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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.09.2013  №  461
с. Поддорье

О проведении открытого конкурса на осуществление регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования на территории Поддорского муниципального района
  
В соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», порядком проведения открытого конкурса на осуществление регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования на территории Поддорского муниципального района,  утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 28.12.2012  № 665 в целях организации транспортного обслуживания населения на территории муниципального района Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Провести открытый конкурс на осуществление регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования на территории Поддорского муниципального района по лотам
ЛОТ №1 Сидорово- Карабинец
ЛОТ №2 Белебелка - Карабинец.
 2.Утвердить конкурсную документацию.
3.Комитету организационно-правового обеспечения Администрации Поддорского муниципального района:
3.1.Опубликовать извещение  и конкурсную документацию о проведении открытого конкурса в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
3.2.Разместить на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального района извещение и конкурсную документацию о проведении открытого конкурса.
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района»
      
Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина  

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.10.2013  № 465
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.
	 
Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков







Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 03.10.2013 № 465

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по  предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий (далее государственная услуга), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет по месту нахождения пенсионного дела, а в случае отсутствия регистрации по  месту нахождения пенсионного дела - в комитет по месту жительства  с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются граждане, местом жительства которых является территория Поддорского района Новгородской области:
1)реабилитированные лица; 
2)лица, признанные пострадавшими от политических репрессий;
3)ветераны труда и граждане, приравненные к ним по состоянию на             31 декабря 2004 года, после установления (назначения) им пенсии в соответствии с Федеральным законом от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» независимо от прекращения ими трудовой деятельности (далее ветераны труда);
4)ветераны труда Новгородской области;
5)лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 09 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая периоды работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или меда-лями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны (далее труженики тыла).
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги, могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями;
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга  по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением о взаимодействии с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами государственной услуги могут являться:
1)назначение и выплата ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий (далее ЕДВ);  
2)отказ в назначении ЕДВ;
3)прекращение выплаты ЕДВ.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.ЕДВ назначается со дня обращения за ней с соответствующим заявлением, но не ранее возникновения права на указанную выплату.
2.4.2.Решение о назначении ЕДВ принимается комитетом не позднее чем через 10 дней со дня приема заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.3.В случае отказа в назначении ЕДВ комитет не позднее чем через 10 дней со дня приема заявления и документов, указанных в пункте 2.6. на-стоящего административного регламента, выносит решение об отказе в наз-начении ЕДВ и направляет заявителю письменное уведомление с указанием причин отказа.
2.4.4.ЕДВ прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступили изменения, влекущие прекращение выплаты, указанные в пункте 2.10.4. настоящего административного  регламента.
2.4.5.Назначенная ЕДВ, не полученная гражданином своевременно, вы-плачивается комитетом за прошедшее время, но не более чем за три года, предшествующие обращению за ее получением.
2.4.6.ЕДВ, не полученная гражданином своевременно по вине комитета, выплачивается за прошедшее время без ограничения каким-либо сроком.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной  услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-венной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией  Российской  Федерации  («Российская газета»,  21.01.2009, № 7);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994 № 32, статья 3301); 
Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 16.01.1995, № 3,             статья 168);
Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 31.10.1991, № 44, статья 1428);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательств Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, статья 2060);
областным законом от 11.11.2005 № 557-ОЗ «О мерах социальной под-держки отдельных категорий граждан» (газета «Новгородские ведомости»,  № 75, 23.11.2005);
областным законом от 08.09.2006 № 710-ОЗ «О ветеранах труда Нов-городской области и наделении органов местного самоуправления муниципа-льных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями» (газета «Новгородские ведомости», № 38, от 13.09.2006);
постановлением Администрации Новгородской области от 06.02.2006 № 54  «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан» (газета «Новгородские ведомости», № 25,  от 15.02.2006); 
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)копии:
а)удостоверения либо удостоверения ветерана Великой Отечественной войны (для тружеников тыла);
б)удостоверения ветерана (для ветеранов труда);
в)свидетельства или иных документов о реабилитации жертв политических репрессий или признании лиц пострадавшими от политических репрессий, предусмотренных Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (для реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий);
г)удостоверения ветерана труда Новгородской области (для ветеранов труда Новгородской области);
д)свидетельства о регистрации по месту пребывания (в случае получения пенсии по месту пребывания);
е)пенсионного  удостоверения;
ж)паспорта гражданина.
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя  лица, имеющего право на получение государственной услуги, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве), или нотариально заверенная доверенность);
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по инфор-мационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
1. 2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2. 2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.
3. 2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
4. 2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
5. 2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме
6. 2.7.1.Перечень  документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, получаемых по каналам  межведомственного взаимодействия, настоящим административным регламентом не установлен.
7. 2.8.Указание на запрет требовать от заявителя
8. 2.8.1.Специалисты комитета не вправе требовать от заявителя: 
9. 1)представления  документов  и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении государственной  услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной  ус-луги являются:
1)непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
2)место жительства заявителя находится за пределами территории  Поддорского района Новгородской области.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основаниями для прекращения предоставления государственной услуги являются:
1)смерть получателя;
2)объявление получателя в установленном порядке умершим или признание его безвестно отсутствующим;
3)назначение получателю ЕДВ в соответствии с федеральным законодательством;
4)переезд получателя на постоянное место жительства в стационарное учреждение социального обслуживания за пределы Поддорского муниципального района;
5)осуждение к лишению свободы по приговору суда, если место на-хождения исправительного учреждения за пределами Поддорского муниципального района.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.Перечень услуг,  которые  являются  необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, настоящим административным регламентом не установлен.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические  требования  к  естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и ре-жиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателя-ми;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инва-лидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места обо-рудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стен-ды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, от-чества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государ-ственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возмож-ность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место  для  приема  заявителя  должно  быть  снабжено стулом, иметь  
место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных ус-луг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использова-нием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении го-сударственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предостав-лении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление  заявителем  в  комитет  заявления и необходимых документов 
(максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по во-просу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-никационных технологий:
заявители имеют возможность получения информации о ходе предо-   ставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, не-обходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особеннос-ти предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государ-ственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении госу-дарственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование личного дела заявителя;
3)принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ;
4)уведомление заявителя о принятом решении о назначении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ; 
5)организацию перечисления денежных средств заявителю;
6)прекращение выплаты ЕДВ.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной  услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, представляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.6.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о при-еме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подпи-сью председателя комитета.
3.2.7.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, от-ветственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.8.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.9.Время выполнения административной процедуры по приему заяв-ления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.10.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведом-ление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование личного дела заявителя
3.3.1.Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет.
3.3.2.Специалист комитета на основании принятых документов осу-ществляет ввод информации в автоматизированную систему «Адресная со-циальная помощь» (далее АС «АСП»), используемую комитетом при пре-доставлении государственной услуги, формирует заявку  на получение ЕДВ,  производит предварительный расчет и формирует проект решения о назна-чении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ, который имеет установленную форму.
3.3.3.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление о назначении и выплате ЕДВ;
2)проект решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ; 
3)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента;
3.3.4.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заяви-теля документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. Личному делу присваивается регистрационный номер, который зано-сится в журнал регистрации личных дел.
3.3.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 20 минут.
3.3.6.Результатом административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.4.Принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.4.2.Решение о предоставлении государственной  услуги принимается председателем комитета не позднее 7 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица.
3.4.3.В случае принятия решения о назначении и выплате ЕДВ личное дело передается специалисту комитета для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и организации перечисления денежных средств заявителю.
3.4.4.В случае принятия решения об отказе в назначении ЕДВ при на-личии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента,  личное дело передается специалисту комитета для уведомления заявителя об отказе в предоставлении государственной  услуги.
3.4.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) день.
3.4.6.Результат административной  процедуры - принятие решения о назначении и выплате (отказе в назначении) ЕДВ.
3.5.Уведомление заявителя о принятом решении  о назначении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является
решение,  принятое  комитетом  о назначении и выплате (об отказе в назначе-
нии) ЕДВ.
3.5.2.Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении. 
В случае принятия решения об отказе в назначении ЕДВ специалист комитета не позднее 3-х дней с момента принятия такого решения в соответствии с приложением № 4 к настоящему административному регламенту готовит и направляет заявителю письменное уведомление с указанием оснований отказа и порядком его обжалования. Уведомление направляется с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.5.3.Время выполнения административной процедуры – 1 день.
3.5.4.Результат административной процедуры – сообщение заявителю о  принятом решении.
3.6.Организация перечисления денежных средств заявителю
3.6.1.Основанием  для  начала административной процедуры является решение комитета о назначении и выплате ЕДВ.
3.6.2.Выплатные документы формируются по начисленным суммам на первое число расчетного месяца на основании выплатной информации, пре-доставленной заявителем. Выплатные документы формируются ежемесячно в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными организациями и с организацией федеральной почтовой связи.
3.6.3.Специалист комитета посредством использования АС «АСП» формирует списки получателей на электронных носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
Для перечисления через организацию федеральной почтовой связи спе-циалист комитета  посредством использования АС «АСП» формирует на бумажных носителях выплатные ведомости и сопроводительные документы в виде сводных ведомостей по выплате ЕДВ.
3.6.4.На основании документов, поступивших из отделений федеральной почтовой связи, кредитных организаций, специалист комитета в электронных карточках АС «АСП» отражает сведения о невыплаченных получателям суммах ЕДВ за прошедший месяц. Невыплаченные суммы учитываются в реестрах последующего месяца.
3.6.5.В случае изменения способа выплаты ЕДВ гражданин обращается в комитет с заявлением в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.
3.6.6.Время выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня после поступления денежных средств на счет комитета.
3.6.7.Результат административной процедуры: перечисление денежных средств на лицевой счет заявителя или почтовое отделение по месту жительства в соответствии с указанной гражданином в заявлении выплатной инфор-мацией.
3.7.Прекращение выплаты ЕДВ
3.7.1.Основанием  для начала административной процедуры по прекра-щению предоставления государственной услуги является появление оснований, указанных в пункте 2.10.4. настоящего административного регламента, а также  заявление  получателя  государственной   услуги  об   обстоятельствах,
влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.7.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги, сформированное в АС «АСП»,  принимается комитетом в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.7.3Специалист комитета закрывает заявку на выплату ЕДВ в электронной карточке получателя АС «АСП» и  приобщает необходимые документы к выплатному делу.
3.7.4.Время выполнения административной процедуры - 1 день.
3.7.5.Результат административной процедуры - прекращение выплаты  ЕДВ.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-ние и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с пре-доставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к  своей  работе  экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление госу-дарственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусмат-ривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-конодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Подорского муниципального района, для предоставления государственной услуги; 
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с  заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предос-тавления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет  жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Комитет  социальной  защиты населения  
Администрации Поддорского муниципального  района

Заявление
о назначении ежемесячной денежной выплаты и способе ее доставки

 ________________________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество)

1.Принадлежность к гражданству: ____________________________________________
                                                                        (гражданин Российской Федерации, иностранный
                                                                    гражданин, лицо без гражданства)

2.Адрес места жительства: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
       (почтовый адрес места жительства, места пребывания)

3.Документ, удостоверяющий личность:

	наименование документа    
	
	кем выдан  
	

	серия и номер документа   
	
	дата выдачи
	



4.Дата и место рождения: ______________________________________________________________

5.Сведения о законном представителе недееспособного лица* _____________
________________________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________________________________________
(почтовый адрес места жительства, места пребывания, фактического проживания, телефон)

Документ, удостоверяющий личность:

	наименование документа    
	
	кем выдан  
	

	серия и номер документа   
	
	дата выдачи
	



Дата и место рождения :________________________________________________________________

	наименование документа,   
подтверждающего полномочия
законного представителя   
	
	кем выдан  
	

	серия и номер документа   
	
	дата выдачи
	



В случае, если законным  представителем является  юридическое лицо, то дополнительно указываются его банковские реквизиты:________________
_______________________________________________________________

6. Прошу назначить мне ЕДВ по категории ___________________________________
                                                                                                                      (указать категорию лица, имеющего право на ЕДВ)
в соответствии с областным законом от _______________________________________
                                                                                  (дата, номер, название областного закона)
_______________________________________________________________________________
7.Прошу назначить мне ЕДВ через:
7.1.Организацию федеральной почтовой связи  по месту жительства
7.2.Кредитную организацию __________________________________________________
________________________________________________________________________________

	
	
	
	

	Дата        
	Подпись заявителя 


8.Прошу   осуществлять  доставку  ЕДВ  законному  представителю, сведения о котором указаны в разделе 5 заявления.
9. К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _________________________________________________ (___ л. в ___ экз.)
2. _________________________________________________ (___ л. в ___ экз.)
3. _________________________________________________ (___ л. в ___ экз.)
10.Обязуюсь  сообщать  об  обстоятельствах,  влияющих на изменение размера ЕДВ, а также об обстоятельствах, влекущих прекращение ЕДВ
	
	
	
	

	Дата                
	Подпись заявителя 



	Данные, указанные в заявлении,  соответствуют документу, удостоверяющему личность        
	Подпись специалиста            

	
	


Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина ___________________________________
                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)
	Регистрационный  
номер заявления  
	Принял                                      

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста  

	
	
	



--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отреза)
                     
  Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина _________________________________________
                                                                                            (фамилия, имя, отчество)
	Регистрационный  
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	



        <*> Указываются  при подаче  заявления законным представителем   лица, имеющего право на получе-ние ЕДВ и являющегося недееспособным.
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Комитет социальной защиты населения
Администрации Поддорского муниципального района Новгородской области
                              
ЗАЯВЛЕНИЕ
о доставке ЕДВ
__________________________________________________________________
                                              (фамилия, имя, отчество)
Адрес места жительства _____________________________________________
                                                     (почтовый адрес места жительства,
__________________________________________________________________
                                                          места пребывания)
Прошу выплачивать мне ЕДВ с "____"___________20____ года через:
1. Организацию федеральной почтовой связи ___________________________
2. Кредитную организацию __________________________________________

	
	
	
	

	Дата                                       
	Подпись заявителя            


                              
Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина ___________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество)
	Регистрационный номер      
заявления                  
	Принял                                       

	
	Дата приема заявления  
	Подпись специалиста  

	
	
	


---------------------------------------------------------------------------
(линия отреза)
                                 Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина ___________________________________
                                                                                  (фамилия, имя, отчество)
	Регистрационный номер      
заявления                  
	Принял                                       

	
	Дата приема заявления  
	Подпись специалиста
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Блок – схема 
предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячных денежных выплат ветеранам труда и гражданам, приравненным к ним, ветеранам труда Новгородской области, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 


                                        


 (
Формирование личного дела заявителя
)


 (
Принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ЕДВ
) 








 




 (
Отказ в назначении ЕДВ  и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Назначение и выплата ЕДВ  и уведомление заявителя о принятом решении
)









 (
Прекращение выплаты ЕДВ
) (
Организация перечисления денежных средств заявителю
)
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штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.

_______________________________
_______________________________
                                                                                       (адрес заявителя)
                                         
                              

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в назначении ЕДВ

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о назначении и выплате ЕДВ по льготной категории ________________________________ от ___________________ №___________ рассмотрено.
Принято решение от _____________ №____ об отказе в  назначении ЕДВ по льготной категории ______________________________________________в связи с ________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________.
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
                                  

Председатель комитета____________________________________________
                                                               (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя,
Телефон
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: _______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________
____________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _______________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: _______________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:____________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
  (должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
    принявшего решение по жалобе)




АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.10.2013  № 466
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежной выплаты
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам 
и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежной выплаты.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                  А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 03.10.2013 № 466

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежной выплаты

	1.Общие положения
	1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим  семьям,  малоимущим  одиноко проживающим  гражданам  и  социальной  поддержки  лицам,  оказавшимся  в  трудной жизненной  ситуации,  в виде денежных выплат (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим  семьям,  малоимущим  одиноко проживающим  гражданам  и  социальной  поддержки  лицам,  оказавшимся  в  трудной жизненной  ситуации,  в виде денежных выплат (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются малоимущие семьи, малоимущие одиноко проживающие граждане и лица, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации. 
1.2.3.С заявлением о предоставлении государственной услуги вправе обратиться гражданин:
1)от своего имени, если он является одиноко проживающим либо находится в трудной жизненной ситуации;
2)от имени своей семьи, если семья относится к категории малоимущих;
3)от имени подопечного, если он выступает в качестве законного представителя.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежных выплат.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляю-щего государственную услугу
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федераль-ные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в кото-рые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и карто-графии в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района в части получения справки с места жительства о составе семьи;
3)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
4)Федеральная служба судебных приставов (далее ФССП) в части получения:
а)сведений об оплате задолженности по исполнительному производству (в случае отсутствия места работы должника);
б)справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;    
5)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справ-ки  о размере социальных выплат застрахованного лица (в том числе пенсий) из бюджетов всех уровней;
6)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения  справки о размере получаемой пенсии военнослужащих;
7)Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части получения  справки  о получении пенсии, проходившим службу в органах внутренних дел;
8)Федеральная  служба безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего граждани-
на);
9)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации (далее ФСИН)  в  части  получения  справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
10)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения справки, содержащей сведения о суммах пенсии;
11)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российской Федерации (далее ФСКН) в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
12)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
	13)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления дейст-вий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается в течение 10 (деся-ти) дней со дня обращения заявителя с заявлением в комитет и представлением всех необходимых документов.
2.4.2.Днем обращения заявителя за предоставлением государственной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.3.Уведомление о принятии решения о предоставлении государст-венной услуги, об отказе в предоставлении государственной услуги должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) специалистами комитета не позднее чем через 10 дней после обращения с заявлением и представления всех необходимых документов.
2.4.4.Предоставление государственной услуги осуществляется комитетом в течение 30 (тридцати) дней со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-венной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, статья 16; Российская газета от 27.01.96);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,            № 31 (1 часть), статья 3451);
Федеральным законом от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государст-венной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 19.07.99, № 29, статья 3699);
Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 14, статья 1257);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 34, статья 3374);
областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ «О государственной социа-льной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области» (газета «Новгородские ведомости» (официальный выпуск), № 17, 09.06.2010);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-ствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-
ственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязате-льными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего личность законного представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем;
2)копии свидетельства о рождении детей, свидетельства о браке - в слу-чае, если заявитель имеет детей, состоит в браке;
3)копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подачи заявления опекунами от имени недееспособных граждан;
4)справка о составе семьи (за исключением лиц без определенного мес-та жительства);
5)документы, подтверждающие наличие доходов у заявителя, включая членов его семьи, либо их отсутствие, в том числе:
а)документы о доходах за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления (для работающих граждан);
б)копия трудовой книжки или справка органа службы занятости о реги-страции в качестве безработного (для неработающих трудоспособных граждан, не являющихся получателями трудовой пенсии или пенсии по государственному пенсионному обеспечению). Указанные документы не предоставляются лицами без определенного места жительства,  женщинами, имеющими детей, не достигших возраста трех лет, а также на период оформления пенсии лицами в возрасте 18 лет, обучающимися по очной форме в образовательных учреждениях всех типов и видов независимо от их организационно-правовой формы (за исключением образовательных учреждений дополните-льного образования) до окончания ими обучения в указанных образовательных учреждениях, но не дольше чем до достижения возраста 23 лет, у которых умерли оба или единственный родитель;
в)справка о размере пенсии, выдаваемая отделом Пенсионного фонда Российской Федерации по месту жительства гражданина, копия трудовой книжки (для неработающих трудоспособных граждан, являющихся получате-лями трудовой пенсии или пенсии по государственному пенсионному обеспечению). Копия трудовой книжки не предоставляется лицами без определенного места жительства, а также женщинами, имеющими детей, не достиг-ших возраста трех лет;
г)справка о размере пенсии, выдаваемая отделом Пенсионного фонда Российской Федерации по месту жительства гражданина (для неработающих граждан, являющихся нетрудоспособными в соответствии с Федеральным законом от 15 декабря 2001 года № 166-ФЗ «О государственном пенси-
онном обеспечении в Российской Федерации», получающих трудовые пенсии или пенсии по государственному пенсионному обеспечению). Указанные документы не предоставляются инвалидами в период оформления пенсии;
6)копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социа-льной экспертизы, в случае подачи заявления гражданами, являющимися инвалидами;
7)копии документов, подтверждающих право собственности на принадлежащие заявителю (его семье) имущество, - в случае, если заявителю (его семье) принадлежит имущество на праве собственности.
2.6.3.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего административ-ного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе се-ти Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.4.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.6.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наи-менование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.
2.6.7.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.8.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государ-ственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе об-ратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка  о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве без-работного с указанием размера пособия по безработице, за получением кото-рой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное уч-реждение «Центр занятости населения Поддорского района»;
3)справка о размере пенсии и других социальных выплат, за получением которой заявитель вправе обратиться в отдел ПФР в Поддорском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)справка об оплате задолженности по исполнительному производству, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных прис-тавов Старорусского района Управления Федеральной службы судебных приставов России по Новгородской области;
5)справка о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за получением которой заявитель вправе обратиться в  государственное областное казенное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат»;
6)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, за получением которой заявитель вправе обрати-ться в  Старорусский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные пунктом 2.7.1. нас-тоящего административного регламента, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам меж-ведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего ад-министративного регламента.
2.7.3.Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении госу-дарственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:
1)представления документов и информации или осуществления дейст-вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в свези с предоставлением государственной услуги;
2)предоставления документов и информации, которые находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-доставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основанием для отказа в предоставлении государственной со-циальной помощи является представление гражданином либо его законным представителем неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи, доходах и принадлежащем гражданину (его семье) имуществе на праве соб-ственности либо о нахождении в трудной жизненной ситуации.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за полу-чением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены услуги:
1)выдача справки с места жительства о составе семьи, за исключением справок выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления;
2)выдача документа о праве собственности на принадлежащее заявителю имущество, за исключением сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3)выдача справки о размере алиментов с места работы должника.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и при-ема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-тивам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической наг-рузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стен-ды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государст-венной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных ус-луг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использова-нием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков вза-имодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении госу-дарственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофункциональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необ-ходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следу-ющие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и дохода одиноко проживающего заявителя;
4)проведение проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений об объективных обстоятельствах, явившихся причиной трудной жизненной ситуации (при оказании государственной социальной поддержки);
5)формирование личного дела заявителя;
6)принятие решения об оказании государственной социальной помощи  (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки);
7)уведомление заявителя об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки);
8)организацию выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по
предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления;
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основа-ние выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При  направлении  копий документов по почте предоставляемые 
документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета.
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, от-ветственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему за-явления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомле-ние  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с исполь-зованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использова-нием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и дохода одиноко проживающего заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие комитетом документов о доходах заявителя и членов его семьи  или одиноко проживающего заявителя.
3.4.2.Специалист комитета производит расчет среднедушевого дохода заявителя (семьи заявителя) в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» с учетом видов доходов, указанных в Перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года  № 512.
3.4.3.Расчет среднедушевого дохода малоимущей семьи (дохода малоимущего одиноко проживающего гражданина) производится исходя из суммы доходов каждого члена малоимущей семьи или малоимущего одиноко проживающего гражданина за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении государственной услуги.
3.4.4.Специалист комитета производит расчет, формирует справку и  вкладывает ее в пакет документов заявителя.
3.4.4.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут.
3.4.5.Результат административной процедуры: справка о  среднедушевом доходе малоимущей семьи (доходе малоимущего одиноко проживающего гражданина).
3.5.Проведение проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений об объективных обстоятельствах, явившихся причиной трудной жизненной ситуации (при оказании государственной социальной поддержки)
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по проведению проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений об объективных обстоятельствах, явившихся причиной трудной жизненной ситуации, является поступившее в комитет заявление об оказании социальной поддержки заявителя, оказавшегося в трудной жизненной ситуации, с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
3.5.2.Члены комиссии по социальным вопросам при комитете, привлеченные для комиссионного обследования, проводят проверку сведений об обстоятельствах, явившихся причиной трудной жизненной ситуации, указанных в заявлении заявителя.
3.5.3.Факт проведения проверки подтверждается актом обследования, составляемым специалистом комитета, участвующим в проверке. Акт подписывается лицами, проводившими обследование, и приобщается к пакету документов заявителя.
3.5.4.Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.5.5.Результатом выполнения административной процедуры является утверждение акта проведения проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений председателем комитета, в функции которого входит организация предоставления государственной услуги.
3.6.Формирование личного дела заявителя
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.6.2.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление об оказании государственной социальной помощи (социа-льной поддержки);
2)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента;
3)акта проведения проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений (в случае его проведения);
4)справку о среднедушевом доходе семьи заявителя или доходе одиноко проживающего заявителя.
3.6.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. 
Личное дело передается для проверки должностному лицу, ответствен-
ному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
3.6.4.Время выполнения административной процедуры не может превышать 1 часа.
3.6.5.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя, переданное на рассмотрение комиссии  по социальным вопросам при комитете, для принятия решения об оказании государственной социальной помощи  (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки).
3.7.Принятие решения об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки)
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры по принятию решения об оказании государственной социальной помощи  (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) является сформированное личное дело заявителя.
3.7.2.Специалист комитета не позднее 7 дней с момента регистрации заявления представляет личное дело заявителя на рассмотрение комиссии по социальным вопросам при комитете (далее комиссия).
3.7.3.Специалист комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, ведет учет материалов (комплектов документов) граждан, обратившихся за оказанием государственной социальной помощи (социаль-ной поддержки), с целью исключения повторного обращения.
3.7.4.На заседании комиссии ведется протокол, в котором указываются причины обращений граждан и принятое комиссией решение рекомендовать председателю комитета принять решение об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) либо об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки).
Протокол заседания комиссии оформляется специалистом комитета в течение 2-х рабочих дней со дня проведения заседания комиссии и подписывается членами комиссии.
3.7.5.В случае принятия решения об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) специалист комитета готовит проект  решения комитета (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) и представляет его на подпись председателю комитета.
3.7.6.В случае принятия решения об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) специалист комитета готовит проект решения (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) и представляет его на подпись председателю комитета.
3.7.7.Специалист комитета осуществляет ввод информации в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» о получателе государственной услуги и принятом решении.
3.7.8.Время выполнения административной процедуры составляет        3 дня.
3.7.9.Результат административной процедуры: принятие решения об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки).
3.8.Уведомление заявителя об оказании государственной социальной помощи  (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки)
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя об оказании государственной социальной помощи  (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) является решение, подписанное председателем комитета.
3.8.2.Специалист комитета изготавливает уведомление об оказании (об отказе в оказании) государственной социальной помощи (социальной поддержки) в соответствии с приложением № 4 к настоящему административному регламенту. В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявитель информируется о причинах отказа.
3.8.3.Специалист комитета выдает уведомление заявителю на руки или направляет его по указанному заявителем адресу с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
Уведомление о принятии решения об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) не позднее чем через 10 (десять) дней после обращения с заявлением и представления всех необходимых документов.
3.8.4. Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.8.5.Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.9.Организация выплаты денежных средств заявителю
3.9.1.Основанием для начала административной процедуры является передача специалисту комитета для исполнения решения, подписанного председателем комитета, об оказании государственной социальной помощи  (социальной поддержки).
3.9.2.Государственная социальная помощь (социальная поддержка) в форме денежных выплат осуществляется комитетом в течение 30 (тридцати) дней со дня принятия решения о назначении государственной социальной помощи (социальной поддержки).
3.9.3.Государственная социальная помощь (социальная поддержка) в соответствии с заявлением гражданина может быть получена заявителем следующими способами:
1)в кредитной организации.
Специалист комитета формирует списки (файл) получателей на электронных и бумажных (по необходимости) носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации;
2)наличными денежными средствами через кассу комитета.
Специалист комитета формирует ведомости на выплату через кассу комитета и заявку на кассовый расход.
3.9.4.По мере поступления денежных средств в виде субвенций из областного бюджета производится выплата государственной социальной помощи (социальной поддержки) на расчетный счет заявителя в кредитной организации либо через кассу комитета. 
3.9.5.Время выполнения административной процедуры - 3 (три) дня после поступления денежных средств на счет комитета.
3.9.6.Результат административной процедуры: зачисление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в кредитной организации, либо через кассу комитета.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений 
настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действие (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с пре-доставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки). 
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки.
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Подорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Подорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предос-тавления  государственных и муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помо-щью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должно-стным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее ре-
истрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежных выплат



	В ________________________________________
(наименование органа местного самоуправления) 
__________________________________________
от_______________________________________
                                    (Ф.И.О заявителя)
__________________________________________
проживающего(ей) по адресу:_________
__________________________________
дата рождения :__________________________
СТАТУС (пенсионер, инвалид, безработный, семья с несовершеннолетними деть-ми (кол-во детей ),  прочие)
____________________________________
(нужное подчеркнуть)
паспортные данные:__________________
___________________________________ 
телефон:____________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу оказать мне (моей семье) государственную социальную помощь (социальную поддержку)  в связи _______________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
на _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________.
	      Сведения о членах семьи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О
	Год рождения
	Родственные отношения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
Сведения о доходах гражданина и членов его семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Ф.И.О
	Вид дохода
	Доход за каждый месяц и сумма дохода за 3 месяца (руб.)

	
	
	Доходы от трудовой деятельности (зарплата, доходы от предпринимательской деятельности, денежное довольствие)
	
	
	
	

	
	
	Государственные пенсии
	
	
	
	

	
	
	ЕДВ
	
	
	
	

	
	
	Другие выплаты социального характера (пособия, компенса-ции, льготы по оплате ЖКУ, стипендии и т.д.) нужное подчеркнуть
	
	
	
	

	
	
	Полученные алименты
	
	
	
	

	
	
	Прочие доходы (от реализации продукции личного подсобного хозяйства, сдачи жилья в наем и т.п. – указать их вид)
	
	
	
	

	
	
	Полученные проценты по банковским вкладам
	
	
	
	


Прошу исключить из общей суммы моего дохода (дохода моей семьи) выплаченные мною (членом моей семьи) алименты в сумме __________ руб., удержанные по исполнительному листу № _____________ от ____________
________________________________в пользу __________________________.
                          (Ф.И.О)
Сведения о недвижимости и имуществе, принадлежащем мне (членам моей семьи) на праве собственности, владении земельным участком, крестьянским подворьем, личным подсобным хозяйством:
	Вид имущества
	Адрес местонахождения (для автомобиля: марка и срок эксплуатации)
	Принадлежность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Государственную социальную помощь (поддержку) прошу выплатить через:
□  кредитную организацию     № ___________________ 
 л/с №_______________________________________________;
□   кассу комитета социальной защиты населения.
К заявлению прилагаю следующие документы:
_________________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_________________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
________________________________________________  (на ___ л. в ___ экз.)
_________________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_________________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 го-да № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

  ____________________________              «_____» ___________________ 20__ г.                                                                                                                                                                                                                                                (подпись заявителя)                                                   (дата подачи заявления)

Заявление и документы гражданина___________________________________ 
 
	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ___________________________________________
в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________
__________________________________________(телефон специалиста______________).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста _______________________________

	Приложение № 2
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РЕШЕНИЕ 
об оказании государственной социальной помощи (поддержки)
от «_____» _____________ 201__ года

В соответствии с областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ  «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области», комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение:
1.Назначить государственную социальную помощь в виде денежных выплат следующим гражданам, являющимся малоимущими: 
	№ п/п
	ФИО 
получателя
	Адрес места жительства 
получателя
	Размер 
государственной 
социальной помощи (рублей)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.Назначить социальную поддержку следующим гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации:
	№ п/п
	ФИО 
получателя
	Адрес места жительства 
получателя
	Размер 
социальной 
поддержки 
(рублей)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.Служащему комитета осуществить выплату денежных средств.
Председатель комитета         __________________         __________(ФИО) 
М.П

	Приложение № 3
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РЕШЕНИЕ 
об отказе в оказании государственной социальной помощи (поддержки)
от «_____» _____________ 201__ года

В соответствии с областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ  «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области», комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение: отказать в оказании государственной социальной помощи (поддержки) следующим гражданам:

	№ п/п
	ФИО
	Адрес места жительства

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Председатель комитета       __________________         __________(ФИО)
М.П.

	Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежных выплат



Штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                                      _______________________________
        _______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об оказании (об отказе в оказании) государственной социальной помощи 
(социальной поддержки)

Уважаемый (ая) ___________________________________!

В ответ на Ваше заявление рег. № ______ от «___»_________ 20___г. об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) уведомляем Вас о ________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________.
Причина отказа: ____________________________________________________

Решение об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) может быть обжаловано в установленном законом порядке.
                              	                                       

Председатель комитета:       ________________       ______________________ 
                                                                                             (подпись)                            (фамилии и инициалы 
                                                                                                                    должностного лица) 

Ф.И.О исполнителя
телефон

	Приложение № 5
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Блок – схема 
предоставления государственной услуги по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в виде денежных выплат
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 
 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)

                                        


 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)


 

 (
Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и одиноко проживающего заявителя
)




 (
Проведение проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений об объективных обстоятельствах, явившихся причиной трудной жизненной ситуации (при рассмотрении вопроса об оказании социальной поддержки)
)

 


 (
Формирование личного дела заявителя
)

 

 (
Принятие решения об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) или об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки)
)
 







                              






 (
Принятие решения об отказе в оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) и уведомление заявителя о принятом решении
)



 (
Принятие решения об оказании государственной социальной помощи (социальной поддержки) и
уведомление заявителя о принятом решении
)










 (
Организация выплаты
 денежных средств заявителю
)




	Приложение № 6
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего решение по жалобе: ______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой:___________________________________________________
________________________________________________________________________________                           
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________
________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ______________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:______________________________
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы  по результатам рассмотрения жалобы: _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные  нормативные правовые  акты, на  которые  ссылался заявитель:_____________________________
____________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена
или не удовлетворена полностью или частично)
3. __________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_______________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   ______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.10.2013   № 467
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                           А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 03.10.2013 № 467

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 

1.Общие положения
1.1.Наименование государственной услуги
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда (далее государственная услуга), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда (далее административный регламент).
	1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются лица, удостоенные звания Герой Социалистического Труда.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной  услуги
	2.1.Наименование государственной услуги
	2.1.1.Государственная услуга по назначению и выплате ежемесячной
денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удос-тоенным звания Герой Социалистического Труда.
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предостав-ляющего государственную услугу
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федераль-ные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в кото-рые необходимо для предоставления государственной услуги:
	ГОАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления дейст-вий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязатель-ными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического труда (далее ежемесячная денежная компенсация расходов на автомобильное топливо);
2)отказ в назначении ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо;
3)прекращение выплаты ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается комитетом не             позднее 10 рабочих дней со дня подачи заинтересованным лицом заявления с документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.2.Ежемесячная денежная компенсация расходов на автомобильное топливо назначается с  01  числа  месяца,  в  котором  произошло обращение заявителя.
2.4.3.Перечисление ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо осуществляется в срок  до  30  числа  каждого  месяца.
2.4.4.Предоставление мер социальной поддержки прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем,  в котором наступили обстоятельства, влекущие   прекращение   предоставления мер социальной  поддержки.
2.4.5.Уведомление  об  отказе  в  предоставлении  государственной  ус-луги  направляется  заявителю  в  течение  5  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения об отказе в предоставлении государственной  услуги.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной  услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми акта-ми:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Указом Президиума Верховного Совета СССР от 14 мая 1973 года («Ведомости Верховного Совета СССР», 1973 год, № 20, статья 268);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,           № 31 (1 часть), статья 3451);
областным законом от 22.12.2004 № 367-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки лиц, удостоенных звания Герой Социалистического Труда, и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государств-          венными полномочиями» (газета «Новгородские ведомости», № 89-90, 29.12.2004);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)копия паспорта;
2)копия документа, подтверждающего статус Героя Социалистического Труда.
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечите-льстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего административ-ного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с дейст-вующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пере-сылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по инфор-мационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-ций)»  (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государ-ственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: на-именование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномо-ченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи доку-мента, номер документа. 
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию зая-вителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме 
2.7.1.Перечень  документов, необходимых для предоставления государственной  услуги,  получаемых по каналам  межведомственного взаимодействия, настоящим  административным регламентом не  установлен.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной ус-луги являются:
1)неподтверждение заявителем факта проживания  на территории Поддорского муниципального района;
2)представление заявителем неполного  пакета документов,  указанных  в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за полу-чением государственной  услуги после устранения предусмотренных под-пунктом  2.10.2. настоящего пункта оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основаниями для прекращения предоставления государственной услуги являются:
1)выезд заявителя на постоянное место жительства за пределы территории Поддорского муниципального района;
2)смерть гражданина;
3)объявление заявителя   в установленном порядке умершим  или признание безвестно отсутствующим.
2.11.Перечень  услуг,  которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.Перечень  услуг,  которые являются  необходимыми  и  обязательными  для предоставления государственной  услуги, настоящим административным регламентом не установлен.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой орга-низацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к  месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофункциональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-никационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной  государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
 3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование личного дела заявителя;
3)принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо;
4)уведомление заявителя о принятом решении о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо; 
5)организацию перечисления денежных средств заявителю;
6)прекращение выплаты ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной  услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, 
либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления;
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.7.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.8.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.9.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.10.Результат административной процедуры: специалист комитета,
ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомле-ние  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование личного дела заявителя
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет.
3.3.2.Специалист комитета производит расчет размера выплаты и готовит проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.3.3.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление;
2)проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной  услуги; 
3)документы, предусмотренные подпунктом 2.6. настоящего административного регламента;
3.3.4.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. Личному делу присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел.
3.3.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 20 минут. 
3.3.6.Результатом административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.4.Принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо является сформированное личное дело заявителя.
3.4.2.Специалист комитета не позднее 5 дней с момента регистрации заявления представляет пакет документов на рассмотрение должностному лицу, ответственному за принятие решения.
3.4.3.Решение о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо (приложения № 3, № 4 к настоящему административному регламенту) принимается председателем комитета или начальником отдела комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента.
3.4.4.Время выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день, но не более 10 рабочих дней со дня приема заявления с документами.
3.4.5.Результат  административной  процедуры –  принятие  решения  о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо.
3.5.Уведомление заявителя о принятом решении  о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является решение, принятое комитетом о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо.
3.5.2.Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении. 
В случае принятия решения об отказе в назначении ежемесячной де-нежной компенсации расходов на автомобильное топливо специалист комитета не позднее 5 рабочих дней со дня принятия такого решения в соответствии с приложением № 5 к настоящему административному регламенту изготавливает и направляет заявителю письменное уведомление с указанием оснований отказа и порядком его обжалования. Уведомление направляется с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.5.3.Время выполнения административной процедуры – 1 день.
3.5.4.Результат административной процедуры – сообщение заявителю о  принятом решении.
3.6.Организация перечисления денежных средств заявителю
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является решение комитета о назначении и выплате ежемесячной денежной компенса-ции расходов на автомобильное топливо, подписанное председателем коми-тета, и заверенное печатью комитета.
3.6.2.Выплатные документы формируются ежемесячно в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными организациями и с организацией федеральной почтовой связи, и на основании выплатной ин-формации, предоставленной заявителем.
3.6.3.Специалист комитета не позднее 30 числа каждого месяца на ос-новании выплатных документов формирует список (файл) получателей на электронном носителе и направляет в кредитную организацию для перечис-ления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установлен-ном порядке в кредитной организации. 
Для перечисления через организацию федеральной почтовой связи спе-циалист комитета  формирует на бумажных носителях выплатные ведомости и сопроводительные документы в виде сводных ведомостей по выплате еже-месячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо.
3.6.4.Сведения о перечисленной сумме ежемесячной денежной компен-сации расходов на автомобильное топливо специалист комитета заносит в ав-томатизированную систему «Адресная социальная помощь».
3.6.5.Время выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.
3.6.6.Результат административной процедуры – перечисление денежных средств заявителю.
3.7.Прекращение  выплаты  ежемесячной  денежной  компенсации  
расходов на автомобильное топливо
3.7.1.Основанием  для начала административной процедуры по прекращению предоставления государственной услуги является появление оснований, указанных в пункте 2.10.4. настоящего административного регламента, а также заявление получателя государственной услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.7.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги принимается комитетом в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.7.3.Специалист комитета прекращает выплату ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо и  приобщает необходимые документы к выплатному делу.
3.7.4.Время выполнения административной процедуры – 1 день.         
3.7.5.Результат административной процедуры – принятие решения комитетом о прекращении выплаты  ежемесячной денежной компенсации рас-ходов на автомобильное топливо.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.




                                                           Приложение № 1
	к административному регламенту по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 



В________________________________
            (наименование уполномоченного органа)
		
от_______________________________
        (фамилия, имя отчество заявителя полностью)
_________________________________
паспорт серия_____номер:__________
выдан:___________________________
           (кем и когда)
_________________________________
проживающего (ей) по адресу: _______ __________________________________________________________________,
(адрес регистрации заявителя)
телефон__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

	Прошу назначить мне ежемесячную денежную выплату в размере стоимости 100 литров высокооктанового бензина в соответствии с пунктом 2 статьи 1 областного закона от 22.12.2004 № 367-ОЗ «О дополнительных мерах социальной поддержки лиц, удостоенных звания Герой Социалистического Труда, и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями», местом жительства которых является территория ________________ муниципального района.
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Прошу  ежемесячную денежную выплату выплатить через:
	 почтовое отделение по месту жительства
	 кредитную организацию
____счет №__________	
	Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
	Против  проверки  предоставленных  мною  сведений и документов не
возражаю.
	Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.
	С порядком осуществления выплаты компенсации расходов ознакомлен(а).
____________________                      «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                                                                                                                                       (подпись заявителя)                                                                                     (дата подачи заявления)

Регистр. №______     __________________   «______»   ____________________ 20__  г.	                               (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 
                               
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________  в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ___________________

                                                        Приложение № 2
	к административному регламенту по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 


                                                                                                     

Блок – схема 
предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 


                                        


 (
Формирование личного дела заявителя
)


 

 (
Принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо
)






 











 (
Назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо  и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Отказ в назначении ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо  и уведомление заявителя о принятом решении
)












 (
Прекращение выплаты ежемесячной денежной 
компенсации расходов на автомобильное топливо
)
 (
Организация перечисления денежных средств заявителю
)




                                                           Приложение № 3
	к административному регламенту по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 



РЕШЕНИЕ
о назначении и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда

от________________					№ ______________________

________________________________________________________________	наименование уполномоченного органа
рассмотрев заявление _____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество гражданина)
зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу: _______________
_____________________________________________________________________________, 
принял решение о назначении и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания  Герой Социалистического Труда.



Председатель комитета __________________     ______________________
                                                     (подпись)                              (расшифровка подписи)

М.П.
			
                                                          Приложение № 4
	к административному регламенту по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 



РЕШЕНИЕ
об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда

от________________					№ _____________________

________________________________________________________________	наименование уполномоченного органа
рассмотрев заявление _____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество гражданина)
зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу: _______________
_____________________________________________________________________________,
принял решение об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда, в связи с ________________________________ 
________________________________________________________________.
(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в назначении выплаты)



Председатель комитета __________________     ______________________
                                                     (подпись)                              (расшифровка подписи)

М.П.

                                                           Приложение № 5
	к административному регламенту по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 


                                                                                                     
штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
                      ________________________________
________________________________      
                                                                  (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о назначении и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда от ___________________ №___________ рассмотрено.
Принято решение от _____________ №____ об отказе в назначении  еже-месячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда в связи с ____________
_______________________________________________________________
________________________________________________________________
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
                                  

Председатель комитета____________________________________________
                                                           (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)


Ф.И.О исполнителя,
телефон

                                                           Приложение № 6
	к административному регламенту по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов на автомобильное топливо лицам, удостоенным звания Герой Социалистического Труда 



ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: _____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _____________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: __________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На  основании изложенного


РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:____________________________
____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
 (должность лица уполномоченного,                 (подпись)                (инициалы, фамилия)
    принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.10.2013  № 468
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по присвоению званий «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» и выдаче соответствующих удостоверений
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по присвоению званий « Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» и выдаче соответствующих удостоверений.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.
	 
Глава муниципального района                                                       А.Н. Буленков

Утвержден
                                                                         постановлением Администрации
                                                                         муниципального района
 от 03.10.2013 № 468                                                                        

Административный регламент
по предоставлению государственной  услуги по присвоению званий «Ветеран труда»,  «Ветеран труда Новгородской области»  и  выдаче  соответствующих  удостоверений

	1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по присвоению званий «Ветеран труда»,  «Ветеран труда Новгородской области»  и  выдаче  соответствующих  удостоверений (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией  Поддорского муниципального района  в  лице комитета социальной защиты населения Администрации поддорского муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по присвоению званий «Ветеран труда»,  «Ветеран труда Новгородской области»  и  выдаче  соответствующих  удостоверений (далее административный регламент).
1.2.Круг  заявителей:
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной  услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2. Заявителями на предоставление государственной  услуги по присвоению звания «Ветеран труда» и выдаче соответствующего удостоверения являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства на территории Поддорского района Новгородской области, в том числе:
1)награжденные орденами или медалями, либо удостоенные почетных званий СССР, РСФСР или Российской Федерации, либо награжденные ведомственными знаками отличия в труде и имеющие трудовой стаж, необходимый для назначения пенсии по старости или за выслугу лет;
	2)начавшие трудовую деятельность в несовершеннолетнем возрасте в период Великой Отечественной войны и имеющие трудовой стаж не менее 40 лет для мужчин и 35 лет для женщин.
1.2.3.Заявителями на предоставление государственной  услуги по присвоению звания  «Ветеран труда Новгородской области» и  выдаче соответствующего удостоверения являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства на территории Поддорского района Новгородской области, не являющиеся ветеранами труда: до 01 января 2011 года – имеющие трудовой стаж не менее 35 лет для женщин и не менее 40 лет для мужчин;
1.2.4.От имени заявителей в целях получения государственной  услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной  услуги
2.1.Наименование государственной  услуги
2.1.1. Государственная услуга по присвоению званий  «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» и выдаче соответствующих удостоверений. 
2.2.Наименование органа  местного  самоуправления, предоставляющего государственную        услугу 
	2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией      Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.Федеральные  органы  исполнительной власти  и  органы государственных  внебюджетных фондов, органы  исполнительной власти  субъектов Российской  Федерации  и  органы  местного  самоуправления,  а  также  организации,  обращение  в  которые  необходимо  для  предоставления  государственной  услуги:  
1) Министерство  внутренних дел Российской Федерации  в части получения справки о том, что удостоверение «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» не поступало в стол находок (в случае его утраты);
2)Федеральная налоговая служба Российской Федерации  в части получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (полная выписка) об уплате единого налога на вмененный доход для лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность;
3)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Думой муниципального района.
2.3.Описание  результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами государственной  услуги могут являться:
1)присвоение званий «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области» (далее присвоение звания ветерана труда) и выдача соответствующих удостоверений (далее удостоверение ветерана труда);
2)отказ в присвоении звания ветерана труда и направление письменного уведомления об отказе в предоставлении государственной  услуги.
2.4.Срок предоставления государственной  услуги
Решение  о  присвоении звания  ветерана  труда или  об  отказе  в его присвоении принимается  уполномоченным органом в  15-дневный  срок  со  дня  поступления  заявления  со  всеми необходимыми  документами.
Уведомление об отказе  в  присвоении  звания  ветерана  труда в  5-дневный срок  после  принятия  соответствующего  решения  направляется  комитетом  заявителю  по  месту  жительства с  указанием  причин отказа.
2.4.3. Выдача удостоверения  ветерана труда осуществляется в течение 10 дней после принятия решения о предоставлении государственной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги 
Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги,  регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст.445);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст.4179);
Федеральным Законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), ст.3451);
Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 16.01.1995, № 3);
областным законом от 8 сентября 2006 года № 710-ОЗ «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями» («Новгородские ведомости», № 38 от 13.09.2006);
областным законом от 06.02.2006 № 624-ОЗ «О порядке и условиях присвоения звания «Ветеран труда» и наделении органов местного самоуправления городского округа и муниципальных районов Новгородской области отдельными государственными полномочиями» («Новгородские ведомости», № 25 от 15.12.2006);
постановлением Администрации Новгородской области от 23.11.2006 № 491 «О мерах по реализации областного закона «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями» («Новгородские ведомости», № 83 от 13.12.2006);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме.
2.6.1.Для оказания государственной услуги заявителем в комитет предоставляется заявление о присвоении звания ветерана труда и выдаче соответствующего удостоверения по форме согласно приложениям № 1 или № 2 к настоящему административному регламенту. 
2.6.2.Для принятия решения по присвоению звания «Ветеран труда» лицами, указанными в пункте 1.2.2. настоящего административного регламента к заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или при его отсутствии иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) фотография размером 3x4 см.;
3)лица, награжденные орденами или медалями, либо удостоенные почетных званий СССР, РСФСР или Российской Федерации, либо награжденные ведомственными знаками отличия в труде и имеющие трудовой стаж, необходимый для назначения пенсии по старости или за выслугу лет, представляют документы, подтверждающие:
а) награждение орденами или медалями, либо присвоение почетных званий СССР, РСФСР или Российской Федерации, либо награждение ведомственными знаками отличия в труде (решения о награждении орденами, медалями, ведомственными знаками отличия в труде, присвоении почетных званий или заверенные в установленном порядке копии указанных решений, удостоверения к наградам, орденские книжки, почетные грамоты, дипломы и иные документы, подтверждающие награждение орденами, медалями, ведомственными знаками отличия в труде, присвоение почетных званий согласно положению о соответствующей награде, а в случае отсутствия таких документов – правильно оформленные записи в трудовой книжке, содержащие сведения о награждении указанными наградами со ссылкой на орган, принявший решение о награждении, дату и номер документа, подтверждающего данное решение, либо справки, подтверждающие факт награждения указанными наградами, выданные в установленном порядке органами государственной власти или уполномоченными организациями на основании архивных данных);
б) трудовой стаж, необходимый для назначения пенсии по старости или за выслугу лет (трудовые книжки, справки, выданные в установленном порядке органами государственной власти и уполномоченными организациями на основании архивных данных);
 4) лица, начавшие трудовую деятельность в несовершеннолетнем возрасте в период Великой Отечественной войны и имеющие трудовой стаж не менее 40 лет для мужчин и 35 лет для женщин, представляют документы, подтверждающие:
а) начало трудовой деятельности в несовершеннолетнем возрасте в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года, исключая время работы в районах, временно оккупированных неприятелем;
б) трудовой стаж (не менее 40 лет для мужчин и 35 лет для женщин), за исключением документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента.
2.6.2. Для принятия решения по присвоению звания «Ветеран труда Новгородской области» лицами, указанными в пункте 1.2.3. настоящего административного регламента к заявлению прилагаются следующие документы:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или при его отсутствии иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) фотография размером 3x4 см;
	3) документы, подтверждающие требуемый трудовой стаж:
а)трудовую книжку установленного образца;
б)трудовой договор;
в)трудовую книжку колхозника;
г)документ, выданный работодателем или соответствующим государственным (муниципальным) органом, организацией, учреждением;
д)авторский договор;
е) документ финансового, налогового органа об уплате обязательных платежей – для лиц, осуществлявших индивидуальную трудовую деятельность;
ж) декларация об уплате единого налога на вмененный доход – для лиц, осуществлявших предпринимательскую деятельность.
3)военный билет;
и)справку военного комиссариата, воинского подразделения, архивного учреждения, содержащую сведения о периоде прохождения службы;
к)вступившее в законную силу решение суда об установлении трудового стажа.
2.6.4.Для получения заявителем дубликата удостоверения ветерана труда в комитет подается заявление в соответствии с приложениями № 3 или № 4 к настоящему административному регламенту.
2.6.5.Для принятия решения о выдаче дубликата удостоверения ветерана труда к заявлению прилагаются следующие документы:
1)справка о том, что удостоверение ветерана труда на имя заявителя не поступало в стол находок;
2)удостоверение ветерана труда (в случае если удостоверение ветерана труда пришло в негодность); 
2.6.6. В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
	1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
	2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
	2.6.7.Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
	2.6.8.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
	2.6.9.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
	2.6.10.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
	2.6.11.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.12.Представление заявления и документов (сведений) необходимых для предоставления государственной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме.
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1) справка о том, что удостоверение ветерана труда не поступало в стол находок (для получения дубликата удостоверения ветерана труда в случае его утраты), за получением которой заявитель вправе обратиться в   межмуниципальный отдел МВД России по Поддорскому району;
3)сведения из об уплате единого налога на вмененный доход для лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, за получением которой заявитель вправе обратиться в Межрайонную ИФНС России № 2 по Новгородской области.
2.7.2.В случае если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
	2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:  
	1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1)несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;
2)представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
3)несоответствие представленных документов условиям, определяющим право на получение государственной услуги.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом  2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги включены следующие услуги:
1)оказание услуг по фотографированию.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги 
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 20 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении государственной услуги.
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. административного регламента. 
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг.
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
 1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, может осуществляться  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3) принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении звания «Ветеран труда»  или «Ветеран труда Новгородской области»; 
4) уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении)  государственной услуги;
	5) выдача удостоверения «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области»;
	6) выдача дубликата удостоверения «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области».
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов:
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ, подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
	3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4. Принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении звания «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области»
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о присвоении или об отказе в присвоении звания ветерана труда является регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет, и формирование полного пакета документов для предоставления государственной услуги.
3.4.2. Специалист комитета в течение 7 дней готовит проект решения комитета о присвоении или отказе в присвоении звания ветерана труда в соответствии с приложениями № 6 или № 7 к настоящему административному регламенту и передает его на рассмотрение председателю комитета.
3.4.3. Решение о присвоении звания ветерана труда принимается председателем комитета в течение одного дня с момента поступления проекта решения.
Решение об отказе в присвоении звания ветерана труда принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента.
3.4.5.На основании решения о присвоении звания ветерана труда, подписанного председателем комитета, специалист комитета готовит проект постановления Администрации муниципального района о присвоении звания ветерана труда (далее постановление Администрации).
Проект постановления Администрации подписывает специалист комитета, визирует председатель комитета и направляет его на согласование в юридический отдел Администрации муниципального района.
После согласования проект постановления Администрации подписывается Главой администрации муниципального  района.
Постановление Администрации издается в 15-дневный срок со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами.
3.4.6. Время выполнения административной процедуры – 15 дней.
3.4.7. Результат административной процедуры – постановление Администрации муниципального района о присвоении звания ветерана труда.
3.5. Уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги является получение специалистом комитета постановления Администрации.
3.5.2. Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении о предоставлении государственной услуги. Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги в соответствии с приложением № 8 к настоящему административному регламенту направляется в 5-дневный срок после принятия соответствующего решения заявителю с указанием причин отказа.
3.5.3. Время выполнения административной процедуры – 1 (один) день, но не более чем в 5-дневный срок после принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги. 
3.5.4. Результат административной процедуры – уведомление заявителя о  принятом решении.
3.6. Выдача удостоверения «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области»
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче удостоверения ветерана труда является получение специалистом комитета постановления Администрации о присвоении звания ветерана труда.
3.6.2. Специалист комитета в 3-дневный срок оформляет удостоверение ветерана труда.
3.6.3. При оформлении удостоверения ветерана труда записи в строках: «наименование  органа, принявшего решение о присвоении звания ветерана труда», «фамилия», «имя», «отчество» и «полное наименование соответствующей категории ветеранов» – производятся без сокращений.
3.6.4. Если в удостоверение ветерана труда внесена неправильная или неточная запись,  заполняется новое удостоверение ветерана труда, а испорченное уничтожается, о чем составляется акт.
3.6.5.Оформленные удостоверения ветерана труда специалист комитета представляет на подпись  председателю комитета.
3.6.6.Подпись председателя комитета и фотография заявителя заверяются печатью комитета.
3.6.7.Получателям государственной услуги удостоверение ветерана труда выдается в течение 10 дней после принятия решения о присвоении звания ветерана труда. 
3.6.8.Выдача удостоверения ветерана труда осуществляется под личную подпись заявителя и регистрируются соответственно в журнале регистрации заявлений и выдачи удостоверений «Ветеран труда» или в журнале регистрации заявлений и выдачи удостоверений «Ветеран труда Новгородской области».
3.6.9.Сведения о присвоении звания ветерана труда и выдаче удостоверения  ветерана труда специалист комитета заносит в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» в день выдачи удостоверения ветерана труда. 
3.6.10. Время выполнения административной процедуры – 30  минут.
3.6.11. Результат административной процедуры – выдача заявителю удостоверения «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области».
3.7. Выдача дубликата удостоверения «Ветеран труда» или «Ветеран труда Новгородской области»
Основанием для начала административной процедуры по выдаче   дубликата удостоверения ветерана труда является обращение получателя государственной услуги в комитет с заявлением  о выдаче дубликата удостоверения ветерана труда в случае его утраты или прихода в негодность
3.7.2.Специалист комитета в течение 7 дней готовит проект решения комитета о выдаче дубликата удостоверения ветерана труда в соответствии с приложением № 9 к настоящему административному регламенту и передает его на рассмотрение председателю комитета.
3.7.3. Решение о выдаче дубликата удостоверения ветерана труда принимается председателем комитета в течение одного дня с момента поступления проекта решения.
3.7.4.На основании решения о выдаче дубликата удостоверения ветерана труда, подписанного председателем комитета, специалист комитета в 10-дневный срок с момента подачи гражданином заявления оформляет дубликат удостоверения ветерана труда.
3.7.5. При оформлении дубликата удостоверения ветерана труда записи в строках: «наименование  органа, принявшего решение о присвоении звания ветерана труда или ветерана труда Новгородской области», «фамилия», «имя», «отчество» и «полное наименование соответствующей категории ветеранов» –  производятся без сокращений. Вверху внутренней правой стороны удостоверения специалист комитета вносит запись «дубликат».
3.7.6. Если в удостоверение ветерана труда внесена неправильная или неточная запись,  заполняется новое удостоверение ветерана труда, а испорченное уничтожается, о чем составляется акт.
3.7.7.Оформленный дубликат удостоверения ветерана труда специалист представляет  на подпись  председателю комитета.
3.7.8.Подпись председателя комитета и фотография заявителя заверяются печатью комитета.
3.7.9. Выдача дубликата удостоверения ветерана труда осуществляется под личную подпись заявителя, и регистрируются соответственно в журнале регистрации заявлений и выдачи удостоверений «Ветеран труда» или в журнале регистрации заявлений и выдачи удостоверений «Ветеран труда Новгородской области».
3.7.10.Сведения о выдаче дубликата удостоверения ветерана труда специалист комитета заносит в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» в день выдачи удостоверения ветерана труда.
3.7.11. Время выполнения административной процедуры – 30 минут.
3.7.12. Результат административной процедуры – выдача заявителю дубликата удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области».
4.Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действие (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги распоряжением комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты администрации муниципального района (далее - комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрены.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственного областного автономного учреждения «Многофункциональны  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (приложение № 10 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений


 
В комитет социальной защиты населения 
Администрации __________________
муниципального района
от _________________________________
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу: __________________
___________________________________
дата рождения_______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи ________________________
кем выдан __________________________
тел.________________________________

Заявление.

Прошу присвоить мне звание «Ветеран труда» и выдать удостоверение установленного образца.
К заявлению прилагаю документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации
или иного документа, удостоверяющего личность: 

	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	

	3.
	Копии документов, подтверждающие награждение:

	

	4.
	Копии документов, подтверждающие трудовой стаж:

	


Право на пенсию по старости в соответствии с Федеральным законом от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»  имею с _____________________________________________. 
Пенсионное удостоверение  №  __________  от ______________.
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов. Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю. 
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
       (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 
Заявление и документы гражданина __________________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста  _____________________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________
___________________________________________________________




Приложение № 2
к административному регламенту  по предоставлению государственной  
услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  
Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений

В комитет социальной защиты населения 
Администрации __________________
муниципального района
от _________________________________
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу: __________________
___________________________________
дата рождения_______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи ________________________
кем выдан __________________________
тел.________________________________

Заявление.

Прошу присвоить мне звание «Ветеран труда Новгородской области» и выдать удостоверение установленного образца, так как я не имею звания «Ветеран труда» и мой стаж составляет ______________________________ , 20 лет из них на территории Новгородской области.
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации
или иного документа, удостоверяющего личность: 

	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	

	3.
	Копии документов, подтверждающие трудовой стаж:

	


Право на пенсию по старости в соответствии с Федеральным законом от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»  имею с _____________________________________________. 
Пенсионное удостоверение  №  __________  от ______________.

Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов. Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю. 
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
        (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 
Заявление и документы гражданина __________________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста  _____________________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________
___________________________________________________________

Приложение № 3
к административному регламенту  по предоставлению государственной 
 услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области» 
 и выдаче соответствующих удостоверений

В комитет социальной защиты населения 
Администрации __________________
муниципального района
от _________________________________
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу: __________________
___________________________________
дата рождения_______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи ________________________
кем выдан __________________________
тел.________________________________

Заявление.

Прошу выдать мне дубликат удостоверения «Ветеран труда » в связи с _________________________________________________________________ .                                                    
(утрата,  негодность удостоверения)
 К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации
или иного документа, удостоверяющего личность: 

	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	

	3.
	Справка о том, что удостоверение «Ветеран труда» на мое имя не поступало в стол находок (в случае утраты) или удостоверение пришедшее в негодность
	



Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
        (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 
Заявление и документы гражданина ______________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста  _____________________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________
___________________________________________________________

Приложение № 4
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  
по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области» 
 и выдаче соответствующих

В комитет социальной защиты населения 
Администрации __________________
муниципального района
от _________________________________
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу: __________________
___________________________________
дата рождения_______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи ________________________
кем выдан __________________________
тел.________________________________

Заявление.

Прошу выдать мне дубликат удостоверения «Ветеран труда Новгородской области» в связи с __________________________________________ .                                                    
                                       (утрата,  негодность удостоверения)
 К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации
или иного документа, удостоверяющего личность: 

	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	

	3.
	Справка о том, что удостоверение «Ветеран труда Новгородской области» на мое имя не поступало в стол находок (в случае утраты) или удостоверение пришедшее в негодность
	



Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
        (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 
Заявление и документы гражданина ______________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста  _____________________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________
___________________________________________________________

	Приложение № 5
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений



Блок – схема
последовательности административных процедур предоставления государственной  услуги по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)


 
 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)

                                        


 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
) 





 (
Принятие решения о присвоении звания ветерана труда и выдаче соответствующего удостоверения 
)











 (
Принятие решения о присвоении звания ветерана труда и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Принятие решения об отказе 
в
 
присвоении
 звания ветерана труда и уведомление заявителя о принятом решении
)







 (
Выдача дубликата удостоверения 
ветерана труда
) (
Выдача удостоверения ветерана труда
)





	Приложение № 6
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений






РЕШЕНИЕ
о присвоении звания «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области») 
Рег.№ _______ от________________		
			
Рассмотрев заявление и пакет документов __________________________, 
                                                                                                             (Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного по месту жительства по адресу: _____________________ _________________________________________________ комитет социальной защиты населения  Администрации Старорусского муниципального района   принял решение о присвоении звания «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области») и подготовке проекта постановления Администрации Старорусского муниципального района о присвоении заявителю соответствующего звания. 

Председатель комитета_____	_____________________________
                                 	                      (подпись)     (Фамилия, инициалы должностного лица)     

М.П.

	Приложение № 7
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений



РЕШЕНИЕ
об отказе в  присвоении звания «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области»)
Рег.№ _______ от________________					
				

Рассмотрев заявление и пакет документов _____________________________,                                                                                                                                                                                                                 
                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированн(         )  по месту жительства по адресу: _________________
___________________________________________________________________
комитет социальной защиты населения  Администрации Старорусского муниципального района   принял решение об отказе в  присвоении звания «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области») в связи с _________________ ______________________________________________________________________________________________. 

Председатель комитета     _________    _____________________________
                                 	                      (подпись)     (Фамилия, инициалы должностного лица)     

М.П.

	Приложение № 8
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений



Штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                     Адрес заявителя:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
            ___________________________
___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в  присвоении звания ветерана труда и выдаче соответствующего удостоверения
Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше заявление рег. № ______ от «___»_________ 20___г. о   присвоении звания «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области») уведомляем Вас об отказе в присвоении звания «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области») и выдаче соответствующего удостоверения в связи с __________________________________________________________________ ___________________________________________________________________.
Решение об отказе в присвоении соответствующего звания  может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Руководитель:       ________________     _______________________ 
                                                                  (подпись)                        (фамилии и инициалы должностного лица) 

Ф.И.О. исполнителя, телефон

	Приложение № 9
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений



РЕШЕНИЕ
о выдаче дубликата удостоверения «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области»)

Рег.№ _______ от________________		
				

Рассмотрев заявление и пакет документов ___________________________, 
                                                                                                                        (Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного по месту жительства по адресу: _____________________ _________________________________________________ комитет социальной защиты населения  Администрации Старорусского муниципального района   принял решение о выдаче заявителю дубликата удостоверения «Ветеран труда» («Ветеран труда Новгородской области»).


Председатель комитета     _____________________________
                                 	                      (подпись)     (Фамилия, инициалы должностного лица)     

М.П.

	Приложение № 10
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений


                                                                                        
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ______________________
________________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _______________________________
________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ______________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На   основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

        Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 469
с. Поддорье

О проведении поисковых работ экспедиции «Долина» на территории Поддорского муниципального района

	В соответствии с протоколом областного совещания по вопросу организации работ Новгородской областной общественной организации «Поисковая экспедиция «Долина» памяти Н.И. Орлова»  в 2013 году 19.03.2013,  заявкой штаба поисковой экспедиции «Долина» от 02.10.2013 № 325Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Разрешить проведение в период с 05 октября по 10 октября 2013 года  проведение работ по подготовке подъема останков членов экипажа самолета Пе-2 на болоте Ястребец поисковому отряду:
	№ п/п
	Название отряда, регион
	ФИО командира
	Количество 
человек

	1.
	Поисковый отряд «Сокол» - «Скиф» г. В. Новгород
	Кун И.В.
	6


 	2. Опубликовать постановление в муниципальной  газете «Вестник Поддорского муниципального района».
 
Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013   № 470
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по оказанию
социальной поддержки отдельным
категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным  категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района

Глава муниципального района                                                  А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 470 

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке  котлового оборудования 
1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке  котлового оборудования (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией  Поддорского муниципального района  в  лице комитета социальной защиты населе-ния Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке  котлового оборудования (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный предста-витель, местом жительства которого  является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги  являются малоимущие семьи (малоимущие  одиноко  проживающие  граждане),  среднедушевой доход которой (которого) не превышает более чем в 3 раза прожиточный минимум на каждого члена семьи, установленный Админист-рацией Новгородской области на соответствующий период времени, приоб-ретшие  и  установившие,  начиная  с  2009  года,  котловое  оборудование отечественного  производства,  работающее  на  биотопливе,  для  отопления  своих  домовладений,  находящихся  в  их  собственности  и  являющихся  местом  их  жительства. 
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в поряд-ке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствую-щими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении госу-дарственной услуги.
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
         
 почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по оказанию социальной поддержки от-дельным категориям граждан по приобретению и установке  котлового обо-рудования.
2.2.Наименование органа  местного  самоуправления, предостав-ляющего государственную услугу 
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и карто-графии в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного само-управления в части получения справки с места жительства о составе семьи;
3)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части полу-чения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безра-ботного и о размере пособия по безработице;
4)Федеральная служба судебных приставов в части получения:
а)информации об оплате задолженности по исполнительному произ-водству (в случае отсутствия места работы должника);
б)справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
5)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере социальных выплат застрахованного лица (в том числе пенсий) из бюджетов всех уровней;
6)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения  справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
7)Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части  по-лучения  справки  о получении пенсии, проходившим службу в органах внут-ренних дел;
8)Федеральная  служба  безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
9)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
10)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения  справки, содержащей сведения о суммах пенсии;
11)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российс-кой Федерации в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
12)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и социа-льных выплат» по месту жительства  заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
13)ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением о взаимодействии с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязатель-ными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
	2.4.1.Уведомление об оказании социальной поддержки (отказе в оказа-нии социальной поддержки) направляется заявителю по месту жительства не позднее 30 календарных дней со дня подачи заявления и предоставления заявителем необходимых документов.
2.4.2.Социальная поддержка оказывается комитетом  в  течение 30 ра-бочих  дней  со  дня  направления  уведомления об оказании социальной  поддержки путем  перечисления денежных  средств  на  лицевой  счет, от-крытый  в  установленном  порядке  в  кредитном  учреждении,  либо  пере-числения через  организации  федеральной почтовой  связи.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-венной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми акта-ми:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Рос-сийской Федерации, 2009, № 4, стр. 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, стр. 3301);
Семейным  кодексом  Российской  Федерации  (Собрание законодате-льства Российской  Федерации, 01.01.96, № 1, стр. 16,  Российская газета,             № 17, 27.01.96.);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание за-конодательства Российской Федерации, 2010, № 31, стр. 4179);
Федеральным законом  от  2 мая  2006  года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, стр. 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (1 часть), стр. 3451);
Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко прожи-вающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им госу-дарственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 14, стр. 1257);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете сред-недушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной по-мощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 34,           стр. 3374);
областным законом от 01.09.2009 № 598-ОЗ «Об оказании социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке  котлового  оборудования  отечественного производства,  работающего  на  биотопливе,  в  своих  домовладениях и наделении органов местного самоуп-равления Новгородской области отдельными государственными полномо- чиями» (газета «Новгородские ведомости», № 29, 05.09.2009);
распоряжением Администрации области «О прожиточном минимуме» (поквартально);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно прило-жению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)копии  паспортов  и (или)  иных  документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи, указанных в справке о составе семьи;
2)справку о составе семьи и документы о доходах заявителя и всех чле-нов его семьи; 
 	3)правоустанавливающие документы, подтверждающие право собст-венности заявителя и  (или) членов его  семьи  на домовладение, являющееся постоянным местом жительства заявителя и  (или) членов его семьи,  в  кото-ром установлено  приобретенное, начиная с 2009 года, котловое оборудование отечественного производства, работающее на биотопливе;
4)копии документов, подтверждающих стоимость котлового оборудо-вания и его производство в Российской  Федерации,  стоимость выполнения работ по установке котлового оборудования отечественного  производства в домовладении;
5)согласованная органами местного самоуправления смета на выполне-ние работ  по  установке котлового оборудования отечественного производ-ства, работающего на биотопливе;
6)акт обследования органами местного самоуправления домовладения  на наличие в нем установленного котлового оборудования отечественного производства, работающего на биотопливе, для его отопления либо акт        приемки выполненных работ подрядной организации,  подтверждающий факт установки котлового оборудования отечественного производства,           работающего на биотопливе, для отопления данного домовладения;
7)письменное согласие членов семьи заявителя или их законных       представителей на получение социальной поддержки заявителем в случае,  если  домовладение принадлежит заявителю  и  (или) членам его семьи на праве долевой собственности и согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи или их законных представителей, а также пол-номочие заявителя действовать от имени указанных лиц при передаче персо-нальных данных в органы местного самоуправления (приложение № 2 к нас-тоящему административному регламенту).
2.6.3. В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечи-тельстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действую-щим законодательством Российской Федерации при личном обращении, нап-равлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государ-ственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наи-менование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномочен-ного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию зая-вителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходи-мых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-ствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ-ственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвую-щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме 
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государ-ственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка  о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве без-работного с указанием размера пособия по безработице, за получением кото-рой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное уч-реждение «Центр занятости населения города в Поддорском районе»;
3)справка о размере пенсии и других социальных выплат, за получени-ем которой заявитель вправе обратиться в Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Поддорском районе Новгородской области (меж-районное) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)справка об оплате задолженности по исполнительному производству, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных приставов Старорусского района Управления Федеральной службы судебных приставов России по Новгородской области;
5)справка о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за получением которой заявитель вправе обратиться в  государственное областное казенное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства; 
6)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, за получением которой заявитель вправе обрати-ться в  Старорусский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководст-вуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента.
2.7.3.Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении госу-дарственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:  
	1)представления документов и информации или осуществления дейст-вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомст-венных органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-доставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными пра-вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основанием  для отказа в предоставлении государственной услуги является  представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи, доходах, праве собственности на домовладение, стоимости приобретенного котлового оборудования отечественного производства,  наличии установленного котлового оборудования в домовладении.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача справки с места жительства о составе семьи, за исключением справок выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления;
2)выдача документа о праве собственности на принадлежащее заявителю имущество, за исключением сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3)выдача справки о размере алиментов с места работы должника.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги.
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой орга-низацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата пре-доставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.  
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы 
организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-тивам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ифор-мационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для пре-доставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической на-грузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и ре-жиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателя-ми;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инва-лидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места обо-рудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 
заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стен-ды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, от-чества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государ-ственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возмож-ность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанав-ливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использова-нием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков вза-имодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении госу-дарственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предостав-лении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  пред-ставление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (мак-симальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за ре-зультатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00    неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предос-тавления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необ-ходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особеннос-ти предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государ-ственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур,  требования  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государ-ственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)расчет среднедушевого дохода семьи заявителя или дохода одиноко проживающего заявителя;
4)формирование личного дела заявителя;
5)проведение проверки (комиссионного обследования) представленных заявителем документов по приобретению и произведенным работам по установке котлового оборудования;
6)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) го-сударственной услуги;
7)уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставле-нии) государственной услуги;
8)организацию выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представ-ленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего админист-ративного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения за-конного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным 
требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и осно-вание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места житель-ства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Рос-сийской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прила-гаемый документ, подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о прие-ме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета.
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, от-ветственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведом-ление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с ис-пользованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по форми-рованию и направлению межведомственного запроса является непредставле-ние заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего админист-ративного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены зая-вителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использо-ванием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посред-ством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса ко-митетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя или дохода одиноко проживающего заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие комитетом документов о доходах заявителя и членов его семьи  или одиноко проживающего заявителя.
3.4.2.Специалист комитета производит расчет  среднедушевого дохода заявителя (семьи заявителя) в соответствии с Федеральным законом от 5 ап-реля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» с учетом видов доходов, указанных в Перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512.
3.4.3.Расчет среднедушевого дохода малоимущей семьи (дохода мало-имущего одиноко проживающего гражданина) производится исходя из суммы доходов каждого члена малоимущей семьи или малоимущего одиноко проживающего гражданина за три последних календарных месяца, предшест-вующих месяцу подачи заявления о предоставлении государственной услуги.
3.4.4.Специалист комитета производит расчет, формирует справку и  вкладывает ее в пакет документов заявителя.
3.4.5.Срок выполнения административной процедуры не может превы-шать 15 минут.
3.4.6.Результат административной процедуры: справка о  среднедушевом доходе малоимущей семьи (доходе малоимущего одиноко проживающего гражданина).
3.5.Формирование личного дела заявителя
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.5.2.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление об оказании социальной поддержки;
2)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего администра-тивного регламента;
3)справку о среднедушевом доходе семьи заявителя или доходе одиноко проживающего заявителя.
3.5.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заяви-теля документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрова-ние.
Личное дело передается для проверки должностному лицу, ответствен-ному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
3.5.4.Время выполнения административной процедуры не может пре-вышать 1 часа.
3.5.5.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя, переданное специалисту отдела по строительству, транспорту и коммунальному хозяйству Администрации муниципального района (далее 
отдел по строительству) для проверки представленных заявителем документов по приобретению и произведенным работам.
3.6.Проведение проверки (комиссионного обследования)  представ-ленных заявителем документов  по приобретению и произведенным работам по установке котлового оборудования
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является переданное в отдел по строительству личное дело заявителя.  
3.6.2.Специалист отдела по строительству, проверяя представленные заявителем документы, подтверждающие приобретение  и  установку  котло-вого  оборудования  отечественного производства,  работающего на биотоп-ливе, в своих домовладениях устанавливает соответствие:
1)требованиям законодательства;
2)фактического применения видов работ и материалов.
3.6.3.В сложных случаях для определения права на получение мер социальной поддержки и её размера члены комиссии для проведения проверки (комиссионного обследования) представленных заявителем документов  по приобретению и произведенным работам по установке котлового оборудова-ния посещают домовладение по месту жительства заявителя.
3.6.4.Специалист отдела по строительству при наличии возможности телефонной связи с заявителем согласует с ним удобную для него дату обсле-дования. Обследование проводится не менее чем двумя специалистами.
3.6.5.Факт обследования подтверждается письменным предложением отдела по строительству по выплате компенсации за приобретение  и  уста-новку котлового оборудования. Предложение подписывается заведующим отделом по строительству и подшивается в личное дело заявителя.
3.6.6.Время выполнения административной процедуры - один рабочий день на каждого заявителя.
3.6.7.Результат административной процедуры: письменное предложение отдела по строительству по размеру выплаты компенсации за  приобретение  и  установку котлового оборудования.
3.7.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является  переданное на заседание рабочей группы Администрации муниципального района (далее рабочая группа) сформированное личное дело заявителя и             письменное предложение отдела по строительству по размеру выплаты ком-пенсации за приобретение и установку котлового оборудования.
3.7.2.Рабочая группа рассматривает заявления и документы заявителя. На заседании рабочей группы ведется протокол, в котором указываются при-чины обращений граждан и принятое решение, в том числе размер оказываемой социальной поддержки. В случае отказа в оказании социальной поддержки в протоколе заседания рабочей группы указывается причина отказа. Протокол оформляется в течение 3 (трех) рабочих дней после принятия решения рабочей группой.
3.7.3.Время выполнения административной процедуры - один рабочий день.
3.7.4.Результат административной процедуры - принятие решения ра-бочей группы о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.8.Уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предос-тавлении) государственной услуги
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры по уведом-лению заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государ-ственной услуги является решение рабочей группы.
3.8.2.Специалист отдела по строительству изготавливает уведомление об оказании (об отказе в оказании) социальной поддержки в связи с приобре-тением и установкой котлового оборудования в соответствии с приложения-ми № 3, № 4 к настоящему административному регламенту. В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявитель информируется о причи-нах отказа.
3.8.3.Специалист отдела по строительству  не позднее 30 календарных дней со дня подачи заявления и представления заявителем необходимых до-кументов выдает уведомление заявителю на руки или направляет его по ука-занному заявителем адресу с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
Уведомление регистрируется в журнале исходящей документации от-дела по строительству.
3.8.4.Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.8.5.Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги и переда-ча личного дела заявителя специалисту комитета для организации выплаты.
3.9.Организация выплаты денежных средств заявителю
3.9.1.Основанием для начала административной процедуры является  возврат личного дела заявителя с решением рабочей группы о предоставле-нии государственной услуги специалисту комитета.
3.9.2.Комитет на основании решения рабочей группы о предоставлении государственной услуги издает приказ об оказании социальной поддержки заявителю.
3.9.3.Специалист комитета в течение 30 рабочих дней со дня направле-ния уведомления, указанного в пункте 3.8. настоящего административного регламента, о предоставлении государственной услуги производит перечис-ление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в установлен-ном порядке в кредитном учреждении, либо перечисление через организации федеральной почтовой связи и осуществляет ввод информации в электрон-ную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» о получателе государственной услуги и принятом решении.
3.9.4.Время выполнения административной процедуры составляет             3 дня.
3.9.5.Результатом административной  процедуры является перечисле-ние денежных средств заявителю.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги ко-
митетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципаль-ного района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  ко-митета, ответственными за предоставление государственной услуги, положе-ний настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соб-людения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выяв-ление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подго-товку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администра-ции муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председа-теля комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтере-сованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с пре-доставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдель-ные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по про-ведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки). 
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государст-венной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консуль-тационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется прив-лечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление госу-дарственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета  предусмат-ривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-конодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 
деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную ус-лугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми ак-тами Поддорского муниципального района для предоставления государ-ственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания от-каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муни-ципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допу-щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления госу-дарственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при пре-доставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предос-тавления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должно-стным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-ния, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-ми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования 



	В __________________________________________
                 (наименование органа местного самоуправления) 
__________________________________________
от________________________________________
                                    (Ф.И.О заявителя)
__________________________________________
проживающего(ей) по адресу:____________
____________________________________
дата рождения:___________________________
паспортные данные:___________________
____________________________________ 
телефон:_______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
об  оказании  социальной  поддержки  по приобретению и установке котлового оборудования

Прошу оказать мне  (моей  семье) социальную  поддержку в размере 50 % от объема фактических затрат в  связи  с  приобретением  и  установкой  в______году за счет собственных средств  котлового  оборудования  отечественного производства, работающего на биотопливе, используемого для отопления моего домовладения. 
Сведения о членах моей семьи:
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	         Сведения о доходах гражданина и членов его семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Ф.И.О
	Вид дохода
	Сумма дохода за 3 месяца (руб.)

	
	
	Доходы от трудовой деятельности (зарплата, доходы от предпринимательской деятельности, денежное довольствие)
	

	
	
	Государственные пенсии
	

	
	
	ЕДВ
	

	
	
	Другие выплаты социального характера (пособия, компенсации, льготы по оплате ЖКУ, стипендии и т.д.) - нужное подчеркнуть
	

	
	
	Полученные алименты
	

	
	
	Прочие доходы (от реализации продукции личного подсобного хозяйства, сдачи жилья в наем и т.п. – указать их вид)
	

	
	
	Полученные проценты по банковским вкладам
	


Прошу исключить из общей суммы моего дохода (дохода моей семьи) выпла-ченные мною (членом моей семьи) алименты в сумме__________ руб., удержанные по исполнительному листу №________от____________ в пользу 
____________________________________________________________________
(Ф.И.О)
Сведения о домовладении, находящемся  по  адресу:___________________	
_________________________________________________________________________, принадлежащем мне (членам моей семьи) на праве собственности:
	Фамилия имя отчество  собственника
	Право  собственности

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документами
	Количество экземпляров

	1
	Копии паспортов и (или) иных документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи
	

	2
	Справка о составе семьи
	

	3
	Документы о доходах заявителя и всех членов его семьи
	

	4
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие  право собственности заявителя и (или) членов его семьи на домовладение
	

	5
	Копии  документов, подтверждающих стоимость котлового оборудования и его производство в РФ, стоимость выполненных работ  по установке котлового оборудования в домовладении 
	

	6
	Согласованная органами местного самоуправления смета на выполнение работ по установке котлового оборудования 
	

	7
	Документы, подтверждающие факт установки котлового оборудования (акт обследования органа местного самоуправления либо акт приемки выполненных работ подрядной организации)
	

	8
	Письменное согласие членов семьи заявителя
	

	9
	Копия паспорта и документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя заинтересованного лица (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность)
	



Денежные средства прошу выплатить:
□  через кредитную организацию     № __________________________________ 
л/с №___________________________________________________________________
□   через почтовое отделение по месту жительства.
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года              № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.
____________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                           (подпись заявителя)                                                            (дата подачи заявления)
Заявление и документы гражданина___________________________________ 
 
	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина __________________________________

	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	



	Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования 

	В _______________________________________
                 (наименование органа местного самоуправления) 
_________________________________________
от_______________________________________
                                    (Ф.И.О заявителя)
_________________________________________
проживающего(ей) по адресу:__________
____________________________________
дата рождения:_________________________
паспортные данные:__________________
____________________________________ 
телефон:



Заявление (членов семьи заявителя) 

Даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осу-ществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, системати-зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтоже-ние следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, до-ходы,  и другой представляемой мной информации,  передаваемых  в  составе  заяв-ления  и  документов, необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
	А  также  даю согласие на получение социальной поддержки и подтверждаю  полномочие  ________________________________________________________
		 (фамилия,  имя, отчество заявителя)
действовать  от  моего  имени  при  передаче моих  персональных  данных  в  коми-тет  социальной  защиты  населения  Администрации  Старорусского  муниципаль-ного  района  с  целью  назначения  и  выплаты социальной  поддержки по приобре-тению и установке котлового оборудования в домовладении.
Данное согласие действует на период предоставления государственной ус-луги.

Дата__________________   		 Подпись__________________________
(дата написания заявления)                                           (подпись члена семьи)

	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования 



Штамп органа местного самоуправления
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                  Адрес заявителя: __________________________
            ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
 об оказании социальной поддержки в связи с приобретением и установкой котлового оборудования 

Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше заявление рег. № ______ от «___»_________ 20  г. об  оказании социальной поддержки в размере 50 процентов от объема фактических затрат в  связи  с  приобретением  и  установкой  в _______ году за счет собственных средств  котлового  оборудования  отечественного про-изводства, работающего на биотопливе, используемого для отопления моего домовладения, уведомляем Вас об оказании социальной поддержки в сумме __________ рублей. Денежные средства будут перечислены на _____________________________________.

Руководитель:       ________________     ____________________________ 
                                                    (подпись)                (фамилии и инициалы должностного лица) 

Ф.И.О. исполнителя, телефон



	Приложение № 4
к административному регламенту по предос-тавлению государственной услуги по оказа-нию социальной поддержки отдельным кате-гориям граждан по приобретению и уста-новке котлового оборудования 



Штамп органа местного самоуправления
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                  Адрес заявителя: _______________________
            ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в оказании социальной поддержки  в связи с приобретением и установкой котлового оборудования

Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше заявление рег. № ______ от «___»_________ 20___г. об оказании социальной поддержки в размере 50 процентов от объема факти-ческих затрат в  связи  с  приобретением  и  установкой  в _______ году за счет собственных средств  котлового  оборудования  отечественного произ-водства, работающего на биотопливе, используемого для отопления моего домовладения, уведомляем Вас об отказе в оказании социальной поддержки в связи с _______________________________________________________
__________________________________________________________________.
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Руководитель:       ________________     _____________________________ 
                                                                  (подпись)                        (фамилии и инициалы должностного лица) 

Ф.И.О. исполнителя, телефон

	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования 



Блок – схема 
предоставления государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 




 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)



 
 (
Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и одиноко проживающего заявителя
)


 (
Формирование личного дела заявителя
)
 


 (
Проведение проверки (комиссионного обследования) представленных заявителем документов по приобретению и произведенным работам по установке котлового оборудования
)
                              






 (
Принятие решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки
)	











 (
Принятие решения об отказе в оказании социальной поддержки и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Принятие решения об оказании социальной поддержки и 
уведомление заявителя о принятом решении
)







 (
Организация выплаты
 денежных средств заявителю
)




	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке котлового оборудования 






ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего решение по  жалобе: _________________________
____________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой:_____________________________________________
____________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________
___________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _______________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные  обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: ______________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:
1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:________________________
___________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013   №  471
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по предоставлению меры социальной поддержки по бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов отдельным категориям граждан

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению меры социальной поддержки по бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов отдельным категориям граждан.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2012 № 471    

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по предоставлению меры социальной поддержки по бесплатному изготовлению и ремонту зубных 
протезов отдельным категориям граждан
    
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по предоставлению меры социальной поддержки по бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов отдельным категориям граждан (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по предоставлению меры социальной поддержки по бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов отдельным категориям граждан (далее административный регламент).
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на получение социальной поддержки по бесплатному зубопротезированию являются:
	1) реабилитированные лица;
	2) лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны (далее - труженики тыла);
	3) ветераны труда и граждане, приравненные к ним по состоянию на 31 декабря 2004 года (далее - ветераны труда);
	4) ветераны труда Новгородской области;
	5) инвалиды войны;
	6) участники Великой Отечественной войны;
	7) ветераны боевых действий;
	8) военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести 
месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период;
	9) лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда";
10) лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также члены экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств;
	11) члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, члены семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;
	12) инвалиды;
	13) дети-инвалиды;
	14) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны;
	15) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны, признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (за исключением лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);
	16) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и других атомных объектах;
	17) граждане, награжденные нагрудным знаком "Почетный донор России" или нагрудным знаком "Почетный донор СССР".
	1.2.3.От имени заявителей, в целях получения государственной услуги, могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по предоставлению меры социальной поддержки по бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов отдельным категориям граждан.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют Федеральные органы исполнительной власти и органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
	1)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Думой муниципального района.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)постановка на учет на бесплатное зубопротезирование (далее учет);
2)отказ в постановке на учет;
3)выдача направления на бесплатное зубопротезирование (далее направление);
4)отказе в выдаче направления.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.2.  В  случае  отказа  в  постановке  на  учет  или  выдаче  направления   на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов (далее бесплатное зубопротезирование)  комитет  не позднее  5 дней со дня принятия такого  решения  сообщает заявителю об отказе.
2.4.3.Направление  на  бесплатное зубопротезирование  выдается  в  течении  10  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения  о  постановке  на  учет  или  о  выдаче  направления.
2.4.4.При наличии очередности направление на бесплатное зубопротезирование  выдается  в порядке очередности в соответствии  с  датой постановки  на  учет.
2.4.5.Ремонт некачественно изготовленных зубных протезов осуществляется по заключению медицинской экспертизы в течение гарантийного срока за счет собственных средств лечебного учреждения.
2.4.6.Постановка на учет на бесплатное зубопротезирование осуществляется со дня подачи заявления, но не ранее чем через 5 лет с момента предшествующего бесплатного зубопротезирования.
2.4.7.Граждане, получившие направления на бесплатное зубопротезирование, в течение 15 календарных дней обращаются в одну из организаций здравоохранения, отобранных комитетом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, для размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд или с которыми у комитета заключен гражданско-правовой договор об оказании услуг по бесплатному зубопротезированию (далее организации здравоохранения).
2.4.8.Граждане, не обратившиеся в установленный в пункте 2.4.7. настоящего административного регламента срок в организации здравоохранения для выполнения работ по бесплатному зубопротезированию, должны сообщить об этом в комитет для согласования даты повторного направления.
2.4.9.Если гражданин в течение 6 месяцев с момента получения направления без уважительной причины не обратился в организации здравоохранения для выполнения работ по бесплатному зубопротезированию, комитет принимает решение о снятии его с учета и не позднее 5 календарных дней со дня принятия такого решения сообщает заявителю о снятии с учета с указанием причины, а также порядка обжалования этого решения и возвращает представленные им документы. Последующая постановка на учет  производится при представлении документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.10.В случае неполучения в течение двух месяцев по уважительной причине гражданином готовых зубных протезов комитетом выдает ему повторное направление на бесплатное зубопротезирование.
2.14.11.В случае неполучения гражданином в течение двух месяцев без уважительной причины готовых зубных протезов повторная постановка его на учет производится при представлении документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с  предоставлением государственной услуги
	2.5.1.Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (1 часть), ст. 3451);
областным законом от 10.05.2007 № 97-ОЗ «О  мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан и наделении органов местного самоуправления Новгородской области отдельными государственными полномочиями в области здравоохранения»(газета «Новгородские ведомости», № 63, 16.05.2007);
областным законом от 11.11.2005 № 557-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» (газета «Новгородские ведомости», № 75, 23.11.2005);
областным законом от 08.09.2006 № 710-ОЗ «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями» (газета «Новгородские ведомости», № 38,  13.09.2006);
постановлением Администрации области от 17.03.2011 № 91 «Об утверждении Порядка предоставления отдельным категориям граждан мер социальной поддержки по обеспечению протезами, протезно-ортопедическими  изделиями, бесплатному изготовлению и ремонту зубных протезов» (газета «Новгородские ведомости», (официальный выпуск) №7, 23.03.2011);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность. При предъявлении иного документа, удостоверяющего личность, дополнительно предоставляется копия документа, подтверждающего факт проживания по месту жительства на территории Поддорского муниципального района;
2) копия документа установленного образца, подтверждающего право на меры социальной поддержки;
3)заключение организации здравоохранения, оказывающей медицинские (стоматологические) услуги, о нуждаемости в  зубопротезировании или ремонте зубных протезов.
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений) необходимых для предоставления государственной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных  услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме  
2.7.1.Перечень  документов, необходимых для предоставления государственной  услуги,  которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, которые заявитель вправе представить,  настоящим  административным регламентом не  установлен.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 
1)непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего  административного регламента; 
2)подача заявления о постановке на учет на бесплатное зубопротезирование ранее чем через 5 лет с момента предшествующего бесплатного зубопротезирования.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом  2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены услуги:
1)выдача справки с места жительства, за исключением справок выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления, в случае если заявителем представлена копия иного документа, удостоверяющего личность.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 20 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.  
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычисли-тельным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
 1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)принятие решения о постановке (отказе в постановке) на учет на бесплатное зубопротезирование;
3)уведомление заявителя о  постановке (отказе в постановке) на учет на бесплатное зубопротезирование;
4)выдачу направления (отказ в выдаче направления) на бесплатное зубопротезирование;	
5)организацию возмещения расходов лечебным учреждениям за изготовление и ремонт зубных протезов.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ, подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3. Принятие решения о постановке (об отказе в постановке) на учет на бесплатное  зубопротезирование
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении государственной услуги, поступившее в комитет от заявителя.
3.3.2.Специалист комитета не позднее 5 дней с момента регистрации заявления готовит проект решения о постановке (об отказе в постановке) на учет на бесплатное зубопротезирование в соответствии с приложениями № 4, № 5 и представляет пакет документов на рассмотрение должностному лицу, ответственному за принятие решения.
3.3.3.Решение о постановке на учет (об отказе в постановке на учет)  принимается председателем комитета в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
Решение об отказе в постановке на учет  принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента.
3.3.4.В случае принятия решения о постановке на учет специалист комитета, ответственный за формирование очередности, ставит заявителя на учет в журнале очередности на бесплатное зубопротезирование.
Специалист комитета осуществляет ввод информации в электронную карточку получателя автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» о получателе государственной услуги и принятом решении.
Специалист комитета сообщает заявителю номер очередности по телефону, указанному в заявлении заявителем, или на личном приеме.
3.3.5.Время выполнения административной процедуры - 1 день. 
3.3.6.Результатом административной процедуры является принятое  решение о постановке (отказе в постановке) на учет на бесплатное зубопротезирование.
3.4.Уведомление заявителя о постановке (отказе в постановке) на учет на бесплатное зубопротезирование
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие решения должностным лицом комитета о постановке (отказе в постановке) на учет на бесплатное зубопротезирование.
3.4.2.В случае отказа в постановке на учет специалист комитета не позднее 5 дней со дня принятия решения сообщает заявителю об отказе с указанием причин, а также порядка обжалования этого решения (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
3.4.3.Время выполнения административной процедуры - 1 день. 
3.4.4.Результат административной процедуры - сообщение заявителю о принятом решении.
3.5. Выдача направления на бесплатное зубопротезирование
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление на лицевой счет комитета денежных средств на предоставление государственной услуги.
3.5.2.Специалист комитета, ответственный за формирование очереди на бесплатное зубопротезирование, в соответствии с датой обращения и по регистрационному номеру устанавливает очередность выдачи направления  на бесплатное зубопротезирование.
Специалист комитета в соответствии с установленной очередностью сообщает заявителю посредством телефонной связи, почтовой связи, электронной почты о необходимости получения  направления на бесплатное зубопротезирование (приложение № 3 к настоящему административному регламенту). Дата извещения заявителя о необходимости получения направления фиксируется в журнале учета граждан, стоящих на учете.
Специалист комитета регистрирует выдачу направления заявителю в журнале регистрации выдачи направлений. Направление выдается под личную подпись заявителя.
3.5.3.Время выполнения административной  процедуры - 30 минут.
3.5.4.Результатом административной процедуры является выдача заявителю направления на бесплатное зубопротезирование. 
3.6. Организация возмещения расходов лечебному учреждению за изготовление и ремонт зубных протезов
	3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является ежемесячное представление лечебным учреждением счетов-фактур и реестров заказов на граждан, получивших бесплатное зубопротезирование.
3.6.2. Возмещение расходов лечебному учреждению за бесплатное зубопротезирование производится комитетом на основании муниципальных контрактов, заключенных с лечебным учреждением.
3.6.3.Лечебное учреждение ежемесячно представляет в комитет реестры заказов на бесплатное зубопротезирование, выполненных за отчетный период, и заказ-наряды о выполнении работ, подписанные гражданами, получившими указанные услуги.
3.6.4.Комитет ежемесячно на основании выставленных счетов и  счетов-фактур перечисляет средства лечебному учреждению, выполнившему муниципальный заказ на бесплатное зубопротезирование. 
3.6.5.Расходы на реализацию мер социальной поддержки по бесплатному зубопротезированию возмещаются за счет средств, поступивших в виде субвенций из областного бюджета.
3.6.6.Специалист комитета на основании реестра-заказов заносит размер оказанной социальной поддержки по бесплатному зубопротезированию в электронную карточку получателя автоматизированной системы «Адресная социальная помощь».
3.6.7.Срок выполнения административной процедуры - 3 дня.
3.6.8.Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет лечебного учреждения за предоставленные услуги.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действие (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги распоряжением комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты администрации муниципального района (далее - комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консульта-ционные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрены.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственного областного автономного учреждения «Многофункциональны  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (приложение № 7 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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                                                                           В_________________________________
            (наименование уполномоченного органа)
		
от_________________________________
(фамилия, имя отчество заявителя полностью)
____________________________________
паспорт серия______ номер____________ выдан ______________________________
(кем и когда)
____________________________________
проживающего (ей) по адресу: _________ ________________________________________________________________________
(адрес регистрации заявителя)
дата рождения _______________________
льготный статус _____________________
телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ. (Примерная форма)

	Прошу поставить меня на учет на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов.
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1
	Копия паспорта
	

	2
	Копия документа, подтверждающего право на меры социальной поддержки
	

	3
	Заключение организации здравоохранения о нуждаемости в зубопротезировании/ремонте зубных протезов (нужное подчеркнуть)
	

	4
	Копия паспорта и копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
	



Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.
С порядком постановки на учет на бесплатное зубопротезирование и выдачи направления ознакомлен(а).
Уведомление о предоставлении государственной  услуги прошу направить по ____________________________________________________
                       (почте, электронной почте (указать адрес), сообщить по телефону или иным способом)
____________________                      «_____» ___________________ 20__ г.                                                                                                                                                                                        (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)

Регистр. №______     __________________       «______»   ___________________ 20__  г.	
                                                 (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 
                               
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов и постановке на учет на бесплатное зубопротезирование/ремонт зубных протезов 
Заявление и документы гражданина _____________________________________  в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ___________________

	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления государственной  услуги по постановке на учет и выдаче направления на бесплатное изготовление и    ремонт зубных протезов отдельным категориям граждан



Блок – схема
предоставления государственной  услуги по постановке на учет и выдаче направления на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)


 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)                                        



 (
Принятие решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) на бесплатное зубопротезирование
)

 










 (
Отказ в постановке на учет на бесплатное зубопротезирование и уведомление заявителя о принятом решении
)


 (
Постановка на учет на бесплатное зубопротезирование и уведомление заявителя о принятом решении
)






 (
Отказ в выдаче направления на 
бесплатное
 
зубопротезирование и сообщение заявителю
о принятом решении 
)
 (
Выдача направления на 
бесплатное
зубопротезирование
)






 (
Организация возмещения расходов лечебным учреждениям за изготовление и ремонт зубных протезов
)
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__________________________________________________
                                 (наименование лечебного учреждения)

НАПРАВЛЕНИЕ  №_______ от ____________________________

Комитет  социальной  защиты  населения  Администрации  Старорусского муниципального   района  направляет на  бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов _____________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя, дата рождения)
зарегистрированн(           )  по месту жительства_______________________________
_____________________________________________________________________________,
паспорт ______________________________________________________________________
(серия, номер, дата выдачи)
по льготной категории _________________________________________________, т.к. он (она) состоит на учете на бесплатное изготовление зубных протезов под регистр. № _________
Оплату  гарантируем. 
Работы с использованием драгоценных металлов, фарфора, металлокерамики не возмещаются.
Направление действительно в течение 15 календарных дней.

Председатель комитета     ____________	_____________________________
                                 	                      (подпись)     (Фамилия, инициалы должностного лица)     

М.
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РЕШЕНИЕ
о постановке на учет на бесплатное зубопротезирование
Рег.№ _______  от________________					
				

Рассмотрев заявление и пакет документов __________________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированн(         )  по месту жительства по адресу: _________________
__________________________________________________________________
комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района   принял решение о постановке заявителя на учет на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов. 


Председатель комитета     ____________	_____________________________
                                 	                      (подпись)     (Фамилия, инициалы должностного лица)     

М.П.
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РЕШЕНИЕ
об отказе в  постановке на учет на бесплатное зубопротезирование
Рег.№ _________ от________________					
				
Рассмотрев заявление и пакет документов __________________________________________________________________,
(Ф.И.О.заявителя)
зарегистрированн(         )  по месту жительства по адресу: _________________
__________________________________________________________________
комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района   принял решение об отказе в  постановке на учет на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов в связи с _______________
_____________________________________________________________________________.

Председатель комитета     ____________	_____________________________
                                 	                      (подпись)     (Фамилия, инициалы должностного лица)     

М.П.
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Штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                  Адрес заявителя: ____________________________
            ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в  постановке на учет на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов
Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше заявление рег. № ______ от «___»_________ 20___г. о  постановке на учет на бесплатное изготовление и ремонт зубных протезов уведомляем Вас об отказе в предоставлении мер социальной поддержки по бесплатному зубопротезированию в связи с _____________________________ ___________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Решение об отказе в постановке на учет на бесплатное зубопротезирование может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Руководитель:       ________________     _______________________ 
                                                                  (подпись)                        (фамилии и инициалы должностного лица) 

Ф.И.О. исполнителя, телефон
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ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: _____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: _____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На   основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

        Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013   № 472
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном  транспорте межмуниципального сообщения на территории области отдельным категориям граждан

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области отдельным категориям граждан.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                            А.Н. Буленков


Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 472

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению государственной услуги по выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области отдельным категориям граждан

1. Общие положения
1.1. 	 Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области отдельным категориям граждан (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области отдельным категориям граждан (далее административный регламент).
	1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области,  обратившийся в комитет с запросом на предоставление государственной услуги,  выраженным в устной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются:
1) труженики тыла;
2) ветераны труда и граждане, приравненные к ним;
3) реабилитированные лица;  
4) лица, признанные пострадавшими от политических репрессий;
5) ветераны труда Новгородской области;
6) граждане, имеющие право на получение ежемесячных и/или ежегодных денежных выплат в соответствии с федеральным законодательством.
1.2.3.От имени заявителей, в целях получения государственной услуги, могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
	2.1. Наименование государственной услуги.
	2.1.1.Государственная услуга по выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области отдельным категориям граждан.
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют Федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
	1)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Думой муниципального района.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Выдача листов талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте внутриобластных  междугородных маршрутов из расчета две поездки в месяц туда и обратно (далее лист талонов на проезд) производится в день обращения в комитет по устному заявлению гражданина.
2.4.2.Время предоставления государственной услуги не должно превышать 40 минут.
2.4.3.Если заявитель в течение календарного года приобрел право на получение государственной услуги, реализация данного права осуществляется со дня обращения в комитет, но не ранее даты приобретения им права на получение государственной услуги.
2.4.4.В случае отказа в предоставлении государственной услуги комитет не позднее чем через 10 дней со дня обращения гражданина выносит решение об отказе в выдаче  листа талонов на проезд и направляет заявителю письменное уведомление с указанием оснований отказа.
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
	2.5.1.Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (1 часть), ст. 3451);
областным законом Новгородской области от 11.11.2005 № 557-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» («Новгородские ведомости», № 75, 23.11.2005);
областным законом Новгородской области от 08.09.2006 № 710-ОЗ  «О ветеранах труда Новгородской области и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями» 
(«Новгородские ведомости», 13.09.2006, № 38; 09.04.2008, № 44-45);
постановлением Администрации Новгородской области   от  06.02.2006
№ 54 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан» («Новгородские ведомости», № 25, 15.02.2006);
	постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют следующие документы:
	1)паспорт или иной документ, удостоверяющий личность. При предъявлении иного документа, удостоверяющего личность, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий факт проживания по месту жительства на территории Поддорского муниципального района;
2)свидетельство о праве на льготы установленного образца или заверенная его копия.
2.6.2.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)паспорт представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.3.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
2.6.4.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме  
2.7.1.Перечень  документов, необходимых для предоставления государственной  услуги,  получаемых по каналам  межведомственного взаимодействия  настоящим  административным регламентом не  установлен.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1)заявитель не относится к категории граждан, указанных в пункте 1.2.2. настоящего административного регламента;
2)заявитель не зарегистрирован по месту жительства на территории Поддорского муниципального района;
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных подпунктом  2.10.2. настоящего пункта оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены услуги:
1)выдача справки с места жительства, за исключением справок выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления, в случае предъявления заявителем иного документа, удостоверяющий личность.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 20 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги настоящим административным регламентом не установлена.
2.15.2.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычисли-тельным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государст-венной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать двух, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 5 минут),  представление заявителем в комитет необходимых документов и получение результата предоставления государственной услуги (максимальное время - 10 минут); 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Государственная услуга предоставляется ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием и проверку документов заявителя на получение государственной услуги;
2)выдачу листа талонов на проезд либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
3.2.Прием и проверка документов заявителя на получение государственной услуги
3.2.1.Основанием для начала предоставления административной процедуры является личное  обращение  заявителя в комитет  с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. При приеме документов специалист комитета проверяет полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица) и наличие документов, указанных в подпункте 2.6. настоящего административного регламента. 
3.2.3.Время выполнения административной процедуры составляет 10 минут на каждого заявителя. 
3.2.4.Результат административной процедуры - установление права заявителя на получение государственной услуги либо установление отсутствия такого права.
3.3.Выдача листа талонов на проезд либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является установление права заявителя на получение государственной услуги либо установление отсутствия такого права.
3.3.2.При установлении права заявителя на получение талонов на проезд специалист комитета:
1)заполняет корешок листа талонов на проезд и лист талонов на проезд, заверяет печатью;
2)отрезает корешок листа талонов на проезд;
3)выдает лист талонов на проезд гражданину;
4)заносит сведения о предоставленной государственной услуге в электронную карточку получателя автоматизированной системы «Адресная социальная помощь».
3.3.3.За получение листа талонов на проезд получатель государственной услуги (уполномоченное лицо получателя государственной услуги)  расписывается корешке листа талонов на проезд.
3.3.4.Инвалиду I группы, ребенку-инвалиду выдается дополнительный лист талонов на проезд на сопровождающее его лицо с отметкой в правом верхнем углу «для сопровождающего лица».
3.3.5.В случае отказа в предоставлении государственной услуги, заявителю направляется письменное уведомление в 5-дневный срок с указанием причин отказа (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
3.3.6.Время выполнения административной процедуры - 10 минут на каждого заявителя.
3.3.7.Результат административной процедуры - выдача заявителю листа талонов на проезд либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действие (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги распоряжением комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты администрации муниципального района (далее - комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консульта-ционные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрены.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственного областного автономного учреждения «Многофункциональны  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Штамп Комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                                      _______________________________
        _______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области

Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше обращение  рег. № ______ от «___»_________ 20___г. о выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области уведомляем Вас об  отказе   в предоставлении государственной услуги в связи с ____________________________________________________________________
___________________________________________________________________.

Решение об отказе в выдаче талонов на бесплатный проезд на автомобильном транспорте межмуниципального сообщения на территории области может быть обжаловано в установленном законом порядке.
                              	                                       

Председатель комитета:       ________________       ______________________ 
                                                                                             (подпись)                            (фамилии и инициалы 
                                                                                                                           должностного лица) 

Ф.И.О исполнителя
телефон
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность,  фамилия  и  инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На основании изложенного
РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
   (должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
     принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013   №  473
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.
 	 
Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
 муниципального района
 от 04.10.2013 № 473

0. Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей
1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования административного регламента по  предоставлению государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
0. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель,  обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги,  выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются мать ребенка при рождении третьего и последующих детей, а в случае ее смерти отец ребенка либо опекун из числа:
1)граждан Российской Федерации, проживающих на территории Поддорского  района Новгородской области;
2)постоянно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области иностранных граждан и лиц без гражданства, а также беженцев;
3)временно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области и подлежащих обязательному социальному страхованию иностранных граждан и лиц без гражданства.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении го-сударственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки о составе семьи;
2)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
3)Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации (далее ФССП) в части получения: 
а) информации об оплате задолженности по исполнительному производству (в случае отсутствия места работы должника), в том числе о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
б) сведений о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполнительно-процессуальном розыске, в том числе о том, что в двухмесячный срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено;
в) справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
4)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере получаемой пенсии за период;
5)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения:  	а) справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
б) справки о призыве отца ребенка на военную службу;
6)Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части  получения справки  о получении пенсии лицами, проходившими службу в органах внутренних дел;
7)Федеральная  служба безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
8)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации (далее ФСИН)  в  части  получения:
а) справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
б) сведений о нахождении граждан в местах лишения свободы и об отсутствии у него заработка;
9)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения  справки, содержащей сведения о суммах пенсии;
10)Федеральная миграционная служба Российской Федерации в части получения справки о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации;
11)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российской Федерации (далее ФСКН) в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
12)органы опеки и попечительства в части получения справки о неполучении денежного содержания на ребенка, находящегося под опекой;
13)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства  заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
14)органы, осуществляющие назначение и выплату ежемесячного пособия на ребенка (детей), в части получения справки о неполучении аналогичной государственной услуги (для заявителей,   прибывших из других муниципальных районов, городских округов Новгородской области и субъектов Российской Федерации на постоянное место жительства на территорию Поддорского района Новгородской области или зарегистрированных по месту пребывания на территории Поддорского района Новгородской области, а также в случае проживания одного из родителей (усыновителей) в другом муниципальном районе, городском округе Новгородской области и субъекта Российской Федерации); 
	15)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления государственной услуги являются:
1)назначение и выплата единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей;
2)отказ в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Решение о назначении или об отказе в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей принимается комитетом в течение десяти дней после подачи лицом, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента, заявления о назначении данного пособия со всеми необходимыми документами.
2.4.2.Решение об отказе в назначении пособия при рождении третьего и последующих детей направляется заявителю в письменной форме в пятидневный срок после его вынесения.
2.4.3.Единовременное пособие при рождении третьего и последующих детей назначается, если обращение за ним последовало не позднее шести месяцев со дня  рождения ребенка. 
 2.4.4.Единовременное пособие при рождении третьего и последующих детей выплачивается в течение месяца с даты представления всех необходимых документов.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1; статья 16);
Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 21, статья 1929);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31     (1 часть), статья 3451);
областным законом Новгородской области от 23.12.2008 № 451-ОЗ «О пособиях гражданам, имеющим детей, проживающим на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями» (Новгородские ведомости, 2008, 26 декабря, № 98-99);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
 2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)подлинник или копия свидетельства о рождении ребенка;
2)подлинники или копии свидетельств о рождении предыдущих детей;
3)справка с места жительства (места пребывания);
4)подлинник или копия документа, удостоверяющего личность, с отметкой о выдаче вида на жительство, подлинник или копия удостоверения беженца - для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области, а также для беженцев;
5)подлинник или копия разрешения на временное проживание - для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области, и подлежащих обязательному социальному страхованию;
6)выписка из трудовой книжки, подлинник или копия свидетельства частного предпринимателя, подтверждающие, что мать ребенка работает, – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области, и подлежащих обязательному социальному страхованию;
7)подлинник или копия свидетельства о смерти матери ребенка или выписка из решения соответствующего уполномоченного органа об установлении над ребенком опеки - в случае, если получателями государственной услуги являются отец ребенка или опекун;
2.6.3.В случае обращения за назначением единовременного пособия по месту пребывания на территории Поддорского района Новгородской области мать ребенка (детей) дополнительно представляет справку о неполучении данного пособия, выданную уполномоченным органом по месту жительства на территории Новгородской области. 
2.6.4.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.5.Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.6.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.7.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.8.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.9.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.10.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка с места жительства (места пребывания), за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка о неполучении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей (в случае обращения заявителя за назначением данного пособия по месту пребывания на территории Поддорского района Новгородской области), за получением которой заявитель вправе обратиться в органы социальной защиты населения по месту жительства на территории Новгородской области.
 2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
          2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги отсутствуют.
0. 2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении государственной услуги 
2.10.1.Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
а)несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;
б)представление заявителем недостоверных сведений и документов;
в)несоответствие представленных документов условиям, определяющим право на получение государственной услуги.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунк-
том 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
выдача справки с места жительства (места пребывания), за исключением справок, выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента 
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально 
заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций. 
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении 
государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги,  осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием 
региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
3)формирование личного дела заявителя;
4)принятие решения о назначении и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей либо об отказе назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей;
5)уведомление заявителя о принятом решении;
6)организация выплаты  единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей и перечисления  денежных  средств  заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным 
требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, представляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной поч-ты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4. Формирование личного дела заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию личного дела заявителя является регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет, и формирование полного пакета документов для предоставления государственной услуги.
3.4.2.Специалист комитета на основании принятых документов осуществляет ввод информации в автоматизированную систему «Адресная социальная помощь» (далее АС «АСП»), используемую комитетом при предоставлении государственной услуги, формирует заявку  на получение единовременного пособия  при рождении третьего и последующих детей (далее единовременного пособия),  производит предварительный расчет и формирует проект решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячного пособия на ребенка, который имеет установленную форму. 
3.4.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, проект решения о назначении (об отказе в назначении) единовременного пособия и осуществляет его брошюрование и нумерацию.
Личному делу заявителя присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел получателей единовременного пособия. 
3.4.4.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) часа. 
3.4.5.Результат административной процедуры - сформированное личное дело заявителя.
3.5.Принятие решения о назначении и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей либо об отказе в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.5.2.Решение о предоставлении государственной  услуги принимается председателем комитета  не позднее         10 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица. 
3.5.3.В случае принятия решения о назначении и выплате единовременного пособия личное дело передается специалисту комитета для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и организации перечисления денежных средств заявителю.
3.5.4.В случае принятия решения об отказе в назначении единовременного пособия при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента,  личное дело передается специалисту комитета для уведомления заявителя об отказе в предоставлении государственной  услуги. 
3.5.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1  (один) день.
3.5.6.Результат административной  процедуры: принятие решения о назначении и выплате (отказе в назначении) единовременного пособия.
3.6.Уведомление заявителя о принятом решении 
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является   принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) единовременного пособия должностным лицом комитета.
3.6.2.Специалист комитета готовит уведомление об отказе в назначении единовременного пособия в соответствии с приложением № 3 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
3.6.3. Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении в пятидневный срок после его вынесения в устной, письменной или электронной форме.
3.6.4. Время выполнения административной процедуры – 1 (один) день.
3.6.5. Результат административной процедуры – сообщение заявителю о  принятом комитетом решении.
3.7. Организация выплаты единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей и перечисление  денежных  средств  заявителю
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является   решение комитета о назначении и выплате единовременного пособия.
3.7.2.Специалист комитета, осуществляющий выплату предоставляемой государственной услуги, производит подготовку базы данных к выплате с использованием АС «АСП» в целях обеспечения целостности и актуальности базы данных получателей.
3.7.3.Специалист комитета формирует выплатные документы на выплату единовременного пособия по мере обращения заявителей.
Выплатные документы формируются автоматически в АС «АСП» в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными организациями.
3.7.4.Специалист комитета посредством использования АС «АСП» формирует списки получателей на электронных носителях, заверяет электронной подписью начальника отдела комитета и направляет в кредитную организацию для зачисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
3.7.5.Время выполнения административной процедуры - 3 дня после поступления денежных средств на счет комитета и не может  превышать     30  дней  со  дня  подачи  заявителем заявления и необходимых документов.
3.6.10.Результат административной процедуры: зачисление денежных средств на счет заявителя, открытый в кредитной организации.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с 
должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги, приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консуль-тационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-
конодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                           Приложение №1
 к административному регламенту      по предоставлению государственной
 услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей

	
 В комитет социальной защиты населения
                                                            Администрации Поддорского 
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении единовременного пособия при рождении 
третьего и последующих детей

Я, ______________________________________________________________________,
                                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
проживающая (ий) по адресу Новгородская область Поддорский район _____
______________________________________________________________________________
                                                   (почтовый адрес заявителя с указанием индекса)

	
ПАСПОРТ
	Серия, номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	



Прошу назначить мне единовременное пособие при рождении третьего и последующих детей:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка (детей)
	Число, месяц и год рождения ребенка (детей)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	


Для назначения единовременного пособия на ребенка представляю следующие документы:
	№п/п
	Наименование документов

	Кол-во
экземпляров

	1
	Свидетельство о рождении ребенка (детей) – копия
	

	2
	Справка с места жительства о совместном проживании с ребенком 
(детьми)
	

	3
	Справка одинокой матери
	

	4
	Копия трудовой книжки
	

	5
	Справка о доходах
	

	6
	
	

	7
	
	


Состав моей семьи:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Число, месяц и год
рождения члена семьи
	Степень
родства

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Об изменениях дохода, влияющего на право получения ежемесячного пособия, обязуюсь сообщить не позднее чем в 3-х месячный срок.
Обязуюсь своевременно извещать орган социальной защиты населения о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера пособия или прекращение его выплаты.
Прошу перечислять причитающее мне ежемесячное пособие на ребенка ( детей) на счет  в банке (на почтовое отделение)_____________________________

___________________20____ года    					________________________
             (Дата)									     (Подпись)

Я, ___________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ « О персональных данных» даю согласие
на обработку своих персональных данных, в том числе распространение персональных данных уполномоченным органам, использование моих данных для принятия решений, хранения моей персональной информации до момента прекращения выплаты пособий.
___________________20___ года                                                                                      ____________________
              (Дата)                                                                                                                                                                       (Подпись)


	


      
	Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей


      
Блок – схема
предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей      

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)


 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)
 


 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)                                        




 (
Формирование личного (выплатного) дела заявителя
)
 

 (
Принятие решения о  назначении и выплате (об отказе в назначении) единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей
)







 




 (
Назначение и выплата единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей
)




 (
Отказ  в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей и  уведомление заявителя о принятом решении
)

 (
Организация выплаты  единовременного  пособия при рождении третьего и последующих детей и перечисление  денежных  средств  заявителю
)






	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и после-дующих детей



штамп комитета
исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
                                                       _____________________________
            		     _______________________________ 
                                                                      (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей от ___________________ №___________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей в связи с 
_____________________________________________________________________________.
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
Единовременное пособие при рождении третьего и последующих детей может быть назначено при устранении причин, послуживших основанием для отказа в назначении единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей.      

Председатель комитета____________________________________________
                                                                                 (подпись, инициалы, фамилия)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О. исполнителя,
телефон

	Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при рождении третьего и после-дующих детей


                          
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой: ________________________________________________
____________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _________________________
___________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы:________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
На  основании изложенного
РЕШЕНО:

1. _________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. _________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 474
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013№ 474  

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной  услуги  по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами (далее государственная услуга), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной  услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей 
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет с запросом на предоставление государственной услуги,  выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной  услуги являются супруга (супруг), близкие родственники, иные родственники, законный представитель умершего или иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, а также в случае рождении мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответст-вующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной  услуги
2.1.Наименование государственной  услуги
2.1.1.Государственная услуга по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами.
2.2.Наименование органа, предоставляющего государственную  усгугу.
2.2.1.Государственная  услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти и органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
Пенсионный  фонд  Российской  Федерации  в  части  получения  сведений об установлении пенсии (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления дейст-вий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной  услуги
2.3.1.Конечными результатами государственной  услуги могут являться:         
1)назначение и выплата социального пособия на погребение;
2)отказ в назначении социального пособия на погребение.
	2.4.Срок предоставления государственной  услуги 
2.4.1.Выплата социального пособия на погребение производится в день обращения заявителя с необходимыми документами.
2.4.2.Днем обращения заявителя за предоставлением государственной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.3.Социальное пособие на погребение выплачивается, если обращение за ним последовало не позднее шести месяцев со дня смерти.
2.5.Правовые основания для предоставления государственной  услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Рос-сийской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 210, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных  данных» (Собрание  законодательства  Российской  Федерации,  2006,            
№ 31 (1 часть), статья 3451);  
Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1996, № 3, статья 146);
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 октября 2010 года № 813 «О сроках индексации предельного размера стоимости ус-луг, предоставляемых согласно гарантированному перечню по погребению, подлежащей возмещению специализированной службе по вопросам похорон-ного дела, а также предельного размера социального пособия на погребение» (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.10.2010, № 42, ста-тья 5384);
областным законом от 23.12.2008 № 446-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа области отдельными государственными полномочиями по выплате социального пособия на погребение и возмещению стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению» (газета «Новгородские ведомости», № 98-99, 26.12.2008);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии с действующим законодательством;
2)справка органа записи актов гражданского состояния о смерти (фор-ма 33);
3)документы, подтверждающие, что умерший на день смерти не работал (трудовая книжка умершего, иного документа, подтверждающего статус неработающего на день смерти гражданина);
4)копии документов, подтверждающие, что родители на день смерти неработающих несовершеннолетних детей не работали (трудовые книжки ро-дителей, иных документов, подтверждающих статус неработающих на день
смерти несовершеннолетних детей);
5)справка о том, что умерший на день смерти не являлся пенсионером;   
	6)справка органа записи актов гражданского состояния о рождении ребенка, родившегося мертвым (форма 26).
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечите-льстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего администра-тивного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обра-щении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информа-ционной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-ций) Новгородской области» и федеральной государственной информацион-ной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государст-венных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государ-ственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: на-именование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномо-ченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи доку-мента, номер документа.
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необхо-димых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о том, что умерший на день смерти не являлся пенсионером, за получением которой заявитель вправе обратиться в отдел ПФР в Поддорскому районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного).
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента.
2.7.3.Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления дейст-вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомст-венных органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-доставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными пра-вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государствен-ной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основанием для отказа в предоставлении государственной  ус-луги является:
1)обращение за предоставлением государственной услуги поступило по истечение шести месяцев со дня смерти;
2)представление гражданином либо его законным представителем не-полных и (или) недостоверных сведений.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за полу-
чением государственной  услуги после устранения предусмотренных под-пунктом  2.10.2. настоящего пункта оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязате-льными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)справка органа записи актов гражданского состояния о рождении ре-бенка, родившегося мертвым (форма 26);
2)справка органа записи актов гражданского состояния о смерти (фор-ма 33).
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной по-шлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-доставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой орга-низацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата пре-доставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-лении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государствен-ной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента. 
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-нии государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами ра-боты организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвую-щей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и при-ема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой ин-формации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-тивам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычисли-тельным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Ги-гиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расход-ными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической наг-рузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стен-ды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государст-венной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь ме-сто для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использова-нием возможностей региональной государственной информационной систе-мы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгород-ской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение  сроков  ожидания  в очереди при предоставлении госу-
дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении го-сударственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении го-сударственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предостав-лении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  пред-ставление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (мак-симальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за ре-зультатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе пре-доставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особеннос-ти предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной  государственной  информационной  системы «Портал  госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административ-ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе осо-бенности выполнения административных процедур в электронной фор-ме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя сле-дующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении госу-дарственной услуги и необходимых документов;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
3)принятие решения о назначении и выплате социального пособия на погребение или об отказе в назначении и выплате социального пособия на погребение;
4)уведомление заявителя об отказе в назначении социального пособия на погребение;
5)организацию выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной  услуги отражена в блок-схеме, представ-ленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении го-сударственной услуги и необходимых документов
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного докумен-та, либо при наличии технической возможности с использованием региона-льной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявите-ля, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2)проводит первичную проверку представленных документов на пред-мет соответствия их установленным законодательством требованиям, а имен-но:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего админист-ративного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально 
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 
определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основа-ние выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о прие-ме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета.
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы
и  сделавшего  соответствующую  запись  в  журнале регистрации заявлений
граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему за-явления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомле-ние  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с исполь-зованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
	3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены зая-вителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использова-нием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредст-вом системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляет-ся с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской дос-тавкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса ко-митетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые докумен-ты в срок, не превышающий 1-ого рабочего дня с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Принятие решения о назначении и выплате социального посо-бия на погребение или об отказе в назначении социального пособия на погребение
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке и формирование пакета до-
кументов заявителя, необходимого для предоставления государственной ус-луги.
3.4.2.Специалист комитета готовит проект решения о предоставлении государственной услуги, вкладывает его в пакет документов заявителя и представляет на подпись председателю комитета.
3.4.3.В случае принятия решения о назначении и выплате социального пособия на погребение (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) пакет документов заявителя передается специалисту комитета для организации выплаты денежных средств заявителю.
3.4.4.В случае принятия решения об отказе в назначении и выплате со-циального пособия на погребение при наличии оснований, указанных в пунк-те 2.10.2. настоящего административного регламента, (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) пакет документов заявителя передается специалисту комитета для уведомления об отказе в предоставле-нии государственной  услуги.
3.4.5.Пакет документов заявителя подшивается в папку-скоросшива-тель и хранится в архиве комитета.
3.4.6.Время выполнения административной процедуры не должно пре-вышать 1 (один) день.
3.4.7.Результат административной  процедуры: принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) социального пособия на пог-ребения.
3.5.Уведомление заявителя об отказе в назначении социального по-собия на погребение
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по уведом-лению заявителя об отказе в назначении социального пособия на погребение  является решение, принятое председателем комитета.
3.5.2.Специалист комитета готовит уведомление об отказе в назначе-нии социального пособия на погребение в соответствии с приложением № 5 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа и по-рядка его обжалования.
3.5.3.Уведомление об отказе в назначении социального пособия на пог-ребение выдается заявителю (законному представителю) на руки в день об-ращения или направляется (сообщается) указанным в заявлении способом.
3.5.4.Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день. 
3.5.5.Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.6.Организация выплаты денежных средств заявителю
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры  является принятое и подписанное председателем комитета решение о назначении и выплате пособия на погребение.
3.6.2.Специалист комитета, в должностные обязанности которого входит формирование выплатных документов, в соответствии со способом выплаты, указанным в заявлении о предоставлении государственной услуги, готовит заявку на кассовый расход для перечисления пособия на погребение на лицевой счет заявителя, открытый в кредитной организации, или  выплачива-
ет наличными денежные средства через кассу комитета.
3.6.3.В случае выплаты социального пособия на погребение посредст-вом перечисления на лицевой счет заявителя перечисление денежных средств осуществляется в течение 2-х рабочих дней после получения специалистом комитета для исполнения решения комитета о назначении и выплате социа-льного пособия на погребение.
3.6.4.Время выполнения административной процедуры - в день принятия решения о назначении и выплате социального пособия на погребение.
3.6.5.Результат административной процедуры: зачисление денежных средств на счет заявителя, открытый в кредитной организации либо через кассу комитета.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-ние и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготов-ку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, дейст-вия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы админист-рации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председа-теля комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с пре-доставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по прове-дению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой от-мечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки.
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о  месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по  назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами 



В комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района от _______________________________
                               (фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________
проживающего по адресу: _________________
________________________________________
паспорт, серия:____________ № ____________
дата выдачи:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» прошу назначить мне социальное пособие на погребение (фамилия, имя, отчество, дата смерти умершего)_______________________________________ 
_____________________________________________________________________________,                                                                              зарегистрированного на момент смерти по месту жительства по адресу:________________ 
_____________________________________________________________________________,
который на день смерти не работал и не являлся пенсионером.
Я являюсь (степень родства  по отношению к умершему)______________________
и расходы по погребению беру на себя.
Социальное пособие на погребение прошу выплатить через:
□  кредитную организацию     № ___________________ 
 л/с №________________________________________________________________________;
□   кассу комитета социальной защиты населения.
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество
экземпляров

	1
	Справка органа записи актов гражданского состояния о смерти (фор- ма 33)
	

	2
	Документы, подтверждающие, что умерший на день смерти не работал (трудовая книжка умершего, иного документа, подтверждающего статус неработающего на день смерти гражданина)
	

	3
	Копии документов, подтверждающие, что родители на день смерти неработающих несовершеннолетних детей не работали (трудовые книжки родителей, иных документов, подтверждающих статус неработающих на день смерти несовершеннолетних детей)
	

	4
	Справка о том, что умерший на день смерти не являлся пенсионером  	
	

	5
	Справка органа записи актов гражданского состояния о рождении ребенка, родившегося мертвым (форма 26)
	

	6
	Копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги
	

	7
	Копия  документа,  подтверждающего  соответствующие  полномочия 
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	представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в поряд-ке, установленном законодательством Российской Федерации (поста-новление об опеке (попечительстве), или нотариально заверенная дове-ренность)
	


	Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
	Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
	Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.
С порядком осуществления выплаты социального пособия на погребение ознакомлен(а).
	Уведомление о предоставлении государственной  услуги прошу направить по
_____________________________________________________________________________
(почте, электронной почте (указать адрес), сообщить по телефону или иным способом)
«____» ________________ 20 __ г. ________________________
                                                               (подпись заявителя)

Заявление зарегистрировано:«____» ________________ 20 __ г.     Рег.№ ___ ___________

________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество, должность работника, зарегистрировавшего заявление)

Денежные средства в сумме ______________________________________________
получил _____________________________________________________________________   
                                        ( Ф.И.О. получателя денежных средств)                                                                 
«_______»_____________________20_______г.     ________________________________
                               (дата получения)                                                                 (роспись в получении) 
                
                   
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист_______________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________

	Приложение № 2
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Блок-схема
последовательности действий при предоставлении государственной  услуги  по назначению и выплате социального пособия на погребение 



 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 


 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)                                        



 (
 Принятие решения о назначении и выплате социального пособия на погребение или об отказе в назначении  социального пособия на погребение
)

 








 



 (
Принятие решения о назначении и выплате социального пособия на погребение
)





 (
Принятие решения об отказ в назначении социального пособия на погребение и направление заявителю уведомления о принятом решении
)

 (
Организация выплаты  денежных  средств  заявителю
)






	Приложение № 3
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Решение
о назначении и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами             
 от  «_____»___________________________

Рассмотрев заявление и пакет документов ________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
о назначении  социального пособия на погребение умершего ________________________
_____________________________________________________________________________,  
                                              (фамилия, имя, отчество умершего) 
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу:___________________________
_____________________________________________________________________________
комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение о назначении и выплате заявителю социального пособия на погребение в размере, равном стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.

Председатель комитета _______________________            __________________________       
      М.П.                                             (подпись)                          (расшифровка подписи)

	Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по  наз-начению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами 



Решение
об отказе в назначении социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами
от  «_____»___________________________

Рассмотрев заявление и пакет документов  ________________________________________
_____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество заявителя)
о назначении  социального пособия на погребение умершего_________________________
_____________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество умершего)
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу:____________________________
_____________________________________________________________________________
комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение об отказе в назначении заявителю социального пособия на погребение в связи с ________________________________________________________________
                              (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
_____________________________________________________________________________

Председатель комитета _______________________            __________________________       
   М.П.                                               (подпись)                                             (расшифровка подписи)

	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по  назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами 



_________________________________
                (адрес заявителя)
_________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Уведомление об отказе 
в предоставлении государственной  услуги по  назначению социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами             

Ваше заявление о назначении социального пособия на погребение _____________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество умершего)
от ___________________ №_________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в предоставлении государственной  услуги ______________________________________________________________.
                                        (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
Перечень возвращаемых документов:
1.______________________________________________________
2.______________________________________________________
3.______________________________________________________
4.______________________________________________________

Руководитель____________________________________________
                               (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя,
телефон

	Приложение № 6
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой: _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным ли-цом, рассматривающим жалобу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
  (должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
    принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013   № 475
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                              А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 475

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа

1.Общие положения
	1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа (далее государственная услуга), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются:
1.2.2.1.Педагогические работники (в том числе руководящие работники, деятельность которых непосредственно связана с образовательным, воспитательным процессом), проживающие в сельской местности, поселках городского типа и работающие в расположенных в сельской местности, поселках городского типа областных и муниципальных бюджетных, казенных или автономных образовательных учреждениях, финансируемых или получающих ассигнования из областного бюджета, бюджетов муниципальных районов;
1.2.2.2.Вышедшие на пенсию педагогические работники, указанные в подпункте 1.2.2.1. настоящего административного регламента, если они проработали в сельской местности, поселках городского типа не менее 10 лет, продолжают проживать в сельской местности, поселках городского типа и на момент выхода на пенсию пользовались данной мерой социальной поддержки;
1.2.2.3.Педагогические работники, вышедшие на пенсию до 01 января 2005 года,  указанные в подпункте 1.2.2.1. настоящего административного ре-
гламента, если они до выхода на пенсию проработали в сельской местности, поселках городского типа не менее 10 лет, постоянно проживали в близлежащих городах и на момент выхода на пенсию пользовались данной мерой социальной поддержки.
1.2.2.4.Педагогические работники (в том числе руководящие работни-ки, деятельность которых непосредственно связана с образовательным, вос-питательным процессом):
1)имеющие стаж работы в образовательных учреждениях, расположен-ных в сельской местности, поселках городского типа, не менее 10 лет, пере-ехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность, поселки го-родского типа Поддорского муниципального района из других регионов Российской Федерации, республик, входивших в состав СССР до 01 января 1992 года;
2)переехавшие в сельскую местность, поселки городского типа Поддорского муниципального района на постоянное место жительства, работающие в образовательных учреждениях, указанных в подпункте 1.2.2.1. настоящего административного регламента, или имеющие на момент оставления работы в таких образовательных учреждениях Новгородской области стаж не менее 10 лет.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении госу-дарственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по социальной поддержке педагогичес-ких работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления, в части получения справки о составе семьи;
2)Федеральное государственное унитарное предприятие «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости Федеральное БТИ» в части получения сведений  о  характеристике жилого помещения;
3)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	4)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги;
3)прекращение предоставления государственной услуги.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении мер социальной поддержки педагогических работников образовательных учреж-дений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа (далее мер социальной поддержки) принимается комитетом в течение 10 рабочих дней со дня поступления письменного заявления педагогического работника со всеми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего админист-ративного регламента, и в течение 5 рабочих дней со дня его принятия на-правляется заявителю.
2.4.2.Для получения мер социальной поддержки педагогические работники ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за месяцем предоставления мер социальной поддержки, представляют платежные документы в комитет;
2.4.3.Комитет в течение 10 рабочих дней рассматривает представленные платежные документы и производит расчет размера компенсации расходов по предоставлению мер социальной поддержки.
2.4.4.Меры социальной поддержки предоставляются педагогическому работнику до 28 числа месяца, следующего за месяцем предоставления мер социальной поддержки, путем перечисления денежных средств на счет, открытый  педагогическим  работником в кредитном учреждении, либо посред-
ством выдачи педагогическому работнику наличных денежных средств в отделениях федеральной почтовой связи или ином месте, определенном комитетом.
2.4.5.Педагогический работник обязан извещать комитет о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение (изменение объема) предоставления мер социальной поддержки, в месячный срок со дня наступления указанных обстоятельств.
2.4.6.В случае смерти педагогического работника предоставление мер социальной поддержки прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть педагогического работника.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государст-венной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Рос-сийской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Жилищным кодексом Российской Федерации  от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ  («Собрание законодательства Российской Федерации», № 1       (часть 1), статья 14);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,         № 31 (1 часть), статья 3451);
областным законом от 31.03.2010 № 731-ОЗ «О мерах социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Новгородской области» (газета «Новгородские ведомости» (официальный выпуск), № 10, 05.04.2010);
постановлением Администрации Новгородской области от 29.10.2010   № 529 «Об утверждении методики расчета размера годовой потребности в твердом топливе, газе и электрической энергии для отопления домов, не име-ющих центрального отопления» (газета «Новгородские ведомости» (официальный выпуск), № 20, 08.12.2010);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)копия паспорта;
2)копия трудовой книжки;
3)копия пенсионного удостоверения (для педагогических работников, вышедших на пенсию);
4)копия документа, подтверждающего право владения, пользования жилым помещением;
5)справка о составе семьи; 
6)копии документов, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи, в соответствии с отдельными нормативны-ми правовыми актами Новгородской области (свидетельство о рождении, справка с места учебы, иные  документы о нахождении на иждивении, вклю-чая решение судебных органов);
7)копия технического паспорта жилого помещения либо иного доку-мента, содержащего сведения о характеристике жилого помещения. 
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечите-льстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административ-ного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с дейст-вующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пере-сылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по инфор-мационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-ций)»  (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
	2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государ-ственной услуги.
	2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
	2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: на-именование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномо-ченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи доку-мента, номер документа.
	2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию зая-вителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государ-ственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе об-ратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка, содержащая сведения о характеристике жилого помещения, за получением которой заявитель вправе обратиться в Старорусское отделение Новгородского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»;
3)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, за получением которой заявитель вправе обрати-ться в  Старорусский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления дейст-вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомст-венных органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-доставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными пра-вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной ус-луги являются:
1)непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
2)несоответствие педагогического работника требованиям, указанным в пункте 1.2.2. настоящего административного регламента;
3)выезда педагогического работника на место жительства за пределы Поддорского муниципального района;
4)работа по срочному трудовому договору для замещения временно отсутствующих педагогических работников (за исключением лиц, принятых на работу на время отпуска по уходу за ребенком);
5)получение компенсации расходов по плате за жилое помещение и коммунальные услуги другим педагогическим работником, понесшим расходы (в случае, когда в одном жилом помещении проживают двое или более педагогических работников, указанных в пункте 1.2.2. настоящего административного регламента, имеющих право на назначение и выплату мер социальной поддержки);
6)получение педагогическим работником, членами его семьи  мер социальной поддержки по плате за жилое помещение и коммунальные услуги по иным нормативным правовым актам.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основанием для прекращения предоставления государственной услуги является смерть педагогического работника.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязате-льными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
выдача справки о составе семьи (за исключением справок, выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления).
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными, устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-лении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической на-грузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются
информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к    месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использова-нием возможностей региональной государственной информационной систе-мы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгород-ской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении го-сударственной услуги;
4)сокращение  количества  обращений  и  продолжительности  сроков  
взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении го-сударственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предостав-лении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  пред-ставление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (мак-симальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за ре-зультатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по во-просу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий:
заявители имеют возможность получения информации о ходе пре-доставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных ус-луг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особеннос-ти предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государ-ственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения администра-тивных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)формирование личного (выплатного) дела заявителя; 
4)принятие решения о назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК;
5)уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставле-нии) государственной услуги;
6)организация выплаты  ЕДК  и перечисление денежных средств зая-вителю;
7)прекращение выплаты ЕДК.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представ-ленной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региона-льной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а имен-но:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего админист-ративного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основа-ние выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о прие-ме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительст-ва, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставля-ет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бу-мажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и под-писью председателя комитета.
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, от-ветственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведом-ление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с испо-льзованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по форми-рованию и направлению межведомственного запроса является непредставле-ние заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего админист-ративного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса ко-митетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Формирование личного (выплатного) дела заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры  является  сформированный пакет документов заявителя для предоставления государственной услуги.
3.4.2.Специалист комитета в соответствии с методикой расчета размера годовой потребности в твердом топливе, газе и электрической энергии для отопления домов, не имеющих центрального отопления (далее расчет размера годовой потребности ЖКУ), утвержденной постановлением Администрации Новгородской области от 29.10.2010 № 529, производит расчет размера годовой потребности ЖКУ.
3.4.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела  заявление на предоставление государственной услуги, документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента, расчет размера годовой потребности ЖКУ и осуществляет его брошюрование и нумерацию.
3.4.4.Личное дело передается для принятия решения о предоставлении государственной услуги председателю комитета или начальнику отдела ко-митета.
3.4.5.Время выполнения административной процедуры по формированию личного дела не должно превышать 30 минут.
3.4.6.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя.
3.5.Принятие решения о назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.5.2.Решение о предоставлении государственной  услуги принимается председателем комитета или начальником отдела комитета не позднее            10 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица.
3.5.3.В случае принятия решения о назначении ЕДК личное дело передается специалисту комитета для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и организации перечисления денежных средств заявителю.
3.5.4.В случае принятия решения об отказе в назначении ЕДК при на-личии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента,  личное дело передается специалисту комитета для уведомления заявителя об отказе в предоставлении государственной  услуги.
3.5.5.Решение  о назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК (приложения № 4, № 5 к настоящему административному регламенту) приоб-щается к личному делу заявителя.
3.5.6.Личное дело заявителя сдается на хранение в отдел комитета.
3.5.7.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) день.
3.5.8.Результат административной  процедуры: принятие решения о назначении (отказе в назначении) ЕДК.
3.6.Уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги является принятие решения должностным лицом комитета, ответственным за организацию предоставления государственной услуги или наделенным соответствующими полномочиями.
3.6.2.Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении о предоставлении государственной услуги.
3.6.3.Специалист комитета готовит уведомление об отказе в назначении ЕДК в соответствии с приложением № 6 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
3.6.4.Специалист комитета направляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.6.5.Время выполнения административной процедуры - 5 дней с момента принятия решения.
3.6.6.Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  принятом решении о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.7.Организация выплаты ЕДК и перечисления денежных средств  заявителю
3.7.1.Основанием  для  начала административной процедуры является решение о назначении ЕДК, подписанное председателем комитета или начальником отдела комитета и заверенное печатью комитета.
3.7.2.Выплатные документы формируются по начисленным суммам на первое число расчетного месяца на основании выплатной информации, предоставленной заявителем. Выплатные документы формируются ежемесячно в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными организациями и с организацией федеральной почтовой связи.
3.7.3.Специалист комитета в соответствии с предоставленными заявителем в комитет до 10 числа месяца, следующего за месяцем предоставления мер социальной поддержки, платежными документами ежемесячно вносит в электронную карточку автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» (далее АС «АСП») фактические суммы оплаты жилья и коммунальных услуг с учетом расчета размера годовой потребности ЖКУ.
3.7.4.Специалист комитета посредством использования АС «АСП» ежемесячно формирует списки получателей на электронных и бумажных (по необходимости) носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
Для перечисления через организацию федеральной почтовой связи специалист комитета посредством использования АС «АСП» формирует ведомости на бумажных носителях.
В организацию федеральной почтовой связи также направляются сводные ведомости по выплате ЕДК, подписанные начальником отдела бухгалтерии комитета, председателем комитета и заверенные печатью комитета.
3.7.5.На основании документов, поступивших из отделений федеральной почтовой связи, кредитных учреждений, специалист комитета в электронных карточках АС «АСП» отражает сведения о невыплаченных получателям суммах ЕДК за прошедший месяц. Невыплаченные суммы учитываются в реестрах последующего месяца.
3.7.6.Изменение способа выплаты ЕДК производится на основании заявления гражданина (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
Специалист комитета:
1)принимает заявление получателя ЕДК на изменение способа выплаты;
2)заносит сведения в АС «АСП»;
3)приобщает  к выплатному делу  заявление на изменение способа выплаты ЕДК. 
3.7.7.Время выполнения административной процедуры  не может  превышать 30 дней.
3.7.8.Результат административной процедуры: перечисление денежных средств на расчетные счета получателей или почтовые отделения по месту жительства в соответствии с указанной гражданином в заявлении выплатной информацией.
3.8.Прекращение выплаты ЕДК
3.8.1.Основанием  для начала административной процедуры по прекра-щению предоставления государственной услуги является появление оснований, указанных в пункте 2.10.3. настоящего административного регламента, а также заявление получателя государственной  услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.8.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги принимается в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.8.3.Специалист комитета заносит сведения в электронную карточку получателя АС «АСП» и  приобщает необходимые документы к выплатному делу.
3.8.4.Время выполнения административной процедуры - 1 день.         
3.8.5.Результат административной процедуры - принятие решения комитетом о прекращении выплаты ЕДК.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-ние и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки.
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 7 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Комитет социальной защиты населения Администрации                          Поддорского  муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о назначении ежемесячной денежной компенсации  расходов по оплате жилья и коммунальных услуг и способе ее выплаты

от ___________________________________________________________________________,
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу:____________________________
________________________________________________,телефон:_____________________

	наименование
документа,
удостоверяющего
личность
	
	дата выдачи
	

	номер документа
	
	дата рождения
	

	кем выдан
	
	место рождения
	


В соответствии с пунктом ____ статьи ______ областного закона от 31.03.2010         № 731-ОЗ «О мерах социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Новгородской области» прошу назначить мне ежемесячную денежную компенсацию  расходов по оплате жилья и коммунальных услуг. 
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта
	

	2.
	Справка о составе семьи
	

	3.
	Копия технического паспорта жилого помещения либо иного документа, содержащего сведения о характеристике жилого помещения
	

	4.
	Копия трудовой книжки
	

	5.
	Копии документов, подтверждающие факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи (свидетельство о рождении, справка с места учебы, иные документы о нахождении на иждивении, включая решение судебных органов)
	

	6.
	Копия документа, подтверждающего право владения, пользования жилым помещением
	

	7.
	Копия пенсионного удостоверения (для педагогических работников, вышедших на пенсию)
	

	8.
	Иные документы
	



Прошу ежемесячную денежную компенсацию выплачивать через:
	   почтовое отделение по месту жительства,
	   кредитную организацию	
      счет №	______________.

Сообщаю, что члены моей семьи не получают мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг  по иным нормативным правовым актам.
Обязуюсь  в месячный срок со дня наступления обстоятельств, влекущих прекращение, изменение объема предоставления мер социальной поддержки, извещать комитет о наступлении указанных обстоятельств.
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.
С порядком осуществления выплаты ЕДК ознакомлен(а).

_________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                                          (подпись заявителя)                                           (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________________       «______»   ___________________20__  г.	                (подпись специалиста)                                  (дата приема заявления)

(линия отреза)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________
_________________________________в количестве________шт. принял, проверил специалист_____________________________________(телефон специалиста  ______________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №________      Подпись специалиста _____________________________
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Комитет социальной защиты населения Администрации
Поддорского  муниципального  района
Заявление об изменении способа выплаты
от___________________________________________________________________________,
зарегистрированного (ой)  по месту жительства по  адресу: __________________________
_____________________________________________________________________________,
                                                                               № телефона:___________________________
	Наименование  документа,  удостоверяющего личность
	

	серия  и  номер  документа
	

	кем  выдан
	

	дата  выдачи
	

	дата  рождения
	


Прошу изменить способ выплаты ежемесячной денежной компенсации  на:
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	
      счет №	______________

____________________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                                                                  (подпись заявителя)                                                               (дата подачи заявления)

Регистр. №______     ________________________         «______»   _______________20__  г.	
                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 

(линия отреза)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________   в количестве ______шт. принял, проверил специалист_______________________________ (телефон специалиста  _____________).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________
	                Приложение № 3
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Блок – схема
предоставления государственной услуги по социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 


                                        

 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)



 
 (
Формирование личного (выплатного) дела заявителя
)


 (
Принятие решения о  назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК
)





 




 (
Принятие решения об отказе  в назначении ЕДК  и направление заявителю уведомления о принятом решении
) 

 (
Принятие решения о назначении ЕДК и направление  
заявителю 
 уведомления о принятом решении 
)








 (
Прекращение выплаты ЕДК
)
 (
Организация выплаты  ЕДК  и перечисления  денежных  средств  заявителю
)
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РЕШЕНИЕ
        о назначении ежемесячной денежной компенсации
             по оплате жилья и коммунальных услуг
от «_____» ____________________ 20____ года 

 В соответствии с областным законом от 31.03.2010 № 731-ОЗ «О мерах социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреж-дений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Новгородской области», назначить ежемесячную денежную компенсацию по оплате жилого помещения и коммунальных услуг ______________________
_______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающему(ей) по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Председатель комитета                 ________________________  (инициалы, фамилия)
 (подпись)
М.П.

	                Приложение № 5
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  РЕШЕНИЕ
        об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации  по оплате жилья и коммунальных услуг
от «_____» ____________________ 20____ года 

  В соответствии с областным законом от 31.03.2010 № 731-ОЗ «О мерах социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреж-дений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Нов-городской области», в предоставлении ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг______________________________
_____________________________________________________________________________,                                                  
   (фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающему(ей) по адресу: ______________________________________________
_________________________________________________________, отказать.
Причина отказа:______________________________________________
_____________________________________________________________________________.


Председатель комитета                 ________________________   (инициалы, фамилия)
                             (подпись)
М.П.
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штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
_________________________________
_________________________________
                                                                             (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о назначении ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг  от ___________________ №_________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в предоставлении государственной  услуги ____________________________________________________.
                                                         (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Председатель комитета____________________________________________
                                                                    (подпись, инициалы, фамилия)
__________________________
                    (дата)

Ф.И.О исполнителя,
телефон
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой: _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным ли-цом, рассматривающим жалобу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
  (должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
    принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013   №  476
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                           А.Н. Буленков

  Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 476  

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по опеке и попечительству
в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией  Поддорского муниципального района  в  лице комитета социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа (далее административный регламент). 
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами (попечителями) совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, а также граждан, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа. 
2.2.Наименование органа  местного  самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют Федеральные органы исполнительной власти и органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
	1)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки с  места жительства о составе семьи  и копий договоров социального найма жилых помещений;
3)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
4)Министерство внутренних дел Российской Федерации в части получения:
 а)справки об отсутствии судимости у гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), за умышленное преступление против жизни или здоровья;
б)справки  о получении пенсии проходившим службу в органах внутренних дел;
5)Федеральная служба судебных приставов в части получения справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
6)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере социальных выплат застрахованного лица (в том числе пенсий) из бюджетов всех уровней;
7)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения  справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
8)Федеральная  служба  безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
9)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
	10)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения  справки  содержащей сведения о суммах пенсии;
11)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российской Федерации в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
12)Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в части получения санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии помещений требованиям санитарных правил (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Думой муниципального района.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)назначение гражданина опекуном (попечителем) в отношении лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа (далее опекун);
2)отказ в назначении гражданина опекуном;
3)прекращение опеки (попечительства). 
	2.4. Срок предоставления государственной услуги
	2.4.1.Срок предоставления государственной услуги составляет 15 дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента и акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.
2.4.2.Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, производится в течение 7 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.3.Акт об обследовании  условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования;
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией  Российской  Федерации  ("Собрание законодательства Российской Федерации", 26.01.2009, N 4, ст. 445);
	Гражданским кодексом Российской Федерации (1 ч. «Российская газета» от 08.12.1994 № 238 - 239, «Собрание законодательства Российской Федерации» 05.12.1994 № 32, ст. 3301; 2 ч. «Российская газета» от 02.02.1996 № 6, 7, 8; «Собрание законодательства Российской Федерации» 29.01.1996 № 5, ст. 410 3 ч.; «Российская газета» от 28.11.2001 № 233; «Собрание законодательства Российской Федерации» 03.12.2001 № 49, ст. 4552); 
Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", № 46, 18.11.2002, ст. 4532);
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) ("Российская газета", № 148-149, 06.08.1998);
Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» ("Собрание законодательства РФ", № 17, 28.04.2008, ст. 1755);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152–ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», № 31 (1 ч.), 31.07.2006, ст. 3451);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" («Собрание законодательства РФ», № 19, 08.05.2006, ст. 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
Постановлением Правительства РФ от 17.11.2010 года № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 48, ст. 6401);
Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927» ("Российская газета", № 216, 28.09.2011);
областным законом от 25.12.2007 № 235-ОЗ «Об опеке и попечительстве над совершеннолетними гражданами на территории Новгородской области  и о наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями» («Новгородские ведомости», № 93, 29.12.2007);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях,  иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копия пенсионного удостоверения и справки, выданной территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации или иным органом, осуществляющим пенсионное обеспечение);
2)выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства  гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) (справка с  места жительства  о  составе семьи) или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;
3) справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выданная органами внутренних дел; 
4)медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном,  выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развитии Российской Федерации;
5)копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);
6)письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна);
7)справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданная соответствующими уполномоченными органами;
8)документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927 (при наличии);
9)автобиография;
10)паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
11) письменное согласие не полностью дееспособного гражданина или совершеннолетнего лица, нуждающегося по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа, о назначении попечителя (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 
2.6.3.Документы, предусмотренные подпунктами 2,3,4,8 пункта 2.6.1. настоящего административного регламента, принимаются комитетом в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом 5 - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.
2.6.4. В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
	1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
	2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
	2.6.5.Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием областной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
	2.6.6.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
	2.6.7.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
	2.6.8.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
	2.6.9.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
	2.6.10.Представление заявления и документов (сведений) необходимых для предоставления государственной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме  
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка с места жительства о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка  о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного с указанием размера пособия по безработице, за получением которой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное учреждение «Центр занятости населения города в Поддорском районе»;
3)справка о размере пенсии и других социальных выплат, за получением которой заявитель вправе обратиться в Управление Пенсионного фонда РФ в Поддорском районе Новгородской области (межрайонное) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)справка об отсутствии судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, за получением которой заявитель вправе обратиться в   межмуниципальный отдел МВД России по Старорусскому району в пункт полиции по Поддорскому району;  
5)выписки (копии) договоров социального найма жилых помещений, предоставленных в пользование заявителю (членам его семьи), за получением которой заявитель вправе обратиться в администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства или в МБУ «Административное управление городским хозяйством».
6)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, за получением которой заявитель вправе обратиться в  Старорусский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;
7)справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, за получением которой заявитель вправе обратиться в территориальный отдел Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новгородской области в Старорусском районе (Роспотребнадзор).
2.7.2.В случае если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента.
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
	2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:  
	1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
	а)несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;
б)представление заявителем недостоверных сведений и документов;
в)несоответствие представленных документов условиям, определяющим право на получение государственной услуги.
	2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом  2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основания для прекращения предоставления государственной услуги:
1)смерть опекуна или попечителя либо подопечного;
2)истечение срока действия акта о назначении опекуна или попечителя;
3)освобождение либо отстранение опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей;
4)вынесение судом решения о признании подопечного дееспособным или отмены ограничений его дееспособности по заявлению опекуна, попечителя или органа опеки и попечительства.
	2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача  копии финансового лицевого счета с места жительства;
2)выдача справки  с  места  жительства  о составе  семьи  (за исключением справок, выдаваемых органами  местного  самоуправления сельских поселений, организаций осуществляющих управление жилым домом, подведомственной  органам государственной  власти, органам местного  самоуправления);
3)правоустанавливающие документы на жилое помещение  и  иное недвижимое имущество,  права  на  которое  не  зарегистрированы  в  едином государственном  реестре  прав  на  недвижимое  имущество  и  сделок  с  ним.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги 
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 20 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента. 
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычисли-тельным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)комиссионное обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном;
4)формирование личного дела гражданина, выразившего желание стать опекуном;
5)принятие  решения о предоставлении или об отказе  в предоставлении государственной услуги.
6)уведомление заявителя о принятом решении;
7)прекращение опеки.
3.1.1.Последовательность административных процедур по предоставлению государственной  услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 3  к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ, подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
	3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4. Комиссионное обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
3.4.2.Специалисты комитета, привлеченные для комиссионного обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, в течение 7 дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента производят обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.
 3.4.3.При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, специалисты комитета оценивают жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к выполнению обязанностей опекуна, а также отношения, сложившиеся между членами его семьи.
3.4.4.Специалист комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, составляет акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, в котором отражаются его результаты (далее  акт  обследования).
3.4.5. Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения комиссионного обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившими проверку специалистами и утверждается комитетом.
3.4.6. Акт обследования оформляется в 2-х экземплярах, один из которых направляется (выдается) гражданину, выразившему желание стать опекуном,  второй хранится в комитете.
Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.
3.4.7.Время выполнения административной процедуры не может превышать 10 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица и необходимых документов.
3.4.8.Результатом выполнения административной процедуры является утверждение акта обследования жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.
3.5.Формирование личного дела  гражданина, выразившего желание стать опекуном
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.5.2.Специалист комитета формирует личное дело гражданина, выразившего желание стать опекуном. Личное дело должно содержать:
1)заявление о передаче под опеку (попечительство) ( далее опека) совершеннолетнего недееспособного гражданина;
2)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента;
4)акт обследования.
3.5.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. 
Личное дело передается для проверки должностному лицу, ответственному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями. 
3.5.4.Время выполнения административной процедуры не может превышать 1 часа.
3.5.5.Результат административной процедуры: сформированное личное дело гражданина, выразившего желание стать опекуном.
3.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело гражданина, выразившего желание стать опекуном, переданное на рассмотрение совета по опеке и попечительству Администрации муниципального района (далее совет по опеке)  для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.6.2.Совет по опеке проверяет полученные документы и осуществляет оценку прав заинтересованного лица на предоставление государственной услуги.
3.6.3.Решение по установлению опеки принимается советом по опеке в течение 15 дней со дня подачи заявления с документами, представленными заявителем согласно пункту 2.6. настоящего административного регламента и акта обследования. 
3.6.4.После вынесения решения об установлении (об отказе в установлении) опеки специалистом комитета оформляется протокол заседания совета по опеке, который подписывается председателем и членами совета по опеке, заверяется печатью комитета и подшивается в личное дело гражданина, выразившего желание стать опекуном.
3.6.5.В случае принятия решения об установлении опеки, специалист комитета, ответственный за предоставление государственной  услуги, в течение 3-х рабочих дней с момента вынесения решения советом по опеке готовит проект постановления Администрации муниципального района (далее  проект постановления) об установлении опеки  и передает его в общий отдел Администрации муниципального района на подпись Главой администрации муниципального района.
Постановление  Администрации муниципального района (далее постановление) об установлении опеки помещается в личное дело заявителя. 
3.6.6.Решение об отказе в установлении опеки принимается советом по опеке при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента. 
3.6.7.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 25 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица и необходимых документов.
3.6.8.Результатом выполнения административной процедуры является установление опеки или  отказ в установлении опеки.
3.7. Уведомление заявителя о принятом решении
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об установлении опеки либо об отказе в установлении опеки.
3.7.2.Специалист комитета в течение рабочего дня после получения постановления об установлении опеки уведомляет заявителя о готовности документа, доступным для заявителя способом.
При получении постановления об установлении опеки заявитель расписывается и ставит дату получения в журнале регистрации выдачи постановлений об опеке.
Специалист комитета  знакомит опекуна с правами, обязанностями и ответственностью опекуна, установленными законодательством Российской Федерации и законодательством Новгородской области.
3.7.3.Специалист комитета в соответствии с приложением № 4 к настоящему административному регламенту изготавливает уведомление об отказе в установлении опеки заявителю и передает его на подпись председателя комитета не позднее 3 дней с даты принятия решения советом по опеке. 
Специалист комитета выдает уведомление заявителю на руки или направляет его по указанному заявителем адресу с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.7.4. Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.7.5. Результат административной процедуры - сообщение заявителю принятом решении.
3.8.Прекращение опеки
3.8.1.Основанием  для начала административной процедуры по прекращению предоставления государственной услуги является появление оснований, указанных в пункте 2.10.4. настоящего административного регламента, а также 
заявление опекуна об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.8.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги принимается советом по опеке в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.8.3.Специалист комитета, ответственный за предоставление государственной  услуги, в течение 3-х рабочих дней с момента вынесения решения советом по опеке готовит проект постановления о прекращении опеки и передает его в общий отдел Администрации муниципального района на подпись Главой администрации муниципального района.
3.8.4.Специалист комитета в течение рабочего дня после получения постановления о прекращении опеки уведомляет заявителя о готовности документа, доступным для заявителя способом.
При получении постановления о прекращении опеки гражданин расписывается и ставит дату получения в журнале регистрации выдачи постановлений об опеке.
3.8.5.Специалист комитета заносит сведения о прекращении опеки в электронную карточку получателя АС «АСП» и  приобщает необходимые документы к личному делу опекуна.
Личное дело передается в архивный отдел муниципального района на хранение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
3.8.6. Время выполнения административной процедуры не может превышать 15 дней с момента появления оснований, влекущих прекращение опеки.         
3.8.7.Результат административной процедуры - принятие решения комитетом о прекращении опеки.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действие (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги, распоряжением комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты администрации муниципального района (далее - комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консульта-ционные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрены.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Старорусского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Старорусского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственного областного автономного учреждения «Многофункциональны  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (приложение № 5 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуру

	                           Приложение № 1
к административному регламенту  по предоставлению государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа



Наименование органа опеки и попечительства
от __________________________________________________
____________________________________________________
паспорт:    _____________ № ___________________________
дата выдачи _________________________________________ 
кем выдан ___________________ _______________________
____________________________________________________
гражданство _________________________________________ 
адрес места фактического проживания: _____________
____________________________________________________
телефон ____________________________________________
                                
Заявление
гражданина, выразившего желание установить опеку над совершеннолетними гражданами, признанными в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными либо попечительство в форме патронажа в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве  
Я, _______________________________________________________________________,
                            (фамилия, имя, отчество)

          прошу передать мне под опеку (попечительство) <*> ___________________
_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью
         дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

          прошу передать мне под опеку (попечительство) <*> на  возмездной основе__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью          дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)
Материальные   возможности,  жилищные  условия,  состояние  здоровья  и характер  работы  позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку (попечительство) <*>.
    --------------------------------
 <*> Ненужное зачеркнуть.
Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т. д.).
Мною к заявлению представлены следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	


 
Я, _______________________________________________________________________,
                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

     _______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                   
   (подпись заявителя)                                                   (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________________       «______»   ____________________ 20__  г.	
                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 

 
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ________________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста __________________

	                           Приложение № 2
к административному регламенту  по предоставлению государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа



Наименование органа опеки и попечительства
от __________________________________________________
____________________________________________________
паспорт:    _____________ № ___________________________
дата выдачи _________________________________________ 
кем выдан ___________________ _______________________
____________________________________________________
гражданство _________________________________________ 
адрес места фактического проживания: _____________
____________________________________________________
телефон ____________________________________________
  
 Заявление
о назначении попечителя 
Я, ________________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина, или совершеннолетнего лица, нуждающегося по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа)
прошу назначить гражданина,_________________________________________________
                                                             (Фамилия, имя, отчество  кандидата в попечители)
19____ года рождения, зарегистрированн(_______) по месту жительства по адресу:______________________________________________________________,
моим попечителем, поскольку я являюсь не полностью дееспособным, нуждаюсь по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа (нужное подчеркнуть).
Даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
_______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                   
                (подпись заявителя)                                                   дата подачи заявления)
Регистр. № ______     _____________________       «______»   ____________________ 20__  г.	
                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ___________в количестве ______шт. принял, проверил специалист__________________________ (телефон специалиста  ___ ________).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста _________________________

	                           Приложение № 3
к административному регламенту  по предоставлению государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа



Блок – схема
предоставления государственной услуги по  опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме 
патронажа

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)

 
 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)

                                        

 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)



 
 (
Комиссионное обследование условий жизни гражданина, выразившего 
желание стать опекуном
)





 (
Формирование личного дела гражданина, выразившего желание стать опекуном
)


 (
Принятие  решения о предоставлении (отказе в предоставлении
)г
осударственной услуги 
) 






 







 (
Отказ в установлении опеки и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Установление опеки и уведомление заявителя о принятом решении 
)







 (
Прекращение опеки
)



	                           Приложение № 4
к административному регламенту  по предоставлению государственной услуги по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, а также в отношении совершеннолетних лиц, нуждающихся по состоянию здоровья в попечительстве в форме патронажа



Штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
                                                                      _______________________________
        _______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в установлении опеки (попечительства)

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление об установлении опеки  над совершеннолетним(ей) недееспособным ____________________________________________________, 
                                 (Фамилия, имя, отчество гражданина, нуждающегося в опеке)
проживающим(ей)  по адресу: _________________________________________
от ___________________ №_________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в установлении опеки в связи с  ______________________________________________________________________.
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в установлении опеки может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Председатель комитета____________________________________________
                                                           (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя
телефон

	                           Приложение № 5
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой _________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________
__________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________
________________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 477
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по предоставлению отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям
       
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

 Глава муниципального района                                   А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 477 

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по предоставлению отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предос-тавлению государственной услуги по предоставлению  отдельных  мер  соци-альной  поддержки  многодетным  семьям (далее государственная услуга) яв-ляются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по предоставлению  отдельных  мер  социальной  поддержки  многодетным  семьям (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный предста-витель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в уст-ной, письменной или электронной форме.
	1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются  один из родителей, опекун (попечитель) из состава многодетной семьи, име-ющие  в  своем составе трех и более детей до восемнадцати  лет.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодатель-ством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в по-рядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответст-вующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении госу-дарственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по предоставлению  отдельных мер со-циальной поддержки многодетным семьям.
2.2.Наименование органа  местного  самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти и органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного само-управления в части получения справки о составе семьи;
2)органы, осуществляющие предоставление аналогичной государственной услуги  в части получения справки о неполучении членом семьи (супругом, опекуном (попечителем) отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям по месту жительства (в случае если в состав многодетной семьи входят члены семьи, имеющие регистрацию по месту пребывания);
3)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)присвоение статуса многодетной семьи и выдача удостоверения, под-тверждающего статус многодетной семьи и справки на бесплатный проезд на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях;
2)отказ в присвоении статуса многодетной семьи;
3)прекращение предоставления отдельных мер социальной поддержки.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Решение о присвоении  семье статуса многодетной либо об отказе  в присвоении  такого  статуса  семье  принимается  органами  местного  само-управления  в  течение  10  дней  со  дня  подачи  заявления  и  необходимых  документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регла-мента;
2.4.2.В случае  отказа  в  присвоении  семье  статуса  многодетной,  зая-витель  уведомляется  об  этом  в  десятидневный  срок со дня принятия ре-шения с  указанием  причин  отказа  и  порядка  его  обжалования.
2.4.3.Меры  социальной  поддержки  предоставляются  многодетным  семьям  на  период  действия  удостоверения,  с  01  числа  месяца,  в  котором  семье  присвоен  статус  многодетной.
2.4.4.Предоставление  мер  социальной  поддержки  прекращается  с    01  числа  месяца,  следующего  за  месяцем,  в котором  наступили  соответ-ствующие  обстоятельства.
2.4.5.Решение о снятии с семьи  статуса многодетной  принимается   в  течение 10 дней со дня получения  сведений, указанных в пункте 2.10.4. нас-тоящего административного регламента.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми акта-ми:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Рос-сийской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным  кодексом  Российской  Федерации  (Собрание законодательства Российской  Федерации, 1996, № 1, статья 16);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рас-смотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законо-дательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,               № 31 (1 часть), статья 3451);
Указом Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года  № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации,  14.05.1992, № 19, статья 1044);
областным законом от 05.05.2010 № 749-ОЗ «О мерах социальной под-держки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской об-ласти, и о наделении органов местного самоуправления отдельными госу-дарственными  полномочиями» (газета «Новгородские  ведомости», №  14 
от 07.05.2010);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для  предоставления  государственной  услуги,  подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)документ, удостоверяющий личность;
2)свидетельства о рождении детей;
3)справка о составе семьи;
4)решение о передаче ребенка под опеку или попечительство (в отно-шении детей, находящихся под опекой или попечительством);
5)свидетельство о регистрации по месту пребывания - для членов мно-годетной семьи, имеющих регистрацию по месту пребывания;
6)фотографии заявителя, ребенка заявителя, обучающегося в общеобра-зовательном учреждении;
2.6.3.В  случае, если  в  состав  многодетной семьи входят  члены  семьи,  имеющие  регистрацию  по  месту пребывания, необходимо представить справку о неполучении таким членом семьи (супругом, опекуном (попе-чителем) аналогичных мер социальной поддержки  по месту его жительства;
2.6.4.При  обращении за  справкой на бесплатный  проезд  на  внутри-городском (троллейбус, автобус) и пригородном транспорте общего пользо-вания  заявителем предоставляется справка об учебе ребенка из многодетной семьи в образовательном учреждении до достижения им возраста восемнад-цати лет;
2.6.5.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации.
2.6.6.Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действую-щим законодательством Российской Федерации при личном обращении, на-правлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пере-сылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по инфор-мационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.7.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государ-ственной услуги.
	2.6.8.Копии документов заверяются в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.9.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: на-именование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномо-ченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи доку-мента, номер документа.
2.6.10.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.11.Представление заявления и документов (сведений), необходи-мых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необхо-димых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме 
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления госу-дарственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о неполучении членом семьи (супругом, опекуном (попечи-телем)  отдельных мер социальной поддержки  (в случае, если в состав мно-годетной семьи входят члены семьи, имеющие регистрацию по месту пребы-вания), за получением которой заявитель вправе обратиться в органы со-       циальной защиты населения по месту жительства;
2)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе об-ратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента.
2.7.3.Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
    2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
	2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:  
	1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведом-ственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1.Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют;
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной ус-луги являются:
а)представление неполного комплекта документов, указанных в  пункте 2.6.2. настоящего административного регламента;
б)представление документов с недостоверными сведениями.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за полу-чением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основаниями  для  прекращения  предоставления государственной  услуги  являются:
1)выезд многодетной семьи на постоянное место жительства за пределы территории Поддорского района Новгородской области;
2)утрата семьей статуса многодетной;
3)лишение или ограничение родителей (родителя) родительских прав;
4)прекращение опеки (попечительства).
	2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-ными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача справки о составе семьи, за исключением справок выдаваемых организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления;
2)оказание услуг по фотографированию.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или  иной платы, взимаемой за предоставление государственной 
услуги 
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Старорусского муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой орга-низацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата пре-доставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-тивам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходны-ми материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической на-грузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и ре-жиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателя-ми;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инва-лидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места обо-рудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стен-ды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление госу-дарственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возмож-ность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к  помещениям,  в которых предоставляется услуга 
организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использова-нием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении го-сударственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении го-сударственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предостав-лении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  пред-ставление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (мак-симальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за ре-зультатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
2)если  заявителя  не  удовлетворяет  работа  специалиста  комитета по  вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00   неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий:
заявители имеют возможность получения информации о ходе предос-тавления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, не-обходимых для получения государственной  услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о предоставлении государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении госу-дарственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
3)формирование личного дела заявителя;
4)принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги;
5)уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги; 
6)выдачу удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи;
7)выдачу справки на бесплатный проезд на внутригородском и приго-родном транспорте общего пользования детям из многодетных семей, обу- чающимся в общеобразовательных учреждениях;
8)прекращение предоставления государственной услуги.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представ-ленной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления;
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения за-конного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и осно-вание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места житель-ства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы  не  имеют  серьезных  повреждений,  наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы заверяются в порядке, установленном законодательством Рос-сийской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прила-гаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, от-ветственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета,
ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведом-ление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с испо-льзованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по форми-рованию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены зая-вителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использо-ванием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, по-средством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса ко-митетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Формирование личного дела заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.4.2.Специалист комитета в течение 7 дней со дня регистрации заяв-ления заинтересованного лица готовит проект решения комитета о предос-тавлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государ-ственной услуги и приобщает к пакету документов заявителя.
3.4.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заяви-теля документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюро-вание.
Личному делу присваивается регистрационный номер, который зано-сится в журнал регистрации личных дел многодетных семей.
3.4.5.Время выполнения административной процедуры не может пре-вышать 1 час.
3.4.6.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя.
3.5.Принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.5.2.Решение о предоставлении государственной  услуги принимается председателем комитета или начальником отдела комитета не позднее           10 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица. 
3.5.3.В случае принятия решения о предоставлении государственной услуги (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) лич-ное дело передается специалисту комитета для  выдачи удостоверения, подт-верждающего статус многодетной семьи, и справки на бесплатный проезд на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях.
3.5.4.В случае принятия решения об отказе в предоставлении государ-ственной услуги (приложение № 6 к настоящему административному регла-менту) при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего адми-нистративного регламента,  личное дело передается специалисту комитета для уведомления заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.5.5.Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) государ-ственной услуги приобщается к личному делу заявителя.
3.5.6.Личное дело заявителя сдается на хранение в архив комитета.
3.5.7.Время выполнения административной процедуры не должно пре-вышать одного дня.
3.5.8.Результат административной  процедуры: принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении го-сударственной услуги.
3.6.Уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предос-тавлении) государственной услуги
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по уведом-лению заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги является принятие решения должностным лицом комитета.
3.6.2.Специалист комитета готовит уведомление об отказе в присвоении статуса многодетной семьи в соответствии с приложением № 7 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
3.6.3.Специалист комитета направляет уведомление об отказе в предос-тавлении государственной услуги с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.6.4.Время выполнения административной процедуры - 3 дня с момента принятия решения.
3.6.5.Результат административной процедуры - уведомление  заявителя о  принятом решении о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.7.Выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие решения комитетом о присвоении семье статуса многодетной.
3.7.2.Специалист комитета на основании принятого решения о предос-тавлении государственной  услуги выдает заявителю удостоверение, под-тверждающее статус многодетной семьи (приложение № 2  к настоящему административному регламенту), подписанное председателем комитета. В удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи (далее удостове-рение), вклеивается фотография заявителя, которая заверяется печатью коми-тета.
3.7.3.Удостоверение выдается на срок до достижения старшим ребенком возраста восемнадцати лет.
3.7.4.При рождении четвертого и последующих детей удостоверение подлежит замене.
3.7.5.Если многодетная семья имеет регистрацию на территории Поддорского муниципального района по месту пребывания, то удостоверение выдается на срок действия такой регистрации.
Выдача удостоверения фиксируется в журнале регистрации выдачи удостоверений многодетным семьям.
3.7.6.Специалист комитета, ответственный за предоставление государ-ственной  услуги, вносит в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» (далее АС «АСП») статус многодетной семьи, серию, номер, дату выдачи и срок действия удостовере-ния.
3.7.7.Время выполнения административной процедуры - 20 минут.
3.7.8.Результат административной процедуры - получение  заявителем удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи.
3.8. Выдача справки на бесплатный проезд на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заинтересованного лица за справкой на бесплатный проезд на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях (да-лее справка на бесплатный проезд).
3.8.2.Специалист комитета на основании заявления заинтересованного лица (приложение № 1-1 к настоящему административному регламенту), удостоверения и справки из образовательного учреждения в течение 10 дней со дня обращения заявителя выдает ребенку заявителя справку на бесплатный проезд (приложение № 3  к настоящему административному регламенту), подписанную председателем комитета. В справку на бесплатный проезд, вклеивается фотография ребенка, которая заверяется печатью комитета.
3.8.3.Справка на бесплатный проезд выдается детям из многодетных семей, обучающимся в образовательных учреждениях и не достигшим воз-раста восемнадцати лет.
Справка на бесплатный проезд выдается специалистом комитета еже-
годно. Выдача справки на бесплатный проезд фиксируется в журнале реги-
страции выдачи справок на бесплатный проезд.
3.8.4.Специалист комитета, ответственный за предоставление государ-ственной  услуги, вносит заявителю в АС «АСП» номер, дату выдачи и срок действия справки на бесплатный проезд.
3.8.5.Возмещение расходов по предоставлению бесплатного проезда обучающимся образовательных учреждений из многодетных семей произво-дится комитетом на основании договоров, заключенных комитетом с авто-транспортными организациями.
3.8.6.Время выполнения административной процедуры - 20 минут.
3.8.7.Результат административной процедуры - выдача заинтересован-ному лицу справки на бесплатный проезд либо отказ в выдаче справки на бесплатный проезд.
3.9.Прекращение предоставления государственной услуги
3.9.1.Основанием  для начала административной процедуры по пре-кращению предоставления государственной услуги является появление осно-ваний, указанных в пункте 2.10.4. настоящего административного регламента, а также заявление получателя государственной  услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.9.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги принимается в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.9.3.Специалист комитета заносит сведения о прекращении предос-тавления государственной услуги в электронную карточку получателя АС «АСП» и  приобщает необходимые документы к выплатному делу.
3.9.4.Время выполнения административной процедуры - 1 день.         
3.9.5.Результат административной процедуры - принятие решения ко-митетом о прекращении предоставления государственной услуги.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги ко-митетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципаль-ного района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  ко-митета, ответственными за предоставление государственной услуги, положе-ний настоящего административного регламента осуществляется  председате-лем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соб-людения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-ние и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления госу-дарственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию спе-циалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государ-ственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется при-влечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми ак-тами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при пре-доставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии)
 комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по предоставлению отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям



В комитет социальной защиты населения 
Администрации Поддорского муниципального района от ________________________________
дата рождения:___________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства: _______
___________________________________________
фактически проживающий(ая) по адресу:_______
___________________________________________
 __________________________________________
телефон:__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении отдельных мер социальной поддержки 
многодетной семье
Я,__________________________________________________________________      (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

	Мать, отец, или
законный представитель (выбрать нужное)
	Документ,
удостоверяющий личность
	Серия
	Номер
	Дата выдачи
	Кем выдан

	
	
	
	
	
	



Прошу присвоить моей семье статус многодетной семьи и выдать:
	⁪удостоверение многодетной семьи,
	⁪справку на бесплатный проезд на детей ____________________________________
								             (Ф.И.О. детей)
Сообщаю сведения о составе моей семьи:
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	



К  заявлению  прилагаю  следующие  документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1
	Копия паспорта матери
(или законного представителя)
	

	10. 2
	Копия паспорта отца
(или законного представителя)
	

	23

	11. 3
	Копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей
	

	12. 4
	Справка о регистрации с места жительства

	

	13. 5
	Выписка из решения об установлении над ребенком опеки
	
	

	14. 6
	Фотографии заявителя, ребенка заявителя, обучающегося в общеобразовательном учреждении
	
	

	15. 7
	Иные документы
	
	

	8
	
	
	


С условиями предоставления отдельных мер социальной поддержки моей многодетной семье ознакомлен(а).
Достоверность и полноту предоставленных мною сведений и документов подтверждаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

_________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                          (подпись заявителя)                                    (дата подачи заявления)

          Регистр. №______     _____________________       «______»   _______________  20__  г.
                                                  (подпись специалиста)                     (дата приема заявления) 
                                    
(линия отреза)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина _________________________________________________________

	Регистрационный номер заявления
	Принял (Ф.И.О. специалиста)

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	



Приложение № 1-1
к административному регламенту по пре-доставлению государственной  услуги по предоставлению отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям

В комитет социальной защиты населения 
Администрации Поддорского муниципального района от _________________________________
дата рождения:____________________________, 
зарегистрирован(а) по месту жительства: _______
___________________________________________
фактически проживающий(ая) по адресу:_______ ___________________________________________
телефон:__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче справки 
Я,__________________________________________________________________              (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
	Мать, отец, или законный представитель (выбрать нужное)
	Документ, удостоверяющий личность
	Серия
	Номер
	Дата выдачи
	Кем выдан

	
	
	
	
	
	


Прошу выдать справку на бесплатный проезд на детей : ____________________
			                                                                                                            (Ф.И.О. детей)
	К  заявлению  прилагаю  следующие  документы:№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1
	Справка из общеобразовательного учреждения
	
	

	2
	Фотографии  ребенка заявителя, обучающегося в общеобразовательном учреждении
	
	


Достоверность и полноту предоставленных мною сведений и документов подтверждаю.
_________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                          (подпись заявителя)                                    (дата подачи заявления)
          Регистр. №______     _____________________       «______»   _______  20__  г.
                                                  (подпись специалиста)                     (дата приема заявления) 
(линия отреза)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление
Заявление и документы гражданина __________________________________
	Регистрационный номер заявления
	Принял (Ф.И.О. специалиста)

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	



	Приложение № 2
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  ФОРМА
удостоверения многодетной семьи 
Обложка удостоверения

	
	
20 см
	
	

	
	
	
	

	
	   
УДОСТОВЕРЕНИЕ 
МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ 
	7 см



  
Внутренние левая и правая стороны удостоверения
	______________________________
______________________________
(наименование органа местного самоуправления, выдавшего 
удостоверение)
УДОСТОВЕРЕНИЕ 
МНОГОДЕТНОЙ СЕМЬИ 
 (
Фото
)                                    Серия  МС №
                                  
                                    Фамилия _____________
                                    Имя ________________
                                    Отчество _____________

                                    Личная подпись _______
                                
                                    М.П.
	   Предъявитель настоящего удостоверения имеет право на меры социальной поддержки, предусмотренные областным законом "О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государствен-ными полномочиями"

УДОСТОВЕРЕНИЕ  ДЕЙСТВИТЕЛЬНО 
НА ВСЕЙ ТЕРРИТОРИИ 
НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Срок действия с __________ по ____________ 
Дата выдачи "___"_____________ 20 ___ года
_____________________________________
(подпись руководителя органа местного самоуправления)
     М.П.






	Приложение № 3
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Администрация_____________________________________________________
                           _____________________________________________________
                                                 (наименование органа местного самоуправления)
СПРАВКА №             от 
на проезд ребенка из многодетной семьи,
учащегося образовательного учреждения
______________________________________________________________,
                                                                      (ФИО)
               проживающего по адресу _______________________________________________

	

        Фото
	    В соответствии со статьей 3 областного закона от 05.05.2010               № 749-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении ор-ганов местного самоуправления отдельными государственными полно-мочиями» предъявитель имеет право на бесплатный проезд на внутри-городском (троллейбус, автобус) и пригородном транспорте общего по-льзования в пределах Новгородской области. 


                                       ______________________________________________________
                                                                                                                              (подпись)
                                                     МП



	                                                                                                     оборотная сторона

Справка действительна: с __________________201___г.
                                          по_________________201___г.
                                                                   МП

Продлена:

с__________________201____г. по ______________________201____г.
                                                                                              МП

с__________________201____г. по ______________________201____г.
                                                                                              МП




	Приложение № 4
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Блок – схема
предоставления государственной услуги по предоставлению  отдельных  мер  социальной  поддержки многодетным семьям

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)
                                        


 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)


 
 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)





 (
Формирование личного (выплатного) дела заявителя
)


 
 (
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
)














 (
Отказ в присвоении статуса многодетной семьи  и  уведомление заявителя о принятом решении
)
 (
Присвоение статуса многодетной семьи и уведомление заявителя о принятом решении 
)







 (
Выдача справки на бесплатный проезд на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования  детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях
)
 (
Выдача удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи
)






 (
Прекращение предоставления отдельных мер социальной поддержки 
)



	Приложение № 5
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 РЕШЕНИЕ
        о присвоении статуса многодетной семьи и выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи
от «_____» ____________________ 20____ года 

 В соответствии с  областным законом от 05.05.2010 № 749-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»  комитет социальной защиты населения Администрации Старорусского муниципального района принял решение присвоить статус многодетной семьи и выдать удостоверение, подтверждающее статус многодетной семьи,___________________________,
                                                                                  (ФИО заявителя)
проживающему(ей) по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________.

Председатель комитета                 ______________________       (инициалы, фамилия)
                          (подпись)
М.П.

	Приложение № 6
к административному регламенту по пре-доставлению государственной  услуги по предоставлению отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям



 РЕШЕНИЕ
        об отказе в  присвоении статуса многодетной семьи и выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи
от «_____» ____________________ 20____ года 

 В соответствии с  областным законом от 05.05.2010 № 749-ОЗ «О мерах социальной поддержки многодетных семей, проживающих на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями» комитет социальной защиты населения Администрации Старорусского муниципального района принял решение в присвоении статуса многодетной семьи и выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи, ________________________
_______________________________________________________________,
       (фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающему(ей) по адресу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________.
________________________________________________ отказать.
Причина отказа:___________________________________________________
_________________________________________________________________.

Председатель комитета           ________________________         (инициалы, фамилия)
                 (подпись)
М.П.

	Приложение № 7
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штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
     ________________________________
________________________________                                                                 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе   в  присвоении статуса многодетной семьи и выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи

Уважаем (__)________________________________________________! 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о присвоении статуса многодетной семьи и выдаче удос-товерения, подтверждающего статус многодетной семьи, от_______________
№__________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в присвоении статуса многодетной семьи _________________________________________________________
                          (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
___________________________________________________________________________________________
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Председатель комитета______________________________________________________
                                                                   (подпись)                          (инициалы, фамилия)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя,
телефон

	Приложение № 8
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: _____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: _____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по   результатам рассмотрения жалобы:______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:__________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
  (должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
    принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 478
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке приборов учета используемых энергетических ресурсов в своих домовладениях

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке приборов учета используемых энергетических ресурсов в своих домовладениях.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
Утвержден
	постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 478

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке приборов учета используемых энергетических ресурсов в своих домовладениях 

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке  приборов учета используемых энергетических ресурсов в своих домовладениях (далее государственная услуга) являются отношения, возни-кающие между заявителями и Администрацией  Поддорского муниципального  района  в  лице  комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным ка-тегориям граждан по приобретению и установке  приборов учета используемых энергетических ресурсов в своих домовладениях (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный предста-витель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются малоимущие семьи (малоимущие  одиноко  проживающие  граждане), сред-недушевой доход которой (которого) не превышает на каждого члена семьи прожиточный минимум по социально-демографическим группам населения, к которым относятся заявитель и члены его семьи, на дату подачи заявления и дату, указанную в оплаченной квитанции по оплате за потребленные энер-гетические ресурсы по приборам учета в домовладении, приобретшие и  ус-тановившие,  начиная  с  2010  года,  приборы  учета  в  своих  домовладениях.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобретению и установке  приборов учета используемых энергетических ресурсов в своих домовладениях. 
2.2.Наименование органа  местного  самоуправления, предоставляющего государственную услугу
	2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и карто-графии в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки с  места жительства о составе семьи;
3)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
4)Федеральная служба судебных приставов (далее ФССП) в части по-лучения:
а)информации об оплате задолженности по исполнительному производству (в случае отсутствия места работы должника);
б)справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
5)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере социальных выплат застрахованного лица (в том числе пенсий) из бюджетов всех уровней;
6)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения  справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
7)Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части  по-лучения  справки  о получении пенсии, проходившим службу в органах внутренних дел;
8)Федеральная  служба  безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
9)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации (далее ФСИН) в  части  получения  справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
	10)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения справки, содержащей сведения о суммах пенсии;
11)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российской Федерации (далее ФСКН) в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
12)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
13)ГОАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
	2.4.1.Решение об оказании   либо мотивированное  решение об отказе в социальной поддержке  принимается  в  срок,  не  превышающий  30  календарных  дней  со  дня  получения  от заявителя  заявления  и необходимых  документов.
2.4.2.Уведомление об оказании социальной поддержки либо об отказе  в оказании социальной  поддержки  направляется  заявителю  по  месту  жительства в срок не  позднее 10 рабочих дней со дня принятия решения. 
2.4.3.Социальная поддержка оказывается комитетом в течение 30  ра-бочих дней со дня  направления  уведомления об  оказании  социальной под-держки путем перечисления денежных средств заявителю на лицевой  счет,  открытый в установленном  порядке в кредитном учреждении.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми акта-ми:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собра-ние законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным  кодексом  Российской  Федерации  (Собрание законодательства Российской  Федерации, 1996, № 1, статья 16);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
	Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (1 часть), статья 3451);
Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им госу-дарственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 14, статьи 1257);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете сред-недушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина, для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной по-мощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 34, статья 3374);
областным законом от 28.04.2012 № 50-ОЗ «Об оказании социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению  и  установке  приборов  учета  используемых  энергетических  ресурсов  в  своих домовладениях и наделении органов местного самоуправления Новгородской области отдельными государственными полномочиями» («Новгородские ведомости» (официальный выпуск), № 15, 03.05.2012);
распоряжением Администрации области «О прожиточном минимуме» (поквартально);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет за-явление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)копии паспортов и (или) иных документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи, указанных в справке о составе семьи;
2)справка о составе семьи и документы о доходах заявителя и всех чле-нов его семьи.
Документы,  указанные  в  настоящем пункте, должны  быть представлены на дату подачи заявления и дату, указанную  в оплаченной  квитанции  по оплате за потребленные  энергетические  ресурсы по приборам учета в домовладении.
3)копии  правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности заявителя и  (или) членов  его  семьи  на  домовладение,  являющееся  местом жительства заявителя и (или) членов его семьи, в  котором установлены, начиная с 2010 года, приборы учета;
4)копии  документов, подтверждающих стоимость приборов учета, стоимость выполненных работ по установке приборов учета в домовладении, стоимость изготовления проектно-сметной документации на установку  приборов учета, оплаченной  квитанции  по  оплате за потребленные энергетические  ресурсы по приборам учета в домовладении;
5)сведения о реквизитах лицевого счета, открытого в установленном порядке в кредитном учреждении;
6)согласие на обработку и передачу  персональных данных заявителя и членов его семьи или их законных представителей, а также документы, подтверждающие его полномочие действовать от имени указанных лиц при передаче персональных данных в органы местного  самоуправления  (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
	1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
	2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по инфор-мационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
	2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: на-именование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
	2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию зая-вителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме 
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка  о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве без-работного с указанием размера пособия по безработице, за получением которой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное учреждение «Центр занятости населения Поддорского района»;
3)справка о размере пенсии и других социальных выплат, за получением которой заявитель вправе обратиться в отдел ПФР в Поддорском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)справка об оплате задолженности по исполнительному производству, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных приставов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов России по Новгородской области;
5)справка о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за получением которой заявитель вправе обратиться в  государственное областное казенное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат»; 
6)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, за получением которой заявитель вправе обра-титься в  Старорусский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента.
2.7.3.Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
	2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:  
	1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-кументов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной ус-луги являются:
1)заявитель не относится к малоимущим семьям (малоимущим одиноко  проживающим гражданам),  которым оказывается социальная поддержка в  
соответствии с  настоящим административным регламентом;
2)представлены неполные  и  (или)  недостоверные  сведения  о  составе  семьи,  доходах, праве собственности  на  домовладение,  объеме  и  стоимости  выполненных  работ;
3)заявителю  и  членам  его  семьи  ранее  уже  была  оказана социальная поддержка по приобретению и установке соответствующего прибора  учета.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за полу-чением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом 2 подпункта 2.10.2. оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
	2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача справки с места жительства о составе семьи, за исключением справок выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселе-ний, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления;
2)выдача документа о праве собственности на принадлежащее заявителю имущество, за исключением сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3)выдача справки о размере алиментов с места работы должника.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата пре-доставления государственной услуги не должен превышать 15 минут;
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы
организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги;
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической на-грузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест;
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и ре-жиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателя-
ми;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-ком-муникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными воз-можностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении го-сударственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофункциональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-никационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений о предоставлении государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется в ГОАУ «МФЦ» в соответствии с соглашением о взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государ-ственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)расчет среднедушевого дохода семьи заявителя или дохода одиноко проживающего заявителя; 
4)формирование личного дела заявителя;
5)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) го-сударственной услуги;
6)уведомление заявителя об оказании социальной  поддержки или об отказе в оказании социальной  поддержки;
7)организацию выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представ-ленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем  обращения  считается  дата  получения  документов  комитетом. 
Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения за-конного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места житель-ства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Рос-сийской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прила-гаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о прие-ме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, от-ветственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граж-дан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведом-ление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с испо-льзованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредст-вом системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществля-
ется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос форми-руется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса ко-митетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя или дохода одиноко проживающего заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие комитетом документов о доходах заявителя и членов его семьи  или одиноко проживающего заявителя.
3.4.2.Специалист комитета производит расчет  среднедушевого дохода заявителя (семьи заявителя) в соответствии с Федеральным законом от 5 ап-реля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» с учетом видов доходов, указанных в Перечне видов доходов, учитываемых при рас-чете среднедушевого дохода семьи или дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512.
3.4.3.Расчет среднедушевого дохода малоимущей семьи (дохода мало-имущего одиноко проживающего гражданина) производится исходя из суммы доходов каждого члена малоимущей семьи или малоимущего одиноко проживающего гражданина за три последних календарных месяца, предшествующих  дате подачи заявления и дате, указанной в оплаченной квитанции, за потребленные энергетические ресурсы по приборам учета в домовладении.
3.4.4.Специалист комитета производит расчет, формирует справку и  вкладывает ее в пакет документов заявителя.
3.4.5.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут.
3.4.6.Результат административной процедуры: справка о  среднедушевом доходе малоимущей семьи (доходе малоимущего одиноко проживающего гражданина).
3.5.Формирование личного дела заявителя
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.5.2.Специалист комитета производит расчет затрат заявителя на при-обретение и установку приборов учета используемых энергетических ресур-сов в домовладении.
3.5.3.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление об оказании социальной поддержки;
2)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента;
3)расчет затрат  заявителя на приобретение и установку приборов учета используемых энергетических ресурсов в домовладении;
4)справку о среднедушевом доходе семьи заявителя или доходе одиноко проживающего заявителя.
3.5.4.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование.
Личное дело передается для проверки должностному лицу, ответственному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями. 
3.5.5.Время выполнения административной процедуры не может превышать одного часа.
3.5.6.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя.
3.6.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги  
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является  переданное на заседание комиссии по социальным вопросам (далее комиссия) сформированное личное дело заявителя.
3.6.2.Комиссия рассматривает заявление и документы заявителя. На за-седании комиссии ведется протокол, в котором указываются причины обра-щений граждан и принятое решение, в том числе размер оказываемой социа-льной поддержки. В случае отказа в оказании социальной поддержки в про-токоле заседания комиссии указывается причина отказа. Протокол оформля-ется в течение 3 (трех) рабочих дней после принятия решения комиссией.
3.6.3.Время выполнения административной процедуры - один рабочий день.
3.6.4.Результатом административной процедуры является передача личного дела заявителя с решением комиссии о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги специалисту комитета для  органи-зации выплаты возмещения расходов в размере 50 процентов от суммы фак-тических затрат на приобретение и установку приборов учета в домовладении.
3.7.Уведомление заявителя об оказании социальной  поддержки или об отказе в оказании  социальной поддержки
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры по уведом-лению заявителя об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки является решение комиссии.
3.7.2.Специалист комитета готовит уведомление об оказании (об отказе в оказании) социальной поддержки в соответствии с приложениями № 3, № 4 к настоящему административному регламенту. В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявитель информируется о причинах отказа. 
3.7.3.Специалист комитета  не позднее 10 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 3.6. настоящего административного регламента, выдает уведомление заявителю на руки или направляет его по указанному заявителем адресу с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
Уведомление регистрируется в журнале исходящей документации комитета.
3.7.4.Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.7.5.Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.8.Организация выплаты денежных средств заявителю
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является  возврат личного дела заявителя с решением комиссии о предоставлении госу-дарственной услуги специалисту комитета. 
3.8.2.Комитет на основании решения комиссии о предоставлении госу-дарственной услуги издает приказ об оказании социальной поддержки заявителю.
3.8.3.Специалист комитета в течение 30 рабочих дней со дня направления уведомления, указанного в пункте 3.7. настоящего административного регламента, о предоставлении государственной услуги производит перечисление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в установленном порядке в кредитном учреждении, и осуществляет ввод информации в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» о получателе государственной услуги и размере перечисленных денежных средств. 
3.8.4.Время выполнения административной процедуры составляет            3 дня.
3.8.5.Результатом административной  процедуры является перечисление денежных средств заявителю.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги ко-митетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  ко-митета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соб-людения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявле-ние и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с пре-доставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления госу-дарственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию спе-циалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки.
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется при-влечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  решений  и  действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми ак-тами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания от-каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при пре-доставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, ли-
бо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                  Приложение № 1
	к административному регламенту по пре-доставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобре-тению и установке приборов учета испо-льзуемых энергетических ресурсов в сво-их домовладениях


 
	В __________________________________________
             (наименование органа местного самоуправления) 
_________________________________________
от_______________________________________
                                    (Ф.И.О заявителя)
__________________________________________
проживающего(ей) по адресу:____________
____________________________________
дата рождения:___________________________
паспортные данные:___________________
___________________________________ 
телефон:____________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
об  оказании социальной  поддержки по приобретению и установке приборов учета  используемых энергетических  ресурсов

Прошу оказать мне  (моей  семье) социальную поддержку, в связи с приоб-ретением  и  установкой  в _______ году за счет собственных средств приборов  учета  используемых  энергетических  ресурсов  в  своем домовладении.
Сведения о членах моей семьи на дату обращения:
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения о членах моей семьи на дату, указанную в оплаченной квитанции за потребленные энергоресурсы по приборам учета в домовладении:
	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 	Сведения о доходах гражданина и членов его семьи за три месяца, предшест-вующих месяцу обращения и месяцу оплаты за потребленные энергоресурсы по ус-тановленным приборам учета в домовладении: 
	№ п/п
	Ф.И.О
	Вид дохода
	Доходы  за 3 месяца (руб.)

	
	
	
	На дату подачи заявления
	На дату, указанную
 в оплаченной квитанции

	
	
	Доходы от трудовой дея-тельности (зарплата, до-ходы от предпринимате-льской деятельности, де-нежное довольствие)
	
	

	
	

	Государственные пенсии
	
	

	
	
	ЕДВ

	
	

	
	
	Другие выплаты социа-льного характера (посо-бия, компенсации, льготы по оплате ЖКУ, стипен-дии и т.д.) - нужное под-черкнуть
	
	

	
	
	Полученные алименты
	
	

	
	
	Прочие доходы (от реали-зации продукции личного подсобного хозяйства, сда-чи жилья в наем и т.п. – указать их вид)
	
	

	
	
	Полученные проценты по банковским вкладам
	
	


 	Прошу исключить из общей суммы моего дохода (дохода моей семьи) вып-лаченные мною (членом моей семьи) алименты в сумме __________ руб., удер-жанные по исполнительному листу №________от____________ в пользу _______________________________________________________________________.
(Ф.И.О)
Сведения о домовладении, находящегося  по  адресу: ____________________ _______________________________________________________________________, принадлежащем мне (членам моей семьи) на праве собственности:
	Ф.И.О собственника
	Право  собственности

	
	

	
	

	
	

	
	


	К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документами
	Количество экземпляров

	1
	Копии паспортов и (или) иных документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи 
	

	2
	Справка о составе семьи
	

	3
	Документы о доходах заявителя и всех членов его семьи
	

	4
	Правоустанавливающие документы, подтверждающие  право собст-венности заявителя и (или) членов его семьи на домовладение
	

	5
	Копии  документов, подтверждающие  стоимость приборов учета, сто-имость изготовления проектно-сметной документации на установку приборов учета, оплаченной квитанции по оплате за потребленные энергетические  ресурсы по приборам учета в домовладении
	

	6
	Письменное согласие членов семьи заявителя
	

	7
	Копия паспорта и документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя заинтересованного лица (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность)
	


	Денежные средства прошу перечислить на лицевой счет, открытый в уста-новленном порядке в кредитном учреждении  № ________________________________
л/с № _________________________________________________.
	Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных све-дений и документов.
	Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
	Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года              № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период пре-доставления государственной услуги.

____________________________              «_____» _________________20___г.                                                                                                                                                                                                                               (подпись заявителя)                                                   (дата подачи заявления)

Заявление и документы гражданина___________________________________ 
 
	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление

Заявление и документы гражданина ___________________________________

	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	



	                                                Приложение № 2
	к административному регламенту по пре-доставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобре-тению и установке приборов учета испо-льзуемых энергетических ресурсов в сво-их домовладениях



	В ________________________________________
               (наименование органа местного самоуправления) 
________________________________________
от______________________________________
                                    (Ф.И.О заявителя)
_________________________________________
проживающего(ей) по адресу:__________
___________________________________
дата рождения:_________________________
паспортные данные:__________________
___________________________________ 
телефон:____________________________




Заявление (членов семьи заявителя)

	Даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, систе-матизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использо-вание, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, ме-сяц, дата и место рождения, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное по-ложение, доходы,  и другой представляемой мной информации,  передаваемых  в  составе  заявления  и  документов, необходимых  для  предоставления  государ-ственной  услуги,  в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
		А  также  даю согласие на получение социальной поддержки и подтверждаю  полномочие  ___________________________________________________________
					(фамилия,  имя, отчество заявителя)
действовать  от  моего  имени  при  передаче моих  персональных  данных  в  коми-тет  социальной  защиты  населения  Администрации  Поддорского  муниципаль-ного  района  с  целью  назначения  и  выплаты социальной  поддержки  по  приоб-ретению  и  установке  приборов  учета  используемых  энергетических  ресурсов  в  домовладении.
Данное  согласие  действует  на  период  предоставления  государственной  услуги.

Дата_______________________   		      Подпись____________________
       (дата написания заявления)                                               (подпись члена семьи)

                                                   Приложение № 3
	к административному регламенту по пре-доставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобре-тению и установке приборов учета испо-льзуемых энергетических ресурсов в сво-их домовладениях



штамп органа местного самоуправления
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                  Адрес заявителя: __________________________
           __________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об оказании социальной поддержки в связи с  приобретением и установкой приборов учета  используемых энергетических  ресурсов

Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше заявление, рег. № ______ от «___»_________ 20  г. об  оказании социальной поддержки в  связи  с  приобретением  и  установкой  в _______ году за счет собственных средств приборов  учета используемых  энергетических  ресурсов  в  своем домовладении уведомляем Вас об оказа-нии социальной поддержки в сумме __________ рублей. Денежные средства будут перечислены на ______________________________________________.

Руководитель:       ________________     _______________________ 
                                                                  (подпись)                                (фамилии и инициалы должностного лица) 

Ф.И.О. исполнителя, телефон

                                                  Приложение № 4
	к административному регламенту по пре-доставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобре-тению и установке приборов учета испо-льзуемых энергетических ресурсов в сво-их домовладениях



штамп органа местного самоуправления
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                  Адрес заявителя: _______________________
            ________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в оказании социальной поддержки в связи  с  приобретением и установкой приборов учета  используемых энергетических  ресурсов

Уважаемый (ая) ___________________________________!

	В ответ на Ваше заявление, рег. № ______ от «___»_________ 20___г. об оказании социальной поддержки в  связи  с  приобретением  и  установкой  в _______ году за счет собственных средств  приборов  учета  используемых  энергетических  ресурсов  в  своем домовладении уведомляем Вас об отказе в оказании социальной поддержки в связи с ______________________________
_______________________________________________________________.
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Руководитель:       ________________     _______________________ 
                                                                  (подпись)                                 (фамилии и инициалы должностного лица) 

Ф.И.О. исполнителя, телефон

                                                 Приложение № 5
	к административному регламенту по пре-доставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобре-тению и установке приборов учета испо-льзуемых энергетических ресурсов в сво-их домовладениях



Блок – схема 
предоставления государственной услуги по оказанию социальной поддержки отдельным категориям граждан по приобретению и установке приборов учета  используемых энергетических  ресурсов  в  своих домовладениях 
                                        
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)


 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)

 


 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)




 (
Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и одиноко проживающего заявителя
)
 


 (
Формирование личного дела заявителя
)


 (
Принятие решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки
)











 (
Принятие решения об оказании социальной поддержки и
уведомление заявителя о принятом решении
)
 (
Принятие решения об отказе в оказании социальной поддержки и уведомление заявителя о принятом решении
)







 (
Организация выплаты
 денежных средств заявителю
)










                                                  Приложение № 6
	к административному регламенту по пре-доставлению государственной услуги по оказанию социальной поддержки отде-льным категориям граждан по приобре-тению и установке приборов учета испо-льзуемых энергетических ресурсов в сво-их домовладениях



ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой:__________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения:____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или долж-ностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заяви-тель:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 479
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по назначению и выплате  ежемесячного пособия на ребенка

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава  муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
Утвержден
постановлением Администрации
 муниципального района
от 04.10.2013  № 479

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по назначению и
выплате ежемесячного пособия на ребенка

1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования административного регламента по  предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель,  обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги,  выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителем на предоставление государственной услуги является один из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) на каждого рожденного, усыновленного, принятого под опеку (попечительство)  совместно проживающего с ним ребенка до достижения им возраста шестнадцати лет (на учащегося общеобразовательного учреждения — до окончания им обучения, но не более чем до достижения им возраста восемнадцати лет) в семьях со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величину прожиточного минимума в расчете на душу населения в Новгородской области, установленную в соответствии с действующим законодательством  на момент обращения из числа:
1)граждан Российской Федерации, проживающих на территории Поддорского  района Новгородской области;
2)постоянно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области иностранных граждан и лиц без гражданства, а также беженцев;
3)временно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области и подлежащих обязательному социальному страхованию иностранных граждан и лиц без гражданства.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении го-сударственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки о составе семьи;
2)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
3)Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации (далее ФССП) в части получения: 
а) информации об оплате задолженности по исполнительному производству (в случае отсутствия места работы должника), в том числе о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
б) сведений о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполнительно-процессуальном розыске, в том числе о том, что в двухмесячный срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено;
в) справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
4)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере получаемой пенсии за период;
5)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения:  	а) справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
б) справки о призыве отца ребенка на военную службу;
6)Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части  получения справки  о получении пенсии лицами, проходившими службу в органах внутренних дел;
7)Федеральная  служба безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
8)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации (далее ФСИН)  в  части  получения:
а) справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
б) сведений о нахождении граждан в местах лишения свободы и об отсутствии у него заработка;
9)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения  справки, содержащей сведения о суммах пенсии;
10)Федеральная миграционная служба Российской Федерации в части получения справки о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации;
11)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российской Федерации (далее ФСКН) в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
12)органы опеки и попечительства в части получения справки о неполучении денежного содержания на ребенка, находящегося под опекой;
13)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства  заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
14)органы, осуществляющие назначение и выплату ежемесячного пособия на ребенка (детей), в части получения справки о неполучении аналогичной государственной услуги (для заявителей,   прибывших из других муниципальных районов, городских округов Новгородской области и субъектов Российской Федерации на постоянное место жительства на территорию Поддорского района Новгородской области или зарегистрированных по месту пребывания на территории Поддорского района Новгородской области, а также в случае проживания одного из родителей (усыновителей) в другом муниципальном районе, городском округе Новгородской области и субъекта Российской Федерации); 
	15)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
	2.3.Описание результата предоставления государственной услуги:
2.3.1.Конечными результатами государственной услуги могут являться:
1)назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка;
2)отказ в назначении ежемесячного пособия на ребенка;
3)прекращение выплаты ежемесячного пособия на ребенка.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Решение о назначении или об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка принимается комитетом в течение десяти дней после подачи лицом, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента, заявления о назначении соответствующего пособия со всеми необходимыми документами.
2.4.2.Решение об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка направляется заявителю в письменной форме в пятидневный срок после его вынесения.
Государственная услуга предоставляется, начиная с месяца рождения ребенка, если обращение последовало не позднее шести месяцев с месяца рождения ребенка.
При обращении за предоставлением государственной услуги по истечении шести месяцев с месяца рождения ребенка, она  предоставляется за истекшее время, но не более чем за шесть месяцев до месяца, в котором подано заявление о предоставлении государственной услуги со всеми необходимыми документами.
2.4.4.Ежемесячное пособие на ребенка выплачивается за текущий месяц. Выплата осуществляется по месяц исполнения ребенку шестнадцати лет, для учащихся общеобразовательного учреждения - по месяц окончания обучения, но не более чем по достижении им восемнадцати лет.
2.4.5.Государственная услуга в повышенном размере на детей одиноких матерей, при усыновлении ребенка женщиной, не состоящей в браке, предоставляется с месяца, в котором она записана в книге записей актов гражданского состояния в качестве матери, если обращение последовало не позднее шести месяцев с месяца усыновления ребенка.
При обращении за государственной услугой по истечении шести месяцев с месяца усыновления ребенка она предоставляется за истекшее время, но не более чем за шесть месяцев до месяца, в котором подано заявление о назначении ежемесячного пособия на ребенка со всеми необходимыми документами.
2.4.6. Получатель обязан по истечении одиннадцати месяцев с месяца назначения ежемесячного пособия на ребенка представлять в комитет обновленные сведения о доходах и составе семьи.
2.4.7.В случае непредставления сведений о доходах и составе семьи по истечении двенадцати месяцев с месяца назначения ежемесячного пособия на ребенка его выплата приостанавливается с 1-го числа месяца, следующего за тем месяцем, в котором истек указанный срок.
В случае возобновления выплаты ежемесячного пособия на ребенка оно выплачивается за истекшее время, но не более чем за три месяца до месяца, в котором подано заявление о возобновлении этой услуги со всеми необходимыми документами.
2.4.8.Получатель ежемесячного пособия на ребенка обязан в месячный срок извещать комитет о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты или изменение размеров ежемесячного пособия на ребенка.
2.4.9.При наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты или изменения размеров ежемесячного пособия на ребенка, выплата прекращается либо осуществляется в измененном размере, начиная с месяца, следующего за месяцем наступления обстоятельств. 
2.4.10. При наступлении обстоятельств, предусмотренных подпунктом 2.10.4. настоящего административного регламента, предоставление государственной услуги прекращается с месяца, следующего за тем месяцем, в котором наступили соответствующие обстоятельства.
2.4.11.При извещении получателями ежемесячного пособия на ребенка об обстоятельствах, влекущих возобновление выплаты в случае его прекращения, ежемесячное пособие на ребенка выплачивается с месяца, следующего за месяцем наступления этих обстоятельств, но не более чем за три месяца. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, статья 16);
Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 21, статья 1929);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31      (1 часть), статья 3451);
областным законом Новгородской области от 23.12.2008 № 451-ОЗ «О пособиях гражданам, имеющим детей, проживающим на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдель-
ными государственными полномочиями» (Новгородские ведомости, 2008,    26 декабря, № 98-99);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
 2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)подлинник или копия свидетельства о рождении ребенка;
2)справка о составе семьи;
3)справка о прохождении обучения в общеобразовательном учреждении - для ребенка (детей) в возрасте от шестнадцати лет и старше;
4)документы о доходах членов семьи ребенка, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи, за расчетный период - три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления о назначении ежемесячного пособия на ребенка. Доходы от предпринимательской деятельности учитываются путем представления копии декларации, подаваемой гражданином в налоговые органы;
5)подлинник или копия документа, удостоверяющего личность, с отметкой о выдаче вида на жительство, подлинник или копия удостоверения беженца - для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области, а также для беженцев;
6)подлинник или копия разрешения на временное проживание - для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих на территории Поддорского района Новгородской области и подлежащих обязательному социальному страхованию;
2.6.3.В случае раздельного проживания родителей (усыновителей) лицо, обратившееся за назначением ежемесячного пособия на ребенка, дополнительно представляет справку органа, осуществляющего назначение и выплату ежемесячного пособия на ребенка по месту жительства другого родителя (усыновителя), о неполучении им такого пособия.
2.6.4.Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением имеющих статус вынужденных переселенцев (беженцев), прибывшие из других субъектов Российской Федерации, дополнительно представляют справку соответствующего органа, осуществляющего назначение и выплату ежемесячного пособия на ребенка того субъекта, из которого они прибыли, о неполучении ими ежемесячного пособия на ребенка. 
2.6.5. Для получения государственной услуги на ребенка, находящегося под опекой (попечительством), заявителем дополнительно представляются:
1)выписка из решения органа местного самоуправления об установлении над ребенком опеки (попечительства);
2)справка из органов опеки и попечительства о неполучении денежных средств на содержание ребенка.
2.6.6. Для получения государственной услуги в повышенном размере  заявитель дополнительно представляет:
1)на детей одиноких матерей - справку из органов, осуществляющих записи актов гражданского состояния, об основании внесения в свидетельство о рождении сведений об отце ребенка;
2)на детей, родители которых уклоняются от уплаты алиментов, в зависимости от оснований назначения пособий - один из следующих документов:
а)сообщение или иной документ территориального органа Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации, подтверждающий факт того, что в двухмесячный срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено;
б)справку или иной документ соответствующего учреждения о месте нахождения у них должника (отбывает наказание, содержится под стражей, находится на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об отсутствии у него заработка и иного дохода, достаточного для исполнения решения суда (постановления судьи);
в)справку или иной документ из суда о причинах невозможности взыскания алиментов;
г)справку или иной документ из территориального органа Федеральной миграционной службы о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации, а также сообщение или иной документ Министерства юстиции Российской Федерации о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
3)на детей военнослужащих, проходящих военную службу:
а)справку из военного комиссариата о призыве отца ребенка на военную службу;
б)справку из военного образовательного учреждения профессио-нального образования об обучении в данном образовательном учреждении отца ребенка.
2.6.7.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.8.Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.9.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.10.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.11.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.12.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.13.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и 
которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного с указанием размера пособия по безработице и иных выплат безработным гражданам, за получением которой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное учреждение «Центр занятости населения Поддорского района»;
3)справка о размере пенсии за период, за получением которой заявитель вправе обратиться в Отдел ПФ в Поддорском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)сведения об оплате задолженности по исполнительному производству, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных приставов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации  по Новгородской области;
5)справка  о  неполучении  денежного содержания на ребенка, находящегося под опекой, за получением которой заявитель вправе обратиться в  орган опеки и попечительства комитета  образования Администрации Поддорского муниципального района;
6)справка о том, что в двухмесячный срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных приставов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации  по Новгородской области;
7)справка о выезде гражданина на постоянное жительство за пределы Российской Федерации, за получением которой заявитель вправе обратиться в территориальный пункт в Поддорском районе межрайонного отдела  № 2 Управления федеральной миграционной службы России по Новгородской области;
8)справка о призыве отца ребенка на военную службу, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел военного комиссариата Новгородской области по городам Старая Русса, Холм, Старорусскому, Холмскому, Парфинскому, Поддорскому районам;
9)справка или иной документ соответствующего учреждения о месте нахождения у них должника (отбывает наказание, содержится под стражей, находится на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или по иным основаниям) и об отсутствии у него заработка и иного дохода, достаточного для исполнения решения суда (постановления судьи), за получением которой заявитель вправе обратиться  в учреждение Федеральной службы исполнения наказаний по месту нахождения должника;
10)сообщение или иной документ о неисполнении решения суда о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных приставов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации  по Новгородской области;
11)справка о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за получением которой заявитель вправе обратиться в  государственное областное казенное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат»; 
12)справка о неполучении ежемесячного пособия на ребенка (детей), для заявителей,   прибывших из других муниципальных районов, городских округов Новгородской области и субъектов Российской Федерации на постоянное место жительства на территорию Поддорского муниципального района или зарегистрированных по месту пребывания на территории Поддорского муниципального района, за получением которой заявитель вправе обратиться в органы социальной защиты населения по прежнему месту жительства  заявителя;
13)справка о неполучении ежемесячного пособия на ребенка (детей) ( в случае проживания одного из родителей (усыновителей) в другом муниципальном районе, городском округе Новгородской области и субъекта Российской Федерации), за получением которой заявитель вправе обратиться в органы социальной защиты населения по месту жительства  одного из родителей. 
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.4. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении государственной услуги 
2.10.1.Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является истечение срока представления обновленных сведений о доходах и составе семьи (одиннадцать месяцев с месяца назначения пособия на ребенка).
2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
	а)несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;
б)представление заявителем недостоверных сведений и документов;
в)несоответствие представленных документов условиям, определяющим право на получение государственной услуги.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основаниями для прекращения предоставления государственной услуги являются:
1)достижение ребенком возраста шестнадцати лет, для учащегося общеобразовательного учреждения — окончание им обучения, но не более чем по достижении возраста восемнадцати лет;
2)выезд получателя или ребенка на постоянное проживание за пределы Старорусского района Новгородской области;
3)помещение ребенка на полное государственное обеспечение;
4)получение опекуном (попечителем) денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством);
5)смерть ребенка или получателя;
6)лишение получателя родительских прав;
7)выявление факта раздельного проживания получателя с ребенком;
8)признание ребенка, не достигшего возраста восемнадцати лет, в установленном порядке полностью дееспособным;
9)установление фактов превышения среднедушевого дохода семьи получателя величины прожиточного минимума, а также недостоверности представленных получателем сведений о составе семьи;
10)письменный отказ получателя от получения ежемесячного пособия;
11)признание получателя недееспособным либо в случае ограничения его дееспособности в установленном порядке;
12)отмена опеки (попечительства);
13)признание усыновления недействительным.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача справки о составе семьи, за исключением справок выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления;
2)выдача справки о размере алиментов с места работы должника.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычисли-тельным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчест-
ва и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.  
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
3)формирование личного дела заявителя;
4)принятие решения о назначении и выплате ежемесячного пособия на ребенка или об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка;
5)уведомление заявителя о принятом решении;
6)организация выплаты  ежемесячного пособия на ребенка и перечисления  денежных  средств  заявителю;
7)возобновление выплаты ежемесячного пособия на ребенка;
8)прекращение выплаты ежемесячного пособия на ребенка.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте представляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительст-ва, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
	3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4. Формирование личного дела заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию личного дела заявителя является регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет, и формирование полного пакета документов для предоставления государственной услуги.
3.4.2.Специалист комитета на основании принятых документов осуществляет ввод информации в автоматизированную систему «Адресная социальная помощь» (далее АС «АСП»), используемую комитетом при предоставлении государственной услуги, формирует заявку  на получение ежемесячного пособия  на ребенка,  производит предварительный расчет и формирует проект решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячного пособия на ребенка, который имеет установленную форму. 
3.4.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, проект решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячного пособия на ребенка и осуществляет его брошюрование и нумерацию.
Личному делу заявителя присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел получателей ежемесячного пособия на ребенка. Личное дело передается для принятия решения председателю комитета.
3.4.4.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) часа. 
3.4.5.Результат административной процедуры - сформированное личное дело заявителя.
3.5.Принятие решения о  назначении и выплате ежемесячного пособия на ребенка или об отказе в  назначении ежемесячного пособия на ребенка
	3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.5.2.Решение о предоставлении государственной  услуги принимается председателем комитета не позднее         10 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица.
3.5.3.В случае принятия решения о назначении и выплате ежемесячного пособия на ребенка личное дело передается специалисту комитета для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и организации перечисления денежных средств заявителю.
3.5.4.В случае принятия решения об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента,  личное дело передается специалисту комитета для уведомления заявителя об отказе в предоставлении государственной  услуги. 
3.5.5.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1  (один) день.
3.5.6.Результат административной  процедуры: принятие решения о назначении и выплате (отказе в назначении) ежемесячного пособия на ребенка.
3.6.Уведомление заявителя о принятом решении 
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является   принятие решения о назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячного пособия на ребенка должностным лицом комитета.
3.6.2.Специалист комитета готовит уведомление об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка в соответствии с приложениями № 6  к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
3.6.3. Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении в пятидневный срок после его вынесения в устной, письменной или электронной форме.
3.6.4. Время выполнения административной процедуры – 1 (один) день.
3.6.5. Результат административной процедуры – сообщение заявителю о  принятом комитетом решении.
3.7. Организация выплаты ежемесячного пособия на ребенка  и перечисление  денежных  средств  заявителю
3.7.1.Основанием  для  начала административной процедуры является решение комитета о назначении и выплате ежемесячного пособия на ребенка.
3.7.2.Выплатные документы формируются по начисленным суммам на первое число расчетного месяца на основании выплатной информации, представленной заявителем.  Выплатные документы формируются ежемесячно в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными организациями и с организацией федеральной почтовой связи.
3.7.3. Специалист комитета посредством использования АС «АСП» формирует списки получателей на электронных носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
Для перечисления через организацию федеральной почтовой связи специалист комитета  посредством использования АС «АСП» формирует на бумажных носителях выплатные ведомости и сопроводительные документы в виде сводных ведомостей по выплате  ежемесячного пособия на ребенка.
3.7.4.На основании документов, поступивших из отделений федеральной почтовой связи, кредитных учреждений, специалист комитета в электронных карточках АС «АСП» отражает сведения о невыплаченных получателям суммах ежемесячного пособия на ребенка за прошедший месяц. Не- выплаченные суммы учитываются в реестрах последующего месяца.
3.7.5.В  случае  появления  оснований,  указанных  в  пункте 2.10.1.  настоящего  административного  регламента,  специалист  комитета  в  электронной  карточке  получателя  ежемесячного пособия на ребенка                АС  «АСП»  приостанавливает  выплату  до  предоставления  получателем ежемесячного пособия на ребенка документов,  необходимых  для  возобновления  выплаты.  Сроки  приостановления  и  возобновления  выплаты  ежемесячного пособия на ребенка  указаны в  подпунктах  2.4.7., 2.4.9., 2.4.11.  настоящего  административного  регламента.
В выплатное  дело  получателя ежемесячного пособия на ребенка помещается  решение  о  приостановлении  выплаты  ежемесячного пособия на ребенка, сформированное в АС «АСП»,  подписанное  председателем  комитета  и  заверенное  печатью  комитета,  а  также  копии  документов,  на  основании  которых  производится  приостановление выплаты  ежемесячного пособия на ребенка.
3.7.6.Время выполнения административной процедуры - 3 (три) дня после поступления денежных средств на счет комитета и не может  превышать 30 рабочих дней  со  дня  подачи  заявителем заявления и необходимых документов.
3.7.7.Результат административной процедуры: перечисление денежных средств на расчетные счета получателей или почтовые отделения по месту жительства в соответствии с указанной гражданином в заявлении выплатной информацией.
3.8.Возобновление выплаты ежемесячного пособия на ребенка
	3.8.1.Основаниями для начала административной процедуры являются:
1)представление по истечении одиннадцати месяцев с месяца назначения ежемесячного пособия на ребенка обновленных сведений о доходах и составе семьи;
2)изменение состава семьи; 
3)изменение вида пособия на ребенка; 
4)изменения способа выплаты.
	3.8.2.Возобновление выплаты ежемесячного пособия на ребенка производится на основании заявления гражданина (приложения № 2, № 3, № 4 к настоящему административному регламенту).
3.8.3.Специалист комитета:
1)принимает документы для возобновления выплаты ежемесячного пособия на ребенка;
2)заносит сведения в АС «АСП»;
3)производит перерасчет и возобновление выплаты ежемесячного пособия на ребенка;
4)приобщает  к выплатному делу  копии  документов,  на  основании  которых  была возобновлена выплата ежемесячного пособия на ребенка. 
	3.8.4.В выплатное  дело  получателя ежемесячного пособия на ребенка помещается  решение  о  возобновлении  выплаты  ежемесячного пособия на ребенка, сформированное в АС «АСП»,  подписанное  председателем  комитета  и  заверенное  печатью  комитета,  а  также  копии  документов,  на  основании  которых  производится  возобновление  выплаты  ежемесячного пособия на ребенка.
	3.8.5.Время выполнения административной процедуры составляет      10  дней со дня подачи заявления.
3.8.6.Результат административной  процедуры:	 принятие решения о возобновлении выплаты  ежемесячного пособия на ребенка.
	3.9.Прекращение выплаты  ежемесячного пособия на ребенка
3.9.1.Основанием  для начала административной процедуры по прекращению предоставления государственной услуги является появление оснований, указанных в пункте 2.10.4. настоящего административного регламента, а также заявление получателя государственной  услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.9.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги, сформированное в АС «АСП»,  принимается комитетом в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.9.3.Специалист комитета закрывает заявку на выплату ежемесячного пособия на ребенка в электронной карточке получателя АС «АСП» и  приобщает необходимые документы к выплатному делу.
3.9.4. Время выполнения административной процедуры - 1 день.         
3.9.5.Результат административной процедуры - прекращение выплаты ежемесячного пособия на ребенка.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги, приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консуль-тационные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятель-ность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Старорусского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Старорусского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 7 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

								Приложение  №1
						по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате 
государственного пособия на ребенка
                                                                 В комитет социальной защиты населения                                                                                       Администрации Поддорского 
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении ежемесячного пособия на ребенка

Я, _______________________________________________________________________________,
                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
проживающая (ий) по адресу Новгородская область Поддорский район _______________________________________________________________________________
                     (почтовый адрес заявителя с указанием индекса)
	
ПАСПОРТ
	Серия, номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	



	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка (детей)
	Число, месяц и год рождения ребенка (детей)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	


 Прошу назначить мне ежемесячное пособие на ребенка (детей):
Для назначения ежемесячного пособия на ребенка представляю следующие документы:
	№п/п
	Наименование документов

	Кол-во
экземпляров

	1
	Свидетельство о рождении ребенка (детей) – копия
	

	2
	Справка с места жительства о совместном проживании с ребенком 
(детьми)
	

	3
	Справка одинокой матери
	

	4
	Копия трудовой книжки
	

	5
	Справка о доходах
	

	6
	
	

	7
	
	


	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Число, месяц и год
рождения члена семьи
	Степень
родства

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


 Заявляю, что за период с «___»______________2013г. по «___» _______________2013г. общая сумма доходов  моей семьи, состоящей из:                                                                       (В составе семьи указывается и сам заявитель)
Составила:
	№п/п
	Вид полученного дохода
	Сумма дохода
(руб., коп.)
	Место получения дохода с указанием работодателя, ФИО и место жительства плательщика алиментов

	1
	Доходы, полученные от трудовой деятельности
	
	

	2
	Выплаты социального характера (пенсии, пособия, стипендии и др.)
	
	

	3
	Полученные алименты
	
	

	4
	Доходы, полученные от предпринимательской деятельности
	
	

	5
	Иные полученные доходы
	
	

	
	Итого
	
	


Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Об изменениях дохода, влияющего на право получения ежемесячного пособия, обязуюсь сообщить не позднее чем в 3-х месячный срок.
Обязуюсь своевременно извещать орган социальной защиты населения о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера пособия или прекращение его выплаты.
Прошу перечислять причитающее мне ежемесячное пособие на ребенка    (детей) на счет  в банке (на почтовое отделние)____________________________

___________________20___ года    					________________________
             (Дата)									     (Подпись)


Я _______________________________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 –ФЗ 
« О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных, в том числе распространение персональных данных уполномоченным органам, использование моих данных для принятия решений, хранения моей персональной информации до момента прекращения выплаты пособий. 
Данное согласие действует с __________________20___г. на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки. По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.

_____________________20___ года                                                     ___________________
     ( Дата)                                                                                                                                                          ( Подпись)

Расчет среднедушевого дохода семьи, дающего право на получение ежемесячного  пособия на ребенка

Среднедушевой доход семьи гр.___________________________________

_______________________________________________________________________________
За период с «___»___________2013 года по «___»_______________2013 года
Составил_____рублей____копеек_______________________________________
                                                                                                    (сумма прописью)
____________________________________________________________________
В месяц на человека, т.е.  ______% процентов размера прожиточного минимума в среднем на душу населения, установленного в  _________________________
                                                                                                                              (наименование субъекта Российской Федерации)

Прожиточный минимум в среднем на душу населения на ____месяц ____год составляет ____________ руб. ____________ коп.


«_______» ______________ 20___года                           ___________________________
                                                                                                                (подпись специалиста) 

Приложение  №2
						по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате
 государственного пособия на ребенка
                                                                                  В комитет социальной защиты 
населения
                                                                               Администрации Поддорского 
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о возобновлении ежемесячного пособия на ребенка

Я, _______________________________________________________________________________,
                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
проживающая (ий) по адресу Новгородская область Поддорский район __________________________________________
                     (почтовый адрес заявителя с указанием индекса)

	
ПАСПОРТ
	Серия, номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	



Прошу назначить мне ежемесячное пособие на ребенка (детей):
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка (детей)
	Число, месяц и год рождения ребенка (детей)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	



Для назначения ежемесячного пособия на ребенка представляю следующие документы:
	№п/п
	Наименование документов

	Кол-во
экземпляров

	1
	Свидетельство о рождении ребенка (детей) – копия
	

	2
	Справка с места жительства о совместном проживании с ребенком 
(детьми)
	

	3
	Справка одинокой матери
	

	4
	Копия трудовой книжки
	

	5
	Справка о доходах
	

	6
	
	

	7
	
	


Заявляю, что за период с «___»______________2013г. по «___»  _______2013г. общая сумма доходов  моей семьи, состоящей из:                                                                       (В составе семьи указывается и сам заявитель)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Число, месяц и год
рождения члена семьи
	Степень
родства

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


Составила:
	№п/п
	Вид полученного дохода
	Сумма дохода
(руб., коп.)
	Место получения дохода с указанием работодателя, ФИО и место жительства плательщика алиментов

	1
	Доходы, полученные от трудовой деятельности
	
	

	2
	Выплаты социального характера (пенсии, пособия, стипендии и др.)
	
	

	3
	Полученные алименты
	
	

	4
	Доходы, полученные от предпринимательской деятельности
	
	

	5
	Иные полученные доходы
	
	

	
	Итого
	
	


Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. Об изменениях дохода, влияющего на право получения ежемесячного пособия, обязуюсь сообщить не позднее чем в 3-х месячный срок.
Обязуюсь своевременно извещать орган социальной защиты населения о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера пособия или прекращение его выплаты.
Прошу перечислять причитающее мне ежемесячное пособие на ребенка 
 (детей) на счет  в банке (на почтовое отделе)____________________________

___________________20___ года    					________________________
             (Дата)									     (Подпись)


Я __________________________________________________________________,
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 –ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных, в том числе распространение персональных данных уполномоченным органам, использование моих данных для принятия решений, хранения моей персональной информации до момента прекращения выплаты пособий. 
Данное согласие действует с __________________20___г. на период выплаты пособий, компенсаций, денежных выплат, оказания социальной помощи и предоставления мер социальной поддержки. По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.

_____________________20___ года                                  _____________
                       ( Дата)                                                                                                       ( Подпись)

Расчет среднедушевого дохода семьи, дающего право на получение ежемесячного пособия на ребенка

Среднедушевой доход семьи гр.________________________________________
___________________________________________________________________
За период с «___»___________2013 года по «___»_______________2013 года
Составил_______рублей____копеек_____________________________________
                                                                                                    (сумма прописью)
_______________________________________________________________________________________________________________________
В месяц на человека, т.е.  ______% процентов размера прожиточного минимума в среднем на душу населения, установленного в ___________________
                                                                                                                                          (наименование субъекта Российской Федерации)

Прожиточный минимум в среднем на душу населения на ____месяц ____год  составляет ____________ руб. ____________ коп.

«_______» ______________ 20___года                           _______________________________
                                                                                                                (подпись специалиста) 

	Приложение №3
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка    



В комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о перерасчете ежемесячного пособия на ребенка
Я, ___________________________________________________________________________,
                                   (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
проживающая(ий) по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________,                   Тел.: ______________________________

	
	дата рождения:  
	

	ПАСПОРТ:        
	серия:         
	

	
	номер:          
	

	
	дата выдачи:    
	

	
	кем выдан:      
	


Прошу в соответствии с пунктом 3 статьи 10 областного закона от 23.12.2008       № 451-ОЗ «О пособиях гражданам, имеющим детей, проживающим на территории Новгородской области, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями» произвести перерасчет ежемесячного пособия на ребенка в связи с:
изменением состава семьи ______________________________________
                                                               (рождение, усыновление ребенка и др.)
изменением вида пособия (указать вид пособия) _______________________;
иное ____________________________________.
Представляю следующие документы в связи с изменением размера пособия:
	N п/п
	Наименование  документов
	Количество экземпляров

	1. 
	
	

	2.
	
	

	3.
	

	

	4. 
	

	

	5.
	

	

	6. 
	

	



Заявляю, что за период с «___» _____________ г. по «____» _________ г.
общая сумма доходов моей семьи, состоящей из (в составе семьи указывается и заявитель):
	№
п/п
	
Фамилия, имя, отчество члена семьи
	
Дата рождения
	
Степень родства

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
N .
п/п
	Вид полученного дохода
	Сумма .
дохода.
(руб.,коп.)
	Место получения дохода с  .
указанием работодателя

	1. 
	Доходы, полученные от трудовой  .
деятельности                      
	
	

	2. 
	Денежное довольствие              
	
	

	3. 
	Выплаты социального характера     .
(пенсии, пособия, стипендии и пр.)
	
	

	4. 
	Иные полученные доходы, всего:    
	
	

	
	в том числе:                      
	
	

	
	доходы, полученные от  предпринимательской деятельности  
	
	

	
	доходы, полученные от личного  подсобного хозяйства              
	
	

	
	полученные алименты               
	
	

	
	доходы, полученные от собственности, в том числе от сдачи имущества в аренду, продажи имущества                         
	
	

	
	прочие полученные доходы          
	                 


ИТОГО:___________________ рублей __________________ копеек.
Прошу  исключить  из общей  суммы  дохода моей семьи выплаченные алименты в сумме  ________ руб. ________ коп., удержанные по ______________
_______________________________________________________________.                                (основание для удержания алиментов, ф., и., о., лица, в пользу которого производятся удержания)
Прошу ежемесячное пособие на ребенка (детей) выплачивать через:
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	
      счет №	______________
Расчет среднедушевого дохода семьи, дающего право на получение ежемесячного пособия на ребенка (заполняется специалистом комитета)
Среднедушевой доход семьи гр.________________________________________
за период с _________________ по ______________ составил _____________
Прожиточный минимум в среднем на душу населения на ______кв. ______года
составляет ___________________ руб.
_______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                          
               (подпись заявителя)                                     (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________________       «______»   ____________________ 20__  г.	                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ________в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________(телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ___________________

	Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка       


В комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района

Заявление об изменении способа выплаты
от___________________________________________________________________________,
зарегистрированного (ой)  по  адресу: ___________________________________
_____________________________________________________________________________,
 № телефона:___________________________
	Наименование  документа,  удостоверяющего личность:
	

	серия  и  номер  документа:
	

	кем  выдан:
	

	дата  выдачи:
	

	дата  рождения:
	



Прошу изменить способ выплаты ежемесячного пособия на ребенка на: 
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	
      счет №	______________

_______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                   (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________      «______»   ____________________ 20__  г.	                               (подпись специалиста)                              (дата приема заявления) 
(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист________ ______(телефон специалиста  ______ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________

	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка      



Блок – схема
предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка      

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 


                                        
 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)




 
 (
Формирование личного (выплатного) дела заявителя
)



 (
Принятие решения о  назначении и выплате (об отказе в назначении) ежемесячного пособия на ребенка
)


 


 (
Отказ  в назначении ежемесячного пособия на ребенка  и  уведомление заявителя о принятом решении
)

 

 (
Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка
)





 (
Приостановление (возобновление) выплаты ежемесячного пособия 
на
 ребенка
)
 (
Организация выплаты  ежемесячного пособия на ребенка и перечисление  денежных  средств  заявителю
)





 (
Прекращение выплаты 
ежемесячного
 пособия на ребенка
) (
Перерасчет ежемесячного пособия на ребенка
)





	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка      



штамп комитета
исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
                                                            ____________________________
               _____________________________
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о назначении ежемесячного пособия на ребенка от ___________________ №___________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в назначении ежемесячного пособия на ребенка в связи с __________________________________
________________________________________________________________________________________.
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
Ежемесячное пособие на ребенка может быть назначено при устранении причин, послуживших основанием для отказа в назначении ежемесячного пособия на ребенка.                                           

Председатель комитета____________________________________________
                                                                       (подпись, инициалы,фамилия)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя,
телефон

	Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячного пособия на ребенка      


                                                    
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________________________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: __________________
____________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой: ________________________________________________
___________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________
____________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _______________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: _________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:____________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________
На  основании изложенного
РЕШЕНО:
1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:________________________
____________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 480
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.
 
Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
Утвержден
постановлением Администрации
 муниципального района
      от 04.10.2013 № 480    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с  пожаром (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром (далее административный регламент).
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются малоимущие семьи, малоимущие одиноко проживающие граждане, а также пенсионеры, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, независимо от их среднедушевого дохода, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром, при условии, что указанные граждане:
1) обратились в органы местного самоуправления с заявлением об оказании социальной поддержки в течение двенадцати месяцев с даты возникновения пожара;
2) на дату возникновения пожара были зарегистрированы по месту жительства в жилом помещении, пострадавшем от пожара.
1.2.3.С заявлением о предоставлении государственной услуги вправе обратиться гражданин:
1) от своего имени, если он является одиноко проживающим либо находится в трудной жизненной ситуации;
2) от имени своей семьи, если семья относится к малоимущей;
3) от имени подопечного, если он выступает в качестве законного представителя.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки с места жительства о составе семьи;
2)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
3)Федеральная служба судебных приставов (далее ФССП) в части получения:
а)информации об оплате задолженности по исполнительному производству (в случае отсутствия места работы должника);
б)справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
4) Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере социальных выплат застрахованного лица (в том числе пенсий) из бюджетов всех уровней;
5) Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения  справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
6) Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получении пенсии, проходившим службу в органах внутренних дел;
7) Федеральная  служба безопасности  Российской Федерации  в  части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
8)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  (ФСИН)  Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
9)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения  справки,  содержащей сведения о суммах пенсии;
10)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков (далее ФСКН) Российской Федерации в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
11)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства  заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
12) Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий в части получения акта о пожаре;
	13)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1. Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается в течение 10 (десяти) дней со дня обращения заявителя с заявлением в комитет и представлением всех необходимых документов.
2.4.2. Днем обращения заявителя за предоставлением государственной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.3. Уведомление о принятии решения о предоставлении государственной услуги, об отказе в предоставлении государственной услуги должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) специалистами комитета не позднее чем через 10 дней после обращения с заявлением и представления всех необходимых документов.
2.4.4. Предоставление государственной услуги осуществляется комитетом в течение 30 (тридцати) дней со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, статья 16);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (1 часть), статья 3451);
Федеральным законом от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, N 29, статья 3699);
Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 14, статья 1257);
Федеральным законом от 15 декабря 2001 года № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 51, статья 4831);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 34, статья 3374);
областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим 
гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области» (газета «Новгородские ведомости» (официальный выпуск), № 17, от 09.06.2010);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копия документа, удостоверяющего личность законного представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем;
2) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подачи заявления опекунами от имени недееспособных граждан;
3) справка о составе семьи (за исключением лиц без определенного места жительства);
4) документы, подтверждающие наличие доходов у заявителя, включая членов его семьи, либо их отсутствие, в том числе:
а) документы о доходах за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления (для работающих граждан);
б) справка о размере пенсии, выдаваемая отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по месту жительства гражданина, копия трудовой книжки (для неработающих трудоспособных граждан, являющихся получателями трудовой пенсии или пенсии по государственному пенсионному обеспечению). Копия трудовой книжки не предоставляется лицами без определенного места жительства, а также женщинами, имеющими детей, не достигших возраста трех лет;
5) справка о пожаре с указанием причины пожара, выдаваемая органами государственного пожарного надзора Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Новгородской области.
2.6.3.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего администра-
тивного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.4.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.6.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.7.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.8.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме  
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства;
2)справка  о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного с указанием размера пособия по безработице, за получением которой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное учреждение «Центр занятости населения Поддорского района»;
3)справка о размере пенсии и других социальных выплат, за получением которой заявитель вправе обратиться в отдел ПФР в Поддорском районе Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Старорусском районе Новгородской области (межрайонного) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)справка об оплате задолженности по исполнительному производству, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных приставов Старорусского района Управления Федеральной службы судебных приставов России  по Новгородской области;
5)справка о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за получением которой заявитель вправе обратиться в  государственное областное казенное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат»; 
6)справка о пожаре с указанием причины пожара,  за получением которой заявитель вправе обратиться в Отделение надзорной деятельности по Поддорскому району.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) представление гражданином либо его законным представителем неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи и доходах;
2)если гражданин совершил умышленный поджог своего жилья либо допустил неосторожное обращение с огнем, находясь в состоянии опьянения (токсического, наркотического, алкогольного), явившееся причиной пожара.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача справки с места жительства о составе семьи, за исключением справок, выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления;
2)выдача документа о праве собственности на принадлежащее заявителю имущество, за исключением сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3)выдача справки о размере алиментов с места работы должника.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги 
2.12.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предо-ставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.  
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические 
требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть 
предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, от -     чества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом 
предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4. Возможность получения государственной услуги в  многофункциональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных услуг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  
взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и дохода одиноко проживающего заявителя; 
4)формирование личного дела заявителя; 
5)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
6)уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
7)организацию выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
	3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4. Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и дохода одиноко проживающего заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие комитетом документов о доходах заявителя и членов его семьи  или одиноко проживающего заявителя. 
3.4.2.Специалист комитета производит расчет  среднедушевого дохода заявителя (семьи заявителя) в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» с учетом видов доходов, указанных в Перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа        2003 года  № 512. 
3.4.3.Расчет среднедушевого дохода малоимущей семьи (дохода малоимущего одиноко проживающего гражданина) производится исходя из суммы доходов каждого члена малоимущей семьи или малоимущего одиноко проживающего гражданина за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении государственной услуги. 
3.4.4.Специалист комитета производит расчет, формирует справку и  вкладывает ее в пакет документов заявителя.
3.4.4.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут.
3.4.5.Результат административной процедуры: справка о  среднедушевом доходе малоимущей семьи (доходе малоимущего одиноко проживающего гражданина).
3.6.Формирование личного дела заявителя
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.6.2.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление о предоставлении социальной поддержки;
2)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента;
3)документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия;
4)акта проведения проверки (комиссионного обследования) указанных в заявлении сведений (в случае его проведения);
5)справку о среднедушевом доходе семьи заявителя или доходе одиноко проживающего заявителя.
3.6.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. 
Личное дело передается для проверки должностному лицу, ответственному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями. 
3.6.4.Время выполнения административной процедуры не может превышать 1 часа.
3.6.5.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя, переданное на рассмотрение комиссии  по социальным вопросам при комитете для принятия решения о предоставлении социальной поддержки или об отказе в предоставлении социальной поддержки.
3.7.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.7.2.Специалист комитета не позднее 7 дней с момента регистрации заявления представляет личное дело заявителя на рассмотрение комиссии по социальным вопросам при комитете (далее комиссия).
3.7.3.Специалист комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, ведет учет материалов (комплектов документов) граждан, обратившихся за предоставлением социальной поддержки, с целью исключения повторного обращения.
3.7.4.На заседании комиссии ведется протокол, в котором указываются причины обращений граждан и принятое комиссией решение рекомендовать председателю комитета принять решение о предоставлении социальной поддержки либо об отказе в предоставлении социальной поддержки. 
Протокол заседания комиссии оформляется специалистом комитета в течение 2-х рабочих дней со дня проведения заседания комиссии и подписывается членами комиссии.
3.7.5. В случае принятия решения о предоставлении социальной поддержки специалист комитета готовит проект  решения комитета (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) о предоставлении социальной поддержки и представляет его на подпись председателю комитета.
3.7.6.В случае принятия решения об отказе в предоставлении социальной поддержки специалист комитета готовит проект  решения (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) об отказе в предоставлении социальной поддержки и представляет его на подпись председателю комитета.
3.7.7. Специалист комитета осуществляет ввод информации в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная со-
циальная помощь» о получателе государственной услуги и принятом решении.
3.7.8.Время выполнения административной процедуры составляет        3 дня.
3.7.9.Результат административной процедуры: принятие решения о предоставлении  социальной поддержки или об отказе в предоставлении социальной поддержки. 
3.8. Уведомление заявителя о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя о предоставлении  (об отказе в предоставлении) государственной услуги является решение, подписанное председателем комитета.
3.8.2. Специалист комитета готовит уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) социальной поддержки в соответствии с приложением № 4 к настоящему административному регламенту. В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявитель информируется о причинах отказа. 
3.8.3. Специалист комитета выдает уведомление заявителю на руки или направляет его по указанному заявителем адресу с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
Уведомление о принятии решения должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) не позднее чем через        10 (десять) дней после обращения с заявлением и представления всех необходимых документов.
3.8.4. Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.8.5. Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.9.Организация выплаты денежных средств заявителю
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалисту комитета для исполнения решения, подписанного председателем комитета, о предоставлении социальной поддержки.
3.9.2.Социальная поддержка в форме денежных выплат осуществляется комитетом в течение 30 (тридцати) дней со дня принятия решения о назначении социальной поддержки.
3.9.3.Социальная поддержка в соответствии с заявлением гражданина может быть получена заявителем следующими способами: 
1)в кредитной организации. 
Специалист комитета формирует списки (файл) получателей на электронных и бумажных (по необходимости) носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации;
2)наличными денежными средствами через кассу комитета. 
Специалист комитета формирует ведомости на выплату через кассу комитета и заявку на кассовый расход.
3.9.4.По мере поступления денежных средств в виде субвенций из областного бюджета производится выплата социальной поддержки на расчетный счет заявителя в кредитной организации либо через кассу комитета. 
3.9.5.Время выполнения административной процедуры - 3 (три) дня после поступления денежных средств на счет комитета.
3.9.6.Результат административной процедуры: зачисление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в кредитной организации, либо через кассу комитета.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятель-
ность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета  предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Подорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в результате пожара


         
	В комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района
от______________________________________
                                    (Ф.И.О. заявителя)
__________________________________________
проживающего(ей) по адресу:__________
___________________________________
дата рождения:_________________________
паспортные данные:__________________
___________________________________ 
телефон:____________________________






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оказать мне социальную поддержку в связи с трудной жизненной ситуацией, возникшей по причине утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром.
	      Сведения о членах семьи, которые на дату возникновения пожара были зарегистрированы по месту жительства в жилом помещении, пострадавшем от пожара:

	

	Ф.И.О
	Год рождения
	Родственные отношения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	          Сведения о доходах гражданина и членов его семьи за три месяца, предшествующих месяцу обращения: 
	

	№ п/п
	Ф.И.О
	Вид дохода
	Доход за каждый месяц и сумма дохода за 3 месяца (руб.)

	
	
	Доходы от трудовой деятельности (зарплата, доходы от предпринимательской деятельности, денежное довольствие)
	
	
	
	

	
	
	Государственные пенсии
	
	
	
	

	
	
	ЕДВ
	
	
	
	

	
	
	Другие выплаты социального характера (пособия, компен-сации, льготы по оплате ЖКУ, стипендии и т.д.) - нужное подчеркнуть
	
	
	
	

	
	
	Полученные алименты
	
	
	
	

	
	
	Прочие доходы (от реализации продукции личного подсобного хозяйства, сдачи жилья в наем и т.п. – указать их вид)
	
	
	
	

	
	
	Полученные проценты по банковским вкладам
	
	
	
	



Прошу исключить из общей суммы моего дохода (дохода моей семьи) выплаченные мною (членом моей семьи) алименты в сумме __________ руб., удержанные по исполнительному листу № ______________________ от ___________________ в пользу __________________________.
       (Ф.И.О)
Государственную социальную поддержку прошу перечислить:
□  через кредитную организацию     № ________________________________ 
л/с №____________________________________________________________
□   через кассу комитета социальной защиты населения.

К заявлению прилагаю следующие документы:
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________ (на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________ (на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля         2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

____________________________              «_____» ______________ 20__г.                                                                                                                                                                                       (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)
«___»____________20__г.                                   ______________________________
                                                                                              (подпись заявителя) 
Заявление и документы гражданина___________________________________ 
 
	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист________________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста _____________________________





	Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в результате пожара



РЕШЕНИЕ 
о предоставлении социальной поддержки
от «_____» _____________ 201__ года

В соответствии с областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ  «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области», комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение:
1.Назначить __________________________________________________,
                    (ФИО получателя социальной поддержки)
проживающе(___) по адресу: _________________________________________  
социальную поддержку в связи с трудной жизненной ситуацией, возникшей по причине утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром в размере ______________ рублей.
2.Служащему комитета осуществить выплату денежных средств.

Председатель комитета         __________________         __________(ФИО) 
М.П.

	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в результате пожара



РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении социальной поддержки
от «_____» _____________ 201__ года

В соответствии с областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ  «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области»,  комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение отказать__________________________ , 
                                                                                        (ФИО заявителя)
проживающе(____) по адресу: _______________________________________ 
__________________________________________________________________
в оказании социальной поддержки в связи с трудной жизненной ситуацией, возникшей по причине утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром.
                             
Руководитель органа  местного самоуправления        __________________         __________(ФИО)
М.П.
	Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в результате пожара


Штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                                      _______________________________
        _______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) социальной поддержки

Уважаемый (ая) ___________________________________!

         В ответ на Ваше заявление, рег. № ______ от «___»_________ 20___г. по предоставлению социальной поддержки уведомляем Вас о______________ __________________________________________________________________ __________________________________________________________________
_________________________________________________________________.

Причина отказа: ____________________________________________________

Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
                              	                                       
Председатель комитета:       ________________       ______________________ 
                                                                                             (подпись)                            (фамилия и инициалы 
                                                                                                                   должностного лица) 

Ф.И.О исполнителя,
телефон:

                                                                                   Приложение № 5
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в результате пожара




Блок – схема 
предоставления государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в связи с пожаром
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



  (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)

                                        

 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)



 
 (
Расчет среднедушевого дохода семьи заявителя и одиноко проживающего заявителя
)



 (
Формирование личного дела заявителя
)


 (
Принятие решения о предоставлении социальной поддержки или об отказе в предоставлении социальной поддержки
)
 




 
                              




 (
Принятие решения об отказе в предоставлении социальной поддержки и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Принятие решения о предоставлении социальной поддержки и уведомление заявителя о принятом решении
)








 (
Организация выплаты денежных средств заявителю
)







	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в результате утраты, повреждения жилья и домашнего имущества в результате пожара



ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой:_________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _______________________________
________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ______________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: ________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________
___________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 481
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
           Утвержден
                                                                            постановлением Администрации
  муниципального района
от 04.10.2013 № 481
  
Административный регламент
по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией  Поддорского муниципального района  в  лице комитета социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1. Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной  услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2. Заявителями на предоставление государственной  услуги являются реабилитированные лица, местом жительства которых является территория Поддорского района Новгородской области.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной  услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной  услуги
2.1.Наименование государственной  услуги
2.1.1.Государственная услуга по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам. 
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета. 
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
	1)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3. Описание результата предоставления государственной  услуги
2.3.1.Конечными результатами государственной  услуги могут являться:
[bookmark: sub_10151]1)возмещение расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам;
2)отказ в возмещении расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам.
2.4.Срок предоставления государственной  услуги
2.4.1.Решение о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона принимается не позднее чем через    10 рабочих дней со дня приема заявления со всеми документами, указанными в  пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.2.В случае принятия решения об отказе  в возмещении расходов по бесплатной установке телефона не позднее чем через 5 рабочих дней со дня принятия такого решения направляется заявителю письменное уведомление с указанием оснований отказа и порядком его обжалования.
2.4.3. Возмещение расходов по бесплатной установке телефона производится в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о возмещении расходов по бесплатной установке телефона. 
2.4.4.Гражданин имеет право обратиться за предоставлением государственной услуги в течение 3 (трех) лет с момента установки телефона.
2.4.5.Возмещение, не полученное гражданином по вине комитета, производится за прошлое время без ограничения каким-либо сроком.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги 
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги,  регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,       № 31 (1 часть), статья 3451);
Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 31.10.1991, № 44, статья 1428);
областным законом от 11.11.2005 № 557-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» («Новгородские ведомости»,                № 75 от 23.11.2005);
постановлением Администрации Новгородской области от 06.02.2006   № 54 «Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки отдельным категориям граждан» («Новгородские ведомости», № 25              от 15.02.2006); 
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия свидетельства о праве на льготы установленного образца или копии иных документов о реабилитации жертв политических репрессий, предусмотренных Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года  № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»;
2) копия паспорта гражданина и (или) справка о регистрации по месту жительства;
3) копии документов, подтверждающих оплату установки квартирного телефона.
2.6.3. В случае  обращении представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2) копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги,  в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве), или нотариально заверенная доверенность);
2.6.4.Документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме   
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, получаемых по каналам межведомственного взаимодействия,  настоящим административным регламентом не установлен.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
	2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:  
	1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
16. 2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении государственной  услуги являются:
1)непредставление или представление заявителем не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента; 
2)нахождение места жительства гражданина за пределами территории Поддорского района Новгородской области. 
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача квитанции на оплату установки квартирного телефона.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги 
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.  
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, 
средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, 
одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмот-
рено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование личного дела заявителя;
3)принятие решения о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона;
4)уведомление заявителя о принятом решении о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона; 
5)организацию перечисления денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной  услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, 
инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте представляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.7.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.8.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.9.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.10.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование личного дела заявителя
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет.
3.3.2. Специалист комитета производит расчет размера выплаты и готовит проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.3.3.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя  должно содержать:
1)заявление;
2)проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной  услуги; 
3)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента;
3.3.4.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюрование. Личному делу присваивается регистрационный номер, который заносится в журнал регистрации личных дел. 
3.3.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 20 минут. 
3.3.6.Результатом административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.4.Принятие решения о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона является сформированное личное  дело заявителя.
3.4.2. Специалист комитета не позднее 5 дней с момента регистрации заявления представляет пакет документов на рассмотрение должностному лицу, ответственному за принятие решения.
3.4.3.Решение о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона (приложения № 3, № 4 к настоящему административному регламенту) принимается председателем комитета или начальником отдела комитета, ответственным за предоставление государственной услуги. 
Решение об отказе в предоставлении государственной услуги принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента.
3.4.4. Время выполнения административной процедуры составляет       1 рабочий день, но не более 10 рабочих дней со дня приема заявления с документами.
3.4.5. Результат административной процедуры – принятие решения о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона.
3.5. Уведомление заявителя о принятом решении о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является решение, принятое комитетом о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона.
3.5.2. Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении. 
В случае принятия решения об отказе в возмещении расходов по бесплатной установке телефона специалист комитета не позднее 5 рабочих дней со дня принятия такого решения в соответствии с приложением № 5 к настоящему административному регламенту изготавливает и направляет заявителю письменное уведомление с указанием оснований отказа и порядком его обжалования. Уведомление направляется с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты. 
3.5.3. Время выполнения административной процедуры – 1 день.
3.5.4. Результат административной процедуры – сообщение заявителю о  принятом решении.
3.6.Организация перечисления денежных средств заявителю
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является решение комитета о возмещении расходов  по бесплатной установке телефона.
3.7.1 Возмещение реабилитированным лицам расходов по бесплатной установке телефона производится в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о возмещении расходов по бесплатной установке телефона.
3.6.3.Специалист комитета на основании выплатных документов формирует списки (файл) получателей на электронных носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
	3.6.4. Сведения о предоставлении государственной услуги специалист комитета заносит в автоматизированную систему «Адресная социальная помощь».
3.6.5. Время выполнения административной процедуры - не более        10   рабочих дней со дня принятия решения о возмещении расходов по бесплатной установке телефона. 
3.6.6. Результат административной процедуры - зачисление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в кредитной организации.
	4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам


                                                                                                                                        
В комитет социальной защиты населения
 			                     Администрации __________________________
                  муниципального района
от _____________________________________________
		(фамилия, имя отчество заявителя полностью)

___________________________________________________________

паспорт, серия:________ номер: _____________
выдан ___________________________________
(кем и когда)
_________________________________________________,
проживающего (ей) по адресу:_______________
_________________________________________
                                  _________________________________________________
(адрес регистрации заявителя)
телефон: __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу предоставить мне выплату в возмещение расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам, местом жительства которых является территория ______________________  муниципального  района.
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество
 экземпляров

	1.
	Копия свидетельства о праве на льготы установленного образца или копии иных документов о реабилитации жертв политических репрессий, предусмотренных Законом Российской Федерации от 18 октября        1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»
	

	2.
	Копия паспорта и (или) справка о  регистрации по месту жительства
	

	3.
	Копии документов, подтверждающие оплату установки квартирного телефона
	

	4.
	Копия паспорта и документа, подтверждающего полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги (в случае обращения представителя гражданина)
	



Прошу назначенную мне выплату перечислить через кредитную организацию
№___________________________________________________ 	
л/счет № _____________________________________________.
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

	
	
	
	

	Дата 
	Подпись заявителя



	Регистрационный номер
заявления
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста, 
принявшего заявление

	
	
	


(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ________________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист__________________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________


	Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам


                                                                                                     
Блок – схема 
предоставления государственной услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам
 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)



 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
) 


                                        

 (
Формирование личного дела заявителя
)



 (
Принятие решения о возмещении расходов (об отказе в возмещении расходов) по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам
) 








 
 (
Возмещение расходов по бесплатной установке телефона  и
уведомление заявителя о принятом решении
)


 (
Отказ в возмещении расходов по бесплатной установке телефона  и уведомление заявителя о принятом решении
)









 (
Организация перечисления денежных средств заявителю
)





	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам



РЕШЕНИЕ
о возмещении расходов по бесплатной установке телефона 
реабилитированным лицам

от________________					№ _____________________

________________________________________________________________,
				наименование уполномоченного органа
рассмотрев заявление _____________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина)
________________________________________________________________________________________,
принял решение о возмещение расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам, в размере______________________________ руб.

Председатель  комитета_____________________________________________________________
                                 	(подпись)                         (расшифровка подписи)
М.П.
			
	                 Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам


 
РЕШЕНИЕ
об отказе в возмещении расходов по бесплатной установке телефона 
реабилитированным лицам

от________________					№ _____________________

_______________________________________________________________ ,
				наименование уполномоченного органа
рассмотрев заявление _____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество гражданина)
принял решение об отказе в возмещении расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам, в связи с __________________________ 
________________________________________________________________.
(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в назначении выплаты)
Решение об отказе в возмещении расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Председатель  комитета ______________________________________________________________  	___________      (подпись)                              (расшифровка подписи)

М.П.

	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам


                                                                                                     
штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
                                                         ______________________________
              		   _______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в возмещении расходов по бесплатной установке телефона 
реабилитированным лицам

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о возмещении расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам от ___________________ №___________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в возмещении расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам в связи с __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________.
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
                                  
Председатель комитета____________________________________________
                                                                                  (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О. исполнителя,
телефон

	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению государственной  услуги по возмещению расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам


                                                                                                     
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой:_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель :
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 482
с. Поддорье

Об утверждении административного  регламента  предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.
 
Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
                      Утвержден
постановлением Администрации
  муниципального района
                от 04.10.2013 № 482  

Административный регламент
 по предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа
1. 1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по  предоставлению государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа (далее государственная услуга), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов по оплате жилья и коммунальных услуг  отдельным категориям граждан (далее административный регламент).
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области, обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на предоставление государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются: 
1.2.2.1.Проживающие в сельской местности, поселках городского типа и работающие в областных или муниципальных бюджетных, казенных или автономных, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Поддорского района Новгородской области:
1)учреждениях здравоохранения: 
а)врачи, средний медицинский персонал;
б)провизоры, средний фармацевтический персонал, библиотечные работники;
в)педагогические работники;
2)образовательных учреждениях:
а)врачи, средний медицинский персонал;
б)библиотечные работники;
3)учреждениях культуры:
а)руководящие работники;
б)специалисты библиотек, музеев, клубных учреждений, включая киномехаников (за исключением специалистов по общеотраслевым должностям) (далее специалисты);
1.2.2.2.Вышедшие на пенсию специалисты, указанные в пункте 1.2.2.1. настоящего административного регламента, проживающие в сельской местности, поселках городского типа, если они проработали в сельской местности, поселках городского типа не менее 10 лет, проживают там и пользовались на момент выхода на пенсию данными мерами социальной поддержки.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1 Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы социальной защиты населения по месту жительства в части получения справки  о неполучении мер социальной поддержки по оплате жилья, коммунальных услуг по иным основаниям;
2)Федеральное государственное унитарное предприятие «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости Федеральное БТИ» в части получения сведений  о  характеристике  жилого  помещения;
3)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления, в части получения справки о составе семьи; 
4)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Поддорского муниципального района.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами государственной услуги могут являться:
1)назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг (далее  ЕДК);  
2)отказ в назначении ЕДК;
3)прекращение выплаты ЕДК.
  2.4 Срок предоставления государственной услуги
  2.4.1. Решение о назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК принимается комитетом в течение 10 рабочих дней со дня поступления письменного заявления заявителя со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
   2.4.2. ЕДК выплачивается до 25 числа текущего месяца путем перечисления денежных средств на банковский счет, открытый заявителем в кредитном учреждении, либо путем выплаты через организацию федеральной почтовой связи.
   2.4.3.Выплата ЕДК осуществляется не позднее 30 рабочих дней со дня поступления письменного заявления заявителя со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
   2.4.4. Решение о назначении или об отказе в назначении ЕДК направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня его принятия.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной  услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть I) статья 14; 
Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание Законодательства Российской Федерации, 1996, №1, статья 16);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,       № 31 (1 часть), статья 3451);
областным законом Новгородской области  от 27.08.2009 № 586-ОЗ «О предоставлении мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа» («Новгородские ведомости», № 4, 02.09.2009);
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская обл., с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская обл., с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс)специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4.Официальный сайт комитета в информационно-телекоммуни-кационной сети «Интернет»  (далее сеть Интернет) отсутствует;
адрес интернет-сайта Администрации муниципального района: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы государст-венных органов, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  сети Интернет. 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в сети Интернет и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в сети Интернет; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия паспорта;
2) копия трудовой книжки; 
3) справка  о составе семьи;
4) копии документов, подтверждающих факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи (свидетельство о рождении, справка с места учебы, решение суда об установлении факта нахождения на иждивении);
5) справка из органа социальной защиты населения по месту жительства о неполучении мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг по иным основаниям;
6) копия пенсионного удостоверения (для специалистов, вышедших на пенсию);
7) справка из учреждения, в котором работал специалист, подтверждающая факт того, что на день установления (назначения) пенсии специалист пользовался мерами социальной поддержки (в случае ликвидации учреждения, в котором на момент назначения пенсии работал специалист, при пере-
езде специалиста, вышедшего на пенсию, на новое место жительства в сельскую местность, поселок городского типа);
8) квитанции об оплате жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий подаче заявления;
9)справка из областного или муниципального бюджетного, казенного или автономного учреждения, подтверждающая, что трудовые функции данного специалиста осуществлялись в сельской местности или поселке городского типа,- для врачей, среднего медицинского персонала учреждений здравоохранения и руководящих работников, специалистов учреждений культуры;
10)копия технического паспорта жилого помещения либо иного документа, содержащего сведения о характеристике жилого помещения, для педагогических работников учреждений здравоохранения;
11)справка из органа, предоставляющего меры социальной поддержки педагогическим работникам, по месту жительства о неполучении мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг по иным основаниям (для членов семьи педагогических работников). 
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве), или нотариально заверенная доверенность).
1. 2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего администра-тивного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления госу-дарственных услуг в электронном виде).
1. 2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
1. 2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
1. 2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
1. 2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
1. 2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
1. 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства; 
2)справка, содержащая сведения  о  характеристике  жилого  помещения, за получением которой заявитель вправе обратиться в Старорусское отделение Новгородского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» (для педагогических работников учреждений здравоохранения);
3)справка о неполучении мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг по иным основаниям, за получением которой заявитель вправе обратиться в органы социальной защиты населения по месту жительства.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
1. 2.8.1. Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1. 1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
1. 2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 
1) непредоставление или предоставление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
2) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;
3) выезд заявителя на место жительство за пределы Поддорского района Новгородской области.
2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за получением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.4.Основаниями для прекращения предоставления государственной услуги являются:
1) смерть заявителя;
2) переезд на другое место жительства за пределы Поддорского района Новгородской области.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы Поддорского муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены следующие услуги:
1)выдача справки о составе семьи (за исключением справок, выдаваемых органами местного самоуправления сельских поселений, организацией, осуществляющей управление жилым домом, подведомственной органам государственной власти, органам местного самоуправления);
2)выдача квитанции об оплате за жилое помещение и коммунальные услуги.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги 
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.  
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к  
месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к 
председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с  комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:   
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3)формирование личного (выплатного) дела заявителя; 
4)принятие решения о назначении ЕДК или отказе в назначении ЕДК и уведомление заявителя о принятом решении;
5)организация выплаты  ЕДК  и перечисления  денежных  средств  заявителю;
6)перерасчет ЕДК;
7)прекращение выплаты ЕДК.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает 
отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Формирование личного (выплатного) дела заявителя
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры  является  сформированный пакет документов заявителя для предоставления государственной услуги.
3.4.2. Специалист комитета производит предварительный расчет суммы ЕДК  учитывая:
1)основание получения заявителем мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг;
2)тарифы, установленные действующим законодательством Российской Федерации;
3)нормативы потребления коммунальных услуг, установленные действующим законодательством Российской Федерации;
4)состав семьи заявителя государственной услуги;
5)площадь жилого помещения, оплачиваемая  заявителем государственной услуги;
6)виды коммунальных услуг, оплачиваемых заявителем государственной услуги.
3.4.3.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела  заявление на предоставление государственной услуги, документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента, предварительный расчет суммы ЕДК и осуществляет его брошюрование и нумерацию. 
3.4.4.Личное дело передается для принятия решения о предоставлении государственной услуги председателю комитета или начальнику отдела комитета. 
3.4.5.Время выполнения административной процедуры по формированию личного дела не должно превышать 30 минут.
3.4.6.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя.
3.5.Принятие решения о назначении ЕДК или отказе в назначении ЕДК и уведомление заявителя о принятом решении
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированное личное дело заявителя.
3.5.2.Решение о предоставлении государственной  услуги принимается председателем комитета не позднее          10 дней со дня регистрации заявления заинтересованного лица. 
3.5.3.В случае принятия решения о назначении ЕДК личное дело передается специалисту комитета для формирования выплатных документов в автоматизированном режиме и организации перечисления денежных средств заявителю.
3.5.4.В случае принятия решения об отказе в назначении ЕДК при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента,  личное дело передается специалисту комитета для уведомления заявителя об отказе в предоставлении государственной  услуги. 
3.5.5.Решение  о назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК (приложения № 5, № 6 к настоящему административному регламенту) приобщается к личному делу заявителя.
3.5.6.Личное дело заявителя сдается на хранение в отдел комитета.
3.5.7.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1  (один) день.
3.5.8.Результат административной  процедуры: принятие решения о назначении (отказе в назначении) ЕДК.
3.6. Уведомление заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги является принятие решения должностным лицом комитета, ответственным за организацию предоставления государственной услуги или наделенным соответствующими полномочиями.
3.6.2. Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении о предоставлении государственной услуги.
3.6.3.Специалист комитета изготавливает уведомление об отказе в назначении ЕДК в соответствии с приложением № 7 к настоящему административному регламенту с указанием причин отказа и порядка его обжалования.
3.6.4.Специалист комитета направляет уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.6.5. Время выполнения административной процедуры - 3 дня с момента принятия решения.
3.6.6. Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  принятом решении о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.7.Организация выплаты ЕДК и перечисления  денежных  средств  заявителю
3.7.1.Основанием  для  начала административной процедуры является решение о назначении ЕДК, подписанное председателем комитета, и заверенное печатью комитета.
3.7.2.Выплатные документы формируются по начисленным суммам на первое число расчетного месяца на основании выплатной информации, предоставленной заявителем.  Выплатные документы формируются ежемесячно в соответствии с договорами, заключенными комитетом с кредитными организациями и с организацией федеральной почтовой связи.
3.7.3. Специалист комитета посредством использования автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» (далее АС «АСП») формирует списки получателей на электронных и бумажных (по необходимости) носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
Для перечисления через организацию федеральной почтовой связи специалист комитета посредством использования АС «АСП» формирует ведомости на бумажных носителях.
В организацию федеральной почтовой связи также направляются сводные ведомости по выплате ЕДК, подписанные председателем комитета, и заверенные печатью комитета.
3.7.4.На основании документов, поступивших из отделений федеральной почтовой связи, кредитных учреждений, специалист комитета в электронных карточках АС «АСП» отражает сведения о не выплаченных получателям суммах ЕДК за прошедший месяц. Невыплаченные суммы учитываются в реестрах последующего месяца.
3.7.5.Время выполнения административной процедуры  не может  превышать 30 рабочих дней  со  дня  подачи  заявителем заявления и необходимых документов.
3.7.6.Результат административной процедуры: перечисление денежных средств на расчетные счета получателей или почтовые отделения по месту жительства в соответствии с указанной гражданином в заявлении выплатной информацией.
3.8. Перерасчет ЕДК
          3.8.1.Основаниями для начала административной процедуры по перерасчету ЕДК являются:
         1)изменение состава семьи, площади занимаемого помещения;
         2)изменение тарифов на жилищно-коммунальные услуги, социальной нормы площади жилого помещения и нормативов потребления коммунальных услуг по электроснабжению (со дня вступления в силу соответствующих изменений);
          3)изменение способа выплаты;
           4)предоставление ЕДК в завышенном или заниженном размере (в случае несвоевременного представления необходимых сведений, а также представления документов, содержащих заведомо ложные сведения, ошибки, допущенные при расчете размера ЕДК).
3.8.2.Перерасчет ЕДК по основаниям, указанным в подпунктах 1, 3 пункта 3.8.1. настоящего административного регламента, производится на основании заявления гражданина (приложения № 2, № 3 к настоящему административному регламенту).
3.8.3.Специалист комитета:
1)принимает документы для перерасчета ЕДК;
2)заносит сведения в АС «АСП»;
3)производит перерасчет ЕДК;
4)приобщает  к выплатному делу  копии  документов,  на  основании  которых  производился  перерасчет  ЕДК. 
          3.8.4.Решение о перерасчете ЕДК принимается специалистом комитета не позднее 10 рабочих дней со дня подачи заявления с необходимыми документами. Принятое решение (приложение № 5, № 6 к настоящему административному регламенту) утверждается председателем комитета или начальником отдела комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
           3.8.5.Время выполнения административной процедуры составляет      10 рабочих дней со дня подачи заявления.
3.8.6.Результат административной  процедуры:	 принятие решения о пе-рерасчете начисленной суммы ЕДК. 
          3.9.Прекращение выплаты ЕДК
3.9.1.Основанием  для начала административной процедуры по прекращению предоставления государственной услуги является появление оснований, указанных в пункте 2.10.4. настоящего административного регламента, а также заявление получателя государственной  услуги об обстоятельствах, влекущих прекращение предоставления государственной  услуги.
3.9.2.Решение о прекращении предоставления государственной  услуги принимается в течение 10 дней с момента появления оснований.
3.9.3.Специалист комитета заносит сведения в электронную карточку получателя АС «АСП» и  приобщает необходимые документы к выплатному делу.
3.9.4. Время выполнения административной процедуры - 1 день.         
3.9.5.Результат административной процедуры — принятие решения комитетом о прекращении выплаты ЕДК.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее  комиссия по проведению проверки). 
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятель-ность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по 
устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



Комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о назначении ежемесячной денежной компенсации и способе ее доставки

от ________________________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество заявителя) 
зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу:___________________________
_________________________________________________телефон:____________________

	Наименование  документа,  удостоверяющего личность
	

	серия  и  номер  документа:
	

	кем  выдан:
	

	дата  выдачи:
	

	дата  рождения:
	


Прошу назначить мне ежемесячную денежную компенсацию в соответствии с областным законом от 27.08.2009 № 586-ОЗ «О предоставлении  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг  отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа», по льготной категории_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта
	

	2.
	Копия трудовой книжки
	

	3.
	Копия пенсионного удостоверения (для вышедших на пенсию)
	

	4.
	Справка  о составе семьи
	

	5.
	Копии документов, подтверждающие право владения, пользования жилым помещением 
	

	6.
	Квитанции об оплате жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий подаче заявления
	

	7.
	Копии документов, подтверждающие факт нахождения на иждивении нетрудоспособных членов семьи (свидетельство о рождении, справка с места учебы, решение суда об установлении факта нахождения на иждивении)
	

	8.
	Справка из учреждения, в котором работал специалист, подтверждающая факт того, что на день установления (назначения) пенсии специалист пользовался мерами социальной поддержки 
	

	9.
	Справка из учреждения, в котором работал специалист, подтверждаю-щая, что трудовые функции данного специалиста осуществлялись в сельской местности или поселке городского типа
	

	10.
	Справка о прекращении предоставления мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг по прежнему месту жительства  
	

	11.
	Иные документы
	



Прошу ежемесячную денежную компенсацию  выплачивать через:
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	

      счет №	______________
Достоверность и полноту предоставленных мною сведений и документов подтверждаю.
Обязуюсь в месячный срок извещать о наступлении обстоятельств, влекущих изменение объема выплаты ежемесячной денежной компенсации, а также в случае переезда на другое место жительства за пределы области.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.
_______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                   (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________________       «______»   ____________________ 20__  г.	
                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 

(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист________________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________

	Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



Комитет  социальной  защиты  населения  Администрации  Поддорского муниципального  района

Заявление о перерасчете ежемесячной денежной компенсации в связи с 
изменениями в оплате жилья и коммунальных услуг
от_________________________________________________________________________,
зарегистрированного (ой)  по мету жительства по адресу: __________________________
____________________________________________________________________________
                                                                   № телефона:________________________________
	Наименование  документа,  удостоверяющего личность:
	

	серия  и  номер  документа:
	

	кем  выдан:
	

	дата  выдачи:
	

	дата  рождения:
	



В соответствии с пунктом 6 статьи 4 областного закона от 27.08.2009 № 586-ОЗ «О предоставлении  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг  отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа», прошу  произвести  перерасчет ежемесячной  денежной  компенсации в связи с изменениями в оплате жилья и коммунальных услуг по причине ______________________________________________________________________________.
(перемена места жительства, изменение состава семьи, изменение ЖКУ) 
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Достоверность и полноту предоставленных мною сведений и документов подтверждаю.

_______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                   
   (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________________       «______»   ____________________ 20__  г.	
                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 

(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист_______________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________

	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



Комитет  социальной  защиты  населения  Администрации  Поддорского
муниципального  района
Заявление об изменении способа выплаты
от___________________________________________________________________________,
зарегистрированного (ой)  по месту жительства по  адресу: __________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                               № телефона:__________________________
	Наименование  документа,  удостоверяющего личность
	

	серия  и  номер  документа:
	

	кем  выдан:
	

	дата  выдачи:
	

	дата  рождения:
	



Прошу изменить способ выплаты ежемесячной денежной компенсации  на:
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	
      счет №	______________

_______________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                   (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)

Регистр. №______     _____________________       «______»   ____________________ 20__  г.	
                                       (подпись специалиста)                             (дата приема заявления) 
(линия отреза)
--------------------------------------------------------
Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист_______________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________

	[bookmark: Par296][bookmark: Par246]Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



Блок – схема
предоставления государственной услуги по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа


 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)

                                    


 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)

 
 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
)

 (
Формирование личного (выплатного) дела заявителя
)


 (
Принятие решения о  назначении ЕДК или об отказе в назначении ЕДК
)
 




 


 (
Принятие решения об отказе  в назначении ЕДК  и направление заявителю уведомления о принятом решении
)
 (
Принятие решения о назначении ЕДК и направление  
заявителю 
 уведомления о принятом решении 
)








 (
Организация выплаты  ЕДК  и перечисления  денежных  средств  заявителю
)
 (
Прекращение выплаты ЕДК
)







 (
Перерасчет ЕДК
)



	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



  РЕШЕНИЕ
        о назначении (перерасчете) ежемесячной денежной компенсации
             по оплате жилья и коммунальных услуг
от «_____» ____________________ 20____ года 

 В соответствии с областным законом от 27.08.2009 № 586-ОЗ «О предоставлении  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг  отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа»,  назначить ежемесячную денежную компенсацию по оплате жилого помещения и коммунальных услуг _________________________________________________________________,
                                                              (ФИО заявителя)
проживающему(-ей) по адресу: _____________________________________________,
в размере ___________________ рублей __________ копеек.

Председатель комитета                 ________________________  (инициалы, фамилия)
 (подпись)
М.П.

	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



  РЕШЕНИЕ
        об отказе в назначении (перерасчете) ежемесячной денежной компенсации  по оплате жилья и коммунальных услуг
от «_____» ____________________ 20____ года 

 В соответствии с областным законом от 27.08.2009 № 586-ОЗ «О предоставлении  мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг  отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа»,  в предоставлении ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг  ____________________________________________________________,
                                                     (Фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающему(ей) по адресу: _____________________________________________
________________________________________________________ отказать.
Причина отказа: __________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Председатель комитета                 ________________________   (инициалы, фамилия)
                         (подпись)
М.П.

	Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа



штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                         
                                                          ____________________________
               	          ______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в назначении ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг

Уважаем(___) ____________________________________________________! 
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о назначении ежемесячной денежной компенсации по оплате жилья и коммунальных услуг  от ___________________ №_________ рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в предоставлении государственной  услуги _____________________________________________________________.
                                                         (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.

Председатель комитета___________________________________________________________
                                                                              (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя,
телефон



	Приложение № 8
к административному регламенту по предоставлению государственной услуги  по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов  по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа


                                                   
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ______________________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование  органа   или   должность, фамилия  и  инициалы должностного   лица  органа, принявшего решение  по жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:__________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 483
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по возмещению стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по возмещению стоимости проезда в транспорте
междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.
	
Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
Утвержден
	постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 483

Административный регламент
по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов  стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования административного регламента по  предос-тавлению государственной услуги по возмещению расходов  стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении (далее государственная услуга), являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по возмещению расходов  стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении (далее административный регламент).
1.2.Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный предста-витель,  обратившийся в комитет по месту жительства с запросом на пре-доставление государственной услуги,  выраженным в устной, письменной или электронной форме из числа граждан Российской Федерации, иностран-ных граждан и лиц без гражданства, местом жительства которых является территория Поддорского района Новгородской области.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются 
один из родителей ребенка (лицо, его заменяющее) до достижения ребенком возраста восемнадцати лет, нуждающегося в санаторно-курортном лечении по заключению государственных и муниципальных учреждений здравоохра-нения, имеющего путевку (курсовку) в санаторно-курортные организации соответствующего профиля независимо от организационно-правовой формы и проживающего в семьях, среднедушевой доход которых не превышает ве-личины прожиточного минимума в расчете на душу населения в Новгород-ской области, установленной в соответствии с действующим законодате-льством.
1.2.3.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодате-льством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в по-рядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответст-вующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении го-сударственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2.Стандарт предоставления государственной услуги
2.1.Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по возмещению расходов стоимости про-езда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в са-наторно-курортном лечении. 
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу
2.2.1.Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2.В предоставлении государственной услуги участвуют федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки о составе семьи;
2)орган службы занятости по месту жительства заявителя в части получения справки о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве безработного и о размере пособия по безработице;
3)Федеральная служба судебных приставов (далее ФССП) в части получения:
а)информации об оплате задолженности по исполнительному производству (в случае отсутствия места работы должника);
б)справки о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФССП;  
4)Пенсионный фонд Российской Федерации в  части  получения  справки  о размере социальных выплат застрахованного лица (в том числе пенсий) из бюджетов всех уровней;
5)Министерство обороны  Российской Федерации   в  части  получения справки  о размере получаемой пенсии военнослужащих; 
6)Министерство  внутренних  дел  Российской Федерации  в  части  по-лучения справки  о получении пенсии, проходившим службу в органах внутренних дел;
7)Федеральная  служба безопасности  Российской Федерации в части  получения  справки  о получаемой пенсии и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина);
8)Федеральная  служба  исполнения  наказаний  Российской Федерации
 (далее ФСИН) в  части  получения справки  о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСИН;
9)Федеральная таможенная  служба  Российской  Федерации  в  части  получения  справки, содержащей сведения о суммах пенсии;
10)Федеральная служба по контролю за оборотом наркотиков Российс-кой Федерации (далее ФСКН) в части получения сведений о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания ФСКН;
11)государственное учреждение «Центр жилищных субсидий и соци-альных выплат» по месту жительства  заявителя в части получения справки о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
12)ГОАУ «МФЦ»  в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии  с комитетом (далее уполномоченные органы).
2.2.3.Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления дейст-вий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязатель-ными для предоставления государственной  услуги, утвержденные решением Думы Старорусского муниципального района.
2.3.Описание результата предоставления государственной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)возмещение расходов в размере 50 процентов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения к месту лечения и обратно ребенку, нуждающемуся в санаторно-курортном лечении и сопровождающему ребен-ка лицу (далее возмещение расходов стоимости проезда). 
2)отказ в возмещении расходов стоимости проезда.
2.4.Срок предоставления государственной услуги
2.4.1.Государственная услуга предоставляется в течение 30 рабочих дней с даты приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего адми-нистративного регламента.
2.4.2.Государственная услуга предоставляется при условии обращения за ней не позднее шести месяцев с даты возвращения ребенка и сопровож- дающего его лица из санаторно-курортного учреждения.
2.4.3.Государственная услуга предоставляется ребенку и одному из ро-дителей (лицу, его замещающему), не чаще одного раза в год в виде расходов в размере 50 процентов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения.
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, 25 декабря);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, статья 3301);
Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, статья 16);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание за-конодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рас-смотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (1 часть), статья 3451);
Федеральным законом от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государст-венной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 19.07.99, № 29, статья 3699);
Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 14, статья 1257);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 34, статья 3374);
областным законом от 05.11.2004 № 329-ОЗ «О льготах на проезд на междугородном транспорте для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении, и о наделении органов местного самоуправления отдельными госу-дарственными полномочиями» (Новгородские ведомости, 2004, 24 ноября,   № 72);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1.Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1)заключение государственного или муниципального учреждения здра-воохранения о направлении ребенка на санаторно-курортное лечение – подлинник либо копия, заверенная в установленном порядке;
2)корешок путевки (курсовки) в соответствующее санаторно-курортное учреждение - подлинник либо копия, заверенная в установленном порядке;
3)проездные документы ребенка, а в случае его сопровождения одним из родителей (лицом, его заменяющим) – проездные документы сопровождающего лица (подлинники);
4)документы о составе семьи и размере заработной платы (доходов) каждого члена семьи – подлинники.
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1)копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2)копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу на-деления его соответствующими полномочиями в порядке, установленном за-конодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечите-льстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего администра-тивного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обра-щении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», с использованием региональной государственной информа-ционной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-ций) Новгородской области» и федеральной государственной информацион-ной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государст-венных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление госу-дарственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законо-дательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наи-менование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномочен-ного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, приравнивается к согласию зая-вителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государ-ственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1)справка о составе семьи, за получением которой заявитель вправе обратиться в Администрацию сельского поселения муниципального района по месту жительства;
2)справка  о регистрации гражданина (члена его семьи) в качестве без-работного с указанием размера пособия по безработице, за получением кото-рой заявитель вправе обратиться в государственное областное казенное уч-реждение «Центр занятости населения в Поддорском районе»;
3)справка о размере пенсии и других социальных выплат, за получением которой заявитель вправе обратиться в Управление Пенсионного фонда  Российской Федерации в Поддорском районе Новгородской области (меж-районное) и другие организации, осуществляющие пенсионное обеспечение граждан;
4)справка об оплате задолженности по исполнительному производству, за получением которой заявитель вправе обратиться в  отдел судебных прис-тавов Поддорского района Управления Федеральной службы судебных приставов России по Новгородской области;
5)справка о размере ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, за получением которой заявитель вправе обратиться в  государственное областное казенное учреждение «Центр жилищных субсидий и социальных выплат» по месту жительства.
2.7.2.В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента.
2.7.3.Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении госу-дарственной услуги.
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя:
1)представления документов и информации или осуществления дейст-вий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)представления документов и информации, которые находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-доставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9.Исчерпывающий  перечень  оснований  для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государственной  услуги
2.9.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги отсутствуют.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении государственной услуги 
2.10.1.Основания для приостановления государственной услуги отсут-ствуют.
2.10.2.Основанием для отказа в предоставлении государственной услу-ги является:
а)несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. нас-тоящего административного регламента;
б)представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
в)несоответствие представленных документов условиям, определяю-щим право на получение государственной услуги.
2.10.3.Граждане имеют право повторно обратиться в комитет за полу-чением государственной  услуги после устранения предусмотренных пунк-том 2.10.2. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В  соответствии  с  решением  Думы Поддорского муниципального  района в перечень услуг, которые являются необходимыми и  обязательными  для предоставления государственной  услуги, включены  следующие  услуги:
1)выдача справки  о составе  семьи  (за  исключением  справок  выда-ваемых  органами  местного  самоуправления  сельских поселений,  организацией, осуществляющей управление жилыми домами, подведомственной органам  государственной власти, органам местного самоуправления);
2)выдача корешка путевки  (курсовки) в подтверждение пребывания ребенка в санаторно-курортном учреждении;
3)выдача документов, подтверждающих оплату расходов по проезду к месту следования.
2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пош-лины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставле-ние услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-доставления государственной услуги
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы Поддорского муниципального района. 
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой орга-низацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата пре-доставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостав-лении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государствен-ной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-дарственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пре-доставлении государственной услуги, устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется госу-дарственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвую-щей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-тивам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
2.16.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ин-формационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расход-ными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3.Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической наг-рузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4.Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информацион-ной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и ре-жиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателя-ми;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом ли-бо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инва-лидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места обо-рудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стен-ды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
2.16.6.Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информа-ционными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, от-чества и должности специалиста, осуществляющего предоставление госу-дарственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возмож-ность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя;
2.16.8.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг устанавливаются регламентами работы организаций.
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица-ми при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных ус-луг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1.Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2.Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении госу-дарственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении го-сударственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков вза-имодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении госу-дарственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при пре-доставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предостав-лении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не мо-жет превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получе-нием консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  пред-ставление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (мак-симальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за ре-зультатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4.Возможность получения государственной услуги в  многофунк-циональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных ус-луг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5.Возможность получения информации о ходе предоставления го-сударственной услуги, в том числе с использованием информационно-комму-никационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе пре-доставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги, в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информа-ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности пре-доставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Прием заявлений  о  предоставлении  государственной услуги и документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется  в  ГОАУ «МФЦ» в соответствии  с соглашением  о  взаимодействии с комитетом.
2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной ус-луги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государ-ственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;
3)расчет среднедушевого дохода семьи ребенка, нуждающегося в сана-торно-курортном лечении;
4)формирование личного дела заявителя;
5)принятие решения о возмещении (об отказе в возмещении) расходов стоимости проезда;
6)уведомление заявителя о принятом решении о возмещении (об отказе в возмещении) расходов стоимости проезда;
7)организацию выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является
обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требований, а именно:
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления;
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения за-конного представителя или доверенного лица);
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих та-кому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, на-писанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, представляемые до-кументы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7.Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета.
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю распис-ку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет зая-вителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов.
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомле-ние  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.
3.3.4.Срок подготовки и направления межведомственного запроса ко-митетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Расчет среднедушевого дохода семьи ребенка, нуждающегося в санаторно-курортном лечении
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятие комитетом документов о доходах семьи ребенка, нуждающегося в санаторно-курортном лечении (далее семьи ребенка).
3.4.2.Специалист комитета производит расчет среднедушевого дохода семьи ребенка в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» с учетом видов до-ходов, указанных в Перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи для оказания им государственной социальной помощи, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 года  № 512.
3.4.3.Расчет среднедушевого дохода малоимущей семьи производится исходя из суммы доходов каждого члена малоимущей семьи за три последних календарных месяца, предшествующих  дате подачи заявления.
3.4.4.Специалист комитета производит расчет, формирует справку о среднедушевом доходе семьи ребенка и  вкладывает ее в пакет документов заявителя.
3.4.5.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут.
3.4.6.Результат административной процедуры: расчет среднедушевого дохода семьи ребенка.
3.5.Формирование личного дела заявителя
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов заявителя.
3.5.2.Специалист  комитета  производит  суммарный  расчет  стоимости
билетов до санаторно-курортного учреждения и обратно на основании про-ездных документов ребенка, а в случае сопровождения ребенка одним из ро-дителей (лицом, его замещающим) – проездных документов и сопровождаю-щего лица, представленных заявителем, учитывая  расходы по проезду в транспорте междугородного сообщения:
1) на железнодорожном транспорте (поезда и вагоны всех категорий, за исключением фирменных поездов, вагонов повышенной комфортности);
2) на водном транспорте (места III категории);
3) на автомобильном транспорте (общего пользования);
4) на авиационном транспорте (экономический класс) при отсутствии железнодорожного сообщения.
3.5.3.Специалист комитета готовит проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.5.4.Специалист комитета формирует личное дело заявителя. Личное дело заявителя должно содержать:
1)заявление о возмещении расходов стоимости проезда;
2)документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего администра-тивного регламента;
3)расчет затрат  на проезд;
4)расчет среднедушевого дохода семьи ребенка;
5)проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) госу-дарственной услуги.
3.5.5.Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заяви-теля документы, составляющие личное дело, и осуществляет его брошюро-вание.
Личное дело передается для проверки должностному лицу, ответственному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
3.5.6.Время выполнения административной процедуры не может превышать 1 час.
3.5.7.Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя.
3.6.Принятие решения о возмещении (об отказе в возмещении) рас-ходов стоимости проезда
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры по приня-тию решения о возмещении (об отказе в возмещении) расходов стоимости проезда является сформированное личное  дело заявителя.
3.6.2.Специалист комитета не позднее 5 дней с момента регистрации заявления представляет личное дело заявителя на рассмотрение должностному лицу, ответственному за принятие решения.
3.6.3.Решение о возмещении (об отказе в возмещении) расходов стои-мости проезда  (приложения № 3, № 4 к настоящему административному рег-ламенту) принимается председателем комитета или начальником отдела ко-митета, ответственным за предоставление государственной услуги, в течение 10 дней с момента регистрации заявления.
Решение об отказе в возмещении расходов стоимости проезда принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.10.2. настоящего административного регламента.
3.6.4.Время выполнения административной процедуры составляет               1 день.
3.6.5.Результат административной процедуры – принятие решения  ко-митетом о возмещении (об отказе в возмещении) расходов стоимости проез-да.
3.7.Уведомление заявителя о принятом решении  о возмещении (об
отказе в возмещении) расходов стоимости проезда
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является решение, принятое комитетом о возмещении (об отказе в возмещении) рас-ходов стоимости проезда.
3.7.2.Специалист комитета уведомляет заявителя о принятом решении. 
В случае принятия решения об отказе в возмещении расходов стои-мости проезда специалист комитета не позднее 5 дней со дня принятия тако-го решения, в соответствии с приложением № 5 к настоящему администра-тивному регламенту, изготавливает и направляет заявителю письменное уве-домление с указанием оснований отказа и порядком его обжалования. Уве-домление направляется с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
3.7.3.Время выполнения административной процедуры – 1 день.
3.7.4.Результат административной процедуры – сообщение заявителю о  принятом решении.
3.8.Организация перечисления денежных средств заявителю
3.8.1.Основанием для начала административной процедуры является решение комитета о возмещении расходов в размере 50 процентов стоимости проезда ребенку и одному из родителей (лицу, его заменяющему), подписанное председателем комитета или начальником отдела комитета и заверенное печатью комитета.
3.8.2.Выплатные документы формируются в соответствии с договора-ми, заключенными комитетом с кредитными организациями и с организацией федеральной почтовой связи и на основании выплатной информации, предоставленной заявителем.
3.8.3.Специалист комитета в течение 30 рабочих дней с даты приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регла-мента, на основании выплатных документов формирует список (файл) полу-чателей на электронном носителе и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств заявителю на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
Для перечисления через организацию федеральной почтовой связи специалист комитета  формирует на бумажных носителях выплатные ведомости и сопроводительные документы в виде сводных ведомостей по выплате рас-ходов стоимости проезда.
3.8.4.Сведения о перечисленной сумме возмещения  расходов стоимости проезда специалист комитета заносит в автоматизированную систему «Ад-ресная социальная помощь».
3.8.5.Время выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня. 
3.8.6.Результат административной процедуры - перечисление денежных средств заявителю.
	4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Текущий контроль за предоставлением государственной услуги ко-митетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  ко-митета, ответственными за предоставление государственной услуги, положе-
ний настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соб-людения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной ус-луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5.Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7.Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги приказом комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты Администрации муниципального района (далее комиссия по проведению проверки).
4.8.Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1.Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки.
4.9.По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется прив-лечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10.Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11.Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью комитета при предоставлении государственной услуги.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми ак-тами Поддорского муниципального района, для предоставления государственной услуги;
5)отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6)затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7)отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допу-щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления госу-дарственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2.Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предос-тавлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через государственное об-ластное автономное учреждение «Многофункциональный  центр предостав-ления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в сети Интернет, при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  ли-бо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-ния, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-ми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                Приложение № 1
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении 



В комитет социальной защиты населения  Администрации Поддорского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о возмещении расходов в размере 50 процентов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

Я, ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)
проживающая(ий) по адресу: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________                            
   Тел.: ____________________________
	
	дата рождения  
	

	ПАСПОРТ:        
	серия          
	

	
	номер          
	

	
	дата выдачи    
	

	
	кем выдан      
	


 Прошу возместить расходы в размере 50 процентов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения к месту лечения и обратно ребенку и мне, как сопровождаю-щему лицу, в соответствии областным законом от 05.11.2004 № 329-ОЗ «О льготах на проезд на междугородном транспорте для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении, и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями». 
	№ п/п
	Наименование документа,
вид транспорта
	Дата, путь следования
	Стоимость билета
	Сумма к возмещению (заполняется специалистом)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Общая сумма к возмещению (заполняется специалистом):
	



К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	1.
	Заключение учреждения здравоохранения о направлении ребенка на санаторно-курортное лечение (копия)
	

	2.
3.
	Корешок путевки (курсовки) в санаторно-курортное учреждение (копия) 
	

	4.
	Справка о составе семьи (подлинник)

	

	5.
	Проездные билеты ребенка, а в случае его сопровождения –     проездные билеты сопровождающего лица (подлинники)
	

	6.
	Документы о размере доходов каждого члена  семьи               (подлинники)
	

	7.
	Иные документы
	


 
Прошу перечислить денежные средства через: 
	   почтовое отделение по месту жительства
	   кредитную организацию	
      счет №	______________	

	Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
	Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
	Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О пер-сональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государствен-ной услуги.
  _______________________________                            «_________» _______________ 20__ г.
            (подпись заявителя)                                                                (дата подачи заявления)
Регистр. №______    _________________________    __________________________
                                                                (дата приема заявления)                                   (подпись специалиста)

(линия отреза)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ________________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист__________________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________

                                                                  Приложение № 2
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении 



Блок – схема 
предоставления государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
)

 

 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)
     
                                        

 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации),
участвующие в предоставлении государственной услуги
)                                   



 (
Формирование личного дела заявителя
)

 

 (
Принятие решения о возмещении (об отказе в возмещении)  расходов стоимости проезда
)






 

 (
Возмещение расходов стоимости проезда  и уведомление заявителя о принятом решении
)
 (
Отказ в возмещении расходов стоимости проезда   и уведомление заявителя о принятом решении
)








 (
Организация перечисления денежных средств заявителю
)




                                                                   Приложение № 3
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении 



РЕШЕНИЕ
о возмещении расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

от________________					№ _____________________

________________________________________________________________	наименование уполномоченного органа
рассмотрев заявление _____________________________________________,
                                                   (фамилия, имя, отчество гражданина)
зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу: ______________
_____________________________________________________________________________,
принял решение о возмещении расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении в размере ________________________________________ руб. 



Председатель  комитета______________________                _______________________	                                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)
М.П.
			
                                                                  Приложение № 4
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении 



РЕШЕНИЕ
об отказе в возмещении расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

от________________					№ _____________________

_______________________________________________________________,	наименование уполномоченного органа
рассмотрев заявление _____________________________________________,
                                                (фамилия, имя, отчество гражданина)
зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу: ______________
_____________________________________________________________________________,
принял решение об отказе в возмещении расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санатор-но-курортном лечении, в связи с ___________________________________  
________________________________________________________________.
(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в назначении выплаты)


Председатель  комитета______________________                _______________________	                                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)

М.П.

                                                                  Приложение № 5
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении 



штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.

                                         ___________________________________
___________________________________
                                                                                     (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в возмещении расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении

Уважаем(____) ____________________________________________________! 
(Фамилия, имя, отчество заявителя)
Ваше заявление о возмещении расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении от ___________________ №___________ ,рассмотрено.                          
Принято решение от _____________ №____ об отказе в предоставлении государственной услуги в связи с _________________________________ _____________________________________________________________________________.
(причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)
Решение комитета об отказе в предоставлении государственной  услуги может быть обжаловано в досудебном и в судебном порядке.
                                  

Председатель комитета____________________________________________
                                                                 (подпись, фамилия, имя, отчество)
__________________________
               (дата)

Ф.И.О исполнителя,
телефон

                                                                 Приложение № 6
	к административному регламенту по предоставлению государственной услуги по возмещению расходов стоимости проезда в транспорте междугородного сообщения для детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении 



ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего решение по жалобе: _________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жало-бой:_________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу:_________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным ли-цом, рассматривающим жалобу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган  или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
_____________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   ________________________
(должность лица уполномоченного,                   (подпись)               (инициалы, фамилия)
   принявшего решение по жалобе)

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2013  № 484
с. Поддорье

Об утверждении административного регламента  предоставления государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей.
2. Председателю комитета социальной защиты населения  Администрации муниципального района обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://адмподдорье.рф ).
4. Контроль за выполнением постановления возложить на Игнатьеву С.Н., заместителя Главы администрации муниципального района.

 Глава муниципального района                                                    А.Н. Буленков
  
Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 04.10.2013 № 484 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента по предоставлению государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей (далее государственная услуга) являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее комитет), связанные с предоставлением государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей (далее административный регламент).
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявитель – физическое лицо либо его уполномоченный представитель, местом жительства которого является территория Поддорского района Новгородской области,  обратившийся в комитет с запросом на предоставление государственной услуги,  выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2.Заявителями на предоставление государственной услуги являются
граждане, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей, при условии, что указанные граждане:
1) проживают на территории Новгородской области не менее двух лет;
2) нуждаются в улучшении жилищных условий по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, независимо от их постановки на учет в качестве граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в соответствии с жилищным законодательством.
9.4.4. С заявлением о предоставлении государственной услуги вправе обратиться один из супругов от своего имени.
1.2.4.От имени заявителей в целях получения государственной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3.1. Место нахождения комитета: Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
          почтовый адрес: 175260, Новгородская область, с.Поддорье, М.Горького, д.3;
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги должностными лицами комитета:
	понедельник: 
	9.00-13.00;  
	

	вторник: 
	неприемный день;
	

	среда: 
	9.00-13.00; 
	

	четверг: 
	неприемный день; 
	

	пятница: 
	неприемный день;
	

	суббота:
	выходной;
	

	воскресенье:
	выходной;
	


1.3.3. Справочные телефоны:
телефон председателя комитета: 8 (816-58) 71-581;
телефон (факс) специалистов комитета: 8(816-58) 71-467; 
1.3.4. адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://адмподдорье.рф;
1.3.5.Адрес электронной почты комитета:  ksznpodd@rambler.ru
адрес электронной почты Администрации муниципального района: admpoddore@mail.ru;
1.3.6.Информацию о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, можно получить на личном приеме у специалистов комитета или в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
1.3.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами комитета при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами  государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг» (далее ГОАУ «МФЦ»).
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9.Консультации предоставляются по следующим  вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресу электронной почты и номерам телефонов комитета, принимающего документы на предоставление государственной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления государственной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-вляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.
1.3.10.По письменным обращениям гражданина ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11.При обращении гражданина посредством электронной почты ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста комитета или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати, радио, телевидения. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
1)публикации информационных материалов в СМИ, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2)оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте.
1.3.15.Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы комитета.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.
2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги
2.1.1.Государственная услуга по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей.
 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу
2.2.1. Государственная услуга предоставляется Администрацией Поддорского муниципального района в лице комитета.
2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют Федеральные органы исполнительной власти и органы государственных внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
1)органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района и организации, осуществляющие управление жилыми домами, подведомственные органам государственной власти, органам местного самоуправления в части получения справки с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади и копий договоров социального найма жилых помещений;
2)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее уполномоченные органы).
2.2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги, утвержденные Правительством Российской Федерации, Администрацией Новгородской области и Думой муниципального района.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги могут являться:
1)предоставление государственной услуги;
2)отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Решение о предоставлении государственной услуги, об отказе в предоставлении государственной услуги принимается в течение 10 (десяти) дней со дня обращения заявителя с заявлением в комитет и представлением всех необходимых документов.
2.4.2. Днем обращения заявителя за предоставлением государственной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
2.4.3. Уведомление о принятии решения о предоставлении государственной услуги, об отказе в предоставлении государственной услуги должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) комитетом не позднее чем через 10 дней после обращения с заявлением и представления всех необходимых документов.
2.4.4. Предоставление государственной услуги, осуществляется комитетом в течение 30 (тридцати) дней со дня государственной регистрации права собственности заявителя на жилое помещение, либо трехстороннего договора долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома, прошедшего государственную регистрацию в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.5.1.Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);
Жилищным кодексом Российской Федерации ( Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, часть 1, ст. 14);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (1 часть), ст. 3451);
областным законом от 02.06.2010 № 768-ОЗ "О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области" (газета "Новгородские ведомости" (официальный выпуск), № 17, 09.06.2010);
постановлением Администрации муниципального района от 26.11.2011 № 479«Об утверждении Положения о комитете социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района»;
решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 450 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной  услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
2.6.1. Для оказания государственной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, предоставляют в комитет заявление о назначении государственной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении государственной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и его супруга;
2) копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
3) справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади;
4) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилые помещения у заявителя и членов его семьи, прекращенных в течение года, предшествующего одновременному рождению у заявителя трех или более детей и до момента подачи заявления о назначении социальной поддержки;
5)  копии документов, подтверждающих сведения, указанные заявителем в заявлении, о жилье, предоставленном ему (членам его семьи) по договору социального найма или принадлежащем на праве собственности, а также сведения о лицах, проживающих в жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя (членов его семьи) либо предоставленных по договору социального найма:
а) копии договоров социального найма жилых помещений, предоставленных в пользование заявителю (членам его семьи);
б) копии документов, подтверждающих право собственности на жилые помещения, принадлежащие заявителю (членам его семьи);
в) справка о составе семьи и занимаемой жилой площади в жилых помещениях, которые предоставлены заявителю (членам его семьи) по договору социального найма или принадлежат на праве собственности.
2.6.3.В случае  обращения представителя гражданина, имеющего право на предоставление государственной услуги, дополнительно представляются следующие документы:
1) копия паспорта представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги;
2) копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя лица, имеющего право на получение государственной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (постановление об опеке (попечительстве) или нотариально заверенная доверенность).
2.6.4.Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в комитет в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления государственных услуг в электронном виде).
2.6.5.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом комитета, ответственным за предоставление государственной услуги.
2.6.6.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.
2.6.7.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа. 
2.6.8.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.9.Представление заявления и документов (сведений) необходимых для предоставления государственной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для назначения государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме  
2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить:
1) справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади, за получением которой заявитель вправе обратиться в администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства; 
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилые помещения у заявителя и членов его семьи, прекращенных в течение года, предшествующего одновременному рождению у заявителя трех или более детей и до момента подачи заявления о назначении социальной поддержки, за получением которой заявитель вправе обратиться в  Старорусский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;
3) выписки (копии) договоров социального найма жилых помещений, предоставленных в пользование заявителю (членам его семьи), за получением которой заявитель вправе обратиться в администрации сельских поселений муниципального района по месту жительства.
2.7.2.В случае если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты комитета запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги
2.8.1.Комитет не вправе требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2)предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной социальной помощи является:
1) представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи, о жилье, предоставленном заявителю (членам его семьи) по договору социального найма или принадлежащем на праве собственности, о лицах, проживающих в жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя (членов его семьи);
2) выявление факта совершения заявителем намеренных действий с жилыми помещениями, приведших к ухудшению его жилищных условий.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
2.11.1.В соответствии с решением Думы муниципального района в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включены услуги:
1) справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади,  (за  исключением  справок, выдаваемых органами  местного  самоуправления  сельских  поселений  и  организацией, осуществляющей управление  жилым  домом, подведомственной  органам государственной власти,  органам  местного  самоуправления).
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной   услуги 
2.12.1.Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги 
2.13.1.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными,  устанавливаются решением Думы муниципального района. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.14.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 20 минут;
2.14.2.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги
2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента. 
2.15.3.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги устанавливается регламентами работы организаций.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг.
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычисли-тельным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 
2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги.
2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
1)места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2)количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
1)здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2)центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета;
3)вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4)информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5)фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6)на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);
2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
1)кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; времени перерыва на обед;
2)рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3)место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.17.1. Показатели доступности государственной услуги:
1)транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;
3)обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
4)размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Администрации муниципального района.
2.17.2. Показатели качества государственной услуги:
1)соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2)соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;
3)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги;
4)сокращение количества обращений и продолжительности сроков взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги.
2.17.3.Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность:
1)количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении государственной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в комитет за получением консультации (максимальное время консультирования 10 минут),  представление заявителем в комитет заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления государственной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами; 
2)если заявителя не удовлетворяет работа специалиста комитета по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться  к председателю комитета.
2.17.4. Возможность получения государственной услуги в  многофункциональном  центре предоставления  государственных  и  муниципальных услуг:
1)в ГОАУ «МФЦ» осуществляется консультирование по вопросу предоставления государственной услуги и прием документов заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15.

График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник: 
	8.30-12.00;  после 12-00-неприемное время

	вторник: 
	8.30-17.30

	среда: 
	8.30-17.30

	четверг: 
	8.30- 20.00

	пятница: 
	8.30-17.30

	суббота:
	9.00- 14.00;

	воскресенье:
	выходной день


Справочные телефоны 8 (816-58)71-041.
2.17.5. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:
1)заявители имеют возможность получения информации о ходе предоставления государственной  услуги, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной  услуги в электронном виде на официальном сайте Администрации муниципального района и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.1.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также предоставление бланков (форм) заявлений, необходимых для получения государственной услуги, в том числе при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя;
2)формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги; 
3) формирование личного дела заявителя;
4) принятие решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки;
5) уведомление заявителя об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки;
6) организация выплаты денежных средств заявителю.
3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению государственной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.Приём, регистрация  и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов заявителя
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в комитет с заявлением и представление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области".
Днем обращения считается дата получения документов комитетом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
3.2.2.Специалист комитета, ответственный за прием документов:
1)устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 
2)проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно: 
а)наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;
б)правильность заполнения заявления; 
в)полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица).
3)проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
а)документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;
б)тексты документов написаны разборчиво;
в)фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
г)в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;
д)документы исполнены не карандашом;
е)документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.Специалист комитета при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.
3.2.4.При направлении копий документов по почте, предоставляемые документы  заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.2.5.При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ, подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации. 
3.2.6.При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист комитета запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.2.7. Специалист комитета вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов:
1)порядковый номер записи;
2)дату приема документов;
3)данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, статус).
Специалист комитета, ответственный за прием документов, проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации. Журнал регистрации должен быть сформирован на бумажном носителе, пронумерован, прошнурован, скреплен печатью и подписью председателя комитета. 
3.2.8.В случае личного обращения заявителя специалист комитета, ответственный за прием документов, оформляет и передает заявителю расписку-уведомление о приеме документов с указанием:
1)даты приема документов;
2)количества принятых документов;
3)порядкового номера записи в журнале регистрации заявлений граждан;
4)фамилии и инициалов специалиста комитета, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации заявлений граждан, а также его подписи;
5)контактного телефона специалиста.
3.2.9.В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист комитета, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов, указанным заявителем способом не позднее 10 дней после получения документов. 
3.2.10.Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11.Результат административной процедуры: специалист комитета, ответственный за прием документов, передает заявителю расписку-уведомление  о приеме документов  либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи или электронной почты.
3.3.  Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги
	3.3.1.Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента в день регистрации обращения заявителя в комитет.
3.3.2.Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом комитета запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю государственной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3.Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4.	Срок подготовки и направления межведомственного запроса комитетом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня  с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  
3.3.5.Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6.Результатом административной процедуры является получение комитетом документов, необходимых для предоставления государственной услуги и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4.Формирование личного дела заявителя
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию личного дела заявителя является регистрация заявления, поступившего от заявителя в комитет и формирование полного пакета документов для предоставления государственной услуги.
3.4.2. Специалист комитета вкладывает в обложку личного дела заявителя заявление и пакет документов и осуществляет его брошюрование.
Личное дело заявителя передается для проверки должностному лицу, ответственному за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) часа. 
3.4.4. Результат административной процедуры - формирование личного дела заявителя, которое передается на рассмотрение комиссии по распределению адресной социальной помощи при комитете (далее комиссия) для принятия решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки.
3.5. Принятие решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное личного дела заявителя.
Специалист комитета не позднее 7 дней с момента регистрации заявления представляет пакет документов на рассмотрение комиссии.
3.5.3.Специалист комитета, ответственный за предоставление государственной услуги, ведет учет материалов (комплектов документов) граждан, обратившихся за оказанием социальной поддержки, с целью исключения повторного обращения.
3.5.4.На заседании комиссии ведется протокол, в котором указываются причины обращений граждан и принятое комиссией решение рекомендовать председателю комитета принять решение об оказании социальной поддержки либо об отказе в оказании социальной поддержки. 
Протокол заседания комиссии оформляется специалистом комитета в течение 2-х рабочих дней со дня проведения заседания комиссии и подписывается членами комиссии.
3.5.5. В случае принятия решения об оказании социальной поддержки специалист комитета готовит проект  решения комитета (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) об оказании социальной поддержки и представляет его на подпись председателя комитета.
3.5.6.В случае принятия решения об отказе в оказании социальной поддержки специалист комитета готовит проект  решения (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) об отказе в оказании социальной поддержки и представляет его на подпись председателя комитета.
3.5.7. Специалист комитета осуществляет ввод информации в электронную карточку получателя  автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» о получателе государственной услуги и принятом решении.
3.5.8.Время выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
3.5.9.Результат административной процедуры: принятие решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки. 
3.6. Уведомление заявителя об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является решение, подписанное председателем комитета.
3.6.2. Специалист комитета изготавливает уведомление об оказании (об отказе в оказании) социальной поддержки в соответствии с приложением № 4 к настоящему административному регламенту. В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявитель информируется о причинах отказа. 
3.6.3. Специалист комитета выдает уведомление заявителю на руки или направляет его по указанному заявителем адресу с использованием услуг почтовой связи, курьера, электронной почты.
Уведомление о принятии решения об оказании социальной поддержки или об отказе в оказании социальной поддержки должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) не позднее чем через 10 (десять) дней после обращения с заявлением и представления всех необходимых документов.
3.6.4. Время выполнения административной процедуры - 1 (один) день.
3.6.5. Результат административной процедуры - сообщение заявителю о  предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
3.7. Организация перечисления денежных средств 
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом комитета для исполнения решения об оказании социальной поддержки после заключения трехстороннего договора купли-продажи между заявителем, продавцом жилого помещения, комитетом, предусматривающего обязательство продавца жилого помещения передать указанное жилое помещение в собственность заявителю, а также обязательство комитета перечислить денежные средства на расчетный счет продавца жилого помещения.
3.7.2. Предоставление социальной поддержки в виде перечисления денежных средств на расчетный счет продавца жилого помещения, открытый им в кредитной организации, осуществляется комитетом в течение 30 (тридцати) дней со дня представления заявителем в комитет свидетельства о государственной регистрации права собственности заявителя на жилое помещение, в отношении которого совершается сделка.
Специалист комитета формирует списки получателей на элек-тронных и бумажных (по необходимости) носителях и направляет в кредитную организацию для перечисления денежных средств продавцу на лицевой счет, открытый в установленном порядке в кредитной организации.
3.7.4. Время выполнения административной процедуры - 3 дня после поступления денежных средств на счет комитета, но не более 30 дней со дня представления заявителем в комитет свидетельства о государственной регистрации права собственности.
Результат административной процедуры - зачисление денежных средств на лицевой счет продавца, открытый в кредитной организации.
4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги комитетом осуществляется заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  комитета, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего административного регламента осуществляется  председателем комитета, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги в соответствии с должностными обязанностями.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действие (бездействие) ответственных должностных лиц.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается председателем комитета по согласованию с заместителем главы администрации муниципального района, курирующим деятельность комитета.
4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения председателя комитета, в том числе по жалобам, поступившим в комитет от заинтересованных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги, распоряжением комитета формируется комиссия по проведению проверки, в состав которой могут быть включены по согласованию специалисты администрации муниципального района (далее - комиссия по проведению проверки). 
4.8. Комиссия по проведению проверки имеет право:
1)разрабатывать предложения по вопросам предоставления государственной услуги;
2)привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
4.8.1. Комиссия по проведению проверки прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии  по проведению проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.8.2. Справка подписывается председателем комиссии по проведению проверки. 
4.9. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты комитета, ответственные за предоставление государственной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
4.11. Персональная ответственность специалистов комитета предусматривается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрены.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района для предоставления государственной услуги;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Новгородской области,  муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района;
7) отказ должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в комитет.
5.2. Жалобы на решения, принятые председателем комитета при предоставлении государственной услуги, подаются в Администрацию Поддорского муниципального района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через государственного областного автономного учреждения «Многофункциональны  центр предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Поддорского муниципального района в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) комитета, должностного лица комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы комитет принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Поддорского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.             
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к административному регламенту предоставления государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей



	В ________________________________________
(наименование органа местного самоуправления) 
__________________________________________
от_______________________________________
                                    (Ф.И.О заявителя)
__________________________________________
проживающего(ей) по адресу__________
___________________________________
дата рождения__________________________
паспортные данные:__________________
___________________________________ 
телефон:____________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу оказать мне социальную поддержку в связи с одновременным рождением _________________________________ детей.
                      (указать количество одновременно родившихся детей)

	      Сведения о членах семьи:
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О
	Год рождения
	Родственные отношения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
Сведения о жилье, предоставленном мне (членам моей семьи) по договору социального найма или принадлежащем на праве собственности, а также сведения о лицах, проживающих в жилых помещениях, находящихся в моей собственности (членов моей семьи) либо предоставленных по договору социального найма:
	Вид жилья
	Адрес местонахождения 
	Принадлежность
	Лица, проживающие в жилом помещении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________ (на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
_____________________________________________(на ___ л. в ___ экз.)
Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов.
Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю.
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

____________________________              «_____» ____________________ 20__ г.                                                                                                                                                                           (подпись заявителя)                                                                         (дата подачи заявления)

Заявление и документы гражданина___________________________________ 
 
	Регистрационный
номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка- уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина ______________________________________________ в количестве ______шт. принял, проверил специалист________________________________ (телефон специалиста  _____________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста _____________________________

	                     Приложение № 2
к административному регламенту предоставления государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей



РЕШЕНИЕ 
об оказании социальной поддержки
от «_____» _____________ 201__ года

В соответствии с областным законом от 2 июня 2010 года № 768-ОЗ  «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области»  комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение:
1.Оказать ____________________________________________________,
                    (ФИО получателя социальной поддержки)
проживающе(___) по адресу: ________________________________________,  
социальную поддержку в связи с одновременным рождением трех и более детей  в виде ________________________________________________________.
2.Отделу бухгалтерии комитета осуществить выплату денежных средств.

Председатель комитета         __________________         __________(ФИО) 
М.П.
	                     Приложение № 3
к административному регламенту предоставления государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей



РЕШЕНИЕ 
об отказе в оказании социальной поддержки
от «_____» _____________ 201__ года

В соответствии с областным законом от 2 июня 2010 года № 768-ОЗ  «О государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержке лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области»  комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района принял решение отказать_________________________ , 
                                                                                        (ФИО заявителя)
проживающе(___) по адресу: _________________________________________ 
__________________________________________________________________
в оказании социальной поддержки в связи с одновременным рождением трех и более детей.
                             
Руководитель органа 
местного самоуправления        __________________         __________(ФИО)
М.П.
	                     Приложение № 4
к административному регламенту предоставления государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей



Штамп комитета
Исх. № ____ от «____» _________20__ г.
                                                  
                                                                      _______________________________
        _______________________________ 
                                                                                       (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об оказании (об отказе в оказании) социальной поддержки

Уважаемый (ая) ___________________________________!

В ответ на Ваше заявление рег. № ______ от «___»_________ 20___г. об оказании социальной поддержки в связи с одновременным рождением трех и более детей уведомляем Вас о _______________________________________ 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________.

Причина отказа: ____________________________________________________
Решение об отказе в оказании социальной поддержки может быть обжаловано в установленном законом порядке.

       
Председатель комитета:       ________________       ______________________ 
                                                                                             (подпись)                            (фамилии и инициалы 
                                                                                                                           должностного лица) 

Ф.И.О исполнителя
телефон

	                     Приложение № 5
к административному регламенту предоставления государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей






Блок – схема 
предоставления государственной услуги по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей




 (
Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
) 


 (
Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении государственной услуги и необходимых документов 
)                                        




 (
Формирование личного дела заявителя
)
 




 (
Принятие решения об оказании государственной социальной поддержки или об отказе в оказании государственной социальной поддержки
)



 









 (
Принятие решения об отказе в оказании государственной социальной поддержки и уведомление заявителя о принятом решении
) (
Принятие решения об оказании государственной социальной поддержки и
уведомление заявителя о принятом решении
)




 (
Организация перечисления
 денежных средств 
)



	                     Приложение № 6
к административному регламенту предоставления государственной услуги  по предоставлению социальной поддержки гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации в связи с одновременным рождением трех и более детей


                                                    
ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ _____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ)
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
__________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель :
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На  основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
___________________________________________________________________________
или частично, или отменено полностью или частично)

2.__________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)




АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 505
с.Поддорье

О признании утратившими силу постановлений Администрации  муниципального района

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу: 
1.1. Постановление Администрации муниципального района от 14.02.2011 №57 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на очередь и выдача направления на бесплатное зубопротезирование».
1.2. Постановление Администрации муниципального района от 14.02.2011 №60 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача листа талонов на междугородний проезд по внутриобластным маршрутам».
1.3. Постановление Администрации муниципального района от 17.02.2011 № 67 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Возмещение один раз в год расходов по проезду (туда и обратно) железнодорожным, водным, воздушным или междугородным автомобильным транспортом реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий, местом жительства которых является территория Поддорского муниципального района».
1.4. Постановление Администрации муниципального района от 10.03.2011 №108 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги « Возмещение расходов вневедомственной охраны»».
1.5. Постановление Администрации муниципального района от 10.03.2011 №109 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, подтверждающих право на социальную стипендию студентам».
1.6. Постановление Администрации муниципального района от 11.03.2011 №114 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты».
1.7. Постановление Администрации муниципального района от 11.03.2011 №115 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия при рождении ребенка (если родители не работают, не служат, не учатся)».
	1.8. Постановление Администрации муниципального района от 14.03.2011 №121 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей».
	1.9. Постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 №131 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание государственной социальной помощи и социальной поддержки».
	1.10. Постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 №132 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству над совершеннолетними гражданами, признанными в установленном законом порядке недееспособными или ограниченно дееспособными».
	1.11. Постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 №133 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги « Назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации расходов по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги».
	1.12. Постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 №134 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Возмещение расходов по бесплатной установке телефона реабилитированным лицам, местом жительства которых является территория Поддорского муниципального района».
1.13. Постановление Администрации муниципального района от 18.04.2011 №191 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа».
1.14. Постановление Администрации муниципального района от 02.03.2012 №87 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 № 131».
1.15.  Постановление Администрации муниципального района от 02.03.2012 №88 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 14.02.2011 № 60».
1.16. Постановление Администрации муниципального района от 02.03.2012 №89 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 18.03.2011 № 134».
1.17. Постановление Администрации муниципального района от 02.03.2012 №90 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание социальной поддержки в связи с одновременным рождением трех и более детей».
1.18.   Постановление Администрации муниципального района от 29.06.2012 № 319 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения « Ветеран труда», « Ветеран труда Новгородской области».
	1.19. Постановление Администрации муниципального района от 29.06.2012 № 321 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами».
	1.20. Постановление Администрации муниципального района от 29.06.2012 № 322 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей».
	1.21. Постановление Администрации муниципального района от 27.07.2012 № 359 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению статуса многодетной семьи и предоставлению бесплатного проезда на внутригородском и пригородном транспорте общего пользования для учащихся образовательных учреждений из многодетных семей».
	1.22. Постановление Администрации муниципального района от 27.07.2012 № 361 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по назначению и выплате социального пособия на погребение лиц, которые на момент смерти не работали и не являлись пенсионерами».
	1.23. Постановление Администрации муниципального района от 27.07.2012 № 362 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению звания и выдаче удостоверения «Ветеран труда», «Ветеран труда Новгородской области».
	2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
	
Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина                                              

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 506
с.Поддорье

О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие туризма и туристической деятельности в Поддорского муниципальном районе на 2011-2013 годы»

	Администрация  муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	 1. Внести изменения в муниципальную целевую программу «Развитие туризма и туристической деятельности в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы», утвержденную постановлением Администрации муниципального района от 29.09.2010 № 494:
	1.1. В мероприятиях программы:
	1.1.1. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
	№
п/п
	Наименование 
мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам: (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
2011

	
2012
	
2013

	1.
	Проведение аналитических семинаров по актуальным проблемам в сфере туризма
	комитет культуры Администрации муниципального района,
учреждение ПМСКО




	2011-2013 
	районный бюджет муниципального района 
	0
	0
	0


	1.1.2. Пункт 6 изложить в следующей редакции:
	6.
	Издательская деятельность: буклеты, брошюры 
каталог туристских ресурсов муниципального района;
рекламные листовки: имиджевые брошюры

	комитет культуры Администрации муниципального района, Поддорский клуб - музей
	2011-2013
	районный бюджет
	0







0





0
	21,5














	24,5







0





0


	1.1.3. Пункт 9 изложить в следующей редакции:
	9.
	Участие в областных семинарах и конференциях по туризму с обменом опыта
	комитет культуры Администрации муниципального района, Поддорский клуб - музей
	
	
	0
	0
	0



Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина                                              

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 507
с.Поддорье

О внесении изменений в Перечень муниципальных программ Поддорского муниципального района

	  Внести изменения в Перечень муниципальных программ Поддорского муниципального района, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 16.09.2013 № 442 Администрация  муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. В пункт 1 Программу «Развитие образования и молодежной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы» дополнить подпрограммой следующего содержания «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие образования и молодежной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы».
	2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
	
Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина                                              

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   №  508
с. Поддорье

О проведении спартакиады обучающихся  в 2013-2014 учебном году
       
	В соответствии с пунктом 26 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью совершенствования работы по сохранению и укреплению здоровья учащихся развитию спортивно-массовой работы в образовательных учреждениях муниципального района Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Провести в 2013-2014 учебном году 50 спартакиаду обучающихся Поддорского муниципального района.
2. Утвердить прилагаемые:
Положение о проведении 50 спартакиады обучающихся Поддорского муниципального района и состав организационного комитета по проведению районных спортивных соревнований.
3. Контроль за выполнением постановления возложить на  заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
	4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Первый заместитель Главы администрации муниципального района                   Е.В. Панина

Утверждено
                                                             постановлением Администрации
                                                             муниципального района
                                                             от 14.10.2013 № 508 

Положение
о проведении 50 спартакиады обучающихся
Поддорского муниципального района

	1.Цели и задачи
	Основной целью 50 спартакиады обучающихся Поддорского муниципального района является развитие и совершенствование физического воспитания обучающихся.
	Задачи соревнований:
	совершенствование работы по сохранению и укреплению здоровья обучающихся;
	развитие спортивно – массовой работы в образовательных учреждениях муниципального района;
	совершенствование  учебно – тренировочного процесса в учебных группах;
	выявление лучших спортсменов муниципального района и целенаправленная работа с ними по подготовке к областным соревнованиям.
	2. Условия проведения спартакиады обучающихся
Спартакиада обучающихся проводиться в течение  2013-2014 учебного года в три этапа:
	1 этап – проведение соревнований  среди классов в образовательных учреждениях. Условия проведения 1 этапа определяются образовательным учреждением муниципального района;
	2 этап - районная спартакиада среди образовательных учреждений муниципального района. Условия проведения соревнований 2 этапа разрабатываются комитетом образования Администрации Поддорского муниципального района на основании областного Положения;
	3 этап - проведение финальных соревнований спартакиады обучающихся.
	3. Организаторы соревнований
Ответственность за организацию и проведение 50 спартакиады обучающихся Поддорского муниципального района возлагается на комитет образования Администрации муниципального района.
Комитет образования Администрации муниципального района:
определяет сроки проведения соревнований по согласованию с руководителями образовательных учреждений муниципального района;
разрабатывает документы, регламентирующие подготовку проведения и подведение итогов соревнований;
оценивает общий уровень подготовленности обучающихся по итогам соревнований, отслеживает динамику результатов команд в соревновании  с их предыдущими достижениями;
организует транспортное обеспечение выездов команды на областные соревнования;
составляет смету расходов на участие в областных соревнованиях;
осуществляет финансирование расходов за счет средств бюджета муниципального района, предусмотренных на внешкольные мероприятия на проезд участников, судей и представителей команд к месту областных соревнований, на питание обучающихся в пути и во время проведения областных соревнований.
оформляет протоколы, отчеты о проведении районных соревнований и оформляет техническую заявку для участия в областной спартакиаде обучающихся;
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер»:
осуществляет подготовку места проведения районных соревнований совместно с образовательным  учреждением; 
несут ответственность за технику безопасности  во время проведения районных соревнований совместно с образовательным  учреждением;
принимает участников и представителей команд (именная заявка, приказ о командировании, документ на каждого участника соревнований, отчет о проведении школьных соревнований) совместно с комитетом образования Администрации муниципального района;
осуществляет организацию и проведение судейства районных соревнований совместно с образовательным учреждением;
сопровождает команду обучающихся в качестве представителей  на областные соревнования по видам спорта (по согласованию).
Общеобразовательные учреждения муниципального района:
организуют и проводят школьные соревнования по видам спорта спартакиады;
осуществляет подготовку места проведения районных соревнований совместно с МБУ «ЦФКС» «Лидер».
отправляют заявку на участие в районных соревнованиях по установленной форме;
несут расходы на проезд участников и представителей команд к месту проведения районных соревнований и обратно;
несут расходы на питание участников в пути и во время проведения районных соревнований;
несут ответственность за здоровье и жизнь участников в пути и во время соревнований;
готовят именную заявку для участия в областной спартакиаде с визой врача;
готовят заявку в комитет образования Администрации муниципального района, о необходимости подвоза участников областной спартакиады в районный центр для отправки на областные соревнования;
проводят с обучающимися тренировочные занятия в период подготовки к областным соревнованиям;
сопровождает команду обучающихся в качестве представителей  на областные соревнования по видам спорта.
	4. Программа и участники соревнований
В 2 этап 50 спартакиады обучающихся Поддорского муниципального района принимают участие учащиеся образовательных школ: юноши и девушки 1996-1999 года рождения.
К участию в спартакиаде допускаются юноши и девушки 1995 года рождения, только обучающиеся общеобразовательных учреждений муниципального района.
В финальных соревнованиях спартакиады учащихся (1996-1999 года рождения) выступают команды школ-победительниц районных соревнований.
Юноши и девушки 2000 г.р. допускаются к участию в спартакиаде по дополнительной медицинской справке (не более 30 процентов от состава команды), кроме лыжных гонок, бадминтона, стритбола.
Участники обязательных видов: 
в спортивном многоборье Президентских состязаний (тестирование) принимают участие сельские классы-команды, в зачет идут лучшие результаты сельских команд;
 в легкой атлетике Президентских спортивных игр принимают участие сборные команды-школы, в зачет идут результаты юношей и девушек.
Возраст участников обязательных видов будет определен  Всероссийским оргкомитетом Президентских спортивных игр и Президентских состязаний в  апреле 2014 г.
Соревнования по лыжным гонкам проводятся по следующим возрастам: 1996-1997 г.р., 1998-1999 г.р., 2000-2001 г.р.
 Состав команды: 1996-1997  г.р. (4 юноши и 4 девушки), 1998-1999 г.р. (4 юноши и 4 девушки), 2000-2001 г.р. (3 мальчика и 3 девочки).
  Соревнования проводятся в возрастной категории  1996-1997 г.р. раздельно среди юношей и девушек, в возрастных категориях 1998-1999 г.р. (4 юноши и 4 девушки), 2000-2001 г.р. (3 мальчика и 3 девочки) в командный зачет идут раздельно  среди юношей и девушек 3 лучших результата 1998-1999 г.р. и 2 лучших результата 2000-2001 г.р.
Победитель в командном зачете соревнований по легкоатлетическому многоборью по программе «Президентские спортивные игры» определяется по наименьшей сумме мест юношей, девушек и смешанной эстафеты.
	5. Сроки проведения спартакиады
	№
	Вид спорта
	Год 
рождения
	Районные 
соревнования

	1
	Русская лапта (юноши и девушки)
	1996-99
	10 сентября 2013г.

	2
	Легкая атлетика (юноши и девушки) 
	1996-99
	26 сентября2013г.

	3
	 Настольный теннис (юноши и девушки)
	1996-99
	9 октября 2013г.

	4
	Баскетбол 
(юноши и девушки)
	1996-99
	6 ноября 2013г.

	5
	Мини – футбол
(юноши)
	1996-99
	27 ноября 2013г.

	6
	Стритбол
(юноши и девушки)
	1999-01
	28 января 2014г.

	7
	Бадминтон
(юноши и девушки)
	1996-98
1999-01
	12 февраля 2014г.

	8
	Лыжные гонки
(юноши и девушки)
	1996-97
1998-99
2000-01
	25 февраля 2014г.

	9
	Волейбол 
(юноши и девушки)
	1996-99
	12 марта 2014г.

	10
	Пулевая стрельба (из пневматической винтовки)
	1996-99
	25 марта2014г.

	11
	Спортивное многоборье. Президенсткие состязания
	
	23 апреля 2014г.

	12
	Легкая атлетика
Президенские спортивные игры
	
	30 мая 2014г



Приложение № 1
к Положению о проведении 50 
спартакиады обучающихся

Согласие
законного представителя участника спартакиады обучающегося
	
	Я,___________________________________________________________, 
паспорт серии ________,  номер _____________, выданный_______________
_________________________________________________________
 « ___ » ___________  _______ года,  в соответствии  с Федеральным  законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес, паспортные данные, данные свидетельства о рождении) моего/ей сына (дочери, подопечного) ______________________________________
______________________________________________________________,
                         (Ф.И.О. сына, дочери, подопечного)
комитету образования Поддорского муниципального района, расположенному по адресу: с. Поддорье, ул. Полевая, д.17, с целью участия в районных соревнованиях.
Я согласен(на) с осуществлением с персональными данными моего/ей сына (дочери, подопечного) следующих действий: хранение, уточнение, обезличивание, блокирование, уничтожение, использование и передача в порядке, предусмотренном Федеральным  законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до момента достижения цели их обработки. 
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

 « ___ » ______________ 2013 г.                                                     __________________

Приложение №2
		к Положению о проведении 
50 спартакиады обучающихся 
Заявка на участие в районных соревнованиях
                                                                            

	№ п/п
	Ф.И.О. спортсмена
	Дата рождения
	Школа, класс
	Паспортные данные
	Домашний адрес
	Ф.И.О. преподавателя, подготовившего спортсмена
	Виза врача
	Подпись врача

	
	
	
	
	
	
	
	
	







АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 509
с.Поддорье

О муниципальной программе Поддорского муниципального района  «Повышение эффективности бюджетных  расходов Поддорского муниципального
района на 2014-2016 годы»

В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 15 Федерального закона  от 6 октября 2013 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и в целях повышения эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» (далее – Программа)
2. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Е.В.Панину
3. Постановление от 02.08.2011 № 413 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы» и внесенными в него изменениями от 06.04.2012 № 168 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы», от 26.11.2012 № 603 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 02.08.2011 № 413» признать утратившим силу.
4.Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.
5. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".

Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина                                              

Утверждена 
постановлением Администрации
муниципального района
                                                                                      от 14.10.2013 № 509

Муниципальная программа Поддорского муниципального района «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы: комитет финансов Администрации Поддорского муниципального района (далее - комитет).
2. Соисполнители муниципальной программы: 
комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации Поддорского муниципального района.
3.Цели, задачи и целевые показатели  муниципальной программы:
	№ п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цель: Обеспечение долгосрочной сбалансированности, устойчивости бюджетной системы Поддорского района  

	1.1
	Задача 1. Обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы

	1.1.1
	Уровень долговой нагрузки на бюджет  муниципального района (отношение объема муниципального долга к общему объему доходов  бюджета муниципального района без учета безвозмездных поступлений (%), 
не более
	12,25
	15,16
	8,26

	1.1.2
	Доля кредитов кредитных организаций в общем объеме муниципального  долга района (%), не более
	50
	22,2
	100

	1.1.3
	Отношение объема налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального района за отчетный финансовый год к году, предшествующему отчетному (%), не менее
	86,8
	98,8
	100,2

	1.2
	Задача 2. Внедрение программно-целевых принципов организации деятельности органов местного самоуправления муниципального района  

	1.2.1
	Удельный вес расходов  бюджета муниципального района, формируемых в рамках муниципальных программ  муниципального района, в общем объеме расходов  бюджета муниципального района (%), не менее
	75
	85
	95

	1.2.2
	Наличие утвержденных расходов бюджета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период в структуре муниципальных программ Поддорского района (да/нет)
	да
	да
	да

	1.2.3
	Наличие опубликованного на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»   бюджета муниципального района  и годового отчета об исполнении бюджета муниципального района в доступной для граждан форме (да/нет)
	да
	да
	да

	1.3
	Задача 3. Развитие информационной системы управления муниципальными финансами

	1.3.1
	Внедрение информационных систем управления муниципальными финансами (да/нет)
	да
	да
	да

	1.4
	Задача 4. Проведение профессиональной подготовки, переподготовки и повышение квалификации  муниципальных служащих  Поддорского муниципального района в сфере повышения эффективности бюджетных расходов

	1.4.1
	Количество муниципальных служащих, прошедших профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации в сфере повышения эффективности бюджетных расходов (чел.), не менее
	1
	1
	1


4. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2016 годы.
5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	Бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	5700
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	5700

	2015
	5700
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	5700

	2016
	5700
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	5700

	Всего:
	17100
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	17100


6. Ожидаемые конечные результаты реализации программы:
удельный вес расходов бюджета муниципального района, формируемых в рамках муниципальных программ Поддорского муниципального района, в общем объеме расходов бюджета муниципального района увеличится с 75% до 95%;
бюджет муниципального района, начиная с 2015 года, будет формироваться в структуре муниципальных программ Поддорского района;
уровень долговой нагрузки на бюджет муниципального района (отношение объема муниципального долга к общему объему доходов бюджета муниципального района без учета безвозмездных поступлений) сократится с 12,25% до 8,6%.
I. Характеристика текущего состояния в сфере реализации муниципальной программы.
Бюджетный процесс Поддорского муниципального района в условиях непрерывного совершенствования бюджетного законодательства претерпел значительные изменения за прошедшие несколько лет. 
Наиболее важные из этих изменений связаны с исполнением требований федерального закона от 8 мая 2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее – федеральный закон от 08.05.2010 №83-ФЗ) и распоряжением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года №1101-р «Об утверждении Программы Правительства Российской Федерации по повышению эффективности бюджетных расходов на период до 2012 года».
Реализация требований федерального закона от 08.05.2010 №83-ФЗ началась в 2010 году с создания рабочей группы, в состав которой вошли представители комитета финансов, комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации района и отраслевых комитетов, имеющих подведомственные учреждения, с совершенствованием деятельности которых связаны основные положения вышеуказанного федерального закона. Деятельность рабочей группы осуществлялась в соответствии с утверждённым планом мероприятий, который предусматривал разработку и утверждение необходимых нормативных правовых актов, а также проведения организационных мероприятий по обеспечению деятельности муниципальных учреждений в новых условиях. Большинство нормативных правовых актов утверждено в 2010 году, формирование необходимой нормативной правовой базы полностью завершено в 2011 году.
В течение переходного периода, установленного распоряжением Администрации Поддорского муниципального района  от 01.10.2010 № 74-рг «Об утверждении плана мероприятий по совершенствованию правового положения муниципальных учреждений» до конца 2011 года, на территории муниципального района был проведен целый комплекс организационно-правовых мероприятий, направленных на приведение деятельности 13 районных муниципальных учреждений в соответствие с требованиями федерального законодательства. Таким образом, с 1 января 2012 года финансовое обеспечение деятельности районных муниципальных бюджетных и автономных учреждений в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации осуществляется путем предоставления субсидий из бюджета муниципального района на выполнение муниципальных заданий. В течение 2012 года проведено размещение полной информации о муниципальных учреждениях на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях (www.bus.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В 2011 году в Поддорском районе было положено начало комплексной работе по повышению эффективности бюджетных расходов, постановлением Администрации Поддорского муниципального района от 02.08.2011 № 413 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы».
В качестве основных направлений реализации муниципальной целевой программы «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2012 годы» были определены:
обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы;
внедрение программно-целевых принципов организации деятельности органов местного самоуправления;
оптимизация функций муниципального управления и повышение эффективности их обеспечения;
повышение эффективности предоставления муниципальных услуг;
развитие системы муниципального финансового контроля;
энергосбережение и повышение энергетической эффективности;
развитие информационной системы управления муниципальными финансами;
совершенствование системы межбюджетных отношений и качества управления муниципальными финансами.
В целях достижения долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы был реализован ряд мероприятий, связанных с совершенствованием механизмов обеспечения стабильности исполнения расходных обязательств, управления муниципальным внутренним долгом, оценки эффективности предоставления налоговых льгот, в том числе:
принят порядок прогнозирования доходов  бюджета муниципального района (приказ комитета финансов от 16.09.2011 №23 «Об утверждении порядка  и методики прогнозирования доходов бюджета муниципального района);
решением Думы Поддорского муниципального района  от 21.02.2012 № 499 утверждён прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества на 2012 год , от 27.12.2012 № 551 утверждён прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества на 2013 год, в соответствии с которыми осуществлялась реализация плана приватизации муниципального имущества;
принято решение Думы от 27.12.2012 № 558 «Об утверждении Положения о муниципальных заимствованиях Поддорского муниципального района и управлении муниципальным долгом Поддорского муниципального района».
По итогам исполнения бюджета муниципального района в 2011 году  дефицит составил 454 851 рубль 80 копеек, относительно уровня 2010 года просматривается тенденция увеличения дефицита. В 2012 году бюджет муниципального района  исполнен с дефицитом 5 641 350 рублей 70 копеек. 
Исполнение бюджета муниципального района по налоговым и неналоговым доходам в 2011 году составил 100,2%, а в 2012 году – 98,7%. При этом просматривается устойчивое снижение объема налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального района по отношению к предыдущим годам: в 2011 году на 7,0%, в 2012 году -  на 14,2%. 
По консолидированному бюджету снижение общих объемов налоговых и неналоговых доходов по отношению к предыдущим годам составил: в 2011 году – 94,2%, в 2012 году – 86,0%.
	Наименование показателя
	Отчетный период

	
	2011
	2012

	
	рублей
	доля в общем объеме налоговых и неналоговых доходов, %
	рублей
	доля в общем объеме налоговых и неналоговых доходов, %

	Налог на доходы физических лиц
	22 330 266,95
	84,01
	20 537 065,30
	90,51

	Налоги на совокупный доход
	1 025 399,68
	3,86
	1 231 104,69
	5,43

	Прочие налоговые доходы
	604 707,36
	2,28
	43 722,47
	0,19

	Неналоговые доходы
	2 618 955,90
	9,85
	879 539,6
	3,87


За период 2010-2012 годов постепенно повысился уровень долговой нагрузки на бюджет муниципального района. В 2010 году долговая нагрузка составляла 9,56% от объема налоговых и неналоговых доходов  бюджета муниципального района, в 2011 году увеличилась до 10,28%, а в 2012 году – до 44,35%.
Задолженность по предоставленным гарантиям  в 2012 году снизилась, улучшилась структура кредитов – возросла относительная доля бюджетных кредитов, полученных из областного бюджета.  
	Наименование показателя
	Отчетный период

	
	2011
	2012

	
	 рублей
	доля в общем задолженности, %
	 рублей
	доля в общем задолженности, %

	Задолженность по бюджетным кредитам
	0
	0
	5 000 000
	49,47

	Задолженность по кредитам банков 
	750 000
	27,45
	3 166 674
	31,33

	Задолженность по предоставленным гарантиям
	1 981 983,47
	72,55
	1 940 783,47
	19,20


В рамках перехода к программно-целевым принципам организации деятельности органов местного самоуправления была подготовлена и утверждена Стратегия социально-экономического развития Поддорского муниципального района Новгородской области до 2030 года, в соответствии с которой осуществлялась реализация муниципальных целевых программ. Объем расходов бюджета муниципального района, формируемых в рамках целевых программам в общем объеме расходов, за период 2010-2012 годов увеличился с 2,8% до 6,0%. 
В соответствии с постановлением Администрации Поддорского муниципального района от 05.07.2010 №390 «Об утверждении Порядка принятия решения о разработке долгосрочных муниципальных целевых программ, их формирования и реализации» действовало на конец отчетного периода в 2010 году 17 муниципальных программ, в 2011 - 21,в 2012- 25 программ
В целях оптимизации функций муниципального управления и повышения эффективности их обеспечения, Администрацией муниципального района разработаны и утверждены нормативные правовые акты.
По вопросу сокращения численности муниципальных служащих Поддорского муниципального района проведена оптимизация численности на 2,5%. Сокращение расходов бюджета муниципального района за счет оптимизации муниципальных служащих в органах местного самоуправления муниципального района в 2012 году составляет 25 тысяч рублей.
В соответствии с постановлением Администрации Поддорского муниципального района от 24.04.2012 №209 «Об утверждении методики бальной оценки качества финансового менеджмента главных распорядителей средств районного бюджета» проводится ежегодный мониторинг качества финансового менеджмента главных распорядителей средств бюджета муниципального района. По результатам оценки за 2012 год уровень качества финансового менеджмента главных распорядителей средств бюджета муниципального района достиг 30 баллов.
В целях развития системы муниципального финансового контроля проводились мероприятия по практическому осуществлению органами местного управления внутреннего финансового контроля.  В соответствии с приказом комитета финансов Администрации Поддорского муниципального района  от 30.12.2011 №51 «Об утверждении методических рекомендаций по осуществлению финансового контроля главными распорядителями  средств бюджета муниципального района» органами местного самоуправления района были разработаны и утверждены порядки проведения внутреннего финансового контроля. 
Однако, несмотря на достигнутые результаты, в сфере повышения эффективности бюджетных расходов остаются задачи, требующие дальнейшего решения. 
Одной из основных таких задач, связанных с дальнейшим повышением эффективности и прозрачности использования бюджетных средств, является переход к формированию бюджета муниципального района в рамках муниципальных программ, для чего необходимо подготовить соответствующую нормативную правовую базу, обеспечить разработку органами местного самоуправления и последующее утверждение муниципальных программ. 
Не менее важной задачей является повышение устойчивости бюджета муниципального района за счет последовательного сокращения объема муниципального  долга и обеспечения исполнения бюджетного процесса Поддорского муниципального района в условиях непрерывного изменения требований бюджетного законодательства. 
II. Приоритеты и цели государственной политики в сфере реализации муниципальной программы.
Общегосударственные приоритеты в сфере управления финансами, которыми руководствуются муниципальные образования, в настоящее время установлены:
Бюджетным посланием Президента Российской Федерации Федеральному собранию «О бюджетной политике в 2014 - 2016 годах»;
основными направлениями бюджетной политики Российской Федерации на 2014-2016 годы;
основными направлениями налоговой политики Российской Федерации на 2014-2016 годы. 
В Поддорском районе приоритеты в сфере управления финансами установлены:
стратегией социально-экономического развития Поддорского муниципального района Новгородской области до 2030 года, утверждённой решением Думы Поддорского муниципального района от 06.09.2012 № 537;
концепцией социально-экономического развития района на 2012-2014 годы, утверждённой решением Думы Поддорского муниципального района от 26.12.2011 № 475.
В соответствии с вышеперечисленными документами муниципальная программа Поддорского муниципального района  «Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» (далее – муниципальная программа) должна обеспечить проведение сбалансированной и рациональной финансовой политики Поддорского муниципального района, отвечающей современным требованиям и тенденциям развития бюджетной системы Российской Федерации.  
Целью настоящей муниципальной программы является обеспечение долгосрочной сбалансированности, устойчивости бюджетной системы Поддорского района.
Для достижения цели муниципальной программы предусмотрено выполнение мероприятий по:
обеспечению долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы;
внедрению программно-целевых принципов организации деятельности органов исполнительной власти области;
развитию информационной системы управления муниципальными финансами;
повышению качества управления муниципальными финансами.
проведению профессиональной подготовки, переподготовки и повышение квалификации муниципальных служащих Поддорского муниципального района в сфере повышения эффективности бюджетных расходов.
Успешное решение поставленных задач и достижение цели по итогам реализации муниципальной программы предполагает получение следующих результатов: 
увеличение доли программных расходов и переход к формированию бюджета муниципального района в структуре муниципальных программ Поддорского района; 
снижение уровня долговой нагрузки на бюджет муниципального района и расходов на обслуживание муниципального  внутреннего долга района;
повышение эффективности исполнения бюджета муниципального района по доходам и обеспечение роста налоговых и неналоговых доходов района;
сокращение дефицита бюджета муниципального района.
III. Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации 
муниципальной программы.
Достижение запланированных результатов реализации муниципальной программы связано с возникновением и преодолением различных рисков реализации муниципальной программы. 
Управление рисками настоящей муниципальной программы осуществляется ответственным исполнителем на основе регулярного мониторинга реализации муниципальной программы, оценки её результативности и эффективности и включает в себя:
	предварительную идентификацию рисков, оценку вероятности их наступления и степени их влияния на достижение запланированных результатов муниципальной программы;
	текущий мониторинг повышения (снижения) вероятности наступления рисков;
планирование и осуществление мер по снижению вероятности наступления рисков;
	в случае наступления рисков планирование и осуществление мер по компенсации (уменьшению) негативных последствий наступивших рисков.
	Применительно к настоящей муниципальной программе вся совокупность рисков разделена на внешние риски и внутренние риски. 
Наиболее значимые риски, основные причины их возникновения, перечни предупреждающих и компенсирующих мероприятий приведены ниже.
	Риски
	Основные причины возникновения рисков
	Предупреждающие мероприятия
	Компенсирующие мероприятия

	Внешние риски

	Правовые
	Изменение действующих нормативных правовых актов, принятых на федеральном и областном уровне, влияющих на условия реализации муниципальной программы
	Мониторинг изменений бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов в сфере управления финансами 
	Корректировка муниципальной программы



	Макроэкономические (финансовые) 
	Неблагоприятное развитие экономических процессов в стране и в мире в целом, приводящее к 
выпадению доходов  бюджета муниципального района или увеличению расходов и, как следствие, к пересмотру финансирования ранее принятых расходных обязательств на реализацию мероприятий муниципальной программы
	Мониторинг результативности мероприятий муниципальной программы и эффективности использования бюджетных средств, направляемых на реализацию муниципальной программы

Рациональное использование имеющихся финансовых средств (обеспечение экономии бюджетных средств при осуществлении муниципального заказа в рамках реализации мероприятий муниципальной программы)
	[bookmark: _Toc329967219][bookmark: _Toc330234977]Корректировка муниципальной программы в соответствии с фактическим уровнем финансирования и перераспределение средств между наиболее приоритетными направлениями муниципальной программы, сокращение объемов финансирования менее приоритетных направлений муниципальной программы

	Внутренние риски

	Организационные 
	Недостаточная точность планирования мероприятий и прогнозирования значений показателей муниципальной  программы
	Составление годовых планов реализации мероприятий муниципальной программы, осуществление последующего мониторинга их выполнения Мониторинг результативности мероприятий муниципальной программы и эффективности использования бюджетных средств, направляемых на реализацию муниципальной программы 

Размещение информации о результатах реализации мероприятий муниципальной программы на сайте Комитета в информационно-коммуникационной сети «Интернет»


	Корректировка плана мероприятий муниципальной программы и значений показателей реализации  муниципальной программы



	Ресурсные (кадровые)
	Недостаточная квалификация специалистов, исполняющих мероприятия муниципальной программы
	Назначение постоянных ответственных исполнителей с обеспечением возможности их полноценного участия в реализации мероприятий муниципальной  программы

Повышение квалификации исполнителей мероприятий муниципальной программы (проведение обучений, семинаров, обеспечение им открытого доступа к методическим и информационным материалам)
	Замена исполнителей мероприятий муниципальной программы


IV. Механизм управления реализацией муниципальной программы.

Комитет организует реализацию муниципальной программы, несет ответственность за ее результаты, рациональное использование выделяемых на выполнение муниципальной программы финансовых средств.
В ходе реализации муниципальной программы комитет:
определяет формы и методы управления реализацией муниципальной программы;
осуществляет координацию деятельности соисполнителей муниципальной программы по реализации мероприятий;
в случае необходимости инициирует внесение изменений в мероприятия муниципальной программы, сроки их реализации, а также в соответствии с законодательством - в объемы бюджетных ассигнований на реализацию мероприятий в пределах утвержденных лимитов бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы в целом.
Соисполнители муниципальной программы предоставляют в комитет отчеты о выполнении мероприятий муниципальной программы до 10 июля текущего года и до 01 февраля года, следующего за отчетным.
Комитет до 20 июля текущего года и до 01 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы, обеспечивает их согласование с первым заместителем Главы муниципального района, обеспечивающим проведение на территории района мероприятий по исполнению консолидированного бюджета района. 

______________________________________________________________Приложение  к муниципальной программе 

«Повышение эффективности бюджетных
 расходов Поддорского муниципального 
района на 2014-2016 годы»

Мероприятия муниципальной программы
 «Повышение эффективности бюджетных расходов
 Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта государственной программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Задача 1. Обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы

	1.1
	Снижение уровня долговой нагрузки на  бюджет муниципального района и оптимизация структуры  муниципального долга района
	комитет
	2014-2016
	1.1.1-1.1.3
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	1.2
	Обеспечение выполнения плана приватизации муниципального  имущества Поддорского муниципального района  в целях обеспечения получения дополнительных доходов от реализации имущества, находящегося в  муниципальной  собственности Поддорского муниципального района
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом   
Администрации Поддорского муниципального района

	2014-2016
	1.1.1-1.1.3
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2
	Задача 2. Внедрение программно-целевых принципов организации деятельности органов местного самоуправления района  

	2.1
	Внесение изменений в Решение Думы от 26.12.2011 №472"Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Поддорском муниципальном районе" в связи с переходом к утверждению  бюджета муниципального района в структуре муниципальных  программ Поддорского муниципального района
	комитет
	2014-2016
	1.2.1-1.2.2
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2.2
	Утверждение перечня, кодов и правил применения целевых статей в части относящейся к бюджету муниципального района в целях обеспечения перехода к утверждению  бюджета муниципального района  в структуре муниципальных программ Поддорского муниципального района
	комитет
	2014-2016
	1.2.1-1.2.2
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2.3
	Утверждение расходов бюджета муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период в структуре муниципальных программ  Поддорского муниципального района, начиная с 2015 года
	комитет
	2014-2016
	1.2.1-1.2.2
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2.4
	Формирование и публикация на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» проекта бюджета муниципального района  и годового отчета об исполнении бюджета  муниципального района 
	комитет
	2014-2016
	1.2.3
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2.5
	Подготовка проекта Постановления Администрации Поддорского муниципального района об установлении порядка проведения и критериев оценки эффективности реализации муниципальных программ Поддорского муниципального района
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом   
Администрации Поддорского муниципального района
	2014-2016
	1.2.1-1.2.2
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2.6
	Проведение оценки эффективности  реализации муниципальных программ Поддорского муниципального района
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом   
Администрации Поддорского муниципального района
	2014-2016
	1.2.1-1.2.2
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	3
	Задача 3. Развитие информационной системы управления муниципальными  финансами

	3.1
	Внедрение информационных систем управления муниципальными финансами
	Комитет
	2014-2016
	1.3.1
	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	4
	Задача 4. Проведение профессиональной подготовки, переподготовки и повышение квалификации государственных и муниципальных служащих Новгородской области в сфере повышения эффективности бюджетных расходов

	4.1
	Организация мероприятий по профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих в сфере повышения эффективности бюджетных расходов
	Комитет
	2014-2016
	1.4.1
	Бюджет муниципального района
	5700
	5700
	5700



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 510
с.Поддорье

О муниципальной программе «Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2016 годы»

В соответствии с пунктом 6.1 части 1  Федерального закона от 6 октября 2003 года №131 Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и постановлением  Администрации муниципального района от 26.08.2013 №407  «Об утверждении порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Поддорского муниципального района,  их формирования и реализации»  Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1.Утвердить прилагаемую муниципальную программу «Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2016 годы (далее - Программа).  
2. Постановление вступает в силу с 1 января  2014года. 
3.Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 12.12.2012 №639 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы ».  
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".
	 
Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина                                              

Утверждена  
постановлением администрации 
муниципального района
                                                                                           от 14.10.2013 № 510

Муниципальная программа «Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2016 годы».

Паспорт
муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2016 годы».

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы:
   	Администрация муниципального района.
2. Соисполнители программы:
 	пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию);             
комитет образования Администрации муниципального района;
территориальный пункт в Поддорском районе МО №2 УФМС России по Новгородской области (по согласованию);
ГОБУЗ  «Поддорская ЦРБ» (по согласованию);
отделение  НД по Поддорскому району (по согласованию).
3. Цели,  задачи и целевые показатели  муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2016 годы»:
	№
п/п
	Цели и задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя

	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Цель: Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе.
	
	
	

	1.1
	Задача 1. Улучшение антитеррористической защищенности потенциальных объектов террористических посягательств, находящихся в собственности или ведении муниципального района

	1.1.1
	Удельный вес объектов потенциальных террористических посягательств, отвечающих требованиям антитеррористической защищенности,%
	84
	85
	86

	1.2
	Задача 2. Улучшение организации и проведения профилактических мероприятий и мероприятий по информационно-пропагандистскому сопровождению антитеррористической и антиэкстремистской деятельности 

	1.2.1
	Количество молодежи, охваченной мероприятиями по формированию толерантности, межэтнических и межнациональных отношений в молодежной среде, чел.
	250
	300
	350

	1.3
	Задача 3. Проведение антитеррористических учений и укрепление технической оснащенности сил, привлекаемых для ликвидации террористических актов и минимизации их последствий

	1.3.1
	Увеличение удельного веса персонала объектов потенциальных террористических посягательств, обученного действиям по минимизации и ликвидации последствий возможных террористических актов, %
	84
	85
	86


4. Сроки реализации программы: 2014 – 2016 годы.
5. Объемы и источники финансирования программы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	Бюджет поселений
	внебюджетные средства
	всего

	2014
	8
	
	
	
	
	8

	2015
	8
	
	
	
	
	8

	2016
	8
	
	
	
	
	8

	Всего
	24
	
	
	
	
	24


6. Ожидаемые конечные результаты реализации программы:
обеспечение безопасного функционирования потенциальных объектов террористических посягательств;
сохранение этнополитической стабильности и конфессионального согласия на территории муниципального района;
формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ.
Механизм управления реализацией муниципальной  программы:
контроль за ходом реализации мероприятий муниципальной  программы, координация выполнения мероприятий программы, обеспечение эффективности реализации муниципальной  программы, подготовка при необходимости предложений по уточнению мероприятий муниципальной программы, объемов финансирования (в том числе перераспределение денежных средств), реализацию механизма муниципальной  программы, целевых показателей, мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района;
информация о выполнении мероприятий программы представляется соисполнителями программы в Администрацию муниципального района, в части их касающейся, до 15 июля текущего года и до 15 января года, следующего за отчетным, итоговая (годовая) информация о ходе выполнения мероприятий программы готовится Администрацией муниципального района до 01 февраля года, следующего за отчетным и докладывается Первому заместителю Главы Администрации  муниципального района;
информация о выполнении мероприятий программы в разрезе источников финансирования представляется соответствующими соисполнителями программы ежеквартально, к 10 числу месяца, следующего за отчетным периодом, в  комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, который  ежеквартально, в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляет отчет в комитет Правительства Новгородской области по мониторингу и анализу социально-экономического развития области.
Характеристика текущего состояния терроризма и экстремизма на территории муниципального района
По информации Национального антитеррористического комитета на территории Российской Федерации сохраняется опасность совершения террористических актов, в связи с этим необходимо усиление мер по защите населения муниципального района  объектов первоочередной антитеррористической защиты и государственных институтов от террористической угрозы.
По данным правоохранительных органов Новгородской области, в настоящее время в регионе действует порядка 40 сект, 17 из них финансируются из-за рубежа.  В  центре по противодействию экстремизму УМВД области на оперативном учете состоит - 72 человека, склонных к проявлениям экстремизма, из них 40 – входящие в группы радикального и экстремистского направления.
На территории муниципального района секты не функционирует, лиц склонных к проявлениям экстремизма на учете не состоят.
        Преступлений террористической и экстремистской направленности на территории муниципального района не зарегистрировано.
	Конфликтов между коренными жителями района и представителями других национальностей не возникало.
Жалоб, обращений граждан, общественных и религиозных организаций, касающихся межнациональных отношений не поступало.
Разработка и принятие муниципальной  программы обусловлены необходимостью объединения усилий органов местного самоуправления муниципального района  и правоохранительных органов, общественности в целях совершенствования взаимодействия между ними в деле борьбы с терроризмов и экстремизмом, снижения воздействия факторов, оказывающих негативное влияние на обстановку на территории муниципального района.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков  реализации муниципальной программы:
обеспечение безопасного функционирования потенциальных объектов террористических посягательств. 
На решение задач и достижение целей муниципальной  программы могут оказать влияние следующие риски:
риски законодательных изменений, проявляющиеся в вероятности изменения действующих норм с выходом новых нормативных правовых актов и невозможностью выполнения каких-либо обязательств в связи с данными изменениями;
организационные риски, связанные с возможной неэффективной организацией выполнения мероприятий муниципальной  программы;
экономические риски, связанные с неустойчивостью экономических параметров.                                         

Приложение 
К муниципальной программе 
Профилактика терроризма и экстремизма в 
                                                                                                                                     Поддорском      муниципальном районе  на                                                                                                                                          2014 - 2016 годы

Мероприятия муниципальной  программы
«Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2016 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия

	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевойпоказатель (номер целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Задача 1. Улучшение антитеррористической защищенности потенциальных объектов террористических посягательств, находящихся в собственности или ведении муниципального района

	1.1
	Проведение комплексных обследований образовательных учреждений и  объектов здравоохранения и прилегающих к ним территорий в целях проверки их антитеррористической защищенности, противопожарной безопасности 
	ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ» (по согласованию),
Комитет образования Администрации муниципального района,
Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию), 
Отделение  НД по Поддорскому району (по согласованию)
	
	1.1.1
	
	
	
	

	1.2
	Организация регулярных проверок  жилых домов, пустующих зданий, рынков  на предмет установления граждан, незаконно находящихся на территории области  и обнаружения элементов подготовки террористических акций
	Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию), 
Территориальный пункт в Поддорском районе МО №2 УФМС России по Новгородской области, (по согласованию) 
	
	1.1.1
	
	
	
	

	Задача 2. Улучшение организации и проведения профилактических мероприятий и мероприятий по информационно-пропагандистскому сопровождению антитеррористической деятельности

	2.1
	Осуществление мониторинга публикаций в средствах массовой информации, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в целях недопущения призывов к нарушению общественного порядка, пропаганды деятельности организаций террористической и экстремистской направленности
	Администрация муниципального района,
Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию), 

	
	1.2.1.
	
	
	
	

	2.2
	Организация проведения пропагандистской работы в образовательных учреждениях,  местах проведения досуга несовершеннолетних и молодежи с целью разъяснения сущности экстремизма, его истоков и последствий
	Комитет образования Администрации муниципального района,
Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию)
	
	1.2.1.
	Бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	2.3
	Организация и проведение молодежных мероприятий антитеррористической и антиэкстремистской направленности (в том числе «круглых столов», обучающих семинаров, акции солидарности в борьбе с терроризмом, пропаганды идей толерантности, единства и равенства каждого гражданина)


	Комитет образования Администрации муниципального района,

	
	1.2.1.
	Бюджет муниципального района
	3
	3
	3

	Задача 3. Проведение антитеррористических учений и укрепление технической оснащенности сил, привлекаемых для ликвидации террористических актов и минимизации их последствий

	3.1
	Организация проведения антитеррористических учений  на территории р-на 
	Администрация муниципального района,
Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию),
	
	1.3.1.
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	
	8
	8
	8



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 511
с.Поддорье

О муниципальной программе «Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2016 годы»

В соответствии части 1 статьи 15  Федерального закона  от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ  «О принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июля 1999 года  №120 ФЗ  «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,  постановлением Администрации муниципального района от 26.08.2013 № 407  «Об утверждении порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Поддорского муниципального района,  их формирования и реализации»  Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1.Утвердить прилагаемую муниципальную программу «Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном районе на 2014 -2016 годы» (далее - Программа).  
2. Постановление вступает в силу с 1 января  2014года.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".
  
Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                   Е.В. Панина                                              

Утверждена  
постановлением администрации 
муниципального района
                                                                                              от 14.10.2013 № 511

Муниципальная программы «Профилактика правонарушений в
 Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

Паспорт 
муниципальной программы «Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы».

1.Ответственный исполнитель муниципальной программы:
Администрация муниципального района
2. Соисполнители программы:
администрации сельских поселений (по согласованию);
филиал по  Поддорскому району  ФКУ УИИ УФСИН России по Новгородской области  (по согласованию);
военный Комиссариат  Новгородской области по г. Старая Русса, Холм, Старорусскому, Холмскому, Парфенскому и Поддорскому районам (по согласованию);
пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию);             
государственное областное казенное  учреждение «Центр  занятости населения Поддорского района» (по согласованию);
комитет образования Администрации о муниципального района;
комитет культуры Администрации муниципального района;
комитет финансов Администрации муниципального района;
территориальный пункт в Поддорском районе МО №2 УФМС России по Новгородской области (по согласованию);
комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации муниципального района;
ГОБУЗ  «Поддорская ЦРБ» (по согласованию).
3. Задачи и целевые показатели муниципальной программы 
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной  программы, наименование и единица измерения целевого показателя

	Значение целевого 
показателя по годам

	
	
	2014

	2015
	2016

	1
	2
	4
	5
	6

	1.
	Цель: Профилактика правонарушений в муниципальном районе

	
   1.1

	Задача 1: Обеспечение безопасности граждан от 
противоправных посягательств на территории 
муниципального района

	1.1.1
	Снижение общего количества регистрируемых преступлений, ед.
	50,0 
	48,0

	45,0


	1.2

	Задача 2: Вовлечение общественности в предупреждение 
правонарушений

	1.2.1
	Недопущение  преступлений, совершенных на улице, ед.
	0
	0
	0

	1.2.2
	Снижение удельного веса преступлений, совершенных в состоянии алкогольного опьянения, %
	25,0
	24,5
	24,0

	1.2.3
	Снижение числа преступлений, совершенных несовершеннолетними, ед.
	5,0

	4,0

	3,0


	1.3
	Задача 3: :Развитие уголовно-исполнительной системы

	1.3.1
	 снижение рецидивной преступности, %

	45
	44
	43


4. Сроки реализации программы: 2014 – 2016 годы
5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджет сельских поселений
	внебюджетные средства
	всего

	2014
	110
	
	
	
	
	110

	2015
	110
	
	
	
	
	110

	2016
	110
	
	
	
	
	110

	Всего
	330
	
	
	
	
	330


6. Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств на территории муниципального района;
оздоровление криминогенной обстановки в общественных местах;
создание условий для повышения роли населения в сфере охраны правопорядка;
снижение количества незаконных мигрантов;
повышение уровня доверия населения к правоохранительным органам, формирование позитивного общественного мнения об их деятельности;
снижение рецидивной преступности.
Механизм управления реализацией муниципальной  программы:
контроль за ходом реализации мероприятий муниципальной  программы, координация выполнения мероприятий программы, обеспечение эффективности реализации муниципальной  программы, подготовка при необходимости предложений по уточнению мероприятий муниципальной программы, объемов финансирования (в том числе перераспределение денежных средств), реализацию механизма муниципальной  программы, целевых показателей осуществляет Администрация муниципального района;                          
мониторинг хода реализации муниципальной  программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом  Администрация муниципального района;
информация о выполнении мероприятий программы представляется соисполнителями программы в Администрацию муниципального района, в части их касающейся, до 15 июля текущего года и до 15 января года, следующего за отчетным, итоговая (годовая) информация о ходе выполнения мероприятий программы готовится Администрацией муниципального района до 01 февраля года, следующего за отчетным и докладывается первому заместителю главы Администрации  муниципального района;
информация о выполнении мероприятий программы в разрезе источников финансирования представляется соответствующими соисполнителями программы ежеквартально, к 10 числу месяца, следующего за отчетным периодом, в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, который ежеквартально, в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляет отчет в комитет Правительства Новгородской области по мониторингу и анализу социально-экономического развития области.
Характеристика текущего состояния преступности и профилактики правонарушений на территории  муниципального
За 6 месяцев 2013 года на территории муниципального района  зарегистрировано 39 преступлений, что на 19  или 95 % больше уровня прошлого года. Количество тяжких и особо тяжких преступлений составило 6 преступлений, (АППГ 7, -14,3%). Не допущено таких преступлений, вызывающих общественный резонанс, как  убийство и причинение тяжкого вреда здоровью. Сократилось количество квартирных краж – на 20% .В то же время  территории муниципального района зарегистрирован 1 разбой (АППГ-0). Не допущено преступлений на улицах муниципального района но отмечается рост числа преступлений совершенных в состоянии алкогольного опьянения – с 1 до 5 (+400%).   	
   Несовершеннолетними и при их  участии за отчетный период   совершено 4 преступления (АППГ 0). В целях максимальной занятости подростков в свободное от учебы время разработаны механизмы эффективного использования спортивных и культурных площадок, организовано информирование населения об организациях по работе с детьми и молодежью. За 6 месяцев текущего года вовлечено в досуговую деятельность 560  несовершеннолетних. В учебных заведениях организованно и проведено 20 профилактических бесед. В местах концентрации молодежи проведено 21 профилактическое мероприятие по выявлению несовершеннолетних находящихся в состоянии алкогольного опьянения и по нарушению областного закона «Об административных правонарушениях».
На территории муниципального района не допущено нарушений общественной безопасности и несанкционированных публичных акций. 
За 6 месяцев текущего года за нарушение правил пребывания в стране привлечены к административной ответственности 5 иностранных гражданина, АППГ-2 (+150%). 
Разработка и принятие муниципальной  программы обусловлены необходимостью объединения усилий органов местного самоуправления и правоохранительных органов, общественности в целях совершенствования взаимодействия между ними в деле борьбы с преступностью, снижения воздействия факторов, оказывающих негативное влияние на криминогенную обстановку на территории муниципального района.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков  реализации муниципальной программы:
обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств на территории района;
оздоровление криминогенной обстановки в общественных местах;
создание условий для повышения роли населения в сфере охраны правопорядка;
снижение количества незаконных мигрантов;
повышение уровня доверия населения к правоохранительным органам, формирование позитивного общественного мнения об их деятельности;
снижение рецидивной преступности 
На решение задач и достижение целей муниципальной  программы могут оказать влияние следующие риски:
риски законодательных изменений, проявляющиеся в вероятности изменения действующих норм с выходом новых нормативных правовых актов и невозможностью выполнения каких-либо обязательств в связи с данными изменениями;
организационные риски, связанные с возможной неэффективной организацией выполнения мероприятий муниципальной  программы;
экономические риски, связанные с неустойчивостью экономических параметров.      

         Приложение
к муниципальной Программе
«Профилактика правонарушений
в Поддорском муниципальном 
 районе на 2014 -2016 годы»
                                                                                                                      

              Мероприятия
муниципальной программы «Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном районе 
на 2014-2016 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия

	Исполнитель 
мероприятия
	Срок 
реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта подпрограммы)

	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Задача 1.: Обеспечение безопасности граждан от противоправных посягательств на территории муниципального района

	1.1.
	Улучшение межведомственного взаимодействия в работе по профилактике правонарушений
	Районная межведомственная комиссия по профилактике правонарушений
	
	1.1.1
	
	
	
	

	1.2.
	Рассмотрение хода реализации мероприятий подпрограммы с участием глав сельских поселений  и руководителей правоохранительных органов муниципального района  на заседаниях районной межведомственной комиссии по профилактике правонарушений  
	Районная межведомственная комиссия по профилактике правонарушений
	2014-2016
	1.1.1
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Проведение анализа и внесение предложений о необходимом количестве трудовых мигрантов с целью упорядочения на территории муниципального района трудовой деятельности иностранных граждан и лиц без гражданства
	Территориальный пункт в Поддорском районе МО №2 УФМС России по Новгородской области, Государственное областное казенное  учреждение «Центр  занятости населения Поддорского района»
	2014-2016
	1.1.1
	-
	-
	-
	-

	1.4.
	Выявление иностранных граждан и лиц без гражданства, незаконно находящихся на территории Российской Федерации, для последующего их административного выдворения или депортации за пределы страны
	Территориальный пункт в Поддорском районе МО №2 УФМС России по Новгородской области, Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.1.1
	-
	-
	-
	-

	1.5.
	Повышение эффективности практической реализации требований Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 64-ФЗ «Об административном надзоре за лицами, освобожденными из мест лишения свободы»
	Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.3.1
	-
	-
	-
	-

	1.6.
	Проведение ежеквартальных отчетов участковых уполномоченных полиции перед населением о состоянии общественного порядка и борьбы с преступностью на обслуживаемых территориях
	Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.1.1
	-
	-
	-
	-

	
	Задача 2.: Вовлечение общественности в предупреждение правонарушений

	2.1.
	Оказание содействия по созданию условий для деятельности добровольных формирований граждан по охране общественного порядка
	Администрация муниципального района, 
Администрации сельских поселений ,
Пункт полиции  по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.2.1   
и 
1.2.2.
	Бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	2.2
	Приобретения аппаратуры для внедрения аппаратно- программного комплекса «Безопасный регион  (город, поселок)» в целях обеспечения безопасности населения района в общественных местах, и  на улицах муниципального района
	Администрация муниципального района
	2014-2016
	1.2.1
 и 
1.2.2.
	Бюджет муниципального района
	90
	90
	90

	2.3.
	Проведение профилактической операции «Подросток», направленной на предупреждение безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
	Комитет образования Администрации муниципального района,
 Комитет культуры Администрации муниципального  района,
Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»,
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации муниципального района.

	2014-2016
	1.2.3
	Бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	2.4.
	Проведение конкурса среди классных руководителей образовательных учреждений на лучшую методическую разработку мероприятий по воспитанию правовой культуры обучающихся
	Комитет образования администрации муниципального района 

	2014-2016
	1.2.3
	-
	-
	-
	-

	2.5.
	Обеспечение внеурочной занятости обучающихся, в том числе: 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
детей, состоящих на учете в органах внутренних дел
	Комитет образования администрации муниципального района, 
Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.2.3
	-
	-
	-
	-

	2.6.
	Организация работы военно-патриотических и иных профильных лагерей для подростков и молодежи муниципального района  с привлечением несовершеннолетних, состоящих на учете в органах внутренних дел области
	Комитет культуры Администрации муниципального района, 
Комитет образования Администрации муниципального района,
  ВК Новгородской области по г. Старая Русса, Холм, Старорусскому, Холмскому, Парфинскому и Поддорскому районам,
Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»

	2014-2016
	1.2.3
	-
	-
	-
	-

	2.7.
	Оказание помощи детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, не имеющим профессии или имеющим профессии, не пользующиеся спросом на рынке труда, в выборе сферы деятельности (профессии), профессиональном обучении, трудоустройстве
	Комитет образования Администрации Поддорского  муниципального района,
Государственное областное учреждение « Центр  занятости населения по Поддорскому району»

	2014-2016
	1.2.3
	-
	-
	-
	-

	2.8.
	Проведение комплексных оздоровительных, физкультурно-спортивных и агитационно-пропагандистских мероприятий (спартакиады, фестивали, летние и зимние игры, походы, слеты, спортивные праздники, экскурсии, олимпиады, дни здоровья и спорта) с привлечением к участию в них несовершеннолетних, состоящих на учете в органах внутренних дел
	Комитет образования Администрации муниципального района,
Комитет культуры Администрации муниципального района,
Администрации сельских поселений,  
Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»

	2014-2016
	1.2.3
	Бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	2.9.
	Организация добровольной сдачи населением оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ и взрывных устройств, в том числе выплата за это денежного вознаграждения гражданам
	Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»

	2014-2016
	1.2.1
	Бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	2.10.
	Предоставление средствам массовой информации сведений, содержащих количественные и качественные характеристики состояния преступности в муниципальном районе
	Администрация муниципального района,
Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.2.1
	-
	-
	-
	-

	2.11.
	Размещение в средствах массовой информации области материалов о сотрудниках правоохранительных органов, образцово выполняющих служебные обязанности, проявляющих при исполнении служебного долга мужество и героизм
	Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»

	2014-2016
	1.2.1
	-
	-
	-
	-

	2.12.
	Информирование граждан о способах и средствах правомерной защиты от преступных и иных посягательств путем проведения соответствующей разъяснительной работы в СМИ
	Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»

	2014-2016
	1.2.1
	-
	-
	-
	-

	Задача 3.:Развитие уголовно-исполнительной системы

	3.1.
	Проведение оперативных и профилактических мероприятий, направленных на недопущение совершения осужденными и подследственными тяжких и особо тяжких преступлений 
	Филиал по Поддорскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Новгородской области
Пункт полиции по Поддорскому  району МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016
	1.3.1
	-
	-
	-
	-

	3.2
	Осуществление работы по трудоустройству лиц осужденных к исправительным работам и условно сужденных.
	Филиал по Поддорскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Новгородской области, 
Администрация муниципального района, 
Администрации сельских поселений.
	2014-2016
	1.3.1
	-
	-
	-
	-

	3.3
	Оказание психологической  помощи осужденным  и сотрудникам УИИ
	ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ»
	2014-2016
	1.3.1
	-
	-
	-
	-

	3.4
	Оказание социальной  помощи осужденным.
	Комитет социальной защиты населения администрации муниципального района,
Филиал по Поддорскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Новгородской области,

	2014-2016
	1.3.1
	-
	-
	-
	-

	
	Всего средств по программе
	
	2014-2016
	
	
	110
	110
	110



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   № 512
с. Поддорье

О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципальных образовательных  учреждений, подведомственных Комитету культуры Администрации Поддорского муниципального района
       
          В целях совершенствования условий оплаты труда работников муниципальных учреждений культуры, а также повышения стимулирующей роли заработной платы и в соответствии с пунктом 11 статьи 108 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести   в  Положение об оплате труда работников муниципальных образовательных  учреждений, подведомственных Комитету культуры Администрации Поддорского муниципального района от 30.12.2009 № 595 следующие изменения:
1.1.Пункт 2.1. изложить в следующей редакции:
«2.1. Размеры окладов (должностных окладов, далее – оклады) работников учреждений образования  устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей работников образования к ПКГ, утверждённых приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 05 мая 2008 года № 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»: 
	Профессиональные квалификационные группы
	Размер оклада 
(рублей)

	Профессиональная квалификационная группа «Должности работников учебно-вспомогательного персонала первого уровня»

	
3200 

	Профессиональная квалификационная группа «Должности работников учебно-вспомогательного персонала второго уровня»
	3600

	Профессиональная квалификационная группа «Должности педагогических работников»
	5060

	Профессиональная квалификационная группа «Должности руководителей структурных подразделений»
	5930


2. Постановление вступает в силу  со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.09.2013 года.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Первый заместитель Главы администрации муниципального района                                 Е.В. Панина

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.10.2013   №  513
с. Поддорье

О внесении изменений в Примерное положение об оплате труда работников муниципальных образовательных учреждений, подведомственных комитету образования Администрации Поддорского муниципального района
       
В соответствии со статьей 108 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Примерное положение об оплате труда работников муниципальных образовательных учреждений, подведомственных комитету образования Администрации Поддорского муниципального района, утвержденное постановлением Администрации муниципального района от 06.07.2010 № 370:
1.1. Пункт 3.3. изложить в следующей редакции.
3.3.Размеры минимальных окладов работников учреждения  по ПКГ, утвержденным приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 5 мая 2008 года №216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования», составляют:
	№ п/п
	ПКГ, квалификационный уровень
	Должности, отнесенные к квалификационному уровню
	Размер минимального оклада (руб.)

	1.
	ПКГ должностей работников учебно-вспомогательного персонала

	1.1
	Первый уровень
	вожатый, помощник воспитателя, секретарь учебной части
	3500

	1.2.
	Второй уровень
	

	1.2.1.
	1 квалификационный уровень
	дежурный по режиму, младший воспитатель
	3600

	1.2.2.
	2 квалификационный уровень
	диспетчер образовательного учреждения, старший дежурный по режиму
	3700

	 2.
	ПКГ должностей педагогических работников

	 2.1.
	1 квалификационный уровень
	инструктор по труду, инструктор  по физической культуре, музыкальный руководитель, старший вожатый
	3948

	 2.2.
	2 квалификационный уровень
	инструктор-методист, концертмейстер, педагог дополнительного образования, педагог-организатор, социальный педагог
	4329

	 2.3.
	3 квалификационный уровень
	воспитатель мастер производственного обучения, методист, педагог-психолог, старший инструктор-методист, старший педагог дополнительного образования,  
	4711


	 2.4. 
	4 квалификационный уровень
	Преподаватель, преподаватель-организатор основ безопасности жизнедеятельности, старший воспитатель, старший методист, учитель, учитель-дефектолог, учитель-логопед, логопед
	5093

	 3.
	ПКГ должностей руководителей структурных подразделений

	 3.1.
	1 квалификационный уровень
	Заведующий (начальник) структурным подразделением: кабинетом, лабораторией, отделом, отделением, сектором, учебно-консультационным пунктом, учебной (учебно-производственной) мастерской и другими структурными подразделениями, реализующими общеобразовательную программу  и образовательную программу дополнительного образования детей
	4611

	 3.2
	 2 квалификационный уровень
	заведующий (начальник) обособленным структурным подразделением, реализующим общеобразовательную программу и образовательную программу  и образовательную программу дополнительного образования детей 
	4993


	2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на  правоотношения, возникшие с 1 сентября 2013 года.
	3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Первый заместитель Главы администрации муниципального района                            Е.В. Панина

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 537
с. Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Доступная среда на 2014-2016 годы»
       
В целях реализации государственной политики в отношении инвалидов, создания условий для их обучения и социальной реабилитации в обществе, формирования условий для беспрепятственного доступа инвалидов в образовательные организации, в соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Поддорского муниципального района от 26.08.2013 № 407 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Поддорского муниципального района, их формирования и реализации» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить муниципальную программу Поддорского муниципального района «Доступная среда на 2014-2016 годы».
2.Постановление Администрации муниципального района от 23.08.2011 № 459 «О долгосрочной районной целевой программе «Доступная среда на 201 1-2015 годы» признать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
4.Постановление вступает в силу с 01.01.2014 года
5.Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального район".
 
Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального района
от 28.10.2013 № 537

ПАСПОРТ
муниципальной программы Поддорского муниципального района «Доступная среда па 2014-2010 годы»

Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
комитет образования Администрации муниципального района 
Соисполнители муниципальной программы;
комитет культуры Администрации муниципального района,
образовательные организации муниципального района, учреждения культуры, комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района.
3. Подпрограммы муниципальной программы: отсутствуют.
4.Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:

	N
п/п
	Цели, задачи муниципальной  программы, наименование и     единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1.
	Цель 1. Создание условий для беспрепятственного доступа в образовательные организации детей-инвалидов, инвалидов

	1.1.
	Задача 1. Обеспечение равного доступа детей-инвалидов, инвалидов в образовательные организации района

	1.1.1.
	Показатель 1. Доля детей - инвалидов, охваченных образовательными услугами, от общего числа детей-инвалидов. %
	100%
	100%
	100%

	1.1.2.
	Показатель 2.Доля учреждений оборудованных (дооборудованных) приспособлениями, обеспечивающими доступность в них инвалидов, от общего числа учреждений ,%
	60%
	80%
	100%

	2.
	Цель 2. Повышение социальной активности инвалидов.
	
	
	

	2.1.
	Задача 2. Обеспечение социокультурной реабилитации инвалидов

	2.1.1.
	Показатель 1. Доля детей-инвалидов, вовлеченных в спортивно-массовые и культурно-массовые мероприятия, от общего числа детей-инвалидов. %
	100%
	100%
	100%

	2.1.2.
	Показатель 2.Доля инвалидов, участвующих в культурных и спортивных мероприятиях, от общего числа инвалидов
	10%
	15%
	20%


5. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2016 годы.
6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (руб.):

	Год
	Источники финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджет поселений
	внебюджетные 
средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	33 250
	—
-
	—
-
	-
	-
	33 250

	2015
	33 250
	-
	-
	-
	-
	33 250

	2016
	33 250
	-
	-
	-
	-
	33 250

	ВСЕГО
	99 750
	0
	0
	0
	0
	99750


7. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
Создание безбарьерной среды на территориях муниципальных организаций, позволяющей обучаться совместно детям-инвалидам и детям, не имеющим нарушений в развитии, увеличение доли доступных для инвалидов и других маломобильных групп населения объектов образования, получение качественного образования детьми-инвалидами, улучшение материально-технической базы образовательных организаций, повышение удовлетворенности населения качеством повышения образования детьми-инвалидами.
Повышение социальной активности инвалидов и преодоление их самоизоляции при помощи занятий спортом, участие в спортивных и культурно-массовых мероприятиях.
2.Характеристика текущего состояния, приоритеты и цели.
Основными причинами, способствующими возникновению инвалидности у детей, остаются ухудшение экологической обстановки, рост детского травматизма, высокий уровень заболеваемости родителей. В пяти образовательных организациях района обучается и воспитывается 11 детей-инвалидов, 3 из них - дети с нарушением опорно-двигательной системы. Большее количество данных детей обучается в МАОУСОШ с. Поддорье, в которой уже частично имеются условия беспрепятственного доступа детей в образовательную организацию. В качестве основной задачи рассматривается создание условий для получения образования всеми детьми указанной категории в каждой образовательной организации. Реализация данной программы поможет создать условия беспрепятственного доступа в каждую образовательную организацию района, содействовать интеграции детей-инвалидов в общество.
3.Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочил рисков реализации муниципальной программы.
К основным рискам реализации муниципальной программы относятся:
Финансово-экономические риски - недофинансирование мероприятий программы, недостаточность финансовых средств, выделяемых из бюджета для создания безбарьерной среды в образовательных организациях района.
Организационные и управленческие риски - недостаточная проработка вопросов, решаемых в рамках муниципальной программы; проблемы во взаимодействии с соисполнителями программы, неэффективность координации и взаимодействия в решении поставленных задачу
Снижение рисков возможно при обеспечении правильного расчета финансовых средств муниципального бюджета, четкой согласованности действий исполнителя и участников программы.
4.Механизм управления реализацией муниципальной программы
Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет 11о экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальной программы в части финансового обеспечения программы, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования программы.
Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с со-
исполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за от-
четным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муници-
пальной программы, обеспечивает их согласование с Первым заместителем Главы  администрации муниципального района, заместителем Главы администрации муниципального района, осуществляющего координацию деятельности ответственного исполнителя.
5. Мероприятия муниципальной программы
	N  
п/п 
	Наименование  мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реализации
	Целевой    
  показатель   
(номер целевого
 показателя из 
   паспорта    
муниципальной
  программы)
	Источник
финанси-
рования
	Объем финансирования
по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	 1  
	        2        
	     3     
	  4   
	       5       
	   6    
	  7   
	  8   
	  9   

	1.
	Задача: обеспечение равного доступа детей-инвалидов, инвалидов в образовательные организации района

	1.1.
	создание информационной базы по организации обучения детей-инвалидов
	комитет образования
	ежегодно
	1.1.1
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	1.2.
	Проведение мониторинга по выявлению существующих ограничений и барьеров, препятствующих доступности среды для инвалидов 
	комитет образования
	ежегодно
	1.1.1., 1.1.2.
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	1.3.
	проведение ремонтов в образовательных организациях муниципального района, направленных на создание условий для обеспечения равного доступа инвалидов
	образовательные организации
	ежегодно
	1.1.2.
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	2.
	Задача: обеспечение социокультурной реабилитации инвалидов

	2.1.
	Проведение мероприятий ко дню инвалидов
	Комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района
	ежегодно
	2.2.1., 2.2.2.
	бюджет муниципального района
	6250
	6250
	6250

	2.2.
	Проведение районного фестиваля художественного творчества инвалидов
	Комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района,
комитет культуры Администрации муниципального района
	ежегодно
	2.2.1., 2.2.2.
	бюджет муниципального района
	5000
	5000
	5000


	2.3.
	Организация и проведение праздников и спортивных мероприятий для детей-инвалидов
	комитет культуры Администрации муниципального района
	ежегодно
	2.2.2.
	бюджет муниципального района
	3000
	3000
	3000



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 538
с. Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе  на 2014-2016 годы»
       
В целях исполнения Федерального закона от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с пунктом 8.2 части 1 статьи 17 Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации»Администрация муниципального  района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить муниципальную программу Поддорского муниципального района «Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы» (далее – Программа).
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального района Г.В.Сергееву
3. Постановление № 257 от 05.05.2010 «Об утверждении муниципальной программы «Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы» признать утратившим силу.
4. Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.
5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

                                                                                                         Утверждена
постановлением Администрации
муниципального района 
от 28.10.2013 № 538

 Муниципальная программа 
Поддорского муниципального района
«Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе
 на 2014-2016 годы »

Паспорт  муниципальной программы 
Поддорского муниципального района 
«Энергосбережение в Поддорском муниципальном 
районе на 2014-2016 годы»

1.Ответственный исполнитель муниципальной программы: комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района (далее- комитет).
  2.Соисполнители  муниципальной программы: комитет образования Администрации муниципального района; комитет культуры Администрации муниципального района.
  3.Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№ 
п/п
	Цели, задачи  программы,    наименование и единица   измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Цель: Обеспечение энергосбережения и повышения энергетической эффективности экономики 

	1.1.
	Задача: Осуществление информационного обеспечения мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности

	1.1.1
	Распространение информационных материалов  в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, шт
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	1.2.
	Задача: Повышение энергетической эффективности в бюджетной сфере

	1.2.1.
	Снижение в сопоставимых условиях объема   потребления в бюджетных учреждениях  воды, тепловой энергии, электрической энергии, %
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3

	1.3.
	Задача: Повышение энергетической эффективности  в жилищном фонде

	1.3.1.
	Доля объема электрической энергии, потребляемой в многоквартирных домах, расчеты за которую осуществляются с использованием коллективных (общедомовых) приборов учета, в общем объеме электрической энергии, потребляемой в многоквартирных домах на территории муниципального образования, %    
	
93,5
	
93,7
	
94,0
	
94,3
	
94,5
	
95,0
	
96,0

	1.3.2
	Доля объема воды, потребляемой (используемой) в многоквар-тирных домах, расчеты за которую осуществляются с использованием коллективных (общедомовых) приборов учета, в общем объеме воды, потребляемой (используемой) в многоквартирных домах на территории муниципального образования %    
	47,0
	57,0
	57,0
	57,0
	57,0
	57,0
	57,0

	1.4.
	Задачи: Повышение энергетической эффективности  в коммунальном, производственном комплексах и в сельском хозяйстве

	1.4.1.
	Экономия электрической энергии в натуральном выражении, тыс.   
  кВт/ч  
	243,0
	245,0
	245,0
	245,0
	245,0
	245,0
	245,0

	1.4.2.
	Экономия воды в натуральном выражении, тыс.куб.м.
	1,7
	1,7
	1,7
	1,8
	1,8
	1,8
	1,8

	1.4.3.
	Доля объема электрической энергии, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета в общем объеме электрической энергии, потребляемой на территории муниципального образования, %
	
99,3
	
99,5
	
99,7
	
99,8
	
99,9
	
99,9
	
99,9

	1.4.4.
	Доля объема воды, расчеты за которую осуществляются с использованием приборов учета в общем объеме воды, потребляемой на территории муниципального образования %
	30,0
	40,0
	50,0
	60,0
	70,0
	80,0
	90,0


4. Сроки реализации муниципальной программы: 2014 – 2016 годы.
5. Объемы и источники финансирования  муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет
муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	2014
	200,00
	
	
	
	
	200,00

	2015
	200,00
	
	
	
	
	200,00

	2016
	200,00
	
	
	
	
	200,00

	ВСЕГО
	600,00
	
	
	
	
	600,00


	6.Ожидаемые конечные результаты реализации программы: в ходе реализации мероприятий программы будет достигнуто снижение энергоемкости валового регионального продукта на 30 % , снижение затрат на потребление всех видов энергии ежегодно не менее 3 %, доля потребления энергетических ресурсов по приборам учета составит 50-100 %.
Общая характеристика текущего состояния в сфере реализации муниципальной программы, приоритеты и цели в указанной сфере
Жилищно-коммунальное хозяйство муниципального района должно развиваться в целях обеспечения нормативного качества жилищно-коммунальных услуг и надежности систем коммунальной инфраструктуры, повышения энергоэффективности систем коммунальной инфраструктуры, оптимизации затрат на производство коммунальных ресурсов.
Деятельность организаций коммунального комплекса  характеризуется низким качеством предоставления коммунальных услуг, неэффективным использованием природных ресурсов, загрязнением окружающей среды. Инженерные сети и объекты коммунальной инфраструктуры района находятся в изношенном состоянии.  Инфраструктура водоснабжения и водоотведения в муниципальном районе на протяжении ряда лет недостаточно финансировалась, вследствие чего ее технический уровень значительно отстал от потребностей настоящего времени. 
Жилищный фонд составляет 2152 домов, общей площадью жилых помещений 128,6 тыс.кв.м., в том числе 27 домов, площадью 13,5 тыс.кв.м.- многоквартирные.
Удельный вес жилищного фонда, находящегося в эксплуатации более 40 лет, составляет -48,7%,с износом  более 70% -0,2%, с материалом стен дерево-61,7%.
Удельный вес общей площади квартир, оборудованных централизованными системами: холодного водоснабжения  составляет-30,8%.отопления-4,9%,канализации-8,0%.
На территории муниципального района функционируют  пять котельных суммарной мощностью 7,7 Гкал/час, протяженность тепловых сетей 2,5 км, водопроводных -42,7 км. Износ объектов коммунального комплекса составляет 70-86%,потери тепла -31,3%.
В жилищном фонде уровень оснащения коллективных (общедомовых) приборов учета расхода энергетических ресурсов, составляет: по холодной воде- 0%( из 27 многоквартирных дома подлежит оснащению 2); по тепловой энергии -0% (на территории муниципального района расположены 2 многоквартирных дома с центральным отоплением, максимальный объем потребления тепловой энергии в них составляет менее чем две десятых Гкал/час.); по электрической энергии-88,9%(оснащены приборами учета 24 многоквартирных дома).
Таким образом, анализ современного состояния в коммунальной сфере показывает, что коммунальный сектор, несмотря на все усилия по реформированию, пока не стал инвестиционно привлекательным сектором экономики для частного бизнеса.
Ситуация в коммунальном комплексе характеризуется ростом износа основных фондов, ростом аварийности, высокими потерями ресурсов и низкой энергоэффективностью.
 Решение задачи обеспечение энергосбережения и повышения энергетической эффективности соответствуют приоритетам развития муниципального района, определенных Стратегией социально-экономического развития Поддорского муниципального района Новгородской области до 2030 года.
 Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации Программы
Основными показателями Программы являются:
обеспечение энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
стимулирование рационального потребления коммунальных услуг населением;
К рискам реализации муниципальной программы, которыми могут управлять ответственный исполнитель и соисполнители программы, уменьшая вероятность их возникновения, следует отнести следующие.
1. Операционные риски, связанные с ошибками управления реализацией программы, в том числе отдельных ее исполнителей, неготовности организационной инфраструктуры к решению задач, поставленных программой, что может привести к нецелевому и/или неэффективному использованию бюджетных средств, невыполнению ряда мероприятий программы или задержке в их выполнении. Данный риск может быть качественно оценен как умеренный.
В рамках данной группы можно выделить два основных.
Риск исполнителей (соисполнителей) который связан с возникновением проблем в реализации программы в результате недостаточной квалификации и (или) недобросовестности ответственных исполнителей, что может привести к нецелевому и (или) неэффективному использованию бюджетных средств, невыполнению мероприятий программы. Данный риск обусловлен большим количеством участников реализации программы. 
Организационный риск, который связан с несоответствием организационной инфраструктуры реализации программы ее задачам. Большое число участников реализации программы, а также высокая зависимость реализации мероприятий программы от принятия необходимых организационных решений требуют высокой эффективности координации их деятельности и отлаженных административных процедур для снижения данного риска. Реализация данного риска может привести к задержкам в реализации программы, срыву сроков и результатов выполнения отдельных мероприятий. 
2. Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием программы в неполном объеме  за счет бюджетных средств. 
Учитывая формируемую практику программного бюджетирования в части обеспечения реализации программы за счет средств бюджетов,  риск сбоев в реализации программы по причине недофинансирования можно считать умеренным.
3.Реализации программы также угрожают следующие риски, которые связаны с изменениями внешней среды и которыми невозможно управлять в рамках ее реализации.
 Риск ухудшения состояния экономики, что может привести к снижению бюджетных доходов, ухудшению динамики основных макроэкономических показателей, в том числе повышению инфляции, снижению темпов экономического роста и доходов населения. Риск для реализации программы может быть качественно оценен как высокий.
 Риск возникновения обстоятельств непреодолимой силы, в том числе природных и техногенных катастроф и катаклизмов, что может привести к существенному снижению состояния жилищного фонда и коммунальной инфраструктуры в, а также потребовать концентрации средств  бюджета муниципального района на преодоление последствий таких катастроф. На качественном уровне такой риск для программы можно оценить как умеренный.
Механизм управления реализацией муниципальной программы
Муниципальная программа реализуется в соответствии с прилагаемыми мероприятиями к муниципальной программе.
Финансирование мероприятий  программы реализуются за счет  средств  бюджета муниципального района в объемах, предусмотренных муниципальной программой.
Контроль  за целевым использованием финансовых средств осуществляется в соответствии с бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Администрации муниципального района 19.05.2011 №247 «О порядке осуществления финансового контроля органами местного самоуправления муниципального района» и иными нормативными правовыми актами в установленном порядке.
Оценку соотношения эффективности реализации муниципальной программы с приоритетами, целями и показателями прогноза социально-экономического развития муниципального района и контроль за реализацией муниципальной программы осуществляет заместитель Главы администрации муниципального района, председатель комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом..
 Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом  муниципального района осуществляет:
оперативный контроль за ходом реализации мероприятий программы, целевым использованием средств;
систематизацию информации о ходе реализации программы;
подготовку при необходимости предложений по уточнению мероприятий программы, объемов финансирования, механизма реализации и соисполнителей программы, целевых показателей для оценки эффективности реализации программы;
мониторинг и составление отчетов о ходе реализации муниципальной программы.

[bookmark: Par332]Мероприятия муниципальной программы «Энергосбережение в Поддорском 
муниципальном районе на 2014-2016 годы »

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача: Осуществление информационного обеспечения мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности

	1.1.
	Осуществление информационной      поддержки и пропаганды энергосбережения и повышения энергетической эффективности на территории муниципального района
	комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом
	2014-2016
	1.1.1.
	-
	-
	-
	-

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Задача: Повышение энергетической эффективности в бюджетной сфере

	2.1.
	Термореновация помещений при капитальном ремонте зданий (замена оконных и дверных блоков в металлопластиковом исполнении. утепление перекрытий здания. ремонт теплотрасс, промывка систем отопления, ремонт печного оборудования) в учреждениях бюджетной сферы культуры  муниципального района 
	комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом
	2014-2016
	1.2.1.
	бюджет муниципального района
	100,00
	100,00
	100,00

	2.2.
	Термореновация помещений при капитальном ремонте зданий (замена оконных и дверных блоков в металлопластиковом исполнении. утепление перекрытий здания. ремонт теплотрасс, промывка систем отопления, ремонт печного оборудования) в учреждениях бюджетной сферы образования  муниципального района
	комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом
	2014-2016
	1.2.1.
	бюджет муниципального района
	95,00
	95,00
	95,00

	2.3.
	Внедрение и реализация энергосберегающих  мероприятий, повышающих энергетическую эффективность (замена ламп накаливания на энергосберегающие  в учреждениях бюджетной сфере образования муниципального района
	комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом
	2014-2016
	1.2.1.
	бюджет муниципального района
	5,0
	5,0
	5,0

	3.
	Задача: Повышение энергетической эффективности в жилищном фонде

	3.1.
	Мониторинг внедрения и реализация энергосберегающих мероприятий, повышающих энергетическую эффективность (установка  коллективных (общедомовых) приборов учета  потребления электрической энергии)
	администрации сельских поселений 
	2014
	1.3.1,
1.4.1,
1.4.3.
	внебюджетные средства
	-
	-
	-

	3.2.
	Мониторинг внедрения и реализация энергосберегающих мероприятий, повышающих энергетическую эффективность (установка  коллективных (общедомовых) приборов учета потребления воды)
	общество с ограниченной ответственностью «Техстар»
	2014-2015
	1.3.2,
1.4.2,
1.4.4.
	внебюджетные средства
	-
	-

	-

	 Итого:
	 
	 
	
	 
	200,00
	200,00
	200,00




АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 539
с. Поддорье

О муниципальной  программе Поддорского муниципального района «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2016 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Перечнем  муниципальных программ Поддорского муниципального района, утвержденным  постановлением Администрации  муниципального района от 16.09.2013 № 442, 
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2016 годы»
2. Признать утратившими силу: 
постановление Администрации Поддорского муниципального района от 08.11.2011 № 605 «О муниципальной целевой программе «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 17.08.2012 № 416 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 19.09.2012 № 470 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 27.12.2012 № 660 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 16.07.2013 № 342 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 12.08.2013 № 371 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 23.09.2013 № 457 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2011 - 2013 годы»;
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района С.Н.Игнатьеву.
4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2014 года.
5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

Утверждена 
постановлением Администрации 
муниципального района
от 28.10.2013 № 539

Муниципальная программа
 Поддорского муниципального района
«Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе 
на 2014 - 2016 годы»

Паспорт муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2016 годы»

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
Комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района (далее - комитет).
2. Соисполнители муниципальной программы:
Комитет культуры Администрации муниципального района; 
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района;
Комитет образования Администрации муниципального района ;
Комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района ;
Комитет финансов Администрации муниципального района ;
Отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района.
Администрации сельских поселений.
3. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№ п/п 
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цель 1: Развитие информационно-телекоммуникационной инфраструктуры в Поддорском муниципальном районе

	1.1.
	Задача 1.1: Расширение телекоммуникационной инфраструктуры органов местного самоуправления в муниципальном районе

	1.1.1.
	Доля органов местного самоуправления муниципального района, подключенных к единой коммуникационной сети, %
	100
	100
	100


	1.2.
	Задача 1.2: Создание и модернизация муниципальных информационных систем и их взаимодействие с федеральными и государственными информационными системами

	1.2.1.
	Доля органовместного самоуправления, использующих средства межведомственного взаимодействия, % 
	80
	100
	100


	1.2.2.
	Доля участников электронного документооборота, %
	80
	90
	100


	2.
	Цель 2: Повышение качества и доступности предоставления услуг в электронной форме 

	2.1.  
	Задача 2.1: Создание механизма получения государственных и муниципальных услуг в муниципальном районе в электронной форме гражданам и организациям

	2.1.1.
	Доля граждан и организаций, использующих механизм получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме, %
	10
	30
	50


	2.2.  
	Задача 2.2: Создание условий для предоставления государственных и муниципальных услуг в муниципальном районе гражданам и организациям

	2.2.1.
	Доля государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления муниципального района,  доступных  через Единый портал государственных услуг, %
	35
	45
	55


	2.2.2.
	Доля автоматизированных рабочих мест, обеспечивающих межведомственное электронное взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронном виде в органах местного самоуправления муниципального района и подведомственных им учреждениях, %
	15
	30
	45


	3.
	Цель 3: Обеспечение информационной открытости органов местного самоуправления муниципального района

	3.1.
	Задача 3.1: Поддержание в актуальном состоянии официальных сайтов органов местного самоуправления муниципального района

	3.1.1.
	Доля муниципальных образований муниципального района, имеющих официальные сайты для размещения информации о своей деятельности, %
	100
	100
	100

	3.1.2.
	Степень соответствия разделов официальных сайтов органов местного самоуправления муниципального района требованиям действующего законодательства, % 
	70
	90
	100

	3.2
	Задача 3.2: Разработка и внедрение информационных подсистем, обеспечивающих информационное взаимодействие между гражданами, организациями и органами местного самоуправления муниципального района

	3.2.1.
	Доля органов местного самоуправления муниципального района, на официальных сайтах которых  созданы информационные подсистемы, обеспечивающие информационное взаимодействие с гражданами и организациями, %
	25
	50
	100


	4
	Цель 4: Обеспечение защиты информации в информационных системах органов местного самоуправления муниципального района от преступлений и правонарушений, совершаемых с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 

	4.1.  
	Задача 4.1: Создание условий для защиты информации в органах местного самоуправления муниципального района от преступлений и правонарушений, совершаемых с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, а также обеспечение целостности, достоверности и конфиденциальности информации, используемой населением, органами местного самоуправления муниципального района и организациями 

	4.1.1.
	Доля аттестованных автоматизированных рабочих мест в органах местного самоуправления муниципального района на предмет соответствия требованиям защиты информации, %
	30
	60
	90


	4.2.
	Задача 4.2: Формирование в Поддорском муниципальном районе единого пространства доверия электронной  подписи 

	4.2.1.
	Доля сотрудников органов местного самоуправления муниципального района, имеющих электронную подпись от количества сотрудников органов исполнительной власти области, имеющих право подписи, %
	30
	60
	90



4. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2016 годы.
5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	   Год   
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной
бюджет
	федеральный
бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные
средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	50,0
	-
	-
	-
	-
	50,0

	2015
	50,0
	-
	-
	-
	-
	50,0

	2016
	50,0
	-
	-
	-
	-
	50,0

	ВСЕГО
	150,0
	-
	-
	-
	-
	150,0


6. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы: 
создание условий на территории муниципального района для развития современной информационной и телекоммуникационной инфраструктуры;
существенное сокращение трансакционных издержек в экономике за счет стандартизации процессов, среды взаимодействия и внедрения информационных и телекоммуникационных технологий;
высокое качество предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде;
обеспечение прав и основных свобод человека, в том числе права каждого человека на информацию; развитие социальной самоорганизации и социального партнерства власти, бизнеса и общественности на основе использования информационных технологий; сокращение "цифрового неравенства", предупреждение изолированности отдельных граждан и социальных групп; достижение такого уровня развития технологий защиты информации, который обеспечивает неприкосновенность частной жизни, личной и семейной тайны, безопасность информации ограниченного доступа. 
I. Характеристика текущего состояния сферы информатизации Поддорского муниципального района, приоритеты и цели в сфере информатизации Поддорского муниципального района
Муниципальная программа сформирована в соответствии с  Концепцией социально-экономического развития Поддорского муниципального района и Стратегией социально-экономического развития Поддорского муниципального района Новгородской области до 2030 года, утвержденной решением Думы Поддорского муниципального района от 06.11.2012 № 537 
Характеристика текущего состояния
По данным проверки готовности муниципальных районов области к предоставлению услуг населению в электронном виде. Поддорский муниципальный район занимает одно из лидирующих мест. 
Вместе с тем основными проблемами в сфере информатизации муниципального района являются: 
отсутствие подключения к информационно-телекоммуникационной инфраструктуре электронного правительства сельских поселений, расположенных на территории муниципального района и муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальные  услуги (функции);
низкий уровень автоматизации деятельности органов местного самоуправления по предоставлению муниципальных услуг (функций);
низкий процент муниципальных услуг, предоставляемых через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
необходимость постоянной актуализации информации, размещаемой на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципального района в связи с совершенствованием федерального и областного законодательства;
низкий уровень участия населения в процессах управления через  информационно-телекоммуникационные технологии;
необходимость реализации комплекса мер по усилению информационной безопасности информационной инфраструктуры электронного правительства муниципального района в связи с увеличением объемов персональных данных, обрабатываемых в информационных системах;
низкий уровень использования электронной подписи муниципальными служащими при подготовки электронных документов;
низкий уровень доступности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации из музейных и библиотечных фондов муниципальных учреждений культуры;
В целях решения обозначенных проблем муниципальная программа состоит из мероприятий, позволяющих:
поддержать распределенную сеть Администрации муниципального района в состоянии, обеспечивающем бесперебойную коллективную работу сотрудников Администрации муниципального района и органов местного самоуправления муниципального района с использованием высокопроизводительных средств телекоммуникаций;
обеспечить организационно-техническими методами защиту информации, относящейся к ограниченному доступу и обрабатываемой в распределенной сети Администрации муниципального района;
использования федеральных информационных ресурсов, в том числе единой системы идентификации и аутентификации, системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственного электронного документооборота;
провести технические мероприятия, направленные на бесперебойную работоспособность официального сайта Администрации Поддорского муниципального района;
оборудовать автоматизированные рабочие места средствами защиты информации и аттестовать такие места на предмет соответствия требованиям действующего законодательства в области защиты информации;
выдать, отзывать, аннулировать электронные подписи, а также осуществлять иные функции в соответствии с действующим законодательством.
В муниципальной программе под электронным правительством понимается новая форма организации деятельности органов местного самоуправления, обеспечивающая за счет широкого применения информационно-коммуникационных технологий качественно новый уровень оперативности и удобства получения организациями и гражданами муниципальных услуг и информации о результатах деятельности муниципальных органов <**>. Под информационным обществом понимается общество, в котором информационные процессы осуществляются, главным образом, на основе использования инфокоммуникационных технологий и информационные ресурсы доступны всем слоям населения <***>.
В муниципальной программе реализован подход, направленный на сервис - ориентированную модель развития и использования информационно-коммуникационных технологий, предусматривающую использование информационно-коммуникационных технологий, создание, развитие, модернизацию, эксплуатацию информационных систем и информационно-коммуникационной инфраструктуры, в которой повышение качества предоставления муниципальных услуг за счет использования информационно-коммуникационных технологий рассматривается как одна из основных целей информатизации.
Муниципальная программа базируется на результатах анализа функциональных потребностей органов местного самоуправления муниципального района, организаций и населения муниципального района в современных информационно-коммуникационных технология
II. Перечень и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
Риски реализации муниципальной программы разделены на внутренние, наступление которых зависит от ответственного исполнителя и соисполнителей муниципальной программы, и внешние, наступление или ненаступление которых не зависит от действий ответственного исполнителя муниципальной программы.
Внутренние риски могут являться следствием:
низкой исполнительской дисциплины ответственного исполнителя, соисполнителей муниципальной программы, должностных лиц, ответственных за выполнение мероприятий муниципальной программы;
несвоевременных разработки, согласования и принятия документов, обеспечивающих выполнение мероприятий муниципальной программы;
недостаточной оперативности при корректировке плана реализации муниципальной программы при наступлении внешних рисков реализации муниципальной программы.
Мерами управления внутренними рисками являются:
детальное планирование хода реализации муниципальной программы;
оперативный мониторинг выполнения мероприятий муниципальной программы;
своевременная актуализация ежегодных планов реализации муниципальной программы, в том числе корректировка состава и сроков исполнения мероприятий с сохранением ожидаемых результатов мероприятий муниципальной программы.
Внешние риски могут являться следствием:
неактуальности планирования мероприятий муниципальной программы относительно развития технологий и запаздывание согласования мероприятий иных муниципальной программ, связанных с использованием информационных технологий;
неиспользования инфраструктуры электронного правительства и современных информационных технологий органами местного самоуправления муниципального района.
Для управления рисками этой группы предусмотрено проведение в течение всего срока выполнения муниципальной программы мониторинга и прогнозирования текущих тенденций в сфере реализации муниципальной программы и при необходимости актуализация мероприятий муниципальной программы.
III. Механизм управления реализацией муниципальной программы
1. Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы  администрации муниципального района, председатель комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
2. Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальной программы в части финансового обеспечения муниципальной программы, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования муниципальной программы.
3.  Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы по утверждённой форме и  обеспечивает их согласование с первым заместителем  Главы  администрации муниципального района, заместителем Главы  администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности ответственного исполнителя и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
______________________
<**> - Распоряжение Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 № 632-р (ред. от 10.03.2009) «О Концепции формирования в Российской Федерации электронного правительства до 2010 года». «Собрание законодательства РФ», 19.05.2008, № 20, ст. 2372.
<***> - _«Информационные технологии. Мониторинг информатизации России. Основные положения мониторинга. РД 115.005-2002», утверждены информационным письмом Минсвязи РФ от 04.03.2002 № 1341.	
IV. Мероприятия муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реализации
	номер целевого показателя из паспорта государственной программы
	Источники финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Расширение телекоммуникационной инфраструктуры органов местного самоуправления в муниципальном районе

	1.1.
	Модернизация распределенной защищенной сети Администрации муниципального района
	комитет
	2014 – 2016 годы
	1.1.1.
	
	-
	-
	-

	1.2.
	Обеспечение функционирования и совершенствование информационно-технологической инфраструктуры электронного правительства 
	комитет
	2014 – 2016 годы
	1.1.1.
	
	-
	-
	-

	2.
	Создание и модернизация муниципальных информационных систем и их взаимодействие с федеральными и государственными информационными системами

	2.1.
	Организация развития электронного документооборота Администрации муниципального района
	комитет, комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района, комитет образования Администрации муниципального района, комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, комитет культуры администрации муниципального района

	2014 – 2016 годы
	1.2.2.
	
	-
	-
	-

	2.2.
	Организация взаимодействия  муниципальных  информационных систем с региональными информационными системами
	комитет, 
	2014 – 2016 годы
	1.2.1.
	
	-
	-
	-

	3. 
	Создание  механизма получения государственных и муниципальных услуг в муниципальном районе  в электронной форме гражданам и организациям

	3.1.
	Организация и внедрения информационных систем и автоматизированных рабочих мест, обеспечивающих межведомственное электронное взаимодействие при  предоставлении государственных услуг в электронном виде в органах местного самоуправления муниципального района и подведомственных им учреждениях
	комитет, комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района, комитет образования администрации муниципального района, комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района, комитет культуры Администрации муниципального района, Администрации сельских поселений
	2014 – 2016 годы
	2.1.1.
2.2.2.
	
	-
	-
	-

	4. 
	Создание условий для предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области гражданам и организациям

	4.1.
	Обеспечение доступа к государственным и муниципальным услугам через Единый портал государственных услуг
	комитет
	2014 – 2016 годы
	2.1.1.
2.2.1.
	бюджет муниципального района
	30,0
	30,0
	30,0

	5.
	Поддержание в актуальном состоянии официальных сайтов органов местного самоуправления муниципального района

	5.1.
	Обеспечение публикации информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района на официальных сайтах  органов местного самоуправления муниципального района  и доступности государственных информационных ресурсов для граждан и организаций
	комитет, Админ. сельских поселений
	2014 – 2016 годы
	3.1.1.
3.1.2.
	бюджет муниципального  района
	10,0
	10,0
	10,0

	6.
	Разработка и внедрение информационных подсистем, обеспечивающих информационное взаимодействие между гражданами, организациями и органами  местного самоуправления муниципального района

	6.1.
	Организация разработки и внедрения на официальные сайты  органов  местного самоуправления муниципального района информационных подсистем, обеспечивающих информационное взаимодействие органов  местного самоуправления муниципального района с гражданами и организациями 
	комитет,  Админ. сельских поселений
	2014 – 2016 годы
	3.2.1.
	бюджет муниципального  района
	-
	-
	-

	7.
	Создание условий для защиты информации в органах  местного самоуправления муниципального района от преступлений и правонарушений, совершаемых с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, а также обеспечение целостности, достоверности и конфиденциальности информации, используемой населением, органами  местного самоуправления муниципального района и организациями 

	7.1.
	Организация подключения рабочих мест сотрудников  администрации муниципального района и сельских поселений муниципального района к защищенной сети администрации муниципального района 
	комитет,  Админ. сельских поселений
	2014 – 2016 годы
	4.1.1.
	бюджет муниципального  района
	-
	-
	-

	8.2.
	Организация внедрения  средств технической и криптографической защиты в систему электронного документооборота  Администрации муниципального района и сельских поселений муниципального района
	комитет,  Админ. сельских поселений
	2014 – 2016 годы
	4.1.1.
	бюджет муниципального  района
	-
	-
	-

	8.3.
	Организация приобретения лицензионного  программного обеспечения  Аадминистрации муниципального района и сельских поселений муниципального района  для осуществления своей деятельности
	комитет,   Админ. сельских поселений
	2014 – 2016 годы
	4.1.1.
	бюджет муниципального  района
	10,0
	10,0
	10,0

	9.
	Формирование в Поддорском районе единого пространства доверия электронной  подписи

	9.1.
	Организация деятельности по внедрению средств электронной подписи
	комитет
	2014 – 2016 годы
	4.2.1. 
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	
	ВСЕГО по Программе:
	
	
	
	
	50,0
	50,0
	50,0



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 540
с. Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Организация летнего труда и отдыха детей и подростков на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
       
В целях обеспечения полноценного отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков на территории муниципального района, в соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации муниципального района от 26.08.2013 № 407 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Поддорского муниципального района, их формирования и реализации» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить муниципальную программу Поддорского муниципального района «Организация летнего труда и отдыха детей и подростков на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы».
2. Постановление Администрации муниципального района от 11.05.2012 № 235 «Об утверждении муниципальном целевой программы «Организация летнего отдыха детей на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы» признать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
4.Постановление вступает в силу с 01.01.2014 года
5.Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального район

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального района
от 28.10.2013 № 540

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района «Организация летнего труда и отдыха детей и подростков на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы».

1.Ответственный исполнитель муниципальной программы:
комитет образования Администрации Поддорского муниципального района
	2. Соисполнители муниципальной программы:
образовательные организации муниципального района, муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Центр физической культуры и спорта «Лидер», ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ» (по согласованию), комитет социальной защиты населения Администрации Поддорского муниципального района.
3. Подпрограммы муниципальной программы: отсутствуют. 

4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п


	Цели, задачи муниципальной  программы, наименование и единица измерения целевого показателя

	Значения целевого показателя но годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1.
	Цель. Организация полноценного отдыха, оздоровления детей и подростков в летний период 

	1.1.
	Задача 1. Организация свободного времени детей в летний период через различные формы отдыха и занятости (трудоустройства)

	1.1.1.
	Показатель 1. Охват детей в лагерях дневного пребывания, лагере труд; и отдыха, %
	45
	48
	50

	1.1.2.
	Показатель 2.Количество детей, отдохнувших в загородных оздоровительных лагерях (человек)
	4 1
	41
	41

	1.2.
	Задача 2. Создание условий для оздоровления, отдыха и личностного развития учащихся

	1.2.1.
	Показатель 1 .Обеспечение лагерей дневного пребывания детей медикаментами (%)
	100
	100
	100

	1.2.2.
	Показатель 2.Охват детей в лагерях дневного пребывания культурно-массовыми  мероприятиями (%)
	100
	100
	100

	1.2.3.
	Показатель 3. Охват детей организованными формами отдыха и оздоровления от количества желающих (%)
	100

	100
	100

	1.2.4.
	Показатель 4. Наличие условий пребывания детей в лагерях дневного пребывания, лагеря труда и отдыха
	100
	100
	100


 (
5. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2016 гг./
6 
)5. Сроки реализации муниципальной программ: 2014-2016 годы.
6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (руб).
	Год
	Источники финансировании

	
	бюджет муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджеты бюджет поселения
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	375 250
	-
	-
	-
	-
	375 250

	2015
	375 250
	-
	-
	-
	-
	375 250

	2016
	375 250
	-
	-
	-
	-
	375 250

	Всего
	1 125 750
	-
	-
	-
	-
	1 125 750


7. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
сохранение и развитие существующей системы отдыха и оздоровления детей;  (
 (
)
охват всеми видами организованного отдыха, оздоровления и занятости не менее 75 % детей школьного возраста:
общее оздоровление детей, приобретение ими положительных эмоций, укрепление здоровья детей, снижение острой и хронической заболеваемости; 
сокращение правонарушений и преступлений среди подростков; 
развитие лидерских и организаторских способностей детей в спорте, творчестве и других видах деятельности, самореализация, саморазвитие и самосовершенствование детей в процессе летней оздоровительной кампании.
2. Характеристики текущего состояния организации летнего труда и отдыха детей и подростков на территории Поддорского муниципального района, приоритеты и цели. 
В образовательных организациях муниципального района обучается 371 ребенок, па территории района проживает 178 детей дошкольного возраста, 167 детей проживает в 47 многодетных семьях, 3 19 детей проживаем в 207 малообеспеченных семьях.
Организация отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков - одно из приоритетных направлений социальной политики, проводимой по обеспечению защиты прав и законных интересов детей и подростков, важная составляющая социального благополучия. Задача органов местного самоуправления муниципального района - обеспечение необходимых условий для нормального содержательного отдыха детей, позволяющего организовать их свободное время. Необходимо использовать все возможности для укрепления здоровья детей, наполнить каникулярное время содержательной деятельностью, направленной па развитие интеллектуальных, творческих способностей детей, их социальную адаптацию.
Организованная деятельность детей в летний период позволяет сделать педагогический процесс непрерывным в течение всего года.
Одной из эффективных форм организации летнего отдыха детей и подростков являются лагеря труда и отдыха, лагеря дневного пребывания, программы которых обладают мощным воспитательным потенциалом. Лагерь труда и отдыха учащихся при шал создать оптимальные условия для полноценного отдыха и занятости подростков.
Работа летнего лагеря труда и отдыха с дневным пребыванием детей организуется в течение одной лагерной смены, продолжительностью 21 день.
3. Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы.
К основным рискам реализации муниципальной программы относятся:
Финансово-экономические риски недофинансирование мероприятий программы, недостаточность финансовых среде гв;
Организационные и управленческие риски - недостаточная проработка вопросов, решаемых в рамках муниципальной программы: проблемы во взаимодействии с соисполнителями программы.
Снижение рисков возможно при обеспечении правильного расчета финансовых средств муниципального бюджета, четкой согласованности действий исполнителя и участников программы.
4.Механизм управления реализацией муниципальной программы Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет но экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до .5 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономите и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальной программы в части финансового обеспечения программы, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования программы.
Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего	за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы и обеспечивает их согласование с первым заместителем Главы администрации муниципального района и заместителем Главы администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности ответственного исполнителя.
5. Мероприятия  муниципальной программы.  
	N  
п/п 
	Наименование  мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реализации
	Целевой    
  показатель   
(номер целевого
 показателя из 
   паспорта    
муниципальной
  программы)
	Источник
финанси-
рования
	Объем финансирования
по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	 1  
	        2        
	     3     
	  4   
	       5       
	   6    
	  7   
	  8   
	  9   

	1
	Задача: организация свободного времени детей в летний период через различные формы отдыха и занятости (трудоустройства)

	1.1.
	Комплектование лагерей дневного пребывания необходимыми педагогическими кадрами
	образовательные организации
	Апрель-май (ежегодно)
	1.1.1., 1.1.2.
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Организация медицинского обследования детей, желающих отдохнуть в загородных оздоровительных лагерях
	комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района, ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ»
	Май-август (ежегодно)
	1.1.2.
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Приобретение путевок для детей в загородные оздоровительные лагеря 
	комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района, комитет образования Администрация муниципального района
	Июнь-август (ежегодно)
	1.1.2.
	бюджет муниципального района
	11 000
	11 000
	11 000

	2.
	Задача: создание условий для оздоровления, отдыха и личностного развития учащихся

	2.1.
	Комплектование лагерей дневного пребывания необходимыми лекарственными препаратами 
	образовательные организации
	Май (ежегодно)
	1.2.1.
	бюджет муниципального района
	6 000
	6 000
	6 000

	2.2.
	Организация культурно-массовых и спортивных мероприятий в лагерях дневного пребывания, лагере труда и отдыха
	образовательные организации
	Июнь, ежегодно
	1.2.2.
	бюджет муниципального района
	20 000
	20 000
	20 000

	2.3.
	Организация подвоза детей в лагеря дневного пребывания, лагере труда и отдыха
	образовательные организации
	Июнь, ежегодно
	1.2.3.
	бюджет муниципального района
	45 000
	45 000
	45 000

	2.4.
	Организация работы лагерей дневного пребывания детей, лагеря труда и отдыха
	образовательные организации, центр физической культуры и спорта «Лидер»
	Июнь (ежегодно)
	1.2.4.
	бюджет муниципального района
	293 250
	293 250
	293 250



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 542
с. Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»
       
В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,п. 25 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации самоуправления в Российской Федерации в целях обеспечения развития малого и среднего предпринимательства в муниципальном районе Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Развитие малого и среднего предпринимательства в Поддорском	муниципальном	районе на 2014-2016 годы».
2.Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района от 01.11.2010 № 539 «Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой  программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы», от 24.06.2011 № 333 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий на компенсацию части затрат, связанных с приобретением основных средств субъектам малого и среднего предпринимательства муниципального района»,  от 10.10.2011 № 549 «О создании комиссии по рассмотрению заявлений от начинающих субъектов малого и среднего предпринимательства о предоставлении грантов на создание собственного дела», от 03.07.2012 № 326 «О создании комиссии по рассмотрению заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на компенсацию части затрат связанных с приобретением основных средств».
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района, председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом Сергееву Г.В.
4.Настоящее постановление вступает в силу 1 января 2014 года.
5.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков




Утверждена
постановлением Администрации
муниципального района
от 28.10.2013 № 542

Муниципальная Программа Поддорского муниципального района
 «Развитие малого и среднего предпринимательства

Паспорт
муниципальной  программы Поддорского муниципального района   
«Развитие малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы» 
(далее муниципальная программа)
[bookmark: sub_1082]
1. Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района  (далее комитет).
2. Соисполнители муниципальной программы:
      отдел  сельского хозяйства Администрации муниципального района;
3. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№ п/п
	Цели, задачи муниципальной  программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цель – развитие малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе годах и повышение его роли в экономике муниципального  района

	1.1.
	Задача 1 – повышение привлекательности территории для создания субъектов малого и среднего предпринимательства

	1.1.1.
	Количество малых и средних предприятий,ед.
	13
	14
	16

	1.1.2.
	Количество малых и средних предприятий в расчете на 1 тыс.человек населения, ед.
	3,0
	3,2
	3,6

	1.1.3.
	Количество индивидуальных предпринимателей, чел.
	57
	59
	63

	1.1.4.
	Доля среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) малых и средних предприятий в среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) всех предприятий и организаций,%
	5,8
	6,1
	6,6

	1.1.5.
	Объем оборота малых и микропредприятий, тыс.руб.
	242500
	273000
	300000

	1.1.6.
	Объем оборота малых и микропредприятий в расчете на душу населения, тыс.руб.
	55,1
	61,8
	67,7

	1.1.7.
	Объем инвестиций малых предприятий в основной капитал, тыс.руб.
	7000
	8000
	10000

	1.2.
	Задача 2 – содействие укреплению социального статуса, повышению имиджа предпринимательства посредством формирования положительного общественного мнения

	1.2.1.

	Количество ежегодных районных конкурсов среди субъектов малого и среднего предпринимательства
	1
	1
	1

	1.2.2.
	Количество участников ежегодных районных конкурсов среди субъектов малого и среднего предпринимательства
	6
	8
	10


4. Сроки реализации муниципальной программы:
2014 – 2016 годы.
5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	Бюджеты 
поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	142,5
	-
	-
	_-
	-
	142,5

	2015
	142,5
	-
	-
	_-
	-
	142,5

	2016
	142,5
	-
	-
	_-
	-
	142,5

	ВСЕГО
	427,5
	-
	-
	-
	-
	427,5


6. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной  программы:
Реализация муниципальной программы должна обеспечить сбалансированное развитие малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе  в 2014 – 2016 годы. 
В результате реализации муниципальной программы на территории района  предполагается достижение заявленных целевых показателей, установленных в соответствии с наиболее вероятным сценарием развития  сферы развития малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе.
Характеристика текущего состояния, приоритеты и цели   сферы развития малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе  
        По данным исследования на территории Поддорского муниципального района осуществляли деятельность  9 малых и 5 микропредприятий  23 индивидуальных предпринимателя, из которых 70 % сосредоточены в сфере сельского и лесного хозяйства, 4 % - в сфере обрабатывающего производства, 15% - оптовая торговля, ремонт автотранспортных средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов личного пользования, 9 % - транспорт и связь,  2 % - прочие виды экономической деятельности. В целом за год в Поддорском  муниципальном районе от реализации товаров и услуг получено выручки 172,1 млн. руб., индивидуальными предпринимателями 8,9 млн. руб. Средний размер выручки  индивидуальных предпринимателей составил 0,4 млн. руб.
	По итогам сплошного наблюдения списочная численность работников в организациях малого бизнеса составила 98 человек, в том числе без учета внешних совместителей -92 человека. Численность занятых в сфере индивидуальной предпринимательской деятельности составила -53 человека, из предпринимателей – 8 человек, количество партнеров и помогающих членов семьи- 22 человека. 
    По данным налоговой службы  на территории  района зарегистрировано 296 индивидуальных предпринимателей ( на 01.04.2013 года)
      Развитие малого и среднего предпринимательства – один из постоянных приоритетов развития социально-экономического развития района. Вовлечение экономически активного населения в предпринимательскую деятельность способствует росту общественного благосостояния, обеспечения социально-политической стабильности в обществе, поддержанию занятости населения района, увеличению поступлений в бюджеты всех уровней. Быстрый и устойчивый рост экономики способен обеспечить только конкурентноспособный малый и средний бизнес, использующий передовые информационно-коммуникационные и управленческие технологии. Развитие малого и среднего предпринимательства требует системных программных подходов и обоснованных финансовых вложений.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
Достижение запланированных результатов реализации муниципальной программы связано с возникновением и преодолением различных рисков реализации муниципальной программы. 
Управление рисками настоящей муниципальной программы осуществляется ответственным исполнителем на основе регулярного мониторинга реализации муниципальной программы, оценки её результативности и эффективности и включает в себя:
предварительную идентификацию рисков, оценку вероятности их наступления и степени их влияния на достижение запланированных результатов муниципальной программы;
текущий мониторинг повышения (снижения) вероятности наступления рисков;
планирование и осуществление мер по снижению вероятности наступления рисков;
в случае наступления рисков планирование и осуществление мер по компенсации (уменьшению) негативных последствий наступивших рисков.
Применительно к настоящей муниципальной программе вся совокупность рисков разделена на внешние риски и внутренние риски. 
Механизм управления реализацией муниципальной программы
Контроль за ходом реализации мероприятий муниципальной программы, координация выполнения мероприятий муниципальной программы, обеспечение эффективности реализации муниципальной программы, подготовку при необходимости предложений по уточнению мероприятий муниципальной программы, объемов финансирования, механизма реализации муниципальной программы, исполнителей муниципальной программы, целевых показателей реализации муниципальной программы осуществляет комитет.
Комитет до 5 июля текущего года и до 20 февраля года, следующего за отчетным, составляет полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации программы, обеспечивает их согласование с заместителем Главы администрации и представляет его Главному специалисту комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района. Расчет интегральной оценки эффективности реализации программы составляется ежегодно до 20 февраля года, следующего за отчетным.
       К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

Приложение 1
к муниципальной программе 
Поддорского муниципального района 
«Развитие малого и среднего
 предпринимательства в Поддорском
муниципальном районе на 2014-2016 годы»

Мероприятия муниципальной программы
Поддорского муниципального района «Развитие малого и среднего  предпринимательства в Поддорском
муниципальном районе на 2014-2016 годы».

	N  
п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнитель
мероприятия
	Срок 
реализации
	Целевой   
 показатель  
   (номер    
  целевого   
 показателя  
 из паспорта 
подпрограммы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования
по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	  
	Задача 1 – Повышение привлекательности территории для создания субъектов малого и среднего предпринимательства


	1.1.
	Содействие субъектам малого предпринимательства района в привлечении кредитов коммерческих банков  на инвестиционные проекты
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Оказание содействия субъектам малого предпринимательства в подготовке документов для получения финансовой поддержки из областного бюджета
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Передача муниципального имущества в аренду субъектам малого и среднего бизнеса для организации производства товаров, оказания услуг, выполнения работ
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.4.
	Обеспечение реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества в соответствии с  Федеральным законом  от 22 июля 2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации, муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.5. 
	Оказание финансовой поддержки инвестиционных проектов субъектов малого предпринимательства путем возмещения части затрат,  связанных с приобретением основных средств субъектам малого и среднего предпринимательства муниципального района Порядком предоставления грантов начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства (приложения 2 к Программе)
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	бюджет муниципального района
	100,0
	100,0
	100,0

	1.6.
	Предоставление субсидий начинающим  субъектам  малого предпринимательства  в виде грантов в целях возмещения затрат на регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности в соответствии с прилагаемым Порядком предоставления субсидий начинающим субъектам  малого предпринимательства в виде грантов, в целях возмещения затрат на регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя, затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности (приложение 3 к Программе)
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	бюджет муниципального района
	25,0
	25,0
	25,0

	1.7.
	Разработка предложений в областное законодательство по совершенствованию нормативной правовой базы, направленных на защиту прав и законных интересов субъектов малого и среднего предпринимательства области, организация мероприятий по преодолению административных барьеров
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.8.
	Разработка проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района по вопросам малого и среднего предпринимательства
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.9.
	Ведение реестров субъектов малого и среднего предпринимательства
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.10.
	Взаимодействие с организациями, осуществляющими поддержку малого и среднего предпринимательства в области
( Новгородский фонд поддержки малого предпринимательства, фонд содействия кредитованию малого бизнеса, лизинговые организации)
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.11.
	Привлечение субъектов малого и среднего предпринимательства 
района к участию в выставках и ярмарках в целях расширения рынка сбыта товаров, работ и услуг, 
привлечения инвестиций
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.5,1.1.6.
	-
	-
	-
	-

	1.12.
	Размещение и постоянное обновление на официальном сайте Администрации  муниципального района информации о деятельности и проблемах малого и среднего предпринимательства и реестра субъектов малого и среднего предпринимательства- получателей поддержки
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.13.
	Размещение публикаций в средствах массовой информации по проблемам предпринимательства
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	               -
	-
	-
	-

	1.14.
	Мониторинг и анализ динамики  показателей деятельности малого и среднего предпринимательства
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.15.
	Приобретение статистического исследования деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства района
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.16.
	Обновление программного обеспечения «Запросная система ЕГРИП и ЕГРЮЛ 2008» для получения информации о количестве налогоплательщиков
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.17.
	Информационно-методическое обеспечение субъектов малого и среднего предпринимательства района по вопросам организации деятельности, содействие самозанятости
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.18.
	Организация «круглых столов» с субъектами малого и среднего предпринимательства района по вопросам  социально-экономического развития района и взаимодействия бизнеса и власти
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.19.
	Индивидуальные  консультации для субъектов малого и среднего предпринимательства района по вопросам получения   поддержки и другим актуальным вопросам ведения бизнеса
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.20.
	Мониторинг налоговых  режимов
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.4.,1.1.5,1.1.6.
	-
	-
	-
	-

	1.21.
	Организация курсов по подготовке, переподготовке и повышению квалификации кадров для субъектов малого и среднего предпринимательства ( по заявкам предпринимателей) 

	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	бюджет муниципального района
	12,5
	12,5
	12,5

	1.22.
	Организация проведения семинаров с субъектами малого и среднего предпринимательства по вопросам деятельности
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6..1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.23.
	Организация работы сельскохозяйственных рынков
	Отдел сельского хозяйства Администрации муниципального района, 
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6.,1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	1.25.
	Оказание содействия координационному совету по поддержке малого и среднего предпринимательства в районе в осуществлении его деятельности
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.1.1., 1.1.2.,1.1.3.,1.1.4.,1.1.5,1.1.6.,1.1.7.
	-
	-
	-
	-

	Задача 2- Содействие укреплению социального статуса, повышению имиджа предпринимательства посредством формирования положительного общественного мнения	

	2.1.
	Проведение ежегодных районных конкурсов среди субъектов малого и среднего предпринимательства
	Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014 - 2016 годы
	1.2.1.,1.2.2.
	бюджет муниципального района
	5,0
	5,0
	5,0


Приложение 2
к муниципальной программе 
Поддорского муниципального района 
«Развитие малого и среднего
 предпринимательства в Поддорском
   муниципальном районе на 2014-2016 годы

Порядок предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела

Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок предоставления из бюджета Поддорского муниципального района (далее муниципальный район) грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела.
В настоящем Порядке используются следующие понятия:
начинающие субъекты малого предпринимательства - субъекты малого предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации, с момента государственной регистрации которых на 
момент обращения с заявлением о предоставлении субсидии прошло менее одного года (далее начинающие СМП);
затраты, связанные с началом предпринимательской деятельности, - затраты на приобретение, аренду или ремонт основных средств (за исключением легковых автотранспортных средств), получение лицензий и разрешений, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности, приобретение нематериальных активов, приобретение оборотных средств;
выплата по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) - выплата вознаграждения правообладателю по договору коммерческой концессии в форме первоначального единовременного фиксированного платежа.
Гранты предоставляются из бюджета муниципального района в виде субсидий начинающим СМП в целях возмещения затрат по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) для производства (реализации) товаров, выполнения работ и оказания услуг (далее - субсидии).
Субсидии предоставляются в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального района на реализацию данного мероприятия поддержки субъектов малого предпринимательства на соответствующий финансовый год.
Субсидии предоставляются начинающим СМП, не являющимся получателями аналогичной поддержки из областного и федерального бюджетов и отвечающим следующим условиям:
наличие государственной регистрации и осуществление деятельности на территории муниципального района;
отсутствие просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам;
наличие бизнес-проекта по созданию и развитию собственного бизнеса (далее - бизнес-проект);
соответствие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
		Субсидии предоставляются начинающим СМП, основным видом экономической деятельности которых, согласно выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), является один из следующих приоритетных видов деятельности:
	сельское хозяйство;  
	охота и лесное хозяйство;
	оптовая торговля сельскохозяйственным сырьем;
	обработка древесины и производство изделий из дерева;
химическое производство;
деятельность ресторанов и кафе;
ремонт бытовых приборов и предметов личного пользования;
деятельность прочих мест для временного проживания, не включенных в другие группировки.

	


Субсидии не предоставляются начинающим СМП:
являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации
 Размер субсидий начинающему СМП составляет 70% затрат, указанных в пункте 3 настоящего Порядка.    
Субсидия может быть предоставлена одному начинающему СМП один раз в течение текущего финансового года.
Для получения субсидии начинающий СМП представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района следующий пакет документов:
заявление на получение субсидии согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
К заявлению должна быть приложена опись представляемых документов в 2-х экземплярах с указанием наименования и количества страниц каждого документа;
копии документов, подтверждающих государственную регистрацию начинающего СМП и копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные начинающим СМП;
копии документов, подтверждающих назначение на должность руководителя начинающего СМП (для юридических лиц);
копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, полученной не ранее, чем за 3 месяца до дня ее представления в  комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, с предъявлением подлинника указанной выписки;
справку о средней численности работников начинающего СМП за период хозяйственной деятельности;
справку о выручке от реализации товаров (работ, услуг) за период хозяйственной деятельности без учета налога на добавленную стоимость;
справку налогового органа об отсутствии у начинающего СМП просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, полученную не ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района;
копии платежных поручений, чеков, договоров, актов выполненных работ, счетов-фактур, счетов, паспортов технических средств и накладных (при приобретении товаров), других документов, подтверждающих затраты, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, заверенные начинающим СМП, в случае осуществления данных расходов до подачи заявления на получение субсидии;
бизнес-план, определяющий финансово-экономические параметры (включая сопоставительную оценку затрат и результатов, эффективность использования, окупаемость вложений по проекту), технологии, способы, сроки и особенности реализации бизнес-проекта;
копии действующих контрактов (договоров) и проектов контрактов (договоров), необходимых для реализации бизнес-проекта (при наличии);
подписанный начинающим СМП договор о предоставлении субсидии (далее - Договор) в двух экземплярах, составленный на основании типового договора о предоставлении субсидий (далее - типовой договор).
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района  принимает от начинающих СМП документы и регистрирует их в специальном журнале, который пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.
Прием документов на получение субсидий от начинающих СМП завершается 20 декабря текущего финансового года.
Для принятия решения о предоставлении субсидии Администрация муниципального района формирует комиссию по рассмотрению заявлений начинающих СМП на предоставление грантов на создание собственного дела (далее комиссия), состав которой утверждается постановлением Администрации муниципального района.
Председателем комиссии является Глава (заместитель Главы Администрации) муниципального района, секретарем комиссии – заместитель председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
В состав комиссии должен быть включен представитель координационного Совета по поддержке малого предпринимательства в районе.
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района проверяет соблюдение условий предоставления субсидий, наличие полного пакета документов, представляемых начинающим СМП, правильность их оформления, правильность расчета субсидий и направляет в комиссию документы с заключением для принятия в отношении каждого начинающего СМП одного из следующих решений:
о предоставлении субсидии;
об отказе в рассмотрении заявления;
об отказе в предоставлении субсидии.
Заседания комиссии созываются для рассмотрения заявлений и документов.
Заседание комиссии считается правомочным, если в нем принимает участие более половины членов комиссии.
Решения комиссии оформляются протоколом. Выписки из протокола заседания комиссии направляются начинающим СМП, заявления которых рассмотрены на заседании комиссии.
Решения комиссии о предоставлении субсидии, об отказе в рассмотрении заявления или об отказе в предоставлении субсидии принимаются простым большинством голосов членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии.
Решение о предоставлении субсидии принимается комиссией при удовлетворении начинающего СМП условиям, установленным пунктами 5, 6 настоящего Порядка и предоставлении полного пакета документов, соответствующих установленным требованиям, в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка.
Решение об отказе в рассмотрении заявления принимается комиссией при отсутствии полного пакета документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка. При этом представленный пакет документов направляется в адрес начинающего СМП. Отказ в рассмотрении заявления не препятствует повторной подаче заявления с приложением полного пакета документов.
Решение об отказе в предоставлении субсидии принимается комиссией при несоответствии начинающего СМП одному или более условиям, установленным пунктами 5, 6 настоящего Порядка, а также при несоответствии представленных в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка документов установленным требованиям.
Условия и сроки перечисления субсидии, порядок предоставления документов финансовой отчетности о целевом использовании субсидии, порядок возврата субсидии предусматриваются договором о предоставлении субсидии.
Предоставление субсидии осуществляется в пределах средств, предусмотренных строкой по коду 34004123450100006  бюджета муниципального района.
В целях предоставления субсидии в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения комиссией между Администрацией муниципального района и начинающим СМП, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии (далее Получатель субсидии), заключается Договор.
Перечисление субсидии Получателю субсидии на его расчетный счет осуществляется в соответствии с условиями Договора.
Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального района готовит платежные документы на перечисление средств для выплаты субсидий на расчетные счета Получателей субсидий и представляет их в территориальный орган Федерального казначейства.
Решения Администрации муниципального района, действия (бездействия) должностных лиц Администрации муниципального района могут быть обжалованы в установленном законом порядке.
Использование субсидии не по целевому назначению влечет за собой наступление последствий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Договором. Субсидии, использованные не по целевому назначению, подлежат возврату в доход бюджета муниципального района и перечисляются на счет Администрации муниципального района, открытый в территориальном органе Федерального казначейства для учета поступлений и их распределения между бюджетами, с одновременным уведомлением.
Контроль за правильностью выплаты субсидий и их целевым использованием осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

	
	Приложение 1
к порядку предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела
В _______________________________
(указывается структурное подразделение Администрации муниципального района)
от _________________________________
(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)
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Прошу возместить часть затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности в сумме ________________________ (руб.) 
Настоящим подтверждаю что _____________________________________
					    (Ф.И.О. или наименование начинающего СМП)
не является получателем аналогичной поддержки из областного и федерального бюджетов.
Обязуюсь обеспечить расходование собственных средств в размере не менее 30% на реализацию бизнес-проекта в соответствии со сметой расходов бизнес-проекта. В случае несоблюдения уровня софинансирования обязуюсь осуществить возврат в доход бюджета сумму излишне полученной субсидии.
1. Полное наименование начинающего СМП: _______________________
2. Юридический адрес: __________________________________________
3. Фактический адрес: ______________________________
4. ФИО и должность руководителя начинающего СМП: _______________
4. Контактный телефон, факс: _____________________________________
5. Контактное лицо: _____________________________________________
6. Адрес электронной почты: _____________________________________

Руководитель начинающего СМП ___________________ (инициалы, фамилия)
						          (подпись)

"____"________________201__ года

	
	Приложение 2 

	
	к  порядку предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела



ТИПОВОЙ ДОГОВОР
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИЙ

______________________                                               "__" __________ 20__ года

_______________муниципального района, именуемая в дальнейшем Администрация, в лице ______________, действующего на основании ___________________, с одной стороны, и ___________________, именуемый в дальнейшем Получатель субсидии, в лице __________________, действующего на основании _________________, именуемые в дальнейшем Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. По настоящему Договору Администрация обеспечивает безвозмездное и безвозвратное перечисление средств бюджета Поддорского муниципального района в целях возмещения затрат по регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности, выплат по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) (нужное подчеркнуть) для производства (реализации) товаров, выполнения работ и оказания услуг в соответствии с Порядком предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела (далее Порядок), утвержденным __________ (указывается нормативный правовой акт, которым утвержден Порядок) от _________ № ____ (далее - субсидии), а Получатель субсидии обязуется выполнить все условия, предусмотренные настоящим Договором.
1.2. Условиями предоставления субсидии являются:
1.2.1. Наличие государственной регистрации и осуществление деятельности на территории муниципального района.
1.2.2. Отсутствие просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам.
1.2.3. Наличие бизнес-проекта по созданию и развитию собственного бизнеса (далее бизнес-проект).
1.2.4. Соответствие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
1.2.5. Отсутствие по данному бизнес-проекту аналогичной поддержки из областного и федерального бюджетов.
1.2.6. Представление в Комитет надлежаще оформленных документов в соответствии с Порядком.
1.3. Размер предоставляемой субсидии определяется сметой, являющейся приложением 1 к настоящему договору (далее - Смета), и составляет ____________________(_________________________________) руб.
                                (цифрами)                                                                                 (прописью)
1.4. Субсидия предоставляется по итогам проведения отбора, результаты которого оформляются протоколом заседания комиссии, состав которой утверждается постановлением Администрации муниципального района.
1.5. Субсидия предоставляется Получателю субсидии один раз по одному бизнес -проекту в течение текущего финансового года. Сумма субсидии, указанная в Смете и пункте 1.3 настоящего договора, является окончательной и не подлежит увеличению.
1.6. Предоставление субсидии осуществляется Администрацией в течение 10 дней после представления Получателем субсидии счета на перечисление субсидии на основании заключенного Договора и поступления денежных средств из бюджета муниципального района на счет Администрации.
2. Права и обязанности Сторон
2.1. Получатель субсидии обязан:
2.1.1. Представлять в __________________ (указывается структурное подразделение Администрации муниципального района) документы, необходимые для получения субсидии за счет средств бюджета муниципального района в соответствии с пунктом 9 Порядка.
2.1.2. Осуществить реализацию бизнес-проекта.
2.1.3. В течение 6 (шести) месяцев после перечисления субсидии использовать собственные средства и средства субсидии по целевому назначению в полном объеме в соответствии со Сметой.
2.1.4. В течение срока, указанного в подпункте 2.1.3 настоящего Договора, представить в __________________ (указывается структурное подразделение Администрации муниципального района) информацию и документы, подтверждающие реализацию бизнес-проекта и целевое использование субсидии в соответствии со Сметой (копии платежных поручений, чеков, договоров, актов выполненных работ, счетов-фактур, счетов, паспортов технических средств и накладных (при приобретении товаров), других документов, подтверждающих произведенные затраты).
2.1.5. В случае неиспользования субсидии в течение срока, указанного в подпункте 2.1.3 настоящего Договора, осуществить ее возврат в бюджет муниципального района.
2.1.6. В случае представления документов, указанных в подпункте 2.1.4 настоящего Договора, подтверждающих затраты Получателя субсидии в сумме меньшей, чем сумма, указанная в строке 9 Сметы, осуществить возврат части субсидии, превышающей 70% фактически произведенных затрат, в бюджет муниципального района.
2.1.7. Представлять в __________________ (указывается структурное подразделение Администрации муниципального района) ежеквартально (до 10 числа месяца, следующего за отчетным) в течение двух лет после перечисления субсидии сведения об экономических показателях субъекта малого предпринимательства – получателя поддержки в соответствии с приложением 2 к настоящему Договору.
2.1.8. В течение 10 дней после истечения срока, указанного в подпункте 2.1.3 настоящего Договора, представить в __________________ (указывается структурное подразделение Администрации муниципального района) Акт исполнения обязательств по договору (далее - Акт) в двух экземплярах в соответствии с приложением 3 к настоящему Договору.
2.2. Получатель субсидии имеет право:
2.2.1. Требовать от Администрации исполнения обязательств по настоящему Договору.
2.2.2. При надлежащем выполнении им обязательств по настоящему Договору запросить информацию о сроках перечисления ему субсидий.
2.3. Администрация обязуется:
2.3.1. Осуществлять перечисление субсидии на расчетный счет Получателя субсидии в течение 10 дней после представления Получателем субсидии на основании заключенного Договора счета на перечисление субсидии и поступления денежных средств из бюджета муниципального района на счет Администрации.
2.3.2. Осуществлять проверку документов, представляемых Получателем субсидии в соответствии с пунктом 2.1.4 настоящего Договора.
2.3.3. Оказывать Получателю субсидии консультационную помощь по вопросам, связанным с реализацией настоящего Договора.
2.4. Администрация имеет право:
2.4.1. Запрашивать у Получателя субсидии информацию об использовании средств субсидии и ходе реализации бизнес-проекта.
2.4.2. В одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора в случае неисполнения условий настоящего Договора Получателем субсидии.
3. Порядок перечисления субсидии
3.1. Перечисление субсидии осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального района на реализацию мероприятия «Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела» муниципальной целевой программы ______________________ (указывается название программы), утвержденной _______________________ (указывается нормативный правовой акт, которым утверждена программа).
3.2. Перечисление субсидии осуществляется по безналичному расчету в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и в пределах бюджетных обязательств, а при отсутствии (задержке) финансирования из бюджета муниципального района - по мере его поступления.
3.3. Субсидия не перечисляется в случае предоставления Получателем субсидии счета после 23 декабря текущего года.
4. Срок действия договора
Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств, предусмотренных условиями настоящего Договора.
5. Ответственность Сторон
5.1. В случае выявления нарушений условий предоставления субсидии и (или) ее нецелевого использования Получатель субсидии обязуется осуществить возврат субсидии в добровольном порядке в течение 10 банковских дней с момента выявления нарушения.
5.2. В случае если Получатель субсидии не перечислит сумму субсидии в бюджет муниципального района в срок, указанный в пункте 5.1 настоящего Договора, взыскание суммы субсидии осуществляется в судебном порядке.
5.3. Администрация осуществляет контроль за возвратом Получателем субсидии денежных средств в бюджет муниципального района.
5.4. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Прочие условия
6.1. По всем вопросам, не урегулированным в настоящем договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Стороны разрешают все споры путем переговоров.
6.3. Если урегулирование споров путем переговоров Сторон невозможно, Стороны передают его на рассмотрение в Арбитражный суд Новгородской области.
6.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6.5. Любые изменения и дополнения настоящего договора должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями каждой из Сторон.
7. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон:

	Администрация:
	Получатель субсидии:

	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)
	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)



	
	Приложение 1
к Договору 
от______________№___________



СМЕТА
РАСХОДОВ БИЗНЕС-ПРОЕКТА

	№
п/п
	Наименование статьи расходов
	Сумма расходов

	1. 
	Расходы на регистрацию юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Приобретение оборотных средств
(сырье, расходные материалы, инструменты и т.д.)
	

	3. 
	Приобретение основных средств, за исключением легковых автотранспортных средств
	

	4. 
	Приобретение нематериальных активов 
	

	5. 1
	Стоимость аренды основных средств (за 6 месяцев с момента регистрации)
	

	6. 1
	Ремонт основных средств
	

	7. 
	Приобретение лицензий и разрешений, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности
	

	8. 
	Выплата по передаче прав на франшизу (паушальный взнос)
	

	9. 
	ИТОГО
	


Размер предоставляемой субсидии:
________ * 70% = ________,00 руб.*
(строка 9) 

	Получатель субсидии
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 201__ года
	

	Главный бухгалтер
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 201__ года
	
	




· В случае если полученное значение превышает предельное значение, установленное пунктом 7 Порядка, указывается предельное значение.

	

	Приложение 2
к Договору 
                      от      №___________



СВЕДЕНИЯ 
об экономических показателях субъекта малого предпринимательства  - 
получателя поддержки
________________________________________________________________________________
(полное наименование субъекта малого предпринимательства 
с указанием организационно – правовой формы)
Адрес (юридический)__________________________________________________
Адрес осуществления деятельности ____________________________________________
ИНН: ________________________________________________
Вид деятельности (с указанием № по ОКВЭД) ___________________________ 
Телефон: ___________________________________________________________
Факс: ______________________________________________________________
E-mail: ____________________________________________________________
ФИО руководителя (полностью) _______________________________________________
Информация об экономической деятельности:
	Наименование показателя
	Период (квартал)

	Выручка от реализации (тыс. руб)
	

	Среднесписочная численность работников
	

	Фонд оплаты труда (тыс. руб)
	

	Средняя заработная плата (тыс. руб)
	

	Среднегодовая стоимость основных фондов (тыс. руб)
	

	Инвестиции в основной капитал (тыс. руб)
	

	Чистая прибыль (тыс. руб)
	

	Объем привлеченных кредитных средств (тыс. руб)
	

	Благотворительная деятельность (тыс. руб)
	

	Налоги и сборы

	Общий размер уплаченных налогов и сборов (тыс. руб)
	

	Налог на прибыль (тыс. руб)
	

	Единый налог на вмененный доход (тыс. руб)
	

	Единый налог по упрощенной системе налогообложения (тыс. руб)
	

	Транспортный налог (тыс. руб)
	

	Наличие лицензий

	Вид деятельности
	Номер и дата выдачи
	Срок действия

	
	
	


Руководитель………………………..		……………………………			                    (подпись)		         М П		         (ФИО)
дата			
	

	Приложение 3
к Договору 
                       от             №___________



АКТ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
ПО ДОГОВОРУ

____________________                                                 «__» __________ 20__ года

Администрация _________________ муниципального района, в дальнейшем именуемая Администрация, в лице _____________________, действующего на основании ________________________________________________, с одной стороны, и _____________________________, именуемый в дальнейшем Получатель субсидии, в лице ____________________, действующего на основании _______________________, вместе именуемые Стороны, составили настоящий акт о нижеследующем.
Стороны выполнили взаимные обязательства по договору о предоставлении субсидии от ___________________№ ________, заключенного между Администрацией и Получателем субсидии, в соответствии со Сметой расходов бизнес-проекта. Стороны претензий друг к другу не имеют.

	Администрация:
	Получатель субсидии:

	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)
	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)



Приложение 3
к муниципальной программе 
Поддорского муниципального района 
«Развитие малого и среднего
 предпринимательства в Поддорском
муниципальном районе на 2014-2016 годы»

Порядок 
предоставления субсидий на компенсацию части затрат, связанных с приобретением основных средств субъектам малого и среднего предпринимательства муниципального района

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии  Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ муниципальной программе Поддорского муниципального района «Развитие малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»).
1.2. Настоящий Порядок определяет условия и порядок предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории Поддорского муниципального района  из  бюджета муниципального района  в рамках реализации мероприятий Программы.
1.3. В настоящем Порядке используются следующие понятия:
субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП) - внесенные в Единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, соответствующие условиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ;
заявитель – субъекты МСП, подавший заявление о предоставлении субсидии.
1.4. Субсидии предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основе субъектам МСП на компенсацию части затрат связанных с  приобретением основных средств.
1.5. Предоставление субсидий субъектам МСП осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального района на цели, указанные в пункте 1.4. настоящего Порядка.
2. Размер, условия и цель предоставления субсидий.
2.1. Субсидия предоставляется субъектам МСП в следующих размерах и на следующую цель:
2.1.1. На возмещение части затрат, связанных с приобретением основных средств, в размере 70 процентов от суммы расходов в текущем финансовом году, но не более 100 тысяч рублей в течение одного финансового года;
2.2. На получение субсидий имеют право субъекты МСП:
соответствующие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ;
зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории муниципального района;
2.3. Субсидии не предоставляются субъектам МСП:
находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации;
имеющим просроченную задолженность по налоговым и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и во внебюджетные фонды;
являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации;
осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;
являющимся участниками соглашений о разделе продукции;
осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
получившим аналогичную поддержку за счет средств бюджетов иного уровня.
3. Требования к документам, предоставляемым субъектами МСП
3.1. Субъекты МСП, претендующие на получение субсидий, представляют в комитет по экономики и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района (далее - комитет) следующие документы:
заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку;
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за три месяца до дня ее представления в комитет;
справку налогового органа об отсутствии у субъекта МСП просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам, полученную не ранее чем за один месяц до дня ее представления в комитет;
копии документов, подтверждающих государственную регистрацию субъекта МСП, заверенные заявителем;
копии платёжных поручений, чеков, договоров, актов выполненных работ, счетов-фактур, счетов, паспортов технических средств и накладных (при приобретении товаров), других документов, подтверждающих затраты, указанных в подпункте 2.1.1 настоящего Порядка, заверенные заявителем.
3.2. Субъекты МСП, являющиеся юридическими лицами дополнительно представляют в комитет следующие документы:
копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах  субъекта МСП за предшествующий календарный год и последний отчетный период текущего года (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если  субъект МСП не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс), заверенные заявителем;
копию формы «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год» с отметкой налогового органа о принятии формы, заверенную заявителем.
3.3. Одновременно с копиями документов, указанных в пунктах 3.1 и 3.2  настоящего Порядка, представляются оригиналы, которые в день их представления сверяются с копиями и возвращаются заявителю.
3.4. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4. Порядок предоставления субсидий
4.1. Комитет принимает от субъектов МСП документы на получение субсидий, указанные в пунктах 3.1 – 3.3 настоящего Порядка до 10 декабря текущего финансового года и регистрирует их в журнале, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью комитета. 
4.2. Для принятия решения о предоставлении субсидий,  указанных в пунктах 3.1 – 3.3 настоящего Порядка Администрация муниципального района формирует комиссию по рассмотрению заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставлении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на компенсацию части затрат, связанных с приобретением основных средств (далее- комиссия), состав которой утверждается постановлением Администрации муниципального района. Председателем комиссии является Глава муниципального района, секретарем комиссии – заместитель председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. В состав комиссии должен быть включен представитель координационного Совета по развитию малого предпринимательства при Администрации муниципального района.
4.3. Комитет направляет поступившие от субъектов МСП документы на получение субсидий в комиссию в течение 5 дней со дня регистрации.
4.4. Заседания комиссии созываются для рассмотрения поступивших от субъектов МСП документов на получение субсидий по мере необходимости, но не позднее 1 месяца со дня регистрации поступивших от субъектов МСП документов на получение субсидий.
4.5. Заседание комиссии считается правомочным, если в нем принимает участие более половины членов комиссии.
4.6. Решения комиссии оформляются протоколом заседания. Решения комиссии о предоставлении субсидии, об отказе в рассмотрении заявления или об отказе в предоставлении субсидии принимаются простым большинством голосов членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии.
4.7. Решение о предоставлении субсидии принимается комиссией при выполнении заявителем условий, предусмотренных настоящим Порядком, в полном объеме.
Решение об отказе в рассмотрении заявления принимается комиссией при представлении субъектом МСП неполного пакета документов, указанных в пунктах 3.1 – 3.3. настоящего Порядка, а также представление копий документов, не поддающихся прочтению. При этом представленный пакет документов направляется в адрес субъекта МСП, предоставившего данный пакет документов. Отказ в рассмотрении заявления не препятствует повторной подаче субъектом МСП заявления с приложением полного пакета документов.
Решение об отказе в предоставлении субсидии принимается комиссией при невыполнении заявителем одного или более условий и требований, установленных настоящим Порядком.
4.8. Выписки из протокола заседания комиссии о предоставлении субсидии, об отказе в рассмотрении заявления, об отказе в предоставлении субсидии направляются субъектом МСП, заявления которых рассмотрены на заседании комиссии в течение 5 дней со дня проведения заседания.
4.9. Комиссия в течение 3 дней со дня проведения заседания направляет протокол заседания в Администрацию муниципального района, для предоставления субсидий субъектам МСП. 
4.10. В течение 3 дней со дня получения протокола заседания комиссии Администрация муниципального района принимает постановление Администрации муниципального района о предоставлении субсидии субъектам МСП. Копия указанного постановления направляется в комитет, для составления сводного реестра по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
4.11. В течение 10 дней со дня принятия постановления между Администрацией муниципального района и субъектом МСП, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии, заключается договор о предоставлении субсидии (Приложение № 2). Один экземпляр протокола направляется в отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального района для перечисления субсидии на расчетный счет субъекта МСП.
4.12. Предоставление субсидии осуществляется в порядке очередности в соответствии с датой и временем регистрации заявлений в журнале в пределах средств, предусмотренных в бюджете муниципального района
5. Порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении
5.1. Субсидия подлежит возврату субъектом МСП в полном объеме в бюджет муниципального района в случаях выявления в представленных документах недостоверных сведений.
5.2. Возврат субсидии осуществляется в следующем порядке:
5.2.1. Администрация муниципального района в течение десяти дней со дня выявления случаев, определенных пунктом 5.1 настоящего Порядка, направляет субъекту МСП письменное уведомление об обнаруженных фактах нарушения;
5.2.2. Субъект МСП в течение двадцати дней со дня получения письменного уведомления обязан перечислить Администрации муниципального района сумму предоставленной субсидии;
5.2.3. В случае если субъект МСП не перечислил в срок, установленный подпунктом 5.2.2. настоящего Порядка, на лицевой счет Администрации Поддорского муниципального района сумму предоставленной субсидии, Администрация муниципального района  осуществляет взыскание суммы субсидии с субъекта МСП  в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Порядку предоставления субсидий 
субъектам малого и среднего 
предпринимательства
муниципального района

                                  В Администрацию Поддорского 
муниципального   района
                                  от ______________________________________
                                    (должность руководителя субъекта малого
                                  _________________________________________
                                        (среднего) предпринимательства)
                                  _________________________________________
                                              (ФИО руководителя)

I. ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат, связанных
с приобретением основных средств

    Прошу предоставить _______________________________________________
                                                                      (наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)
субсидию на возмещение части затрат, связанных с приобретением основных средств  _____________________________________________________________
Размер испрашиваемой субсидии ______________________________ рублей.
    Подтверждаю, что:
    1.  Не  получали  поддержку из бюджетов любых уровней бюджетной системы
Российской Федерации в виде возмещения затрат, связанных с _____________.
    2.  Вся  информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых документах,
является подлинной.
Приложение: на __________ листах.

"___" _______________ 20__ года __________________ ________________________
                                     (подпись)       (расшифровка подписи)
МП

      II. Информация о заявителе
    Полное	 наименование	 организации ______________________________
    Юридический адрес: ________________________________________________
    Почтовый адрес: ___________________________________________________
    Контактный телефон, факс, e-mail _____________________________________
    Контактное лицо __________________________________________________
    Банковские реквизиты ______________________________________________
    ________________________________________________________________
    Является участником соглашений о разделе продукции ___________________
                                                                                                                  (да/нет)
    Является профессиональным участником рынка ценных бумаг ___________
                                                                                                                                                                        (да/нет)
    Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров __________
                                                                                                                        (да/нет)
    Осуществляет  добычу  и  реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых ________________________
                                                                                                                                               (да/нет)
 Применяемая заявителем система налогообложения (нужное подчеркнуть):
  общеустановленная;
  упрощенная (УСН);
в   виде   единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов деятельности (ЕНВД).
III. Информация о приобретении основных средств 

	Название ОС                                       
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Сумма затрат,  связанных  с  приобретением (с  указанием  статей
затрат)                                                     
	

	Цель приобретения                                             
	



___________________________________________________________________
Достоверность представленных сведений подтверждаю

Руководитель _________________________        _____________________________
                    (подпись)                     (расшифровка подписи)
МП



	
	                                         
 Приложение № 2 
к Порядку
предоставления субсидий на компенсацию части затрат, связанных с приобретением основных средств субъектам
малого и среднего предпринимательства
муниципального района


	
	



ДОГОВОР
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИЙ

______________________                                               "__" __________ 20__ года

Администрация Поддорского  муниципального района, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице ______________________________, действующего на основании Устава Поддорского муниципального района (регистрационный номер RU 535150002005005 от 30.12.2005), с одной стороны, и ___________________, именуемый в дальнейшем «Получатель субсидии», в лице __________________, действующего на основании _________________, именуемые в дальнейшем Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. По настоящему Договору Администрация обеспечивает безвозмездное и безвозвратное перечисление средств бюджета Поддорского муниципального района в целях компенсации части затрат связанных с приобретением основных средств  в соответствии с Порядком предоставления субсидий на компенсацию части затрат связанных с приобретением основных средств субъектам малого и среднего предпринимательства муниципального района (далее Порядок), утвержденным постановлением Администрации муниципального района от _________ № ____ (далее - субсидии), а Получатель субсидии обязуется выполнить все условия, предусмотренные настоящим Договором.
2. Условия предоставления субсидии
2.1. Условиями предоставления субсидии являются:
2.1.1. Наличие государственной регистрации и осуществление деятельности на территории муниципального района.
2.1.2. Отсутствие просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам.
2.1.3. Соответствие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
2.1.4. Отсутствие аналогичной поддержки из областного и федерального бюджетов.
3. Размер субсидии и порядок перечисления
3.1. Размер предоставляемой субсидии 70 процентов от суммы расходов в текущем финансовом году, но не более 100 тысяч рублей в течение одного финансового года, и составляет
____________________________ (___________________________________) руб.
      (цифрами)                                                              (прописью)
3.2. Субсидия предоставляется на основании постановления Администрации муниципального района от __________ №____.
3.3. Субсидия предоставляется Получателю субсидии один раз в течение текущего финансового года. Сумма субсидии, указанная в пункте 1.3 настоящего договора, является окончательной и не подлежит увеличению.
3.4. Предоставление субсидии осуществляется Администрацией в течение 13 дней со дня заключения настоящего договора. 
3.5. Перечисление субсидии осуществляется по безналичному расчету в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и в пределах бюджетных обязательств, а при отсутствии (задержке) финансирования из бюджета муниципального района - по мере его поступления.
4. Права и обязанности Сторон
4.1. Получатель субсидии обязан:
4.1.1. Представлять в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района документы, необходимые для получения субсидии за счет средств бюджета муниципального района. 
4.1.2. Представлять в  комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района ежеквартально (до 10 числа месяца, следующего за отчетным) в течение двух лет после перечисления субсидии сведения об экономических показателях субъекта малого (среднего) предпринимательства – получателя субсидии в соответствии с приложением 1 к настоящему Договору.
4.2. Получатель субсидии имеет право:
4.2.1. Требовать от Администрации исполнения обязательств по настоящему Договору.
4.3. Администрация обязуется:
4.3.1. Осуществлять перечисление субсидии на расчетный счет Получателя субсидии в течение 13 дней со дня заключения настоящего договора.
4.3.2. Оказывать Получателю субсидии консультационную помощь по вопросам, связанным с реализацией настоящего Договора.
4.4. Администрация имеет право:
4.4.1. Запрашивать у Получателя субсидии информацию об использовании средств субсидии.
4.4.2. В одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора в случае неисполнения условий настоящего Договора Получателем субсидии.
5. Срок действия договора
Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств, предусмотренных условиями настоящего Договора.
5. Ответственность Сторон
5.1. В случае выявления нарушений условий, установленных при предоставлении  субсидии и (или) выявления факта предоставления Получателем субсидии документов, предусмотренных пунктами 3.1 – 3.3 Порядка Получатель субсидии обязуется осуществить возврат субсидии в добровольном порядке в течение двадцати дней со дня получения письменного уведомления от Администрации.
5.2. В случае если Получатель субсидии не перечислит сумму предоставленной субсидии в бюджет муниципального района в срок, указанный в пункте 5.1 настоящего Договора, взыскание суммы субсидии осуществляется в судебном порядке.
5.3. Администрация осуществляет контроль за возвратом Получателем субсидии денежных средств в бюджет муниципального района.
5.4. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Прочие условия
6.1. По всем вопросам, не урегулированным в настоящем договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Стороны разрешают все споры путем переговоров.
6.3. Если урегулирование споров путем переговоров Сторон невозможно, Стороны передают его на рассмотрение в Арбитражный суд Новгородской области.
6.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
6.5. Любые изменения и дополнения настоящего договора должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями каждой из Сторон.
7. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон:

	Администрация:
	Получатель субсидии:

	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)
	
___________________   _______________
(должность, Ф.И.О.)	(подпись)



	
	Приложение 3

	
	к Порядку предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на компенсацию части 
затрат связанных с приобретением основных средств



СВОДНЫЙ РЕЕСТР
получателей субсидий на компенсацию части затрат связанных с приобретением основных средств
	за 
	
	201 __ года

	
	(месяц)
	



	№ 
п/п
	Наименование 
или Ф.И.О. 
заявителя, ИНН
	Банковские 
реквизиты для перечисления субсидии
	Номер и дата 
договора 
	Сумма
субсидии (руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Председатель КЭУМИ
	
	(инициалы, фамилия)

	М.П.
	(подпись)
	


"___"____________201 __ года



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 543
с. Поддорье

Об утверждении Порядка применения дисциплинарных взысканий за коррупционные правонарушения к муниципальным служащим Администрации Поддорского муниципального района
       
В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,  Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок применения дисциплинарных взысканий за коррупционные правонарушения к муниципальным служащим Администрации Поддорского муниципального района.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
3. Опубликовать настоящее постановление в  муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
 
Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

Утверждено
постановлением Администрации 
муниципального района 
от 28.10.2013 № 543    

[bookmark: Par31]Порядок
применения дисциплинарных взысканий за коррупционные правонарушения я к муниципальным служащим 
Администрации Поддорского муниципального района

1.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей  27.1 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
1.2. Порядок применения дисциплинарных взысканий за коррупционные правонарушения к муниципальным служащим Администрации  Поддорского муниципального района (далее - муниципальные служащие) определяет порядок применения мер дисциплинарного воздействия в целях повышения ответственности муниципальных служащих за несоблюдение ограничений и запретов, требований законодательства о противодействии коррупции.
2. Порядок и сроки применения дисциплинарного взыскания
2.1. Взыскания, предусмотренные Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», применяются работодателем на основании:
1) доклада о результатах проверки, проведенной кадровой службой Администрации муниципального района;
2) рекомендации комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в случае, если доклад о результатах проверки направлялся в комиссию;
3) объяснений муниципального служащего;
4) иных материалов.
2.2. До применения дисциплинарного взыскания к муниципальному служащему работодателем потребуется письменное объяснение (объяснительная записка).
Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение муниципальным служащим не предоставлено, то составляется соответствующий акт.
Непредставление муниципальным служащим объяснения не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.
2.3. При применении взысканий, предусмотренных пунктами 2.1, 2.2 настоящего Положения, учитываются характер совершенного муниципальным служащим коррупционного правонарушения, его тяжесть, обстоятельства, при которых оно совершено, соблюдение муниципальным служащим других ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и исполнение им обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, а также предшествующие результаты исполнения им своих должностных обязанностей.
2.4. Взыскания, предусмотренные Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», применяются не позднее одного месяца со дня поступления информации о совершении муниципальным служащим коррупционного правонарушения, не считая периода временной нетрудоспособности муниципального служащего, пребывания его в отпуске, других случаев его отсутствия на службе по уважительным причинам, а также времени проведения проверки и рассмотрения ее материалов комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального района и урегулированию конфликта интересов.
При этом взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со дня поступления информации о совершении коррупционного правонарушения.
По результатам ревизии, проверки финансово-хозяйственной деятельности или аудиторской проверки взыскание не может быть применено позднее двух лет со дня совершения должностного проступка. В указанные сроки не включается время производства по уголовному делу.
2.5. За каждый дисциплинарный проступок муниципального служащего может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.
2.6. В распоряжении Администрации муниципального района о применении взыскания к муниципальному служащему в случае совершения им коррупционного правонарушения в качестве основания применения взыскания указывается часть 1 или 2 статьи 27.1 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
2.7. Копия распоряжения Администрации муниципального района о применении взыскания к муниципальному служащему с указанием коррупционного правонарушения и нормативных правовых актов, которые им нарушены, или об отказе в применении к нему такого взыскания с указанием мотивов вручается муниципальному служащему под роспись в течение трех рабочих дней со дня издания распоряжения, не считая времени отсутствия муниципального служащего на работе. В случае отказа муниципального служащего ознакомиться с указанным распоряжением под роспись составляется соответствующий акт.
2.8. Копия распоряжения работодателя о наложении взыскания на муниципального служащего приобщается к личному делу муниципального служащего.
2.9. Муниципальный служащий вправе обжаловать взыскание в судебном порядке.
2.10. В период действия неснятого дисциплинарного взыскания, проведения служебной проверки или возбуждения уголовного дела не допускается применение поощрений муниципального служащего. 
3. Порядок снятия дисциплинарного взыскания
3.1. Если в течение одного года со дня применения дисциплинарного взыскания муниципальный служащий не был подвергнут дисциплинарному взысканию, предусмотренному пунктом 1 и 2 части 1 статьи 27 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а именно замечанию и выговору, он считается не имеющим дисциплинарного взыскания.
3.2. Работодатель до истечения года со дня применения дисциплинарного взыскания к муниципальному служащему имеет право снять его с муниципального служащего по собственной инициативе, письменному заявлению самого муниципального служащего, ходатайству непосредственного руководителя муниципального служащего, подвергшегося взысканию.
3.3. О досрочном снятии дисциплинарного взыскания с муниципального служащего издается распоряжение Администрации муниципального района. Муниципальный служащий, с которого досрочно снято дисциплинарное взыскание, считается не подвергавшимся взысканию. Копия распоряжения работодателя о досрочном снятии дисциплинарного взыскания с муниципального служащего приобщается к его личному делу.

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 544
с. Поддорье

Об  установлении  премии Главы муниципального района обучающимся образовательных организаций, реализующих программу начального общего, основного общего, среднего общего образования
       
В целях оказания дополнительной меры социальной поддержки обучающихся, проявивших способности в учебной и научно-исследовательской деятельности Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить Положение о премии Главы муниципального района обучающимся образовательных организаций, реализующих программу начального общего, основного общего, среднего общего образования.
         2. Утвердить состав конкурсной комиссии по назначению премии Главы муниципального района.
3.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы  администрации муниципального района С.Н.Игнатьеву.
          4.  Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

Утверждено
постановлением Администрации 
муниципального района 
от 28.10.2013 № 544 

Положение
о премии Главы муниципального района обучающимся
образовательных организаций, реализующих
программы начального общего, основного
общего, среднего общего образования

	1. Премия Главы муниципального района (далее - премия) утверждается в целях развития интересов и творческих способностей, материальной поддержки наиболее одарённых обучающихся образовательных организаций, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее - образовательные организации).
	2. Премия Главы муниципального района устанавливается постановлением Администрации  муниципального района по представлению конкурсной комиссии.	
3. Премию могут получать:
обучающиеся  образовательных организаций – победители районных (1 место), победители и призеры областных (1- 3 места), Всероссийских конкурсов, олимпиад, спортивных соревнований.
4. Призовые места во Всероссийских мероприятиях учитываются только в том случае, если они являются продолжением обязательных областных мероприятий.
5.Ежегодно   учреждается 10 премий:
1  премия обучающемуся, набравшему от 70 до 80 баллов в размере 1500 рублей; 
2 премии обучающимся, набравшим  от 60 до 70 баллов по 1000 рублей каждая;
3 премии обучающимся, набравшим   от 50 до 60 баллов по 800 рублей каждая;
3 премии обучающимся, набравшим от 30 до 50 баллов по 500 рублей каждая;
1 премия обучающемуся, набравшему от 20 до 30 баллов в размере 200 рублей.
6. Для назначения премии образовательная организация направляет в конкурсную комиссию комитета образования Администрации Поддорского муниципального района ежегодно до 31 мая на кандидатов следующие документы:
ходатайство образовательной организации;
решение педагогического совета;
характеристику, отражающая успеваемость по итогам учебного года, талант, одарённость обучающегося, выраженная в результатах творческой деятельности;
копии дипломов, грамот подтверждающих занятие призовых мест на районных, областных, региональных и всероссийских олимпиадах, конкурсах, спортивных соревнованиях;
копия ведомости успеваемости обучающегося за учебный год.
7. Конкурсная комиссия оценивает кандидатов в соответствии с критериями оценки обучающихся, претендующих на премию:
	Показатель
	Количество баллов

	1.Участие во всероссийских  олимпиадах, конкурсах, спортивных соревнованиях
Диплом 1 степени
	
10

	Диплом 2 степени
	9

	Диплом 3 степени
	8

	Диплом участника
	7

	2.Участие в региональных  олимпиадах, конкурсах, спортивных соревнованиях
Диплом 1 степени
	
8

	Диплом 2 степени
	7

	Диплом 3 степени
	6

	Диплом участника
	5

	3.Участие в областных олимпиадах, конкурсах, спортивных соревнованиях:
Диплом 1 степени
	
5

	Диплом 2 степени
	4

	Диплом 3 степени
	3

	Диплом участника
	2

	4. Занятие призовых мест на областном этапе всероссийской олимпиады  школьников:
1 место
	
20

	2 место
	15

	3 место
	10

	5. Занятие призовых мест на районном этапе всероссийской олимпиады  школьников:
1 место
	
10

	2 место
	8

	3 место
	6

	6. Особые достижения в учёбе (ведомость итогов успеваемости за учебный год):
	

	«отлично»
	20

	«хорошо» и «отлично»
	15


Премия назначается 10 кандидатам, набравшим наибольшее количество баллов. В случае если кандидаты набрали одинаковое количество баллов в пределах количества премий Главы, премия назначается кандидату, в отношении которого  документы были поданы ранее.
Решение конкурсной комиссии оформляется протоколом.
8. Комитет образования решение конкурсной комиссия направляет  Главе муниципального района до 10 июня.
9. Выплата единовременной премии производится за счёт средств бюджета муниципального района, предусмотренных в подпрограмме «Развитие дополнительного образования в Поддорском муниципальном районе» муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие образования  и молодежной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы» до 1 октября текущего года 
10. Выплата премии производится муниципальным бюджетным учреждением «Центр сопровождения образовательных учреждений» с.Поддорье на счета в кредитных организациях, открытых кандидатами, которым назначены единовременные премии.

Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального района
 от 28.10.2013 № 544

СОСТАВ
конкурсной комиссии по назначению премии Главы  
муниципального района

	Игнатьева С.Н.
	-
	заместитель Главы администрации муниципального района, председатель комиссии

	Тихонова Н.В.
	-

	председатель комитета образования Администрации муниципального района, заместитель председателя комиссии

	Члены комиссии:
	
	

	Коробочкина Л.М.
	-

	заместитель председателя комитета образования Администрации муниципального района     

	Махнева Н.Д.
	-
	председатель комитета финансов Администрации муниципального района;

	Иванова М.А.
	-
	директор ОБУСУ «Поддорский социальный приют для детей  «Берёзка», общественный помощник        Уполномоченного    по правам ребёнка           района

	Егорова Т.А.
	-
	старший методист муниципального бюджетного учреждения «Центр сопровождения образовательных учреждений» с. Поддорье

	
Козлова М.В.
	-

	методист муниципального бюджетного учреждения «Центр сопровождения образовательных учреждений» с. Поддорье



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.10.2013   № 545
с. Поддорье

Об утверждении Порядка обсуждения проектов муниципальных нормативных правовых актов Администрации Поддорского муниципального района, затрагивающих права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц
       
В соответствии со статьями 6, 13 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок общественного обсуждения проектов муниципальных нормативных правовых актов Администрации Поддорского муниципального района, затрагивающих права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
3. Опубликовать настоящее постановление в  муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального района 
от 28.10.2013 № 545    

Порядок общественного обсуждения проектов 
муниципальных нормативных правовых актов
Администрации Поддорского муниципального района, 
затрагивающих права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц

1.Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок общественного обсуждения проектов муниципальных нормативных правовых актов Администрации Поддорского муниципального района, затрагивающих права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц (далее - Порядок) принят в соответствии со статьями 6, 13 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и устанавливает процедуру, обеспечивающую для общественности возможность выразить своё мнение в отношении размещенных на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Администрации) проектов муниципальных нормативных правовых актов в срок, установленный разработчиком проекта муниципального нормативного правового акта.
1.2. Общественное обсуждение проектов муниципальных правовых актов Администрации муниципального района, затрагивающих права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц (далее – проект муниципального нормативного правового акта) осуществляется общественностью путем проведения общественного обсуждения на официальном сайте Администрации. 
1.3. Проекты размещаются на официальном сайте Администрации в разделе «Информация о нормотворческой деятельности».
1.4. Срок общественного обсуждения проекта муниципального нормативного правового акта определяется разработчиком и не может составлять менее 5 календарных дней со дня размещения на официальном сайте Администрации проекта муниципального нормативного правового акта.
1.5. Основные понятия, используемые в муниципальном нормативном правовом акте:
Разработчик проекта – отраслевой орган или структурное подразделение Администрации муниципального района, разработавшее проект муниципального нормативного правового акта, затрагивающего права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц.
Пользователь - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), участвующие в общественном обсуждении проектов муниципальных 
нормативных правовых актов Администрации муниципального района, затрагивающих права и свободы, обязанности человека и гражданина, права и обязанности юридических лиц.
2.Общественное обсуждение проекта муниципального нормативного правового акта.
2.1.Разработчик проекта муниципального нормативного правового  акта принимает решение о направлении проекта муниципального нормативного правового акта в  комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района для размещения на официальном сайте Администрации на общественное обсуждение.
2.2. В течение трех дней со дня принятия указанного в пункте 2.1 настоящего Порядка решения, разработчик направляет проект муниципального нормативного правового акта для проведения его общественного обсуждения вместе с:
пояснительной запиской к проекту нормативного правового акта;
порядком направления замечаний и (или) предложений к проекту нормативного правового акта;
 информацией о сроке, в течение которого будет проходить общественное обсуждение проекта муниципального нормативного правового акта.
2.3. Комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района в течение одного рабочего дня со дня поступления от разработчика проекта муниципального нормативного правового акта размещает проект муниципального нормативного правового акта, пояснительную записку к проекту нормативного правового акта, порядок направления замечаний и (или) предложений к проекту нормативного правового акта, информацию о сроке, в течение которого будет проходить общественное обсуждение проекта муниципального нормативного правового акта на официальном сайте Администрации.
2.4. Срок общественного обсуждения проекта муниципального нормативного правового акта начинается со дня размещения проекта муниципального нормативного правового акта комитетом организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района на официальном сайте Администрации и составляет не менее 5 календарных дней.
2.5. В случае наличия замечаний и (или) предложений по результатам общественного обсуждения пользователь размещает их в предусмотренный пунктом 2.4 раздела 2 настоящего порядка срок в разделе «обращение (запрос) в электронном виде» на официальном сайте Администрации, пройдя предварительно регистрацию. 
3. Учет замечаний и (или) предложений, поступивших в ходе общественного обсуждения.
3.1. Замечания и (или) предложения, поступившие в ходе общественного обсуждения носят рекомендательный характер.
3.2. На следующий день после окончания общественного обсуждения комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района передает полученные замечания и (или) предложения разработчику проекта муниципального нормативного правового акта.
3.3. Разработчик проекта муниципального нормативного правового акта не позднее чем через семь календарных дней со дня окончания общественного обсуждения рассматривает поступившие в ходе общественного обсуждения замечания и (или) предложения.
3.4. Не подлежат рассмотрению замечания и (или) предложения:
поступившие по окончании установленного разработчиком срока общественного обсуждения проекта муниципального нормативного правового акта;
не касающиеся предмета регулирования, размещенного на официальном сайте органа местного самоуправления проекта муниципального нормативного правового акта.
3.5. По результатам рассмотренных замечаний и (или) предложений разработчик проекта муниципального нормативного правового акта:
дорабатывает  проект муниципального нормативного правового акта с учетом поступивших замечаний и (или) предложений и дополняет пояснительную записку к нему;
оставляет проект муниципального нормативного правового акта без изменений и отклоняет поступившие замечания и (или) предложения.
В случае доработки проекта муниципального нормативного правового акта с учётом замечаний и (или) предложений разработчик проекта муниципального нормативного правового акта  в течение одного рабочего дня размещает на официальном сайте Администрации:
доработанный проект муниципального нормативного правового акта;
пояснительную записку, дополненную информацией об учёте замечаний и (или) предложений, поступивших в ходе общественного обсуждения.
В случае оставления проекта муниципального нормативного правового акта без изменений и отклонения поступивших в ходе общественного обсуждения замечаний и (или) предложений разработчик проекта муниципального нормативного правового акта размещает на официальном сайте Администрации:
пояснительную записку, содержащую информацию о поступивших в ходе общественного обсуждения замечаний и (или) предложений и о причинах их отклонения.
3.6. На следующий день после размещения на официальном сайте Администрации доработанного проекта муниципального нормативного правового акта с учетом замечаний и (или) предложений, поступивших в ходе общественного обсуждения, или пояснительной записки, содержащей информацию о поступивших в ходе общественного обсуждения замечаниях и (или) предложениях и о причинах их отклонения, проект муниципального нормативного правового акта направляется разработчиком на согласование в установленном порядке.

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.11.2013   № 551
с.Поддорье

О внесении изменений в долгосрочную муниципальную целевую программу «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Поддорском  муниципальном районе на 2011-2013 годы»

Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1.Внести изменения в долгосрочную муниципальную целевую программу «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы», утвержденную постановлением Администрации муниципального района от 01.11.2010 № 539.
          1.1. В паспорте программы  раздел «объемы и источники финансирования Программы» изложить в следующей редакции: 
«
	Объемы и источники финансирования
Программы
	Средства бюджета Поддорского муниципального района в размере 830 000 рублей, в т.ч.
	Средства областного бюджета
	Средства федерального бюджета

	
	2011 год – 300 000 рублей;
2012 год – 380 000 рублей;
2013 год – 150 000 рублей.
	2011 год – 196 000 рублей;
2012 год- 386 300 рублей
2013 год- 130 600
рублей


	2011 год- 784 000 рублей;
2012 год- 1545 900 рублей
2013 год – 522 500
рублей

	
	Объемы финансирования могут уточнятся в ходе реализации программы, а также при принятии бюджета муниципального района на очередной финансовый год.


                                                                                                                            »
        1.2. Пункт 3 Мероприятий программы, «Содействие в получении финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»  изложить в следующей редакции: 
« 3. Содействие в получении финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».
«  
	
	Наименование
мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Всего
	2011
	2012
	2013

	3.1
	Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства путем предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела в соответствии с порядком предоставления грандов начинающим субъектам малого предпринимательства  на создание собственного дела (Приложение № 3
	2011-2013 годы
	Комитет
	3022,2
	980,0
	1992,2
	687,1

	3.2.
	Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства на компенсацию части затрат связанных с приобретением основных средств
	2011-2013 годы
	комитет
	700,0
	300,0
	300,0
	100,0


               	        »
      1.3. Пункт 7 Мероприятий программы «Создание благоприятного общественного климата для развития малого и среднего предпринимательства»  дополнить подпунктом 7.2. следующего содержания:
«
	
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Всего
	2011
	2012
	2013

	7.2.
	Организация курсов по подготовке, переподготовке и повышению квалификации кадров для субъектов малого и среднего предпринимательства ( по заявкам предпринимателей)

	2013 год
	комитет
	16,0
	-
	-
	16,0


                                                                                                                              »
 1.3. Строку «Итого по Программе» Мероприятий программы изложить в следующей редакции:
«
	Итого по Программе
	
	
	4395,3
	1280
	2312,2
	803,1


	                                                                                                                  »
	1.4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 552
с.Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

В соответствии с пунктом 3, пунктом  25,  части 1 статьи  15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации самоуправления в Российской Федерации» в целях совершенствования системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами муниципального района Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2014-2016 годов»
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 24.02.2011 № 83 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие земельных отношений в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района, председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом Сергееву Г.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу 1 января 2014 года.
5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Поддорского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков       
             
Утверждена
постановлением Администрации
муниципального района
                                                                                               от 05.11.2013 № 552
                
Муниципальная программа 
Поддорского муниципального района
«Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

Паспорт 
муниципальной программы Поддорского муниципального района
««Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» (далее – муниципальная программа)

1.Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации Поддорского муниципального района (далее - комитет).
2.Соисполнители муниципальной программы: нет
3.Подпрограммы муниципальной программы (при наличии): нет
4.Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы: 

	№ п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2012 факт
	2013 план
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Цель 1. Эффективное владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом  и земельными участками, находящимися в муниципальной собственности,  и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в границах Поддорского муниципального района

	Задача 1.1 Эффективное владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом

	1.1.1
	Доходы от сдачи в аренду муниципального имущества (тыс. руб.)
	45,2
	69,1
	69,1
	69,1
	69,1

	1.1.2. 
	Доходы от продажи муниципального имущества (тыс. руб.)
	26,4
	135
	1700
	400
	400

	1.1.3.
	Количество проведенных проверок использования муниципального имущества
	2
	3
	3
	3
	3

	Задача 1.2. Формирование муниципальной собственности

	1.2.1.  е
	Регистрация права собственности на муниципальное имущество (ед.)
	8
	-
	3
	3
	3

	Задача 1.3. Эффективное управление и распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в границах Поддорского муниципального района

	1.3.1.
	Доходы от сдачи в аренду земельных участков (тыс. руб.)
	743
	594,8
	600
	600
	600

	1.3.2.
	Доходы от продажи земельных участков (тыс. руб.)
	381,6
	1260,4
	1500
	900
	900

	1.3.3.
	Регистрация права муниципальной  собственности на земельные участки (ед.)
	1
	-
	10
	10
	10


5. Сроки реализации муниципальной программы: 2014  – 2016 годы.
6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	
	Источник финансирования

	
	Бюджет муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Бюджеты поселений
	Внебюджетные источники
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	57
	-
	-
	-
	-
	57

	2015
	57
	-
	-
	-
	-
	57

	2016
	57
	-
	-
	-
	-
	57

	Итого
	171
	-
	-
	-
	-
	171


  7. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
увеличить количество зарегистрированных объектов недвижимости, права на которые подлежат регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
пополнить бюджет муниципального района от  сдачи муниципального имущества в аренду и приватизации муниципального имущества;
увеличить количество сформированных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков для эксплуатации объектов благоустройства и строений, муниципальной формы собственности, в целях их дальнейшего содержания;
реализовать комплексное освоение территории муниципального района в целях развития жилищного строительства.
 Характеристика текущего состояния в сфере управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района, приоритеты и цели муниципальной политики  в указанной сфере.
Муниципальная программа Поддорского муниципального района «Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района  на 2014-2016 гг.»   направлена на:
повышение эффективности использования объектов муниципальной собственности, организацию их приватизации, осуществление полномочий собственника в отношении муниципальных учреждений;
усиление контроля за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, находящегося в казне Поддорского муниципального района, закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения, оперативного управления или переданного юридическим и физическим лицам на договорной основе;
Федеральным  законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" установлено, что одной из экономических основ местного самоуправления является имущество, находящееся в муниципальной собственности.
Управление и распоряжение имуществом Поддорского муниципального района осуществляется в соответствии Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности Поддорского муниципального района, утвержденного решением Думы Поддорского муниципального района от 28.06.2012 года № 523.
          Учет муниципального имущества осуществляется комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Поддорского муниципального района посредством ведения Реестра имущества. 
      Исходными данными об объектах имущества является информация, содержащаяся в следующих документах:
бухгалтерской отчетности организаций;
технической документации;
свидетельствах о государственной регистрации права собственности.
 	Реализация полномочий собственника в части владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, требует объективных и точных сведений о составе, количестве, качественных и стоимостных характеристиках муниципального имущества, то есть необходим достоверный учет данных, позволяющий видеть объективную картину по каждому объекту. На сегодняшний день отсутствует полная картина по некоторым объектам муниципальной казны.
	Для оптимизации муниципального имущества и возможности вовлечения объектов недвижимости муниципальной казны в сделки (приватизация, сдача в аренду, передача в хозяйственное ведение, оперативное управление) необходимо наличие готового пакета документов на объект: технический паспорт, кадастровый паспорт и государственная регистрация права муниципальной собственности.
За 2008-2011 годы комитетом  проведена техническая инвентаризация и паспортизация объектов муниципальной собственности, в результате которых изготовлено технических паспортов - 12 штук и зарегистрировано право собственности на 12 объектов. Проведена работа по межеванию 18 земельных участков, зарегистрировано право муниципальной собственности на 5 земельных участков.
      
В настоящее время в сфере управления муниципальным имуществом существуют следующие проблемы:
наличие объектов недвижимого имущества, в отношении которых первичная техническая инвентаризация не проводилась;
наличие объектов недвижимого имущества, в отношении которых имеется техническая документация, но требуется обновление и уточнение технических характеристик объекта, адресной части, наименования объекта и т.д.;
наличие недвижимого имущества, в отношении которого право собственности Поддорского муниципального района не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
наличие земельных участков, в отношении которых не проведены кадастровые работы по межеванию земельных участков;
низкая инвестиционная привлекательность части подлежащих приватизации объектов, находящихся в собственности Поддорского муниципального района;
отсутствие покупателей на подлежащие реализации объекты, находящиеся в собственности Поддорского муниципального района;
обеспечение сохранности и целевого использования муниципального имущества, правомерности владения и распоряжения муниципальным имуществом.
Решение вышеуказанных проблем в рамках Программы позволит  более эффективно управлять муниципальным имуществом, иметь объективную информацию об объектах недвижимого имущества, увеличить доходную часть бюджета муниципального района, а также значительно повысит эффективность расходования бюджетных средств, качество управления муниципальной собственностью, что будет способствовать более эффективному и ответственному планированию расходов бюджета муниципального района, сохранению ресурсов для взвешенного принятия новых расходных обязательств бюджета муниципального района.
В соответствии с обозначенными проблемами данная Программа направлена на достижение следующих целей:
Цель 1. Повышение эффективности учета муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Поддорскому муниципальному району.
Цель 2. Повышение эффективности управления и использования муниципального	имущества.
           Основные показатели и анализ социальных,  финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
К рискам реализации муниципальной программы, которыми могут управлять ответственный исполнитель, уменьшая вероятность их возникновения, следует отнести следующие.
1. Операционные риски, связанные с ошибками управления реализацией программы, в том числе отдельных ее исполнителей, неготовности организационной инфраструктуры к решению задач, поставленных программой, что может привести к нецелевому и/или неэффективному использованию бюджетных средств, невыполнению ряда мероприятий программы или задержке в их выполнении. Данный риск может быть качественно оценен как умеренный.
В рамках данной группы можно выделить два основных.
Риск исполнителей который связан с возникновением проблем в реализации программы в результате недостаточной квалификации и (или) недобросовестности ответственных исполнителей, что может привести к нецелевому и (или) неэффективному использованию бюджетных средств, невыполнению мероприятий программы. 
2. Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием программы в неполном объеме  за счет бюджетных средств. 
Учитывая формируемую практику программного бюджетирования в части обеспечения реализации программы за счет средств бюджетов,  риск сбоев в реализации программы по причине недофинансирования можно считать умеренным.
3.Реализации программы также угрожают следующие риски, которые связаны с изменениями внешней среды и которыми невозможно управлять в рамках ее реализации.
 Риск ухудшения состояния экономики, что может привести к снижению бюджетных доходов, ухудшению динамики основных макроэкономических показателей, в том числе повышению инфляции, снижению темпов экономического роста и доходов населения. Риск для реализации программы может быть качественно оценен как высокий.
 Риск возникновения обстоятельств непреодолимой силы, в том числе природных и техногенных катастроф и катаклизмов, что может привести к существенному снижению состояния жилищного фонда и коммунальной инфраструктуры в , а также потребовать концентрации средств  бюджета муниципального района на преодоление последствий таких катастроф. На качественном уровне такой риск для программы можно оценить как умеренный.
Механизм управления реализацией муниципальной программы, который содержит информацию по осуществлению контроля за ходом ее выполнения.
Комитет осуществляет контроль за реализацией муниципальной программы в том числе: 
контроль и координация выполнения  запланированных  мероприятий ;
-  подготовка при необходимости предложений по уточнению мероприятий, объемов финансирования, исполнителей, целевых показателей реализации муниципальной программы;
обеспечение эффективности реализации  программы в целом.
Комитет до 5 июля текущего года и до 20 февраля года, следующего за отчетным, составляет  полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации программы, обеспечивает их согласование с заместителем Главы администрации муниципального района и представляет его Главному специалисту комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом  Администрации муниципального района. Расчёт интегральной оценки эффективности реализации программы составляется ежегодно до 20 февраля года , следующего за отчётным.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

Мероприятия муниципальной программы

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполни-тель
	Срок реалии-зации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципальной программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования  по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
2014
	
2015
	
2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Задача: Эффективное владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом

	1.1
	Определение рыночной стоимости муниципального имущества
	комитет
	2014  - 2016
	1.1.1.
1.1.2.

	бюджет муниципального района
	7
	7
	7

	1.2.
	Повышение квалификации специалистов в сфере управления муниципальной собственностью
	комитет
	2014  - 2016 
	1.1.1.
1.1.2.
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	1.3.
	Проведение проверок использования муниципального имущества
	комитет
	2014- 2016
	1.1.3.
	-
	-
	-
	-

	Задача: Формирование муниципальной собственности

	2.1.
	Проведение технической паспортизации объектов недвижимости и государственной регистрации прав
	комитет
	2014г.- 2016г.
	1.2.1.
	бюджет муниципального района
	10
	10
	10

	Задача: Эффективное управление и распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена в границах Поддорского муниципального района

	3.1
	Проведение кадастровых работ по формированию земельных участков
	комитет
	2014  - 2016 
	1.3.1.
1.3.2.
1.3.3.
	бюджет муниципального района
	20
	20
	20

	3.2 
	Определение рыночной стоимости земельных участков
	комитет
	2014  - 2016 
	1.3.1.
1.3.2.

	бюджет муниципального района
	20
	20
	20


     
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 553
с.Поддорье

О муниципальной программе Поддорского муниципального района «Совершенствование и содержание дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Перечнем муниципальных программ Поддорского муниципального района и утвержденным постановление Администрации муниципального района от 16.09.2013 № 442 Администрация муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Совершенствование и содержание дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» (далее – Программа).
2. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрация муниципального района  Е.В. Панину.
3.Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

Утверждена 
постановлением Администрации  
муниципального района 
от 05.11.2013 № 553

Муниципальная программа Поддорского муниципального района «Совершенствование и содержание дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

 Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района
  "Совершенствование и содержание дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы" (далее – муниципальная программа)

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы:
Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Поддорского муниципального района (далее – отдел)
2. Соисполнители: 
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»;
Администрация муниципального района;
Комитет образования Администрации муниципального района.       
3.Подпрограммы муниципальной программы:
подпрограмма «Развитие   дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»;
подпрограмма «Повышение безопасности дорожного движения в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы».
4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:

	№ п/п
	
Цели и задачи муниципальной программы
	Значение целевого показателя по годам:

	
	
	2014
	2015
	2016

	1.
	Цель 1. Создание условий для безопасного и бесперебойного движения автомобильного транспорта путем обеспечения сохранности автодорог и улучшения их транспортно-эксплуатационного состояния

	1.1.
	Задача 1. Содержание автомобильных дорог общего пользования местного  значения  и искусственных сооружений на них

	1.1.1.
	Показатель 1. Обеспечение бесперебойного движения автомобильного транспорта по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, км
	170,3
	170,3
	170,3

	1.2.
	Задача 2. Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного  значения и искусственных сооружений на них

	1.2.1.


	Показатель 1. Количество километров отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного  значения
 межмуниципального значения
 межмуниципальнорго межмуниципального 
 межмуниципального значения, км
	
0,5
	
1,0
	
0,4




	1.2.2
	Показатель 2. Количество отремонтированных искусственных сооружений, шт 
	0
	0
	1

	1.3
	Задача 3. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения

	1.3.1.
	Показатель 1. Проведение паспортизации автомобильных дорог общего пользования местного значения, км
	
0,5
	
1,0
	
1,0

	
	Цель 2: Обеспечение охраны жизни, здоровья граждан и их имущества, гарантии их законных прав на безопасные условия движения на дорогах

	2.1.
	Задача 1. Совершенствование организации дорожного движения транспорта и пешеходов в муниципальном районе 
	
	
	

	2.1.1
	Показатель 1. Количество   дорожно-транспортных происшествий, шт.
	3
	3
	3

	2.1.2
	Показатель 2. Количество  лиц, погибших в результате   ДТП, человек                                         
	
0
	
0
	
0

	2.2.
	Задача 2. Совершенствование системы обучения детей безопасному поведению на дорогах и улицах, проведение комплекса профилактических мероприятий по предупреждению ДТП
	
	
	

	2.2.1.
	Показатель 1. Количество  ДТП с участием  детей, шт.
	0
	0
	0


5.  Сроки реализации муниципальной программы:       2014-2016 годы
          6. Объемы и источники финансирования  муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс.рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Бюджеты поселений
	Внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	95,0
	-
	-
	-
	-
	95,0

	2015
	95,0
	-
	-
	-
	-
	95,0

	2016
	95,0
	-
	-
	-
	-
	95,0

	всего
	285,0
	-
	-
	-
	-
	285,0


7.  Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
уменьшение доли протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, не отвечающих нормативным требованиям, в общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения на 0,33 % каждый год;
увеличение общей протяженности отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного  значения с 1,3 километра до  3,2 километра;
недопущение роста количества ДТП и человеческих жертв за счет повышения дисциплины участников дорожного движения;
отсутствие погибших в результате ДТП;
отсутствие ДТП с участием детей.
Характеристика текущего состояния соответствующей сферы социально-экономического развития Поддорского муниципального района, приоритеты и цели муниципальной политики
Положение в транспортной системе определяется состоянием двух ее основных подсистем - транспортной и дорожной инфраструктуры. 
Протяженность автомобильных дорог общего пользования местного   значения, проходящих по территории муниципального района  по состоянию на 1.01.2013 года, составляет  170,3 км, в том числе:
	с твердым покрытием - 0 км, 
	с покрытием переходного типа  (щебеночные, гравийные) - 0 км, 
	грунтовые V категории     - 16,25 км,
	вне категории                    - 154,05 км
	Мостов 24 штуки, в том числе:
	капитальных –3штуки, 
	деревянных  21 штука.
Развитие многих ведущих отраслей специализации Поддорского муниципального района -  лесной промышленности, торговли, сельского хозяйства и туризма, - ориентированных на обслуживание автотранспортом, во многом зависит от состояния сети автомобильных дорог. Благодаря автотранспорту и дорожной сети лесная промышленность, торговля и сельское хозяйство Поддорского муниципального района  получают сырьё из различных районов Новгородской области, а также отправляют готовую продукцию для реализации в субъектах Российской Федерации.
Дорожное хозяйство - крупнейший сегмент общественного достояния России. Без сети автомобильных дорог не могут быть реализованы конституционные права на свободу передвижения граждан, товаров и услуг, единство экономического пространства, решение социальных задач, реализации приоритетных национальных проектов. Существенно усиливается роль автомобильных дорог с активизацией участия России в глобальном развитии мировой экономики. В последние годы оживления производства и повышения доходов населения привели к резкому увеличению парка автотранспортных средств и объему перевозок транспортом. Согласно положениям Транспортной стратегии Российской Федерации, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 22.11.2008 № 1734 - р, развитие дорожной сети должно соответствовать темпам социально-экономического развития страны и обеспечивать потребности в перевозках в соответствии с темпом автомобилизации. 
Важнейшими задачами развития экономики муниципального района, определенными в Концепции социально-экономического развития Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы,  утвержденной решением Думы Поддорского муниципального района № 475 от 26.12.2011, являются обеспечение круглогодичного и безопасного движения транспортных средств по автомобильным дорогам муниципального района, сохранение от разрушения действующей сети автомобильных дорог и сооружений на них. 
Приоритетами муниципальной политики в дорожной отрасли на территории Поддорского муниципального района являются:
	а) обеспечение сохранности существующей сети автомобильных дорог местного значения и искусственных сооружений на них, в т.ч. посредством обеспечения контроля за перевозкой тяжеловесных грузов и качества выполнения дорожных работ;
	б) совершенствование системы планирования развития дорожного хозяйства, ориентированной на достижение целевых показателей транспортно-эксплуатационного состояния по развитию автомобильных дорог общего пользования местного значения, а также внедрение системы планирования дорожной деятельности, основанной на проектировании жизненного цикла автомобильных дорог;
	в) формирование системы финансирования, направленной на повышение эффективности использования бюджетных средств и имущества дорожного хозяйства, привлечения новых источников финансирования автомобильных дорог в ремонт и содержание  автомобильных дорог общего пользования Поддорского муниципального района; 
  г)  обеспечение круглогодичного транспортного сообщения с сельскими населенными пунктами за счет ремонта автомобильных дорог с грунтовым покрытием для соединения с сетью автомобильных дорог регионального, межмуниципального и местного значения.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы.
В настоящее время социально - экономическое развитие Поддорского муниципального района во многом сдерживается из-за неудовлетворительного состояния дорожной сети, высокой степени износа значительной части дорог и искусственных сооружений. Именно поэтому особое значение приобретает осуществление мероприятий, направленных на сохранение сети автомобильных дорог общего пользования, улучшение транспортно-эксплуатационных качеств дорожной сети и повышение безопасности движения, ликвидацию транспортной дискриминации населения муниципального района.
	Основными проблемами  развития  автомобильных дорог  общего пользования Поддорского муниципального района являются следующие:
а) неудовлетворительное транспортно - эксплуатационное состояние и высокая степень износа сети автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них, отставание в развитии дорожной сети  от потребностей экономики и населения Поддорского муниципального района:
	из общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения Поддорского муниципального района  около 9 процентов относится к автомобильным дорогам V технической  категории, и имеют грунтовое покрытие      -  16,25 км,  около 90 процентов  дорог относятся к дорогам,  не имеющих покрытия, то  есть вне не категории  - 154,05 км.
Таким образом, после проведенного обследования   автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных  сооружений  на них установлено, что   не  отвечает нормативным требованиям 154,05 км дорог (90,4 %) и 17 мостов (70,8 %) из 24 находятся в неудовлетворительном состоянии, что явилось следствием многолетнего недофинансирования дорожного хозяйства.
прочностные характеристики автомобильных дорог общего пользования местного значения и мостовых сооружений на них не позволяют осуществлять движение тяжеловесных транспортных средств. Существующая дорожная сеть Поддорского муниципального района  в основном формировалась в 60-70 годы ХХ века, под осевую нагрузку 6 тонн. В дальнейшем деформации и разрушения дорожных сооружений, причиняемые транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов,  будут резко возрастать.
17 деревянных мостов имеют значительное отставание от нормативных сроков ремонта, и ситуация с каждым годом катастрофически ухудшается. Возникает необходимость реконструкции моста или его полная перестройка. А это требует затрат в 2,5 – 3,0  раза больше, чем на проведение своевременного его ремонта.
Результаты обследования автодорог и мостовых сооружений показывают, что более половины протяженности сети автомобильных дорог и искусственных сооружений нуждается в ремонте, не отвечает нормативным требованиям к транспортно-эксплуатационным показателям, имеет просроченные межремонтные сроки.     
отсутствие автомобильных дорог с твердым покрытием является одной из главных причин слабого развития агропромышленного комплекса, низкого жизненного уровня на селе. Отсутствие подъездов с грунтовым покрытием к сельским населённым пунктам обусловливает значительные затраты на перевозки по автомобильным дорогам, не имеющим покрытия, которые в 1,8 - 2,2 раза выше, чем по автомобильным дорогам с грунтовым покрытием. 
относительно высокой остается доля дорожно-транспортных происшествий на автомобильных дорогах общего пользования местного значения, совершению которых сопутствовало наличие неудовлетворительных дорожных условий (50 %).
	б) недостаточные объемы финансирования дорожного хозяйства Поддорского муниципального района за счет бюджетных средств.
	В Поддорском муниципальном районе отмечается недостаточность финансовых ресурсов как для обеспечения нормативного транспортно - эксплуатационного состояния дорожной сети, так и для  ремонта автомобильных дорог местного значения.
На протяжении многих лет не обеспечивается потребность в необходимом объеме финансирования работ по ремонту и содержанию автомобильных дорог местного  значения, не соблюдаются нормативные сроки ремонта дорожных покрытий, что ведет к их постепенному разрушению и увеличивает последующие расходы на их восстановление.
Согласно положениям Транспортной стратегии Российской Федерации на период до 2030 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2008 г. № 1734-р, развитие сети автомобильных дорог должно соответствовать темпам социально-экономического развития России и обеспечивать  потребность  перевозок,  в соответствии с ростом парка автотранспортных средств.
Современные социально-экономические условия требуют уточнения приоритетов в развитии дорожного хозяйства, увязки существующих областных и муниципальных программ. В целях наиболее эффективной реализации на территории муниципального района федеральной целевой программы  «Развитие транспортной системы России (2010-2015годы)», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 5 декабря 2001 года № 848, необходима разработка муниципальной программы, содержащей мероприятия по дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения.
В этой ситуации приоритетными направлениями в развитии дорожного хозяйства являются:
 содержание автомобильных дорог и искусственных сооружений на них, при котором должно быть приостановлено разрушение дорог и обеспечены их сохранность, безопасность дорожного движения;
         ремонт автомобильных дорог и искусственных сооружений на них, который  должен приостановить разрушение дорог и обеспечить доведение их до состояния, соответствующего уровню нормативных нагрузок;
         ликвидация (ремонт) наиболее неблагоприятных участков автомобильных дорог с высокой повторяемостью дорожно-транспортных происшествий;
         высокое качество ремонтных работ, при котором может быть достигнута эксплуатационная надежность и долговечность автомобильных дорог и искусственных сооружений на них;
паспортизация автомобильных дорог общего пользования местного значения.
Основными рисками, возникающими при использовании программно-целевого метода, являются риски, связанные с изменением законодательства Российской Федерации и принципов регулирования межбюджетных отношений в части финансирования муниципальной программы.
В случае необходимости планируется ежегодно производить корректировку мероприятий муниципальной программы с перераспределением объемов финансирования в зависимости от динамики и темпов достижения поставленных задач.
Механизм управления реализацией муниципальной программы, который содержит информацию по осуществлению контроля за ходом её выполнения
  Муниципальная программа предусматривает реализацию до 2017 года системы мероприятий, ориентированных на решение проблем дорожного хозяйства и безопасности дорожного движения.	   
            Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения  целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальных программ в части финансового обеспечения муниципальных программ, в том числе с учетом внесения  изменений в объемы финансирования муниципальных программ.
Отдел совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы, обеспечивает их согласование с первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителем Главы администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности  отдела, и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения  запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

                                                                                                               Приложение 
к муниципальной программе «Совершенствование и 
содержание дорожного хозяйства Поддорского
муниципального района  на 2014 – 2016 годы»

Мероприятия муниципальной программы

	 № 
п/п 
	  Наименование   
   мероприятия                  
	Исполнитель
	 Срок 
реали-
зации 
	Целевой    
  показатель   
(номер целее-вого показа-теля из паспо-рта    муниципальной  программы)
	Источник
финанси-
рования 
	Объем финансирования
по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
2014
	
2015
	
2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача. Содержание автомобильных дорог общего пользования местного  значения  и искусственных сооружений на них.

	
	Реализация подпрограммы «Развитие   дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
	отдел

	2014-2016 годы
	1.1.1, 

	бюджет муниципального района
	30,0
	30,0
	30,0

	2.
	Задача. Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных сооружений на них.

	

	Реализация подпрограммы «Развитие   дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» 
	отдел

	2014-2016 годы
	1.2.1., 1.2.2.,
	бюджет муниципального района
	30,0
	30,0
	30,0

	3.
	Задача. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения.

	
	Реализация подпрограммы «Развитие   дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
	отдел

	2014-2016 годы
	1.3.1.
	бюджет муниципального района
	30,0
	30,0
	30,0

	4.
	Задача. Совершенствование организации дорожного движения транспорта и пешеходов в муниципальном районе.

	
	Реализация подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»;
Администрация муниципального района;
Комитет образования Администрации муниципального района 
	2014-2016 годы
	2.1.1, 2.1.2,

	Бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	5.
	Задача. Совершенствование системы обучения детей безопасному поведению на дорогах и улицах, проведение комплекса профилактических мероприятий по предупреждению ДТП. 

	
	Реализация подпрограммы «Повышение безопасности дорожного движения в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»;
Администрация муниципального района;
Комитет образования Администрации муниципального района 
	2014-2016 годы
	2.2.1

	Бюджет муниципального района
	5,0
	5,0
	5,0



Приложение 
к муниципальной программе «Совершенствование и 
содержание дорожного хозяйства Поддорского
муниципального района  на 2014 – 2016 годы»

Паспорт подпрограммы 
«Развитие   дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» 
муниципальной программы Поддорского муниципального района"Совершенствование и содержание дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы"

1.Исполнители подпрограммы: Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Поддорского муниципального района (далее – отдел)
2. Задачи  и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:
	№ п/п
	
  Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя 
	Значение целевого показателя по годам:

	
	
	2014
	2015
	2016

	1.
	Задача 1. Содержание автомобильных дорог общего пользования местного  значения  и искусственных сооружений на них

	1.1.
	Показатель 1. Обеспечение бесперебойного движения автомобильного транспорта по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, км
	170,3
	170,3
	170,3

	2.
	Задача 2. Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного  значения и искусственных сооружений на них

	2.1.

	Показатель 1. Количество километров отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного  значения, км
 межмуниципального значения
 межмуниципальнорго межмуниципального 
 межмуниципального значения, км
	
0,5
	
1,0
	
0,4




	2.2
	Показатель 2. Количество отремонтированных искусственных сооружений, шт 
	0
	0
	1

	3
	Задача 3. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения

	3.1.
	Показатель 1. Проведение паспортизации автомобильных дорог общего пользования местного значения, км
	
0,5
	
1,0
	
1,0


3. Сроки реализации подпрограммы:       2014-2016 годы.
4.Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет
муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Бюджеты поселений
	Внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	90000
	-
	-
	-
	
	90000

	2015
	90000
	-
	-
	-
	
	90000

	2016
	90000
	-
	-
	-
	
	90000


5.  Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
уменьшение доли протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, не отвечающих нормативным требованиям, в общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения на 0,33 % каждый год;
увеличение общей протяженности отремонтированных автомобильных дорог общего пользования местного  значения с 1,3 километра до  3,2 километра.                                                                                                           
    Приложение 
к муниципальной программе «Совершенствование и 
содержание дорожного хозяйства Поддорского
муниципального района  на 2014 – 2016 годы»

Мероприятия подпрограммы

	 № 
п/п 
	Наименование   
   мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реали-
зации
	Целевой    
  показатель   
(номер целее-вого показателя из паспорта      подпрограммы)
	Источник
финанси-
рования
	Объем финансирования
по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	
2014
	
2015
	
2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.  
	Задача 1. Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения  и искусственных сооружений на них                                                                 

	1.1.
	Обеспечение бесперебойного движения автомобильного транспорта по автомобильным дорогам общего пользования местного значения
	отдел

	2014-2016
годы
	1.1.1
	Бюджет муниципального района
	30000
	30000
	30000

	2.  
	Задача 2. Ремонт  автомобильных дорог общего пользования местного  значения и искусственных сооружений на них

	2.1.
	Количество километров отремонтированных автомобильных дорог общего местного   значения
	отдел

	2014-2016
годы
	1.2.1

	Бюджет муниципального района
	30000
	30000
	30000

	2.1.1
	Подъезд к д.Яблоново протяженностью 0,5 км
	отдел

	2014
год
	
	Бюджет муниципального района
	30000
	0
	0

	2.1.2
	Подъезд к д.Одинцово протяженностью 1,0 км
	отдел

	2015 год
	
	Бюджет муниципального района
	0
	30000
	0

	2.1.3
	Подъезд к д.Гусево протяженностью 0,4 км


	отдел

	2016 год
	
	Бюджет муниципального района
	0
	0
	20000

	2.2
	Количество отремонтированных искусственных сооружений
	отдел

	2014-2016 годы
	2.2.
	Бюджет муниципального района
	

0
	

0
	

10000


	2.2.1
	Мост у д.Дубовая
	отдел

	2016 год
	
	Бюджет муниципального района
	0
	0
	1

	3.
	Задача 3. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения 

	3.1
	Проведение паспортизации автомобильных дорог общего пользования местного значения, км
	отдел

	2014-2016 годы
	3.1
	Бюджет муниципального района
	30000
	30000
	30000


   
Паспорт подпрограммы
«Повышение безопасности дорожного движения в Поддорском
 муниципальном районе на 2014-2016 годы» 
 муниципальной программы Поддорского муниципального района
  "Совершенствование и содержание дорожного хозяйства Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы" 

1.Исполнители подпрограммы: ОГИБДД МО МВД России «Старорусский», комитет  образования Администрации муниципального района, Администрация муниципального района;
2. Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:
	№ п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам:

	
	
	2014
	2015
	2016

	1.
	Задача 1. Совершенствование организации дорожного движения транспорта и пешеходов в муниципальном районе

	1.1
	Показатель 1. Количество  дорожно-транспортных происшествий, шт.
	3
	3
	3

	1.2.

	Показатель 2. количество лиц, погибших в результате   ДТП, человек                                                       
ДТП, на 100,0 тыс. на-селения) 
	
0
	
0
	
0


	2.
	Задача 2. Совершенствование системы обучения детей безопасному поведению на дорогах и улицах, проведение комплекса профилактических мероприятий по предупреждению ДТП

	2.1.
	Показатель 1. Количество  ДТП с участием  детей, шт.
	0
	0
	0


3.  Сроки реализации подпрограммы:       2014-2016 годы
          	4. Объемы и источники финансирования  подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет 
муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Бюджеты поселений
	Внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	5000
	-
	-
	-
	-
	5000

	2015
	5000
	-
	-
	-
	-
	5000

	2016
	5000
	-
	-
	-
	-
	5000


5.  Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
недопущение роста количества ДТП и человеческих жертв за счет повышения дисциплины участников дорожного движения;
	отсутствие погибших в результате ДТП;
	отсутствие ДТП с участием детей.



                                                                                                               Приложение 
к муниципальной программе «Совершенствование и 
содержание дорожного хозяйства Поддорского
муниципального района  на 2014 – 2016 годы»

Мероприятия подпрограммы
«Повышение безопасности дорожного движения в Поддорском
 муниципальном районе на 2014-2016 годы» 

	 № 
п/п 
	Наименование   
   мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реали-
зации
	Целевой    
  показатель   
(номер целее-вого показателя из паспорта    подпрограммы)
	Источник
финанси-
рования
	Объем финансирования
по годам ( рублей)

	
	
	
	
	
	
	
2014
	
2015
	
2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.  
	Задача 1. Совершенствование организации дорожного движения транспорта и пешеходов в муниципальном районе

	1.1.
	Информирование населения через средства массовой информации о проделанной работе ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»

	2014-2016 годы
	1.1.
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Организация профилактико-просветительных  мероприятий
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России 
«Старорусский
	2014-2016 годы
	1.1.
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Организация мониторинга среди населения о проблемах обеспечения безопасности дорожного движения. Публикация статистики о дорожно-транспортных происшествиях на автодорогах муниципального района
	ОГИБДД МО МВД России «Старорусский,
	2014-2016 годы
	1.2.
	-
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2. Совершенствование системы обучения детей безопасному поведению на дорогах и улицах, проведение комплекса профилактических мероприятий по предупреждению ДТП.

	2.1.
	Проведение профилактических бесед с детьми и их родителями о необходимости соблюдения правил дорожного движения
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016 годы
	2.1.
	-
	-
	-
	-

	2.2.
	Разработка и размещение в средствах массовой информации района  информационных, профилактических материалов по обеспечению безопасности движения. 
	
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский,Администрация муниципального района 
	
2014-2016 годы
	2.1.
	-
	-
	-
	-

	2.3.
	Проведение обследования образовательных учреждений на предмет  изучения организации работы по обучению детей и подростков правилам безопасного поведения на улицах и дорогах
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016 годы
	2.1.
	-
	-
	-
	-

	2.4.
	Организация и проведение на территории муниципального района конкурса юных инспекторов движения «Безопасное колесо», участие в областном конкурсе.
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016 годы
	2.1.
	бюджет муниципального района
	5000
	5000
	5000

	2.5.
	Организация и проведение перед началом каникул, в начале и конце учебного года «Уроков безопасности» в общеобразовательных учреждениях муниципального района
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016 годы
	2.1.
	-
	-
	-
	-

	2.6.
	Организация и проведение фестиваля «Дорожная безопасность» среди учащихся образовательных учреждений муниципального района
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016 годы
	2.1.
	-
	-
	-
	-

	2.7.
	Проведение конкурсов, соревнований викторин направленных на обучение детей и подростков навыкам безопасного поведения на улицах и дорогах, методам оказания доврачебной медицинской помощи
	Комитет образования муниципального района,
ОГИБДД МО МВД России «Старорусский»
	2014-2016 годы
	2.1.
	-
	-
	-
	-

	
	ВСЕГО по подпрограмме
	
	
	
	
	5000
	5000
	5000



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 554
с.Поддорье

О муниципальной программе Поддорского муниципального района «Градостроительная политика  на территории Поддорского муниципального района» на 2014-2018 годы

В соответствии со статьями 8, 20 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 15 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Поддорского муниципального района Администрация муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Градостроительная политика  на территории Поддорского муниципального района» на 2014-2018гг.  (далее – Программа).
2. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрация муниципального района  Е.В. Панину.
3.Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.
4. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

Утверждена 
постановлением Администрации 
муниципального района
от 05.11.2013 № 554    
                 
Муниципальная программа Поддорского муниципального района «Градостроительная политика на территории Поддорского муниципального района» на 2014-2018 годы 

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Градостроительная политика  на территории Поддорского муниципального района» на 2014-2018гг.

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы:
Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Поддорского муниципального района (далее – отдел).
2. Соисполнители муниципальной программы:
Администрации сельских поселений муниципального района (по согласованию). 
3. Цели, задачи, и целевые показатели муниципальной программы.
	№ п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам в %

	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Цель 1. Создание условий для устойчивого развития территории Поддорского муниципального района. 

	1.1
	Задача 1. Реализация полномочий Администрации Поддорского муниципального района в сфере градостроительной деятельности;

	1.1.1
	Показатель 1.
Доля внесенных изменений в схему территориального планирования Поддорского муниципального района от общего количества изменений, внесение которых требуется в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности
	100%
	100%
	100%
	100%
	100%

	1.2
	Задача 2. Осуществление консультационной помощи и контроля за деятельностью Администраций сельских поселений в сфере градостроительной деятельности

	1.2.1
	Показатель 1. Установление границ населенных пунктов, шт.
	25
	25
	25
	25
	27

	1.2.2
	Показатель 2.
Доля внесенных изменений в документы территориального планирования сельских поселений муниципального района от общего количества изменений, внесение которых требуется в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности
	100%
	100%
	100%
	100%
	100%


4. Сроки реализации муниципальной программы:
Реализация муниципальной программы планируется в 2014-2018 годах.
5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб)

	Год
	
	Источник финансирования

	
	Бюджет муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Бюджеты сельских поселений района
	Внебюджетные средства
	Всего

	2014
	190,0
	0
	0
	0
	0
	190,0

	2015
	190,0
	0
	0
	0
	0
	190,0

	2016
	190,0
	0
	0
	0
	0
	190,0

	2017
	190,0
	0
	0
	0
	0
	190,0

	2018
	190,0
	0
	0
	0
	0
	190,0


6. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы.
Установление границ населенных пунктов, функциональных зон, определение границ земельных участков планируемых к размещению объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения для обеспечения при осуществлении градостроительной деятельности безопасности и благоприятных условий жизнедеятельности человека, ограничения негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду и обеспечение охраны и рационального использования природных ресурсов в интересах настоящего и будущего поколений.
Снижение административных барьеров при предоставлении сведений о градостроительной деятельности на территории муниципального района заинтересованным лицам и улучшение межведомственного и межуровневого взаимодействия органов   местного самоуправления в сфере градостроительной деятельности.
Характеристика текущего состояния в сфере градостроительства, приоритеты и цели в указанной сфере:
Одной из важнейших стратегических задач градостроительной деятельности на территории Поддорского муниципального района является обеспечение безопасности и благоприятных условий жизнедеятельности человека, ограничение негативного воздействия хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду и обеспечение охраны и рационального использования природных ресурсов в интересах настоящего и будущего поколений, а также  создание условий устойчивого экономического развития в части эффективного использования земли и иной недвижимости всех форм собственности в интересах удовлетворения потребностей жителей муниципального района.
Решение данных задач обеспечивается подготовкой и утверждением документов территориального планирования муниципального района.
Схема территориального планирования Поддорского муниципального района, утвержденная решением Думы Поддорского муниципального района № 550 от 27.12. 12 г., является документом территориального планирования Поддорского муниципального района, согласно статье 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
В соответствии со статьями 8, 20 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Уставом Поддорского муниципального района подготовка и утверждение схемы территориального планирования Поддорского муниципального района, а также внесение в неё изменений, относятся к полномочиям органов местного самоуправления Поддорского муниципального района.
В соответствии с Концепцией социально-экономического развития Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы,  утвержденной решением Думы Поддорского муниципального района № 475 от 26.12.2011, развитие муниципального района предполагается, в том числе и в части строительства на территории муниципального района  объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения.
В соответствии с частью 7 статьи 26 Градостроительного кодекса Российской Федерации в случае, если программы, реализуемые за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, решения органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных главных распорядителей средств соответствующих бюджетов, предусматривающие создание объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения, инвестиционные программы субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса принимаются после утверждения документов территориального планирования и предусматривают создание объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения, подлежащих отображению в документах территориального планирования, но не предусмотренных указанными документами территориального планирования, в указанные документы территориального планирования в пятимесячный срок с даты утверждения таких программ и принятия таких решений вносятся соответствующие изменения.
Неотображение объектов   федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения, планируемых для размещения на территории муниципального района, в документах территориального планирования Поддорского муниципального района приведет к невозможности осуществления мероприятий по их строительству. 
Без постоянной государственной поддержки развития местного самоуправления органы местного самоуправления не смогут в полной мере эффективно исполнять полномочия, отнесенные к их ведению, участвовать в развитии общества, удовлетворении основных жизненных потребностей проживающего на их территории населения.
В соответствии с пунктом 20 Плана мероприятий ("дорожная карта") "Повышение качества государственных услуг в сфере государственного кадастрового учета недвижимого имущества и государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 2012 года № 2236-р, с 1 января 2018 года планируется введение запрета органам местного самоуправления на предоставление новых земельных участков из земель, находящихся в ведении муниципального образования, границы которого не внесены в государственный кадастр недвижимости.
В соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» орган местного самоуправления в срок не более чем десять рабочих дней со дня вступления в силу правового акта, который принят таким органом в пределах его компетенции и которым устанавливается или изменяется граница населенного пункта, либо устанавливается или изменяется территориальная зона или зона с особыми условиями использования территорий, либо отменяется установление такой зоны, представляет в орган кадастрового учета документ, содержащий необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости в соответствии со статьей 9 или 10 настоящего Федерального закона сведения.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы.
Основными показателями программы являются:
внесение изменений в документы территориального планирования Поддорского муниципального района.
Основными рисками при реализации Программы будут являться: возникновение необходимости выполнения дополнительных работ при внесении изменений в документы территориального планирования Поддорского муниципального района, при которых возможно возникновение непредвиденных расходов,  инфляционные процессы, а также сокращение объемов финансирования из бюджета муниципального района.
Механизм управления реализацией муниципальной программой
Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения  целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальных программ в части финансового обеспечения муниципальных программ, в том числе с учетом внесения  изменений в объемы финансирования муниципальных программ.
Отдел совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы, обеспечивает их согласование с первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителем Главы администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности  отдела, и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения  запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.
Мероприятия муниципальной программы
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципальной  программы)
	Источник финан-си-рова-ния
	Объем финансирования по годам (тыс. руб)	

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. 
	Задача. Реализации полномочий Администрации Поддорского муниципального района в сфере градостроительной деятельности

	1.1.
	Выполнение работ по обеспечению внесения изменений в схему территориального планирования Поддорского муниципального района
	Отдел
	2014-2018
	1.1.1.
	Бюд-жет муниципального района
	190,0
	190,0
	190,0
	190,0
	190,0

	2.
	Задача. Осуществление консультационной помощи и контроля за деятельностью Администраций сельских поселений в сфере градостроительной деятельности

	2.1
	Организация работы по установлению границ населенных пунктов
	Отдел, Администрации сельских поселений
	2014-2018
	1.2.1
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2
	Организация работы по внесению изменений в документы территориального планирования сельских поселений муниципального района.   
	Отдел, Администрации сельских поселений
	2014-2018
	1.2.2
	 -
	-
	-
	-
	-
	-



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 555
с.Поддорье

Об утверждении муниципальной   программы Поддорского муниципального района «Противодействие коррупции в Поддорском  муниципальном районе на 2014- 2016 годы»

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», пунктом 33 части  1 статьи  15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Поддорского муниципального района,   постановлением  Администрация муниципального района от 26.08.2013 № 407 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ  Поддорского муниципального района, их формирования и реализации»   Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую  муниципальную   программу Поддорского муниципального района « Противодействие коррупции  в  Поддорском муниципальном районе на  2014- 2016 годы» ( далее -Программа).
 2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района:
от 13.06.2012 № 298 «Об утверждении муниципальной целевой Программы противодействия коррупции в Поддорском  муниципальном районе
 	от 26.11.2012 № 604 « О внесении изменений в муниципальную целевую программу противодействия коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012 – 2014 годы».
3. Контроль за выполнением постановления  возложить на  заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
4.Настоящее постановление вступает в силу с  01 января 2014 года.
5. Опубликовать настоящее постановление в  муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков     

 Утверждена
                                                                      постановлением Администрации
                                                                      муниципального района
                                                                      от 05.11.2013  № 555  
    

Муниципальная  программа 
Поддорского муниципального района
 «Противодействие коррупции   в  Поддорском муниципальном районе
 на  2014- 2016 годы» 

1. Паспорт 
муниципальной  Программы Поддорского муниципального района
 « Противодействие коррупции   в  Поддорском муниципальном районе
 на  2014- 2016 годы» 

1.Ответственный исполнитель муниципальной программы:
комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района.
2. Cо исполнители муниципальной программы:
Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом  Администрации муниципального района;
Комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района.
3. Подпрограммы муниципальной программы: отсутствуют.
4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	4
	5
	6

	1.
	Цель. Проведение эффективной политики по предупреждению коррупции на уровне органов местного самоуправления Поддорского муниципального района   

	1.1.
	Задача 1.Формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению, создание условий для обеспечения участия институтов гражданского общества в противодействии коррупции, обеспечение доступа граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления 

	.1.1.1.
	Доля проектов нормативных правовых актов муниципального района, разработчиками которых являются органы местного самоуправления, прошедших рассмотрение общественным Советом, созданными при Администрации муниципального района  (%)
	11 
	11 
	12

	11.1.2
	Количество  разработанных, изданных и безвозмездно распространенных информационных материалов по тематике противодействия коррупции
( шт)
	11 
	12
	12

	21.2.
	Задача 2. Повышение качества нормативных правовых актов Администрации муниципального района  за счет проведения антикоррупционной экспертизы

	21.2.1
	Снижение доли выявленных коррупциогенных факторов при проведении антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов (%)
	55
	24,5 
	44

	22.
	Цель. Повышение качества подготовки и переподготовки специалистов, повышение уровня правосознания

	32.1.
	Задача 1.Формирование антикоррупционного мировоззрения, повышения уровня правосознания и правовой культуры, а также подготовка и переподготовка специалистов соответствующей квалификации

	32.1.1
	Количество муниципальных служащих Поддорского муниципального района, прошедших обучение по вопросам противодействия коррупции (чел.)
	5 1
	22
	22 

	33
	Цель. Снижение уровня коррупции при исполнении муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг 

	43.1.
	Задача1.Оптимизация и конкретизация полномочий органов местного самоуправления, внедрение административных и должностных регламентов исполнения  муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг

	33.1.1 
	Доля  муниципальных услуг, функций оказываемых ( исполняемых) органами местного самоуправления муниципального района,  в отношении которых приняты  административные  регламенты (%)
	580 
	990
	1100

	44
	Цель. Укрепление доверия населения   к органам местного самоуправления

	54.1.
	Задача 1.Совершенствование системы учета муниципального имущества   и оценки эффективности его использования

	44.1.1
	Доля исполненных представлений (предписаний) по устранению выявленных нарушений по результатам проверок в сфере учета имущества муниципального района и оценки его использования в общем объеме выявленных нарушений или внесенных представлений (предписаний) (%)
	1100 
	1100
	1100

	74.2. 
	Задача 2.Обеспечение добросовестности, открытости, добросовестной конкуренции и объективности при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального района

	44.2.1
	Доля проведенных открытых аукционов в электронной форме в общем объеме размещенных заказов для муниципальных нужд муниципального района(%)
	6 30
	540
	750 

	55
	Цель.  Активное привлечение общественных организаций и средств массовой информации к деятельности по противодействию коррупции, обеспечению открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления.

	55.1
	Задача 1. Способствование достижению  максимальной прозрачности в деятельности органов местного самоуправления

	55.1.1
	Количество материалов, опубликованных в средствах массовой информации,  в информационной коммуникационной  сети Интернет ( шт)
	6 3
	65
	76 


5.Сроки реализации  муниципальной программы: 2014 – 2016 годы.
6.Объемы и источники финансирования Программы в целом и по годам реализации (тыс.рублей):
	Год
	Источники финансирования

	
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджет муниципального района
	внебюджетные средства
	бюджеты поселений
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	 -
	–
	12,8 
	–
	-
	12,8

	2015
	 -
	–
	12,8 
	–
	-
	 12,8

	2016
	 -
	–
	12,8 
	–
	-
	12,8 

	Всего
	 -
	–
	38,4 
	–
	-
	 38,4


7.  Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
привлечение институтов гражданского общества к осуществлению общественного контроля за деятельностью органов местного самоуправления;
 повышение качества муниципальных правовых актов   путем осуществления антикоррупционной экспертизы, усовершенствование  нормативной правовой базы органов местного самоуправления;
повышение профессионального уровня муниципальных служащих Поддорского муниципального района в сфере противодействия коррупции в целях создания стойкого антикоррупционного поведения;
 снижение уровня коррупции при исполнении муниципальных функций и предоставлении муниципальных услуг Администрации муниципального района;
создание условий для обеспечения открытости, здоровой конкуренции и объективности при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;
повышение прозрачности деятельности органов местного самоуправления.
Характеристика текущего состояния законности  в сфере противодействия коррупции
В 2012 году правоохранительными органами и органами местного самоуправления, приняты меры к исполнению на территории муниципального района Национального плана противодействия коррупции.
Существующим тормозом экономического и социального развития является коррупция. Так,  в 2012 году в сфере надзора за исполнением законодательства о противодействии коррупции,  о государственной гражданской и муниципальной службе выявлено 5147 нарушений закона, 544 должностных лица привлечены к дисциплинарной ответственности, 127 лиц привлечены к административной ответственности, по результатам проверок возбуждено 61 уголовное дело. За 2012 год было выявлено350 преступлений коррупционной направленности, из них 50 преступлений, предусмотренных статьей 290 (получение взятки) Уголовного кодекса Российской Федерации. Противодействие требует широкого общесоциального подхода, применения комплекса правовых, экономических, организационно- управленческих, культурно- воспитательных и иных мер.
В 2012 году органами прокуратуры выявлено 1015 НПА содержащих 1824 коррупциогенных факторов, в целях устранения которых вынесено 808 протестов.
В сфере противодействия коррупции на территории Поддорского муниципального района  разработан  пакет  нормативных  правовых  актов, направленных  на  регулирование  противодействия  коррупции  в  деятельности  органов  местного  самоуправления.
В соответствии  с Планом мероприятий по противодействию коррупции в органах местного самоуправления,   проводится антикоррупционная экспертиза нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Администрации муниципального района, Думы Поддорского муниципального района.  В 1 полугодии 2013 года проведена экспертиза 63  проектов НПА и выявлено 5 коррупциногенных факторов, за аналогичный период 2012 года проверено 65 проектов НПА и коррупциногенных факторов не выявлено.
Разработка и принятие муниципальной  программы обусловлены необходимостью объединения усилий органов местного самоуправления и правоохранительных органов по вопросам противодействия коррупции, укреплением доверия к органам местного самоуправления, воспитания у населения чувств гражданской ответственности, формирование нетерпимого отношения к проявлению коррупции.
  Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков  реализации  муниципальной программы:
 совершенствование системы учета муниципального имущества Поддорского муниципального района и оценки эффективности его использования;
 организация исполнения законодательных актов в  области противодействия коррупции, создание условий, затрудняющих возможность коррупционного поведения и обеспечивающих снижение уровня коррупции;
 создание условий для повышения роли органов местного самоуправления в сфере противодействия коррупции;
 повышение уровня доверия населения к правоохранительным органам, формирование позитивного общественного мнения об их деятельности;
 На решение задач и достижение целей муниципальной  программы могут оказать влияние следующие риски:
риски законодательных изменений, проявляющиеся в вероятности изменения действующих норм с выходом новых нормативных правовых актов и невозможностью выполнения каких-либо обязательств в связи с данными изменениями;
организационные риски, связанные с возможной неэффективной организацией выполнения мероприятий муниципальной  программы;
экономические риски, связанные с неустойчивостью экономических параметров.                                         
  Механизм управления реализацией муниципальной  программы:
контроль за ходом реализации мероприятий муниципальной  программы, координация выполнения мероприятий программы, обеспечение эффективности реализации муниципальной  программы, подготовка при необходимости предложений по уточнению мероприятий муниципальной программы, объемов финансирования (в том числе перераспределение денежных средств), реализацию механизма муниципальной  программы, целевых показателей осуществляет ответственный исполнитель муниципальной программы;                          
мониторинг хода реализации муниципальной  программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом  Администрация муниципального района;
информация о выполнении мероприятий программы представляется соисполнителями программы в комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района, в части их касающейся, до 20 июля текущего года и до 01 февраля года, следующего за отчетным, итоговая (годовая) информация о ходе выполнения мероприятий программы готовится комитетом организационно- правового обеспечения Администрацией муниципального района до 01 марта года, следующего за отчетным по утвержденной форме и согласовывается с первым заместителем Главы администрации муниципального района и  заместителем Главы администрации  муниципального района, осуществляющим координацию ответственного исполнителя;
информация о выполнении мероприятий программы в разрезе источников финансирования представляется комитетом финансов ежеквартально, к 10 числу месяца, следующего за отчетным периодом, в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, который ежеквартально, в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляет отчет в комитет Правительства Новгородской области по мониторингу и анализу социально-экономического развития области.


 Приложение № 
к муниципальной программе Поддорского муниципального района
 « Противодействии коррупции   в  Поддорском муниципальном районе
 на  2014- 2016 годы»

Мероприятия программы
«О противодействии коррупции   в  Поддорском муниципальном районе
на  2014- 2016 годы»

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнитель
мероприятия
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.рублей)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению, создание условий для обеспечения участия институтов гражданского общества в противодействии коррупции, обеспечение доступа граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района

	1.1.
	Организация разработки, издания и безвозмездного распространения информационных материалов по тематике противодействия коррупции
	комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района
	2014–2016 годы
	1.1.2.
	-
	 -
	-
	-

	1.2.
	Обеспечение рассмотрения общественным Советом, созданным при органах местного самоуправления, проектов нормативных правовых актов муниципального района, разработчиками которых являются органы местного самоуправления
	комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района

	2014–2016 годы
	1.1.1.
	–
	–
	–
	–

	2.
	Задача 2. Повышение качества нормативных правовых актов муниципального района за счет проведения антикоррупционной экспертизы

	2.1.
	Организация, проведение в установленном порядке и ведение учета результатов антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов муниципалоьного района
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района


	2014–2016 годы
	1.2.1.
	–
	–
	–
	–

	2.2.
	Оказание содействия проведению независимой антикоррупционной экспертизы

	 комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района
	2014–2016 годы
	1.2.1.
	–
	–
	–
	–

	3.
	Задача 3. Формирование антикоррупционного мировоззрения, повышения уровня правосознания и правовой культуры, а также подготовка и переподготовка специалистов соответствующей квалификации

	3.1.
	Организация проведения обучения по вопросам противодействия коррупции, в том числе по вопросам этики муниципальной службы, предотвращения конфликта интересов, соблюдения служебного поведения в рамках курсов повышения квалификации  муниципальных служащих
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района
 

	2014–2016 годы
	2.1.1.
	бюджет муниципального района
	10,5 
	10,5 
	 10,5

	4.
	Задача 4. Оптимизация и конкретизация полномочий органов местного самоуправления, внедрение административных и должностных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг

	4.1.
	Внедрение административных регламентов муниципальных функций и муниципальных  услуг, исполняемых (предоставляемых) органами местного самоуправления
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района

	2014–2016 годы
	3.1.1.
	–
	–
	–
	–

	4.2.
	Осуществление консультирования по разработке административных регламентов   муниципальных услуг
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района
	2014–2016 годы
	3.1.1.
	–
	–
	–
	–

	5.
	Задача 5. Совершенствование системы учета  муниципального имущества муниципального района  и оценки эффективности его использования

	5.1.
	Организация и проведение контрольных мероприятий в сфере учета муниципального имущества
	 комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района 
	2014–2016 годы
	4.1.1.
	–
	–
	–
	–

	5.2.
	Подготовка отчета об оценке эффективности управления муниципальным имуществом муниципального района  по итогам года
	комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	ежегодно,          I квартал
	4.1.1.
	–
	–
	–
	–

	6.
	Задача 6. Обеспечение добросовестности, открытости, добросовестной конкуренции и объективности при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд  

	6.1.
	Проведение работы по увеличению количества открытых аукционов в электронной форме в общем объеме размещенных заказов для муниципальных нужд области
	комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
	2014–2016 годы
	4.2.1.
	–
	–
	–
	–

	7
	Задача 7. Способствование достижению  максимальной прозрачности в деятельности органов местного самоуправления

	7.1.
	Опубликование материалов в средствах массовой информации,  в информационно- телекоммуникационной  сети «Интернет» в сфере противодействия коррупции
	комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района

	
	5.1.1.
	
	1,6 
	1,6 
	 1,6

	7.2.
	Размещение информации о противодействии коррупции в органах местного самоуправления, в том числе разъяснений населению о порядке предоставления муниципальных услуг (функций), работе комиссий по урегулированию конфликта интересов и соблюдению служебного поведения на официальных сайтах, в средствах массовой информации
	  комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района
комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района
комитет социальной защиты населения  Администрации муниципального района
	2014–2016 годы
	5.1.1.
	–
	0,7
	0,7
	0,7

	
	Всего
	
	
	 
	
	12,8
	12,8
	12,8




АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 556
с.Поддорье

Об утверждении муниципальной   программы Поддорского муниципального района «Развитие муниципальной службы в Поддорском  муниципальном районе на 2014- 2016 годы»

 В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,   в  целях совершенствования системы муниципальной службы и деятельности органов местного самоуправления  Поддорского муниципального района, повышения их эффективности и результативности  Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую  муниципальную   программу Поддорского муниципального района «Развитие муниципальной службы  в  Поддорском муниципальном районе на  2014- 2016 годы» ( далее -Программа).
 2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района:
от 22.01.2010 № 22 «О районной целевой программе « Реформирование и развитие муниципальной службы  в Поддорском  муниципальном районе»
 	от 17.04.2012 № 181 « О внесении изменений в  Программу « Реформирование и развитие муниципальной службы  в Поддорском  муниципальном районе противодействия коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2010-2013 годы»;
	от 14.12.2012 № 644  «О внесении изменений в  Программу « Реформирование и развитие муниципальной службы  в Поддорском  муниципальном районе противодействия коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2010-2013 годы»;
	от 12.09.2013 № 433 «О внесении изменений в  Программу « Реформирование и развитие муниципальной службы  в Поддорском  муниципальном районе противодействия коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2010-2013 годы».
3. Контроль за выполнением постановления  возложить на  заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
4. Настоящее постановление вступает в силу с  01 января 2014 года.
5. Опубликовать настоящее постановление в  муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
 
Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

Утверждена
                                                                      постановлением Администрации
                                                                      муниципального района
                                                                      от  05.11.2013 № 556  
       

Муниципальная  программа 
Поддорского муниципального района
 «Развитие муниципальной службы  в  Поддорском муниципальном 
районе  на  2014- 2016 годы» 

1. Паспорт 
муниципальной  программы Поддорского муниципального района
« Развитие муниципальной службы в  Поддорском муниципальном районе  на  2014- 2016 годы» 

1.Ответственный исполнитель муниципальной Программы:
комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района.
2. Cо исполнители Программы: отсутствуют
3. Подпрограммы муниципальной программы: отсутствуют.
4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, 
наименование и единица измерения целевого 
показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	4
	5
	6

	1.
	Цель.  Развитие и совершенствование муниципальной службы в   Поддорском муниципальном районе посредством  формирования высококвалифицированного кадрового состава, совершенствования системы управления муниципальной службой и системы непрерывного обучения муниципальных служащих. 

	1.1.
	Задача 1. Совершенствование нормативной правовой базы муниципальной службы и деятельности органов местного самоуправления  муниципального района и их должностных лиц;

	.1.1.1.
	Доля необходимых  муниципальных правовых актов муниципального района, регулирующих вопросы муниципальной службы  (%)
	1100
	1100 
	1100

	2 1.2.
	Задача 2.  Обеспечение открытости, доступности, прозрачности, формирование положительного образа выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих, повышение доверия к муниципальной службе.

	21.2.1
	 Доля  муниципальных служащих, принятых на основе  конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы (%)
	150
	160 
	170

	11.2.2
	Количество размещенных информационных материалов по вопросам муниципальной службы ( шт)
	12
	13
	14

	21.2.3
	Доля муниципальных служащих подлежащих аттестации и прошедших аттестацию (%)
	1100
	1100
	1100

	21.2.4
	Количество проведенных конкурсов на  включение в  резерв управленческих кадров и резерв для замещения должностей муниципальной службы на муниципальной службе (%)
	
2
	82
	82

	11.2.5
	Количество проведенных мероприятий
	22
	22
	22

	31.3.
	Задача 3. Формирование системы  кадровой работы, направленной на подбор квалифицированных кадров для муниципальной службы, оценку эффективности деятельности муниципальных служащих, повышение их профессиональной компетентности, создание условий для результативной профессиональной служебной деятельности и должностного (служебного) роста

	31.3.1
	Количество выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Поддорского муниципального района, прошедших обучение по вопросам муниципальной службы (чел.).  
	5 5
	25
	25

	11.3.2
	Количество проведенных семинаров в органах местного самоуправления  муниципального района
	22
	22
	
2

	11.3.3
	Количество  выборных лиц, муниципальных служащих и служащих, направленных на семинары
	22
	22
	22

	41.4.
	Задача 4. Совершенствование механизмов противодействия коррупции в органах местного самоуправления по вопросам   муниципальной службы, выявление и разрешение конфликта интересов на муниципальной службе.

	31.4.1 
	 Количество материалов, рассмотренных на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального района, и урегулированию конфликта интересов
	5 1 
	22

	1
2

	51.5
	Задача 5. Повышение эффективности работы с кадровым резервом в Администрации   муниципального района.

	11.5.1
	Доля вакантных должностей муниципальной службы, замещаемых из кадрового резерва (%)
	110  
	110 
	110 

	11.5.2
	Количество граждан,  включенных в резерв управленческих кадров и резерв для замещения вакантных должностей
	
9
	
11
	
13



5.Сроки реализации  муниципальной программы: 2014 – 2016 годы.
6.Объемы и источники финансирования Программы в целом и по годам реализации (тыс.рублей):
	Год
	Источники финансирования

	
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджет муниципального района
	внебюджетные средства
	бюджеты поселений
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	-
	7

	2014
	 -
	–
	    19500  
	–
	-
	 19500

	2015
	 -
	–
	  19500
	–
	-
	 19500 

	2016
	 -
	–
	  19500
	–
	-
	19500  

	Всего
	 -
	–
	 58500 
	–
	-
	58500 


7.  Ожидаемые конечные результаты реализации программы:
повышение качества подготовки нормативных правовых актов Администрации муниципального района и органов местного самоуправления муниципального района;
обеспечение открытости муниципальной службы и ее доступность;
повышение уровня информированности населения о деятельности органов местного самоуправления муниципального района и создание условий для активизации участия граждан в непосредственном осуществлении местного самоуправления; 
создание необходимых условий для профессионального развития выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих;
реализация антикоррупционных механизмов в системе муниципальной службы Администрации муниципального района и в органах местного самоуправления муниципального района;
повышение результативности профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих, служащих Администрации муниципального района и должностных лиц органов местного самоуправления муниципального района;
повышение уровня профессиональных знаний и навыков выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих, в том числе:
количество выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих, прошедших профессиональную переподготовку:
2014 год - 1 человек;
2015 год- 1 человек;
2016 год- 1 человек;
количество выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих, прошедших курсы повышения квалификации:
2014 год -4 человека;
2015 год - 4 человека;
2016 год-4 человека.
  Характеристика текущего состояния  в сфере муниципальной службы, приоритеты и цели в указанной сфере.
Развитие местного самоуправления  невозможно без эффективного муниципального управления.
Одним из актуальных вопросов для развития местного самоуправления является уровень профессионализма муниципальных служащих и, соответственно, кадровая обеспеченность.
Современные условия развития общества и государства предъявляют особые требования к муниципальным служащим и, прежде всего, к их профессионализму и компетентности. Развитие муниципальной службы должно обеспечить решение вопросов, связанных с задачами социально-экономического развития.
 Успешность реформирования и развития системы муниципальной службы зависит от разработки и реализации мероприятий, направленных на модернизацию муниципальной службы как единой системы, а также на практическое применение новых технологий муниципального управления. Современная муниципальная  служба должна быть открытой, конкурентоспособной и престижной, ориентированной на результативную деятельность муниципальных служащих по обеспечению исполнения полномочий   органов местного самоуправления, должна активно взаимодействовать с институтами гражданского общества.
В целях регламентации профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих     установлены квалификационные требования, необходимые для замещения должностей муниципальной службы в Поддорском муниципальном районе, сформированы конкурсные, аттестационные комиссии, комиссии  по  соблюдению требований к служебному  поведению муниципальных служащих,  замещающих должности в  Администрации  муниципального  района и урегулированию  конфликта интересов.   
 В целях совершенствования кадровой работы по подбору и расстановке кадрового состава муниципальных служащих,   ведется работа по формированию кадрового резерва на конкурсной основе 
 Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" предусматривает обеспечение развития муниципальной службы целевой программой, финансируемой за счет средств местного бюджета.
Разработка и реализация настоящей Программы позволят оптимизировать организацию и функционирование муниципальной службы.
  Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков  реализации  муниципальной программы:
   организация исполнения законодательных актов в муниципальной  службе;
 создание условий для повышения роли органов местного самоуправления в сфере муниципального управления;
 повышение уровня доверия населения к   органам местного самоуправления, формирование позитивного общественного мнения об их деятельности.
 На решение задач и достижение целей муниципальной  программы могут оказать влияние следующие риски:
риски законодательных изменений, проявляющиеся в вероятности изменения действующих норм с выходом новых нормативных правовых актов и невозможностью выполнения каких-либо обязательств в связи с данными изменениями;
организационные риски, связанные с возможной неэффективной организацией выполнения мероприятий муниципальной  программы;
экономические риски, связанные с неустойчивостью экономических параметров;                                        
недостаточное финансирование мероприятий, направленных на   поддержку развития местного самоуправления в Новгородской области;
отсутствие активности населения в непосредственном участии осуществления местного самоуправления;
риски, связанные с недостаточным финансированием мероприятий по профессиональной переподготовке муниципальных служащих.
Эффективное управление рисками предполагает точное и своевременное финансирование мероприятий муниципальной программы, развитие системы информирования населения района о деятельности органов   местного самоуправления,  своевременное принятие управленческих решений при возникновении тенденции роста рисков. 
  Механизм управления реализацией муниципальной  программы:
текущее управление и руководство реализацией муниципальной	 программы осуществляется комитетом организационно- правового обеспечения  Администрации  муниципального района;
ответственный исполнитель программы несет ответственность за реализацию и конечные результаты  муниципальной программы, рациональное использование выделяемых на ее выполнение средств;
реализация муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета муниципального района;
контроль за ходом реализации мероприятий муниципальной  программы, координация выполнения мероприятий программы, обеспечение эффективности реализации муниципальной  программы, подготовка при необходимости предложений по уточнению мероприятий муниципальной программы, объемов финансирования (в том числе перераспределение денежных средств), реализацию механизма муниципальной  программы, целевых показателей осуществляет ответственный исполнитель муниципальной программы;                          
мониторинг хода реализации муниципальной  программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом  Администрация муниципального района;
информация о выполнении мероприятий программы представляется   до 20 июля текущего года и до 01 февраля года, следующего за отчетным. Итоговая (годовая) информация о ходе выполнения мероприятий программы готовится комитетом организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района до 01 марта года, следующего за отчетным по утвержденной форме и согласовывается с первым заместителем Главы администрации муниципального района и  заместителем Главы администрации  муниципального района, осуществляющим координацию ответственного исполнителя;
информация о выполнении мероприятий программы в разрезе источников финансирования представляется комитетом финансов ежеквартально, к 10 числу месяца, следующего за отчетным периодом, в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района, который ежеквартально, в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляет отчет в комитет Правительства Новгородской области по мониторингу и анализу социально-экономического развития области.
 
Приложение № 
к муниципальной программе Поддорского муниципального района
 «Развитие муниципальной службы  в  Поддорском муниципальном районе
 на  2014- 2016 годы»

Мероприятия программы
«Развитие муниципальной службы  в  Поддорском муниципальном районе
на  2014- 2016 годы»

	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнитель
мероприятия
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.рублей)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1.  . Совершенствование нормативной правовой базы муниципальной службы и деятельности органов местного самоуправления  муниципального района и их должностных лиц

	1.1.
	Анализ действующих нормативных правовых актов, регулирующих вопросы муниципальной службы
	комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района
	 
2014–2016 
годы
	 1.1.1
	-
	 -
	-
	-

	1.2.
	Внесение изменений в действующие правовые акты Администрации муниципального района в сфере муниципальной службы
	комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района
	 
2014–2016 
годы
	1.1.1.
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Подготовка проектов правовых актов в сфере муниципальной службы в соответствии с   законодательством
	комитет организационно- правового обеспечения Администрации муниципального района

	 
2014–2016 
годы
	 1.1.1.
	–
	–
	–
	–

	2.
	Задача 2.  Обеспечение открытости, доступности, прозрачности, формирование положительного образа выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих, повышение доверия к муниципальной службе.

	2.1.
	Освещение в средствах массовой информации, размещение в информационно- телекоммуникационной  сети «Интернет»  информации о деятельности органов местного самоуправления в целях повышения престижа муниципальной службы и формирование позитивного отношения граждан к муниципальным служащим
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района


	2014–2016
 годы
	1.2.2 
	Бюджет
 муниципального района
	1
	1
	1

	2.2.
	Организация проведения конкурсов на замещение вакантных       должностей муниципальной службы,       формировании   резерва управленческих кадров и   резерва для замещения должностей муниципальной службы, проведении аттестации  
	 комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района

	2014–2016
 годы
	1.2.1
1.2.4
1.2.3 
	–
	–
	–
	–

	2.3.
	Проведение праздника "День местного самоуправления" и «День муниципального служащего»
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района
	2014-2016
 годы
	1.2.5
	Бюджет
 муниципального района
	1,5
	1,5
	1,5

	3.
	Задача 3.  Формирование системы  кадровой работы, направленной на подбор квалифицированных кадров для муниципальной службы, оценку эффективности деятельности муниципальных служащих, повышение их профессиональной компетентности, создание условий для результативной профессиональной служебной деятельности и должностного (служебного) роста

	3.1.
	Определение потребности в профессиональной переподготовке и повышении квалификации муниципальных служащих, служащих и направление  их на обучение
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района  
	2014–2016 
годы
	1.3.1 
	бюджет муниципального района
	  15
	 15
	15

	3.2.
	Подготовка и проведение семинаров работников кадровых служб органов местного самоуправления сельских поселений по вопросам реформирования  и развития муниципальной службы
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района
	2014–2016 
годы
	1.3.2
	-
	-
	-
	-

	3.3
	Определение потребности в обучающих семинарах  по вопросам муниципальной службы и направление специалистов на  обучение
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района
	2014–2016 
годы
	1.3.3
	бюджет муниципального района
	2
	2
	2

	4.
	Задача 4.  Совершенствование механизмов противодействия коррупции в органах местного самоуправления по вопросам   муниципальной службы, выявление и разрешение конфликта интересов на муниципальной службе.

	4.1.
	 Обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	комитет организационно-правового обеспечения  Администрации муниципального района


	2014–2016 
годы
	1.4.1 
	–
	–
	–
	–

	4.2.
	 Организация представления муниципальными служащими, замещающими должности, включенные в Перечень, сведений о доходах и расходах
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района
	2014–2016 
годы
	1.4.1 
	–
	–
	–
	–

	4.3.
	Организация представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, включенных в Перечень, сведений о доходах
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района
	2014–2016 
годы
	1.4.1
	-
	-
	-
	-

	4.4.
	Реализация механизма предупреждения коррупции, разрешения конфликта интересов на муниципальной службе в соответствии с законодательством
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района
	2014–2016 
годы
	1.4.1.
	-
	-
	-
	-

	5.
	Задача 5.  Повышение эффективности работы с кадровым резервом в Администрации   муниципального района;

	5.1.
	 Информирование граждан и организаций о мероприятиях по формированию резерва управленческих кадров  органов местного самоуправления муниципального района.
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района   
	2014–2016 
годы
	1.5.1 
	–
	–
	–
	–

	5.2.
	 Увеличение состава резерва управленческих кадров  по результатам проведения конкурсного отбора кандидатов для включения в резерв управленческих кадров органов местного самоуправления муниципального района.
	комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района 
	 
2014–2016 
годы
	1.5.2
	–
	–
	–
	–

	
	Всего
	
	
	
	-
	19,5
	19,5
	19,5



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 557
с.Поддорье

О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»

Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Внести изменения в муниципальную целевую программу «Культура Поддорского муниципального района(2011-2013 годы)», утверждённую постановлением Администрации муниципального района от 03.11.2010 № 544:
1.1.  В паспорте программы: 
       	1.1.1 Строку «Объемы и источники финансирования   Программы» изложить в следующей редакции: «

	Объемы и источники финансирования   Программы
	 Областной бюджет:
	2011 г. – 250,1 тыс. руб.
2012 г. – 447,1 тыс. руб.
2013 г. – 605,2 тыс. руб.

	
	Бюджет муниципального района:
	2011 г. – 689,6 тыс. руб.
2012 г. – 628,4 тыс. руб.
2013 г. – 414,3 тыс. руб.

	
	Внебюджетные средства:
	2011 г. – 53,0 тыс. руб.
2012 г. – 88,9 тыс. руб.
2013 г. – 89,6 тыс. руб.


                 									                  »
1.1.2. В разделе «Ресурсном обеспечении программы»  абзац 3 изложить в следующей редакции:
«Общий объем финансирования программы составляет 3267,3 тыс. руб.;

	 Областной бюджет:
	2011 г. – 250,1 тыс. руб.
2012 г. – 447,1 тыс. руб.
2013 г. – 605,2 тыс. руб.

	Бюджет муниципального района:
	2011 г. – 689,6 тыс. руб.
2012 г. – 628,4 тыс. руб.
2013 г. – 414,3 тыс. руб.

	Внебюджетные средства:
	2011 г. – 53,0 тыс. руб.
2012 г. – 88,9 тыс. руб.
2013 г. – 89,6 тыс. руб.


1.2. В мероприятиях программы:
1.2.1 Пункты 1.8  изложить в следующей редакции:
«
	№
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок
реализации
	Источник финансирования
	Объем финансирования  по годам

	
	
	
	
	
	2011
	2012
	2013

	1.8
	Проведение смотра конкурса среди мастеров народных художественных промыслов и ремесел, мастеров декоративно-прикладного творчества Поддорского района
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры Поддорского муниципального района «Поддорский Районный Дом народного творчества»
	2011-2013
	Бюджет муниципального района
	2000
	0
	1876,98

	          	          »
          1.2.2. Пункт 1.9. изложить в следующей редакции:
«

	1.9
	Организация выставки мастеров народных художественных промыслов и ремесел Поддорского  поселения
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры Поддорского муниципального района «Поддорский Районный Дом народного творчества» 
	2011-2013
	 Бюджет муниципального района
	0
	0
	1000

		       »
           1.2.3. Пункт 1.12. изложить в следующей редакции:
«

	1.12
	Подготовка муниципальных учреждений культуры к осенне-зимнему сезону, капитальный ремонт
	Муниципальные учреждения
	2011-2013
	Областной бюджет

Бюджет муниципального района
	0


0
	291000


157000
	459300


269700


»
1.2.4. Пункт 3.3 изложить в следующей редакции:
«
	№п/п
	Наименование мероприятий
	исполнитель
	Срок реализации
	Источник финансирования
	Объем финансирования  по годам

	
	
	
	
	
	2011
	2012
	2013

	3.3
	Проведение мероприятий: конкурса развлекательных программ; межрайонных и районных смотров, фестивалей, конкурсов; тематических концертов, вечеров, утренников, праздников, семинаров, конференций, круглых столов
	Муниципальные учреждения культуры
	2011-2013
	Бюджет муниципального района
	3000
	3000
	12600


1.2.5. Пункт 4.1. изложить в следующей редакции:
«
	№п/п
	Наименование мероприятий
	исполнитель
	Срок реализации
	Источник финансирования
	Объем финансирования  по годам

	
	
	
	
	
	2011
	2012
	2013

	4.1
	Проведение декады пожилого человека
	Муниципальные учреждения культуры
	2011-2013
	Бюджет муниципального района
	0
	13200
	11000


»
Пункты 5.1  изложить в следующей редакции:
«
	№
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок
реализации
	Источник финансирования
	Объем финансирования  по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	2011
	2012
	2013

	5.1
	Участие творческих коллективов в областных, всероссийских, зарубежных конкурсах, фестивалях
	Муниципальные учреждения культуры
	2011-2013
	Бюджет муниципального района
	5000
	0
	1800


»
1.2.7. Пункт 5.2. изложить в следующей редакции:
«
	5.2
	Организация обменных гастролей творческих коллективов в области
	Муниципальные учреждения культуры
	2011-2013
	Бюджет муниципального района
	3000
	0
	0


»
2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 558
с.Поддорье

О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры, подведомственных Комитету культуры Администрации Поддорского муниципального района

В целях совершенствования условий оплаты труда работников муниципальных учреждений культуры Поддорского муниципального района, а также повышения стимулирующей роли заработной платы и в соответствии с решением Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 21.12.2012 года «Единые рекомендации по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников государственных и муниципальных учреждений на 2013 год» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести  в Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры, подведомственных Комитету культуры Администрации Поддорского муниципального района, утвержденное постановлением Администрации Поддорского муниципального района от 30.12.2009 № 594 следующие изменения:
1.1.Пункты 2.1. изложить в следующей редакции:
«2.1. Минимальные размеры окладов (далее - оклады) работников учреждений культуры, занимающих должности работников культуры (за исключением руководителя учреждения, заместителя руководителя, главного бухгалтера учреждения), устанавливаются по ПКГ, утвержденным приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 31 августа 2007 года № 570 «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников культуры, искусства и кинематографии» и от 29 мая 2008 года № 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»
	Профессиональные квалификационные группы
	Размер оклада 
(рублей)

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности технических исполнителей и артистов вспомогательного состава»
	4160

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена»/культорганизатор, аккомпаниатор/
	4660

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена»/методисты,библиотекари, библиографы/
	5330

	Должности, отнесенные к ПКГ «Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии» /зав.отделом, зав.сектором библиотеки , руководитель студии, хормейстер, балетмейстер, дирижер/
	6360

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих первого уровня» »
	
3660

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих второго уровня»/техник, художник/
	4240

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня» /
	4900

	Должности, отнесенные к ПКГ «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня» 
	5730


          Размеры окладов работников учреждений культуры, занимающих должности работников культуры и общеотраслевые должности служащих (далее работники), должности которых не отнесены к ПКГ:
	Наименование должности
	Размер оклада
(рублей)

	Художественный руководитель учреждений, отнесенных к 1 группе по оплате труда
	6360

	Художественный руководитель учреждений, отнесенных к 3 группе по оплате труда
	5450

	Художественный руководитель учреждений, отнесенных к 4 группе по оплате труда
	4660

	Заведующий филиалом библиотеки
	5450

	Директор СДК, отнесенных к 3 группе по оплате труда
	5830

	Директор СДК, отнесенных к 4 группе по оплате труда
	5450

	Заведующий СК
	5450

	Заведующий клубом-музеем 
	6360

	Заведующий автоклубом
	5450»


1.2. Пункт 3.1. изложить в следующей редакции:
«3.1. Минимальные размеры окладов (далее – оклады) работников учреждений культуры, занимающих должности рабочих, устанавливаются по ПКГ, утвержденным приказами Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 мая 2008 года № 248н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих» и от 14 марта 2008 года № 121н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп профессий рабочих культуры, искусства и кинематографии» в зависимости от разряда выполняемых работ: 
	Разряд
	Размер оклада
(рублей)

	1 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих /уборщик, истопник, сторож, дворник, гардеробщик/
	1888

	2 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих /уборщик, контролер/
	2092

	3 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих  /кассир/
	2316

	4 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	2570

	5 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	2842

	6 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	3131

	7 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	3436

	8 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	
3778»


2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 октября 2013 года.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 559
с.Поддорье

О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципальных образовательных  учреждений, подведомственных Комитету культуры Администрации Поддорского муниципального района
 
 	В целях совершенствования условий оплаты труда работников муниципальных учреждений культуры Поддорского муниципального района, а также повышения стимулирующей роли заработной платы и в соответствии с решением Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 21.12.2012 года «Единые рекомендации по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников государственных и муниципальных учреждений на 2013 год» Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести  в Положение об оплате труда работников муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Комитету культуры Администрации Поддорского муниципального района, утвержденное постановлением Администрации муниципального района от 30.12.2009 № 595 следующие изменения:
1.1.Пункт 2.1. изложить в следующей редакции:
«2.1. Размеры окладов (должностных окладов, далее оклады) работников учреждений образования устанавливается на основе отнесения занимаемых ими должностей работников образования к ПКГ, утвержденным приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 05 мая 2008 № 216н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников образования»:  
	Профессиональные квалификационные группы
	Размер оклада (рублей)

	Профессиональная квалификационная группа «Должности работников учебно-вспомогательного персонала первого уровня»
	3380

	Профессиональная квалификационная группа «Должности работников учебно-вспомогательного персонала второго уровня»
	3800

	Профессиональная квалификационная группа «Должности педагогических работников»
	5340

	Профессиональная квалификационная группа «Должности руководителей структурных подразделений»
	6260


2.1.Пункт 4.1. изложить в следующей редакции:
«4.1. Минимальные размеры окладов рабочих учреждения устанавливаются в зависимости от разряда выполняемых работ:
	Разряд
	Размер оклада
(рублей)

	1 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих /уборщик, истопник, сторож, дворник, гардеробщик/
	1888

	2 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих /уборщик, контролер/
	2092

	3 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих  /кассир/
	2316

	4 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	2570

	5 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	2842

	6 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	3131

	7 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	3436

	8 разряд работ в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих
	
3778»


2. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 октября 2013 года.
 	3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 560
с.Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
 
В соответствии с Федеральными законами от 4 декабря 2007 года N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"; от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; федеральной целевой программой «Развитие физической культуры и спорта в Российской Федерации на 2006 – 2015 годы», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 11 января 2006 года №7; областным законом от 05 февраля 2010 года № 680-ОЗ  «О физической культуре и спорте в Новгородской области»; в целях дальнейшего развития физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района, Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района "Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014 - 2016 годы" (далее - Программа).
2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района:
от 15.11.2010 № 568 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;
от 28.09.2011 № 533 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;
от 17.04.2012 №180 «О внесении  изменений в муниципальную целевую Программу « Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;
от 24.06.2013 № 320 «О внесении  изменений в муниципальную целевую Программу « Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы».
3. Настоящее постановление вступает в силу  с 1 января 2014 года.
  4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С. Н.
	5. Опубликовать постановление  в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

 Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

Утверждена
постановлением Администрации 
                                                               муниципального района
                                                                от 05.11.2013 №№ 560  

Муниципальная программа 
Поддорского муниципального района 
«Развитие физической культуры и спорта на территории  Поддорского
 муниципального района на 2014 – 2016 годы»

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие физической культуры и спорта на территории  Поддорского 
муниципального  района на 2014 – 2016 годы»

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
Комитет культуры Администрации муниципального района (далее комитет культуры)
2. Соисполнители муниципальной программы:
Комитет образования Администрации муниципального района; 
Комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района;
Редакция районной газеты «Заря»;
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта  «Лидер»;
Государственное областное бюджетное  учреждение здравоохранения «Поддорская центральная районная больница» (далее ГОБУЗ «Поддорская центральная районная больница») (по согласованию);
Отдел финансирования, бухгалтерского учёта и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»;
       3. Подпрограммы муниципальной программы: 
«Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»;
Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
4. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	N
п/п
	Цели, задачи муниципальной
 программы, наименование и  единица измерения целевого показателя         
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	  1   
	2
	3
	4
	5

	1.    
	Цель 1  Качественное кадровое обеспечение.                         

	1.1.  
	Задача 1 Подготовка специалистов в сфере физической культуры и спорта. 

	1.1.1.
	Показатель 1     
Количество работников физической культуры и спорта прошедших переподготовку и курсы повышения квалификации.
	2
	3
	4

	2.  
	Цель 2. Создание условий для занятий населения физической культурой и спортом.

	2.1.
	Задача 1. Оснащение учреждений направленных на развитие физической культуры и спорта спортивным инвентарем,  подготовка спортивных сооружений к работе.

	2.1.1
	Показатель 1
Доля обеспеченности учреждений направленных на развитие физической культуры и спорта спортивным инвентарем.  (%).   
	60%

	65 %

	70 %


	2.1.2
	Показатель 2.
Количество отремонтированных плоскостных спортивных сооружений по месту жительства (шт.).
	2
	1
	1

	3.    
	Цель 3. Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений в области физической культуры и спорта

	3.1.  
	Задача 1 Пропаганда в средствах массовой информации здорового образа жизни.                                          

	3.1.1.
	Показатель 1 
Количество опубликованных материалов в средствах массовой информации.
	18
	20
	22

	3.1.2.
	Показатель 2   
Количество размещенных материалов на официальном сайте администрации района (кол-во публ.)            
	18
	20
	22

	4. 
	Цель 4. Развитие спорта, подготовка спортсменов к областным, межрайонным, районным соревнованиям.

	4.1
	Задача 1 Участие ведущих спортсменов и команд в областных, межрайонных и районных соревнованиях. 

	4.1.1.
	Показатель 1 
Количество ведущих спортсменов района обеспеченных спортивной формой (чел.).              
	12
	3
	2

	4.1.2.
	Показатель 2 
Количество областных соревнований в которых приняли участия команды муниципального района.               
	4
	6
	8

	 5.
	Цель 5. Физкультурно – оздоровительная  работа, физическое воспитание в образовательных учреждениях  и по месту жительства.                    

	5.1
	Задача 1. Организация и проведение районных спортивных соревнований по культивируемым видам спорта со всеми возрастными группами занимающимися.

	5.1.1
	Показатель 1
Количество проведенных спортивных мероприятий (ед.)
	34
	36
	38

	5.2.
	Задача 1. Увеличение численности населения разных возрастных категорий, занимающихся физической культурой и спортом.

	5.2.1.
	Доля систематически занимающихся физической культурой и спортом от общего количества занимающихся
	738
	739
	740

	6.
	Цель 6. Обеспечение реализации муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	6.1.
	Задача 1.  Ресурсное обеспечение деятельности Комитета культуры по реализации муниципальной программы

	6. 1. 1
	Показатель 1.
Уровень ежегодного достижения целевых показателей Программы и подпрограмм, процент
	100
	100
	100

	6. 1. 2

	Показатель 2.
Уровень освоения средств, выделенных на реализацию полномочий в сфере физической культуры и спорта, процент
	100
	100
	100

	6.2.
	Задача 2. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области физической культуры и спорта обеспечение деятельности муниципальных учреждений в сфере  физической культуры и  спорта

	6. 2.. 1
	Показатель 1.
Объем финансирования по муниципальному заданию, процент
	100
	100
	100


5. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2016 годы
6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (руб.):
	   Год   
	Источник финансирования (тыс. руб.)

	
	бюджет муници-
пального района
	Областной бюджет
	Федеральный  
    бюджет
	бюджеты
поселений
	Внебюд-жетные  средства
	 Всего  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	2238,4
	-
	-
	-
	-
	2238,4

	2015
	2240,0
	-
	-
	-
	-
	2240,0

	2016
	2241,5
	-
	-
	-
	-
	2241,5

	ВСЕГО    
	6719,9
	-
	-
	-
	-
	6719,9


7. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
        Решение задач, обозначенных в муниципальной Программе, позволит достичь следующих результатов:
ежегодное увеличение районного показателя численности занимающихся физической культурой и спортом;
ежегодное увеличение районного показателя численности детей и подростков, занимающихся в МБУ «Центре физической культуры и спорта «Лидер»;            
повышение уровня обеспеченности физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений спортивным инвентарем и оборудованием;
увеличение завоевания призовых мест Поддорскими спортсменами на областных соревнованиях;
формирование системы мониторинга уровня физической подготовленности и физического здоровья различных категорий  и групп населения;
улучшение социально-экономического положения в районе за счет снижения уровня заболеваемости, повышения  работоспособности населения.
увеличение количества проводимых спортивно-массовых мероприятий;
увеличение удельного веса подростков, привлеченным к занятия физической культуры и спортом, от общего количества, состоящих на учете в КДН и ЗП, ПДН;
       Таким образом, выделение и рациональное целевое использование средств бюджета муниципального района на развитие физической культуры и спорта в объеме, предусмотренном муниципальной Программой, позволит увеличить численность занимающихся физической культурой и спортом в муниципальном районе.
[bookmark: Par180]    
Мероприятия муниципальной программы

	 N  
п/п 
	Наименование   
   мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реали-
зации
	Целевой    
  показатель   
(номер целевого
 показателя из  паспорта    
муниципальной
программы)
	Источник
финанси-
рования
	Объем         финансирования
по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	 1  
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.  
	Задача:   Подготовка специалистов в сфере физической культуре и спорта.                                                                          

	1.1.
	Реализация подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»
	Комитет культуры Администрации муниципального района
	2014-2016
	1.1.1
	Бюджет
муниципального района
	5,0
	5,0
	5,0

	2.  
	Задача:   Оснащение учреждений направленных на развитие физической культуры и спорта спортивным инвентарем,  подготовка спортивных сооружений к работе.                                                                         

	2.1.
	Реализация подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Администрации сельских поселений
	2014-2016
	2.1.1; 2.1.2
	Бюджет
муниципального района
	34,0
	34,0
	34,0

	3.  
	Задача: Пропаганда в средствах массовой информации здорового образа жизни.                                                                                                                  

	3.1.
	 Реализация подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер».
Администрации сельских поселений; Районная газета «Заря».
	2014-2016
	3.1.1; 3.1.2
	
	-
	-
	-

	4.
	Задача  Участие ведущих спортсменов и команд в областных, межрайонных и районных соревнованиях.

	4.1
	Реализация подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»
	Комитет культуры Администрации муниципального района;
	2014-2016
	4.1.1; 4.1.2
	Бюджет
муниципального района
	43,0
	43,0
	43,0

	5.
	Задача:  Организация и проведение районных спортивных соревнований по культивируемым видам спорта со всеми возрастными группами занимающимися.

	5.1
	Реализация подпрограммы «Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер».
	2014-2016
	5.1.1
	Бюджет
муниципального района
	36,0
	36,0
	36,0

	6.
	Задача:  Ресурсное обеспечение деятельности Комитета по реализации муниципальной программы

	6.1
	Реализация подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы 
"Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы"
	Комитет; отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	6.1.1
6.1.2

	-
	-
	-
	-

	7.
	Задача: Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области физической культуры и спорта обеспечение деятельности муниципальных учреждений в сфере физической культуры и  спорта 

	7.1
	Реализация подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы "Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы"
	Комитет; отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	6.2.1
	бюджет муниципального района
	




2120,4
	2122,0
	2123,5

	Всего
	
	
	
	
	
	2238,4
	2240,0
	2241,5



Паспорт подпрограммы
 «Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района»

муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

1.Исполнители подпрограммы: 
Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района;
Комитет образования Администрации муниципального района; 
Комитет организационно-правового обеспечения Администрации муниципального района;
Редакция районной газеты «Заря»;
Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта  «Лидер»;
ГОБУЗ «Поддорская центральная районная больница».
2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:
	N
п/п
	Задачи  программы, наименование и  единица измерения целевого показателя         
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	  1   
	2
	3

	4

	5

	1.  
	Задача 1 Подготовка специалистов в сфере физической культуры и спорта. 

	1.1.
	Показатель 1     
Количество работников физической культуры и спорта прошедших переподготовку и курсы повышения квалификации (чел).
	2
	3
	4

	2.
	Задача 2. Оснащение учреждений направленных на развитие физической культуры и спорта спортивным инвентарем,  подготовка спортивных сооружений к работе.

	2.1.
	Показатель 1
Доля обеспеченности учреждений направленных на развитие физической культуры и спорта спортивным инвентарем.  (%).   
	60%

	65 %

	70 %


	2.2.
	Показатель 2.
Количество отремонтированных плоскостных спортивных сооружений по месту жительства (шт.).
	2
	1
	1

	3.  
	Задача 3 Пропаганда в средствах массовой информации здорового образа жизни.                                          

	3.1.
	Показатель 1 
Количество опубликованных материалов в средствах массовой информации.
	18
	20
	22

	3.2.
	Показатель 2   
Количество размещенных материалов на официальном сайте администрации района (кол-во публ.)            
	18
	20
	22

	4.
	Задача 4 Участие ведущих спортсменов и команд в областных, межрайонных и районных соревнованиях. 

	4.1.
	Показатель 1 
Количество ведущих спортсменов района обеспеченных спортивной формой (чел).              
	12
	3
	2

	4.2.
	Показатель 2 
Количество областных соревнований в которых приняли участия команды муниципального района.               
	4
	6
	8

	5.
	Задача 5. Организация и проведение районных спортивных соревнований по культивируемым видам спорта со всеми возрастными группами занимающимися.

	5.1.
	Показатель 1
Количество проведенных спортивных мероприятий (ед).
	34
	36
	38


3. Сроки реализации подпрограммы: 2014-2016 годы
4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (руб.):
	   Год   
	Источник финансирования (тыс. руб.)

	
	бюджет муници-
пального района
	Областной бюджет
	Федеральный  
    бюджет
	бюджеты
поселений
	Внебюд-жетные  средства
	 Всего  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	118,0
	-
	-
	-
	-
	118,0

	2015
	118,0
	-
	-
	-
	-
	118,0

	2016
	118,0
	-
	-
	-
	-
	118,0

	ВСЕГО    
	354,0
	-
	-
	-
	-
	354,0



5. Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
Решение задач, обозначенных в подпрограмме, позволит достичь следующих результатов:
ежегодное увеличение районного показателя численности занимающихся физической культурой и спортом;
ежегодное увеличение районного показателя численности детей и подростков, занимающихся в МБУ «Центре физической культуры и спорта «Лидер»;            
повышение уровня обеспеченности физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений спортивным инвентарем и оборудованием;
увеличение завоевания призовых мест Поддорскими спортсменами на областных соревнованиях;
формирование системы мониторинга уровня физической подготовленности и физического здоровья различных категорий  и групп населения;
улучшение социально-экономического положения в районе за счет снижения уровня заболеваемости, повышения  работоспособности населения.
увеличение количества проводимых спортивно-массовых мероприятий;
увеличение удельного веса подростков, привлеченным к занятия физической культуры и спортом, от общего количества, состоящих на учете в КДН и ЗП, ПДН.

Мероприятия подпрограммы 
«Развитие физической культуры и массового спорта на территории Поддорского муниципального района» муниципальной программы Поддорского муниципального района 
«Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского
муниципального района на 2014-2016 годы»

	 N  
п/п 
	Наименование   мероприятия
	Исполнитель  
мероприятия
	Срок 
реали-
зации
	Целевой    
  показатель   
(номер целевого
 показателя из  паспорта    
подпрограммы)
	Источник
финанси-
рования
	Объем         финансирования
по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	 1  
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.  
	Задача   Подготовка специалистов в сфере физической культуре и спорта.                                                                          

	1.1.
	Подготовка, переподготовка и повышения квалификации работников физической культуры и спорта.
	Комитет культуры Администрации муниципального района
	2014-2016
	1.1.
	бюджет
муниципального района
	5,0
	5,0
	5,0

	2.  
	Задача   Оснащение учреждений направленных на развитие физической культуры и спорта спортивным инвентарем,  подготовка спортивных сооружений к работе.                                                                         

	2.1.
	Оснащение муниципальных учреждений спортивным инвентарем.    
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Администрации сельских поселений
	2014-2016
	2.1.
	бюджет
муниципального района
	19,0
	19,0
	19,0

	2.2.
	Реконструкция, ремонт и строительство плоскостных спортивных сооружений по месту жительства.
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Администрации сельских поселений
	2014-2016
	2.2.
	бюджет
муниципального района
	15,0
	15,0
	15,0

	3.  
	Задача Пропаганда в средствах массовой информации здорового образа жизни.                                                                                                                  

	3.1.
	Публикации в средствах массовой информации материалов о проводимых спортивных соревнованиях.
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер».
Администрации сельских поселений; Районная газета «Заря».
	2014-2016
	3.1.
	
	-
	-
	-

	3.2.
	Размещение информации на официальном сайте администрации района о проводимых спортивных соревнованиях. 
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Администрации сельских поселений; Комитет организационно- правового обеспечения.
	2014-2016
	3.2
	
	-
	-
	-

	4.
	Задача  Участие ведущих спортсменов и команд в областных, межрайонных и районных соревнованиях.

	4.1
	Обеспечение ведущих спортсменов района спортивной формой.               
	Комитет культуры Администрации муниципального района;
	2014-2016
	4.1.
	бюджет
муниципального района
	18,0
	18,0
	18,0

	4.2
	Участие ведущих спортсменов и команд в областных соревнованиях.
	Комитет культуры Администрации муниципального района; 
ГОБУЗ «Поддорская центральная районная больница»
	2014-2016
	4.2
	бюджет
муниципального района
	25,0
	25,0
	25,0

	5.
	Задача  Организация и проведение районных спортивных соревнований по культивируемым видам спорта со всеми возрастными группами занимающимися.

	5.1
	Проведение районных спортивных соревнований.
	Комитет культуры Администрации муниципального района; Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер»;
ГОБУЗ «Поддорская центральная районная больница»
	2014-2016
	5.1.
	Бюджет
муниципального района
	36,0
	36,0
	36,0

	Всего
	
	
	
	
	
	118,0
	118,0
	118,0


Характеристика текущего состояния сферы реализации муниципальной программы.
Физическая культура и спорт являются эффективными средствами воспитания физически и духовно здорового молодого поколения. Многолетние научные исследования доказывают, что занятия физической культурой и спортом оказывают положительное влияние практически на все функции и системы организма, являются мощным средством профилактики заболеваний, способствуют формированию морально-волевых и гражданских качеств личности.
В настоящее время в сфере физической культуры и спорта Поддорского муниципального района сложилась непростая ситуация, характеризующаяся рядом проблем, в том числе системных, которые составляют основу для разработки задач и мероприятий.
Одной из важных проблем является отсутствие физкультурно-оздоровительного комплекса, который нужен для населения занимающихся спортом. В целях привлечения к занятиям спортом в Поддорском районе  спортивно-массовую и физкультурно-оздоровительную работу с детьми, подростками и молодежью осуществляет муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер». Учреждение арендует) кабинеты  и подсобные 2 помещения для занятий. В центре занимается 138 человек. Учреждение ведет работу по направлениям: мини-футбол, баскетбол, рукопашный бой, армрестлинг, настольный теннис, шахматы. Дети выезжают на областные, межрайонные соревнования, где занимают призовые места. 
В МБУ « Центр физической культуры и спорта «Лидер» занималось в 2011 г - 98 человек; 2012 г.- 82 человека (снижение произошло из-за закрытия секции баскетбола); 2013 г. – 138 человек.
[bookmark: #top]На 31.12.2012 штатных работников в учреждении, осуществляющих работу по физической культуре и спорту - 3 человека (2012 г.) – 3 АППГ (2011 г.). В общеобразовательных учреждениях штатных работников, осуществляющих  работу по физической культуре и спорту - 2 человека (2012 г.) – 3 АППГ (2011 г.). Во многом проблема развития кадрового потенциала района связана с низким размером заработной платы молодых специалистов. Невысокий уровень финансирования учреждений не позволяет направлять специалистов на повышение квалификации на факультеты подготовки и переподготовки кадров высших учебных заведений, подведомственных Министерству спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации. Данная ситуация не позволяет своевременно изучать, осваивать современные спортивные методики подготовки спортсменов на разных этапах спортивной подготовки.
Особое внимание в Поддорском муниципальном районе уделяется проведению физкультурных и спортивных мероприятий, так в 2011 году было проведено 124 спортивно массовых мероприятий, но уже в 2012 году за счет увеличения бюджетного финансирования проведено 126 аналогичных мероприятий.  
Развитие физического воспитания, в свою очередь, требует решения проблемы привлечения к занятиям спортом различных слоев населения путем распространения массовых физкультурно-оздоровительных занятий для граждан старшего возраста, таких как «ветеранские соревнования».
Существующая законодательная база предполагает самостоятельность органов местного самоуправления в решении социальных вопросов, в том числе вопросов развития физической культуры и спорта, что приводит к существенной разнице в подходах к организации дополнительного образования и участию сборных команд муниципального района в областных соревнованиях. Необходимо учитывать, что физическое воспитание детей, молодежи, является многолетним целенаправленным учебно-тренировочным процессом по видам спорта, осуществляемый как в образовательных учреждениях дополнительного образования детей, так и в учреждениях, организациях в сфере физической культуры и спорта, начиная со спортивно-оздоровительного этапа.
В рамках муниципальной программы требуется решение вопроса по обеспечению спортивным оборудованием и инвентарем объектов спортивной инфраструктуры муниципального района.
Финансирование видов спорта за счет средств бюджета муниципального района на сегодняшний день построено в соответствии с массовостью и результативностью проводимых мероприятий. 
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
На эффективность реализации муниципальной программы могут оказать влияние риски, связанные с ухудшением макроэкономических условий в Российской Федерации и в мире, с возможным наступлением мирового экономического кризиса, с природными и техногенными катастрофами. Данные риски являются неуправляемыми.
К рискам реализации муниципальной программы следует отнести следующие:
1. Нормативно-правовой риск, связанный с отсутствием законодательного регулирования или недостаточно быстрым формированием необходимой нормативной базы, что может привести к невыполнению муниципальной программы в полном объеме. Данный риск можно оценить как средний. Мерой предупреждения данного риска служит система мониторинга действующего законодательства и проектов нормативно-правовых документов, находящихся на рассмотрении, что позволит снизить влияние данного риска на результативность муниципальной программы.
2. Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием муниципальной программы в неполном объеме  за счет бюджетных источников. Данный риск возникает по причине продолжительного срока реализации муниципальной программы, а также высокой зависимости ее успешной реализации от привлечения средств областного бюджета. Учитывая формируемую практику программного бюджетирования в части обеспечения реализации муниципальной программы за счет средств бюджетов, риск сбоев в реализации муниципальной программы по причине недофинансирования можно считать высоким. Мерой управления риском является осуществления прогнозирования и согласования в рамках соглашений условий предоставления финансового обеспечения мероприятий, что позволит обеспечить выполнение обязательств каждого участника мероприятий по его реализации. 
В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается создание эффективной системы управления на основе четкого распределения функций, полномочий и ответственности, применения технологии решения актуальных проблем в области физической культуры и спорта.
Механизм управления реализацией муниципальной программы
Мониторинг хода реализации муниципальных программ осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы  администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
 Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальных программ в части финансового обеспечения муниципальных программ, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования муниципальных программ.
Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы по утвержденной форме и обеспечивает их согласование с первым заместителем  Главы  администрации муниципального района, заместителем Главы  администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности ответственного исполнителя и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

[bookmark: Par248]Паспорт подпрограммы
 Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

1. Исполнители подпрограммы: Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района; отдел финансирования, бухгалтерского учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение».
2. Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:

	№
п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1.  Ресурсное обеспечение деятельности Комитета по реализации муниципальной программы

	1.1
	Показатель 1.
Уровень ежегодного достижения целевых показателей Программы и подпрограмм, процент
	100
	100
	100

	1.2
	Показатель 2.
Доля освоения средств, выделенных на реализацию полномочий в сфере культуры и туризма, процент
	100
	100
	100

	2.
	Задача 2. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области физической культуры и спорта в сфере физической культуры и спорта обеспечение деятельности муниципальных учреждений физической культуры и спорта 

	2.1
	Показатель 1.
Объем финансирования по муниципальному заданию, процент
	100
	100
	100


3. Сроки реализации подпрограммы: 2014-2016 годы	
4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной  
 бюджет
	федеральный  
 бюджет
	бюджеты
поселений
	внебюджетные
средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	2120,4
	0
	0
	0
	0
	2120,4

	2015
	2122,0
	0
	0
	0
	0
	2122,0

	2016
	2134,5
	0
	0
	0
	0
	2123,5

	ВСЕГО
	6376,9
	0
	0
	0
	0
	6365,9


5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
уровень ежегодного достижения целевых показателей муниципальной программы и входящих в нее подпрограмм – 100%;
формирование необходимой нормативно-правовой базы, обеспечивающей эффективную реализацию программы и направленной на развитие сферы физической культуры и спорта;
уровень освоения средств, выделенных на реализацию мероприятий в сфере физической культуры и спорта – 100%;
повышение уровня удовлетворенности населения района качеством предоставления муниципальных услуг в сфере физической культуры и спорта к 2016 году 66%.

Мероприятия подпрограммы 
Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие физической  культуры и спорта на территории Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие физической культуры и спорта на территории Поддорского
муниципального района на 2014-2016 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой 
показатель (номер 
целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник
финансирования
	Объем финансирования
по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Ресурсное обеспечение деятельности комитета культуры по реализации муниципальной программы

	1.1
	Реализация полномочий в сфере физической культуры и спорта
	Комитет 
культуры
	2014-2016
годы
	1.1.
1.2.
	-
	-
	-
	-

	1.2
	Формирование средств на финансовое обеспечение мероприятий по развитию сферы физической культуры и спорта, материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности муниципальных учреждений физической культуры и спорта
	Комитет 
культуры

	2014-2016
годы
	 1.1.
1.2.
 
	-
	-
	-
	-

	1.3
	Совершенствование нормативной правовой базы в сфере физической культуры и спорта в целях эффективного исполнения полномочий
	Комитет 
культуры

	2014-2016
годы
	1.1.
1.2.
	-
	-
	-
	-

	1.4
	Организация и проведение мониторинга показателей выполнения мероприятий муниципальной программы с целью своевременного принятия мер 
	Комитет 
культуры

	2014-2016
годы
	1.1.
1.2.
	-
	-
	-
	-

	1.5
	Организация и проведение мониторинга уровня удовлетворенности населения муниципального района качеством оказываемых муниципальных услуг в сфере физической культуры и спорта
	Комитет 
культуры

	2014-2016
годы
	1.1.
1.2.
	-
	-
	-
	

	2.
	Задача 2. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области культуры и образования в сфере культуры и обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры и  образования в сфере культуры

	2.1
	Предоставление субсидий муниципальному бюджетному учреждению физической культуры и спорта, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет комитет культуры на финансовое обеспечение муниципальных заданий.
	Комитет культуры; муниципальное бюджетное учреждение;

	2014-2016
годы
	2.1
	бюджет муниципального района
	



2120,4
	



2122,0
	2123,5



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 561
с.Поддорье

О внесении изменений в Программу «Реформирование и развитие муниципальной службы в Поддорском  муниципальном районе на 2010-2013 годы»

 Администрация  муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Программу «Реформирование и развитие муниципальной службы в Поддорском муниципальном районе на 2010-2013 годы», утвержденную постановлением Администрации муниципального района  от 22.01.2010 № 22.
1.1. В паспорте  Программы  в разделе  «Объемы и источники финансирования программы»    изложить в следующей редакции:
	«Объемы и источники финансирования программы»
	Источником финансирования Программы являются средства бюджета муниципального района в объеме 62.8 тысяч рублей, в том числе по годам:
2010 год- 18.0 тысяч рублей;
2011 год- 19.0 тысяч рублей;
2012 год- 4.8 тысяч рублей;
2013 год – 21.0 тысяча рублей
и средства областного бюджета  в объеме 163.2 тысяч рублей, в том числе по годам:
2012год – 79.5 тысяч рублей;
2013 год – 83.7 тысяч рублей.


1.2. В мероприятиях программы разделы 2 и  3 изложить в следующей редакции:
	«№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Источник финансирования
	Объем финансирования
	исполнитель

	2
	Направление муниципальных служащих муниципального района на профессиональную переподготовку
	2010     
2011    
2012    
2013   

2010     
2011    
2012    
2013   
	бюджет муниципального района


областной бюджет  

	6.0
6.0
0.2
0

-
-
23.0
53.9 
	Администрация муниципального района

	3

	Направление муниципальных служащих муниципального района на курсы повышения квалификации, семинары:

	2010     
2011    
2012    
2013   
	   бюджет муниципального района

	10.0
11.0
4.6
21.0
	Администрация муниципального района

	
	
	2010     
2011    
2012    
2013   
	областной бюджет  
	

56.5
29.8
	


2. Опубликовать постановление в муниципальной  газете «Вестник Поддорского муниципального района».
        
Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013   № 562
с.Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

В соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком принятия решений о разработке муниципальных программ Поддорского муниципального района, их формирования и реализации, утверждённым постановлением Администрации Поддорского муниципального района от 26.08.2013 № 407, Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить муниципальную программу Поддорского муниципального района «Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы».
2.Признать утратившими силу:
постановление Администрации муниципального района от 27.01.2011 № 19 «О долгосрочной районной целевой программе «Развитие образования Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 06.04.2011 № 167 «Об утверждении районной целевой Программы «Молодёжь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 25.11.2011 № 644 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Оказание помощи молодёжи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации на 2012-2014 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 01.12.2011 № 657 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Одарённые дети» на 2012-2015 годы;
постановление Администрации муниципального района от 03.05.2012 № 219 «О внесении изменения в муниципальную целевую Программы «Одарённые дети» на 2012-2015 годы;
постановление Администрации муниципального района от 31.08.2012 № 440 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Оснащение образовательных учреждений Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 12.12.2012 № 640 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 21.01.2013 № 17 «О внесении изменения в муниципальную целевую программу «Оснащение образовательных учреждений Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 30.01.2013 № 44 «О внесении изменений в долгосрочную районную целевую Программу «Развитие образования Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы»
постановление Администрации муниципального района от 17.04.2013 № 197 «О внесении изменений в долгосрочную районную целевую программу «Развитие образования Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 17.06.2013 № 291 «О внесении изменений в муниципальную целевую программу «Оснащение образовательных учреждений Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 17.06.2013 № 292 «О внесении изменений в долгосрочную районную целевую программу «Развитие образования Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы»;
постановление Администрации муниципального района от 20.08.2013 № 395 «О внесении изменений в районную целевую программу «Молодёжь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
4.Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.
5.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

Утверждена 
постановлением Администрации           муниципального района 
от 05.11.2013 № 562

Муниципальная программа
 Поддорского муниципального района «Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	1.Ответственные исполнители муниципальной программы:
	комитет образования Администрации муниципального района (далее – комитет образования);
	муниципальное бюджетное учреждение «Центр сопровождения образовательных учреждений» с. Поддорье (далее - МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье).
	2.Соисполнители муниципальной программы:
	Администрация муниципального района;
	комитет культуры Администрации муниципального района (далее – комитет культуры);
	комитет социальной защиты населения Администрации муниципального района (далее – комитет социальной защиты);
	администрации сельских поселений;
	образовательные организации муниципального района (далее – образовательные организации);
	муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта «Лидер» (далее – МБУ «ЦФКС «Лидер»);
	государственное учреждение «Центр занятости населения» Поддорского муниципального района (далее – ГУ «Центр занятости населения») (по согласованию);
	пункт полиции по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» (по согласованию);
	государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Поддорская центральная районная больница» (далее – ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ») (по согласованию);
	отдел записи актов гражданского состояния (ЗАГС) Поддорского района комитета ЗАГС Новгородской области (по согласованию);
	Поддорское подразделение областного государственного учреждения «Агентство информационных коммуникаций» (районная газета «Заря») (по согласованию);
	организации и предприятия муниципального района (по согласованию);
	районная общественная организация ветеранов (далее – районный совет ветеранов) (по согласованию);
	территориальный пункт в Поддорском районе МО № 2 управления федеральной миграционной службы России по Новгородской области (далее – ТП УФМС России по Поддорскому району) (по согласованию).
	3.Подпрограммы муниципальной программы:
	Подпрограмма 1 «Развитие дошкольного и общего образования в Поддорском муниципальном районе»;
	Подпрограмма 2 «Развитие дополнительного образования в Поддорском муниципальном районе»;
	Подпрограмма 3 «Вовлечение молодёжи Поддорского муниципального района в социальную практику»;
	Подпрограмма 4 «Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района»;
	Подпрограмма 5 «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы».
	4.Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:

	№ п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя 
по годам

	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цель 1.Обеспечение на территории муниципального района доступного и качественного образования, соответствующего федеральным государственным образовательным стандартам, перспективным задачам развития экономики и потребностям населения муниципального района

	1.1.
	Задача 1.Развитие дошкольного и общего образования

	1.1.1.
	Показатель 1
Доступность предшкольного образования (отношение численности детей 3-7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3-7 лет, скорректированная на численность детей в возрасте 5-7 лет, обучающихся в школе), процент
	100
	100
	100

	1.1.2.
	Показатель 2
Удельный вес обучающихся образовательных организаций в соответствии с федеральными, государственными образовательными стандартами общего образования, процент
	30
	70
	100

	1.2.
	Задача 2.Совершенствование системы оценки качества общего образования

	1.2.1.
	Показатель 1
Удельный вес лиц, сдавших единый государственный экзамен, от числа выпускников, участвовавших в нем
	100
	100
	100

	1.2.2
	Показатель 2
Удовлетворенность населения качеством общего образования
	62
	63
	64

	1.3.
	Задача 3.Развитие дополнительного образования в муниципальном районе

	1.3.1.
	Показатель 1
Доля детей в возрасте от 5 до 18 лет, охваченных программами дополнительного образования (получающих услуги дополнительного образования), в общей численности детей в возрасте от 5 до 18 лет, процент
	100
	100
	100

	1.3.2.
	Показатель 2
Доля детей, регулярно занимающихся спортом в объединениях физкультурной направленности, от общего количества детей в районе, процент
	43,8
	44,1
	44,3

	1.3.3.
	Показатель 3
Уровень физической подготовленности детей, 
балл
	30
	31
	32

	1.3.4.
	Показатель 3
Доля учащихся, принимающих участие в творческих мероприятиях, от общего количества учащихся, 
процент
	35
	40
	42

	2.
	Цель 2.Обеспечение эффективной системы по социализации и самореализации молодёжи, развитию потенциала молодёжи муниципального района

	2.1.
	Задача 1.Вовлечение молодёжи муниципального района в социальную практику

	2.1.1.
	Показатель 1:
Доля молодых людей в возрасте от 14 до 30 лет, принимающих участие в добровольческой деятельности, в общей численности молодежи в возрасте от 14 до 30 лет (%)
	
15,3
	
15,5
	
16,6

	2.1.2.
	Показатель 2:
Удельный вес численности молодых людей, вовлеченных в реализуемые органами местного самоуправления  проекты и программы в сфере поддержки талантливой молодежи, в общем количестве молодежи в возрасте от 14 до 30 лет
	31,5
	32
	32

	3.
	Цель3. Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района

	3.1.
	Задача 1.Организация патриотического воспитания населения муниципального района и допризывной подготовки молодёжи к военной службе в ходе подготовки и проведения мероприятий патриотической направленности

	3.1.1.
	Показатель 1
Количество населения района, вовлеченного в поисковую деятельность, 
человек
	24
	25
	30

	3.1.2.
	Показатель 2
Доля населения района, участвующего в мероприятиях патриотической направленности от общего числа населения района, 
процент
	50,0
	55,0
	60,0

	4.
	Цель 4.Обеспечение условий для реализации муниципальной программы «Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	4.1.
	Задача 1.Обеспечение условий для выполнения муниципальных заданий и переданных государственных полномочий 

	4.1.1.
	Показатель 1
Отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников муниципальных образовательных организаций дошкольного образования к средней заработной плате в общем образовании,
процент
	100
	100
	100

	4.1.2.
	Показатель 2
Отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников муниципальных образовательных организаций общего образования к средней заработной плате в области,
процент
	100
	100
	100

	4.2.
	Задача 2. Реализация прочих мероприятий и управления в области образования и молодежной политики

	4.2.1.
	Показатель 1
Уровень финансирования реализации мероприятий Программы,
процент
	100
	100
	100


	5.Сроки реализации муниципальной программы: 
	2014-2016 годы.
	6.Объёмы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального
района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	19 132 960
	0
	0
	7 695
	0
	19 140 655

	2015
	20 418 450
	0
	0
	7 695
	0
	20 426 145

	2016
	21 750 600
	0
	0
	7 695
	0
	21 758 295

	Всего
	61 302 010
	0
	0
	23 085
	0
	61 325 095


	7.Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы.
         Доступность предшкольного образования (отношение численности детей 3-7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3-7 лет, скорректированная на численность детей в возрасте 5-7 лет, обучающихся в школе) составит 100%.
         Удельный вес обучающихся образовательных организаций в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами общего образования -100 %.
Сохранится 100-процентный охват детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по дополнительным образовательным программам, в общей численности детей этого возраста.
          Увеличится удельный вес численности молодых людей, вовлеченных в реализуемые органами местного самоуправления муниципального района проекты и программы в сфере поддержки талантливой молодежи, в общем количестве молодежи в возрасте от 14 до 30 лет до 32 %.
Увеличится доля молодежи, принимающей участие в добровольческой деятельности, от общего числа молодежи до 16,6%.
Увеличится доля детей, регулярно занимающихся спортом и готовых продолжить свое спортивное совершенствование в организациях, осуществляющих спортивную подготовку до 44,3%, уровень физической подготовленности детей.
Увеличится доля населения района, участвующего в мероприятиях патриотической направленности от общего числа населения района до 60%.
Увеличится количество населения района, вовлеченного в поисковую деятельность до 30 человек.
	Раздел I. Характеристика текущего состояния, приоритеты и цели государственной политики в сфере образования и молодёжной политики Поддорского муниципального района.
Дошкольное и общее образование
Система образования Поддорского муниципального района включает в себя 5 образовательных организаций, из них реализуют программу дошкольного образования - 4,   программы начального общего образования-3, программу основного общего образования  -  2,  1  организация реализует программу среднего общего образования.
Созданная в районе сеть организаций, реализующих программы дошкольного образования, включает в себя 218 мест для детей дошкольного возраста. Охват детей в возрасте от 1 года до 7 лет различными формами дошкольного образования составляет 84%. Обеспеченность детского населения местами в дошкольных образовательных учреждениях составляет «1101 место на 1000 детей» (Постановление Правительства РФ от 03.11.2012 №1142 «О мерах по реализации Указа Президента РФ от 21 августа 2012 года № 1199 «Об оценке эффективности деятельности органов исполнительной власти субъектов РФ.), удовлетворенность населения района услугами дошкольного образования составляет 58,8%, доступность дошкольного образования для детей в возрасте от 3 до 7 лет – 100%.
С учётом прогноза демографической ситуации для обеспечения доступности дошкольного образования на территории района будет продолжена работа по сохранению полного охвата категории детей от 3 до 7 лет. Используются вариативные формы охвата дошкольным образованием: организация посещения по графику кратковременного пребывания, оказание консультативной помощи детям от 1 года до 3 лет, не посещающим дошкольные учреждения, оказание дополнительных услуг (кружки), в том числе платных. 
Для увеличения удовлетворенности детей дошкольными образовательными услугами будет продолжено взаимодействие с родителями: дни открытых дверей, родительские собрания, публикации в СМИ, проведение совместных конкурсов, таких, как конкурс для педагогов, детей и их родителей «Дорожная азбука», «Заботливая мама» и другие;  а также будет продолжена выдача сертификатов на право получения места в дошкольной образовательной организации.    
В МАДОУ детском саду комбинированного вида «Колобок» с. Поддорье организована работа с родителями детей раннего возраста посредством функционирования клуба молодой семьи. Планируется создание такого  клуба и в МАДОУ д/с «Солнышко» д. Бураково.   
Будет продолжена курсовая подготовка педагогических кадров системы дошкольного образования с целью улучшения качества работы  педагогического состава.
        	Все дошкольные образовательные организации используют в своей работе основные общеобразовательные программы дошкольного образования, разработанные самостоятельно в соответствии с ФГТ. С 2014 года планируется их приведение в соответствие с ФГОС дошкольного образования.
С 1 сентября 2013 года количество обучающихся в образовательных организациях района составляет 371 человек.
Сеть образовательных организаций муниципального района, с учётом специфики размещения населения по территории муниципального района, а также его протяжённости, является оптимальной и позволяет обеспечить  доступность и качество образования. 
В муниципальной системе образования в ходе реализации приоритетного национального проекта «Образование», национальной образовательной инициативы «Наша новая школа» достигнут ряд положительных результатов, а именно: переход на стандарты начального общего образования и основного общего образования, 100% выпускников  получают аттестаты о среднем (полном) общем образовании, серебряные и золотые медали. Обеспечена информационная доступность образования: все образовательные организации имеют официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 100% школ имеют скорость «Интернета» 2Мб/с. Доля обучающихся в старших классах с профильным изучением отдельных предметов составляет 100%.  На сегодняшний день обучение с использованием дистанционных образовательных технологий организовано для  всех нуждающихся. 
  В целях обеспечения во всех школах удовлетворительного уровня базовой инфраструктуры в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами общего образования пополнена  материальная база образовательных организаций:  приобретена школьная мебель для начальных классов, обучающихся по ФГОС,  в МАОУСОШ с. Поддорье (15 комплектов), пополнено оборудование для организации медицинского обслуживания обучающихся, проведен частичный капитальный ремонт отопительной системы. Во все образовательные организации приобретен спортивный инвентарь и спортивное оборудование; оборудование для школьных столовых и посуда, оборудование для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся. Пополнение материальной базы образовательных организаций будет продолжено.
В целях пожарной безопасности и антитеррористической защищённости во всех образовательных организациях установлены автоматические пожарные сигнализации, тревожные кнопки, проведена обработка огнезащитным составом чердачных помещений, в базовой школе и МАДОУ детском саду «Колобок» установлены  домофоны. 
  	В настоящее время в зданиях образовательных организаций высок износ инженерно-технического оборудования, особенно в системе отопления в подвальных помещениях, что влечет риск прорыва труб.   Основная задача - обеспечить проведение капитального ремонта отопительной системы.  
В районе  все образовательные организации укомплектованы педагогическими кадрами. В условиях сокращения детского населения за последние годы происходит уменьшение количества педагогических работников в образовательных организациях (в 2012-2013 учебный год – 41 человек,  из них – 37 учителей, в 2013-2014 учебный год – 35 человек, из них 32 учителя).
91,4 % (32 чел.)  педагогических работников имеют высшее педагогическое образование, 45,7 % (16 чел.) имеют высшую квалификационную категорию.
В дошкольных образовательных организациях 100% (12 педагогов) имеют педагогическое образование. Из них 9 человек (75 %) -  высшее образование. 
Ежегодно происходит старение педагогических кадров. Самый большой процент составляют педагогические работники в возрасте 35 и старше – 94 % (33 человека).
Однако, в последние годы наметилась тенденция омоложения педагогических коллективов. В районе доля педагогов  в возрасте до 30 лет составляла 2,7%, в 2013 году- 6,25%. Работа по привлечению молодых специалистов будет продолжена.  
    	В рамках реализации комплексного проекта модернизации образования было решено много важных задач - введена НСОТ работников образования, направленная на повышение доходов учителей, осуществлён переход на нормативное подушевое финансирование общеобразовательных учреждений, нормативы утверждаются решением Думы Поддорского муниципального района и доводятся до учреждений. Планируется дальнейшее повышение заработной платы педагогических работников, доведение средней заработной платы педагогических работников до уровня средней заработной платы по экономике области.
Общественность (родители, работодатели, местное сообщество) будет активнее включаться в управление образовательными организациями и оценку качества образования. Удовлетворённость населения качеством образовательных услуг будет повышаться.
Дополнительное образование
Возможность получения дополнительного образования детьми обеспечивается образовательными организациями, подведомственными комитету образования Администрации Поддорского муниципального района, комитетом культуры Администрации Поддорского муниципального района и учреждением спортивной направленности - МБУ «Центр физической культуры и спорта «Лидер». 
Дополнительное образование детей, реализующееся в общеобразовательных школах, дошкольных учреждениях, подведомственных комитету образования, охватывает различные сферы деятельности и интересов – образование, культуру и искусство, физическую культуру и спорт. В утвержденных федеральных государственных образовательных стандартах общего образования дополнительное образование присутствует как обязательный компонент обучения.
Дополнительное образование детей не является унифицированным, оно ориентировано как на удовлетворение общественной потребности в ранней профессиональной ориентации нового поколения, так и на удовлетворение индивидуально-групповых потребностей, которые объективно не могут быть учтены при организации общего образования.
Целью Программы является создание условий для модернизации и устойчивого развития сферы дополнительного образования детей, обеспечивающих увеличение качества и разнообразия ресурсов для социальной адаптации, разностороннего развития и самореализации подрастающего поколения, формирования у него ценностей и компетенций для профессионального и жизненного самоопределения.
Развитие сферы дополнительного образования детей будет построено на принципах:
вариативности и многообразия видов социально-творческой деятельности детей;
обеспечения доступности и свободы выбора программ;
поддержки программ, ориентированных на группы детей, требующие особого внимания государства и общества (дети из группы социального риска, дети с ограниченными возможностями здоровья, дети из семей с низким социально-экономическим статусом);
развития системы дополнительного образования детей как составляющей национальной системы поиска и поддержки талантов;
информационной прозрачности, обеспечения доступа к полной и объективной информации о содержании деятельности, качестве услуг и работ.
Реализация Программы позволит добиться следующих показателей:
повышение удовлетворенности населения качеством услуг дополнительного образования детей и сохранения числа детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по дополнительным образовательным программам, в общей численности детей этого возраста;
реализация эффективных механизмов использование потенциала организаций культуры, спорта (музеи, концертные залы, детско-юношеские спортивные школы, центры физического развития и др.);
увеличение числа детей, регулярно занимающихся спортом и готовых продолжить свое спортивное совершенствование в организациях, осуществляющих спортивную подготовку, рост физической подготовленности детей и снижение заболеваемости.
Социально-экономическая эффективность Программы:
формирование мотивации детей и молодежи к участию в реализации современных программ ДОД по приоритетным направлениям и получению дальнейшего профильного профессионального образования;
повышение жизненных шансов детей из семей с низким социально-экономическим статусом на успешную социализацию и самореализацию;
формирования элиты страны (научной, культурной) через выявление талантливых детей в самых разных областях и развитие их способностей;
сокращение преступности среди несовершеннолетних;
снижение масштабов распространения в подростковой среде курения, алкоголизма и наркомании;
Молодёжная политика
Стратегической целью реализации государственной молодежной политики на территории муниципального района является создание условий для успешной социализации и эффективной самореализации молодежи, развитие потенциала молодежи и его использование.
Реализация государственной политики в данной сфере деятельности будет осуществляться по следующим приоритетным направлениям:
вовлечение молодежи в социальную практику и ее информирование о потенциальных возможностях саморазвития, обеспечение поддержки научной, творческой и предпринимательской активности молодежи;
формирование целостной системы поддержки  талантливой молодежи;
гражданское образование и патриотическое воспитание молодежи, содействие формированию правовых, культурных и нравственных ценностей среди молодежи.
Вовлечение молодежи в социальную практику - один из главных инструментов развития района, повышения благосостояния его граждан и совершенствования общественных отношений. Именно молодежь является наиболее перспективным объектом государственных инвестиций, поэтому создание условий для успешной социализации и эффективной самореализации молодежи, развития потенциала молодежи и его использования в интересах инновационного развития района является одной из приоритетных задач.
Несмотря на достигнутые результаты в ходе реализации приоритетных направлений государственной молодежной политики на территории района имеется ряд проблем, отрицательно влияющих на развитие инновационного потенциала молодежи: 
недостаточный уровень социальной ответственности среди отдельных слоев молодежи; 
недостаточная систематизация работы с талантливой молодежью;
недостаточный уровень физической подготовленности и состояния здоровья молодежи;
недостаточная систематизация работы с молодежью в трудной жизненной ситуации.
Актуальной остается задача - недопущение вовлечения молодежи в террористическую и экстремистскую деятельность.
Для решения указанных проблем необходимо применить комплексный подход: проведение мероприятий, направленных на развитие творческого потенциала различных категорий молодежи, поддержку молодых людей, находящихся в трудной жизненной ситуации, молодых семей, организацию временной трудовой занятости молодежи, а также мероприятий, способствующих решению проблем социальной адаптации и самореализации молодежи, гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений в молодежной среде.
Необходимо также обеспечить проведение мероприятий по обучению, подготовке и повышению квалификации специалистов, подготовке и распространению  информационно-аналитических и методических материалов, обеспечивающих реализацию государственной молодежной политики.
В значительной мере решение этих задач будет способствовать увеличению вклада молодежи в социально-экономическое развитие района.	
Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района
Патриотическое воспитание населения является важной задачей государственной политики. Именно патриотизм является консолидирующим началом российского общества. Через патриотическое воспитание формируется созидательная, активная позиция населения, в том числе молодежи, обеспечивающая ее готовность и способность к действиям во благо Родины.
В Концепции долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2008 года №1662-р (далее - Концепция), одной из основных определена задача гражданского образования и патриотического воспитания молодежи, содействие формированию правовых, культурных и нравственных ценностей среди молодежи. 
В соответствии с Концепцией определена цель патриотического воспитания населения района - дальнейшее развитие и совершенствование системы патриотического воспитания, направленного на формирование у населения района высокого патриотического сознания, готовности к выполнению конституционных обязанностей и способности к позитивному изменению социальной среды, развитию и укреплению общества и государства. 
Функционирование системы патриотического воспитания населения района осложняется рядом негативных тенденций, требующих решения:
информационно-методическое обеспечение системы патриотического воспитания населения района и допризывной подготовки молодежи к военной службе является недостаточным;
необходимо продолжить работу по повышению эффективности межведомственного взаимодействия по патриотическому воспитанию населения района и допризывной подготовки молодежи к военной службе в ходе подготовки и проведения мероприятий патриотической направленности;
недостаточный уровень вовлеченности молодежи в деятельность патриотических объединений района; 
снижение мотивации у молодежи к выполнению конституционного долга по защите Отечества;
деятельность по увековечению памяти погибших при защите Отечества на территории района не завершена, необходимо активизировать использование поисковой работы в вопросах патриотического воспитания.
Для преодоления сложившейся ситуации необходимо применить комплексный подход к решению проблем в сфере патриотического воспитания населения района. 
	Раздел II. Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы.
Охарактеризуем основные показатели реализации муниципальной программы:
«доступность дошкольного образования (отношение численности детей 3 - 7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3 - 7 лет, скорректированной на численность детей в возрасте 5 - 7 лет, обучающихся в школе)» характеризует обеспечение законодательно закрепленных гарантий доступности дошкольного образования. Следует учитывать, что дошкольное образование не является обязательным и некоторая доля граждан может не воспользоваться предоставленными возможностями; для детей раннего возраста существуют риски при обеспечении  доступности  качественного образования, из-за отдаленности проживания отдельных семей от дошкольной образовательной организации и невозможности доставки ребенка в образовательную организацию в силу его возраста и занятости родителей, либо по материальным причинам;
«удельный вес обучающихся образовательных организаций в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами общего образования» характеризует реализацию требований федеральных государственных образовательных стандартов к условиям обучения (кадровым, материально-техническим, финансовым и иным условиям);
«доля детей-инвалидов, получающих общее образование на дому с использованием дистанционных образовательных технологий, от общей численности детей-инвалидов, которым это показано», а также «доля общеобразовательных учреждений, в которых создана универсальная безбарьерная среда, позволяющая обеспечить совместное обучение инвалидов и лиц, не имеющих нарушений развития, в общем количестве общеобразовательных учреждений» отражают доступность качественного образования для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
«доля выпускников муниципальных общеобразовательных учреждений, не сдавших единый государственный экзамен, в общей численности выпускников муниципальных общеобразовательных учреждений» отражает качество подготовки выпускников общеобразовательных учреждений. Данный показатель соответствует показателю, утверждённому Указом Президента РФ № 1199 «Об оценке эффективности деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации»;
«удовлетворенность населения качеством общего образования» является интегративным показателем и характеризует учет потребностей населения в предоставлении образовательных услуг. 
 «доля детей в возрасте 5-18 лет, охваченных программами дополнительного образования, (получающих услуги дополнительного образования), в общей численности детей в возрасте 5-18 лет» характеризует услуги дополнительного образования как средство профильного образования и социализации детей и молодёжи, их социального и профессионального самоопределения, как систему, выполняющую функцию расширения возможностей образовательных стандартов, удовлетворяющую образовательные потребности, нереализуемые в других учебных заведениях. Показатель включен в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года  N 599 "О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки";
 «доля детей регулярно занимающихся спортом в объединениях физкультурной направленности, от общего количества детей в районе», «Уровень физической подготовленности детей» характеризуют увеличение числа детей, регулярно занимающихся спортом и готовых продолжить свое спортивное совершенствование в организациях, осуществляющих спортивную подготовку, рост физической подготовленности детей и снижение заболеваемости, профилактику негативных явлений в молодёжной среде. Показатель включен в соответствии с Федеральным законом от 4 декабря 2007 года N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Национальной стратегией действий в интересах детей Российской Федерации до 2017 года, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 1 июня 2012 года N 761, приказом Минобрнауки России № 966, Минспорттуризма России от 27.09.2010 № 1009 "Об утверждении Порядка проведения Всероссийских спортивных соревнований школьников "Президентские состязания" и Порядка проведения Всероссийских спортивных игр школьников "Президентские спортивные игры";
 «удельный вес численности молодых людей, вовлеченных в реализуемые органами местного самоуправления  проекты и программы в сфере поддержки талантливой молодежи, в общем количестве молодежи в возрасте от 14 до 30 лет» характеризует комплекс мероприятий, направленных на выявление, поддержку и поощрение талантливой молодежи, осуществляющей общественную и социально-значимую деятельность. Показатель включен в соответствии с подпрограммой «Вовлечение молодежи в социальную практику» государственной программы Российской Федерации «Развитие образования» на 2013-2020 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 15 мая 2013 года № 792-р;
«доля молодежи, принимающей участие в добровольческой деятельности, от общего числа молодежи» характеризует повышение социальной активности молодежи, ее активное участие в жизни общества, предупреждение деструктивного и девиантного поведения. Показатель включен в соответствии с подпрограммой «Вовлечение молодежи в социальную практику» государственной программы Российской Федерации «Развитие образования» на 2013-2020 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 15 мая 2013 года № 792-р;
 «количество населения района, вовлеченного в поисковую деятельность» характеризует социальную и трудовую активность населения района, его вклад в развитие поисковой деятельности. Данный показатель включен для обеспечения задачи государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2011- 2015 годы», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 5 октября 2010 года № 795;
«доля населения района, участвующего в мероприятиях патриотической направленности от общего числа населения района» характеризует формирование у граждан высокого патриотического сознания, отражает динамику состояния патриотического воспитания населения. Данный показатель определен государственной программой «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2011- 2015 годы», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 5 октября 2010 года № 795;
К основным рискам реализации программы относятся:
финансово-экономические риски – недостаточность финансирования мероприятий муниципальной программы;
нормативные правовые риски - непринятие или несвоевременное принятие необходимых нормативных актов, внесение существенных изменений в Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в областной закон от 02.08.2013 «О реализации Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" на территории Новгородской области, влияющих на мероприятия программы;
организационные и управленческие риски - недостаточная проработка вопросов, решаемых в рамках муниципальной программы, низкий уровень подготовки управленческих кадров по реализуемым мероприятиям, отставание от сроков реализации мероприятий, проблемы во взаимодействии с соисполнителями муниципальной программы;
социальные риски, связанные с сопротивлением населения, профессиональной общественности и политических партий и движений целям и реализации муниципальной программы.
Финансово-экономические риски  связаны  с возможным недостаточным выделением финансовых средств на мероприятия муниципальной программы, необходимых для достижения поставленных целей программы.
Нормативные риски связаны с внесением изменений в федеральное и областное законодательство, что потребует внесения соответствующих изменений в муниципальную программу и может повлиять на выполнение мероприятий и достижение целей. 
Устранение (минимизация) рисков связано с качеством планирования реализации муниципальной программы, обеспечением мониторинга ее реализации и оперативного внесения необходимых изменений.
Организационные и управленческие риски. Ошибочная организационная схема и слабый управленческий потенциал могут приводить к неэффективному управлению процессом реализации муниципальной программы, несогласованности действий основного исполнителя и участников, низкому качеству реализации программных мероприятий на муниципальном уровне и уровне образовательных организаций. Устранение риска возможно за счет постоянного и оперативного мониторинга  реализации муниципальной программы и ее подпрограмм, а также за счет корректировки программы на основе анализа данных мониторинга. Важным средством снижения риска является проведение аттестации и переподготовка управленческих кадров системы образования.
Социальные риски могут реализоваться в сопротивлении общественности осуществляемым изменениям, связанном с недостаточным освещением в средствах массовой информации целей, задач и планируемых в рамках муниципальной программы результатов, с ошибками в реализации мероприятий Программы, с планированием, недостаточно учитывающим социальные последствия. Минимизация названного риска возможна за счет обеспечения широкого привлечения общественности к обсуждению целей, задач и механизмов развития образования, а также публичного освещения хода и результатов реализации муниципальной программы. 
Раздел III. Механизм управления реализацией муниципальной программы.
	Муниципальная программа реализуется в соответствии с прилагаемыми подпрограммами.
	Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчётным, докладываются заместителю Главы администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
	Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальной программы в части финансового обеспечения муниципальной программы, в том числе с учётом внесения изменений в объёмы финансирования муниципальной программы. 
	Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчётным, готовит полугодовой и годовой отчёты о ходе реализации муниципальной программы по утвержденной форме, обеспечивает их согласование с первым заместителем  Главы  администрации муниципального района, заместителем Главы  администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности ответственного исполнителя и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

Мероприятия муниципальной программы
«Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель 
	Срок реализации
	Целевой
показатель
(номер
целевого
показателя
из паспорта муниципальной программы)
	Источник
финансирования
	Объём финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача «Развитие дошкольного и общего образования»

	1.1.
	Реализация подпрограммы «Развитие дошкольного и общего образования в Поддорском муниципальном районе»
	комитет образования;
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.1.1.,1.1.2.
	бюджет муниципального района
	389 500
	389 500
	389 500

	2.
	Задача «Совершенствование системы оценки качества общего образования»

	2.1.
	Реализация подпрограммы «Развитие дошкольного и общего образования в Поддорском муниципальном районе»
	комитет образования;
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.2.1.,1.2.2.
	
	
	
	

	3.
	Задача «Развитие дополнительного образования в муниципальном районе»

	3.1.
	Реализация подпрограммы «Развитие дополнительного образования в Поддорском муниципальном районе» 
	комитет образования;
комитет культуры;
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье;
Администрация муниципального района;
МБУ «ЦФКС «Лидер»
	2014-2016 годы
	1.3.1.-1.3.3.
	бюджет муниципального района
	76 000
	76 000
	76 000

	4.
	Задача «Вовлечение молодёжи муниципального района в социальную практику»

	4.1.
	Реализация подпрограммы «Вовлечение молодёжи Поддорского муниципального района в социальную практику»
	комитет образования;
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье;
комитет культуры; 
комитет социальной защиты населения;
образовательные организации;
ГУ «ЦЗН»;
пункт полиции по Поддорскому району;
ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ»;
отдел ЗАГС;
администрации сельских поселений;
районная газета «Заря» 
	2014-2016 годы
	2.1.1.,2.1.2.
	бюджет муниципального района
бюджеты поселений
	27 550


5 700
	27 550


5 700
	27 550


5 700

	5.
	Задача «Организация патриотического воспитания населения муниципального района и допризывной подготовки молодёжи к военной службе в ходе подготовки и проведения мероприятий патриотической направленности»

	5.1.
	Реализация подпрограммы «Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района»
	комитет образования;
Администрация Поддорского муниципального района;
комитет культуры;
комитет социальной защиты населения; МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
организации и предприятия муниципального района;
районный совет ветеранов;
администрации сельских поселений;
пункт полиции по Поддорскому району;
районная газета «Заря»;
ТП УФМС России по Поддорскому району;
	2014-2016 года
	3.1.1.,3.1.2.
	бюджет муниципального района

бюджеты поселений
	8 550




1 995
	8 550




1 995
	8 550




1 995

	6.
	Задача «Обеспечение условий для выполнения муниципальных заданий и переданных государственных полномочий»

	6.1.
	Реализация подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»
	комитет образования;
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье;
образовательные организации 
	2014-2016 годы
	4.1.1.-4.1.2.
	бюджет муниципального района
	18631360
	19916850
	21249000

	7.
	Задача «Реализация прочих мероприятий и управления в области образования и молодежной политики»

	7.1.
	Реализация подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие образования и молодёжной политики в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»
	комитет образования;
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье;
образовательные организации 
	2014-2016 годы
	4.2.1.
	
	
	
	



Паспорт подпрограммы
«Развитие дошкольного и общего образования 
в Поддорском муниципальном районе»

Муниципальной программы 
Поддорского муниципального района 
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	1.Исполнители подпрограммы:
	комитет образования;
	МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
	образовательные организации.  
	2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:

	№ п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя 
по годам

	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1. Модернизация дошкольного образования

	1.1.
	Показатель 1
Обеспеченность детей дошкольного возраста местами в образовательных организациях, 
количество мест на 1000 детей
	1165
	1184
	1224

	1.2.
	Показатель 2
Доля семей, чьи дети старшего дошкольного возраста имеют возможность получать доступные качественные услуги дошкольного образования, в общей численности семей, имеющих детей старшего дошкольного возраста, 
процент
	100
	100
	100

	1.3.
	Показатель 3
Доля детей в возрасте от 1 года до 7 лет, охваченных услугами дошкольного образования, в общей численности детей указанного возраста,
процент
	89
	85
	87

	1.4.
	Показатель 4 
Доля детей от 1 года до 3 лет, не посещающих образовательную организацию, охваченных консультативной помощью, процент
	100
	100
	100

	1.5.
	Показатель 5
Доступность дошкольного образования (отношение численности детей 3-7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3-7 лет, скорректированной на численность детей в возрасте 5-7 лет, обучающихся в школе),
процент
	100
	100
	100

	1.6.
	Показатель 6
Доля детей старшего дошкольного возраста (5-7 лет), осваивающих программы дошкольного образования, от общей численности детей данного возраста,
процент
	100
	100
	100

	1.7.
	Показатель 7
Доля организаций, которые привели основные образовательные программы дошкольного образования в соответствие со стандартами дошкольного образования, процент
	30
	70
	100

	1.8.
	Показатель 8
Удельный вес численности дошкольников, обучающихся по образовательным программам дошкольного образования, соответствующим требованиям стандартов дошкольного образования, в общем числе дошкольников, обучающихся по образовательным программам дошкольного образования,
процент
	30
	70
	100

	1.9.
	Показатель 9
Удельный вес численности педагогических работников образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования, прошедших повышение квалификации и (или) профессиональную переподготовку, в общей численности педагогических работников образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования,
процент
	100
	100
	100

	1.10.
	Показатель 10
Удельный вес численности педагогических работников образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования, имеющих педагогическое образование, в общей численности педагогических работников образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования,
процент
	100
	100
	100

	1.11.
	Показатель 11
Удельный вес образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования, деятельность которых оценивается на основании показателей эффективности; в которых оценка деятельности их руководителей и основных категорий работников осуществляется на основании показателей эффективности деятельности, 
процент
	100
	100
	100

	1.12.
	Показатель 12
Удовлетворённость населения качеством дошкольных образовательных услуг,
процент
	80
	85
	90

	2.
	Задача 2. Повышение эффективности и качества услуг в сфере общего образования

	2.1.
	Показатель 1
Удельный вес учащихся организаций общего образования, обучающихся в соответствии с новыми федеральными государственными образовательными стандартами (ФГОС),
процент
	65
	78
	84

	2.2.
	Показатель 2
Удельный вес лиц, сдавших единый государственный экзамен, от числа выпускников, участвовавших в нём,
процент
	100
	100
	100

	2.3.
	Показатель 3
Доля детей-инвалидов, получающих общее образование на дому с использованием дистанционных образовательных технологий, от общей численности детей-инвалидов, которым это показано,
процент
	0
	100
	100

	2.4.
	Показатель 4
Удельный вес численности учителей в возрасте до 30 лет в общей численности учителей общеобразовательных организаций,
процент
	6,25
	6,25
	6,25

	2.5.
	Показатель 5
Удовлетворённость населения качеством общего образования, 
процент
	58,8
	60
	60

	3.
	Задача 3. Создание условий для получения качественного образования

	3.1.
	Показатель 1
Доля муниципальных образовательных организаций, реализующих программы общего образования, соответствующих современным требованиям обучения, в общем количестве муниципальных образовательных организаций, реализующих программы общего образования,
процент
	0
	0
	33

	3.2.
	Показатель 2
Доля дошкольных образовательных организаций, соответствующих современным требованиям обучения, в общем количестве муниципальных дошкольных образовательных организаций,
процент
	0
	0
	50

	3.3.
	Показатель 3
Доля муниципальных образовательных организаций,  здания которых находятся в аварийном состоянии или требуют капитального ремонта, в общей численности муниципальных образовательных организаций, 
процент 
	40
	40
	20

	3.4.
	Показатель 4
Доля образовательных организаций, реализующих программы общего образования, в которых обеспечена возможность пользоваться широкополосным Интернетом не менее 2 Мб/с, 
процент
	100
	100
	100


	3.Сроки реализации подпрограммы:
2014-2016 годы.
	4.Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муници-пального
района
	областной бюджет
	федераль-ный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджет-ные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	389 500
	0
	0
	0
	0
	389 500

	2015
	389 500
	0
	0
	0
	0
	389 500

	2016
	389 500
	0
	0
	0
	0
	389 500

	Всего
	1 168 500
	0
	0
	0
	0
	1 168 500


	5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
	доступность качественного образования, соответствующего федеральному государственному образовательному стандарту дошкольного образования, для детей в возрасте от 3 до 7 лет – 100%;
	Повышение эффективности образования за счёт:
	внедрения новых образовательных стандартов на всех ступенях и уровнях образования;
	развития новых форм дошкольного образования;
	удельный вес лиц, сдавших единый государственный экзамен, от числа выпускников, участвовавших в нём – 100%;
	удельный вес численности учителей в возрасте до 30 лет в общей численности учителей образовательных организаций, реализующих программы общего образования – 6,5%;
	повышение уровня квалификации педагогических работников дошкольных образовательных организаций посредством внедрения системы оценки деятельности;
	доля муниципальных образовательных организаций, здания которых находятся в аварийном состоянии или требуют капитального ремонта, в общей численности муниципальных образовательных организаций – 20%.
Мероприятия подпрограммы
«Развитие дошкольного и общего образования в Поддорском муниципальном районе»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой
показатель
(номер
целевого
показателя
из
паспорта подпро-граммы)
	Источник
финансирования
	Объём финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Модернизация дошкольного образования

	1.1.
	Ежегодное обновление банка данных детей дошкольного возраста, проживающих в районе
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.2.,1.3.,
1.4.,1.5.
	
	-
	-
	-

	1.2.
	Создание районной инфраструктуры сопровождения раннего развития детей
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.4.
	
	-
	-
	-

	1.3.
	Ежемесячный мониторинг охвата дошкольными образовательными услугами детей, проживающих в районе
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.2.,1.3.,
1.4.,1.5.
	
	-
	-
	-

	1.4.
	Ежемесячный мониторинг посещаемости детьми дошкольных образовательных организаций
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.3.,1.5.,
1.6.
	
	-
	-
	-

	1.5.
	Перспективное планирование потребности в педагогических кадрах системы дошкольного образования муниципального района с учётом введения перехода к эффективному контракту с педагогическими и руководящими работниками дошкольного образования
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.9., 1.10., 1.11.
	
	-
	-
	-

	1.6.
	Формирование заказа на курсовую подготовку педагогических кадров системы дошкольного образования муниципального района в Новгородский институт развития образования (НИРО)
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.7, 1.8.,
1.9.,1.10., 1.11.
	
	-
	-
	-

	1.7.
	Проведение районного конкурса «Воспитатель года»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье
	2014-2016 годы
	1.9., 1.10., 1.11.
	
	-
	-
	-

	1.8.
	Включение в муниципальные задания дошкольных образовательных организаций оценки качества предоставляемых услуг по дошкольному образованию
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,

	2014-2016 годы
	1.7.,1.8.,
1.12.
	
	-
	-
	-

	1.9.
	Взаимодействие со средствами массовой информации с целью обеспечения открытости системы дошкольного образования
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.12.
	
	-
	-
	-

	1.10
	Обеспечение использования помещений, закрепленных за образовательными организациями, по целевому назначению
	образовательные организации реализующие программы дошкольного образования
	2014-2016 годы
	1.1.
	
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2. Повышение эффективности и качества услуг в сфере общего образования

	2.1.
	Реализация комплекса мероприятий по внедрению федеральных государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего, среднего общего образования (ФГОС)
	комитет образования, образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.2.
	Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	комитет образования
	2014-2016 годы
	2.2., 2.5.
	
	-
	-
	-

	2.3.
	Участие в российских и международных сопоставительных исследованиях образовательных достижений школьников 
	комитет образования, образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.5.
	
	-
	-
	-

	2.4.
	Организация дистанционного образования детей-инвалидов
	комитет образования, образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.3.
	
	-
	-
	-

	2.5.
	Оптимизация сети образовательных организаций
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье
	2014-2016 годы
	2.5.
	
	-
	-
	-

	2.6.
	Перспективное планирование потребности в педагогических кадрах системы общего образования 
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
общеобразовательные организации
	2014-2016 годы
	2.4.
	
	-
	-
	-

	3.
	Задача 3. Создание условий для получения качественного образования

	3.1.
	Организация оснащения учебных кабинетов организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, с целью обеспечения получения образования в современных условиях
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.5.,3.1.
	
	-
	-
	-

	3.2.
	Обеспечение доступа организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, к информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	3.4.
	
	-
	-
	-

	3.3.
	Организация оснащения современным компьютерным и мультимедийным оборудованием организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.5.,3.1.
	
	-
	-
	-

	3.4.
	Приобретение оборудования и инвентаря для столовых и пищеблоков образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.5.,3.1.

	бюджет муниципального района
	41 610
	41 610
	41 610

	3.5.
	Организация обеспечения организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, учебными пособиями, рекомендованными или допущенными к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательных учреждениях общего образования образовательные программы
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.5.,3.1.
	
	-
	-
	-

	3.6.
	Организация обеспечения учебниками в соответствии с федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации, реализующие программы общего образования
	2014-2016 годы
	2.5.,3.1.
	
	-
	-
	-

	3.7.
	Приобретение оборудования и инвентаря для организации медицинского обслуживания обучающихся в образовательных организациях 
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.12,2.5.,
3.1.,3.2.,

	бюджет муниципального района
	1 900
	1 900
	1 900

	3.8.
	Организация питьевого режима в образовательных организациях 
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.12,2.5.,
3.1.,3.2.,

	бюджет муниципального района
	6 840
	6 840
	6 840

	3.9.
	Обеспечение пожарной  безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности образовательных организаций 
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.12,2.5.,
3.1.,3.2.,

	бюджет муниципального района
	154 850
	154 850
	154 850

	3.10.
	Ремонт образовательных организаций 
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.12.,2.5.,
3.3.
	бюджет муниципального района
	98 800
	98 800
	98 800

	3.11.
	Ремонт образовательных организаций в рамках подготовки к началу учебного года
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.12.,2.5.,
3.3.
	бюджет муниципального района
	85 500
	85 500
	85 500



Паспорт подпрограммы	
«Развитие дополнительного образования 
в Поддорском муниципальном районе»

Муниципальной программы 
Поддорского муниципального района 
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	
1.Исполнители подпрограммы:
	комитет образования;
	комитет культуры;
	МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
	Администрация муниципального района;
	МБУ «ЦФКС «Лидер».  
	2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:

	№ п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя 
по годам

	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1. Создание условий для повышения качественного уровня оказания услуг дополнительного образования детей, проведения комплекса мероприятий по внедрению новых условий их реализации

	1.1.
	Показатель 1
Повышение удовлетворённости населения качеством услуг дополнительного образования детей, процент
	60
	65
	65

	1.2.
	Показатель 2
Доля обучающихся, участвующих в олимпиадах и конкурсах различного уровня, в общей численности обучающихся, процент
	35
	40
	42

	2.
	Задача 2.Развитие механизмов вовлечения детей в сферу дополнительного образования детей и обеспечение доступности услуг дополнительного образования детей для граждан независимо от места жительства, социально-экономического статуса, состояния здоровья

	2.1.
	Показатель 1
Доля детей в возрасте 5-18 лет, охваченных программами дополнительного образования детей, в общей численности детей в возрасте 5-18 лет,
процент
	100
	100
	100

	2.2.
	Показатель 2
Доля детей старшего школьного возраста, получающих услуги дополнительного образования детей, в общей численности детей старшего школьного возраста, процент
	100
	100
	100

	2.3.
	Показатель 3
Доля детей с ограниченными возможностями здоровья в возрасте 5-18 лет, получающих услуги дополнительного образования детей, в общей численности детей с ограниченными возможностями здоровья,
процент
	100
	100
	100

	3.
	Задача 3.Создание социально-экономических условий для удовлетворения потребностей в интеллектуальном, духовном и физическом развитии детей, их профессионального самоопределения

	3.1.
	Показатель 1
Доля обучающихся, охваченных программами дополнительного образования в образовательных организациях, процент
	100
	100
	100

	3.2.
	Показатель 2
Доля организаций культуры, реализующих образовательные программы для детей и подростков,
процент
	100
	100
	100

	3.3.
	Показатель 3
Количество спортивных объединений дополнительного образования детей, действующих в муниципальном районе,
единиц
	9
	9
	9


	4.
	Задача 4.Содействие в организации здорового образа жизни

	4.1.
	Показатель 1
Доля детей, регулярно занимающихся спортом в объединениях физкультурной направленности, от общего количества детей в районе,
процент
	43,8
	45
	50

	4.2.
	Показатель 2
Уровень физической подготовленности детей,
балл
	30
	31
	32

	5.
	Задача 5.Формирование целостной системы выявления, продвижения и поддержки одарённых детей, инициативной и талантливой молодёжи

	5.1.
	Показатель 1
Количество предметных олимпиад в рамках всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам, в которых принимают участие обучающиеся муниципального района, единиц
районный этап:
областной этап:
	


19
10
	



19
10
	



19
10

	5.2.
	Показатель 2
Количество обучающихся образовательных учреждений муниципального района, принимающих участие во всероссийской олимпиаде школьников по общеобразовательным предметам, человек
районный этап:
областной этап:
	



120
20
	



125
25
	



130
25

	5.3.
	Показатель 3
Количество районных мероприятий для детей и молодёжи, направленных на развитие научного, творческого, интеллектуального потенциала, спортивных достижений, единиц
	18
	19
	20

	5.4.
	Показатель 4
Количество обучающихся -  победителей районных конкурсных мероприятий, направленных на областной этап конкурсов, человек
	70
	75
	80

	5.5.
	Показатель 5
Количество призовых мест, занятых обучающимися образовательных организаций муниципального района в областных мероприятиях,
единиц
	7
	7
	7

	5.6.
	Показатель 6
Доля обучающихся, принимающих участие в творческих мероприятиях, от общего количества обучающихся, процент
	20
	25
	30

	5.7.
	Показатель 7
Количество одарённых детей и талантливой молодёжи, получивших поощрение на муниципальном уровне (приглашение на праздничное мероприятие «Ёлка Главы района», премирование),
человек
	60
	60
	60


3.Сроки реализации подпрограммы:
2014-2016 годы.
	4.Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального
района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	76 000
	0
	0
	0
	0
	76 000

	2015
	76 000
	0
	0
	0
	0
	76 000

	2016
	76 000
	0
	0
	0
	0
	76 000

	Всего
	228 000
	0
	0
	0
	0
	228 000


	5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы.
	Реализация подпрограммы позволит добиться следующих показателей:
	повышение удовлетворённости населения качеством услуг дополнительного образования детей;
	сохранение 100-процентного охвата детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по дополнительным образовательным программам, в общей численности детей этого возраста;
	расширение доступа к услугам дополнительного образования детей с ограниченными возможностями здоровья, детей из малоимущих семей, детей-сирот, детей мигрантов за счёт использования инструментов адресной поддержки;
	реализация эффективных механизмов использования потенциала организаций культуры, спорта с целью охвата детей услугами дополнительного образования;
	увеличение числа детей, включённых в инновационные образовательные программы, направленные на уменьшение рисков социализации, детей, систематически занимающихся физической культурой и спортом, туризмом, краеведением, техническим творчеством, детей, участвующих в социальных проектах, общественной деятельности, фестивально-конкурсном движении;
	увеличение числа детей, регулярно занимающихся спортом и готовых продолжить своё спортивное совершенствование в организациях, осуществляющих спортивную подготовку, рост физической подготовленности детей и снижение заболеваемости.
Мероприятия подпрограммы
«Развитие дополнительного образования в Поддорском муниципальном районе»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой
показатель
(номер
целевого
показателя
из
паспорта подпро-граммы)
	Источник
финансирования
	Объём финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Создание условий для повышения качественного уровня оказания услуг дополнительного образования детей, проведения комплекса мероприятий по внедрению новых условий их реализации

	1.1.
	Совершенствование подготовки обучающихся в системе дополнительного образования
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.1.,1.2.
	
	-
	-
	-

	1.2.
	Мониторинг организаций по работе с детьми и молодёжью, действующих на территории муниципального района
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры, Администрация муниципального района
	2014-2016 годы
	1.1.,1.2.
	
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2.Развитие механизмов вовлечения детей в сферу дополнительного образования детей и обеспечение доступности услуг дополнительного образования детей для граждан независимо от места жительства, социально-экономического статуса, состояния здоровья

	2.1.
	Организация предоставления услуг по дополнительному образованию в образовательных организациях муниципального района, независимо от места жительства, социально-экономического статуса, состояния здоровья детей
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.,2.2.,
2.3.
	
	-
	-
	-

	2.2.
	Организация и проведение районного конкурса детского художественного творчества «Созвездие» для детей, воспитывающихся в приёмных семьях, направление на областной этап
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	2.3.
	Размещение информационных материалов в средствах массовой информации о достижениях детей в сфере дополнительного образования
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.4.
	Участие в цикле областных семинаров «Диагностика вербальной одарённости ребёнка», курсах «Психолого-педагогическое сопровождение вербально-одарённых детей»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	3.
	Задача 3.Создание социально-экономических условий для удовлетворения потребностей в интеллектуальном, духовном и физическом развитии детей, их профессионального самоопределения

	3.1.
	Организация предоставления дополнительного образования в образовательных организациях муниципального района
	комитет образования, образовательные организации
	2014-2016 годы
	3.1.
	
	-
	-
	-

	3.2.
	Организация предоставления дополнительного образования в организациях культуры, реализующих образовательные программы для детей и подростков
	комитет культуры
	2014-2016 года
	3.2.
	
	-
	-
	-

	3.3.
	Организация предоставления дополнительного образования в организациях спорта, реализующих образовательные программы для детей и подростков
	МБУ «Центр физической культуры и спорта «Лидер»
	2014-2016 годы
	3.3.
	
	-
	-
	-

	4.
	Задача 4.Содействие в организации здорового образа жизни

	4.1.
	Организация и проведение среди обучающихся образовательных организаций районных спортивных игр школьников «Президентские спортивные игры», районных спортивных соревнований обучающихся «Президентские состязания»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	2014-2016 годы
	4.1.,4.2.
	
	-
	-
	-

	5.
	Задача 5.Формирование целостной системы выявления, продвижения и поддержки одарённых детей, инициативной и талантливой молодёжи

	5.1.
	Организация и проведение районного этапа всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	ежегодно
	5.1.
	бюджет муниципального района
	1 500
	1 500
	1 500

	5.2.
	Организация и проведение районной олимпиады младших школьников
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	ежегодно
	5.1.
	бюджет муниципального района
	400
	400
	400

	5.3.
	Организация и направление победителей районных олимпиад на областной этап всероссийской олимпиады
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	5.1.,5.2.,
5.5.
	бюджет муниципального района
	14 000
	14 000
	14 000

	5.4.
	Организация и направление победителей районной олимпиады младших школьников на областной этап
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	5.1.,5.2.,
5.5.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	5.5.
	Организация и проведение районных конкурсных мероприятий в соответствии с Перечнем мероприятий, ежегодно утверждаемым приказом комитета образования, проходящих в рамках приоритетного национального проекта «Образование» в направлении «Государственная поддержка талантливой молодёжи»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	2014-2016 годы
	5.3.,5.5.,
5.6.
	бюджет муниципального района
	4 000
	4 000
	4 000

	5.6.
	Организация и направление победителей районных конкурсных мероприятий на областной и всероссийский этапы мероприятий, проходящих в рамках приоритетного национального проекта «Образование» в направлении «Государственная поддержка талантливой молодёжи»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	2014-2016 годы
	5.4.,5.5.,
5.6.
	бюджет муниципального района
	20 400
	20 400
	20 400

	5.7.
	Организация и проведение районного смотра-конкурса «Школа безопасности – Зарница»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	5.3.
	бюджет муниципального района
	100
	100
	100

	5.8.
	Организация и направление победителей районного смотра-конкурса «Школа безопасности – Зарница» на областной этап
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	5.4.,5.5.
	бюджет муниципального района
	8 000
	8 000
	8 000

	5.9.
	Организация и проведение праздничного мероприятия «Ёлка Главы района» для обучающихся образовательных организаций, ставших победителями районных, областных и всероссийских олимпиад и иных конкурсных мероприятий; поощрение детей
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры
	ежегодно
	5.7.
	бюджет муниципального района
	18 000
	18 000
	18 000

	5.10.
	Выплата единовременной премии Главы муниципального района обучающимся образовательных организаций, являющихся победителями и призёрами районных, областных, всероссийских конкурсов, олимпиад, спортивных соревнований
	Администрация муниципального района,
комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	5.7.
	бюджет муниципального района
	7 600
	7 600
	7 600


Паспорт подпрограммы	
«Вовлечение молодёжи Поддорского муниципального района 
в социальную практику»

Муниципальной программы 
Поддорского муниципального района 
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	1.Исполнители подпрограммы:
	комитет образования;
	МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
	комитет культуры;
	комитет социальной защиты населения;
	образовательные организации;
	ГУ «Центр занятости населения»;
	пункт полиции по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский»;
	ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ»;
	Отдел ЗАГС по Поддорскому району;
	администрации сельских поселений;
	районная газета «Заря».
	2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:

	№ п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя 
по годам

	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1. Кадровое и информационное обеспечение молодёжной политики

	1.1.
	Показатель 1
Количество изданных и распространённых информационных, методических материалов по приоритетным направлениям государственной молодёжной политики,
единиц
	22
	25
	27

	1.2.
	Показатель 2
Доля специалистов органов по делам молодёжи, прошедших курсовую подготовку по повышению квалификации,
процент
	100
	100
	100

	2.
	Задача 2.Поддержка молодой семьи

	2.1.
	Показатель 1
Количество молодых семей, заключивших браки, единиц
	12
	14
	14

	2.2.
	Показатель 2
Доля разводов среди молодых семей, зарегистрированных на территории муниципального района, процент
	50
	45
	40

	2.3.
	Показатель 3
Количество клубов молодых семей, действующих на территории района, единиц
	2
	3
	3

	3.
	Задача 3.Поддержка молодёжи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации

	3.1.
	Показатель 1
Доля молодёжи, находящейся в трудной жизненной ситуации, от общего числа молодёжи,
процент
	3,2
	3
	2,7

	4.
	Задача 4.Содействие в организации летнего отдыха, здорового образа жизни, молодёжного туризма

	4.1.
	Показатель 1
Доля молодёжи, вовлечённой в проведение акций, направленных на формирование здорового образа жизни, процент
	50
	55
	60

	5.
	Задача 5.Содействие в организации труда и занятости молодёжи

	5.1.
	Показатель 1
Количество трудоустроенной молодёжи от общего числа незанятой молодёжи, человек
	27
	27
	27

	6.
	Задача 6.Выявление, продвижение и поддержка активности молодёжи и её достижений в различных сферах деятельности, в том числе по волонтёрскому движению

	6.1.
	Показатель 1
Доля молодых людей, вовлечённых в реализуемые органами местного самоуправления проекты и программы в сфере поддержки талантливой молодёжи, в общем количестве молодёжи в возрасте от 14 до 30 лет,
процент
	31,5
	32
	32

	6.2.
	Показатель 2
Доля молодых людей в возрасте от 14 до 30 лет, принимающих участие в добровольческой деятельности, в общей численности молодёжи в возрасте от 14 до 30 лет,
процент
	15,3
	15,5
	16,6

	6.3.
	Показатель 3
Количество молодёжи муниципального района, участвующей в Новгородском областном молодёжном форуме, человек
	2
	3
	4

	6.4.
	Показатель 4
Доля молодёжи – победителей областных, всероссийских и международных конкурсных мероприятий, от общего числа молодёжи района, процент
	1,2
	1,2
	1,2

	6.5.
	Показатель 5
Количество молодёжи муниципального района, задействованной в проектах, реализуемых Федеральным агентством по делам молодёжи,
человек
	290
	350
	378

	6.6.
	Показатель 6
Количество молодёжи муниципального района, принявшей участие в областных мероприятиях по направлениям государственной молодёжной политики,
человек
	12
	14
	14

	7.
	Задача 7.Предупреждение распространения экстремистских идей в молодёжной среде, формирование межнациональной и межрелигиозной толерантности молодёжи

	7.1.
	Показатель 1
Количество мероприятий по предупреждению распространения экстремистских идей в молодёжной среде, формированию межнациональной и межрелигиозной толерантности молодёжи, единиц
	1
	2
	3

	7.2.
	Показатель 2
Доля молодёжи, участвующей в мероприятиях по предупреждению распространения экстремистских идей в молодёжной среде, формированию межнациональной и межрелигиозной толерантности молодёжи, процент
	1,3
	1,6
	1,9


	3.Сроки реализации подпрограммы:
2014-2016 годы.
	4.Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального
района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	27 550
	0
	0
	5 700
	0
	33 250

	2015
	27 550
	0
	0
	5 700
	0
	33 250 

	2016
	27 550
	0
	0
	5 700
	0
	33 250

	Всего
	82 650
	0
	0
	17 100
	0
	99 750


	5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
	увеличение количества изданных и распространённых информационных, методических материалов по приоритетным направлениям государственной молодёжной политики до 27 единиц;
	сохранение контингента специалистов сферы молодёжной политики, повысивших квалификацию;
	увеличение количества молодых семей, заключивших браки, до 14; 
	снижение числа разводов среди молодых семей, зарегистрированных на территории района, до 40%;
	увеличение количества клубов молодых семей, действующих на территории района, до 3;
	снижение доли молодёжи муниципального района, находящейся в трудной жизненной ситуации, до 2,7% в 2016 году;
	увеличение доли молодёжи муниципального района, вовлечённой в проведение акций, направленных на формирование здорового образа жизни, до 60%;
	увеличение числа трудоустроенной молодёжи от общего числа незанятой молодёжи, до 27 чел.;
	увеличение доли молодых людей, вовлечённых в реализуемые органами местного самоуправления проекты и программы в сфере поддержки талантливой молодёжи, от общего количества молодёжи в возрасте от 14 до 30 лет, до 32%;
	увеличение доли молодых людей в возрасте от 14 до 30 лет, принимающих участие в добровольческой деятельности, от общего числа молодёжи в возрасте от 14 до 30 лет, до 16,6%;
	увеличение числа молодёжи муниципального района, участвующей в Новгородском областном молодёжном форуме, до 4 человек;
	увеличение доли молодёжи – победителей областных, всероссийских и международных конкурсных мероприятий, от общего числа молодёжи муниципального района, до 1,2%;
	увеличение количества молодёжи муниципального района, задействованной в проектах, реализуемых Федеральным агентством по делам молодёжи, до 378 человек;
	увеличение количества молодёжи муниципального района, принявшей участие в областных мероприятиях по направлениям государственной молодёжной политики, до 14 человек;
	увеличение количества мероприятий по предупреждению распространения экстремистских идей в молодёжной среде, формированию межнациональной и межрелигиозной толерантности молодёжи, до 3;
	увеличение доли молодёжи, участвующей в мероприятиях по предупреждению распространения экстремистских идей в молодёжной среде, формированию межнациональной и межрелигиозной толерантности молодёжи, до 1,9%.

Мероприятия подпрограммы
«Вовлечение молодёжи Поддорского муниципального района в социальную практику»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой
показатель
(номер
целевого
показателя
из
паспорта подпро-граммы)
	Источник
финансирования
	Объём финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Кадровое и информационное обеспечение молодёжной политики

	1.1.
	Организация издания и распространения буклетов и прочей печатной продукции по приоритетным направлениям государственной молодёжной политики
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, редакция газеты «Заря»
	ежегодно
	1.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	1.2.
	Участие в областном конкурсе профессионального мастерства специалистов, осуществляющих деятельность по приоритетным направлениям государственной молодёжной политики
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	1.2.
	
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2. Поддержка молодой семьи

	2.1.
	Проведение районного конкурса молодых семей
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	3 500
	3 500
	3 500

	2.2.
	Проведение Дня семьи, любви и верности
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры, образовательные организации, отдел ЗАГС, волонтёрские формирования
	ежегодно
	2.2.
	бюджет муниципального района
	2 550
	2 550
	2 550

	2.3.
	Работа клубов молодой семьи
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры
	ежегодно
	2.3.
	бюджет муниципального района
	4 000
	4 000
	4 000

	3.
	Задача 3. Поддержка молодёжи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации

	3.1.
	Организация и проведение молодёжных конкурсов, фестивалей, акций
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры
	ежегодно
	3.1.
	бюджет муниципального района
	13 000
	13 000
	13 000

	3.2.
	Создание и поддержка молодёжных и детских общественных объединений и организаций, действующих на территории района
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры, администрации сельских поселений
	ежегодно
	3.1.
	бюджеты поселений
	5 700
	5 700
	5 700

	4.
	Задача 4.Содействие в организации летнего отдыха, здорового образа жизни, молодёжного туризма

	4.1.
	Организация и проведение всемирного Дня здоровья
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры,
Администрация муниципального района
	ежегодно
	4.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	4.2.
	Организация и проведение районного конкурса агитбригад «За здоровый образ жизни»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры,
образовательные организации,
пункт полиции по Поддорскому району
	ежегодно
	4.1.
	бюджет муниципального района
	1 500
	1 500
	1 500

	4.3.
	Организация и проведение прочих мероприятий, направленных на пропаганду здорового образа жизни и отказа от вредных привычек
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет культуры,
образовательные организации,
пункт полиции по Поддорскому району
	ежегодно
	4.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	4.4.
	Оказание содействия в оздоровлении детей и подростков, оказавшихся в трудной жизненной ситуации
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
комитет социальной защиты населения, ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ»
	ежегодно
	4.1.
	
	-
	-
	-

	5.
	Задача 5.Содействие в организации труда и занятости молодёжи

	5.1.
	Совместная работа с государственным учреждением «Центр занятости населения района» по трудоустройству незанятой молодёжи
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
ГУ «Центр занятости населения»
	ежегодно
	5.1.
	
	-
	-
	-

	5.2.
	Создание условий для временного трудоустройства в летний период
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
ГУ «Центр занятости населения»
	ежегодно
	5.1.
	
	-
	-
	-

	6.
	Задача 6.Выявление, продвижение и поддержка активности молодёжи и её достижений в различных сферах деятельности, в том числе по волонтёрскому движению

	6.1.
	Организация участия во всероссийском проекте: «Наша общая Победа»  
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
образовательные организации
	ежегодно
	6.1
	
	-
	-
	-

	6.2.
	Вовлечение молодёжи в волонтёрскую деятельность
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, 
образовательные организации
	ежегодно
	6.2.
	
	-
	-
	-

	6.3.
	Участие в Новгородском областном молодёжном форуме
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	6.3., 6.6.
	
	-
	-
	-

	6.4
	Организация участия молодежи муниципального района в областных, всероссийских и международных конкурсных мероприятиях
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье

	ежегодно
	6.4.
	
	-
	-
	-

	6.5.
	Участие в федеральном проекте «Технология добра»
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	6.5.
	
	-
	-
	-

	7.
	Задача 7.Предупреждение распространения экстремистских идей в молодёжной среде, формирование межнациональной и межрелигиозной толерантности молодёжи

	7.1.
	Организация и проведение мероприятий, посвящённых Дню толерантности
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	7.1.,7.2.
	
	-
	-
	-



 Паспорт подпрограммы	
«Патриотическое воспитание населения 
Поддорского муниципального района»

Муниципальной программы 
Поддорского муниципального района 
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	1.Исполнители подпрограммы:
	комитет образования;
	комитет культуры;
	комитет социальной защиты;
	Администрация Поддорского муниципального района;
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
	организации и предприятия муниципального района;
	районный совет ветеранов;
	администрации сельских поселений;
	пункт полиции по Поддорскому району МО МВД России «Старорусский» ;
	районная газета «Заря»;
	ТП УФМС России по Поддорскому району.
	2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:
	№ п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя 
по годам

	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1.Совершенствование информационно-методического обеспечения системы патриотического воспитания населения района

	1.1.
	Показатель 1
Количество специалистов, принявших участие в областных конференциях, семинарах, «круглых столах» по вопросам гражданско-патриотического воспитания населения и допризывной подготовки молодёжи к военной службе, человек 
	1
	1
	1

	1.2.
	Показатель 2
Количество информационно-методических материалов по патриотическому воспитанию населения района, единиц
	6
	7
	8

	2.
	Задача 2.Организация патриотического воспитания населения района и допризывной подготовки молодёжи к военной службе в ходе подготовки и проведения мероприятий патриотической направленности

	2.1.
	Показатель 1
Доля населения района, участвующего в мероприятиях патриотической направленности от общего числа населения района,
процент
	50
	55
	60

	2.2.
	Показатель 2
Количество областных мероприятий патриотической направленности, в которых приняли участие делегации района, единиц
	4
	5
	6

	3.
	Задача 3.Координация деятельности патриотических формирований, общественных объединений, различных организаций по патриотическому воспитанию населения района и допризывной подготовке молодёжи к военной службе

	3.1.
	Показатель 1
Количество действующих патриотических объединений,
единиц
	4
	5
	5

	3.2.
	Показатель 2
Доля молодёжи, регулярно участвующей в работе патриотических объединений от общего числа молодёжи района, процент
	8
	8,5
	9

	4.
	Задача 4.Организация работы по увековечению памяти погибших при защите Отечества на территории района и использованию поисковой работы в вопросах патриотического воспитания

	4.1.
	Показатель 1
Количество населения района, вовлечённого в поисковую деятельность, человек
	24
	25
	30

	4.2.
	Показатель 2
Количество встреч членов поисковых отрядов с молодёжью и обучающимися образовательных организаций,
единиц
	2
	2
	2

	4.3.
	Показатель 3
Количество информационных материалов о ходе увековечения памяти погибших при защите Отечества на территории района в годы Великой Отечественной войны,
единиц
	2
	3
	3


	3.Сроки реализации подпрограммы:
2014-2016 годы.
	4.Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального
района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	8 550
	0
	0
	1 995
	0
	10 545

	2015
	8 550
	0
	0
	1 995
	0
	10 545

	2016
	8 550
	0
	0
	1 995
	0
	10 545

	Всего
	25 650
	0
	0
	5 985
	0
	31 635


	5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
	участие специалиста в областных конференциях, семинарах, «круглых столах» по вопросам гражданско-патриотического воспитания населения и допризывной подготовки молодёжи к военной службе;
	увеличение количества информационно-методических материалов по патриотическому воспитанию населения района до 8 единиц;
	увеличение доли населения района, участвующего в мероприятиях патриотической направленности, от общего числа населения района, до 60%; 
	увеличение количества областных мероприятий патриотической направленности, в которых приняли участие делегации района, до 6 единиц;
	увеличение количества действующих патриотических объединений до 5 единиц;
	увеличение доли молодёжи, регулярно участвующей в работе патриотических объединений, от общего числа молодёжи района, до 9 процентов;
	увеличение количества населения района, вовлечённого в поисковую деятельность, до 30 человек;
	увеличение количества ежегодных встреч членов поисковых отрядов с молодёжью и обучающимися образовательных организаций  до 2 единиц;
	увеличение количества информационных материалов о ходе увековечения памяти погибших при защите Отечества на территории района в годы Великой Отечественной войны, до 3 единиц.

Мероприятия подпрограммы
«Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района»

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой
показатель
(номер
целевого
показателя
из паспорта подпро-граммы)
	Источник
финансирования
	Объём финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Совершенствование информационно-методического обеспечения системы патриотического воспитания населения района

	1.1.
	Участие в областных конференциях, семинарах по вопросам гражданско-патриотического воспитания населения и допризывной подготовки молодёжи к военной службе
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье

	ежегодно
	1.1.
	
	-
	-
	-

	1.2.
	Организация выпусков тематической странички в районной газете «Заря» по вопросам патриотического и духовно-нравственного воспитания населения района и службы в Армии
	редакция газеты «Заря», Администрация муниципального района
	ежегодно
	1.2.
	
	-
	-
	-

	1.3.
	Организация изготовления и трансляции видеороликов на тему «Я – гражданин России» на мероприятиях, посвящённых вручению паспортов, в школьной образовательной сети «Дневник.ru»
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, образовательные организации
	ежегодно
	1.2.
	
	-
	-
	-

	1.4.
	Организация и проведение районного конкурса методических пособий «Растим патриотов России»
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	2014, 2016 годы
	1.2.
	
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2.Организация патриотического воспитания населения района и допризывной подготовки молодёжи к военной службе в ходе подготовки и проведения мероприятий патриотической направленности

	2.1.
	Участие в областном смотре-конкурсе историко-патриотических музеев, комнат Боевой славы образовательных организаций
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации
	2015 год
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.2.
	Организация различных форм проведения Дней воинской славы, государственных праздников и памятных дат истории России и Новгородской земли
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	2.3.
	Организация и проведение акций, направленных на патриотическое воспитание населения района («Георгиевская ленточка», «Поклонимся великим тем годам», «Знамя Победы»)
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
районный совет ветеранов, Администрация муниципального района
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	500
	500
	500

	2.4.
	Проведение районного месячника оборонно-массовой работы, посвящённого Дню защитника Отечества
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
районный совет ветеранов, Администрация муниципального района
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.5.
	Организация и проведение районного конкурса рисунков и плакатов, посвящённого 70-летию Победы в Великой Отечественной войне
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье

	2015 год
	2.1.
	бюджет муниципального района
	550
	550
	550

	2.6.
	Организация и проведение велопробега, посвящённого Победе в Великой Отечественной войне
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, районный совет ветеранов, Администрация муниципального района
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.7.
	Организация и проведение районного фестиваля патриотической песни «Россия»
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	500
	500
	500

	2.8.
	Организация и проведение выставок, посвящённых памятным датам и событиям истории России
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.9.
	Организация и проведение торжественных проводов в армию
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
администрации сельских поселений
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	2.10.
	Организация и проведение спартакиады допризывной и призывной молодёжи района «К защите Родины готов»
	комитет образования, комитет культуры;
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.11.
	Организация и проведение районного смотра-конкурса «Школа безопасности – «Зарница»»
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.12.
	Проведение районной встречи молодёжи допризывного возраста и участников боевых действий в Афганистане и локальных конфликтах, посвящённой 25-й годовщине вывода советских войск из Афганистана 
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
районный совет ветеранов

	2014 год
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.13.
	Участие во всероссийских, областных мероприятиях патриотической направленности
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры
	ежегодно
	2.2.
	бюджет муниципального района
	4 000
	4 000
	4 000

	2.14.
	Организация и проведение торжественного вручения паспортов гражданам Российской Федерации, достигшим 14-летнего возраста
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
ТП УФМС России по Новгородской области в Поддорском районе
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.15.
	Организация и проведение митинга, посвящённого освобождению с. Поддорье, с. Белебёлка от немецко-фашистских захватчиков
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры, Администрация муниципального района, администрации сельских поселений
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.16.
	Митинг, посвящённый Дню памяти и скорби
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры, Администрация муниципального района, администрации сельских поселений
	ежегодно
	2.1.
	бюджет муниципального района
	1 000
	1 000
	1 000

	2.17.
	День России
	Администрация муниципального района
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.18.
	День партизанского края
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
комитет культуры, Администрация муниципального района, Администрация Белебёлковского сельского поселения
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.19.
	День народного единства
	Администрация муниципального района
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.20.
	День памяти жертв политических репрессий
	комитет социальной защиты населения, Администрация муниципального района, комитет культуры
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.21.
	День Конституции Российской Федерации
	Администрация муниципального района
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.22.
	Митинг, посвящённый памяти жертв расстрела мирных жителей в д. Бычково Поддорского муниципального района
	комитет культуры,
Администрация Белебёлковского сельского поселения
	ежегодно
	2.1.
	
	-
	-
	-

	3.
	Задача 3.Координация деятельности патриотических формирований, общественных объединений, различных организаций по патриотическому воспитанию населения района и допризывной подготовке молодёжи к военной службе

	3.1.
	Организация работы по привлечению бывших военнослужащих, ветеранов боевых действий к деятельности патриотических объединений, расположенных на территории района
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	ежегодно
	3.1., 3.2.
	
	-
	-
	-

	3.2.
	Организация деятельности центра гражданско-патриотического воспитания населения с приоритетным направлением – допризывная подготовка молодёжи
	комитет образования, 
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, МАОУСОШ с. Поддорье
	ежегодно
	3.1., 3.2.
	
	-
	-
	-

	4.
	Задача 4.Организация работы по увековечению памяти погибших при защите Отечества на территории района и использование поисковой работы в вопросах патриотического воспитания

	4.1.
	Обеспечение общественного порядка во время проведения церемоний захоронения
	пункт полиции по Поддорскому району
	ежегодно
	4.1.
	
	-
	-
	-

	4.2.
	Организация и проведение встреч участников поисковых отрядов с молодёжью муниципального района и обучающимися образовательных организаций
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье, образовательные организации
	ежегодно
	4.2.
	
	-
	-
	-

	4.3.
	Организация и проведение церемоний захоронения останков воинов, обнаруженных в ходе поисковых работ; благоустройство или перенос обнаруженных ранее неизвестных воинских захоронений
	администрации сельских поселений
	ежегодно 
	4.1., 4.3.
	бюджеты поселений
	1 995
	1 995
	1 995

	4.4.
	Принятие Администрацией муниципального района решений о проведении на территории района поисковых работ и об организации церемоний захоронения останков воинов, обнаруженных в ходе поисковых работ
	Администрация муниципального района
	2014-2016 годы
	4.1., 4.3.
	
	-
	-
	-

	4.5.
	Шефство организаций и предприятий муниципального района над воинскими захоронениями и памятными знаками
	Администрация муниципального района, организации и предприятия муниципального района
	2014-2016 годы
	4.3.
	
	-
	-
	-



Паспорт подпрограммы	
«Обеспечение реализации муниципальной программы 
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»»

Муниципальной программы 
Поддорского муниципального района 
«Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

	1.Исполнители подпрограммы:
	комитет образования;
	МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье;
	образовательные организации.	
	2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:
	№ п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя 
по годам

	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1. Обеспечение условий для выполнения муниципальных заданий и переданных государственных полномочий

	1.1.
	Показатель 1
Отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников муниципальных образовательных организаций дошкольного образования к средней заработной плате в общем образовании, 
процент
	100
	100
	100

	1.2.
	Показатель 2
Отношение средней заработной платы педагогических работников образовательных организаций общего образования к средней заработной плате в области,
процент
	100
	100
	100

	2.
	Задача 2.Реализация прочих мероприятий и управления в области образования и молодёжной политики

	2.1.
	Показатель 1
Уровень финансирования реализации мероприятий Программы,
процент
	100
	100
	100



	3.Сроки реализации подпрограммы:
2014-2016 годы.
	4.Объёмы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального
района
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	18 631 360
	0
	0
	0
	0
	18 631 360

	2015
	19 916 850
	0
	0
	0
	0
	19 916 850

	2016
	21 249 000
	0
	0
	0
	0
	21 249 000

	Всего
	59 797 210
	0
	0
	0
	0
	59 797 210


	5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
	среднемесячная заработная плата педагогических работников муниципальных образовательных организаций дошкольного образования не ниже средней заработной платы в общем образовании;
	средняя заработная плата педагогических работников образовательных организаций общего образования не ниже средней заработной платы в области;
	стопроцентное финансирование мероприятий Программы.

Мероприятия подпрограммы
«Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие образования и молодёжной политики 
в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»»


	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой
показатель
(номер
целевого
показателя
из
паспорта подпрограммы)
	Источник
финансирования
	Объём финансирования по годам (руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Обеспечение условий для выполнения муниципальных заданий и переданных государственных полномочий

	1.1.
	Предоставление субсидий дошкольным образовательным организациям на финансовое обеспечение муниципальных заданий 
	комитет образования
	2014-2016 годы
	1.1.

	бюджет муниципального района
	1348200
	14585200
	15752000

	1.2.
	Предоставление субсидий образовательным организациям, осуществляющим образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, на финансовое обеспечение муниципальных заданий
	комитет образования
	2014-2016 годы
	1.2.
	бюджет муниципального района
	900 500
	979 100
	1 057 400

	1.3
	Предоставление доступного и бесплатного дошкольного образования
	образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.1.
	
	-
	-
	-

	1.4.
	Предоставление доступного и бесплатного общего образования 
	образовательные организации
	2014-2016 годы
	1.2.
	
	-
	-
	-

	2.
	Реализация прочих мероприятий и управления в области образования и молодёжной политики

	2.1.
	Социальная поддержка 
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье,
образовательные организации,
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.2.
	Назначение и выплата компенсации части родительской платы за содержание ребёнка (присмотр и уход за ребёнком) в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.3.
	Назначение и выплата денежных средств на содержание ребёнка в семье опекуна (попечителя) и приёмной семье, а также выплата вознаграждения, причитающегося приёмным родителям
	комитет образования, МБУ «ЦСОУ» 
с. Поддорье
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.4.
	Ремонт зданий образовательных организаций
	образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.5.
	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в муниципальных образовательных организациях, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
	образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.6.
	Обеспечение пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности образовательных организаций
	образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.7.
	Организация питьевого режима в образовательных организациях
	образовательные организации
	2014-2016 годы
	2.1.
	
	-
	-
	-

	2.8.
	Реализация прочих мероприятий, методическое обеспечение, информационная поддержка и управление реализацией мероприятий в области образования и молодёжной политики
	комитет образования,
МБУ «ЦСОУ» с. Поддорье
	2014-2016 годы
	2.1.
	бюджет муниципального района
	4248460
	4352550
	4439600



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05.11.2013 № 569
с. Поддорье

О  проведении флюорографического обследования населения

В соответствии с пунктом 12 части 1 статьи 15 Федерального закона от  6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Планом мероприятий по выявлению и профилактике туберкулеза в Поддорском районе на 2012-2013 годы Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить прилагаемые  графики флюорографического обследования населения Поддорского района передвижным флюорографом  СПТД и профилактического обследования бригадой врачей ГОБУЗ «Поддорская  центральная районная  больница» и  график флюорографического  и профилактического обследования населения Поддорского района на 2013 год.
2. Рекомендовать государственному областному бюджетному учреждению здравоохранения «Поддорская центральная районная больница» провести профилактическое обследование бригадой врачей и флюорографическое обследование  населения Поддорского муниципального района старше 15 лет стационарным флюорографом с 05 ноября по 10 декабря 2013 года и выездным флюорографом СПТД с 18 ноября по 22 ноября 2013 года.
	3. Рекомендовать Главам администраций Поддорского, Селеевского, Белебелковского сельских поселений:
	обеспечить организацию и подвоз населения с близлежащих населенных пунктов для проведения  флюорографического обследования;
обеспечить подключение передвижного флюорографа к электрическим сетям.
	4. Контроль за исполнением постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации муниципального района Е.В. Панину. 
	5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального района
от 05.11.2013 № 569 

График
Флюорографического обследования населения Поддорского района передвижным флюорографом СПТД  и прафилоктического обследования бригадой врачей ГОБУЗ «Поддорская  центральная районная  больница»

	Дата
	Наименование населенного пункта (контингенты) 
	Ответственные

	18.11.2013
8.00-14.00
	Селеево и подвоз населения д. Люблино,  Воротавино,  Б. Язвищи, и другие
	Глава Селеевского сельского поселения,
Заведующая ФАП Иванова В.И.

	18.11.2013
15.00-18.00
	Перегино
	Глава Селеевского сельского поселения,
Заведующая ФАП Александрова Г.И..

	19.11.2013
8.00 - 17.00
	д.Нивки  и подвоз населения д.Тугино, Яблоново, д. Андроново, д. Филистово, д.Лисичино и др.
	Глава Поддорского сельского поселения,
Заведующая ФАП Басова Л.А.

	20.11.2013
8.00 - 14.00
	д.Бураково, подвоз жителей д. Векшино, Устье, Городок, Гринево 
	Глава Поддорского сельского поселения,
Заведующая ФАП Романова Г.В..

	20.11.2013 
15.00 - 17.00
	Минцево
	Глава Поддорского сельского поселения,
Заведующая ФАП Романова Г.В.

	21.11.2013
8.00 – 13.00
	Белебелка и население в зоне обслуживания ЦОВП и д. Литвиново
	Глава Белебелковского сельского поселения,
медсестра Фомина Г.В.
медсестра Алексеева М.А.

	22.11.2013
14.00-18.00
	Переезд 
	Глава Белебелковского сельского поселения,
медсестра Алексеева М.А.

	23.11.2013
8.00 – 13.00
	Заозерье
	Глава Белебелковского сельского поселения,
Варламова О.С.
Сурикова С.П.

	23.11.2013
14.00 - 17.00
	Переходы
	Глава Белебелковского сельского поселения,
медсестра Фомина Г.В.
медсестра Алексеева М.А.



Утвержден
постановлением Администрации 
муниципального района
от 05.11.2013 № 569

График
флюорографического и профилактического 
обследования населения Поддорского района на 2013 год

	Дата
	Наименование населенного пункта (контингенты)
	Ответственные

	с 05.11. по 07.11. 2013
	Поддорское  сельское поселение,
Муниципальное учреждение культуры «Районный Дом народного творчества»,
Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Поддорская музыкальная школа»,
Комитет образования,
Поддорское подразделение ОГУ «АИК», 

	Петров С.Н.
Мухина О.А.
Руководители предприятий

	с 11.11. по 13.11. 2013
	 «Поддорское райпо»

	Петров С.Н.
Мухина О.А.
Руководители предприятий

	с 14.11. и 15.11. 2013
	Комитет культуры,
Муниципальное учреждение культуры «Межпоселенческая  Поддорская централизованная библиотечная система»,
ОАО «Новгородфармация» Аптека № 36,
Администрация муниципального района,
ООО «Новгородские пассажирские автостанции»,
ООО «Нефтепродукт» АЗС № 22,
 «Поддорское райпо».

	Петров С.Н.
Мухина О.А.
Руководители предприятий

	18.11. и  19.11.2013
	ОАО «Новгородоблгаз» трест Староруссмежрайгаз Поддорский газовый участок,
Поддорская Государственная нотариальная кантора,
ТП УФМС России по Новгородской области в Поддорском районе,
Районная ветеринарная станция 
ЗАО «Поддорский маслодельный завод»

	Петров С.Н.
Мухина О.А.
Руководители предприятий

	20.11. по 22.11.2013
	ЗАО «Поддорский маслодельный завод»,
Производственное отделение «Старорусские электрические сети» филиала ОАО «МРСК Северо-Запада» «Новгородэнерго»,
Новгородское областное автономное учреждение «Поддорский лесхоз»,
Отдел Поддорское лесничество комитета лесного хозяйства и лесной промышленности Новгородской области,
Поддорский участок Старорусского филиала  ОАО «Новгородоблкоммунэлектро»,
Филиал ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии Новгородской области» в Старорусском районе Поддорский участок 

	 Петров С.Н.
Мухина О.А.
Руководители предприятий


	25.11.2013
	ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Новгородской области Межрайонный отдел № 7 Поддорский район,
Государственное учреждение «Центр занятости населения» Поддорского района,
Филиал ООО «Росгосстрах» в Новгородской области,
Комитет социальной защиты населения,
Новгородский филиал ОАО Страховая медицинская организация «Сибирь»,
УФРС по Поддорскому району

	Петров С.Н. 
Мухина О.А.
Руководители предприятий

	26.11. – 29.11.2013
	Пенсионеры с. Поддорья,
Неработающее население
	Петров С.Н.
Макарова Т.А.
Мухина О.А.

	02.12.- 03.12.2013
	д.Соколье, Михайлово, Тугино, Яблоново, Жемчугово
	Петров С.Н.
Хусейнов Ф.З.
Арсеньева Г.А.


	04.12.-05.12.2013
	д.Вещанка, д.Усадьба.
	Петров С.Н.
Хусейнов Ф.З.
Арсеньева Г.А.


	06.12.2013
	с.Масловское, д. Минцево
	Петров С.Н.
Хусейнов Ф.З.
Арсеньева Г.А.

	09.12.2013
	Старорусский районный суд,
Судебный участок №19,
Отделение по Поддорскому району Управления Федерального казначейства по Новгородской области,
Отдел судебных приставов Поддорского района,
Государственное учреждение социального обслуживания «Поддорский социальный приют для детей «Березка»

	Петров С.Н.
Саадулаева Р.О.
Руководители предприятий


	10.12.2013
	Новгородский филиал ОАО «Ростелеком»,
Отделение Пенсионного фонда в Поддорском районе,
Отделение государственной статистики (с.Поддорье),
Пункт полиции по Поддорскому району МОМВД России «Старорусский»

	Саадулаева Р.О.
Руководители предприятий




АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2013  № 576
с. Поддорье

О муниципальной программе "Устойчивое  развитие сельских территорий  в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2020 годы"
       
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 г. № 598 «О федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 и на период до 2020 года» и в целях повышения эффективности сельскохозяйственного производства и создания условий для его устойчивого развития Администрация муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу "Устойчивое развитие сельских территорий в Поддорском муниципальном районе  на 2014 - 2020 годы" (далее –Программа).
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрация муниципального района  Г.В.Сергееву.
3.Постановление вступает в силу с 1 января 2014 года.
4. Постановление №326 от 04.07.2013 «Об утверждении муниципальной целевой программы» Устойчивое развитие сельских территорий в Поддорском муниципальном районе на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» признать утратившим силу.
5. Постановление №441 от 16.09.2013 «О муниципальной программе «Устойчивое развитие сельских территорий в Поддорском муниципальном районе на 2014-2020 годы» признать утратившим силу.
6. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Вестник Поддорского муниципального района".
  	 
Глава муниципального района                                                       А.Н. Буленков 

Утверждена
                                                                      постановлением Администрации
                                                                      муниципального района
                                                                      от 08.11.2013  № 576  

Муниципальная программа
«Устойчивое развитие сельских территорий  
в Поддорском муниципальном районе на 2014- 2020 годы»

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района «Устойчивое развитие сельских территорий  
в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2020 годы»

1. Ответственный исполнитель муниципальной  программы: отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района (далее – отдел);
2. Соисполнители муниципальной программы: 
        отдел сельского хозяйства Администрации муниципального района;
администрации сельских поселений муниципального района (по согласованию); 
	3. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя (по годам)

	
	
	2012 факт
	2013 план
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	Цель: Повышение уровня и качества жизни сельского населения путем создания комфортных условий жизнедеятельности в сельской местности

	1.1.
	Задача: Удовлетворение потребностей сельского населения, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в благоустроенном  жилье

	1.1.1.
	Ввод (приобретение) жилья для граждан, проживающих в сельской местности, всего, тыс. кв. м
	0,24
	
0,1
	0,08
	0,08
	0,08
	0,08
	0,08
	0,08
	0,08

	1.1.2.
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	обеспечение жильем  молодых семей и молодых специалистов, тыс. кв. м
	0,14
	
-
	-
	0,08
	0,08
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Задача: Сокращение числа семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов


	1.2.1.
	Развитие индивидуального жилищного строительства в сельской местности, тыс.кв.м
	2,2
	1,0
	0,3
	0,3
	0,3
	0,3
	0,3
	0,3
	0,3

	1.2.2.
	Сокращение общего числа семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в сельской местности (нарастающим итогом), %
	6,9
	

3,7
	3,8
	4,0
	4,2
	4,3
	    4,5
	4,7
	5,0

	1.2.3.
	Сокращение числа молодых семей и молодых специалистов, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в сельской местности (нарастающим итогом), %
	10
	
11
	11
	12
	12
	12
	13
	13
	13

	2.
	Цель: Создание высокотехнологичных рабочих мест в сельской местности

	2.1.
	Задача: Концентрация трудовых ресурсов в населенных пунктах, расположенных в сельской местности, в которых осуществляются инвестиционные проекты в сфере агропромышленного комплекса

	2.1.1.
	количество созданных рабочих мест на селе, ед.
	3
	12
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	7

	3.
	Цель: Стимулирование инвестиционной активности в агропромышленном комплексе путем создания благоприятных инфраструктурных условий в сельской местности

	3.1.
	Задача: Повышение уровня  обустройства населенных пунктов, расположенных в сельской местности, объектами социальной   инфраструктуры

	3.1.1.
	Реконструкция плоскостных спортивных сооружений, тыс.кв.м.
	
	
	
	
	
	10,0
	
	
	

	4.
	Цель: Активизация участия граждан, проживающих в сельской местности, в реализации общественно значимых проектов

	4.1.
	Задача:  Грантовая поддержка  местных инициатив граждан, проживающих в сельской местности

	4.1.1.
	Количество реализованных   проектов местных инициатив граждан, проживающих в  сельской местности, получивших  грантовую поддержку, ед.
	-
	

-

	-
	-
	-
	1
	1
	1
	-


Фактические значения целевых показателей по пунктам 1.1.1, 1.1.2, 1.2.1  указываются в форме 1-СРС Федерального статистического наблюдения, по пунктам  2.1.1, 3.1.1 в ведомственных формах отчетности
4. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2020 годы
5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):
	Год
	Источник финансирования

	
	Бюджет муници-пального района
	Област-ной бюджет
	Федераль-ный бюджет
	Бюджеты сельских поселений района
	Внебюд-жетные средства
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	5,0
	0
	0
	0
	320,0
	325,0

	2015
	5,0
	0
	0
	0
	320,0
	325,0

	2016
	5,0
	0
	0
	0
	320,0
	325,0

	2017
	5,0
	0
	0
	500,0
	320,0
	825,0

	2018
	5,0
	0
	0
	100,0
	320,0
	425,0

	2019
	5,0
	0
	0
	100,0
	320,0
	425,0

	2020
	5,0
	0
	0
	0
	320,0
	325,0

	Всего
	35,0
	0
	0
	700,0
	2240,0
	2975,0


6. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
улучшение жилищных условий 8 сельских семей,  в том числе 2 молодых семей и молодых специалистов путем введения или приобретения в сельской местности 0,66 тыс.кв.м. жилья;
ввод в эксплуатацию 2,1тыс. кв.м жилья, построенного индивидуальными застройщиками;
сокращение общего числа семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в сельской местности на 28 %, в том числе молодых семей и молодых специалистов на 25 %;
привлечение и закрепление в сельской местности молодых специалистов путем обеспечения их жильем;
повышение уровня обустройства населенных пунктов объектами социальной инфраструктуры путем реконструкции  плоскостного спортивного сооружения;
повышение гражданской активности сельских жителей, активизация их участия в решении вопросов местного значения путем поддержки 3 местных инициатив;
повышение общественной значимости развития сельских территорий,  привлекательности для проживания в сельской местности и работы в аграрном секторе экономики.
I. Характеристика текущего состояния сельских территорий Поддорского муниципального района и основные проблемы их развития, приоритеты и цели в указанной сфере
Успешное решение задач по наращиванию экономического потенциала аграрного сектора муниципального района требует осуществления мер по комплексному развитию сельских территорий, повышению уровня и качества жизни сельского населения, преодоления дефицита специалистов и квалифицированных рабочих в сельском хозяйстве и других отраслях экономики села.
Агропромышленный комплекс муниципального района развивается за счет увеличения крестьянских (фермерских) хозяйств. На 01.10.2013 года в муниципальном районе имеется 9 действующих  крестьянских (фермерских) хозяйств.  Заметные инвестиционные вложения  в их развитие  в размере 1,3 миллиона рублей, направленные на приобретение продуктивного скота, техники, ремонт помещений, позволили увеличить поголовье КРС до  42 голов, что составляет 150 % к уровню прошлого года, в том числе коров - 18 голов, что в 2,3 раза  больше   уровня прошлого года, птицы - 43головы, что в три раза  больше   уровня  прошлого года,   154 головы овец, что составляет 155,6 % уровня прошлого года  и 39 голов свиней. Это позволило произвести  молока 63,4 центнера, что в два раза больше уровня прошлого года, яйца – 3,5 тысячи штук, что составляет 166,7 процента к уровню прошлого года. Дополнительно произведено 3,9 тонны меда. Объём инвестиций в отрасль  «Пчеловодство» составил 7,0 миллионов  рублей и в настоящее время действует 320 продуктивных пчелосемей. Открыто дополнительно 7 рабочих мест в агропромышленном комплексе муниципального района.
В 2014 году планируется направить 4  миллиона рублей на развитие животноводства, кормопроизводства, пчеловодства и увеличение предоставления услуг населению по закупу молока, открытие дополнительно 6 рабочих мест. 
Основными причинами неудовлетворительного развития отрасли сельского хозяйства в районе являются:
отсутствие обновления основных производственных фондов. За последние 12 лет в АПК не приобреталась новая сельскохозяйственная техника.
неэффективное использование пашни, район располагает 16,5 тыс. гектаров сельскохозяйственных угодий, в т.ч. 9,5 тыс. гектаров пашни, используется только 11,9 %. Осушенные сельскохозяйственные угодья  составляют 4,3 тыс. гектаров, около 70 % мелиоративных систем находятся в  неудовлетворительном состоянии;
дефицит квалифицированных кадров, вызванный низким уровнем качества жизни в сельской местности. На 01.0.2013 года в районе проживает 4397 человек, в т.ч. 56 % трудоспособного возраста. В сельхозорганизациях работает всего 8 человек. 
Создание условий для устойчивого развития сельских территорий, ускорение темпов роста объемов сельскохозяйственного производства остается приоритетным направлением аграрной экономической политики района.
Расширение сети образовательных учреждений муниципального района не планируется, так как организован подвоз учащихся  к месту обучения. Ежегодно проводится подготовка образовательных учреждений к началу учебного года. Так, в 2013 году на эти цели направлено 995,0 тыс.рублей: проведен ремонт и установка ограждения по периметру образовательного учреждения в с.Белебелка, частичный капитальный ремонт системы отопления в обраовательном учреждении с.Поддорье, капитальный ремонт электропроводки в детском саду д.Бураково. Образовательные учреждения муниципального района участвуют в следующих областных и муниципальных  программах: «Развитие образования и науки в Новгородской области», «Развитие образования в Поддорском муниципальном районе», «Доступная среда на 2013 год». В последующие годы планируется продолжать работу по укреплению сети образовательных учреждений района.
Расширение сети медицинских  учреждений муниципального района не планируется. В 2013 году на ремонт фельдшерско-акушерских пунктов в д.д.Перегино и Переезд, поликлиники  и здания ЦРБ в с.Поддорье  направлено 642,0 тыс.рублей, для улучшения медицинского обслуживания населения района   приобретено  медицинское оборудования на сумму 632,0 тыс. рублей. В 2013 году также будет приобретена одна машина скорой помощи стоимостью 1 млн. 600 тыс.рублей. Таким образом в здравоохранение района в 2013 году направлено 2 миллиона 874 тыс.рублей.  В 2014 году работа по ремонтам учреждений здравоохранения, приобретению медицинского оборудования и техники будет продолжена.
Развитие сети учреждений культурно - досугового типа не планируется. В 2013 году на содержание учреждений культуры муниципального района направлены средства в сумме 718,2 тыс.рублей, в том числе на текущие ремонты сельских домов культуры в д.д. Нивки, Селеево, с.Масловское, библиотек в деревнях Переезд, с.Белебелка, музыкальной школы в с.Поддорье направлено 610,4 тыс.рублей.  На  приобретение и установку пожарной сигнализации в сельском доме культуры д.Перегино, доме творчества и центральной районной библиотеке с.Поддорье    – 107,8 тыс. В последующие годы работа по укреплению сети учреждений культурно-досугового типа будет продолжена.
В 2012 году на содержание и ремонт дорог общего пользования местного значения муниципального района  израсходовано  658,0 тыс.рублей. В 2013 году на эти цели направлено 548,0 тыс.рублей. 
Кроме того, сельскими поселениями района в 2012 году отремонтрованы улицы  и придомовых территорий сельских населенных пунктов  на сумму 1,655 тыс.рублей. В 2013 году на эти цели направлено 2,238 тыс.рублей. В последующие годы работа  по ремонту дорог, улиц и придомовых территорий будет продолжена. 
В Поддорском муниципальном районе формирование сбалансированной эффективной экономики будущего, развития высокоразвитого сельского хозяйства во многом зависит от улучшения качественных характеристик трудовых ресурсов в сельской местности, повышение уровня и качества жизни сельского населения, привлечение и закрепление высококвалифицированных кадров для сельскохозяйственной отрасли, повышению гражданской активности сельского населения.
Сокращение и измельчение сельской поселенческой структуры приводит к обезлюдению и запустению сельских территорий, остается низким уровень комфортности проживания в сельской местности, низкая платежеспособность сельского населения не позволяет использовать систему кредитного ипотечного кредитования.
Преобладание в структуре сельского населения пожилых людей, естественная убыль населения, распространение проявлений асоциального поведения ставят под угрозу формирование трудового потенциала, адекватного новым требованиям рыночных экономических преобразований отечественного производственного комплекса, пагубно отражаются на перспективах оздоровления сельской экономики.
Жилищный фонд муниципального  района составляет 125,2 тыс. кв.метров, из них 88,4 процента– это частный жилищный фонд. Основная часть жилищного фонда не имеет коммунальных удобств.
Для обеспечения социально-экономического развития сельских территорий  и создания условий эффективного функционирования агропромышленного производства Правительством Российской Федерации принимаются меры по усилению государственной поддержки социального и инженерного обустройства населенных пунктов, расположенных в сельской местности.
Реализация федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2013 года», муниципальной целевой программы «Развитие агропромышленного комплекса Поддорского района на 2013-2020 годы»  создали предпосылки для укрепления производственного и инфраструктурного потенциала села, улучшения жилищных условий и социальной сферы в сельской местности.
За период 2004-2012 годы была обеспечена жильем 21 семья, из них 3 - молодые семьи и молодые специалисты, приобретено (построено) около 1,3 тыс. кв. метров жилья.
В 2013 году будут улучшены жилищные условия  1 семье. 
Жилищная застройка на территории муниципального района представлена  только индивидуальными жилыми домами эконом-класса. Ввод индивидуальных жилых домов на селе в 2013 году составит 1000 м.кв. Всего за период действия программы с 2014 по 2020 год планируется ввести в эксплуатацию 2100 м.кв. индивидуального жилого фонда.
В силу допущенного ранее значительного отставания социально-экономического развития сельских территорий, реализация указанных мер была направлена на достижение поставленных в них целей, но сегодня имеется необходимость постановки более обширных, комплексных целей, адресного подхода к решению задач для полного и эффективного использования в общенациональных интересах потенциала сельских территорий, улучшения уровня и качества жизни на селе.
Таким образом, в создавшейся ситуации возникает необходимость программно-целевого подхода для обеспечения концентрации и координации финансовых и организационных ресурсов с целью создания условий для развития сельского хозяйства муниципального района. 
Без серьезного увеличения инвестиций в жилищное строительство не удастся повысить качество социальной сферы сельских территорий и обеспечить эффективное функционирование сельскохозяйственного производства.
Программа охватывает реализацию задач развития сельских территорий, что позволит сократить различия в уровне и качестве жизни сельского и городского населения, повысить привлекательность сельской местности для жизни, труда и инвестиций.
Достижение целей Программой будет осуществляться с учетом комплексного планирования  развития сельских территорий в соответствии с документами территориального планирования (схемой территориального планирования муниципального района   и генеральными планами сельских     поселений).     
    	 Основными задачами и мероприятиями Программы являются:
1) Удовлетворение потребностей сельского населения, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в обеспечении доступным и благоустроенным  жильем.
        Повышение доступности улучшения жилищных условий  граждан, молодых семей и молодых специалистов с невысокими личными доходами, постоянно проживающих в сельской местности и работающих в отраслях агропромышленного комплекса предусматривается осуществлять путем:
         предоставления социальных выплат за счет средств федерального и областного бюджетов на строительство и приобретение жилья в сельской местности;
           использования при строительстве (приобретении) механизмов ипотечного жилищного кредитования и материнского (семейного) капитала;
        Данные мероприятия будут способствовать привлечению молодых специалистов в сельскую местность и закреплению их в аграрном секторе экономики, преодолению дефицита специалистов и квалифицированных работников в сельском хозяйстве и других отраслях экономики села, а также сокращению  числа семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий в сельской местности;
2) грантовая поддержка  местных инициатив граждан, проживающих в сельской местности.
Данное направление позволит активизировать участие сельского населения в реализации общественно значимых проектов,  мобилизировать собственные материальные, трудовые и финансовые ресурсы граждан, их объединений, общественных организаций, муниципальных образований на цели местного развития.  Реализация данного мероприятия будет направлена на строительство беговых дорожек, лыжни, открытой площадки для зимнего катка в сельских населенных пунктах муниципального  района.
Решение задач, определенных муниципальной программой, является стратегическим направлением деятельности, соответствует приоритетам развития муниципального района, определенных Стратегией социально-экономического развития Поддорского муниципального района Новгородской области до 2030 года, и предполагает улучшение состояния дел в сельском хозяйстве. 
II. Основные показатели муниципальной программы и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы.
Основные показатели муниципальной программы: 
ввод (приобретение) жилья для граждан, проживающих в сельской местности, в том числе для молодых семей и молодых специалистов;
сокращение общего числа семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов;
          количество реализованных   проектов местных инициатив граждан, проживающих в  сельской местности, получивших  грантовую поддержку;
          количество созданных рабочих мест на селе.
Выполнению поставленных задач  муниципальной программы могут помешать системные риски, являющиеся следствием воздействия негативных факторов и имеющихся в обществе социальных и экономических проблем. 
К основным рискам относятся следующие:
макроэкономические риски, в том числе рост цен на энергоресурсы и другие материально-технические средства,  что ограничивает возможности значительной части населения, предприятий и организаций осуществлять планируемые проекты; 
законодательные риски, выражающиеся в возможности изменений законодательной базы по регулированию деятельности АПК;
демографические риски, в том числе миграционные, связанные с безработицей;
социальные риски, включающие в себя риски, связанные с оплатой труда в организациях АПК и социальной сферы; 
финансово-экономические риски (недостаток внебюджетных источников, изменение ситуации на международном и внутреннем рынках, снижение финансовой устойчивости предприятий и организаций, инвестирующих средства в мероприятия муниципальной программы, изменение процентных ставок по кредитам, изменение государственной политики в сфере поддержки граждан – материнский (семейный) капитал).
Управление рисками реализации муниципальной программы будет осуществляться на основе:
использования мер, предусмотренных Федеральным законом 
от 25 июля 2011 года №260-ФЗ «О государственной поддержке в сфере сельскохозяйственного страхования и о внесении изменений в Федеральный закон «О развитии сельского хозяйства»;
проведения мониторинга реализации мероприятий муниципальной программы, выработки прогнозов, решений и рекомендаций по реализации мероприятий;
подготовки и представления в департамент сельского хозяйства и продовольствия Новгородской области отчетов о ходе и результатах реализации муниципальной программы, который может содержать предложения по корректировке муниципальной программы.
III. Механизм управления реализацией муниципальной программы.
	Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения  целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
	Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации  муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальных программ в части финансового обеспечения муниципальных программ, в том числе с учетом внесения  изменений в объемы финансирования муниципальных программ.
	Отдел совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы, обеспечивает их согласование с первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителем Главы администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности  отдела, и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
	К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения  запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

Приложение к муниципальной программе
«Устойчивое развитие сельских территорий 
в Поддорском муниципальном районе
 на 2014-2020 годы»

Мероприятия муниципальной программы
«Устойчивое развитие сельских территорий в Поддорском муниципальном районе на 2014-2020 годы»
	
	№ п/п
	Наименование мероприятия 
	Исполнитель 
	Срок реализации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципаль-
ной программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам  (тыс.рублей)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1.
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Удовлетворение потребностей сельского населения, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в благоустроенном  жилье

	1.1.
	Оказание консультационной помощи в подготовке и оформлению документов, способствующей своевременному вводу (приобретению) жилья гражданами, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов

	отдел, 
отдел по сельскому хозяйству Администрации муниципального района 
администрации сельских поселений муниципального района   (по согласованию)
	2014-2020 годы
	



1.1.1., 1.1.2.



	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2. Сокращение числа семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов

	2.1.
	Организация информационной  работы среди организаций социальной сферы о реализации мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, молодых семей и молодых специалистов 
	отдел, 
отдел по сельскому хозяйству Администрации муниципального района 

	2014-2020 годы
	





1.2.1., 1.2.2.
	бюджет муниципального района
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0

	2.2.
	Оказание консультационной помощи для привлечения гражданами, проживающими в сельской местности, в том числе молодыми семьями и молодыми специалистами, собственных и заемных средств для строительства (приобретения) жилья в сельской местности области
	отдел, 
отдел по сельскому хозяйству Администрации муниципального района 
администрации сельских поселений муниципального района   (по согласованию)
	2014-2020 годы
	

1.1.1., 1.1.2.

1.2.1., 1.2.2.
	внебюджетные источники
	320,0
	320,0
	320,0
	320,0
	320,0
	320,0
	320,0

	3. Повышение уровня обустройства населенных пунктов, расположенных в сельской местности, объектами социальной инфраструктуры 

	3.1.
	Реконструкция плоскостных спортивных сооружений
	отдел, 
администрации сельских поселений муниципального района   (по согласованию)
	2014-2020 годы
	

3.1.1
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	

400,0
	

-
	-
	-

	4. Грантовая поддержка  местных инициатив граждан, проживающих в сельской местности

	4.1.
	Подготовка документов для получения грантовой поддержки местных инициатив граждан, проживающих в сельской местности
	отдел, 
отдел по сельскому хозяйству Администрации муниципального района 
администрации сельских поселений муниципального района   (по согласованию)
	2014-2020 годы
	



4.1.1
	-
	-
	-
	-
	



-
	



-
	-
	-

	4.2.
	Получение  грантовой поддержки местных инициатив граждан, проживающих в сельской местности
	Администрации сельских поселений муниципального района   (по согласованию)
	2014-2020 годы
	
4.1.1
	внебюджетные источники
	-
	-
	-
	100,0
	100,0
	100,0
	-



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2013   № 577
с. Поддорье

О внесении изменений  в Положение об оплате труда работников Единой дежурно-диспетчерской службы Администрации муниципального района
       
 Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Внести изменения в Положение об оплате труда работников Единой дежурно-диспетчерской службы Администрации муниципального района, утвержденное постановлением Администрации муниципального района от 31.12.2010 № 723,
1.1. Изложить пункт 2.1 в следующей редакции: 
«2.1. Оплата труда работников ЕДДС Администрации муниципального района включает в себя тарифную ставку (оклад), устанавливаемую согласно Положению к настоящему Положению, стимулирующие надбавки, надбавки компенсационного характера и премию».
1.2. Исключить пункт 2.3.  исключить.
1.3.Изложить  пункт 3.1.  в следующей редакции: 
« 3.1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за сложность и напряженность в размере до 60 процентов от должностного оклада устанавливается:
начальнику ЕДДС;
водителю автомобиля;
машинистки».
1.4. Изложить  пункт 6  в следующей редакции: 
« 6. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за качество выполняемой работы   в размере до 40 процентов от должностного оклада устанавливается:
начальнику ЕДДС;
водителю автомобиля;
машинистки».
1.5. Дополнить пунктом 12 следующего содержания:
 «12. Работникам ЕДДС выплачивается единовременное денежное поощрение в качестве вознаграждения с юбилеями в размере одного оклада (должностного оклада). 
Юбилейными датами считаются:
юбилейные дни рождения - 50-летие, 55-летие, 60-летие, 65-летие со дня рождения.
Выплата единовременного денежного поощрения осуществляется в пределах фонда оплаты труда, установленного Администрацией муниципального района».
1.6. Изложить  Приложение  к Положению в следующей редакции:
«Приложение к Положению 
об оплате труда работников Единой 
дежурно- диспетчерской службы
 Администрации муниципального района:
« Наименование должностей                          Месячные оклады (руб)
1. Руководители
1.1. Начальник						  7222=00
2. Специалисты
2.1. Диспетчер                                                          3059=00
2.2. Машинистка                                                      3059=00
2.3. Водитель автомобиля				  5205=00»
1.7. Дополнить Положение пунктом 13, следующего содержания: «13. При наличии экономии по фонду оплаты труда   может быть оказана материальная помощь дополнительно к размеру материальной помощи установленной пунктами 9.1-9.3.».		
	2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения	 возникшие с 17 июня 2013 года.
	3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района»		

Глава муниципального района                                           А.Н. Буленков

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2013   № 578
с.Поддорье

О признании утратившим силу постановления  Администрации муниципального района от 03.10.2011 № 538

          Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 	1. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 03.10.2011 № 538 «Об утверждении Положения об оплате труда работников Администрации муниципального района
	2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                             А.Н. Буленков                                             

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2013  № 579
с. Поддорье

О внесении изменений  в Положение об оплате труда работников Единой дежурно-диспетчерской службы Администрации муниципального района

Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Положение об оплате труда работников Единой дежурно-диспетчерской службы Администрации муниципального района, утвержденное постановлением Администрации муниципального района от 31.12.2010 № 723.
1.1. Изложить  Приложение  к Положению в следующей редакции:
« Приложение к Положению 
об оплате труда работников Единой 
дежурно- диспетчерской службы
 Администрации муниципального района

Наименование должностей                          Месячные оклады (руб)
3. Руководители
3.1. Начальник						7619=00
4. Специалисты
2.1. Диспетчер                                                        3227=00
2.2. Машинистка                                                    3227=00
2.3. Водитель автомобиля				5491=00
	                      »
 	2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения	 возникшие с 1 октября 2013 года.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».		
 
 Глава муниципального района                                                       А.Н. Буленков 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2013  № 580
с. Поддорье

О муниципальной программе Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского  муниципального района на 2014-2016 годы»
       
В соответствии с пунктами 19, 19.1, 19.2, 27 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Основами законодательства Российской Федерации о культуре от 09 октября 1992 года №3612-1, в целях реализации приоритетных направлений государственной политики в сферах культуры и туризма на территории муниципального района Администрации муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы».
2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района:
от 03.11.2010 № 544 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы);
от 29.09.2010  № 494 «Об утверждении муниципальной  целевой Программы «Развитие туризма и туристской деятельности в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;
от 20.04.2011 №192 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы);
от 22.07.2011 №392 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»;
от 01.12.2011 №659 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы);
от 30.12.2011№ 723 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Развитие туризма и туристской деятельности в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;
от 04.05.2012 №221 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы);
от 27.08.2012 № 423 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы);
от 14.09.2012 №460 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Развитие туризма и туристской деятельности в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;
от 14.09.2012 №461 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»;
от 12.12.2012 № 637 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»;
от 13.12.2012 № 642 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»;
от 17.04.2013 № 198 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»;
от 11.06.2013 № 287 «О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)»;
от 12.08.2013 № 372 ««О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С.Н.
4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2014 года.
5.  Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                       А.Н. Буленков 

	
	Утверждена
постановлением Администрации муниципального района                                                                                              от  08.11.2013 № 580



Муниципальная программа 
Поддорского муниципального района
«Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие культуры  Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

 1.Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района (далее – Комитет);
2. Соисполнители муниципальной программы:
муниципальное бюджетное учреждение культуры Поддорского муниципального района «Межпоселенческая Поддорская централизованная библиотечная система»;
Муниципальное бюджетное учреждение культуры Поддорского муниципального района «Поддорский Районный Дом народного творчества»;
муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района  «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»;
Муниципальное автономное учреждение «Районный Дом культуры»;
Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей «Поддорская музыкальная школа»;
Отдел финансирования, бухгалтерского учёта и контроля муниципального бюджетного учреждения Поддорского муниципального района «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение» 
3. Подпрограммы муниципальной программы: 
3.1. «Культура Поддорского муниципального района»;
3.2. «Развитие туризма и туристской деятельности на территории Поддорского муниципального района»;
3.3. «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
4. Цели, задачи и целевые показатели  муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цель 1. Развитие культурного потенциала Поддорского муниципального района

	1.1.
	Задача 1. Обеспечение прав граждан на равный доступ к культурным ценностям и участию культурной жизни, создание условий для развития и реализации творческого потенциала каждой личности

	1.1.1
	Показатель 1.
Количество посещений платных мероприятий культурно-досуговых учреждений, единиц
	35000
	35000
	35000

	1.1.2
	Показатель 2.
Повышение уровня удовлетворенности граждан Поддорского муниципального района качеством предоставления  муниципальных услуг в сфере культуры, процент
	62
	63
	64

	1.1.3
	Показатель 3. 
Увеличение доли детей, привлекаемых к участию в творческих мероприятиях, в общем числе детей, проживающих в Поддорском муниципальном районе, процент
	89,85
	89,86
	89,87

	1.1.4
	Показатель 4. 
Увеличение доли публичных библиотек, подключенных к сети «Интернет», в общем количестве библиотек Поддорского муниципального района, процент
	20
	20
	30

	1.2.
	Задача 2. Развитие художественного образования, сохранение кадрового потенциала культуры, повышение престижности и привлекательности профессии работника культуры 

	1.2.1
	Показатель 1.
Удельный вес учащихся общеобразовательных учреждений, занимающихся в учреждениях дополнительного образования в сфере культуры, процент
	35,5
	35,6
	35,7

	1.2.2
	Показатель 2.
Динамика примерных (индикативных) значений соотношения средней заработной платы работников учреждений культуры, повышение оплаты труда которых предусмотрено Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года №597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», и средней заработной платы в экономике области, процент
	64,9
	73,7
	82,4

	1.2.3
	Показатель 3
количество стипендиатов департамента культуры и туризма Новгородской области, человек
	1
	1
	1

	1.2.4
	Показатель 4. Количество специалистов, прошедших обучение по программам высшего профессионального образования и повышения квалификации, человек
	6
	6
	6

	1.3.
	Задача 3. Укрепление единого культурного и информационного пространства на территории района, преодоление отставания и диспропорции в культурном уровне, в том числе путем укрепления и модернизации материально-технической базы учреждений культуры

	1.3.1
	 Показатель 1
Доля учреждений культуры района, в которых проводились  ремонтные работы, процент
	10
	10
	10

	1.3.2
	Показатель 2
Доля учреждений культуры района, в которых проведены мероприятия по укреплению материально-технической базы, процент
	10
	10
	10

	2.
	Цель 2. Развитие туризма и туристической деятельности на территории Поддорского муниципального района

	2.1.
	Задача 1. Информационное обеспечение продвижения районного туристского продукта на рынке

	2.1.1
	Показатель 1. Количество туристов, человек
	73
	74
	75

	2.2.
	Задача 2. Организационное обеспечение туризма в районе

	2.2.1
	Показатель 1. Количество посетителей объектов экскурсионного показа, человек
	345
	346
	347

	3.
	Цель 3. Обеспечение реализации муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	3.1.
	Задача 1.  Ресурсное обеспечение деятельности Комитета по реализации муниципальной программы

	3.1.1
	Показатель 1.
Уровень ежегодного достижения целевых показателей Программы и подпрограмм, процент
	100
	100
	100

	3.1.2
	Показатель 2.
Уровень освоения средств, выделенных на реализацию полномочий в сфере культуры и туризма, процент
	100
	100
	100

	3.2.
	Задача 2. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области культуры и образования в сфере культуры и обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры и  образования в сфере культуры

	3.2.1
	Показатель 1.
Объем финансирования по муниципальному заданию, процент
	100
	100
	100


5. Сроки реализации муниципальной программы:
2014-2016 годы
6. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации:
(тыс. руб.)
	Год
	Источник финансирования *

	
	Бюджет муниципального района
	Областной бюджет
	Федеральный бюджет
	Бюджеты  поселений
	Внебюджетные  средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	21 477,8
	0
	0
	0
	0
	21 477,8

	2015
	21 477,8
	0
	0
	0
	0
	21 477,8

	2016
	21 477,8
	0
	0
	0
	0
	21 477,8

	итого
	64 433,4
	0
	0
	0
	0
	64 433,4


* - объем финансирования уточняется при формировании бюджета на очередной финансовый год и на плановый период
7. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы:
увеличение доли учащихся образовательных учреждений, занимающихся в учреждениях дополнительного образования в сфере культуры к 2016 году до 35,7%;
сохранение количества посещений платных мероприятий культурно-досуговых учреждений до 2016 года на уровне 35000 человек;
увеличение доли детей, привлекаемых к участию в творческих мероприятиях, в общем числе детей, проживающих в районе, к 2016 году до 89,87%;
повышение уровня удовлетворенности граждан, проживающих  в Поддорском муниципальном районе, качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры, к 2016 году до 64%;
повышение среднего уровня заработной платы работников учреждений культуры к 2016 году до 82,4%;
увеличение количества туристов до 75 человек;
увеличение количества посетителей экскурсионного показа до 347 человек.

Мероприятия муниципальной программы Поддорского муниципального района 
«Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой 
показатель (номер 
целевого показателя из паспорта муниципальной программы)
	Источник
финансирования
	Объем финансирования
по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача: Обеспечение прав граждан на равный доступ к культурным ценностям и участию культурной жизни, создание условий для развития и реализации творческого потенциала каждой личности

	1.1
	Реализация подпрограммы «Культура Поддорского муниципального района»
	комитет;
муниципальные учреждения культуры;
	2014-2016
годы
	1.1.1.; 1.1.2.;
1.1.3.; 1.1.4.
	бюджет муниципального района
	47,8
	47,8
	47,8

	2.
	Задача: Развитие художественного образования, сохранение кадрового потенциала культуры, повышение престижности и привлекательности профессии работника культуры

	2.1
	Реализация подпрограммы «Культура Поддорского муниципального района»
	комитет;
муниципальные учреждения культуры;
	2014-2016
годы
	
 1.2.1.; 1.2.2.;
1.2.3.; 1.2.4
	бюджет муниципального района
	32
	32
	32

	3.
	Задача: Укрепление единого культурного и информационного пространства на территории района, преодоление отставания и диспропорции в культурном уровне, в том числе путем укрепления и модернизации материально-технической базы учреждений культуры

	3.1
	Реализация подпрограммы «Культура Поддорского муниципального района»
	комитет;
муниципальные учреждения культуры;
	2014-2016
годы
	1.3.1.; 1.3.2.
	бюджет муниципального района
	287,8
	287,8
	287,8

	4
	Задача: Информационное обеспечение продвижения районного туристского продукта на рынке

	4.1
	Реализация подпрограммы "Развитие туризма и туристской деятельности на территории Поддорского муниципального района"
	комитет;
муниципальные учреждения культуры;


	2014-2016
годы
	2.1.1.;
2.2.1.;
	бюджет муниципального района
	18,3
	18,3
	18,3

	5.
	Задача: Организационное обеспечение туризма в районе

	5.1
	Реализация подпрограммы "Развитие туризма и туристской деятельности на территории Поддорского муниципального района"
	комитет;
муниципальные учреждения культуры;


	2014-2016
годы
	2.1.1.;
2.2.1.;
	бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	6.
	Задача:  Ресурсное обеспечение деятельности Комитета по реализации муниципальной программы

	6.1
	Реализация подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы "Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы"
	комитет;
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	3.1.1
3.1.2

	бюджет муниципального района
	0
	0
	0

	7.
	Задача: Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области культуры и образования в сфере культуры и обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры и  образования в сфере культуры

	7.1
	Реализация подпрограммы "Обеспечение реализации муниципальной программы "Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы"
	комитет;
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	3.2.1
	бюджет муниципального района
	21 086,9
	21 086,9
	21 086,9


____________________
Характеристика текущего состояния (с указанием основных проблем) отраслей «Культура» и «Туризм» в Поддорском муниципальном районе. 
Большое значение для сферы культуры Поддорского муниципального района имеет деятельность, связанная с сохранением и развитием традиционной народной культуры. Эта работа осуществляется на базе культурно-досуговых учреждений  и в специализированных учреждениях: Дома народного творчества, РДК, СДК и клубах. Таких учреждений в Поддорском муниципальном районе – 14.
Одной из форм реализации потребности населения в художественном самовыражении является художественная самодеятельность - непрофессиональное художественное творчество в области изобразительного и декоративно-прикладного, музыкального, театрального, хореографического и  других видах народного творчества.
Базовым условием для реализации полномочий по развитию местного народного художественного творчества   является  создание творческих коллективов различной жанровой направленности: хореографических, хоровых, музыкальных, театральных, фольклорных, декоративно-прикладного искусства, изобразительного искусства.
В настоящее время в районе  функционирует 54 коллективов самодеятельного народного творчества с числом участников 455 чел. в них, что составляет 85 % от общего числа культурно-досуговых формирований в учреждениях культуры  Поддорского муниципального района.
Среди них 15 вокально – хоровых коллективов, 6 хореографических, 5 театральных , 15 народных промыслов и др.
По сложившейся за многие десятилетия практике, за высокое исполнительское мастерство, отмеченное наградами конкурсов, смотров, фестивалей, высокохудожественный уровень репертуара и вклад в просветительскую и общественную деятельность коллективам художественной самодеятельности присваивается звание «Народный («образцовый») самодеятельный коллектив». 
В нашем районе 7 коллективов имеют звание «Народный («образцовый») самодеятельный коллектив». Среди них 1 коллектив народных промыслов. 
Но в то же время развитие исполнительских жанров народного творчества в Поддорском муниципальном районе является одной из сложных проблем. Это связано, как с отсутствием профессионально подготовленных руководителей с профильным образованием, так и с постепенным уходом из среды носителей традиции. Проблемным остается развитие инструментальной традиции. В районе нет оркестров и ансамблей  русских народных инструментов  и духовых оркестров. 
На учреждения культуры всегда была возложена большая ответственность за организацию содержательного и полезного досуга различных категорий населения, прежде всего детей и молодежи, поскольку  грамотно организованный досуг – основной элемент профилактической работы среди несовершеннолетних. 
 Отсутствие или закрытие домов культуры, клубов, библиотек, музеев, недостаточное количество оборудованных детских и спортивных площадок, спортзалов, малое количество кружков, секций, скудность культурных мероприятий и т.п. негативно отражаются на качестве жизни населения.
Сегодня в районе функционируют 5 учреждений со статусом юридического лица, в них 22 филиала (всего 25 сетевых единиц).
Проведенный в 2012 году анализ соответствия обеспеченности учреждений культуры нормативной потребности показал, что количество учреждений культурно-досугового типа  в Поддорском муниципальном районе составляет 90 процентов от установленных Правительством Российской Федерации нормативов, количество библиотек – 100 процентов. С 2003 года в районе закрыто  5 киноустановок Основная причина закрытия учреждений – устаревшее оборудование.
В  целях обеспечения потребности граждан в творческой самореализации в наших учреждениях осуществляют свою деятельность 55 клубных формирований; 65 %  - для детей до 14 лет.  Число участников клубных формирований составляет 681 человек. Важно отметить, что 100 % участников  клубных формирований в муниципальном  районе занимаются на бесплатной основе, несмотря на то, что платные услуги учреждений сегодня являются одной  из главных составляющих бюджета учреждения. Во главу угла в данном случае ставится социальная ответственность учреждений культуры в вопросах организации досуга населения и, прежде всего, детей и молодежи.
Коллективы самодеятельного народного творчества составляют 57,6% от общего числа клубных формирований, в них занимаются 455 человек. 
Ежегодный сравнительный анализ показывает, что в районе коллективы работают стабильно.
Основные причины падения значений показателей связаны напрямую с состоянием материально-технической базы учреждений культуры и недостатком квалифицированных кадров. К сожалению, сегодня приходится иметь дефицит таких специалистов как концертмейстеры, аккомпаниаторы, художественные руководители коллективов. 
Наиболее популярной формой проведения досуга населения на территории Поддорского муниципального района по-прежнему является кинопоказ. В 2012 году кинопоказ осуществлялся в 2 учреждениях культуры. Было организовано 185 киносеансов, которые посетили 2173  зрителя. Количество киносеансов и доходы от кино по району уменьшились по сравнению с 2011 годом. Причинами уменьшения показателей  стали закрытие 5 киноустановок из-за слабой материально-технической базы.
Одним из основных направлений сферы культуры является организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек.
Население Поддорского муниципального района обслуживает 10 библиотек. Кроме того, население отдаленных и малонаселенных пунктов обслуживают 19 библиотечных пунктов внестационарного обслуживания. 
В отчетном году пользователями муниципальных библиотек являлись 2620 человек, что на 21 чел. меньше показателя 2011 г. Снижение показателя наблюдается в связи с уменьшением населения района.
Процент охвата населения библиотечным обслуживанием составляет в целом по муниципальному району  58 % (для сравнения: показатель по СЗФО – 30,2%, по РФ – 34,4%). 
Размер совокупного книжного фонда муниципальных  библиотек района составил около 90717 единиц хранения, снижение составило -2045 экз. в сравнении с предыдущим годом. В фонде много ветхой литературы ,а новые поступления не значительны.  В 2012 г. в муниципальные библиотеки новых документов в расчете на 1000 жителей, в том числе новых книг – 72,3 экз. (в 2011 году - 63 экз.), что крайне недостаточно в сравнении с установленным распоряжением Правительства РФ нормативом – 250 книг на 1000 жителей.
На 01.01.2013 года действуют 10 муниципальных библиотек района, из них 2 библиотеки имеют   компьютеры. 
2 муниципальных  библиотеки подключены к сети «Интернет» (20,0%), из них 1 библиотека имеет точку доступа для пользователей библиотек (10 % от общего числа библиотек). Во многом это стало возможно благодаря субсидиям из федерального бюджета на подключение библиотек к сети  «Интернет».
Информационные технологии, ставшие доступными для библиотек,  используются  для предоставления дополнительных услуг населению. 
Вместе с тем, необходимо отметить существующие проблемы в библиотечном деле. Во-первых, как уже было отмечено выше, недостаточный уровень поступления новых документов (периодических изданий и книг) в фонды библиотек. 
Во-вторых, отсутствие в библиотеках специального транспорта для организации внестационарного обслуживания населения отдаленных и малонаселенных территорий.
Система дополнительного образования детей насчитывает 1детскую музыкальную школу с филиалом в с. Белебелка, в которых обучается 100 учащихся, что составляет 35,5 % от числа учащихся в общеобразовательных школах на 1 сентября 2013 года. Данный показатель пока еще выше среднего значения по СЗФО и Российской Федерации (12,9%). 
Стабильность контингента на протяжении многих лет свидетельствует о востребованности  музыкальной школы, и это является одним из главных критериев оценки деятельности учреждений дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства. 
В настоящее время происходит перестройка структуры и содержания образовательных программ, реализуемых в музыкальной школе. Утвержденные Министерством культуры России федеральные государственные требования к предпрофессиональным программам подтвердили их ориентированность на одаренных детей, чем обусловлено содержательное наполнение этих программ и соответственно их высокая затратность. Музыкальная школа начала реализацию предпрофессиональной  программы с 1 сентября 2013 года. Поэтому уже сейчас им необходимо провести большую организационную работу в этом направлении: укреплять материальную обеспеченность образовательного процесса.
В предыдущие годы поддержка сферы культуры Поддорского муниципального района осуществлялась при помощи муниципальной целевых программ: «Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)» с общим объемом финансирования 3256,3 тыс. руб., " Развитие туризма и туристской деятельности в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы»; с общим объемом финансирования 64,5тыс. руб..
Указанный объем финансовых средств не позволяет решить накопившиеся проблемы в сфере культуры.
Так, например, за счет средств Программы "Культура Новгородской области (2011-2013 годы)" противопожарные мероприятия в учреждениях культуры в 2013 были проведены только в 3-х. Нет средств на обслуживание противопожарных установок. На это необходимо 176 тыс.руб.
Обеспечены системами пожарной безопасности 24 сетевых единиц, что составляет 98% от общего числа учреждений, имеется долг по оплате за установку пожарной безопасности в размере 27 тыс.руб.по муниципальному бюджетному учреждению культуры «Межпоселенческая Поддорская централизованная библиотечная система» и не установлена пожарная сигнализация в Заозерской библиотеке-филиале.
Сложная ситуация и с капитальными ремонтами учреждений. Учитывая состояние зданий, в которых размещены учреждения культуры, количество нуждающихся в капитальных ремонтах зданий из года в год  будет увеличиваться. Размер финансовой поддержки из областного бюджета в 2013 году составляет всего 340,7тыс.руб. рублей, из муниципального бюджета было  направлено 269,7тыс.рублей. 
Учреждения культурно-досугового типа постоянно испытывают проблемы с нехваткой средств на приобретение современного звукового и свето-технического оборудования, костюмов для коллективов художественной самодеятельности. Музыкальная школа испытывает серьезные трудности с обновлением музыкальных инструментов.
Указанные мероприятия являются высокозатратными. В то же время  размер поддержки из областного бюджета на укрепление материально-технической базы составляет  87 тыс.руб., на проведение капитальных ремонтов соответственно –340,7 тыс.рублей.
В соответствии с Концепцией социально-экономического развития 
района, Стратегией социально-экономического развития района до 2030 года сфера туризма признана одной из приоритетных отраслей развития района. 
В районе наблюдается ухудшение демографической ситуации, растет уровень безработицы и бедности сельского населения. На первоначальном этапе приемлемым направлением развития может стать сельский туризм (ведь целью путешествия для туриста является отдых и получение представления о природных особенностях данной местности).
Основной целью развития сельского туризма является улучшение условий жизни местного населения. 
Перспективы развития туризма на территории района обусловлены его выгодным географическим положением. Территория района находится в наиболее благоприятных природно-климатических условиях. Здесь наибольшая продолжительность безморозного периода, выше температурный фон. Район богат природными, рекреационными, историческими и культурными ресурсами.
Если проанализировать  факторы, сдерживающие развитие туризма на территории района, можно выделить основные:
 дефицит информации о районных туристических ресурсах у старорусских и новгородских туроператоров, инвесторов
отсутствие гостиничных услуг
сеть общественного питания не ориентирована на работу с туристами
Жителями села, Администрациями сельских поселений сфера туризма не рассматривается как один из источников своего дохода.
 Таким образом, процесс формирования и развития туристской отрасли в районе, решение проблем по эффективному и рациональному использованию туристского потенциала, требует четкого программно – целевого подхода.
Разработанные мероприятия подпрограмм соответствуют основным направлениям Концепции долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации  от 17 ноября 2008 года № 1662-р, Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации, утвержденной Президентом Российской Федерации 7 февраля 2008 года № Пр-212, Основных направлений государственной политики по развитию сферы культуры в Российской Федерации до 2015 года, согласованным Правительством Российской Федерации от 1 июня 2006 года № МФ-П44-2462,  Концепции сохранения и развития нематериального культурного наследия народов Российской Федерации на 2009-2015 годы, утвержденной приказом Министерства культуры Российской Федерации от 17 декабря 2008 года № 267, Концепцией развития образования в сфере культуры и искусства в Российской Федерации на 2008-2015 годы, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года № 1244-р, Концепции развития театрального дела в Российской Федерации на период до 2020 года, одобренной распоряжением Правительством Российской Федерации от 10 июня 2011 года № 1019-р, Стратегии социально-экономического развития Северо-Западного федерального округа на период до 2020 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 ноября 2011 года № 2074-р, Областным законом от 9 июля 2012 года № 100-ОЗ " О Стратегии социально-экономического развития Новгородской области до 2030 года".
При формировании мероприятий программы использовались  также Указы и поручения Президента Российской Федерации в сферах культуры и туризма, решения Правительства Российской Федерации и рекомендации  федеральных коллегиальных органов.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
Важное значение для успешной реализации Программы имеет прогнозирование возможных рисков, связанных с достижением основных целей, решением задач Программы, оценка их масштабов и последствий, а также формирование системы мер по их предотвращению.
В рамках реализации Программы могут быть выделены определенные риски ее реализации. Один из видов риска - усиление разрыва между современными требованиями и фактическим состоянием материально-технической базы, технического оснащения учреждений культуры - может послужить причиной существенного снижения  качества и доступности  муниципальных услуг в рассматриваемых сферах.
Возникновение риска обусловлено отсутствием в Программе необходимых объемов бюджетных средств на проведение модернизации сферы культуры.
На эффективность реализации муниципальной программы могут оказать влияние риски, связанные с ухудшением макроэкономических условий в Российской Федерации и в мире, с возможным наступлением мирового экономического кризиса, с природными и техногенными катастрофами. Данные риски являются неуправляемыми, к ним относятся:
1. Нормативно-правовой риск, связанный с отсутствием законодательного регулирования или недостаточно быстрым формированием необходимой нормативной базы, что может привести к невыполнению муниципальной программы в полном объеме. Данный риск можно оценить как средний. Мерой предупреждения данного риска служит система мониторинга действующего законодательства и проектов нормативно-правовых документов, находящихся на рассмотрении, что позволит снизить влияние данного риска на результативность муниципальной программы.
2. Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием муниципальной программы в неполном объеме  за счет бюджетных источников. Данный риск возникает по причине продолжительного срока реализации муниципальной программы, а также высокой зависимости ее успешной реализации от привлечения средств областного бюджета. Учитывая формируемую практику программного бюджетирования в части обеспечения реализации муниципальной программы за счет средств бюджетов, риск сбоев в реализации муниципальной программы по причине недофинансирования можно считать высоким. Мерой управления риском является осуществления прогнозирования и согласования в рамках соглашений условий предоставления финансового обеспечения мероприятий, что позволит обеспечить выполнение обязательств каждого участника мероприятий по его реализации. 
В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается создание эффективной системы управления на основе четкого распределения функций, полномочий и ответственности, применения технологии решения актуальных проблем в области физической культуры и спорта.
Механизм управления реализацией муниципальной программы
Мониторинг хода реализации муниципальной программы осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы  администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
 Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальной программы в части финансового обеспечения муниципальной программы, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования муниципальной программы.
 Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы по утвержденной форме, обеспечивает их согласование с первым заместителем  Главы  администрации муниципального района, заместителем Главы администрации, осуществляющим координацию деятельности ответственного исполнителя и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

Паспорт подпрограммы
«Культура Поддорского муниципального района»
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
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	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1. Обеспечение прав граждан на равный доступ к культурным ценностям и участию культурной жизни, создание условий для развития и реализации творческого потенциала каждой личности

	1.1
	Показатель 1.
Количество посещений платных мероприятий культурно-досуговых учреждений, единиц
	35000
	35000
	35000

	1.2
	Показатель 2.
Повышение уровня удовлетворенности граждан Поддорского муниципального района качеством предоставления  муниципальных услуг в сфере культуры, процент
	62
	63
	64

	1.3
	Показатель 3. 
Увеличение доли детей, привлекаемых к участию в творческих мероприятиях, в общем числе детей, проживающих в Поддорском муниципальном районе, процент
	89,85
	89,86
	89,87

	1.4
	Показатель 4. 
Увеличение доли публичных библиотек, подключенных к сети «Интернет», в общем количестве библиотек Поддорского муниципального района, процент
	20
	20
	30

	2.
	Задача 2. Развитие художественного образования, сохранение кадрового потенциала культуры, повышение престижности и привлекательности профессии работника культуры 

	2.1
	Показатель 1.
Удельный вес учащихся общеобразовательных учреждений, занимающихся в учреждениях дополнительного образования в сфере культуры, процент
	35,5
	35,6
	35,7

	2.2
	Показатель 2.
Динамика примерных (индикативных) значений соотношения средней заработной платы работников учреждений культуры, повышение оплаты труда которых предусмотрено Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года №597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», и средней заработной платы в экономике области, процент
	64,9
	73,7
	82,4

	2.3
	Показатель 3
количество стипендиатов департамента культуры и туризма Новгородской области, человек
	1
	1
	1

	2.4
	Показатель 4. 
Количество специалистов, прошедших обучение по программам высшего профессионального образования и повышения квалификации, человек
	6
	6
	6

	3.
	Задача 3. Укрепление единого культурного и информационного пространства на территории района, преодоление отставания и диспропорции в культурном уровне, в том числе путем укрепления и модернизации материально-технической базы учреждений культуры

	3.1
	 Показатель 1
Доля учреждений культуры района, в которых проводились  ремонтные работы, процент
	10
	10
	10

	3.2
	Показатель 2
Доля учреждений культуры района, в которых проведены мероприятия по укреплению материально-технической базы, процент
	10
	10
	10


3. Сроки реализации подпрограммы: 2014-2016 годы
4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной  
 бюджет
	федеральный  
 бюджет
	бюджеты
поселений
	внебюджетные
средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	367,6
	0
	0
	0
	0
	367,6

	2015
	367,6
	0
	0
	0
	0
	367,6

	2016
	367,6
	0
	0
	0
	0
	367,6

	Всего
	1 102,8
	0
	0
	0
	0
	1 102,8


5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
увеличение доли учащихся образовательных учреждений, занимающихся в учреждениях дополнительного образования в сфере культуры к 2016 году до 35,7%;
сохранение количества посещений платных мероприятий культурно-досуговых учреждений до 2016 года на уровне 35000 человек;
увеличение доли детей, привлекаемых к участию в творческих мероприятиях, в общем числе детей, проживающих в районе, к 2016 году до 89,87%;
повышение уровня удовлетворенности граждан, проживающих  в Поддорском муниципальном районе, качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры, к 2016 году до 64%;
повышение среднего уровня заработной платы работников учреждений культуры к 2016 году до 82,4%.

Мероприятия подпрограммы 
«Культура Поддорского муниципального района» муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации 
	Целевой 
показатель (номер 
целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник
финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Обеспечение прав граждан на равный доступ к культурным ценностям и участию культурной жизни, создание условий для развития и реализации творческого потенциала каждой личности

	1.1
	Участие в районных, межрайонных,  областных, всероссийских выставках по декоративно-прикладному творчеству
	Комитет,
МБУК «ПРДНТ»
	2014-2016 годы
	1.1
	бюджет муниципального района
	2
	2
	2

	1.2
	Организация и проведение престольных праздников деревень: «Нил Столобенский» 
	Комитет,
МАУ РДК
	2014-2016 годы
	1.1
1.3
	бюджет муниципального района
	6
	6
	6

	1.3
	Организация и проведение праздников народного календаря: «Иван купала»
	Комитет,
МБУ ПМСКО
	2014-2016 годы
	1.1
1.3
	бюджет муниципального района
	9
	9
	9

	1.4
	Организация и проведение мероприятия «День партизанского края»
	Комитет,
МБУ ПМСКО
	2014-2016 годы
	1.1
1.3
	бюджет муниципального района
	6
	6
	6

	1.5
	Организация и проведение смотра конкурса среди мастеров народных, художественных промыслов и ремесел, мастеров декоративно-прикладного творчества Поддорского муниципального района
	Комитет,
МБУК «ПРДНТ»
	2014-2016 годы
	1.1
	бюджет муниципального района
	2
	2
	2

	1.6
	Организация и проведение мероприятий, конкурсно-развлекательных программ, межрайонных и районных смотров, фестивалей, тематических концертов, вечеров, утренников, праздников
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.1
1.3

	бюджет муниципального района
	3
	3
	3

	1.7
	Организация и проведение декады пожилого человека
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.2
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	1.8
	Организация и проведение культурных мероприятий для социально незащищенных слоев населения
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.2
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	1.9
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Великой Победе
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.2
	бюджет муниципального района
	10
	10
	10

	1.10
	Участие творческих коллективов в областных, всероссийских конкурсах и фестивалях
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.3
	бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	1.11
	Организация обменных гастролей творческих коллективов на территории Новгородской области
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.3
	бюджет муниципального района
	2,3
	2,3
	2,3

	1.12
	Организация сбора материалов, подготовки к изданию и издание книги «Памяти жертв политических репрессий Новгородской области»
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	1.2
	бюджет муниципального района
	2,5
	2,5
	2,5

	
	Задача 2. Развитие художественного образования, сохранение кадрового потенциала культуры, повышение престижности и привлекательности профессии работника культуры

	2.1
	Организация и проведение конкурса «Лучший по профессии» среди специалистов культурно-досуговых учреждений, библиотек, преподавателей учреждений дополнительного образования детей
	Комитет,
МБУ ПМСКО
	2014-2016 годы
	2.3
	бюджет муниципального района
	10
	10
	10

	2.2
	Организация и проведение конкурса «Лучшая библиотека» 
	Комитет,
МБУК МПЦБС
	2014-2016 годы
	2.3

	бюджет муниципального района
	5
	5
	5

	2.3
	Обучение специалистов муниципальных учреждений культуры, дополнительного образования детей в сфере культуры по программам высшего профессионального образования и дополнительным профессиональным программам
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	2.1
2.2
2.4
	бюджет муниципального района
	10
	10
	10

	2.4
	Участие в консультационных и обучающих семинарах для специалистов муниципальных учреждений культуры
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	2.1
2.4
	бюджет муниципального района
	7
	7
	7

	2.5
	Участие в выездных семинарах с обменом опыта
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	2.1
	бюджет муниципального района
	-
	-
	-

	3.
	Задача 3. Укрепление единого культурного и информационного пространства на территории района, преодоление отставания и диспропорции в культурном уровне, в том числе путем укрепления и модернизации материально-технической базы учреждений культуры

	3.1
	Проведение ремонтов в учреждениях культуры Поддорского муниципального района
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	3.1
	бюджет муниципального района
	256,2
	256,2
	256,2

	3.2
	Укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений культуры (в том числе приобретение специального оборудования для учреждений культуры, обеспечение учреждений культуры специализированным автотранспортом, создание многофункциональных мобильных культурных центров, изготовление и поставка мобильных библиотечных комплексов, создание мобильных библиотек в целях модернизации сельской библиотечной сети, укрепление материально-технической базы и оснащение оборудованием детских школ искусств, оснащение музеев компьютерным и телекоммуникационным оборудованием, закупка фондового, противопожарного оборудования для музеев, обеспечение музеев современными средствами охраны)
	Комитет,
муниципальные учреждения
	2014-2016 годы
	3.2
	бюджет муниципального района
	31,6
	31,6
	31,6


Паспорт подпрограммы
«Развитие туризма и туристкой деятельности на территории Поддорского муниципального района»
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие культуры Поддорского муниципального района на
 2014-2016 годы»

1. Исполнители подпрограммы: Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района;
муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:

	№
п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1. Информационное обеспечение продвижения районного туристского продукта на рынке

	1.1
	Показатель 1. Количество туристов, человек
	73
	74
	75

	2.
	Задача 2. Организационное обеспечение туризма в районе

	2.1
	Показатель 1. Количество посетителей объектов экскурсионного показа, человек
	345
	346
	347


3. Сроки реализации подпрограммы: 2014-2016 годы
4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной  
 бюджет
	федеральный  
 бюджет
	бюджеты
поселений
	внебюджетные
средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	23,3
	0
	0
	0
	0
	23,3

	2015
	23,3
	0
	0
	0
	0
	23,3

	2016
	23,3
	0
	0
	0
	0
	23,3

	Всего
	69,9
	0
	0
	0
	0
	69,9


5. Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
	увеличение количества туристов до 75 человек;
увеличение количества посетителей экскурсионного показа до 347 человек.
Мероприятия подпрограммы
 «Развитие туризма и туристкой деятельности на территории Поддорского муниципального района» муниципальной программы Поддорского муниципального района  «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой 
показатель (номер 
целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник
финансирования
	Объем финансирования
по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Информационное обеспечение продвижения районного туристского продукта на рынке

	1.1
	Организация подготовки и печати специализированных изданий о туризме и отдыхе в Поддорском муниципальном районе (издательская деятельность: буклеты, брошюры, каталог туристских ресурсов района, рекламные листовки)
	Комитет,
МБУ ПМСКО
	2014-2016 годы
	1.1
	бюджет муниципального района
	15,3
	15,3
	15,3

	1.2
	Проведение мероприятий по продвижению туристского потенциала района (содействие обучению сельского населения в работе с туристами, сотрудничество и размещение информации в газете «Заря», на сайтах МАУ «Центр развития туризма «Красная изба», агентство путешествий «Древних руссов град»; создание/обновление Интернет-сайта музея с разделом «Сельский туризм»; экскурсии; традиционные народные праздники и гуляния)  
	Комитет,
МБУ ПМСКО
	2014-2016 годы
	1.1
	бюджет муниципального района 
	3
	3
	3

	2.
	Задача 2. Организационное обеспечение туризма в районе

	2.1
	Проведение конференций и форумов по вопросам развития туризма в Поддорском муниципальном районе (проведение аналитических семинаров по актуальным проблемам в сфере туризма; участие в областных семинарах и конференциях по туризму с обменом опыта)
	Комитет
	2014-2016 годы
	2.1
	бюджет муниципального района
	5
	5
	5


Паспорт подпрограммы
 «Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»
муниципальной программы Поддорского муниципального района
«Развитие культуры Поддорского муниципального района на 
2014-2016 годы»

1. Исполнители подпрограммы: Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района;
Отдел финансирования, бухгалтерского учёта и контроля муниципального бюджетного учреждения Поддорского муниципального района «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
2.Задачи и целевые показатели подпрограммы муниципальной программы:
	№
п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Задача 1.  Ресурсное обеспечение деятельности Комитета по реализации муниципальной программы

	1.1
	Показатель 1.
Уровень ежегодного достижения целевых показателей Программы и подпрограмм, процент
	100
	100
	100

	1.2
	Показатель 2.
Доля освоения средств, выделенных на реализацию полномочий в сфере культуры и туризма, процент
	100
	100
	100

	1.3
	Показатель 3.
Повышение уровня удовлетворенности граждан Поддорского муниципального района качеством предоставления  муниципальных услуг в сфере культуры, процент
	62
	63
	64

	2.
	Задача 2. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области культуры и образования в сфере культуры и обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры и  образования в сфере культуры

	2.1
	Показатель 1.
Объем финансирования по муниципальному заданию, процент
	100
	100
	100


3. Сроки реализации подпрограммы: 2014-2016 годы
4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):
	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального района
	областной  
 бюджет
	федеральный  
 бюджет
	бюджеты
поселений
	внебюджетные
средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	21 086,9
	0
	0
	0
	0
	21 086,9

	2015
	21 086,9
	0
	0
	0
	0
	21 086,9

	2016
	21 086,9
	0
	0
	0
	0
	21 086,9

	Всего
	63 260,7
	0
	0
	0
	0
	63 260,7



5.Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:
уровень ежегодного достижения целевых показателей муниципальной программы и входящих в нее подпрограмм – 100%;
формирование необходимой нормативно-правовой базы, обеспечивающей эффективную реализацию программы и направленной на развитие сферы культуры и туризма;
уровень освоения средств, выделенных на реализацию мероприятий в сфере культуры и туризма – 100%;
повышение уровня удовлетворенности населения района качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры и туризма к 2016 году 64%.

__________________________________________________________Мероприятия подпрограммы 
«Обеспечение реализации муниципальной программы «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы» муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализации
	Целевой 
показатель (номер 
целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник
финансирования
	Объем финансирования
по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Задача 1. Обеспечение реализации муниципальной программы Поддорского муниципального района «Развитие культуры Поддорского муниципального района на 2014-2016 годы»

	1.1
	Реализация полномочий в сфере культуры и туризма
	Комитет
	2014-2016
годы
	1.1.
	-
	-
	-
	-

	1.2
	Формирование средств на финансовое обеспечение мероприятий по развитию сферы культуры, материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры
	Комитет; 
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	1.2
1.3
	-
	-
	-
	-

	1.3
	Совершенствование нормативной правовой базы в сфере культуры и туризма в целях эффективного исполнения полномочий
	Комитет; 
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	1.1.
	-
	-
	-
	-

	1.4
	Организация и проведение мониторинга показателей выполнения мероприятий муниципальной программы с целью своевременного принятия мер 
	Комитет; 
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	1.3
	-
	-
	-
	-

	1.5
	Организация и проведение мониторинга уровня удовлетворенности населения муниципального района качеством оказываемых муниципальных услуг в сфере культуры и туризма
	Комитет; 
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	1.3
	-
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2. Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в области культуры и образования в сфере культуры и обеспечение деятельности муниципальных учреждений культуры и  образования в сфере культуры

	2.1
	Предоставление субсидий муниципальным учреждениям культуры и дополнительного образования, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет комитет культуры на финансовое обеспечение муниципальных заданий
	Комитет,
отдел финансирования, бюджетного учета и контроля муниципального бюджетного учреждения «Поддорское межпоселенческое социально-культурное объединение»
	2014-2016
годы
	2.1
	бюджет муниципального района
	21 086,9
	21 086,9
	21 086,9



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08.11.2013  № 581
с. Поддорье

О внесении изменений в муниципальную целевую Программу «Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы»
       
Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:	
1. Внести изменения в муниципальную целевую Программу «Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы», утвержденную постановлением Администрации муниципального района от 12.12.2012 № 640:
1.1. Пункт 3.11. раздела 3 мероприятий программы изложить в следующей редакции:
	3.11.
	Участие в районных, областных, всероссийских конкурсах, фестивалях и других мероприятиях патриотической направленности
	ежегодно
	комитет образования Администрации муниципального района, комитет культуры Администрации муниципального района, муниципальные образовательные учреждения
	2,5
	2,5
	2,5


 2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
 	 
Глава муниципального района                                                       А.Н. Буленков 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.11.2013  № 593
с. Поддорье

Об утверждении отчета об исполнении  бюджета Поддорского муниципального района за 9 месяцев  2013 года
        
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе  в Поддорском муниципальном районе, утвержденным решением Думы Поддорского  муниципального района от 26.12.2011г. № 472 Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый отчет об исполнении бюджета Поддорского муниципального района за 9 месяцев  2013 года 
2. Направить отчет  об исполнении бюджета Поддорского муниципального района за 9 месяцев  2013 года в Думу Поддорского муниципального района и в Контрольно-счетную Палату Поддорского муниципального района.
3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                       А.Н. Буленков 

	ИСПОЛНЕНИЕ БЮДЖЕТА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	

	НА 01 ОКТЯБРЯ 2013 Г.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 Наименование показателя
	Код стро- ки
	Код дохода по бюджетной классификации 
	 
	 
	
	

	
	
	
	ПЛАН
	ИСПОЛНЕНИЕ
	ОТКЛОНЕНИЕ
	% ОТКЛОНЕНИЯ

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	11
	21
	21
	21,0

	Доходы бюджета - ИТОГО, 
в том числе:
	010
	
	147 038 415,42
	106 457 598,73
	-40 580 816,69
	72,4

	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	010
	00010000000000000000
	28 209 000,00
	15 489 559,73
	-12 719 440,27
	54,9

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	010
	00010100000000000000
	21 700 000,00
	13 612 694,05
	-8 087 305,95
	62,7

	Налог на доходы физических лиц
	010
	00010102000010000110
	21 700 000,00
	13 612 694,05
	-8 087 305,95
	62,7

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	010
	

00010102010010000110
	21 695 500,00
	13 609 992,06
	-8 085 507,94
	62,7

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	010
	

00010102020010000110
	






4 500,00
	 
	






-4 500,00
	






0,0

	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	010
	
00010102030010000110
	 
	2 701,99
	2 701,99
	 

	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	010
	00010500000000000000
	1 200 000,00
	778 166,79
	-421 833,21
	64,8

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	010
	00010502000020000110
	1 200 000,00
	778 166,79
	-421 833,21
	64,8

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	010
	00010502010020000110
	1 200 000,00
	778 166,79
	-421 833,21
	64,8

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	010
	00010800000000000000
	50 000,00
	72 246,52
	22 246,52
	144,5

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями
	010
	
00010803000010000110
	50 000,00
	72 246,52
	22 246,52
	144,5

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	010
	
00010803010010000110
	50 000,00
	72 246,52
	22 246,52
	144,5

	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	010
	
00011100000000000000
	335 000,00
	86 523,42
	-248 476,58
	25,8

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	
010
	0011105000000000120
	




335 000,00
	




86 523,42
	




-248 476,58
	




25,8

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	010
	

00011105010000000120
	300 000,00
	80 273,43
	-219 726,57
	26,8

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	010
	

00011105013100000120
	300 000,00
	80 273,43
	-219 726,57
	26,8

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и созданных ими учреждений (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений)
	010
	

00011105030000000120
	35 000,00
	6 249,99
	-28 750,01
	17,9

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	010
	

00011105035050000120
	



35 000,00
	



6 249,99
	



-28 750,01
	



17,9

	ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ
	010
	
00011200000000000000
	36 000,00
	27 941,43
	-8 058,57
	77,6

	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	010
	
00011201000010000120
	36 000,00
	27 941,43
	-8 058,57
	77,6

	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами
	010
	
00011201010010000120
	15 700,00
	6 520,61
	-9 179,39
	41,5

	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух передвижными объектами
	010
	
00011201020010000120
	400,00
	292,24
	-107,76
	73,1

	Плата за сбросы загрязняющих веществ в водные объекты
	010
	
00011201030010000120
	5 400,00
	470,97
	-4 929,03
	8,7

	Плата за размещение отходов производства и потребления
	010
	
00011201040010000120
	14 500,00
	20 657,61
	6 157,61
	142,5

	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	010
	
00011400000000000000
	4 780 000,00
	738 358,48
	-4 041 641,52
	15,4

	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	


00011402000000000000
	4 600 000,00
	100 670,00
	-4 499 330,00
	2,2

	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	010
	

00011402050050000410
	




4 600 000,00
	




100 670,00
	




-4 499 330,00
	




2,2

	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	010
	

00011402053050000410
	




4 600 000,00
	




100 670,00
	




-4 499 330,00
	




2,2

	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	010
	

00011406000000000430
	180 000,00
	637 688,48
	457 688,48
	354,3

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	010
	
00011406010000000430
	180 000,00
	637 688,48
	457 688,48
	354,3

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	010
	

00011406013100000430
	180 000,00
	637 688,48
	457 688,48
	354,3

	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	010
	
00011600000000000000
	107 000,00
	161 173,09
	54 173,09
	150,6

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах
	010
	
00011603000000000140
	4 000,00
	2 873,09
	-1 126,91
	71,8

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах, предусмотренные статьями 116, 118, пунктом 2 статьи 119, статьей 1191, пунктами 1 и 2 статьи 120, статьями 125, 126, 128, 129, 1291,  статьями 1294, 132, 133, 134, 135, 1351 и 1352 Налогового кодекса Российской Федерации, а также штрафы, взыскание которых осуществляется на основании ранее действовавшей статьи 117 Налогового кодекса Российской Федерации 
	010
	

00011603010010000140
	







3 000,00
	







1 873,09
	







-1 126,91
	







62,4

	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	010
	
00011603030010000140
	1 000,00
	1 000,00
	0,00
	100,0

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о недрах, об особо охраняемых природных территориях, об охране и использовании животного мира, об экологической экспертизе, в области охраны окружающей среды, о рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов, земельного законодательства, лесного законодательства, водного законодательства
	010
	
00011625000000000140
	






7 000,00
	






2 000,00
	






-5 000,00
	






28,6

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации об охране и использовании животного мира
	010
	
0011625030010000140
	3 000,00
	1 000,00
	-2 000,00
	33,3

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области охраны окружающей среды
	010
	
00011625050010000140
	3 000,00
	 
	-3 000,00
	0,0

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение земельного законодательства
	010
	
00011625060010000140
	1 000,00
	1 000,00
	0,00
	100,0

	Денежные взыскания (штрафы) за правонарушения в области дорожного движения
	010
	
00011630000010000140
	3 500,00
	 
	-3 500,00
	0,0

	Прочие денежные взыскания (штрафы) за  правонарушения в области дорожного движения
	010
	
00011630030010000140
	3 500,00
	 
	-3 500,00
	0,0

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации об административных правонарушениях, предусмотренные статьей 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
	010
	
00011643000010000140
	4 500,00
	38 200,00
	33 700,00
	848,9

	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба
	010
	
00011690000000000140
	88 000,00
	118 100,00
	30 100,00
	134,2

	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	010
	
00011690050050000140
	88 000,00
	118 100,00
	30 100,00
	134,2

	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	010
	00011700000000000000
	1 000,00
	12 455,95
	11 455,95
	1245,6

	Невыясненные поступления
	010
	00011701000000000180
	 
	12 455,95
	12 455,95
	

	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	010
	
00011701050050000180
	 
	12 455,95
	12 455,95
	

	Прочие неналоговые доходы
	010
	00011705000000000180
	1 000,00
	 
	-1 000,00
	0,0

	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов
	010
	00011705050050000180
	1 000,00
	 
	-1 000,00
	0,0

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	010
	00020000000000000000
	
	90 968 039,00
	-27 861 376,42
	76,6

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	010
	
00020200000000000000
	
	91 500 258,58
	-27 861 376,42
	76,7

	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	010
	
00020201000000000151
	46 742 600,00
	39 068 800,00
	-7 673 800,00
	83,6

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	010
	
00020201001000000151
	43 232 500,00
	36 656 600,00
	-6 575 900,00
	84,8

	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	010
	

00020201001050000151
	43 232 500,00
	36 656 600,00
	-6 575 900,00
	84,8

	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	010
	
00020201003000000151
	3 510 100,00
	2 412 200,00
	-1 097 900,00
	68,7

	Дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	010
	
00020201003050000151
	
3 510 100,00
	


2 412 200,00
	


-1 097 900,00
	


68,7

	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	010
	
00020202000000000151
	4 912 235,00
	3 870 404,00
	-1 041 831,00
	78,8

	Субсидии бюджетам на реализацию федеральных целевых программ
	010
	
00020202051000000151
	114 100,00
	114 100,00
	0,00
	100,0

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию федеральных целевых программ
	010
	
00020202051050000151
	114 100,00
	114 100,00
	0,00
	100,0

	Субсидии бюджетам на модернизацию региональных систем общего образования
	010
	
00020202145000000151
	257 400,00
	257 400,00
	0,00
	100,0

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования
	010
	
00020202145050000151
	257 400,00
	257 400,00
	0,00
	100,0

	Субсидии бюджетам на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года
	010
	
00020202150000000151
	100 000,00
	 
	-100 000,00
	0,0

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года
	010
	
00020202150050000151
	100 000,00
	 
	-100 000,00
	0,0

	Прочие субсидии
	010
	00020202999000000151
	4 440 735,00
	3 498 904,00
	-941 831,00
	78,8

	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	010
	
00020202999050000151
	4 440 735,00
	3 498 904,00
	-941 831,00
	78,8

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	010
	
00020203000000000151
	66 662 000,00
	47 647 554,58
	-19 014 445,42
	71,5

	Субвенции бюджетам на оплату жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	010
	
00020203001000000151
	4 954 000,00
	1 929 700,00
	-3 024 300,00
	39,0

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на оплату жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	010
	
00020203001050000151
	4 954 000,00
	1 929 700,00
	-3 024 300,00
	39,0

	Субвенции бюджетам на обеспечение мер социальной поддержки для лиц, награжденных знаком "Почетный донор СССР", "Почетный донор России"
	010
	
00020203004000000151
	46 900,00
	46 872,08
	-27,92
	99,9

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение мер социальной поддержки для лиц, награжденных знаком "Почетный донор СССР", "Почетный донор России"
	010
	

00020203004050000151
	46 900,00
	46 872,08
	-27,92
	99,9

	Субвенции бюджетам на составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	010
	
00020203007000000151
	1 400,00
	 
	-1 400,00
	0,0

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	010
	

00020203007050000151
	1 400,00
	 
	-1 400,00
	0,0

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение мер социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий
	010
	

00020203013000000151
	


100 000,00
	


62 100,00
	


-37 900,00
	


62,1

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение мер социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий
	010
	

00020203013050000151
	100 000,00
	62 100,00
	-37 900,00
	62,1

	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	010
	
00020203015000000151
	294 400,00
	214 500,00
	-79 900,00
	72,9

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	010
	
00020203015050000151
	294 400,00
	214 500,00
	-79 900,00
	72,9

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	010
	
00020203021000000151
	329 000,00
	239 022,00
	-89 978,00
	72,7

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на  ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	010
	
00020203021050000151
	329 000,00
	239 022,00
	-89 978,00
	72,7

	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	010
	
00020203024000000151
	55 094 500,00
	40 574 740,50
	-14 519 759,50
	73,6

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	010
	
00020203024050000151
	55 094 500,00
	40 574 740,50
	-14 519 759,50
	73,6

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	010
	

00020203027000000151
	5 006 100,00
	3 994 920,00
	-1 011 180,00
	79,8

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	010
	

00020203027050000151
	5 006 100,00
	3 994 920,00
	-1 011 180,00
	79,8

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	010
	


00020203029000000151
	




253 000,00
	




149 000,00
	




-104 000,00
	




58,9

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	010
	

00020203029050000151
	253 000,00
	149 000,00
	-104 000,00
	58,9

	Субвенции бюджетам на модернизацию региональных систем общего образования
	010
	
00020203078000000151
	406 700,00
	406 700,00
	0,00
	100,0

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования
	010
	
00020203078050000151
	

406 700,00
	

406 700,00
	

0,00
	

100,0

	Прочие субвенции
	010
	00020203999000000151
	176 000,00
	30 000,00
	-146 000,00
	17,0

	Прочие субвенции бюджетам муниципальных районов
	010
	00020203999050000151
	176 000,00
	30 000,00
	-146 000,00
	17,0

	Иные межбюджетные трансферты
	010
	00020204000000000151
	1 044 800,00
	913 500,00
	-131 300,00
	87,4

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	010
	

00020204014000000151
	1 029 500,00
	913 500,00
	-116 000,00
	88,7

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	010
	

00020204014050000151
	1 029 500,00
	913 500,00
	-116 000,00
	88,7

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований и государственных библиотек городов Москвы и Санкт-Петербурга
	010
	

00020204025000000151
	15 300,00
	 
	-15 300,00
	0,0

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	010
	
00020204025050000151
	15 300,00
	 
	-15 300,00
	0,0

	ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	010
	

00021900000000000000
	-532 219,58
	-532 219,58
	0,00
	100,0

	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	010
	

00021905000050000151
	-532 219,58
	-532 219,58
	0,00
	100,0

	Расходы бюджета - ИТОГО, 
в том числе:
	200
	
	148 527 479,50
	102 728 858,44
	-45 798 621,06
	69,2

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	200
	00001000000000000
	000
	27 958 587,51
	19 320 426,13
	-8 638 161,38
	69,1

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	200
	00002000000000000
	000
	294 400,00
	214 500,00
	-79 900,00
	72,9

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	200
	

00003000000000000
	

000
	1 757 848,00
	1 138 465,21
	-619 382,79
	64,8

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	200
	00004000000000000
	000
	4 356 306,49
	2 831 070,04
	-1 525 236,45
	65,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	200
	
00005000000000000
	
000
	2 229 900,00
	1 198 828,88
	-1 031 071,12
	53,8

	ОБРАЗОВАНИЕ
	200
	00007000000000000
	000
	53 555 809,50
	39 371 315,09
	-14 184 494,41
	73,5

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	200
	00008000000000000
	000
	18 827 402,50
	13 504 169,56
	-5 323 232,94
	71,7

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	200
	00010000000000000
	000
	24 076 125,50
	14 196 932,56
	-9 879 192,94
	59,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	200
	00011000000000000
	000
	1 900 100,00
	1 252 811,24
	-647 288,76
	65,9

	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	200
	00013000000000000
	000
	500 000,00
	219 339,73
	-280 660,27
	43,9

	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
	200
	

00014000000000000
	

000
	13 071 000,00
	9 481 000,00
	-3 590 000,00
	72,5

	Результат исполнения бюджета (дефицит / профицит)
	450
	
	-1 489 064,08
	3 728 740,29
	5 217 804,37
	-250,4




АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.11.2013   № 594
с. Поддорье

Об утверждении муниципальной программы Поддорского муниципального района «Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ в Поддорском муниципальном районе на 2014-2016 годы»

       В соответствии со статьей 7 Федерального закона от  8 января 1998 года №3-ФЗ «О наркотических и психотропных веществах»;  в целях противодействия незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, активизации работы по профилактике зависимости от наркотиков и других психоактивных веществ, пропаганды здорового образа жизни Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемую муниципальную программу Поддорского муниципального района "Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ  в Поддорском муниципальном районе на 2014 - 2016 годы" (далее - Программа).
2.Признать утратившим силу постановления Администрации муниципального района:
от 18.12.2012 № 645 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы»
3.Постановление вступает в силу  с 1 января 2014 года.
  4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Игнатьеву С. Н.
  5.Опубликовать постановление  в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».
 
Глава муниципального района                                                           А.Н. Буленков
                                                                          
   Утверждена
постановлением Администрации 
                                                               муниципального района
                                                                от 11.11.2013 № 594  

Муниципальная программа Поддорского района 
«Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости
 от других психоактивных веществ в Поддорском
 муниципальном районе на 2014 – 2016 годы»

Паспорт
муниципальной программы Поддорского муниципального района «Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ в Поддорском муниципальном районе на 2014 – 2016 годы»

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы: 
комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района  
2.  Соисполнители муниципальной программы:
комитет образования Администрации Поддорского муниципального района – (далее- комитет  образования); 
пункт полиции по Поддорскому району межмуниципальный отдел  Министерства внутренних дел России «Старорусский» (далее – ПП по Поддорскому району МОМВД России  «Старорусский») (по согласованию);
районная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – КДН и ЗП);
государственное областное бюджетное учреждения здравоохранения «Поддорская центральная районная больница» (далее – ГОБУЗ «Поддорская ЦРБ» (по согласованию);
3. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:
	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого  показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2014
	2015
	2016

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Цель 1. Организация деятельности антинаркотической комиссии в Поддорском муниципальном районе

	1.1
	Задача 1. Проведение комплексного анализа антинаркотической деятельности муниципальных учреждений и органов местного самоуправления, оказания практической помощи.

	1.1.1
	Показатель 1:Количество выездов рабочей группы комиссии в поселения муниципального района (ед.)
	1
	1
	1

	1.2
	Задача 2. Мониторинг наркотической ситуации в Поддорском муниципальном районе

	1.2.1
	Показатель 1.Количество проведенных заседаний, с целью принятия мер противодействия по результатам мониторинга (ед.).
	1
	1
	1

	2.
	Цель 2. Профилактика зависимости немедицинского потребления наркотических средств и других ПАВ.

	2.1
	Задача 1. Совершенствование системы мер по сокращению предложения и спроса на наркотики и другие ПАВ.

	2.1.1
	Показатель 1: Доля волонтеров, от общего количества молодежи в муниципаль-ном районе, участвующих в работе по профилактике употребления ПАВ, пропаганде здорового образа жизни (%). 
	3,2%
	3,4%
	3,6%

	2.1.2
	Показатель 2: Количество проведенных  культурно-досуговых, спортивных мероприятий, направленных на профилактику употребления ПАВ, пропаганде здорового образа жизни (ед).
	4
	5
	     6

	2.1.3
	Показатель 3:Количество проведенных межведомственных лекторских групп по профилактике злоупотребления ПАВ в образовательных учреждениях (ед.).
	56
	57
	58

	3
	Цель 3. Противодействие незаконному обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров.

	3.1
	Задача 1. Снижение количества преступлений связанных с незаконным оборотом наркотических средств и их прекурсоров.

	3.1.1
	Показатель 1: Количество зарегистрированных преступлений, связанных с незаконным оборотом наркотических средств и их прекурсоров, сильнодействующих веществ (ед.)
	0
	0
	0

	3.1.2.
	Показатель 2: Количество проведенных оперативно- профилактических мероприятий, направленных на выявление и пресечение преступлений и иных правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков. («Подросток» и др.) (ед.).
	27
	28
	29

	4.
	Цель 4. Совершенствование медицинской помощи лицам, зависимым от наркотиков и других ПАВ.

	4.1
	Задача 1. Снижение заболеваемости хроническим  алкоголизмом, алкогольным психозом, наркоманией, токсикоманией.

	4.1.1
	Доля взрослых наркологических больных, получивших стационарное лечение, от общего количества взрослых больных, состоящих на диспансерном наркологическом учете (%)
	40%
	40,5%
	41%

	4.1.2
	Количество больных наркоманией, прошедших курс лечения и реабилитации и находящихся в ремиссии более 1 года (чел.).
	4
	4
	4

	4.1.3
	Количество больных хроническим алкоголизмом, прошедших курс лечения и реабилитации и находящихся в ремиссии более 1 года (чел.).
	14
	14
	14



4. Сроки реализации муниципальной программы: 2014-2016 годы
5. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):
	Год
	Источник финансирования (тыс. руб.)

	
	бюджет муници-
пального района
	областной
бюджет
	федера-льный
бюджет
	бюджеты поселе-ний
	внебюд-жетные
средства
	всего



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2014
	3,7
	
	
	
	
	3,7

	2015
	3,7
	
	
	
	
	3,7

	2016
	3,7
	
	
	
	
	3,7

	Всего
	11,1
	
	
	
	
	11,1


6. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной  программы:
6.1. Увеличение процента взрослых наркологических больных, получивших стационарное лечение, от общего количества взрослых больных, состоящих на диспансерном наркологическом учете;
62. Увеличение процента больных наркоманией, прошедших курс лечения и реабилитации и находящихся в ремиссии более 1 года;
6.3 Увеличение процента больных хроническим алкоголизмом, прошедших курс лечения и реабилитации и находящихся в ремиссии более 1 года;
6.4. Отсутствие количества зарегистрированных преступлений, связанных с незаконным оборотом наркотических средств и их прекурсоров, сильнодействующих веществ;
6.5. Увеличение количества волонтеров, участвующих в работе по профилактике употребления ПАВ, пропаганде здорового образа жизни;
6.6. Увеличение количества культурно-досуговых и спортивных мероприятий по направлению профилактики употребления ПАВ, пропаганде здорового образа жизни

Характеристика текущего состояния в сфере противодействия 
наркомании и зависимости от других психоактивных веществ.

      Злоупотребление наркотическими  средствами и их незаконный  оборот стали  в последнее время одной из  наиболее  глобальных проблем. Наркомания  и связанная  с ней преступность превратились  в одну  из главных  угроз национальной безопасности. Первоочередность решения данной проблемы  напрямую  связана  с национальными приоритетами  социально – экономического  развития страны. Высокая смертность, выраженная социальная дезадаптация, криминализация, поражение ВИЧ-инфекцией  и другими  опасными заболеваниями – вот  далеко  не полный  перечень  последствий наркомании. 
       По оценкам  экспертов наркомании  подвержены в основном подростки и молодежь. По статистике, основными  потребителями наркотиков  являются  люди от 14 до 30 лет. Поэтому проблема  распространения  и употребления наркотиков  в молодежной  и подростковой среде приобрела  особую  активность  и требует совместных   решительных  действий, как  со стороны  государства, так  и со стороны  общества.
Нестабильность современного общества оказывает большое влияние на становление и развитие подрастающего поколения. Главная проблема – социально-правовая незащищенность, утрата традиций семейного воспитания и образования. Незащищенность подростка как со стороны семьи, так и со стороны государства порождает во многих подростках неуверенность в собственной востребованности, толкает их на противоправное поведение.
Большинство преступлений и правонарушений совершается лицами в состоянии алкогольного или наркотического опьянения. Отсутствие полноценной социальной среды создает условия для наличия стихийных и социально искаженных форм вовлечения детей в жизнь общества. Одной из таких форм является целенаправленное приобщение детей и молодежи к наркомании.
Как свидетельствует практика, наркомания остается одной из причин совершения тяжких и особо тяжких преступлений, таких как кражи, грабежи, разбои, причинение тяжкого вреда здоровью.
Эффективным  механизмом решения  проблемы является  программно-целевой  метод  планирования  деятельности  с четким  определением  целей и задач Программы, выбором перечня скоординированных мероприятий по устранению причин  и условий, способствующих незаконному распространению наркотиков. 
К тому же стоит отметить, тот факт, что органы наркоконтроля области сменили акценты своей деятельности. Но если ранее приоритетным направлением было максимально снизить оборот тяжелых наркотиков, то теперь задача наркополиции – уделить серьезное внимание также обороту так называемых «легких наркотиков». К «тяжелым наркотикам», такие как героин, люди приходят, чаще всего попробовав марихуану и экстази. Мнимый малый вред здоровью от таких наркотиков оборачивается криминализацией населения. Человек, «подсевший» на тяжелые наркотики, становится потерянным для общества. 
Эффективность современных методов лечения наркомании крайне низка. У добровольно изъявивших желание избавиться от наркозависимости ремиссия продолжительностью до года отмечается менее, чем у двух процентов пролеченных. 
Среди нерешенных остаются проблемы создания условий для оказания медицинской помощи и медико-социальной реабилитации больных наркоманией, внедрения современных методик лечения заболевания, оснащения учреждений здравоохранения, социальной защиты населения, правоохранительных органов современными средствами наркодиагностики, привлечения к работе по противодействию наркомании общественных и религиозных организаций, улучшения межведомственного взаимодействия в работе. Отсутствует необходимое количество подготовленных по единой методике специалистов в системе образования, культуры, социальной защиты населения. 
Крайне недостаточно число психологов, работающих в образовательных организациях муниципального района. Нет практикующих психологов по молодежным личностным проблемам, которые вели бы активные формы работы: тренинги, индивидуальное консультирование и др. по снятию напряженности, повышению самооценки, разрешению конфликтных ситуаций и т.д.
Не хватает современных средств пропаганды, информационно-справочных и наглядных материалов. Большинство граждан продолжает считать проблемы наркомании делом правоохранительных органов и здравоохранения.
Выполнение указанных задач возможно на основе использования программно-целевого метода планирования, что позволит обеспечить проведение единой политики в вопросах борьбы с наркоманией, мобилизовать необходимые ресурсы, обеспечить согласованность усилий органов местного самоуправления, правоохранительных органов, общественных организаций и граждан по преодолению названных проблем. Настоящая программа призвана и предполагает комплекс мер по профилактике наркомании, доступных основной массе как взрослых, так и подростков, что является реальным путем оздоровления подрастающего поколения и всего населения в целом.
Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
На эффективность реализации муниципальной программы могут оказать влияние риски, связанные с ухудшением макроэкономических условий в Российской Федерации и в мире, с возможным наступлением мирового экономического кризиса, с природными и техногенными катастрофами. Данные риски являются неуправляемыми.
К рискам реализации муниципальной программы следует отнести следующие:
1. Нормативно-правовой риск, связанный с отсутствием законодательного регулирования или недостаточно быстрым формированием необходимой нормативной базы, что может привести к невыполнению муниципальной программы в полном объеме. Данный риск можно оценить как средний. Мерой предупреждения данного риска служит система мониторинга действующего законодательства и проектов нормативно-правовых документов, находящихся на рассмотрении, что позволит снизить влияние данного риска на результативность муниципальной программы.
2. Риск финансового обеспечения, который связан с финансированием муниципальной программы в неполном объеме  за счет бюджетных источников. Данный риск возникает по причине продолжительного срока реализации муниципальной программы, а также высокой зависимости ее успешной реализации от привлечения средств областного бюджета. Учитывая формируемую практику программного бюджетирования в части обеспечения реализации муниципальной программы за счет средств бюджетов, риск сбоев в реализации муниципальной программы по причине недофинансирования можно считать высоким. Мерой управления риском является осуществления прогнозирования и согласования в рамках соглашений условий предоставления финансового обеспечения мероприятий, что позволит обеспечить выполнение обязательств каждого участника мероприятий по его реализации. 
В целях минимизации указанных рисков в процессе реализации муниципальной программы предусматривается создание эффективной системы управления на основе четкого распределения функций, полномочий и ответственности, применения технологии решения актуальных проблем в области физической культуры и спорта.
Механизм управления реализацией муниципальной программы
 Управление реализацией муниципальной программы
 Мониторинг хода реализации муниципальных программ осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы  администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальных программ в части финансового обеспечения муниципальной программы, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования муниципальных программ.
Ответственный исполнитель муниципальной программы совместно с соисполнителями до 20 июля текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным, готовит полугодовой и годовой отчеты о ходе реализации муниципальной программы по утвержденной форме и обеспечивает их согласование с первым заместителем  Главы  администрации муниципального района, заместителем Главы  администрации муниципального района, осуществляющим координацию деятельности ответственного исполнителя и направляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
К отчету прилагается пояснительная записка. В случае невыполнения запланированных мероприятий и целевых показателей муниципальной программы в пояснительной записке указываются сведения о причинах невыполнения, а также информация о причинах неполного освоения финансовых средств.

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.11.2013   № 595
с. Поддорье

О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципального бюджетного учреждения Поддорского муниципального района «Центр физической культуры и спорта «Лидер»
       
 В соответствии с Едиными рекомендациями по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников государственных и муниципальных учреждений на 2013 год, утвержденными решение Российской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений от 21 декабря 2012 года Администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Положение об оплате труда работников муниципального бюджетного учреждения Поддорского муниципального района «Центр физической культуры и спорта «Лидер»:
1.1. Приложение 2 к Положению изложить в следующей редакции: 

	
	«Приложение 2
к Положению  об оплате труда 
работников муниципального бюджетного учреждения Поддорского муниципального района «Центр физической культуры и спорта «Лидер»



Минимальные должностные оклады (ставки заработной платы) работников физической культуры и спорта учреждений
Размер должностных окладов работников физической культуры и спорта учреждения устанавливается на основе отнесения занимаемых ими должностей к профессиональным квалификационным группам, утвержденных приказом Минздравсоцразвития России от 27.02. 2012 года № 165н «Об утверждении профессиональных квалификационных групп должностей работников физической культуры и спорта»:

	Должность работника физической культуры и спорта
	Размер оклада с учетом стажа и кв.  категории (руб.)

	
	
Ср. сп. 
до 2 лет
	Ср. сп. 
от 2 до 5л
или высшее 
до 2 лет
	Ср. сп. 
от 5 до 10л или высшее от 2 до 5 лет 
	Ср. сп. 
св. 10 лет или высшее от 5 до 10лет
	Высшее
св. 10 лет
	Прошедшие аттестацию на соответсвие зан. должности
	I
категория
	высшая 
категория

	Должности, отнесенные к ПКГ должностей
работников физической культуры и спорта первого уровня

	1 квалификацион-ный уровень
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2 квалификацион-ный уровень
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Должности, отнесенные к ПКГ должностей 
работников физической культуры и спорта второго уровня

	1 квалификацион-ный уровень
	3482
	3714
	4062
	4463
	4874
	5385
	5803
	6267

	2 квалификацион-ный уровень
	3714
	4062
	4410
	4874
	5385
	5803
	6267
	6747

	3 квалификацион-ный уровень
	-
	4178
	4526
	4990
	5501
	5919
	6383
	6863


                                                                                                                               ».
1.2. Приложение 3 к Положению изложить в следующей редакции:

	
	«Приложение 3
к Положению  об оплате труда 
работников муниципального бюджетного учреждения Поддорского муниципального района «Центр физической культуры и спорта «Лидер»



Минимальные должностные оклады (ставки заработной платы) руководителей, специалистов и служащих учреждений, занимающих 
общеотраслевые должности
Размер окладов работников учреждения, занимающих должности служащих, устанавливается на основе отнесения занимаемых ими должностей служащих к ПКГ, утвержденных приказом Минздравсоцразвития России от 29 мая 2008	года № 247н «Об утверждении профессиональных квалификационных 

групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих»:
	Квалификационные 
уровни
	Размер оклада (рублей)
	Должности, отнесенные к квалификационным уровням

	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих первого уровня»

	1 квалификационный уровень
	2730
	Делопроизводитель, кассир, секретарь, секретарь-машинистка

	2 квалификационный уровень
	
	Должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым может устанавливаться производное должностное наименование «старший»

	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих второго уровня»

	1 квалификационный уровень
	3031
	Администратор, секретарь руководителя

	2 квалификационный уровень
	3354
	Должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым устанавливается производное должностное наименование «старший»

	3 квалификационный уровень
	
	Начальник хозяйственного отдела;
Должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым устанавливается 1-я внутридолжностная категория.

	4 квалификационный уровень
	
	Должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым может устанавливаться производное должностное наименование «ведущий»

	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня»

	1 квалификационный уровень
	5385
	Бухгалтер, специалист по кадрам, экономист, юрисконсульт и др.

	2 квалификационный уровень
	
	Должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым устанавливается производное должностное наименование «старший»; должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым устанавливается 11-я внутридолжностная категория

	3 квалификационный уровень
	
	Начальник хозяйственного отдела; должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым устанавливается 1-я внутридолжностная категория

	4 квалификационный уровень
	
	Должности служащих 1 квалификационного уровня, по которым может устанавливаться производное должностное наименование «ведущий»

	5 квалификационный уровень
	
	Заместитель главного бухгалтера

	Профессиональная квалификационная группа «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня»

	1 квалификационный уровень
	
	Начальник отдела кадров (спецотдела и др.); начальник отдела материально-технического снабжения; начальник отдела организации и оплаты труда; начальник отдела охраны труда; начальник отдела по связям с общественностью; начальник планово-экономического отдела; начальник финансового отдела; начальник юридического отдела.

	2 квалификационный уровень
	
	Должности служащих, по которым может устанавливаться производное должностное наименование «главный»

	3 квалификационный уровень
	
	Директор (начальник, заведующий) филиала, другого обособленного структурного подразделения


».
 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 1 октября 2013 года.
3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                           А.Н. Буленков

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от 24.10.2013  № 602
с.Поддорье

О внесении изменений в решение Думы Поддорского муниципального района от 13.12.2012 № 547 «О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»

Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:       
   	1. Внести в решение Думы Поддорского муниципального района от 13.12.2012 № 547 «О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» следующие изменения:
   	1.1.В приложении 3 к решению Думы муниципального района «О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» после строки
	«2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	100,0
	100,0
	
	


дополнить строками следующего содержания: 
	2 18 05010 05 0000 180
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет
	100,0
	100,0
	
	

	2 18 05020 05 0000 180
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет
	100,0
	100,0»
	
	



1.2. В приложении 5 к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» после строки
	«492
	2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов


дополнить строками следующего содержания: 
	«492
	2 18 05010 05 0000 180
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет

	492
	2 18 05020 05 0000 180
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет»


2. Опубликовать  решение в муниципальной газете  «Вестник Поддорского муниципального района».
3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2013 года.

Глава муниципального района                                                     А.Н. Буленков

Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от 24.10.2013 №  603
с.Поддорье

Об увеличении должностных окладов, денежного содержания лиц, замещающих муниципальные должности Поддорского муниципального района, единовременной выплаты при предоставлении им ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи, окладов месячного денежного содержания  муниципальных служащих  органов местного самоуправления  Поддорского муниципального района, должностных окладов служащих органов местного самоуправления Поддорского  муниципального района
	 
	В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации,  Федеральным законом от 6 октября 2003года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Поддорского муниципального района 
Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:
1. Увеличить с 1 октября 2013 года в 1,055 раза,  установленные  решением Думы Поддорского муниципального района от 28.07.2011 № 446  «Об утверждении Положения об оплате труда выборных должностных лиц органов местного самоуправления Поддорского муниципального района, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе» и решением Думы Поддорского муниципального района от 23.06.2011 № 441 «Об утверждении Положения о порядке определения денежного содержания и материального стимулирования муниципальных служащих и служащих органов местного самоуправления   Поддорского муниципального района»:
1) должностной оклад, денежное содержание в месяц лиц, замещающих муниципальные должности Поддорского муниципального района, единовременную выплату при предоставлении им ежегодного оплачиваемого отпуска и материальную помощь
2) оклад месячного денежного содержания муниципального служащего органа местного самоуправления Поддорского муниципального района, состоящий из:
а) должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы 
б) ежемесячной квалификационной надбавки к должностному окладу за профессиональные знания и навыки .
3) должностной оклад служащего органа местного самоуправления Поддорского муниципального района .
2.Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете « Вестник Поддорского муниципального района».
3.Настоящее решение вступает в силу со дня  его официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 1октября 2013 года.

Глава муниципального района                                                      А.Н. Буленков

Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от 24.10.2013  № 604
с.Поддорье

О внесении изменений в Положение о
системе налогообложения в виде единого
налога на вмененный доход для отдельных
видов деятельности на территории Поддорского
муниципального района

Дума  Поддорского муниципального района 
РЕШИЛА:
1. Внести изменение в Положение о системе налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности на территории Поддорского муниципального района, утвержденного решением Думы муниципального района от 26.04.2012 №511, изложив  Приложение №4 в следующей редакции:

«Приложение 4
к Положению о системе
налогообложения в виде единого
налога на вмененный доход для
отдельных видов деятельности

Корректирующие коэффициенты базовой доходности, учитывающие особенности ведения предпринимательской деятельности

	Место деятельности на территории муниципального района
	Корректирующий коэффициент К2м для всех видов деятельности, за исключением оказания автотранспортных услуг
	Корректирующий коэффициент К2м для оказания автотранспортных услуг

	с.Поддорье
	0,75
	1,0

	Прочие населенные пункты
	0,05
	1,0



Для налогоплательщиков, осуществляющих розничную торговлю через объекты нестационарной торговой сети, применяется коэффициент, равный 1.»
2. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца со дня опубликования, но не ранее 1 января 2014 года.
3. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                      А.Н. Буленков

Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от  21.11.2013  №  605
с. Поддорье
О внесении изменений в решение Думы Поддорского муниципального района от 13.12.2012 № 547 «О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»

Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:       
   	1. Внести в решение Думы Поддорского муниципального района от 13.12.2012 № 547 «О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» следующие изменения:
   	1.1.В подпункте 1 пункта 1 слова «147 038 415 рублей 42 копейки» заменить на слова «147 271 715 рублей 42 копейки»;
   	1.2.В подпункте 2 пункта 1 слова «148 527 479 рублей 50 копеек» заменить на слова «148 760 779 рублей 50 копеек»;
   	1.3.В подпункте 1 пункта 2  цифры «145 951 000 » и «152 663 900» заменить на цифры «145 819 300 » и «152 819 200»соответственно;
  	1.4. В подпункте 2 пункта 2  цифры «145 951 000» и «152 663 900» заменить на цифры «145 819 300 » и «152 819 200»соответственно;
  	1.5.В пункте 12 цифры «118 332 135»,  «115 040 440»,  «120 379 700»,  заменить на цифры «118 565 435», «114 908 700»,  «120 535 000»;
  	1.6. В пункте 13 слова «22 487 882 рубля 50 копеек»,  заменить на слова  «21 727 582 рубля 50 копеек»;
   	1.7. Приложение 1 к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изложить в  прилагаемой редакции;
    	1.8. В приложении 3 к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» после строки
	«1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества  муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	100,0
	
	100,0
	»


  дополнить строками следующего содержания:  
	«1 11 05075 05 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну муниципальных районов (за исключением земельных участков)»
	100.0
	100.0
	
	»


после строки 
	«2 02 04025 05 0000  151
	Иные межбюджетные трансферты, передаваемых областному бюджету из федерального бюджета и предоставляемых  бюджетам муниципальных районов и городского округа на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных  образований и государственных библиотек»
	100.0
	100.0
	
	»


  дополнить строками следующего содержания:  
	«202 04041 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов, на подключение общедоступных библиотек Российской Федерации к сети Интернет и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и расширения информационных технологий и оцифровки»
	100,0
	100,0
	
	»


 после строки  
	« 202 02150 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных  районов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности                                 на период до 2020 года»
	100,0
	100,0
	
	»


дополнить строками следующего содержания: 
	« 202 02009 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных  районов на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства»
	100,0
	100,0
	
	»


 после строки  

	«218 05020 05 0000 180
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет
	100,0
	100,0
	
	»


 дополнить строками следующего содержания
	«218 05010 05 0000 151
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений
	100,0
	100,0
	
	»


        	1.9. В приложении 5 к решению Думы  «О бюджете муниципального района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов» 
после строки 
	«300
	1 11 05035 05 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)


дополнить строками следующего содержания:
	«300
	1 11 05075 05 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну муниципальных районов  (за исключением земельных участков)»


после строки 
	«492
	202 02999 05 8057 151
	  Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов»


дополнить строками следующего содержания:
	«492
	202 02999 05 8056 151
	  Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов»

	492
	202 02999 05 8061 151
	  Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов»


после строки
	«492
	202 04025 05 0000 151
	  Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований»


дополнить строками следующего содержания:
	«492
	202 04041 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов, на подключение общедоступных библиотек Российской Федерации к сети Интернет и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и расширения информационных технологий и оцифровки»


после строки
	«492
	202 02150 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года»                                 


дополнить строками следующего содержания:
	«492
	202 02009 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства»                              


после строки
	«492
	218 05020 05 0000 180
	 Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет»


дополнить строками следующего содержания:
	«492
	218 05010 05 0000 151
	 Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений  


  	1.10. Приложение 7  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изложить в  прилагаемой редакции;
  	1.11. Приложение 8  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изложить в  прилагаемой редакции;
1.12. Приложение 9  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изложить в  прилагаемой редакции;
1.13. Приложение 10  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изложить в  прилагаемой редакции.
1.14. Приложение 15  к решению Думы муниципального района « О бюджете муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» изложить в  прилагаемой редакции.
2. Опубликовать  решение в муниципальной газете  «Вестник Поддорского муниципального района».
3.Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2013 года.

Глава муниципального района                                                      А.Н. Буленков

Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене

	                                                                                                                                          Приложение 1 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	Прогнозируемые поступления доходов в  бюджет муниципального района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов
	в рублях

	Наименование доходов
	КОД ДОХОДА
	Сумма (тыс.рублей)

	 
	 
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	1
	2
	3
	4
	5

	ДОХОДЫ, ВСЕГО
	 
	147 271 715,42  
	145 819 300,00  
	152 819 200,00  

	Налоговые и неналоговые доходы
	1 00 00000 00 0000 000
	28 209 000,00  
	30 910 600,00  
	32 284 200,00  

	Налоговые доходы
	 
	22 950 000,00  
	23 100 000,00  
	23 350 000,00  

	Налоги на прибыль, доходы
	1 01 00000 00 0000 000
	21 700 000,00  
	21 800 000,00  
	22 000 000,00  

	Налоги на прибыль, доходы
	1 01 02000 01 0000 110
	21 700 000,00  
	21 800 000,00  
	22 000 000,00  

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	1 01 02010 01 0000 110
	21 695 500,00  
	21 795 500,00  
	21 995 000,00  

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	1 01 02020 01 0000 110
	4 500,00  
	4 500,00  
	5 000,00  

	Налоги на совокупный доход
	 1 05 00000 00 0000 110
	1 200 000,00  
	1 250 000,00  
	1 300 000,00  

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	1 05 02000 02 0000 110
	1 200 000,00  
	1 250 000,00  
	1 300 000,00  

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	1 05 02010 02 0000 110
	1 200 000,00  
	1 250 000,00  
	1 300 000,00  

	Государственная пошлина
	1 08 00000 00 0000 000
	50 000,00  
	50 000,00  
	50 000,00  

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями 
	 1 08 03000 01 0000 110
	50 000,00  
	50 000,00  
	50 000,00  

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного суда) 
	 1 08 03010 01 1000 110
	50 000,00  
	50 000,00  
	50 000,00  

	Неналоговые доходы
	 
	5 259 000,00  
	7 810 600,00  
	8 934 200,00  

	Доходы от использования имущества, находящегося в муниципальной. собственности
	1 11 00000 00 0000 000
	335 000,00  
	370 000,00  
	400 000,00  

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	1 11 05000 00 0000 120
	335 000,00  
	370 000,00  
	400 000,00  

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	1 11 05010 00 0000 120
	300 000,00  
	335 000,00  
	360 000,00  

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	 1 11 05013 10 0000 120
	300 000,00  
	335 000,00  
	360 000,00  

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и созданных ими учреждений (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений)
	1 11 05030 00 0000 120
	35 000,00  
	35 000,00  
	40 000,00  

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	1 11 05035 05 0000 120
	35 000,00  
	35 000,00  
	40 000,00  

	Платежи при пользовании природными ресурсами
	1 12 00000 00 0000 000
	36 000,00  
	37 000,00  
	38 000,00  

	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	1 12 01000 01 0000 120
	36 000,00  
	37 000,00  
	38 000,00  

	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами
	1 12 01010 01 0000 120
	15 700,00  
	16 300,00  
	16 900,00  

	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух передвижными объектами
	1 12 01020 01 0000 120
	400,00  
	500,00  
	600,00  

	Плата за сбросы загрязняющих веществ в водные объекты
	1 12 01030 01 0000 120
	5 400,00  
	5 500,00  
	5 600,00  

	Плата за размещение отходов производства и потребления
	1 12 01040 01 0000 120
	14 500,00  
	14 700,00  
	14 900,00  

	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов 
	1 14 00000 00 0000 000
	4 780 000,00  
	7 295 000,00  
	8 380 000,00  

	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	1 14 02000 00 0000 000
	4 600 000,00  
	7 100 000,00  
	8 170 000,00  

	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	1 14 02050 05 0000 410
	4 600 000,00  
	7 100 000,00  
	8 170 000,00  

	Доходы от реализации иного имущества находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	1 14 02053 05 0000 410
	4 600 000,00  
	7 100 000,00  
	8 170 000,00  

	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	1 14 06000 00 0000 430
	180 000,00  
	195 000,00  
	210 000,00  

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена 
	1 14 06010 00 0000 430
	180 000,00  
	195 000,00  
	210 000,00  

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	1 14 06013 10 0000 430
	180 000,00  
	195 000,00  
	210 000,00  

	Штрафы, санкции, возмещения ущерба
	1 16 00000 00 0000 000
	107 000,00  
	107 600,00  
	115 200,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах
	1 16 03000 00 0000 140
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о налогах и сборах, предусмотренные статьями 116,118,119.1, пунктами и 2 статьи 120, статьями 125,126,128,129,129.1,132,133,134,135,135.1 Налогового кодекса Российской Федерации, а также штрафы, взыскание которых осуществляется на основании ранее действующей статьи 117 Налогового Кодекса Российской Федерации
	1 16 03010 01 0000 140
	3 000,00  
	3 000,00  
	3 000,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 
	1 16 03030 01 0000 140
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о недрах, об особо охраняемых природных территориях, об охране и использовании животного мира, об экологической экспертизе, в области охраны окружающей среды, о рыболовстве и сохранении водных биологических ресурсов, земельного законодательства, лесного законодательства, водного законодательства
	1 16 25000 00 0000 140
	7 000,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за  нарушение законодательства Российской Федерации об охране и использовании животного мира
	1 16 25030 01 0000 140
	3 000,00  
	3 000,00  
	3 000,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства в области охраны окружающей среды
	1 16 25050 01 0000 140
	3 000,00  
	3 000,00  
	3 000,00  

	Денежное взыскание (штрафы) за нарушение земельного законодательства
	1 16 25060 01 0000 140
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Денежные взыскания (штрафы) за правонарушения в области дорожного движения
	1 16 30000 01 0000 140
	3 500,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Прочие денежные взыскания (штрафы) за правонарушения в области дорожного движения
	1 16 30030 01 0000 140
	3 500,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Денежное взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации об административных правонарушениях, предусмотренные статьей 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
	1 16 43000 01 0000 140
	4 500,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба
	1 16 90000 00 0000 140
	88 000,00  
	87 600,00  
	95 200,00  

	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	1 16 90050 05 0000 140
	88 000,00  
	87 600,00  
	95 200,00  

	Прочие неналоговые доходы
	1 17 00000 00 0000 000
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Прочие неналоговые доходы
	1 17 05000 00 0000 180
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов
	1 17 05050 05 0000 180
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Безвозмездные поступления
	 
	119 062 715,42
	114 908 700,00
	120 535 000,00

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (областного бюджета)
	 
	118 565 435,00
	114 908 700,00
	120 535 000,00

	Дотации от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	 
	46 531 800,00
	44 982 000,00
	47 063 000,00

	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности.
	2 02 01001 05 0000 151
	43 212 500,00
	44 982 000,00
	47 063 000,00

	Дотаций бюджетам муниципальных районов и городского округа на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов на 2013 год
	2 02 01003 05 0000 151
	1 209 000,00
	0,00
	0,00

	Дотации на частичную компенсацию
дополнительных расходов на повышение оплаты труда
работников бюджетной сферы
	2 02 01003 05 0000 151
	2 110 300,00
	0,00
	0,00

	Субсидии бюджетам муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	 
	5 676 235,00
	1 274 900,00
	877 700,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на  профессиональную подготовку по программам высшего профессионального образования и повышение квалификации специалистов муниципальных учреждений, осуществляющих деятельность в сфере культуры на 2013-2015 годы.
	2 02 02999 05 8005 151
	71 100,00
	71 100,00
	71 100,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках  долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области  (2011-2013 годы)".
	2 02 02999 05 8044 151
	74 800,00
	0,00
	0,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на проведение ремонтов муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Культура Новгородской области (2011-2013 годы)"
	2 02 02999 05 8045 151
	459 300,00
	0,00
	0,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на реализацию долгосрочной областной целевой программы "Молодежь Новгородской области  на 2011-2015 годы" в части организации фестивалей, конкурсов, слетов, форумов, встреч, акций в рамках реализации приоритетных направлений государственной молодежной политики.
	2 02 02999 05 8017 151
	8 900,00
	9 000,00
	9 100,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на  ремонт зданий муниципальных дошкольных образовательных учреждений, муниципальных общеобразовательных  учреждений, учреждений дополнительного образования в рамках  долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы".
	2 02 02999 05 8041 151
	184 900,00
	186 400,00
	184 900,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на организацию питьевого режима в дошкольных и  общеобразовательных учреждениях в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2015 годы".
	2 02 02999 05 8006 151
	64 400,00
	64 400,00
	64 400,00

	Субсидия бюджетам муниципальным районов на обеспечение пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности дошкольных образовательных учреждений, общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования детей  в рамках  долгосрочной областной целевой  программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы".
	2 02 02999 05 8028 151
	380 300,00
	385 700,00
	384 500,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа для предоставления их бюджетам поселений на сохранность и восстановление военно-мемориальных объектов, расположенных на территории области.
	2 02 02999 05 8038 151
	8 300,00
	8 300,00
	8 400,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и для предоставления их бюджетам сельских поселений на организацию семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Новгородской области в рамках реализации долгосрочной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы".
	2 02 02999 05 8047 151
	40 800,00
	40 900,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов на обеспечение функционирования и совершенствование информационно-технологической инфраструктуры электронного правительства в рамках реализации областной целевой программы "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013 - 2015 годы".
	 2 02 02999 05 8034 151
	0,00
	265 300,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов на закупку и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" .
	2 02 02999 05 8051 151
	0,00
	88 500,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов и бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	2 02 02999 05 8026 151
	520 000,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам  муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	2 02 02999 05 8046 151
	612 000,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам поселений на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	2 02 02999 05 8048 151
	1 213 000,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам городских и сельских поселений на организацию проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости  в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	2 02 02999 05 8049 151
	233 100,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов и бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам городских и сельских поселений на организацию  профессиональной переподготовки по программе "Государственное и муниципальное управление" в рамках  долгосрочной областной целевой программы "Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы" 
	2 02 02999 05 8057 151
	42 900,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов для финансового обеспечения мероприятий на поддержку развития малого и среднего предпринимательства на 2012 год
	492 2 02 02999 05 8011 151
	130 600,00
	0,00
	0,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов на реализацию областной целевой программы "Энергосбережение в Новгородской области на 2010-2014 годы и на период до 2020 года" за счет федерального бюджета
	2 02 02150 05 0000 151
	100 000,00
	0,00
	0,00

	Субсидия бюджетам муниципальных районов и городского округа на модернизацию региональных систем общего образования на 2013 год
	2 02 02145 05 0000 151 
	257 400,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов и городского округа на реализацию Федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" в рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы" за счет средств федерального бюджета
	2 02 02051 05 0000 151 
	114 100,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов и городского округа на софинансирование социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья  в  рамках реализации долгосрочной областной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы" 
	2 02 02999 05 8040 151
	340 435,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов, городского округа и бюджетам муниципальных районов для предоставления их бюджетам городских и сельских поселений  на обеспечение удаленного доступа к цифровому контенту общедоступных библиотек Новгородской области в рамках реализации областной целевой программы "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы"
	2 02 02999 05 8034 151
	55 900,00
	0,00
	0,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов на оснащение школьных автобусов навигационно-связным оборудованием, обеспечение оплаты эксплуатационных расходов, оборудование диспетчерских мест в администрациях муниципальных районов области в рамках долгосрочной областной целевой программы «Внедрение спутниковых навигационных технологий с использованием системы ГЛОНАСС и других результатов космической деятельности в интересах социально-экономического развития Новгородской области на 2013-2015 годы»
	2 02 02999 05 8061 151
	241 500,00
	155 300,00
	155 300,00

	Распределение субсидий бюджетам муниципальных районов на финансовое обеспечение мероприятий по поддержке малого и среднего предпринимательства за счет средств федерального бюджета 
	2 02 02009 05 0000 151
	522 500,00
	0,00
	0,00

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	 
	66 322 800,00
	68 636 500,00
	72 579 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на оплату жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан.
	2 02 03001 05 0000 151
	4 954 000,00
	5 198 000,00
	5 559 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки гражданам, награжденным знаком   "Почетный донор России" ("Почетный донор СССР").
	2 02 03004 05 0000 151
	46 900,00
	0,00
	0,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов и городского округа на составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской  Федерации на 2013 год
	492 2 02 03007 05 0000 151
	1 400,00  
	0,00  
	0,00

	Субвенция на обеспечение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки отдельных категорий граждан реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий.
	2 02 03013 05 0000 151
	100 000,00
	107 000,00
	114 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальным районам для предоставления  их бюджетам поселений на осуществление государственных полномочий по  первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты.
	2 02 03015 05 0000 151
	294 400,00
	294 900,00
	295 600,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования
	2 02 03021 05 0000 151
	329 000,00
	0,00
	0,00

	Субвенции местным бюджетам на выполнение переданных полномочий
	 
	54 521 900,00
	57 329 500,00
	60 618 500,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные отдельные государственные полномочия области.
	2 02 03024 05 9037 151
	2 765 000,00
	2 894 000,00
	3 020 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на выполнение отдельных государственных полномочий по обеспечению бесплатного зубного протезирования граждан.
	2 02 03024 05 9004 151
	222 000,00
	222 000,00
	222 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на оплату труда работникам общеобразовательных учреждений, технические средства обучения, расходные материалы и хозяйственные нужды общеобразовательных учреждений, на воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного и школьного возраста на дому, осуществляемое общеобразовательными учреждениями, возмещение расходов за пользование услугой доступа к информационно-телекоммуникационной  сети "Интернет" муниципальных образовательных учреждений, организующих обучение детей-инвалидов с использованием дистанционных образовательных технологий.
	2 02 03024 05 9005 151
	19 690 900,00
	18 807 000,00
	19 823 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление отдельных государственных полномочий по оказанию социальной поддержки обучающимся, воспитанникам муниципальных образовательных учреждений.
	2 02 03 024 05 9007 151
	4 246 400,00
	4 413 000,00
	4 504 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление отдельных государственных  полномочий по обеспечению бесплатным молоком обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений.
	2 02 03024 05 9051 151
	69 000,00
	72 000,00
	75 000,00

	Субвенция  бюджетам муниципальных районов на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг   отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельских населенных пунктах и поселках городского типа.
	2 02 03024 05 9008 151
	1 081 000,00
	1 208 000,00
	1 292 000,00

	Субвенция  бюджетам муниципальных районов на выполнение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности,   поселках городского типа Новгородской области.
	2 02 03024 05 9039 151
	1 812 000,00
	1 991 000,00
	2 197 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  на  осуществление  государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений на 2013-2015 годы.
	2 02 03024 05 9011 151
	13 071 000,00
	14 366 000,00
	15 066 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  на выполнение государственных полномочий по расчету и предоставлению субвенций бюджетам поселений   на компенсацию выпадающих доходов организациям, предоставляющим коммунальные услуги по тарифам для населения, установленным органами исполнительной власти области.
	2 02 03024 05 9030 151
	2 229 900,00
	1 934 000,00
	2 220 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов на выполнение  отдельных государственных полномочий по оказанию государственной поддержки коммерческим  организациям на территориях Батецкого, Волотовского, Маревского, Парфинского и Поддорского муниципальных районов.
	2 02 03024 05 9012 151
	0,00
	105 000,00
	110 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление  отдельных государственных полномочий  по оказанию социальной поддержки малоимущим семьям ( малоимущим одиноко проживающим гражданам) по приобретению и установке котлового оборудования отечественного производства, работающего на биотопливе, в своих домовладениях на 2013-2015 годы.
	2 02 03024 05 9040 151
	15 000,00
	51 000,00
	51 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление отдельных государственных полномочий по присвоению статуса многодетной семьи и выдаче удостоверения, подтверждающего статус многодетной семьи, предоставлению мер социальной поддержки многодетных семей и возмещению организациям расходов по предоставлению меры социальной поддержки многодетных семей.
	2 02 03024 05 9019 151
	371 000,00
	554 000,00
	626 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление  отдельных государственных полномочий  по оказанию государственной социальной помощи малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и социальной поддержки лицам,  оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Новгородской области.
	2 02 03024 05 9020 151
	285 000,00
	292 000,00
	297 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению льготы на проезд в транспорте междугороднего сообщения к месту лечения и обратно детей, нуждающихся  в санаторно-курортном лечении. 
	2 02 03024 05 9022 151
	1 000,00
	1 000,00
	1 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на осуществление  отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки ветеранов  труда Новгородской области.
	2 02 03024 05 9023 151
	2 329 000,00
	3 021 000,00
	3 378 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов на осуществление отдельных государственных полномочий по компенсации выпадающих доходов организациям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим регулярные  перевозки пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования  в городском и пригородном сообщении.
	2 02 03024 05 9036 151
	726 000,00
	806 000,00
	806 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на обеспечение доступа  общеобразовательных учреждений  к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы ".
	2 02 03024 05 9047 151
	117 600,00
	117 600,00
	117 600,00

	 Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа на обеспечение общеобразовательных учреждений учебниками и учебными пособиями в соответствии с федеральными  перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования в образовательных учреждениях в рамках долгосрочной областной целевой программы " Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы".
	2 02 03024 05 9048 151
	203 500,00
	203 500,00
	203 500,00

	 Субвенция бюджетам муниципальных районов на оснащение общеобразовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, в рамках долгосрочной областной целевой программы "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2015 годы".
	2 02 03024 05 9050 151
	0,00
	35 800,00
	35 800,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на обеспечение отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки отдельных категорий граждан.        
	 
	 
	 
	 

	 -ветеранов труда
	2 02 03024 05 9101 151
	3 809 000,00
	4 440 000,00
	4 789 000,00

	 -труженики тыла
	2 02 03024 05 9001 151
	262 000,00
	283 000,00
	272 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на обеспечение отдельных государственных полномочий по назначению и выплате  пособий гражданам, имеющим детей.
	2 02 03024 05 9045 151
	1 188 000,00
	1 465 000,00
	1 465 000,00

	Распределение субвенций бюджетам муниципальных районов и городского округа на осуществление отдельных государственных полномочий по оказанию социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) по приобретению и установке приборов учета в своих домовладениях.
	2 02 03024 05 9052 151
	23 000,00
	43 000,00
	43 000,00

	Распределение субвенций бюджетам муниципальных районов и городского округа на обеспечение отдельных государственных полномочий по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей.
	2 02 03024 05 9055 151
	4 600,00
	4 600,00
	4 600,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю.
	2 02 03027 05 0000 151
	5 273 100,00
	5 256 100,00
	5 518 900,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов  и городского округа на компенсацию части родительской платы за содержание ребенка (присмотр и уход за ребенком) в  образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на 2013-2015 годы.
	2 02 03029 05 0000 151
	253 000,00
	266 000,00
	279 000,00

	 Субвенция бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования в части расходов на приобретение  для муниципальных общеобразовательных учреждений оборудования, пополнение фондов школьных библиотек, повышение квалификации 
	2 02 03078 05 0000 151
	423 100,00
	0,00
	0,00

	Прочие субвенции
	 
	126 000,00
	185 000,00
	194 000,00

	Субвенция бюджетам муниципальных районов и городского округа  на осуществление отдельных государственных полномочий по выплате социального пособия на погребение и возмещение стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.
	2 02 03999 05 0000 151
	126 000,00
	185 000,00
	194 000,00

	Иные межбюджетные трансферты
	 
	1 064 100,00
	15 300,00
	15 300,00

	Межбюджетные трансферты, передаваемых областному бюджету из федерального бюджета и предоставляемых  бюджетам муниципальных районов и городского округа на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных  образований и государственных библиотек.
	2 02 04025 05 0000 151
	15 300,00
	15 300,00
	15 300,00

	Иные межбюджетные трансферты на проведение мероприятий по подключению общедоступных библиотек к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и оцифровки.
	2 02 04041 05 0000 151
	19 300,00
	0,00
	0,00

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными  соглашениями.
	2 02 04014 05 0000 151
	1 029 500,00
	0,00
	0,00

	Возврат  остатков  субсидий,  субвенций  и  иных  межбюджетных   трансфертов,   имеющих    целевое  назначение,    прошлых  лет    
	2 19 05000 00 0000 151
	-532 219,58
	0,00
	0,00

	Возврат  остатков  субсидий,  субвенций  и  иных  межбюджетных   трансфертов,   имеющих    целевое  назначение,    прошлых  лет    из     бюджетов муниципальных районов
	2 19 05000 05 0000 151
	-532 219,58
	0,00
	0,00



	Приложение 7 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	Ведомственная структура расходов
бюджета муниципального района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(в рублях)

	Наименование
	главного распорядителя средств бюджета муниципального района
	раздел
	раздела, подраздела
	целевой статьи 
	вида расходов
	операции сектора государственного управления
	дополнительной классификации
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	КОМИТЕТ КУЛЬТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА
	357
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	22 005 420,00  
	19 813 890,00  
	19 208 490,00  

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ "ПОДДОРСКАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ ШКОЛА"
	357
	07
	 
	 
	 
	 
	 
	3 111 817,50  
	2 591 600,00  
	2 718 400,00  

	Общее образование
	357
	07
	02
	 
	 
	 
	 
	3 111 817,50  
	2 591 600,00  
	2 718 400,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	357
	07
	02
	423 00 00 
	 
	 
	 
	2 638 100,00  
	2 591 600,00  
	2 718 400,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	07
	02
	423 99 00 
	 
	 
	 
	2 638 100,00  
	2 591 600,00  
	2 718 400,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	07
	02
	423 99 00 
	621
	 
	 
	2 634 100,00  
	2 591 600,00  
	2 718 400,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	357
	07
	02
	423 99 00 
	321
	 
	 
	4 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы
	357
	07
	02
	 
	 
	 
	 
	473 717,50  
	0,00  
	0,00  

	Областная целевая программа «Культура Новгородской области (2011-2013 годы)»
	357
	07
	02
	522 19 00
	 
	 
	 
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Проведение ремонтов зданий муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	357
	07
	02
	522 19 02
	 
	 
	 
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	07
	02
	522 19 02
	621
	 
	 
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа " Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)".
	357
	07
	02
	795 00 14
	 
	 
	 
	177 417,50  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	07
	02
	795 00 14
	621
	 
	 
	177 417,50  
	0,00  
	0,00  

	Национальная экономика
	357
	04
	 
	 
	 
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	357
	04
	12
	 
	 
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	357
	04
	12
	795 00 00
	 
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Развитие туризма и туристкой деятельности  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	357
	04
	12
	795 00 11
	 
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	04
	12
	795 00 11
	611
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Культура, кинематография
	357
	08
	 
	 
	 
	 
	 
	18 869 102,50  
	17 222 290,00  
	16 490 090,00  

	Культура
	357
	08
	01
	 
	 
	 
	 
	18 866 944,04  
	17 222 290,00  
	16 490 090,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	357
	08
	01
	092 00 00
	 
	 
	 
	52 750,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на период до 2020 года"
	357
	08
	01
	092 34 00
	 
	 
	 
	52 750,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	092 34 00
	611
	 
	 
	46 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	092 34 00
	621
	 
	 
	6 250,00  
	0,00  
	0,00  

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	357
	08
	01
	440 00 00
	 
	 
	 
	14 097 184,56  
	12 913 390,00  
	12 088 590,00  

	Иные межбюджетные трансферты, передаваемых областному бюджету из федерального бюджета и предоставляемых  бюджетам муниципальных районов и городского округа на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных  образований и государственных библиотек.
	357
	08
	01
	440 02 00
	 
	 
	 
	15 300,00  
	15 300,00  
	15 300,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	357
	08
	01
	440 02 00
	612
	 
	 
	15 300,00  
	15 300,00  
	15 300,00  

	Подключение общедоступных библиотек Российской Федерации к сети Интернет и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и оцифровки
	357
	08
	01
	440 09 00
	 
	 
	 
	19 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	357
	08
	01
	440 09 00
	612
	 
	 
	19 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	357
	08
	01
	440 00 00
	 
	 
	 
	14 062 584,56  
	12 898 090,00  
	12 073 290,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	08
	01
	440 99 00
	 
	 
	 
	14 062 584,56  
	12 898 090,00  
	12 073 290,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	440 99 00
	611
	 
	 
	10 618 934,56  
	9 373 740,00  
	8 382 540,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	440 99 00
	621
	 
	 
	3 443 650,00  
	3 524 350,00  
	3 690 750,00  

	Библиотеки
	357
	08
	01
	442 00 00
	 
	 
	 
	4 102 900,00  
	4 200 900,00  
	4 393 500,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	08
	01
	442 99 00
	 
	 
	 
	4 102 900,00  
	4 200 900,00  
	4 393 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	442 99 00
	611
	 
	 
	4 102 900,00  
	4 200 900,00  
	4 393 500,00  

	Региональные целевые программы
	357
	08
	01
	 
	 
	 
	 
	293 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Областная целевая программа «Культура Новгородской области (2011-2013 годы)»
	357
	08
	01
	522 19 00
	 
	 
	 
	237 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 19 00
	611
	 
	 
	237 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	357
	08
	01
	522 19 01
	 
	 
	 
	74 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 19 01
	611
	 
	 
	74 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Проведение ремонтов зданий муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	357
	08
	01
	522 19 02
	 
	 
	 
	163 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 19 02
	611
	 
	 
	163 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы
	357
	08
	01
	522 84 00
	 
	 
	 
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	522 84 00
	611
	 
	 
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	357
	08
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	320 409,48  
	108 000,00  
	8 000,00  

	Муниципальная целевая программа " Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)".
	357
	08
	01
	795 00 14
	 
	 
	 
	236 859,48  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 14
	611
	 
	 
	226 359,48  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (согл)
	357
	08
	01
	795 00 14
	611
	 
	 
	7 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 14
	621
	 
	 
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	357
	08
	01
	795 00 17
	 
	 
	 
	52 750,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 17
	611
	 
	 
	46 500,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 17
	621
	 
	 
	6 250,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	357
	08
	01
	795 00 23
	 
	 
	 
	8 000,00  
	8 000,00  
	8 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 23
	611
	 
	 
	8 000,00  
	8 000,00  
	8 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы".
	357
	08
	01
	795 00 25
	 
	 
	 
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	357
	08
	01
	795 00 25
	611
	 
	 
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии, группы хозяйственного обслуживания, учебные фильмотеки, межшкольные учебно-производственные комбинаты, логопедические пункты
	357
	08
	04
	452 00 00
	 
	 
	 
	2 158,46  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	357
	08
	04
	452 99 00
	 
	 
	 
	2 158,46  
	0,00  
	0,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	357
	08
	04
	452 99 00
	852
	 
	 
	2 158,46  
	0,00  
	0,00  

	КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	374
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	56 902 365,00  
	55 114 410,00  
	55 731 510,00  

	Образование
	374
	07
	 
	 
	 
	 
	 
	51 250 357,00  
	49 495 310,00  
	49 836 610,00  

	Дошкольное образование
	374
	07
	01
	 
	 
	 
	 
	14 980 826,00  
	13 678 576,00  
	14 781 376,00  

	Детские дошкольные учреждения
	374
	07
	01
	420 00 00
	 
	 
	 
	14 450 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	01
	420 99 00
	 
	 
	 
	14 450 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных детских дошкольных учреждений, за счет средств бюджета муниципального района
	374
	07
	01
	420 99 03
	 
	 
	 
	14 450 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	374
	07
	01
	420 99 03
	321
	 
	 
	10 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	420 99 03
	621
	 
	 
	14 440 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Целевые программы
	374
	07
	01
	 
	 
	 
	 
	530 226,00  
	196 176,00  
	196 176,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2020 годы"
	374
	07
	01
	522 14 00
	 
	 
	 
	325 808,00  
	184 176,00  
	184 176,00  

	Ремонт зданий образовательных учреждений
	374
	07
	01
	522 14 07
	 
	 
	 
	136 058,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	522 14 07
	621
	 
	 
	136 058,00  
	0,00  
	0,00  

	Организация обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  образовательных учреждений
	374
	07
	01
	522 14 28
	 
	 
	 
	165 000,00  
	156 676,00  
	156 676,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	522 14 28
	621
	 
	 
	165 000,00  
	156 676,00  
	156 676,00  

	Организация питьевого режима в образовательных учреждениях
	374
	07
	01
	522 14 12
	 
	 
	 
	24 750,00  
	27 500,00  
	27 500,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	522 14 12
	621
	 
	 
	24 750,00  
	27 500,00  
	27 500,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	374
	07
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Долгосрочная районная целевая программа "Развитие образования  Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	374
	07
	01
	7950020
	 
	 
	 
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	01
	7950020
	621
	 
	 
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Общее образование
	374
	07
	02
	 
	 
	 
	 
	31 741 287,00  
	31 050 274,00  
	30 593 584,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	374
	07
	02
	092 00 00
	 
	 
	 
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на период до 2020 года"
	374
	07
	02
	092 34 00
	 
	 
	 
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	092 34 00
	611
	 
	 
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние
	374
	07
	02
	421 00 00 
	 
	 
	 
	28 716 131,50  
	28 776 650,00  
	28 389 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	02
	421 99 00
	 
	 
	 
	28 716 131,50  
	28 776 650,00  
	28 389 860,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных школ-детских садов, школ начальных, неполных средних и средних, за счет субвенций
	374
	07
	02
	421 99 02
	 
	 
	 
	23 865 392,00  
	23 134 540,00  
	24 238 950,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	374
	07
	02
	421 99 02
	323
	 
	 
	509 492,00  
	574 000,00  
	577 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 02
	611
	 
	 
	2 657 660,00  
	2 713 050,00  
	2 967 050,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 02
	621
	 
	 
	20 698 240,00  
	19 847 490,00  
	20 694 900,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных школ-детских садов, школ начальных, неполных средних и средних, за счет средств бюджета муниципального района
	374
	07
	02
	421 99 03 
	 
	 
	 
	4 850 739,50  
	5 642 110,00  
	4 150 910,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	374
	07
	02
	421 99 03 
	321
	 
	 
	35 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 03
	611
	 
	 
	375 639,50  
	354 600,00  
	366 200,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	421 99 03
	621
	 
	 
	4 439 700,00  
	5 287 510,00  
	3 784 710,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	374
	07
	02
	423 00 00 
	 
	 
	 
	834 631,50  
	900 500,00  
	979 100,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	02
	423 99 00 
	 
	 
	 
	834 631,50  
	900 500,00  
	979 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	423 99 00
	611
	 
	 
	48 031,50  
	58 100,00  
	63 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	423 99 00
	621
	 
	 
	786 600,00  
	842 400,00  
	915 800,00  

	 Мероприятия в области образования
	374
	07
	02
	436 00 00
	 
	 
	 
	680 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Модернизация региональных систем общего образования»
	374
	07
	02
	436 21 00
	 
	 
	 
	680 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Модернизация региональных систем общего образования в части расходов на приобретение  для муниципальных образовательных учреждений области, реализующих программы общего образования оборудования, пополнение фондов школьных библиотек, повышение квалификации и (или), профессиональную переподготовку руководителей и учителей, модернизация муниципальных образовательных учреждений области, реализующих программы общего образования путем организации в них дистанционного обучения для обучающихся
	374
	07
	02
	436 21 01
	 
	 
	 
	423 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	436 21 01
	611
	 
	 
	45 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	436 21 01
	621
	 
	 
	377 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Модернизация региональных систем общего образования в части расходов на проведение капитального ремонта и реконструкции зданий образовательных учреждений района, реализующих программы общего образования (за исключением учреждений профессионального образования), на развитие школьной инфраструктуры (текущий ремонт с целью обеспечения выполнения требований к санитарно-бытовым условиям и охране здоровья обучающихся, а также с целью подготовки помещений для установки оборудования), на осуществление мер, направленных на энергосбережение в системе общего образования, на приобретение оборудования для школьных столовых и пищеблоков в образовательных учреждениях области, реализующих программы общего образования (за исключением учреждений профессионального образования), на приобретение для общеобразовательных учреждений района оборудования для организации медицинского обслуживания обучающихся
	374
	07
	02
	436 21 13
	 
	 
	 
	257 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	436 21 13
	621
	 
	 
	257 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	374
	07
	02
	520 00 00
	 
	 
	 
	329 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	374
	07
	02
	520 09 00
	 
	 
	 
	329 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	520 09 00
	611
	 
	 
	20 213,42  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	520 09 00
	621
	 
	 
	308 786,58  
	0,00  
	0,00  

	 Региональные целевые программы
	374
	07
	02
	522 00 00
	 
	 
	 
	1 143 149,00  
	1 373 124,00  
	1 224 624,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2020 годы"
	374
	07
	02
	522 14 00
	 
	 
	 
	624 892,00  
	809 224,00  
	806 524,00  

	Ремонт зданий образовательных учреждений
	374
	07
	02
	522 14 07
	 
	 
	 
	48 842,00  
	186 400,00  
	184 900,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 07
	611
	 
	 
	0,00  
	40 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 07
	621
	 
	 
	48 842,00  
	146 400,00  
	184 900,00  

	Организация питьевого режима в образовательных учреждениях
	374
	07
	02
	522 14 12
	 
	 
	 
	39 650,00  
	36 900,00  
	36 900,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 12
	621
	 
	 
	39 650,00  
	36 900,00  
	36 900,00  

	Обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	374
	07
	02
	522 14 17
	 
	 
	 
	117 600,00  
	117 600,00  
	117 600,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 17
	611
	 
	 
	59 200,00  
	59 200,00  
	59 200,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 17
	621
	 
	 
	58 400,00  
	58 400,00  
	58 400,00  

	Обеспечение образовательных учреждений учебниками , учебными пособиями, бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации
	374
	07
	02
	522 14 20
	 
	 
	 
	203 500,00  
	203 500,00  
	203 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 20
	611
	 
	 
	11 000,00  
	10 600,00  
	10 600,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 20
	621
	 
	 
	192 500,00  
	192 900,00  
	192 900,00  

	Оснащение образовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, модернизация материально-технической базы в области информационно-коммуникационных технологий
	374
	07
	02
	522 14 21
	 
	 
	 
	0,00  
	35 800,00  
	35 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 21
	611
	 
	 
	0,00  
	20 000,00  
	20 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 21
	621
	 
	 
	0,00  
	15 800,00  
	15 800,00  

	Организация обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  образовательных учреждений
	374
	07
	02
	522 14 28
	 
	 
	 
	215 300,00  
	229 024,00  
	227 824,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 28
	611
	 
	 
	75 612,00  
	63 024,00  
	63 024,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 14 28
	621
	 
	 
	139 688,00  
	166 000,00  
	164 800,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Внедрение спутниковых навигационных технологий с использованием системы ГЛОНАСС и других результатов космической деятельности в интересах социально-экономического развития Новгородской области на 2013-2015 годы
	374
	07
	02
	522 23 00
	 
	 
	 
	241 500,00  
	155 300,00  
	155 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	522 23 00
	621
	 
	 
	241 500,00  
	155 300,00  
	155 300,00  

	Целевые муниципальные  программы 
	374
	07
	02
	795 00 00
	 
	 
	 
	276 757,00  
	408 600,00  
	262 800,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	374
	07
	02
	795 00 17
	 
	 
	 
	37 875,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	795 00 17
	611
	 
	 
	37 875,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Долгосрочная районная целевая программа "Развитие образования  Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	374
	 
	02
	795 00 20
	 
	 
	 
	173 082,00  
	152 800,00  
	152 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	795 00 20
	611
	 
	 
	35 152,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	795 00 20
	621
	 
	 
	137 930,00  
	142 800,00  
	142 800,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	374
	07
	02
	795 00 23
	 
	 
	 
	20 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	795 00 23
	621
	 
	 
	20 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Оснащение образовательных учреждений Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы"
	374
	07
	02
	795 00 31
	 
	 
	 
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	02
	795 00 31
	621
	 
	 
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	374
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	415 965,00  
	438 000,00  
	29 100,00  

	Региональные целевые программы
	374
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Молодежь Новгородской области на 2011-2015 годы"
	374
	07
	07
	522 12 00
	 
	 
	 
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	522 12 00
	611
	 
	 
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Целевые муниципальные программы
	374
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	407 065,00  
	429 000,00  
	20 000,00  

	Районная целевая Программа "Молодежь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы".
	374
	07
	07
	795 00 13
	 
	 
	 
	15 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 13
	611
	 
	 
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (согл)
	374
	07
	07
	795 00 13
	611
	 
	 
	4 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы"
	374
	07
	07
	795 00 16
	 
	 
	 
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 16
	611
	 
	 
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Муниципальная целевая Программа  "Оказание помощи молодежи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации на 2012-2014 годы "
	374
	07
	07
	795 00 26
	 
	 
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 26
	611
	 
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	374
	07
	07
	795 00 29
	 
	 
	 
	369 065,00  
	395 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	07
	795 00 29
	244
	 
	 
	11 434,50  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 29
	611
	 
	 
	34 468,00  
	68 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	07
	795 00 29
	621
	 
	 
	323 162,50  
	327 000,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области образования
	374
	07
	09
	 
	 
	 
	 
	4 112 279,00  
	4 328 460,00  
	4 432 550,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	374
	07
	09
	092 00 00
	 
	 
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на период до 2020 года"
	374
	07
	09
	092 34 00
	 
	 
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	09
	092 34 00
	611
	 
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Учреждения, обеспечивающие предоставление услуг в сфере образования
	374
	07
	09
	435 00 00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	09
	435 99 00
	 
	 
	 
	3 979 760,31  
	4 248 460,00  
	4 352 550,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере образования, за счет субвенций
	374
	07
	09
	435 99 02
	 
	 
	 
	55 000,00  
	60 460,00  
	66 050,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	09
	435 99 02
	611
	 
	 
	55 000,00  
	60 460,00  
	66 050,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере образования, за  счет средств бюджета муниципального района.
	374
	07
	09
	4359903
	 
	 
	 
	3 924 760,31  
	4 188 000,00  
	4 286 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	09
	4359903
	611
	 
	 
	3 924 760,31  
	4 188 000,00  
	4 286 500,00  

	Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии, группы хозяйственного обслуживания, учебные фильмотеки, межшкольные учебно-производственные комбинаты, логопедические пункты
	374
	07
	09
	452 00 00
	 
	 
	 
	33 768,69  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	374
	07
	09
	452 99 00
	 
	 
	 
	33 768,69  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	374
	07
	09
	452 99 00
	244
	 
	 
	300,00  
	0,00  
	0,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	374
	07
	09
	452 99 00
	851
	 
	 
	8,57  
	0,00  
	0,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	374
	07
	09
	452 99 00
	852
	 
	 
	33 460,12  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Одаренные дети" на 2012-2015 годы"
	374
	07
	09
	795 00 15
	 
	 
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	09
	795 00 15
	611
	 
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	374
	07
	09
	795 00 17
	 
	 
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	07
	09
	795 00 17
	611
	 
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Социальная политика
	374
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	5 612 008,00  
	5 619 100,00  
	5 894 900,00  

	Охрана семьи и детства
	374
	10
	04
	 
	 
	 
	 
	5 612 008,00  
	5 619 100,00  
	5 894 900,00  

	Осуществление дополнительной меры социальной поддержки в виде частичной компенсации родителям родительской платы на первого ребенка в размере 30 процентов
	374
	10
	04
	505 86 16
	 
	 
	 
	36 700,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	374
	10
	04
	505 86 16
	313
	 
	 
	36 700,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Содержание лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находившихся до 18 лет на воспитании в приемных семьях, под опекой (попечительством)
	374
	10
	04
	505 86 18
	 
	 
	 
	49 208,00  
	37 000,00  
	37 000,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	374
	10
	04
	505 86 18
	321
	 
	 
	49 208,00  
	37 000,00  
	37 000,00  

	Компенсация части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	374
	10
	04
	520 10 00
	 
	 
	 
	253 000,00  
	266 000,00  
	279 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	374
	10
	04
	520 10 00
	313
	 
	 
	253 000,00  
	266 000,00  
	279 000,00  

	Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся  приемному родителю
	374
	10
	04
	520 13 00
	 
	 
	 
	5 273 100,00  
	5 256 100,00  
	5 518 900,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	374
	10
	04
	520 13 10
	314
	 
	 
	5 273 100,00  
	5 256 100,00  
	5 518 900,00  

	Физическая культура и спорт
	374
	11
	 
	 
	 
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	374
	11
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	374
	11
	01
	795 00 12
	 
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	374
	11
	01
	795 00 12
	611
	 
	 
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	КОМИТЕТ  ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	492
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	22 805 560,00  
	24 697 900,00  
	29 611 400,00  

	Общегосударственные вопросы
	492
	01
	 
	 
	 
	 
	 
	4 876 960,00  
	7 744 700,00  
	11 911 400,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	492
	01
	06
	 
	 
	 
	 
	3 520 050,00  
	3 789 700,00  
	3 951 400,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов  местного самоуправления 
	492
	01
	06
	002 00 00
	 
	 
	 
	3 514 050,00  
	3 789 700,00  
	3 951 400,00  

	Центральный аппарат
	492
	01
	06
	002 04 00
	 
	 
	 
	3 514 050,00  
	3 789 700,00  
	3 951 400,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	492
	01
	06
	002 04 00
	121
	 
	 
	3 019 630,00  
	3 234 700,00  
	3 396 400,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	492
	01
	06
	002 04 00
	122
	 
	 
	160 000,00  
	160 000,00  
	160 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	492
	01
	06
	002 04 00
	242
	 
	 
	197 882,00  
	165 000,00  
	165 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	492
	01
	06
	002 04 00
	244
	 
	 
	131 754,00  
	225 000,00  
	225 000,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	492
	01
	06
	002 04 00
	851
	 
	 
	4 784,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	492
	01
	06
	 
	 
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2013годы"
	492
	01
	06
	795 00 28
	 
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	492
	01
	06
	795 00 28
	244
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Резервные фонды
	492
	01
	11
	 
	 
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды
	492
	01
	11
	070 00 00
	 
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды местных  администраций
	492
	01
	11
	070 05 00
	 
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные средства
	492
	01
	11
	070 05 00
	870
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	492
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	1 206 910,00  
	3 805 000,00  
	7 810 000,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	492
	01
	13
	092 03 00
	 
	 
	 
	973 810,00  
	105 000,00  
	110 000,00  

	Выполнение  других обязательств государства
	492
	01
	13
	092 03 00
	 
	 
	 
	973 810,00  
	105 000,00  
	110 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	492
	01
	13
	092 03 00
	244
	 
	 
	973 810,00  
	 
	 

	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреждений)
	492
	01
	13
	092 03 00
	630
	 
	 
	0,00  
	105 000,00  
	110 000,00  

	Организация проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости
	492
	01
	13
	522 48 03
	 
	 
	 
	233 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	233 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Белебелковское поселение
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	106 455,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддорское поселение
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	71 582,00  
	0,00  
	0,00  

	Селеевское поселение
	492
	01
	13
	522 48 03
	521
	 
	 
	55 063,00  
	0,00  
	0,00  

	Условно утвержденные расходы
	492
	01
	13
	999 00 00
	 
	 
	 
	0,00  
	3 700 000,00  
	7 700 000,00  

	Резервные средства
	492
	01
	13
	999 00 00
	870
	 
	 
	0,00  
	3 700 000,00
	7 700 000,00

	Национальная оборона
	492
	02
	 
	 
	 
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	492
	02
	03
	 
	 
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	492
	02
	03
	001 00 00
	 
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	492
	02
	03
	001 36 00
	 
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Субвенции
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Белебелковское поселение
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	65 400,00  
	65 500,00  
	65 700,00  

	Поддорское поселение
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	163 600,00  
	163 900,00  
	164 200,00  

	Селеевское поселение
	492
	02
	03
	001 36 00
	530
	 
	 
	65 400,00  
	65 500,00  
	65 700,00  

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	492
	04
	09
	 
	 
	 
	 
	1 825 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Дорожное хозяйство
	492
	04
	09
	315 00 00
	 
	 
	 
	612 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддержка дорожного хозяйства
	492
	04
	09
	315 02 00
	 
	 
	 
	612 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	04
	09
	315 02 00
	521
	 
	 
	612 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддорское поселение
	492
	04
	09
	315 02 00
	521
	 
	 
	612 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	492
	04
	09
	522 00 00
	 
	 
	 
	1 213 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования (за исключением автомобильных дорог федерального значения) на 2013-2015 годы»
	492
	04
	09
	522 16 00
	 
	 
	 
	1 213 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	492
	04
	09
	522 16 05
	 
	 
	 
	1 213 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	04
	09
	522 16 05
	521
	 
	 
	1 213 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Белебелковское поселение
	492
	04
	09
	522 16 05
	521
	 
	 
	144 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Поддорское поселение
	492
	04
	09
	522 16 05
	521
	 
	 
	950 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Селеевское поселение
	492
	04
	09
	522 16 05
	521
	 
	 
	119 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Коммунальное хозяйство
	492
	05
	02
	 
	 
	 
	 
	2 229 900,00  
	1 934 000,00  
	2 220 000,00  

	Поддержка коммунального хозяйства 
	492
	05
	02
	351 00 00
	 
	 
	 
	2 229 900,00  
	1 934 000,00  
	2 220 000,00  

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим населению услуги  теплоснабжения  по тарифам, не обеспечивающим  возмещение издержек
	492
	05
	02
	351 02 00
	 
	 
	 
	553 900,00  
	429 000,00  
	716 000,00  

	Субвенции
	492
	05
	02
	351 02 00
	530
	 
	 
	553 900,00  
	429 000,00  
	716 000,00  

	Поддорское поселение
	492
	05
	02
	351 02 00
	530
	 
	 
	553 900,00  
	429 000,00  
	716 000,00  

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим  населению услуги  водоснабжения и водоотведения   по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	492
	05
	02
	351 03 00
	 
	 
	 
	1 676 000,00  
	1 505 000,00  
	1 504 000,00  

	Субвенция
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	1 676 000,00  
	1 505 000,00  
	1 504 000,00  

	Белебелковское поселение
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	82 000,00  
	73 000,00  
	74 000,00  

	Поддорское поселение
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	1 382 000,00  
	1 242 000,00  
	1 240 000,00  

	Селеевское поселение
	492
	05
	02
	351 03 00
	530
	 
	 
	212 000,00  
	190 000,00  
	190 000,00  

	Региональные целевые программы
	492
	07
	07
	 
	 
	 
	 
	8 300,00  
	8 300,00  
	8 400,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Увековечение памяти погибших при защите Отечества на территории области
на 2012-2015 годы»
	492
	07
	07
	522 34 00
	 
	 
	 
	8 300,00  
	8 300,00  
	8 400,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	492
	07
	07
	522 34 00
	521
	 
	 
	8 300,00  
	8 300,00  
	8 400,00  

	Поддорское поселение
	492
	07
	07
	522 34 00
	521
	 
	 
	8 300,00  
	8 300,00  
	8 400,00  

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	492
	13
	01
	 
	 
	 
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Процентные платежи по  долговым обязательствам
	492
	13
	01
	065 00 00
	 
	 
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Обслуживание внутреннего и муниципального долга
	492
	13
	01
	065 03 00
	 
	 
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Обслуживание внутреннего долга муниципального образования Российской Федерации
	492
	13
	01
	065 03 00
	720
	 
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	492
	14
	 
	 
	 
	 
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Дотации бюджетам поселений
	492
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	492
	14
	 
	 
	 
	 
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	492
	14
	01
	516 01 10
	 
	 
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Выравнивание бюджетной обеспеченности поселений
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Белебелковское поселение
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	3 031 000,00  
	3 331 000,00  
	3 493 000,00  

	Поддорское поселение
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	7 125 000,00  
	7 831 000,00  
	8 213 000,00  

	Селеевское поселение
	492
	14
	01
	516 01 10
	511
	 
	 
	2 915 000,00  
	3 204 000,00  
	3 360 000,00  

	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДДОРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	300
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	46 056 592,64  
	45 545 300,00  
	47 592 200,00  

	Общегосударственные вопросы
	300
	01
	 
	 
	 
	 
	 
	21 936 785,65  
	22 196 600,00  
	22 860 800,00  

	Функционирование высшего должностного лица субъекта РФ и муниципального образования
	300
	01
	02
	 
	 
	 
	 
	1 230 000,00  
	1 295 000,00  
	1 359 000,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ  и органов  местного самоуправления 
	300
	01
	02
	002 00 00
	 
	 
	 
	1 230 000,00  
	1 295 000,00  
	1 359 000,00  

	Глава муниципального образования
	300
	01
	02
	002 03 00
	 
	 
	 
	1 230 000,00  
	1 295 000,00  
	1 359 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	02
	002 03 00
	121
	 
	 
	1 198 000,00  
	1 263 000,00  
	1 327 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	02
	002 03 00
	122
	 
	 
	32 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	300
	01
	04
	 
	 
	 
	 
	19 282 960,14  
	20 047 600,00  
	20 936 600,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов ПФ  и органов  местного самоуправления 
	300
	01
	04
	002 00 00
	 
	 
	 
	19 282 960,14  
	20 047 600,00  
	20 936 600,00  

	Центральный аппарат
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	19 282 960,14  
	20 047 600,00  
	20 936 600,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправление
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	15 888 402,00  
	17 153 600,00  
	17 916 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	04
	002 04 00
	121
	 
	 
	13 803 602,00  
	14 907 900,00  
	15 652 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	04
	002 04 00
	122
	 
	 
	576 000,00  
	576 000,00  
	576 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	04
	002 04 00
	242
	 
	 
	270 000,00  
	210 000,00  
	210 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	244
	 
	 
	1 108 800,00  
	1 340 700,00  
	1 359 000,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	300
	01
	04
	002 04 00
	851
	 
	 
	119 200,00  
	119 000,00  
	119 000,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	300
	01
	04
	002 04 00
	852
	 
	 
	10 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправления (cубвенция)
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	2 765 000,00  
	2 894 000,00  
	3 020 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	04
	002 04 00
	121
	 
	 
	2 424 000,00  
	2 553 000,00  
	2 679 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	04
	002 04 00
	122
	 
	 
	100 500,00  
	224 000,00  
	224 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	244
	 
	 
	240 500,00  
	117 000,00  
	117 000,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправления (полномочия переданные поселениями)
	300
	01
	04
	002 04 00
	 
	 
	 
	629 558,14  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	01
	04
	002 04 00
	121
	 
	 
	529 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	300
	01
	04
	002 04 00
	122
	 
	 
	32 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	04
	002 00 00
	242
	 
	 
	20 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	04
	002 04 00
	244
	 
	 
	48 558,14  
	0,0  
	0,0  

	Судебная система
	300
	01
	05
	 
	 
	 
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	300
	01
	05
	001 00 00
	 
	 
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	300
	01
	05
	001 40 00
	 
	 
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	05
	001 40 00
	244
	 
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	300
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	1 422 425,51  
	854 000,00  
	565 200,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	300
	01
	13
	092 00 00
	 
	 
	 
	576 437,50  
	555 200,00  
	555 200,00  

	Выполнение  других обязательств государства
	300
	01
	13
	092 03  00
	 
	 
	 
	576 437,50  
	555 200,00  
	555 200,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	092 03 00
	244
	 
	 
	576 437,50  
	555 200,00  
	555 200,00  

	Целевые программы
	300
	01
	13
	 
	 
	 
	 
	845 988,01  
	298 800,00  
	10 000,00  

	Региональные целевые программы
	300
	01
	13
	522 00 00
	 
	 
	 
	461 488,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Организация профессиональной переподготовки по программе «Государственное и муниципальное управление»
	300
	01
	13
	522 48 07
	 
	 
	 
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	01
	13
	522 48 07
	244
	 
	 
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы"
	300
	01
	13
	522 84 00
	 
	 
	 
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	13
	522 84 00
	242
	 
	 
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Муниципальные  целевые программы
	300
	01
	13
	795 00 00
	 
	 
	 
	384 500,00  
	33 500,00  
	10 000,00  

	Долгосрочная муниципальная целевая программа  "Оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Поддорском муниципальном районе, в том числе на базе многофункционального центра (2011-2013 годы) " 
	300
	01
	13
	795 00 27
	 
	 
	 
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	01
	13
	795 00 27
	611
	 
	 
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном  районе на 2013 год"
	300
	01
	13
	795 00 06
	 
	 
	 
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	13
	795 00 06
	244
	 
	 
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	300
	01
	13
	795 00 17
	 
	 
	 
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	13
	795 00 17
	242
	 
	 
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа  " Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы" 
	300
	01
	13
	795 00 24
	 
	 
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	13
	795 00 24
	244
	 
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы".
	300
	01
	13
	795 00 25
	 
	 
	 
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	01
	13
	795 00 25
	242
	 
	 
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа  " Противодействие коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012-2014 г." 
	300
	01
	13
	795 00 30
	 
	 
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	01
	13
	795 00 30
	244
	 
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	300
	03
	 
	 
	 
	 
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	300
	03
	09
	 
	 
	 
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	300
	03
	09
	202 00 00
	 
	 
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Функционирование Вооруженных Сил Российской Федерации, органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности, войск и иных воинских формирований
	300
	03
	09
	202 67 00
	 
	 
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	300
	03
	09
	202 67 00
	121
	 
	 
	1 597 848,00  
	1 135 000,00  
	1 191 700,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	03
	09
	202 67 00
	244
	 
	 
	160 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Национальная экономика
	300
	04
	 
	 
	 
	 
	 
	2 949 306,49  
	1 050 500,00  
	962 000,00  

	Транспорт
	300
	04
	08
	 
	 
	 
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Автомобильный транспорт
	300
	04
	08
	303 00 00
	 
	 
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Отдельные мероприятия в области автомобильного транспорта
	300
	04
	08
	303 02 00
	 
	 
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и  физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	300
	04
	08
	303 02 00
	810
	 
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Дорожное хозяйство
	300
	04
	09
	 
	 
	 
	 
	675 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Поддержка дорожного хозяйства
	300
	04
	09
	315 02 00
	 
	 
	 
	155 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Мероприятия в области поддержки дорожного хозяйства
	300
	04
	09
	315 02 01
	 
	 
	 
	155 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	09
	315 02 01
	244
	 
	 
	155 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Региональные целевые программы
	300
	04
	09
	522 00 00
	 
	 
	 
	520 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования (за исключением автомобильных дорог федерального значения) на 2013-2015 годы»
	300
	04
	09
	522 16 00
	 
	 
	 
	520 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	300
	04
	09
	522 16 04
	 
	 
	 
	520 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	09
	522 16 04
	244
	 
	 
	520 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Связь и информатика
	300
	04
	10
	 
	 
	 
	 
	51 200,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы»
	300
	04
	10
	522 48 00
	 
	 
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Закупка и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде  
	300
	04
	10
	522 48 05
	 
	 
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	04
	10
	522 48 05
	242
	 
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	04
	10
	795 00 00
	 
	 
	 
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	300
	04
	10
	795 00 25
	 
	 
	 
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	300
	04
	10
	795 00 25
	242
	 
	 
	51200,0
	0,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	300
	04
	12
	 
	 
	 
	 
	1 258 100,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	300
	04
	12
	340 00 00
	 
	 
	 
	95 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию и разработка документации для внесения изменений в Схему территориального планирования
	300
	04
	12
	340 03 00
	 
	 
	 
	95 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	04
	12
	340 03 00
	244
	 
	 
	95 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Малое и среднее предпринимательство
	300
	04
	12
	345 00 00
	 
	 
	 
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	300
	04
	12
	345 01 00
	 
	 
	 
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	12
	345 01 00
	244
	 
	 
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	300
	04
	12
	522 00 00
	 
	 
	 
	130 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие малого и среднего предпринимательства в области на 2008-2015 годы»
	300
	04
	12
	522 28 00
	 
	 
	 
	130 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	04
	12
	522 28 00
	244
	 
	 
	130 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	04
	12
	795 00 00
	 
	 
	 
	210 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Долгосрочная муниципальная  целевая программа "Развитие  субъектов малого и среднего  предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 г."
	300
	04
	12
	795 00 09
	 
	 
	 
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	04
	12
	795 00 09
	244
	 
	 
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа «Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы»
	300
	04
	12
	795 00 33
	 
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	300
	04
	12
	795 00 33
	244
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	07
	07
	795 00 00
	 
	 
	 
	29 935,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Муниципальная целевая программа «Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ  в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы»
	300
	07
	07
	795 00 10
	 
	 
	 
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	07
	07
	795 00 10
	244
	 
	 
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	300
	07
	07
	795 00 29
	 
	 
	 
	25 935,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	07
	07
	795 00 29
	611
	 
	 
	25 935,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы
	300
	07
	09
	 
	 
	 
	 
	61 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы»
	300
	07
	09
	522 48 00
	 
	 
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Организация семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Новгородской области
	300
	07
	09
	522 48 02
	 
	 
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	07
	09
	522 48 02
	244
	 
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	07
	09
	795 00 00
	 
	 
	 
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая Программа  "Реформирование и развитие муниципальной службы в Поддорском муниципальном районе " 
	300
	07
	09
	795 00 22
	 
	 
	 
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	07
	09
	795 00 22
	244
	 
	 
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	08
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	7 000,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	300
	08
	01
	795 00 23
	 
	 
	 
	7 000,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	08
	01
	7950023
	244
	 
	 
	7 000,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Социальная политика
	300
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	17 453 817,50  
	19 595 000,00  
	21 034 000,00  

	Пенсионное обеспечение
	300
	10
	01
	 
	 
	 
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	300
	10
	01
	491 00 00
	 
	 
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплата к пенсиям  муниципальным служащим
	300
	10
	01
	491 01 00
	 
	 
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Пенсии, выплачиваемые организациями сектора муниципального управления
	300
	10
	01
	491 01 00
	312
	 
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Социальное обеспечение населения
	300
	10
	03
	 
	 
	 
	 
	17 156 935,00  
	19 120 000,00  
	20 559 000,00  

	Федеральные целевые программы
	300
	10
	03
	100 00 00
	 
	 
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Федеральная целевая программа "Жилище" на 2011 - 2015 годы
	300
	10
	03
	100 88 00
	 
	 
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	300
	10
	03     
	100 88 20
	 
	 
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	300
	10
	03
	100 88 20
	322
	 
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Социальная помощь
	300
	10
	03     
	505 00 00
	 
	 
	 
	16 624 900,00  
	19 061 000,00  
	20 500 000,00  

	Федеральный закон от 12 января 1996 года N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле"
	300
	10
	03
	505 22 00
	 
	 
	 
	126 000,00  
	185 000,00  
	194 000,00  

	Выплата социального пособия на погребение и возмещение расходов по гарантированному перечню услуг по погребению
	300
	10
	03
	505 22 06
	 
	 
	 
	126 000,00  
	185 000,00  
	194 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 22 06
	313
	 
	 
	126 000,00  
	185 000,00  
	194 000,00  

	Закон Российской Федерации от 9 июня 1993 года N 5142-1 "О донорстве крови и ее компонентов"
	300
	10
	03
	505 29 00
	 
	 
	 
	46 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки для лиц, награжденных знаком "Почетный донор СССР", "Почетный донор России"
	300
	10
	03
	505 29 01
	 
	 
	 
	46 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 29 01
	313
	 
	 
	46 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Ежемесячное пособие на ребенка
	300
	10
	03
	505 55 10
	 
	 
	 
	1 188 000,00  
	1 465 000,00  
	1 465 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 10
	313
	 
	 
	1 188 000,00  
	1 465 000,00  
	1 465 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда и тружеников тыла
	300
	10
	03
	505 55 20
	 
	 
	 
	4 071 000,00  
	4 723 000,00  
	5 061 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда 
	300
	10
	03
	505 55 21
	 
	 
	 
	3 809 000,00  
	4 440 000,00  
	4 789 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 21
	313
	 
	 
	2 036 000,00  
	2 423 000,00  
	2 632 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 21
	314
	 
	 
	1 511 000,00  
	1 755 000,00  
	1 895 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 55 21
	323
	 
	 
	262 000,00  
	262 000,00  
	262 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки  тружеников тыла
	300
	10
	03
	505 55 22
	 
	 
	 
	262 000,00  
	283 000,00  
	272 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 22
	314
	 
	 
	262 000,00  
	283 000,00  
	272 000,00  

	Оплата жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан 
	300
	10
	03
	505 46 00 
	 
	 
	 
	4 954 000,00  
	5 198 000,00  
	5 559 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 46 00 
	313
	 
	 
	4 954 000,00  
	5 198 000,00  
	5 559 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий 
	 
	10
	03
	505 55 30 
	 
	 
	 
	100 000,00  
	107 000,00  
	114 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 30 
	313
	 
	 
	48 000,00  
	52 000,00  
	54 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 55 30 
	314
	 
	 
	52 000,00  
	55 000,00  
	60 000,00  

	Мероприятия в области социальной политики 
	300
	10
	03
	505 33 00
	 
	 
	 
	3 115 000,00  
	3 421 000,00  
	3 711 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по бесплатному зубному протезированию отдельных категорий граждан
	300
	10
	03
	505 33 02
	 
	 
	 
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 33 02
	323
	 
	 
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	300
	10
	03
	505 33 03
	 
	 
	 
	1 081 000,00  
	1 208 000,00  
	1 292 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 33 03
	313
	 
	 
	1 081 000,00  
	1 208 000,00  
	1 292 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Новгородской области
	300
	10
	03
	505 33 04
	 
	 
	 
	1 812 000,00  
	1 991 000,00  
	2 197 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 33 04
	313
	 
	 
	1 812 000,00  
	1 991 000,0  
	2 197 000,0  

	Оказание других видов социальной помощи
	300
	10
	03
	505 86 00
	 
	 
	 
	3 024 000,00  
	3 962 000,00  
	4 396 000,00  

	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам)  на приобретение и установку приборов учета энергетических ресурсов в своих домовладениях
	300
	10
	03
	505 86 17
	 
	 
	 
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 17
	323
	 
	 
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Предоставление мер социальной поддержки многодетным семьям  и возмещение организациям расходов по предоставлению мер социальной поддержки многодетным семьям
	300
	10
	03
	505 86 09
	 
	 
	 
	371 000,00  
	554 000,00  
	626 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 09
	313
	 
	 
	321 000,00  
	504 000,00  
	576 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 09
	323
	 
	 
	50 000,00  
	50 000,00  
	50 000,00  

	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	300
	10
	03
	505 86 10
	 
	 
	 
	265 000,00  
	292 000,00  
	297 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 10
	313
	 
	 
	265 000,00  
	292 000,00  
	297 000,00  

	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) по приобретению и установке котлового оборудования отечественного производства, работающего на биотопливе, в своих домовладениях.
	300
	10
	03
	505 86 15
	 
	 
	 
	15 000,00  
	51 000,00  
	51 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 15
	314
	 
	 
	15 000,00  
	51 000,00  
	51 000,00  

	Предоставление льгот на проезд в транспорте междугородного сообщения к месту лечения и обратно детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении
	300
	10
	03
	505 86 12
	 
	 
	 
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 12
	323
	 
	 
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Предоставление мер социальной поддержки ветеранов труда Новгородской области
	300
	10
	03
	505 86 13
	 
	 
	 
	2 329 000,00  
	3 021 000,00  
	3 378 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 13
	313
	 
	 
	1 138 000,00  
	1 433 000,00  
	1 636 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	300
	10
	03
	505 86 13
	314
	 
	 
	982 000,00  
	1 159 000,00  
	1 313 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	300
	10
	03
	505 86 13
	323
	 
	 
	209 000,00  
	429 000,00  
	429 000,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы"
	300
	10
	03
	522 51 00
	 
	 
	 
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	300
	10
	03
	522 51 00
	322
	 
	 
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная муниципальная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы"
	300
	10
	03
	795 00 32
	 
	 
	 
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	300
	10
	03
	795 00 32
	322
	 
	 
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Физическая культура и спорт
	300
	11
	00
	 
	 
	 
	 
	1 860 100,00  
	1 456 300,00  
	1 472 700,00  

	Физическая культура
	300
	11
	01
	 
	 
	 
	 
	115 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	300
	11
	01
	795 00 00
	 
	 
	 
	115 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	300
	11
	01
	795 00 12
	 
	 
	 
	115 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	11
	01
	795 00 12
	244
	 
	 
	98 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд (согл)
	300
	11
	01
	795 00 12
	244
	 
	 
	17 000,00  
	0,00  
	0,00  

	 Муниципальное бюджетное учреждение Поддорского муниципального района "Центр физической культуры и спорта "ЛИДЕР"
	300
	11
	01
	 
	 
	 
	 
	1 745 100,00  
	1 456 300,00  
	1 472 700,00  

	Центры спортивной подготовки (сборные команды)
	300
	11
	01
	482 00 00
	 
	 
	 
	1 740 500,00  
	1 451 700,00  
	1 468 100,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	300
	11
	01
	482 99 00
	 
	 
	 
	1 740 500,00  
	1 451 700,00  
	1 468 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	300
	11
	01
	482 99 00
	611
	 
	 
	1 740 500,00  
	1 451 700,00  
	1 468 100,00  

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	300
	11
	01
	512 00 00
	 
	 
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Мероприятия в области спорта и физической культуры
	300
	11
	01
	512 97 00
	 
	 
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Осуществление отдельных муниципальных полномочий по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в области физической культуры и спорта
	300
	11
	01
	512 97 01
	 
	 
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	300
	11
	01
	512 97 01
	244
	 
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА
	305
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	990 841,86  
	647 800,00  
	675 600,00  

	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА
	305
	01
	06
	 
	 
	 
	 
	990 841,86  
	647 800,00  
	675 600,00  

	Руководитель контрольно-счетной палаты и его заместители 
	305
	01
	06
	002 24 00
	 
	 
	 
	619 400,00  
	647 800,00  
	675 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	305
	01
	06
	002 24 00
	121
	 
	 
	529 400,00  
	557 800,00  
	585 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	305
	01
	06
	002 24 00
	122
	 
	 
	32 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	305
	01
	06
	002 24 00
	242
	 
	 
	48 600,00  
	48 600,00  
	48 600,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	305
	01
	06
	002 24 00
	244
	 
	 
	9 400,00  
	9 400,00  
	9 400,00  

	Аудиторы счетной палаты 
	305
	01
	06
	002 25 00
	 
	 
	 
	371 441,86  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	305
	01
	06
	002 25 00
	121
	 
	 
	304 280,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	305
	01
	06
	002 25 00
	242
	 
	 
	24 279,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	305
	01
	06
	002 25 00
	244
	 
	 
	42 882,86  
	0,00  
	0,00  

	ВСЕГО РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	148 760 779,50  
	145 819 300,00  
	152 819 200,00  

	
Приложение 8 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	Распределение ассигнований  бюджета муниципального района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов
по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов
функциональной классификации расходов бюджетов
Российской Федерации

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	(рублей)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	27 804 587,51  
	30 589 100,00  
	35 447 800,00  

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	 
	 
	1 230 000,00  
	1 295 000,00  
	1 359 000,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ  и органов  местного самоуправления 
	01
	02
	002 00 00
	 
	1 230 000,00  
	1 295 000,00  
	1 359 000,00  

	Глава муниципального образования
	01
	02
	002 03 00
	 
	1 230 000,00  
	1 295 000,00  
	1 359 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	02
	002 03 00
	121
	1 198 000,00  
	1 263 000,00  
	1 327 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	02
	002 03 00
	122
	32 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	19 282 960,14  
	20 047 600,00  
	20 936 600,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов  местного самоуправления 
	01
	04
	002 00 00
	 
	19 282 960,14  
	20 047 600,00  
	20 936 600,00  

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	 
	15 888 402,00  
	17 153 600,00  
	17 916 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	13 803 602,00  
	14 907 900,00  
	15 652 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 00 00
	122
	576 000,00  
	576 000,00  
	576 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	002 00 00
	242
	270 000,00  
	210 000,00  
	210 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	1 108 800,00  
	1 340 700,00  
	1 359 000,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	04
	002 04 00
	851
	119 200,00  
	119 000,00  
	119 000,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	01
	04
	002 04 00
	852
	10 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправления (cубвенция)
	01
	04
	002 04 00
	 
	2 765 000,00  
	2 894 000,00  
	3 020 000,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	2 424 000,00  
	2 553 000,00  
	2 679 000,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 04 00
	122
	100 500,00  
	224 000,00  
	224 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	240 500,00  
	117 000,00  
	117 000,00  

	Выполнение функций органами местного самоуправления (полномочия переданные поселениями)
	01
	04
	002 04 00
	 
	629 558,14  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	529 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 04 00
	122
	32 000,00  
	0,0  
	0,0  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	002 00 00
	242
	20 000,00  
	 
	 

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	48 558,14  
	0,0  
	0,0  

	Судебная система
	01
	05
	 
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	01
	05
	001 00 00
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Составление (изменение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	01
	05
	001 40 00
	 
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	05
	001 40 00
	244
	1 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	4 510 891,86  
	4 437 500,00  
	4 627 000,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов  местного самоуправления 
	01
	06
	002 00 00
	 
	4 504 891,86  
	4 437 500,00  
	4 627 000,00  

	Центральный аппарат
	01
	06
	002 04 00
	 
	3 514 050,00  
	3 789 700,00  
	3 951 400,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	002 04 00
	121
	3 019 630,00  
	3 234 700,00  
	3 396 400,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	06
	002 04 00
	122
	160 000,00  
	160 000,00  
	160 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	06
	002 04 00
	242
	197 882,00  
	165 000,00  
	165 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	002 04 00
	244
	131 754,00  
	225 000,00  
	225 000,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	06
	002 04 00
	851
	4 784,00  
	5 000,00  
	5 000,00  

	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА
	 
	 
	 
	 
	990 841,86  
	647 800,00  
	675 600,00  

	Руководитель контрольно-счетной палаты и его заместители 
	01
	06
	002 24 00
	 
	619 400,00  
	647 800,00  
	675 600,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	002 24 00
	121
	529 400,00  
	557 800,00  
	585 600,00  

	Иные выплаты  персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	06
	002 24 00
	122
	32 000,00  
	32 000,00  
	32 000,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	06
	002 24 00
	242
	48 600,00  
	48 600,00  
	48 600,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	002 24 00
	244
	9 400,00  
	9 400,00  
	9 400,00  

	Аудиторы счетной палаты (согл)
	01
	06
	002 25 00
	 
	371 441,86  
	0,00  
	0,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	06
	002 25 00
	121
	304 280,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	06
	002 25 00
	242
	24 279,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	002 25 00
	244
	42 882,86  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	6000
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2013 год"
	01
	06
	795 00 28
	 
	6000
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	06
	795 00 28
	244
	6000
	0,00  
	0,00  

	Резервные фонды
	01
	11
	 
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные фонды местных  администраций
	01
	11
	070 05 00
	 
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Резервные средства
	01
	11
	070 05 00
	870
	150 000,00  
	150 000,00  
	150 000,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	 
	 
	2 629 335,51  
	4 659 000,00  
	8 375 200,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	01
	13
	092 00 00
	 
	1 550 247,50  
	660 200,00  
	665 200,00  

	Выполнение  других обязательств государства
	01
	13
	092 03  00
	 
	1 550 247,50  
	660 200,00  
	665 200,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	092 03 00
	244
	1 550 247,50  
	555 200,00  
	555 200,00  

	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреждений)
	01
	13
	092 03 00
	630
	0,00  
	105 000,00  
	110 000,00  

	Целевые программы
	01
	13
	 
	 
	1 079 088,01  
	298 800,00  
	10 000,00  

	Региональные целевые программы
	01
	13
	522 00 00
	 
	694 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Организация проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости
	01
	13
	522 48 03
	 
	233 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	01
	13
	522 48 03
	521
	233 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Организация профессиональной переподготовки по программе «Государственное и муниципальное управление»
	01
	13
	522 48 07
	 
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	522 48 07
	244
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы"
	01
	13
	522 84 00
	 
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	13
	522 84 00
	242
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	01
	13
	795 00 00
	 
	384 500,00  
	33 500,00  
	10 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном  районе на 2013 год"
	01
	13
	795 00 06
	 
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	795 00 06
	244
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	01
	13
	795 00 17
	 
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	13
	795 00 17
	242
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа  " Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы" 
	01
	13
	795 00 24
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	795 00 24
	244
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	01
	13
	795 00 25
	 
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	13
	795 00 25
	242
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная муниципальная целевая программа  "Оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Поддорском муниципальном районе, в том числе на базе многофункционального центра (2011-2013 годы) " 
	01
	13
	795 00 27
	 
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	01
	13
	795 00 27
	611
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа  " Противодействие коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012-2014 г." 
	01
	13
	795 00 30
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	795 00 30
	244
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Условно утвержденные расходы
	01
	13
	999 00 00
	 
	0,00  
	3 700 000,00  
	7 700 000,00  

	Резервные средства
	01
	13
	999 00 00
	870
	0,00  
	3 700 000,00
	7 700 000,00

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	02
	03
	001 00 00
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	001 36 00
	 
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Субвенции
	02
	03
	001 36 00
	530
	294 400,00  
	294 900,00  
	295 600,00  

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	 
	 
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	 
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	03
	09
	202 00 00
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Функционирование Вооруженных Сил Российской Федерации, органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности, войск и иных воинских формирований
	03
	09
	202 67 00
	 
	1 757 848,00  
	1 195 000,00  
	1 251 700,00  

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	03
	09
	202 67 00
	121
	1 597 848,00  
	1 135 000,00  
	1 191 700,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	03
	09
	202 67 00
	244
	160 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	4 798 806,49  
	1 050 500,00  
	962 000,00  

	Транспорт
	04
	08
	 
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Автомобильный транспорт
	04
	08
	303 00 00
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Отдельные мероприятия в области автомобильного транспорта
	04
	08
	303 02 00
	 
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Субсидии юридическим лицам (кроме государственных учреждений) и  физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	04
	08
	303 02 00
	810
	964 256,49  
	806 000,00  
	806 000,00  

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	 
	 
	2 500 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	315 00 00
	 
	767 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Поддержка дорожного хозяйства
	04
	09
	315 02 00
	 
	612 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	04
	09
	315 02 00
	521
	612 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Мероприятия в области поддержки дорожного хозяйства
	04
	09
	315 02 01
	 
	155 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	315 02 01
	244
	155 750,00  
	96 000,00  
	96 000,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования (за исключением автомобильных дорог федерального значения) на 2013-2015 годы»
	04
	09
	522 16 00
	 
	1 733 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	04
	09
	522 16 04
	 
	520 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	522 16 04
	244
	520 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	04
	09
	522 16 05
	 
	1 213 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	04
	09
	522 16 05
	521
	1 213 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Связь и информатика
	04
	10
	 
	 
	51 200,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы»
	04
	10
	522 48 00
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Закупка и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде  
	04
	10
	522 48 05
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	04
	10
	522 48 05
	242
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	04
	10
	795 00 00
	 
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	04
	10
	795 00 25
	 
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	04
	10
	795 00 25
	242
	51200,0
	0,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	 
	 
	1 282 600,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	04
	12
	340 00 00
	 
	95 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию и разработка документации для внесения изменений в Схему территориального планирования
	04
	12
	340 03 00
	 
	95 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	340 03 00
	244
	95 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Малое и среднее предпринимательство
	04
	12
	345 00 00
	 
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	04
	12
	345 01 00
	 
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	345 01 00
	244
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Региональные целевые программы
	04
	12
	522 00 00
	 
	130 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие малого и среднего предпринимательства в области на 2008-2015 годы»
	04
	12
	522 28 00
	 
	130 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	522 28 00
	244
	130 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	04
	12
	795 00 00
	 
	234 500,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Долгосрочная муниципальная  целевая программа "Развитие  субъектов малого и среднего  предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 г."
	04
	12
	795 00 09
	 
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	795 00 09
	244
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Развитие туризма и туристкой деятельности  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	04
	12
	795 00 11
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	04
	12
	795 00 11
	611
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа «Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы»
	04
	12
	795 00 33
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	795 00 33
	244
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	2 229 900,00  
	1 934 000,00  
	2 220 000,00  

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	2 229 900,00  
	1 934 000,00  
	2 220 000,00  

	Поддержка коммунального хозяйства 
	05
	02
	351 00 00
	 
	2 229 900,00  
	1 934 000,00  
	2 220 000,00  

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим населению услуги  теплоснабжения  
по тарифам, не обеспечивающим  возмещение издержек
	05
	02
	351 02 00
	 
	553 900,00  
	429 000,00  
	716 000,00  

	Субвенции
	05
	02
	351 02 00
	530
	553 900,00  
	429 000,00  
	716 000,00  

	Компенсация выпадающих доходов  организациям, предоставляющим  населению услуги  водоснабжения и водоотведения   по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	05
	02
	351 03 00
	 
	1 676 000,00  
	1 505 000,00  
	1 504 000,00  

	Субвенции
	05
	02
	351 03 00
	530
	1 676 000,00  
	1 505 000,00  
	1 504 000,00  

	Образование
	07
	 
	 
	 
	54 462 209,50  
	52 140 110,00  
	52 567 410,00  

	Дошкольное образование
	07
	01
	 
	 
	14 980 826,00  
	13 678 576,00  
	14 781 376,00  

	Детские дошкольные учреждения
	07
	01
	420 00 00 
	 
	14 450 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	01
	420 99 00
	 
	14 450 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных детских дошкольных учреждений, за счет средств бюджета муниципального района
	07
	01
	420 99 03
	 
	14 450 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	07
	01
	420 99 03
	321
	10 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	420 99 03
	621
	14 440 600,00  
	13 482 400,00  
	14 585 200,00  

	Целевые программы
	07
	01
	 
	 
	530 226,00  
	196 176,00  
	196 176,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2020 годы"
	07
	01
	522 14 00
	 
	325 808,00  
	184 176,00  
	184 176,00  

	Ремонт зданий образовательных учреждений
	07
	01
	522 14 07
	 
	136 058,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	522 14 07
	621
	136 058,00  
	0,00  
	0,00  

	Организация обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  образовательных учреждений
	07
	01
	522 14 28
	 
	165 000,00  
	156 676,00  
	156 676,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	522 14 28
	621
	165 000,00  
	156 676,00  
	156 676,00  

	Организация питьевого режима в образовательных учреждениях
	07
	01
	522 14 12
	 
	24 750,00  
	27 500,00  
	27 500,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	522 14 12
	621
	24 750,00  
	27 500,00  
	27 500,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	01
	795 00 00
	 
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Долгосрочная районная целевая программа "Развитие образования  Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	07
	01
	7950020
	 
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	01
	7950020
	621
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Общее образование
	07
	02
	 
	 
	34 853 104,50  
	33 641 874,00  
	33 311 984,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	07
	02
	092 00 00
	 
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на период до 2020 года"
	07
	02
	092 34 00
	 
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	092 34 00
	611
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние
	07
	02
	421 00 00
	 
	28 716 131,50  
	28 776 650,00  
	28 389 860,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	02
	421 99 00
	 
	28 716 131,50  
	28 776 650,00  
	28 389 860,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных школ-детских садов, школ начальных, неполных средних и средних, за счет субвенций
	07
	02
	421 99 02
	 
	23 865 392,00  
	23 134 540,00  
	24 238 950,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	07
	02
	421 99 02
	323
	509 492,00  
	574 000,00  
	577 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 02
	611
	2 657 660,00  
	2 713 050,00  
	2 967 050,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 02
	621
	20 698 240,00  
	19 847 490,00  
	20 694 900,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных школ-детских садов, школ начальных, неполных средних и средних, за счет средств бюджета муниципального района
	07
	02
	421 99 03
	 
	4 850 739,50  
	5 642 110,00  
	4 150 910,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	07
	02
	421 99 03
	321
	35 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 03
	611
	375 639,50  
	354 600,00  
	366 200,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	421 99 03
	621
	4 439 700,00  
	5 287 510,00  
	3 784 710,00  

	Учреждения по внешкольной работе с детьми
	07
	02
	423 00 00 
	 
	3 472 731,50  
	3 492 100,00  
	3 697 500,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	02
	423 99 00 
	 
	3 472 731,50  
	3 492 100,00  
	3 697 500,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	07
	02
	423 99 00
	321
	4 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	423 99 00
	611
	48 031,50  
	58 100,00  
	63 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	423 99 00
	621
	3 420 700,00  
	3 434 000,00  
	3 634 200,00  

	 Мероприятия в области образования
	07
	02
	436 00 00
	 
	680 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Модернизация региональных систем общего образования»
	07
	02
	436 21 00
	 
	680 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Модернизация региональных систем общего образования в части расходов на приобретение  для муниципальных образовательных учреждений области, реализующих программы общего образования оборудования, пополнение фондов школьных библиотек, повышение квалификации и (или), профессиональную переподготовку руководителей и учителей, модернизация муниципальных образовательных учреждений области, реализующих программы общего образования путем организации в них дистанционного обучения для обучающихся
	07
	02
	436 21 01
	 
	423 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	436 21 01
	611
	45 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	436 21 01
	621
	377 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Модернизация региональных систем общего образования в части расходов на проведение капитального ремонта и реконструкции зданий образовательных учреждений района, реализующих программы общего образования (за исключением учреждений профессионального образования), на развитие школьной инфраструктуры (текущий ремонт с целью обеспечения выполнения требований к санитарно-бытовым условиям и охране здоровья обучающихся, а также с целью подготовки помещений для установки оборудования), на осуществление мер, направленных на энергосбережение в системе общего образования, на приобретение оборудования для школьных столовых и пищеблоков в образовательных учреждениях области, реализующих программы общего образования (за исключением учреждений профессионального образования), на приобретение для общеобразовательных учреждений района оборудования для организации медицинского обслуживания обучающихся
	07
	02
	436 21 13
	 
	257 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	436 21 13
	621
	257 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	07
	02
	520 00 00
	 
	329 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	07
	02
	520 09 00
	 
	329 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	520 09 00
	611
	20 213,42  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	520 09 00
	621
	308 786,58  
	0,00  
	0,00  

	 целевые программы
	07
	02
	 
	 
	1 616 866,50  
	1 373 124,00  
	1 224 624,00  

	Региональные целевые программы
	07
	02
	522 00 00
	 
	1 162 692,00  
	964 524,00  
	961 824,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие образования и науки в Новгородской области  на 2011-2020 годы"
	07
	02
	522 14 00
	 
	624 892,00  
	809 224,00  
	806 524,00  

	Ремонт зданий образовательных учреждений
	07
	02
	522 14 07
	 
	48 842,00  
	186 400,00  
	184 900,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 07
	611
	0,00  
	40 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 07
	621
	48 842,00  
	146 400,00  
	184 900,00  

	Организация питьевого режима в образовательных учреждениях 
	07
	02
	522 14 12
	 
	39 650,00  
	36 900,00  
	36 900,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 12
	621
	39 650,00  
	36 900,00  
	36 900,00  

	Обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	07
	02
	522 14 17
	 
	117 600,00  
	117 600,00  
	117 600,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 17
	611
	59 200,00  
	59 200,00  
	59 200,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 17
	621
	58 400,00  
	58 400,00  
	58 400,00  

	Обеспечение образовательных учреждений учебниками , учебными пособиями, бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации
	07
	02
	522 14 20
	 
	203 500,00  
	203 500,00  
	203 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 20
	611
	11 000,00  
	10 600,00  
	10 600,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 20
	621
	192 500,00  
	192 900,00  
	192 900,00  

	Оснащение образовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, модернизация материально-технической базы в области информационно-коммуникационных технологий
	07
	02
	522 14 21
	 
	0,00  
	35 800,00  
	35 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 21
	611
	0,00  
	20 000,00  
	20 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 21
	621
	0,00  
	15 800,00  
	15 800,00  

	Организация обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности  образовательных учреждений
	07
	02
	522 14 28
	 
	215 300,00  
	229 024,00  
	227 824,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 28
	611
	75 612,00  
	63 024,00  
	63 024,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 14 28
	621
	139 688,00  
	166 000,00  
	164 800,00  

	Областная целевая программа «Культура Новгородской области (2011-2013 годы)»
	07
	02
	522 19 00
	 
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Проведение ремонтов зданий муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	07
	02
	522 19 02
	 
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 19 02
	621
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Внедрение спутниковых навигационных технологий с использованием системы ГЛОНАСС и других результатов космической деятельности в интересах социально-экономического развития Новгородской области на 2013-2015 годы
	07
	02
	522 23 00
	 
	241 500,00  
	155 300,00  
	155 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	522 23 00
	621
	241 500,00  
	155 300,00  
	155 300,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	02
	795 00 00
	 
	454 174,50  
	408 600,00  
	262 800,00  

	Муниципальная целевая программа " Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)".
	07
	02
	795 00 14
	 
	177 417,50  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	795 00 14
	621
	177 417,50  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная районная целевая программа "Развитие образования  Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	07
	02
	7950020
	 
	173 082,00  
	152 800,00  
	152 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	7950020
	611
	35 152,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	7950020
	621
	137 930,00  
	142 800,00  
	142 800,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	07
	02
	7950023
	 
	20 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	7950023
	621
	20 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	07
	02
	795 00 17
	 
	37 875,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	795 00 17
	611
	37 875,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Оснащение образовательных учреждений Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы"
	07
	02
	795 00 31
	 
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	02
	795 00 31
	621
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	 
	 
	454 200,00  
	450 300,00  
	41 500,00  

	Региональные целевые программы
	07
	07
	 
	 
	17 200,00  
	17 300,00  
	17 500,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Увековечение памяти погибших при защите Отечества на территории области на 2012-2015 годы»
	07
	07
	522 34 00
	 
	8 300,00  
	8 300,00  
	8 400,00  

	Субсидии, за исключением субсидий на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности и муниципальной собственности
	07
	07
	522 34 00
	521
	8 300,00  
	8 300,00  
	8 400,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Молодежь Новгородской области на 2011-2015 годы"
	07
	07
	522 12 00
	 
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	522 12 00
	611
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	07
	795 00 00
	 
	437 000,00  
	433 000,00  
	24 000,00  

	Муниципальная целевая программа «Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ  в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы»
	07
	07
	795 00 10
	 
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	07
	07
	795 00 10
	244
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Районная целевая Программа "Молодежь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы".
	07
	07
	795 00 13
	 
	15 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 13
	611
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (согл)
	07
	07
	795 00 13
	611
	4 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы"
	07
	07
	795 00 16
	 
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 16
	611
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Муниципальная целевая Программа  "Оказание помощи молодежи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации на 2012-2014 годы "
	07
	07
	795 00 26
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 26
	611
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	07
	07
	795 00 29
	 
	395 000,00  
	395 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	795 00 29
	244
	11 434,50  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 29
	611
	60 403,00  
	68 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	07
	795 00 29
	621
	323 162,50  
	327 000,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	 
	 
	4 174 079,00  
	4 369 360,00  
	4 432 550,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	07
	09
	092 00 00
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на период до 2020 года"
	07
	09
	092 34 00
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	09
	092 34 00
	611
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Учреждения, обеспечивающие предоставление услуг в сфере образования
	07
	09
	4350000
	 
	3 979 760,31  
	4 248 460,00  
	4 352 550,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	09
	4359900
	 
	3 979 760,31  
	4 248 460,00  
	4 352 550,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере образования, за счет субвенций
	07
	09
	4359902
	 
	55 000,00  
	60 460,00  
	66 050,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	09
	4359902
	611
	55 000,00  
	60 460,00  
	66 050,00  

	Обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере образования, за  счет средств бюджета муниципального района.
	07
	09
	4359903
	 
	3 924 760,31  
	4 188 000,00  
	4 286 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	09
	4359903
	611
	3 924 760,31  
	4 188 000,00  
	4 286 500,00  

	Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии, группы хозяйственного обслуживания, учебные фильмотеки, межшкольные учебно-производственные комбинаты, логопедические пункты
	07
	09
	452 00 00
	 
	33 768,69  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	07
	09
	452 99 00
	 
	33 768,69  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	07
	09
	452 99 00
	244
	300,00  
	0,00  
	0,00  

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	07
	09
	452 99 00
	851
	8,57  
	0,00  
	0,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	07
	09
	452 99 00
	852
	33 460,12  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы
	07
	09
	 
	 
	151 175,00  
	120 900,00  
	80 000,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Государственная поддержка развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы»
	07
	09
	522 48 00
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Организация семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Новгородской области
	07
	09
	522 48 02
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	522 48 02
	244
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	07
	09
	795 00 00
	 
	110 375,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Районная целевая Программа  "Реформирование и развитие муниципальной службы в Поддорском муниципальном районе " 
	07
	09
	795 00 22
	 
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	09
	795 00 22
	244
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Одаренные дети"на 2012-2015 годы"
	07
	09
	795 00 15
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	09
	795 00 15
	611
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	07
	09
	795 00 17
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	07
	09
	795 00 17
	611
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Культура, кинематография
	08
	 
	 
	 
	18 876 102,50  
	17 229 290,00  
	16 497 090,00  

	Культура 
	08
	01
	 
	 
	18 873 944,04  
	17 229 290,00  
	16 497 090,00  

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	08
	01
	092 00 00
	 
	52 750,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на период до 2020 года"
	08
	01
	092 34 00
	 
	52 750,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	092 34 00
	611
	46 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	092 34 00
	621
	6 250,00  
	0,00  
	0,00  

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	08
	01
	440 00 00
	 
	14 097 184,56  
	12 913 390,00  
	12 088 590,00  

	Иные межбюджетные трансферты, передаваемых областному бюджету из федерального бюджета и предоставляемых  бюджетам муниципальных районов и городского округа на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных  образований и государственных библиотек
	08
	01
	440 02 00
	 
	15 300,00  
	15 300,00  
	15 300,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	440 02 00
	612
	15 300,00  
	15 300,00  
	15 300,00  

	Подключение общедоступных библиотек Российской Федерации к сети Интернет и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и оцифровки
	08
	01
	440 09 00
	 
	19 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	08
	01
	440 09 00
	612
	19 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры 
	08
	01
	 
	 
	18 165 484,56  
	17 098 990,00  
	16 466 790,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	01
	440 99 00
	 
	14 062 584,56  
	12 898 090,00  
	12 073 290,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	440 99 00
	611
	10 618 934,56  
	9 373 740,00  
	8 382 540,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	440 99 00
	621
	3 443 650,00  
	3 524 350,00  
	3 690 750,00  

	Библиотеки
	08
	01
	442 00 00
	 
	4 102 900,00  
	4 200 900,00  
	4 393 500,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	01
	442 99 00
	 
	4 102 900,00  
	4 200 900,00  
	4 393 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	442 99 00
	611
	4 102 900,00  
	4 200 900,00  
	4 393 500,00  

	 Целевые программы
	08
	01
	 
	 
	621 109,48  
	115 000,00  
	15 000,00  

	Региональные целевые программы
	08
	01
	522 00 00
	 
	293 700,00  
	0,00  
	0,00  

	Областная целевая программа «Культура Новгородской области (2011-2013 годы)»
	08
	01
	522 19 00
	 
	237 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	08
	01
	522 19 01
	 
	74 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	522 19 01
	611
	74 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Проведение ремонтов зданий муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	08
	01
	522 19 02
	 
	163 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	522 19 02
	611
	163 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы
	08
	01
	522 84 00
	 
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	522 84 00
	611
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	08
	01
	 
	 
	327 409,48  
	115 000,00  
	15 000,00  

	Муниципальная целевая программа " Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)".
	08
	01
	795 00 14
	 
	236 859,48  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 14
	611
	226 359,48  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (согл)
	08
	01
	795 00 14
	611
	7 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 14
	621
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	08
	01
	795 00 17
	 
	52 750,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 17
	611
	46 500,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 17
	621
	6 250,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	08
	01
	7950023
	 
	15 000,00  
	15 000,00  
	15 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	08
	01
	7950023
	244
	7 000,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	7950023
	611
	8 000,00  
	8 000,00  
	8 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы".
	08
	01
	795 00 25
	 
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	795 00 25
	611
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Учебно-методические кабинеты, централизованные бухгалтерии, группы хозяйственного обслуживания, учебные фильмотеки, межшкольные учебно-производственные комбинаты, логопедические пункты
	08
	04
	452 99 00
	 
	2 158,46  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	08
	04
	452 99 00
	 
	2 158,46  
	0,00  
	0,00  

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	08
	04
	452 99 00
	852
	2 158,46  
	0,00  
	0,00  

	Социальная политика
	10
	00
	 
	 
	23 065 825,50  
	25 214 100,00  
	26 928 900,00  

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	10
	01
	491 00 00
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Доплата к пенсиям  муниципальным служащим
	10
	01
	491 01 00
	 
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Пенсии, выплачиваемые организациями сектора муниципального управления
	10
	01
	491 01 00
	312
	296 882,50  
	475 000,00  
	475 000,00  

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	 
	 
	17 156 935,00  
	19 120 000,00  
	20 559 000,00  

	Федеральные целевые программы
	10
	03     
	100 00 00
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Федеральная целевая программа "Жилище" на 2011 - 2015 годы
	10
	03     
	100 88 00
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	10
	03     
	100 88 20
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	10
	03     
	100 88 20
	322
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Социальная помощь
	10
	03     
	505 00 00
	 
	16 624 900,00  
	19 061 000,00  
	20 500 000,00  

	Федеральный закон от 12 января 1996 года N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле"
	10
	03
	505 22 00
	 
	126 000,00  
	185 000,00  
	194 000,00  

	Выплата социального пособия на погребение и возмещение расходов по гарантированному перечню услуг по погребению
	10
	03
	505 22 06
	 
	126 000,00  
	185 000,00  
	194 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 22 06
	313
	126 000,00  
	185 000,00  
	194 000,00  

	Закон Российской Федерации от 9 июня 1993 года N 5142-1 "О донорстве крови и ее компонентов"
	10
	03
	505 29 00
	 
	46 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки для лиц, награжденных знаком "Почетный донор СССР", "Почетный донор России"
	10
	03     
	505 29 01
	 
	46 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 29 01
	313
	46 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Реализация мер социальной поддержки отдельных категорий граждан
	10
	03     
	505 55 00
	 
	5 259 000,00  
	6 188 000,00  
	6 526 000,00  

	Ежемесячное пособие на ребенка
	10
	03     
	505 55 10
	 
	1 188 000,00  
	1 465 000,00  
	1 465 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 10
	313
	1 188 000,00  
	1 465 000,00  
	1 465 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда и тружеников тыла
	10
	03     
	505 55 20
	 
	4 071 000,00  
	4 723 000,00  
	5 061 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки ветеранов труда 
	10
	03     
	505 55 21
	 
	3 809 000,00  
	4 440 000,00  
	4 789 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 21
	313
	2 036 000,00  
	2 423 000,00  
	2 632 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 21
	314
	1 511 000,00  
	1 755 000,0  
	1 895 000,0  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03     
	505 55 21
	323
	262 000,00  
	262 000,00  
	262 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки  тружеников тыла
	10
	03     
	505 55 22
	 
	262 000,00  
	283 000,00  
	272 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03     
	505 55 22
	314
	262 000,00  
	283 000,0  
	272 000,0  

	Мероприятия в области социальной политики 
	10
	03
	505 33 00
	 
	3 115 000,00  
	3 421 000,00  
	3 711 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по бесплатному зубному протезированию отдельных категорий граждан
	10
	03
	505 33 02
	 
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 33 02
	323
	222 000,00  
	222 000,00  
	222 000,00  

	Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	10
	03
	505 33 03
	 
	1 081 000,00  
	1 208 000,00  
	1 292 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 33 03
	313
	1 081 000,00  
	1 208 000,00  
	1 292 000,00  

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг педагогическим работникам образовательных учреждений, расположенных в сельской местности, поселках городского типа Новгородской области
	10
	03
	505 33 04
	 
	1 812 000,00  
	1 991 000,00  
	2 197 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 33 04
	313
	1 812 000,00  
	1 991 000,00  
	2 197 000,00  

	Оплата жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан
	10
	03
	505 46 00 
	 
	4 954 000,00  
	5 198 000,00  
	5 559 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 46 00 
	313
	4 954 000,00  
	5 198 000,00  
	5 559 000,00  

	Обеспечение мер социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий
	10
	03
	505 55 30 
	 
	100 000,00  
	107 000,00  
	114 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 55 30 
	313
	48 000,00  
	52 000,00  
	54 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 55 30 
	314
	52 000,00  
	55 000,00  
	60 000,00  

	Оказание других видов социальной помощи
	10
	03
	 
	 
	3 024 000,00  
	3 962 000,00  
	4 396 000,00  

	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам)  на приобретение и установку приборов учета энергетических ресурсов в своих домовладениях
	10
	03
	505 86 17
	 
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 17
	323
	43 000,00  
	43 000,00  
	43 000,00  

	Предоставление мер социальной поддержки многодетным семьям  и возмещение организациям расходов по предоставлению мер социальной поддержки многодетным семьям
	10
	03
	505 86 09
	 
	371 000,00  
	554 000,00  
	626 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 09
	313
	321 000,00  
	504 000,00  
	576 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 09
	323
	50 000,00  
	50 000,00  
	50 000,00  

	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	10
	03
	505 86 10
	 
	265 000,00  
	292 000,00  
	297 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 10
	313
	265 000,00  
	292 000,00  
	297 000,00  

	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям (малоимущим одиноко проживающим гражданам) по приобретению и установке котлового оборудования отечественного производства, работающего на биотопливе, в своих домовладениях.
	10
	03
	505 86 15
	 
	15 000,00  
	51 000,00  
	51 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 15
	314
	15 000,00  
	51 000,00  
	51 000,00  

	Предоставление льгот на проезд в транспорте междугородного сообщения к месту лечения и обратно детей, нуждающихся в санаторно-курортном лечении
	10
	03
	505 86 12
	 
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 12
	323
	1 000,00  
	1 000,00  
	1 000,00  

	Предоставление мер социальной поддержки ветеранов труда Новгородской области
	10
	03
	505 86 13
	 
	2 329 000,00  
	3 021 000,00  
	3 378 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 13
	313
	1 138 000,00  
	1 433 000,00  
	1 636 000,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	03
	505 86 13
	314
	982 000,00  
	1 159 000,00  
	1 313 000,00  

	Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан
	10
	03
	505 86 13
	323
	209 000,00  
	429 000,00  
	429 000,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы"
	10
	03
	522 51 00
	 
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	10
	03
	522 51 00
	322
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная муниципальная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы"
	10
	03
	795 00 32
	 
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	10
	03
	795 00 32
	322
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Охрана семьи и детства
	10
	04
	 
	 
	5 612 008,00  
	5 619 100,00  
	5 894 900,00  

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	10
	04
	 
	 
	5 612 008,00  
	5 619 100,00  
	5 894 900,00  

	Осуществление дополнительной меры социальной поддержки в виде частичной компенсации родителям родительской платы на первого ребенка в размере 30 процентов
	10
	04
	505 86 16
	 
	36 700,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	04
	505 86 16
	313
	36 700,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Содержание лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находившихся до 18 лет на воспитании в приемных семьях, под опекой (попечительством)
	10
	04
	505 86 18
	 
	49 208,00  
	37 000,00  
	37 000,00  

	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	10
	04
	505 86 18
	321
	49 208,00  
	37 000,00  
	37 000,00  

	Компенсация части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	10
	04
	520 10 00
	 
	253 000,00  
	266 000,00  
	279 000,00  

	Пособия и компенсации по публичным нормативным обязательствам
	10
	04
	520 10 00
	313
	253 000,00  
	266 000,00  
	279 000,00  

	Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся  приемному родителю
	10
	04
	520 13 00
	 
	5 273 100,00  
	5 256 100,00  
	5 518 900,00  

	Материальное обеспечение приемной семьи
	10
	04
	520 13 10
	 
	5 273 100,00  
	5 256 100,00  
	5 518 900,00  

	Меры социальной поддержки населения по публичным нормативным обязательствам
	10
	04
	520 13 10
	314
	5 273 100,00  
	5 256 100,00  
	5 518 900,00  

	Физическая культура и спорт
	11
	00
	 
	 
	1 900 100,00  
	1 456 300,00  
	1 472 700,00  

	Физическая культура
	11
	01
	 
	 
	1 900 100,00  
	1 456 300,00  
	1 472 700,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	11
	01
	795 00 00
	 
	155 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	11
	01
	795 00 12
	 
	155 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	11
	01
	795 00 12
	244
	98 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд (согл)
	11
	01
	795 00 12
	244
	17 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	11
	01
	795 00 12
	611
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Центры спортивной подготовки (сборные команды)
	11
	01
	482 00 00
	 
	1 740 500,00  
	1 451 700,00  
	1 468 100,00  

	Обеспечение деятельности (оказание услуг) подведомственных учреждений
	11
	01
	482 99 00
	 
	1 740 500,00  
	1 451 700,00  
	1 468 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	11
	01
	482 99 00
	611
	1 740 500,00  
	1 451 700,00  
	1 468 100,00  

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	512 00 00
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Мероприятия в области спорта и физической культуры
	11
	01
	512 97 00
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Осуществление отдельных муниципальных полномочий по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в области физической культуры и спорта
	11
	01
	512 97 01
	 
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	11
	01
	512 97 01
	244
	4 600,00  
	4 600,00  
	4 600,00  

	Обслуживание государственного и муниципального долга
	13
	 
	 
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Обслуживание внутреннего государственного и муниципального долга
	13
	01
	 
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Процентные платежи по  долговым обязательствам
	13
	01
	065 00 00
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Обслуживание внутреннего и муниципального долга
	13
	01
	065 03 00
	 
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Обслуживание внутреннего долга
	13
	01
	065 03 00
	720
	500 000,00  
	350 000,00  
	110 000,00  

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	 
	 
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Выравнивание бюджетной обеспеченности 
	14
	01
	516 00 00
	 
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	Выравнивание бюджетной обеспеченности поселений
	14
	01
	516 01 10
	511
	13 071 000,00  
	14 366 000,00  
	15 066 000,00  

	ИТОГО  РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	 
	148 760 779,50  
	145 819 300,00  
	152 819 200,00  

	Приложение 9 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	Распределение бюджетных ассигнований   на реализацию федеральных, областных и муниципальных целевых программ на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов                                                        

	
	
	
	

	Наименование
	ЦСР
	Рз
	ПР
	ВР
	Сумма ( рублей)

	
	
	
	
	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	ВСЕГО программы
	 
	 
	 
	 
	6 763 099,99  
	2 753 500,00  
	1 677 900,00  

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Федеральные целевые программы
	100 00 00
	 
	 
	 
	1 036 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Федеральная целевая программа "Жилище" на 2011-2015 годы
	100 88 00
	 
	 
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей"
	100 88 20
	 
	 
	 
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	100 88 20
	10
	03
	322
	114 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Программа "Энергосбережение и повышение
энергетической эффективности на период до 2020 года"
	092 34 00
	 
	 
	 
	100 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	092 34 00
	07
	02
	611
	37 875,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	092 34 00
	07
	09
	611
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	092 34 00
	08
	01
	611
	46 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	092 34 00
	08
	01
	621
	6 250,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	345 01 00
	 
	 
	 
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	345 01 00
	04
	12
	244
	822 500,00  
	0,00  
	0,00  

	ВСЕГО  областные  и муниципальные программы
	 
	 
	 
	 
	5 726 499,99  
	2 753 500,00  
	1 677 900,00  

	Региональные целевые программы
	522 00 00
	 
	 
	 
	3 284 423,01  
	1 552 400,00  
	1 155 100,00  

	Образование
	 
	07
	 
	 
	1 241 900,00  
	1 198 600,00  
	1 155 100,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие образования и науки в Новгородской области на 2011-2020 годы"
	522 14 00
	07
	 
	 
	950 700,00  
	993 400,00  
	990 700,00  

	Ремонт зданий образовательных  учреждений 
	522 14 07
	07
	02
	 
	184 900,00  
	186 400,00  
	184 900,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 07
	07
	01
	621
	136 058,00  
	40 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 07
	07
	02
	621
	48 842,00  
	146 400,00  
	184 900,00  

	Организация  питьевого режима в образовательных учреждениях
	522 14 12
	07
	02
	 
	64 400,00  
	64 400,00  
	64 400,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 12
	07
	01
	621
	24 750,00  
	27 500,00  
	27 500,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 12
	07
	02
	621
	39 650,00  
	36 900,00  
	36 900,00  

	Организация обеспечения пожарной безопасности, антитеррористической и антикриминальной безопасности образовательных  учреждений
	522 14 28
	07
	02
	 
	380 300,00  
	385 700,00  
	384 500,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 28
	07
	01
	621
	165 000,00  
	156 676,00  
	156 676,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 28
	07
	02
	611
	75 612,00  
	63 024,00  
	63 024,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 28
	07
	02
	621
	139 688,00  
	166 000,00  
	164 800,00  

	Обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	522 14 17
	07
	02
	 
	117 600,00  
	117 600,00  
	117 600,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 17
	07
	02
	611
	59 200,00  
	59 200,00  
	59 200,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 17
	07
	02
	621
	58 400,00  
	58 400,00  
	58 400,00  

	Обеспечение образовательных учреждений учебниками , учебными пособиями, бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации
	522 14 20
	07
	 
	 
	203 500,00  
	203 500,00  
	203 500,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 20
	07
	02
	611
	11 000,00  
	10 600,00  
	10 600,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 20
	07
	02
	621
	192 500,00  
	192 900,00  
	192 900,00  

	Оснащение образовательных учреждений современным компьютерным и мультимедийным оборудованием, модернизация материально-технической базы в области информационно-коммуникационных технологий
	522 14 21
	07
	02
	 
	0,00  
	35 800,00  
	35 800,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 21
	07
	02
	611
	0,00  
	20 000,00  
	20 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 14 21
	07
	02
	621
	0,00  
	15 800,00  
	15 800,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Молодежь Новгородской области на 2011 - 2015 годы
	522 12 00
	07
	07
	 
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	522 12 00
	07
	07
	 
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 12 00
	07
	07
	611
	8 900,00  
	9 000,00  
	9 100,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Внедрение спутниковых навигационных технологий с использованием системы ГЛОНАСС и других результатов космической деятельности в интересах социально-экономического развития Новгородской области на 2013-2015 годы»
	522 23 00
	 
	 
	 
	241 500,00  
	155 300,00  
	155 300,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 23 00
	07
	02
	621
	241 500,00  
	155 300,00  
	155 300,00  

	Организация семинаров, стажировки, профессиональной переподготовки, курсов повышения квалификации выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Новгородской области
	522 48 02
	 
	 
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области образования
	522 48 02
	07
	09
	 
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 48 02
	07
	09
	244
	40 800,00  
	40 900,00  
	0,00  

	Культура 
	 
	 
	 
	 
	590 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Областная целевая программа «Культура Новгородской области (2011-2013 годы)
	522 19 00
	 
	 
	 
	534 100,00  
	0,00  
	0,00  

	Укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	522 19 01
	08
	01
	 
	74 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 19 01
	08
	01
	611
	74 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Проведение ремонтов зданий муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципальных районов, городского округа, реализующих полномочия в сфере культуры
	522 19 02
	 
	 
	 
	459 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 19 02
	07
	02
	621
	296 300,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 19 02
	08
	01
	611
	163 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы
	522 84 00
	 
	 
	 
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Культура 
	522 84 00
	08
	01
	 
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	522 84 00
	08
	01
	611
	55 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Администрация
	 
	 
	 
	 
	1 452 523,01  
	353 800,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие малого и среднего предпринимательства в области на 2008-2015 годы»
	522 28 04
	 
	 
	 
	130 600,00  
	0
	0,00  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	522 28 04
	04
	12
	 
	130 600,00  
	0
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 28 04
	04
	12
	244
	130 600,00  
	0
	0,00  

	Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения (за исключением капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов)
	522 16 04
	 
	 
	 
	520 000,00  
	0
	0,00  

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	522 16 04
	04
	09
	 
	520 000,00  
	0
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 16 04
	04
	09
	244
	520 000,00  
	0
	0,00  

	Закупка и внедрение информационно-коммуникационного оборудования для оказания муниципальных услуг населению в электронном виде
	522 48 05
	 
	 
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Связь и информатика
	522 48 05
	04
	10
	 
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	522 48 05
	04
	10
	242
	0,00  
	88 500,00  
	0,00  

	Организация профессиональной переподготовки по программе «Государственное и муниципальное управление»
	522 48 07
	 
	 
	 
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	522 48 07
	01
	13
	 
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	522 48 07
	01
	13
	244
	42 900,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы" 
	522 51 00
	 
	 
	 
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Социальное обеспечение населения
	522 51 00
	10
	03
	 
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	522 51 00
	10
	03
	322
	340 435,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная областная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Новгородской области на 2013-2015 годы
	522 84 00
	 
	 
	 
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	522 84 00
	01
	13
	 
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	522 84 00
	01
	13
	242
	418 588,01  
	265 300,00  
	0,00  

	Целевые программы муниципальных образований
	795 00 00
	 
	 
	 
	2 442 076,98  
	1 201 100,00  
	522 800,00  

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений в Поддорском муниципальном  районе на 2013 год"
	795 00 06
	 
	 
	 
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 06
	01
	 
	 
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 06
	01
	13
	 
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 06
	01
	13
	244
	120 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная муниципальная  целевая программа "Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 09
	 
	 
	 
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Национальная экономика
	795 00 09
	04
	 
	 
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	795 00 09
	04
	12
	 
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 09
	04
	12
	244
	150 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа «Комплексные меры противодействия наркомании и зависимости от других психоактивных веществ  в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы»
	795  00 10
	 
	 
	 
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Образование
	795  00 10
	07
	 
	 
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795  00 10
	07
	07
	 
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795  00 10
	07
	07
	244
	4 000,00  
	4 000,00  
	4 000,00  

	Муниципальная целевая Программа " Развитие туризма и туристкой деятельности  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 11
	 
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Национальная экономика
	795 00 11
	04
	 
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	795 00 11
	04
	12
	 
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 11
	04
	12
	611
	24 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа "Развитие физической культуры и спорта в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы"
	795 00 12
	 
	 
	 
	155 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Физическая культура и спорт
	795 00 12
	11
	 
	 
	155 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Физическая культура 
	795 00 12
	11
	01
	 
	155 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 12
	11
	01
	244
	98 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд (согл)
	795 00 12
	11
	01
	244
	17 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 12
	11
	01
	611
	40 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая Программа "Молодежь Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы".
	795 00 13
	 
	 
	 
	15 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Образование
	795 00 13
	07
	 
	 
	15 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 13
	07
	07
	 
	15 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 13
	07
	07
	611
	11 000,00  
	11 000,00  
	11 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (согл)
	795 00 13
	07
	07
	611
	4 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа " Культура Поддорского муниципального района (2011-2013 годы)".
	795 00 14
	 
	 
	 
	414 276,98  
	0,00  
	0,00  

	Образование
	795 00 14
	07
	 
	 
	177 417,50  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 14
	07
	02
	 
	177 417,50  
	0,00  
	0,00  

	Культура 
	795 00 14
	08
	01
	 
	236 859,48  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 14
	08
	01
	611
	226 359,48  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (согл)
	795 00 14
	08
	01
	611
	7 500,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 14
	08
	01
	621
	3 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа " Одаренные дети"на 2012-2015 годы"
	795 00 15
	 
	 
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Образование
	795 00 15
	07
	 
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Другие вопросы в области образования
	795 00 15
	07
	09
	 
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 15
	07
	09
	611
	80 000,00  
	80 000,00  
	80 000,00  

	Муниципальная целевая Программа " Патриотическое воспитание населения Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы"
	795 00 16
	 
	 
	 
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Образование
	795 00 16
	07
	 
	 
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 16
	07
	07
	 
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 16
	07
	07
	611
	9 000,00  
	9 000,00  
	9 000,00  

	Муниципальная  Программа " Энергосбережение в Поддорском муниципальном районе на 2010-2014 годы".
	795 00 17
	 
	 
	 
	100 000,00  
	210 000,00  
	0,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 17
	01
	 
	 
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 17 
	01
	13
	 
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	795 00 17
	01
	13
	242
	0,00  
	10 000,00  
	0,00  

	Образование
	795 00 17
	07
	 
	 
	47 250,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Общее образование
	795 00 17
	07
	02
	 
	37 875,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	07
	02
	611
	37 875,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Другие вопросы в области образования
	795 00 17
	07
	09
	 
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	07
	09
	611
	9 375,00  
	0,00  
	0,00  

	Культура, кинематография
	795 00 17
	08
	 
	 
	52 750,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Культура 
	795 00 17
	08
	01
	 
	52 750,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	08
	01
	611
	46 500,00  
	100 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 17
	08
	01
	621
	6 250,00  
	0,00  
	0,00  

	Долгосрочная районная целевая программа "Развитие образования  Поддорского муниципального района на 2011-2015 годы"
	795 00 20
	 
	 
	 
	377 500,00  
	164 800,00  
	164 800,00  

	Образование
	795 00 20
	07
	 
	 
	377 500,00  
	164 800,00  
	164 800,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 20
	07
	01
	621
	204 418,00  
	12 000,00  
	12 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 20
	07
	02
	611
	35 152,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 20
	07
	02
	621
	137 930,00  
	142 800,00  
	142 800,00  

	Районная целевая Программа  "Реформирование и развитие муниципальной службы в Поддорском муниципальном районе " 
	795 00 22
	 
	 
	 
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Образование
	795 00 22
	07
	 
	 
	 
	 
	 

	Другие вопросы в области образования
	795 00 22
	07
	09
	 
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 22
	07
	09
	244
	21 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Районная целевая программа  "Доступная  среда " на 2011-2015 годы
	795 00 23
	 
	 
	 
	35 000,00  
	125 000,00  
	125 000,00  

	Образование
	795 00 23
	07
	 
	 
	20 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 23
	07
	02
	621
	20 000,00  
	110 000,00  
	110 000,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 23
	08
	01
	611
	8 000,00  
	8 000,00  
	8 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 23
	08
	01
	244
	7 000,00  
	7 000,00  
	7 000,00  

	Муниципальная целевая Программа  " Профилактика терроризма и экстремизма в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы" 
	795 00 24
	 
	 
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 24
	01
	 
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 24
	01
	13
	 
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 24
	01
	13
	244
	10 000,00  
	10 000,00  
	10 000,00  

	Муниципальная целевая программа "Развитие информационного общества и формирование  электронного правительства  в Поддорском муниципальном районе на 2011-2013 годы".
	795 00 25
	 
	 
	 
	199 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 25
	01
	 
	 
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 25
	01
	13
	 
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	795 00 25
	01
	13
	242
	125 400,00  
	0,00  
	0,00  

	Национальная экономика
	795 00 25
	04
	 
	 
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Связь и информатика
	795 00 25
	04
	10
	 
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	795 00 25
	04
	10
	242
	51 200,00  
	0,00  
	0,00  

	Культура, кинематография
	795 00 25
	08
	 
	 
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Культура 
	795 00 25
	08
	01
	 
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 25
	08
	01
	611
	22 800,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая Программа  "Оказание помощи молодежи, оказавшейся в трудной жизненной ситуации на 2012-2014 годы "
	795 00 26
	 
	 
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Образование
	795 00 26
	07
	 
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 26
	07
	07
	 
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 26
	07
	07
	611
	14 000,00  
	14 000,00  
	0,00  

	Долгосрочная муниципальная целевая программа  "Оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Поддорском муниципальном районе, в том числе на базе многофункционального центра (2011-2013 годы) " 
	795 00 27
	 
	 
	 
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 27
	01
	 
	 
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 27
	01
	13
	 
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 27
	01
	13
	611
	115 600,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Повышение эффективности бюджетных расходов Поддорского муниципального района на 2011-2013 год"
	795 00 28
	 
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 28
	01
	 
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового  (финансово-бюджетного) надзора
	795 00 28
	01
	06
	 
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 28
	01
	06
	244
	6 000,00  
	0,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Организация летнего труда и отдыха на территории Поддорского муниципального района на 2012-2014 г."
	795 00 29
	 
	 
	 
	395 000,00  
	395 000,00  
	0,00  

	Образование
	795 00 29
	07
	 
	 
	395 000,00  
	395 000,00  
	0,00  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	795 00 29
	07
	07
	 
	395 000,00  
	395 000,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 29
	07
	07
	244
	11 434,50  
	0,00  
	0,00  

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 29
	07
	07
	611
	60 403,00  
	68 000,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 29
	07
	07
	621
	323 162,50  
	327 000,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Противодействие коррупции в Поддорском муниципальном районе на 2012-2014 г."
	795 00 30
	 
	 
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Общегосударственные вопросы
	795 00 30
	01
	 
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Другие общегосударственные вопросы
	795 00 30
	01
	13
	 
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 30
	01
	13
	244
	13 500,00  
	13 500,00  
	0,00  

	Муниципальная целевая программа "Оснащение образовательных учреждений Поддорского муниципального района на 2012-2014 годы"
	795 00 31
	 
	 
	 
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Образование
	795 00 31
	07
	 
	 
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Общее образование
	795 00 31
	07
	02
	 
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	795 00 31
	07
	02
	621
	45 800,00  
	45 800,00  
	0,00  

	Долгосрочная муниципальная целевая программа "Обеспечение жильем молодых семей в Поддорском муниципальном районе на 2013-2015 годы"
	795 00 32
	 
	 
	 
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Социальная политика
	795 00 32
	10
	 
	 
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Социальное обеспечение населения
	795 00 32
	10
	03
	 
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	795 00 32
	10
	03
	322
	77 500,00  
	59 000,00  
	59 000,00  

	Муниципальная целевая программа «Совершенствование системы управления муниципальной собственностью и земельными ресурсами Поддорского муниципального района на 2013-2015 годы»
	795 00 33
	 
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Национальная экономика
	795 00 33
	04
	 
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	795 00 33
	04
	12
	 
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	795 00 33
	04
	12
	244
	60 000,00  
	60 000,00  
	60 000,00  

	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	Таблица 1

	
	
	
	

	Распределение дотации
бюджетам на выравнивание бюджетной 
 обеспеченности поселений на 2012-2014 годы 
1401 516 01 10  511

	
	
	
	( рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Белебелковское
	3 031 000,0  
	3 331 000,0  
	3 493 000,0  

	Поддорское
	7 125 000,0  
	7 831 000,0  
	8 213 000,0  

	Селеевское
	2 915 000,0  
	3 204 000,0  
	3 360 000,0  

	Всего:
	13 071 000,0
	14 366 000,0
	15 066 000,0



	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	
	
	Таблица 2

	
	
	
	

	Распределение субвенций  между бюджетами поселений
 на осуществление государственных полномочий 
по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты, на 2013-2015 годы

	
	

	0203 001 36 00  530

	
	
	( рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	2013 год
	2014 год
	2015год

	Белебелковское
	65 400,00  
	65 500,0
	65 700,0

	Поддорское
	163 600,00  
	163 900,0
	164 200,0

	Селеевское
	65 400,00  
	65 500,0
	65 700,0

	Всего:
	294 400,0
	294 900,0
	295 600,0



	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	Таблица 3

	
	

	Распределение субвенций бюджетам поселений 
 на выполнение государственных полномочий на  компенсацию
выпадающих доходов организациям, предоставляющим коммунальные
услуги по тарифам для населения, установленным органами
 исполнительной власти области на 2013-2015 годы

	0502 351 00 00  530

	
	( рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Белебелковское
	82 000,0
	73 000,0
	74 000,0

	Поддорское
	1 935 900,0
	1 671 000,0
	1 956 000,0

	Селеевское
	212 000,0
	190 000,0
	190 000,0

	Всего:
	2 229 900,0
	1 934 000,0
	2 220 000,0



	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	Таблица 4

	Распределение субсидий бюджетам поселений
на сохранность и ремонт военно-мемориальных
объектов, расположенных на территории района
на 2013-2015 годы

	0707 522 34 00  521

	
	( рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Белебелковское
	0,0
	0,0
	0,0

	Поддорское
	8 300,0
	8 300,0
	8 400,0

	Селеевское
	0,0
	0,0
	0,0

	Всего:
	8 300,0
	8 300,0
	8 400,0



	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	Таблица 5

	Распределение субсидий бюджетам поселений 
 на капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных    домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
0409 315 02 00  521
на 2013 год

	
	
	
	

	
	(рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Белебелковское
	0,0
	0,0
	0,0

	Поддорское
	612 000,0
	0,0
	0,0

	Селеевское
	0,0
	0,0
	0,0

	Всего:
	612 000,0
	0,0
	0,0



	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	Таблица 6

	Распределение субсидий бюджетам поселений 
на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего       пользования населенных пунктов
0409 522 16 05  521
на 2013 год

	
	
	
	

	
	(рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Белебелковское
	144 000,0
	0,0
	0,0

	Поддорское
	950 000,0
	0,0
	0,0

	Селеевское
	119 000,0
	0,0
	0,0

	Всего:
	1 213 000,0
	0,0
	0,0



	Приложение 10 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

	
	Таблица 7

	Распределение субсидий бюджетам поселений
на организацию проведения работ по описанию местоположения границ населенных пунктов в координатах характерных точек и внесению сведений о границах в государственный кадастр недвижимости
0113 522 48 03  521
на 2013 год

	
	
	
	

	
	(рублей)

	Наименование поселений
	Сумма

	
	

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Белебелковское
	106 455,0
	0,0
	0,0

	Поддорское
	71 582,0
	0,0
	0,0

	Селеевское
	55 063,0
	0,0
	0,0

	Всего:
	233 100,0
	0,0
	0,0



Приложение 15 
к решению Думы Поддорского муниципального 
района "О бюджете муниципального района на 
                                                                    2013 и плановый период 2014 и 2015 годов

ОБЛАСТНЫЕ НОРМАТИВЫ
финансирования учреждений, подведомственных органам управления 
образованием, учитываемые при формировании показателей областного бюджета, показателей межбюджетных отношений с бюджетами
 муниципальных районов и городского округа на  2013 год
	
Раздел 1. 	Областные нормативы финансирования 
	расходов на заработную плату 
(рублей в год)
	Наименование
показателя
	Единица
измерения
	Заработная плата

	
	
	основных работников
	административно-хозяйственного персонала



	1
	2
	3
	4

	ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского типа
	1 расчетный воспитанник
	5918
	4997

	сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	5918
	6620

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского типа
	1 расчетный воспитанник
	
	

	I категория2
	
	6586
	3243

	II  категория1
	
	5329
	2623

	III категория
	
	4263
	2098

	сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	
	

	I категория2
	
	6586
	4296

	II  категория1
	
	5329
	3474

	III категория
	
	4263
	2780

	Воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста на дому
	
	
	

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского 
типа, сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	5918
	

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского 
типа, сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	
	

	I категория2
	
	6586
	

	II  категория1
	
	5329
	

	III категория
	
	4263
	

	ОБЩЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние

	Школы 

	Общеобразовательные учреждения:

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского типа
	1 расчетный обучающийся
	4377
	1924

	сельская местность 
	1 расчетный класс
	134099
	56658

	дополнительно на внеурочную 
деятельность в рамках  ФГОС 
начального общего образования
	1 расчетный обучающийся на ступени начального общего образования общеобразовательных классов 
	1925
	

	дополнительно на  внеурочную деятельность  в рамках ФГОС основного общего образования 
	1 расчетный обучающийся на ступени основного  общего образования общеобразовательных классов 
	832
	

	Специальная часть базового 
фонда заработной платы 
	1 расчетный обучающийся
	1102
	482

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся 
	480
	

	дополнительно на внеурочную деятельность в рамках  ФГОС начального общего образования
	1 расчетный обучающийся на ступени начального общего образования общеобразовательных классов 
	422
	

	дополнительно на  внеурочную деятельность  в рамках ФГОС основного общего образования 
	1 расчетный обучающийся на ступени основного  общего образования общеобразовательных классов 
	183
	

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы 
	1 расчетный обучающийся
	4277
	1258

	дополнительно на внеурочную деятельность в рамках  ФГОС 
начального общего образования
	1 расчетный обучающийся на ступени начального общего образования общеобразовательных классов 
	1637
	

	дополнительно на  внеурочную деятельность  в рамках ФГОС основного общего образования 
	1 расчетный обучающийся на ступени основного  общего образования общеобразовательных классов 
	705
	

	Воспитание и обучение детей-инвалидов школьного возраста 
на дому
	
	
	

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского типа
	1 расчетный обучающийся
	4377
	

	сельская местность 
	1 расчетный обучающийся
	5472
	

	Специальная часть базового 
фонда заработной платы 
	1 расчетный обучающийся
	1102
	

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы 
	1 расчетный обучающийся
	4277
	

	Специальные (коррекционные) школы: 

	Общая часть фонда заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского типа
	1 расчетный обучающийся
	5428
	2385

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся 
	480
	

	сельская местность
	1 расчетный обучающийся
	6211
	2730

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	сопровождение, обучающихся 
дистанционно
	1 обучающийся дистанционно
	16741
	9821

	Стимулирующие выплаты:
	
	
	

	городов и поселков городского 
типа, сельская местность
	1 расчетный обучающийся
	2809
	498

	сопровождение, обучающихся 
дистанционно
	1 обучающийся дистанционно
	2406
	1473

	Логопедические пункты

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городов и поселков городского типа
	1 расчетный обучающийся 1-4 общеобразовательных классов
	4377
	

	сельская местность 
	1 расчетный класс 1-4 общеобразовательных классов
	134099
	

	Специальная часть базового 
фонда заработной платы 
	1 расчетный обучающийся 1-4 общеобразовательных классов 
	1102
	

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы 
	1 расчетный обучающийся 1-4 общеобразовательных классов
	4277
	

	Интернаты при школах

	городская местность	
	1 расчетный обучающийся
	6546
	9158

	сельская местность
	1 расчетный обучающийся
	8182
	9842

	Вечерние (сменные) общеобразовательные учреждения

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный обучающийся
	4377
	1924

	сельская местность
	1 расчетный обучающийся
	5159
	2267

	Специальная часть базового 
фонда заработной платы 
	1 расчетный обучающийся
	1056
	482

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы 
	1 расчетный обучающийся
	4277
	1258

	Государственная вечерняя (сменная) общеобразовательная школа

	Общая часть фонда заработной 
платы:
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный обучающийся
	6863
	1445

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	Стимулирующие выплаты
	1 расчетный обучающийся
	1451
	319

	Школы-интернаты

	Общеобразовательные:

	городская местность
	
	
	

	Общая часть фонда заработной 
платы:
	1 расчетный воспитанник
	9595
	9282

	Общая часть базового  фонда 
заработной платы:    
	
	
	

	учителей
	1 расчетный обучающийся 
	4377
	

	административно-управленческого персонала
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	1801

	Специальная часть базового фонда 
заработной платы:
	
	
	

	учителей
	1 расчетный обучающийся
	1102
	

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	административно-управленческого персонала 
	1 расчетный обучающийся, не проживающий 
в учреждении
	

	482

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы:
	
	
	

	
	1 расчетный воспитанник
	5394
	5159

	учителей
	1 расчетный обучающийся
	4277
	

	административно-управленческого персонала
	1 расчетный обучающийся, не проживающий 
в учреждении
	

	1258

	Школа-интернат с углубленным изучением предметов  спортивного профиля

	городская местность 
	
	
	

	Общая часть фонда заработной 
платы:
	1 расчетный воспитанник
	9704
	9282

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6013
	

	Общая часть базового фонда 
заработной платы:    
	
	
	

	учителей
	1 расчетный обучающийся 
	4377
	

	административно-управленческого персонала
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	1801

	тренеров- преподавателей
	1 расчетный обучающийся 
	4438
	

	административно-управленческого персонала 
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	2779


	Специальная часть базового 
фонда заработной платы:  
	
	
	

	учителей
	1 расчетный обучающийся
	1102
	

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	административно-управленческого персонала 
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	482

	тренеров- преподавателей
	1 расчетный обучающийся 
	1118
	

	административно-управленческого персонала 
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	694

	Стимулирующая часть фонда 
заработной платы:     
	
	
	

	
	1 расчетный воспитанник
	5394
	5159

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	9338
	

	учителей
	1 расчетный обучающийся
	4277
	

	административно-управленческого 
персонала
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	1258

	тренеров- преподавателей 
	1 расчетный обучающийся 
	2807
	

	административно-управленческого   персонала 
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	1818

	Специальные (коррекционные):

	Общая часть фонда заработной платы: 
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный воспитанник
	10802 
	10409

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6013
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	5428
	

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	административно-управленческий персонал
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	

	2385

	сельская местность 
	1 расчетный воспитанник
	13408
	12920

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6953
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	6211
	

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	административно-управленческий персонал
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	2730

	Стимулирующие выплаты
	
	
	

	
	1 расчетный воспитанник
	2721
	2576

	дополнительно на медицинский персонал городская местность
	1 расчетный воспитанник
	9338
	

	дополнительно на медицинский персонал сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	10798
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	2790
	

	административно-управленческий персонал
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	498

	Организация дополнительного образования детей

	городская местность
	1 воспитанник, обучающийся (за исключением, занимающихся  в ДЮСШ)
	1319
	

	сельская местность
	1 воспитанник, обучающийся (за исключением, занимающихся  в ДЮСШ)
	1607
	

	Детские дома

	Общая часть фонда заработной платы:
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный воспитанник
	12665
	12204

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6013
	

	сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	14527
	13998

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6953
	

	Стимулирующие выплаты
	
	
	

	
	1 расчетный воспитанник
	4295
	3546

	дополнительно на медицинский персонал городская местность
	1 расчетный воспитанник
	9338
	

	дополнительно на медицинский персонал сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	10798
	

	Детские дома-школы, школы-интернаты для детей-сирот

	Общая часть фонда заработной 
платы:
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный воспитанник 
	12665
	12204

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6013
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	6054
	

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	административно-управленческий персонал
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	2492

	сельская местность
	1 расчетный воспитанник 
	14527
	13998

	дополнительно на медицинский персонал
	1 расчетный воспитанник
	6953
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	6835
	

	административно-управленческий персонал
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	2811

	Стимулирующие выплаты:
	
	
	

	
	1 расчетный воспитанник
	4295
	3546

	дополнительно на медицинский персонал городская местность
	1 расчетный воспитанник
	9338
	

	дополнительно на медицинский персонал сельская местность
	1 расчетный воспитанник
	10798
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	3137
	

	административно-управленческий персонал
	1 расчетный обучающийся, не проживающий в учреждении
	
	653

	НАЧАЛЬНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Профессионально-технические училища, средние специальные учебные заведения 
(в части реализации программ начального профессионального образования)

	Общая часть фонда заработной платы:
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный учащийся
	10536
	4332

	сельская местность
	1 расчетный учащийся
	12452
	5105

	Стимулирующие выплаты
	1 расчетный учащийся
	4294
	1769

	СРЕДНЕЕ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Средние специальные учебные заведения

	Общая часть фонда заработной 
платы:
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный студент
	10511
	4446

	сопровождение, обучающихся дистанционно
	1 обучающийся дистанционно
	16043
	9821

	Стимулирующие выплаты
	
	
	

	городская местность
	1 расчетный студент
	4283
	1813

	сопровождение, обучающихся 
дистанционно
	1 обучающийся дистанционно
	2406
	1473

	ДРУГИЕ ВОПРОСЫ В ОБЛАСТИ ОБРАЗОВАНИЯ

	Учреждения, обеспечивающие предоставление услуг в сфере образования

	Психолого-педагогические и  медико-социальные центры

	Общая часть фонда заработной платы:
	
	
	

	городская местность	
	1 расчетный обучающийся
	5593
	2301

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	
	1 школьник и ребенок дошкольного возраста обслуживаемых территорий
	322
	104

	
	1 кандидат в замещающие родители
	5970
	

	сопровождение, обучающихся дистанционно
	1 обучающийся 
дистанционно
	16741
	9821

	сельская местность
	1 расчетный обучающийся       
	6367
	2613

	в том числе оплата классного 
руководства
	1 обучающийся
	480
	

	
	1 школьник и ребенок дошкольного возраста обслуживаемых территорий
	376
	125

	
	1 кандидат в замещающие родители
	7118
	

	Стимулирующие выплаты
	
	
	

	учителя
	1 расчетный обучающийся
	2872
	

	административно-управленческий персонал
	
	
	603

	
	1 школьник и ребенок дошкольного возраста обслуживаемых территорий
	96
	30

	городская местность	
	1 кандидат в замещающие родители
	1493
	

	сельская местность
	1 кандидат в замещающие родители
	1780
	

	сопровождение, обучающихся дистанционно
	1 обучающийся 
дистанционно
	2406
	1473

	Межшкольный учебный комбинат

	Городская местность
	1 учреждение
	
	684000

	Автотранспорт для подвоза обучающихся

	
	1 автотранспортная 
единица
	
	157070

	Учреждения, обслуживающие и сопровождающие, деятельность   муниципальных 
учреждений 

	Средний размер денежного 
содержания ставки специалиста                       
	1 расчетная ставка
	256300
	

	Средний размер денежного 
содержания ставки обслуживающего персонала       
	1 расчетная ставка
	
	135000

	Дополнительные нормативы  по  образовательным учреждениям на обслуживание 
печей, котельных, электрических котлов, электрических котельных 

	Школы и детские дошкольные 
учреждения
	1 печь
	
	2724

	
	1 электрокотел
	
	24208

	
	1 котельная
	
	118445

	
	1 электро-котельная
	
	96829

	Детские дома, школы-интернаты
	1 печь
	
	3268

	Профессионально-технические училища
	1 печь
	
	2942

	
	1 электрокотел
	
	26141

	
	1 котельная
	
	127902

	
	1 электро-котельная
	
	104560

	Другие образовательные учреждения
	1 печь
	
	2627

	
	1 электрокотел
	
	23342

	
	1 котельная
	
	113690

	
	1 электро-котельная
	
	93361

	1 - за исключением дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования с приоритетным осуществлением деятельности (по результатам аккредитации) по нескольким направлениям: познавательно-речевому, социально-личностному, художественно-эстетическому, физическому;
2  - включая  дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования с приоритетным осуществлением деятельности (по результатам аккредитации) по нескольким направлениям: познавательно-речевому, социально-личностному, художественно-эстетическому, физическому.



Раздел 2.Областные нормативы
финансирования материальных затрат 
										     (рублей)
	Наименование 
показателя
	Единица измерения
	Материальные
затраты (рублей в год)
	Учебные расходы (рублей 
в год)
	Мягкий инвентарь (рублей в год)
	Компенсация расходов на питание 
(рублей 
в день)



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Дошкольное образование

	Образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования

	городская местность
	1 воспитанник  до 3-х лет 
	
	77
	
	

	
	3 года и старше
	
	145
	
	

	
	1  воспитанник, за исключением  воспитанников с ограниченными возможностями здоровья,  воспитанников из многодетной семьи                   
	   456
	
	
	

	
	1 воспитанник с ограниченными возможностями 
здоровья:                     
	
	
	
	

	
	до 3 лет                                                                
	942
	
	583
	46

	
	3 года и старше
	942
	
	583
	56

	
	1 воспитанник из 
многодетной семьи:
	
	
	
	

	
	до 3 лет                                                                
	699
	
	292
	23

	
	3 года и старше
	699
	
	292
	28

	сельская местность
	1 воспитанник:   до  3-х лет                     
	
	77
	
	

	
	3 года и старше
	
	145
	
	

	
	1 воспитанник, за исключением  воспитанников с ограниченными возможностями здоровья,  воспитанников из многодетной семьи                   
	505
	
	
	

	
	1 воспитанник с ограниченными возможностями здоровья:                     
	
	
	
	

	
	до 3 лет                                                                
	1031
	
	583
	46

	
	3 года и старше
	1031
	
	583
	56

	
	1 воспитанник из многодетной семьи:
	
	
	
	

	
	до 3 лет                                                                
	768
	
	292
	23

	
	3 года и старше
	768
	
	292
	28

	Воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста на дому
	1 воспитанник:                     
	
	
	
	

	городская местность
	до 3 лет                                                                
	365
	77
	
	

	
	3 года и старше
	365
	145
	
	

	сельская местность
	до 3 лет                                                                
	404
	77
	
	

	
	3 года и старше
	404
	145
	
	

	ОБЩЕЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Школы-детские сады, школы начальные, неполные средние и средние

	Школы

	Общеобразовательные учреждения:

	городская местность
	1 обучающийся	
	228
	103
	
	

	сельская местность
	1 обучающийся
1 класс
	
6321
	103
	
	

	Воспитание и обучение детей-инвалидов школьного возраста на дому
	
	
	
	
	

	городская, сельская местность
	1 обучающийся	
	182
	103
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	 
	

	
	1 ребенок-инвалид, обучающийся с использованием 
дистанционных образовательных технологий
	
	
	
	

	
	1-8,10 классы
	8181
	
	
	

	
	9,11 классы
	9090
	
	
	

	Специальные (коррекционные)

	
	1 обучающийся	
	228
	103
	
	

	
	1 воспитанник дошкольной группы с ограниченными возможностями здоровья:                     
	
	
	
	

	
	до 3 лет                                                                
	942
	
	583
	46

	
	3 года и старше
	942
	
	583
	56

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	 
	

	
	1 педагогический работник обучающий детей-инвалидов с использованием дистанционных образовательных технологий ,1 ребенок-инвалид, обучающийся с использованием дистанционных образовательных технологий
	
	
	
	

	
	1-8,10 классы
	8181
	
	
	

	
	9,11 классы
	9090
	
	
	

	Интернаты при школах

	городская местность
	1 обучающийся
	164
	
	661
	

	сельская местность
	1 обучающийся
	183
	
	661
	

	Вечерние (сменные) общеобразовательные учреждения

	
	1 обучающийся
	110
	51
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	
	

	Государственная вечерняя (сменная) общеобразовательная школа

	
	1 обучающийся
	110
	51
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение
	
	29400
	
	

	Школы-интернаты

	Общеобразовательные

	
	1 воспитанник:       до 6 лет
                                  от 6 лет
	5419
5419
	1053
1245
	661
661
	

	
	1 обучающийся, не проживающий в учреждении
	228
	103
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	 
	

	Школа-интернат с углубленным изучением предметов спортивного профиля

	
	1 воспитанник 
	5419
	1245
	661
	

	
	1 обучающийся
	13458
	14000
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	
	

	Специальные (коррекционные)

	


	1 воспитанник-сирота, 
воспитанник, оставшийся 
без попечения родителей:    
	
	
	
	

	
	                                 до 6 лет
	7072
	1053
	
	

	
	от 6 лет
	7072
	1245
	
	

	
	1 воспитанник:         
	
	
	
	

	
	                                 до 6 лет
	5419
	1053
	661
	

	
	от 6 лет
	5419
	1245
	661
	

	городская местность 
	1 обучающийся, 
не проживающий 
в учреждении 
	228
	103
	
	

	сельская местность
	1 обучающийся, 
не проживающий 
в учреждении
	253
	103
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	 
	

	Организация дополнительного образования детей

	
	1 воспитанник, обучающийся (за исключением, занимающихся  в ДЮСШ)
	45
	
	
	

	Детские дома

	Детские дома



	1 воспитанник-сирота, 
воспитанник, оставшийся 
без попечения родителей:     
	
	
	

	


	
	до 6 лет
	7072
	1053
	
	

	
	от 6 лет
	7072
	1245
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	 
	

	Детские дома-школы

	1 воспитанник-сирота,
воспитанник, оставшийся 
без попечения родителей:    
	
	
	
	

	
	до 6 лет
	7072
	1053
	
	

	
	от 6 лет
	7302
	1245
	
	

	
	1 обучающийся 
не проживающий 
в учреждении
	228
	103
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, филиал
	
	29400
	
	

	НАЧАЛЬНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Профессионально-технические училища, средние специальные учебные заведения  
(в части реализации программ начального профессионального образования)

	Профессионально-технические училища	

	городская местность
	1 учащийся
	305
	502
	
	

	сельская местность	
	1 учащийся
	333
	502
	
	

	городская местность
	1 выпускник по профессии тракторист, тракторист-машинист, водитель 
самоходных машин
	778

	
	
	

	сельская местность
	
	895
	
	
	

	дополнительно
	1 учащийся из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
а также лиц из их числа
	76021

	
	
	

	СРЕДНЕЕ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	Средние специальные учебные заведения

	Средние специальные учебные заведения

	
	1 студент
	987
	103
	
	

	дополнительно
	1 студент из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
а также лиц из их числа
	76021

	
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 учреждение, организующее дистанционное обучение студентов-инвалидов 
	
	29400
	
	

	
	1 педагогический работник, обучающий детей-инвалидов с использованием дистанционных образовательных технологий, 1 ребенок-инвалид, обучающийся с использованием дистанционных 
образовательных технологий
	9090
	
	
	

	Другие вопросы в области образования

	Учреждения, обеспечивающие предоставление услуг в сфере образования

	Психолого-педагогические и медико-социальные центры

	городская местность


	1 школьник и ребенок 
дошкольного возраста
	23
	
	
	

	
	1 ребенок в возрасте 2-13 лет обслуживаемый ПМПК
	23
	
	
	

	
	1 обучающийся	
	228
	103
	
	

	
	1 обучающийся	
	253
	103
	
	

	сельская местность
	1 школьник и ребенок 
дошкольного возраста
	37
	
	
	

	
	1 ребенок в возрасте 2-13 лет обслуживаемый ПМПК
	37
	
	
	

	Дополнительно на обеспечение доступа к ИТС «Интернет»
	1 психолого-педагогический и медико-социальный центр, филиал
	
	29400
	
	

	
	ГОБОУ «ЦЛП и ДО 
«Цветик-семицветик»
	
	93000
	
	

	
	1 педагогический работник, обучающий детей-инвалидов с использованием дистанционных образовательных технологий, 1 ребенок-инвалид, обучающийся с использованием дистанционных образовательных технологий
	
	
	
	

	
	1-8,10 классы
	8181
	
	
	

	
	9,11 классы
	9090
	
	
	

	Учреждения, обслуживающие и сопровождающие, деятельность муниципальных учреждений

	
	1 расчетная ставка специалиста
	9150
	
	
	



1 - за исключением учащихся из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на содержание которых выплачиваются денежные средства опекунам (попечителям), приемным родителям.

Раздел 3.	Областные нормативы 
		финансирования мер социальной поддержки обучающихся,  воспитанников 
	Наименование 
показателя
	Единица 
измерения
	Питание и компенсация питания (рублей 
в день)
	Обеспечение обучающихся бесплатным молоком (рублей 
в год)
	Одежда, обувь и мягкий инвентарь (рублей 
в год) 
	Содержание (руб-лей 
в месяц)
	Медикаменты (рублей 
в год)
	Пособие на приобретение учебной литературы и письменных принадлежностей (рублей 
в год)
	Личные расходы (рублей в год)
	При выпуске из 
образовательных учреждений
	Государственная академическая стипендия (рублей в месяц)
	Пособие на детей малоимущих студенческих семей (рублей в учебный месяц)
	Компенсация затрат родителей на обучение и воспитание детей-инвалидов на дому (рублей в год)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	одежда, обувь, мягкий инвентарь и оборудование (рублей)
	денежное пособие (рублей)
	
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Общее образование
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общеобразовательные учреждения, специальные (коррекционные) образовательные учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными  возможностями здоровья, образовательные учреждения для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи
	1 обучающийся из малоимущих семей (за исключением обучающихся с ограниченными  возможностями здоровья)
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 обучающийся с ограниченными  возможностями здоровья
	65,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 лицо из числа детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей находившееся до 18 лет на воспитании 
в приемной семье, под опекой (попечительством), обучающееся по очной форме обучения
	
	
	
	6151
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 обучающихся 1 классов
	
	9,50
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Интернаты при школах
	1 проживающий      
	66
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Школы- интернаты, детские дома
	1 ребенок-сирота, ребенок, оставшийся 
без попечения родителей:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	до 3 лет
	1061
	
	12000
	
	
	
	486
	
	
	
	
	

	
	от 3 до 6 лет
	1181
	
	14000
	
	
	
	486
	
	
	
	
	

	
	от 6 лет 
	146,51
	
	14000
	
	
	
	564
	295002
58003
	5002
2003
	
	
	

	
	за исключением детей с ограниченными  возможностями здоровья
	
	
	
	
	425
	
	
	
	
	
	
	

	
	с ограниченными возможностями здоровья
	
	
	
	
	810
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 воспитанник:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	до 6 лет
	105
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	от 6 лет
	131
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с ограниченными  возможностями здоровья
	
	
	4006
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Школа-интернат с углубленным изучением предметов спортивного профиля
	1 воспитанник
	187
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 обучающийся, не проживающий в учреждении, из малоимущих семей (за исключением обучающихся с ограниченными  возможностями здоровья)
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1 обучающийся с ограниченными  возможностями здоровья, не проживающий 
в учреждении 
	65,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальное профессиональное образование
	1 учащийся 
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	452 6
4777
	
	

	
	1 учащийся из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа4: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	за исключением учащихся с 
ограниченными  возможностями здоровья
	146,51
	
	14000
	
	425
	2071
	
	295002
	5002
	6786
7157

	
	

	
	с ограниченными  возможностями здоровья
	146,51
	
	14000
	
	810
	2071
	
	295002
	5002
	6786
7157

	
	

	
	1 учащийся из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей5
	



	
	
	
	
	2071
	
	295002
	5002
	6786
7157

	
	

	
	1 ребенок в 
малоимущей студенческой семье
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	224
	

	Среднее профессиональное образование
	1 студент 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	452 6
4777
	
	

	
	1 студент из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, 
а также лиц 
из их числа4
	146,51
	
	14000
	
	425
	2071
	
	295002
	5002
	452 6
4777
	
	

	
	1 студент из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей5
	
	
	
	
	
	2071
	
	295002
	5002
	452 6
4777
	
	

	
	1 студент из числа инвалидов I-II групп
	118
	
	
	
	810
	
	
	
	
	452 6
4777
	
	

	
	1 студент из числа инвалидов (за исключением инвалидов I-II групп)
	66
	
	
	
	425
	
	
	
	
	452 6
4777
	
	

	
	1 ребенок в 
малоимущей студенческой семье
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	224
	

	Высшее профессиональное образование
	1 ребенок в 
малоимущей студенческой семье
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	224
	

	Компенсация затрат родителей на обучение и воспитание детей-инвалидов на дому 
	дети дошкольного возраста:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	городская местность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	за исключением детей с ограниченными  возможностями здоровья:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	от 1 года до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1964

	
	3 года и старше
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3926

	
	с ограниченными  возможностями здоровья:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	от 1,5 до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5609

	
	3 года и старше
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8414

	сельская местность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	за исключением детей с ограниченными  возможностями здоровья:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	от 1 года до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2356

	
	3 года и старше
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4712

	
	с ограниченными  возможностями здоровья:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	от 1,5 до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6731

	
	3 года и старше
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10097

	
	обучающиеся:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	городская местность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1-4 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	33708

	
	5-8 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	42211

	
	9 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	46386

	
	10-11 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	50638

	сельская местность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1-4 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	40450

	
	5-8 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	50653

	
	9 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	55664

	
	10-11 классов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	60765


1 - норма расходов на  питание в воскресные, праздничные и каникулярные дни увеличивается на 10 процентов;
2 - за исключением продолжающих обучение по очной форме в образовательных учреждениях профессионального образования;  
3 - продолжающие обучение по очной форме в образовательных учреждениях профессионального образования;  
4 - за исключением учащихся из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на содержание которых выплачиваются денежные 
средства опекунам (попечителям), приемным родителям;
5 - на содержание  которых выплачиваются денежные средства опекунам (попечителям), приемным родителям;
6 - до 01.09.2013;
7 - с 01.09.2013.
                                                                                                     
ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от 21.11.2013 №  607
с.Поддорье

О проведении публичных слушаний по проекту бюджета Поддорского муниципального района на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Поддорского муниципального района,
	Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения Думы Поддорского муниципального района о бюджете Поддорского муниципального района на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов на 29 ноября 2013 года в 17 часов в здании муниципального автономного учреждения «Районный  Дом культуры».
2. Организацию проведения публичных слушаний возложить на комитет финансов Администрации муниципального района
3. Предложения и замечания по обсуждаемому вопросу принимаются по адресу: с. Поддорье, ул. Октябрьская, д. 26, каб. № 6, комитет финансов Администрации муниципального района
4. Опубликовать настоящее решение в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».	

Глава муниципального района                                                     А.Н. Буленков
Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е

от  21.11.2013  №  608
с. Поддорье

О внесении изменений в Положение о бюджетном процессе в Поддорском муниципальном районе

Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:
1.Внести в Положение о бюджетном процессе в Поддорском муниципальном районе, утвержденное решением Думы Поддорского муниципального района от 26.12.2011 № 472 следующие изменения:
         1.1  в абзаце 1 пункта 3 после слов « об областном бюджете» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период», слова «на соответствующий год» исключить; после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период», слова «на соответствующий год» исключить;
1.2 в пункт 4 внести следующие изменения:
1.2.1 в абзаце 1 пункта 4 после слов « о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.2.2 в абзаце 2 пункта 4 после слов « о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
          1.3.пункт 6 изложить в следующей редакции:
«6. Дума муниципального района рассматривает и утверждает бюджет муниципального района  на очередной финансовый год и  плановый период и отчет о его исполнении, осуществляет контроль в ходе рассмотрения отдельных вопросов исполнения бюджета муниципального района  на текущий финансовый год и на  плановый период на своих заседаниях, заседаниях постоянных комиссий и временных депутатских групп Думы муниципального района, в ходе проводимых Думой муниципального района слушаний и в связи с депутатскими запросами, формирует, и определяют правовой статус органов внешнего муниципального финансового контроля, осуществляет другие полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Поддорского муниципального района, настоящим Положением. 
1.4 в абзаце 1 пункта 7 после слов «проекта бюджета муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»;
1.5 в абзаце 1 пункта 8 после слов «проект бюджета муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»;
1.6 абзац 2 пункта 10  изложить в следующей редакции «Администрация Поддорского муниципального района осуществляет проведение публичных слушаний по проекту бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период и годовому отчету об исполнении бюджета муниципального района в соответствии с пунктом 461   настоящего положения»;
1.7  пункт 11 изложить в следующей редакции: 
«11. Контрольно-счетная палата Поддорского муниципального района обладает полномочиями, установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом Поддорского муниципального района, решением Думы Поддорского муниципального района  от 02.12.2011 года № 469 «О Контрольно-счетной Палате», настоящим Положением»; 
1.8 в пункт 12 внести следующие изменения:
1.8.1 в абзаце 1 пункта 12 после слов «Проект бюджета муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.8.2 в абзаце 2 пункта 12 после слов «Проект бюджета муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.8.3 в абзаце 4 пункта12  слова «до 1 октября» заменить словами «до 30 ноября».
1.9 в абзаце 1 пункта 13 после слов «проект бюджета муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.10 пункт 14 изложить в следующей редакции: 
«14. В целях своевременного и качественного составления проекта бюджета муниципального района комитет финансов имеет право получать необходимые сведения от иных финансовых органов, а также от иных органов местного самоуправления.
Составление проекта бюджета муниципального района основывается на:
Бюджетном послании Президента Российской Федерации;
прогнозе социально-экономического развития муниципального района;
основных направлениях бюджетной и налоговой политики;
муниципальных программ».
1.11 в абзаце 1 пункта 17 после слов «проекта решения о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.12 пункт 19 изложить в следующей редакции: 
«19. Муниципальные программы подлежат утверждению постановлением Администрации муниципального района до 20 октября года, предшествующего году, в котором планируется начало реализации муниципальных программ.
Срок реализации муниципальных программ определяется в соответствии с перечнем муниципальных программ и не должен превышать 10 лет.
[bookmark: Par45] 	Муниципальные программы разрабатываются исходя из положений Концепции социально-экономического развития Поддорского муниципального района, Стратегии социально-экономического развития Поддорского муниципального района Новгородской области до 2030 года и иных нормативных правовых актов.
        По каждой муниципальной программе ежегодно проводится оценка эффективности ее реализации. Порядок проведения указанной оценки и ее критерии устанавливаются постановлением Администрации муниципального района.
По результатам оценки эффективности муниципальной программы может быть принято решение о необходимости прекращения действия или об изменении, начиная с очередного финансового года, ранее утвержденной муниципальной программы, в том числе о необходимости изменения объема бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы.
 	Муниципальные программы разрабатываются в соответствии с перечнем муниципальных программ, утверждаемым постановлением Администрации муниципального района.
Внесение изменений в перечень муниципальных программ осуществляется до 1 октября года, предшествующего очередному финансовому году.
[bookmark: Par70][bookmark: Par71] 	Для проведения финансово-экономической экспертизы проект муниципальной программы,  направляется в Контрольно-счетную Палату Поддорского муниципального района после согласования с комитетом финансов Администрации муниципального района и комитетом по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района.
 	Финансовое обеспечение реализации муниципальной программы в части расходных обязательств Поддорского муниципального района осуществляется за счет бюджетных ассигнований  бюджета муниципального района (далее - бюджетные ассигнования).
 	В случае несоответствия объемов финансового обеспечения за счет средств бюджета муниципального района в муниципальной программе объемам бюджетных ассигнований, предусмотренным решением о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период на реализацию муниципальной программы, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации муниципального района о внесении изменений в муниципальную программу, касающихся ее финансового обеспечения, целевых показателей, перечня мероприятий на текущий и последующие годы.
 	Планирование бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы в очередном финансовом году и плановом периоде осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Поддорского муниципального района, регулирующими порядок составления проекта бюджета муниципального района и планирования бюджетных ассигнований.
Реализация мероприятий муниципальной программы также может осуществляться за счет средств федерального бюджета, областного бюджета, бюджетов поселений и внебюджетных источников.
 	Мониторинг хода реализации муниципальных программ осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района. Результаты мониторинга и оценки выполнения целевых показателей ежегодно до 15 апреля года, следующего за отчетным, докладываются заместителю Главы  администрации муниципального района, председателю комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
 	Комитет финансов Администрации муниципального района представляет в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района информацию, необходимую для проведения мониторинга реализации муниципальных программ в части финансового обеспечения муниципальных программ, в том числе с учетом внесения изменений в объемы финансирования муниципальных программ»;
1.13 в пункте 20 слова «долгосрочными»  и «целевыми» исключить.
1.14 в пункте 21 после слов «решении о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период», слова «суммарно по соответствующему виду расходов»  заменить словами «суммарно по соответствующим кодам классификации расходов бюджета муниципального района»; 
1.15 пункт 22  исключить;
         1.16. пункт 25 изложить в следующей редакции:
«25. В решении о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период должны содержаться основные характеристики бюджета муниципального района, к которым относятся общий объем доходов бюджета муниципального района, общий объем расходов, дефицит (профицит) бюджета муниципального района.
В решении Думы муниципального района о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период должны содержаться нормативы распределения доходов между бюджетами муниципального района и бюджетами поселений в случае, если они не установлены бюджетным законодательством Российской Федерации и области.
Решением Думы муниципального района о бюджете муниципального района утверждаются:
перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального района;
перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального района;
прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период;
распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;
распределение бюджетных ассигнований по главным распорядителям бюджетных средств, разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов  бюджета муниципального района в ведомственной структуре расходов на очередной финансовый год и плановый период;
общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение публичных нормативных обязательств;
объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов и (или) предоставляемых другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации в очередном финансовом году и плановом периоде;
объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Поддорского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;
общий объем условно утверждаемых (утвержденных) расходов на первый год планового периода в объеме не менее 2,5 процента общего объема расходов бюджета муниципального района «(без учета расходов  бюджета муниципального района, предусмотренных за счет межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, имеющих целевое назначение), на второй год планового периода в объеме не менее 5 процентов объема расходов бюджета муниципального района «(без учета расходов  бюджета муниципального района, предусмотренных за счет межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, имеющих целевое назначение);
источники финансирования дефицита бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;
верхний предел муниципального внутреннего долга по состоянию на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом и каждым годом планового периода, с указанием в том числе верхнего предела долга по муниципальным гарантиям;
иные показатели бюджета муниципального района, установленные настоящим Положением.
Проект решения о бюджете муниципального района утверждается путем изменения параметров планового периода утвержденного бюджета муниципального района и добавления к ним параметров второго года планового периода проекта бюджета муниципального района.
Изменение параметров планового периода бюджета муниципального района осуществляется в соответствии с настоящим Положением.
Изменение показателей ведомственной структуры расходов бюджета муниципального района осуществляется путем увеличения или сокращения утвержденных бюджетных ассигнований либо включения в ведомственную структуру расходов бюджетных ассигнований по дополнительным целевым статьям и (или) видам расходов бюджета муниципального района.
Под условно утверждаемыми (утвержденными) расходами понимаются не распределенные в плановом периоде по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов в ведомственной структуре расходов бюджета муниципального района бюджетные ассигнования.
Решением о бюджете муниципального района может быть предусмотрено использование доходов бюджета муниципального района по отдельным видам (подвидам) неналоговых доходов, предлагаемых к введению (отражению в бюджете муниципального района) начиная с очередного финансового года, на цели, установленные решением о бюджете муниципального района, сверх соответствующих бюджетных ассигнований и (или) общего объема расходов бюджета муниципального района.»;
1.17. Пункт 26 изложить в следующей редакции: 
         «26.Одновременно с проектом решения о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период в  Думу муниципального района и Контрольно-счетную палату Поддорского муниципального района  представляются:
основные направления бюджетной и налоговой политики на очередной финансовый год и плановый период;
предварительные итоги социально-экономического развития муниципального района  за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития муниципального района  за текущий финансовый год;
 прогноз социально-экономического развития муниципального района  на очередной финансовый год и плановый период;
 прогноз основных характеристик (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицита (профицита) бюджета) консолидированного бюджета муниципального района  на очередной финансовый год и плановый период;
 пояснительная записка к проекту бюджета муниципального района  на очередной финансовый год и плановый период;
 методики (проекты методик) и расчеты распределения межбюджетных трансфертов;
 верхний предел муниципального внутреннего долга муниципального района  на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом и каждым годом планового периода;
оценка ожидаемого исполнения бюджета муниципального района  на текущий финансовый год;
перечень публичных нормативных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета муниципального района;
расчеты по статьям классификации основных доходов бюджета муниципального района  на очередной финансовый год и плановый период;
предложенный Счетной палатой Поддорского муниципального района проект бюджетной сметы Счетной палаты Поддорского муниципального района, представляемый в случае возникновения разногласий с комитетом финансов Администрации муниципального района  в отношении бюджетной сметы»;
иные документы и материалы».
1.18  в пункт 28 внести следующие изменения:
1.18.1 в абзаце 1 пункта28 после слов « о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.18.2 в абзаце 2 пункта 28 после слов « о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
         1.19. в пункте 30 после слов «О бюджете Поддорского муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»;
1.20. Пункт 31 изложить в следующей редакции: «31. При рассмотрении проекта решения Думы муниципального района о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период  Дума муниципального района рассматривает прогноз социально-экономического развития муниципального района и основные направления бюджетной и налоговой политики.
Предметом рассмотрения проекта решения Думы муниципального района о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период  являются основные характеристики бюджета муниципального района, к которым относятся:
прогнозируемый в очередном финансовом году и плановом периоде общий объем доходов бюджета муниципального района;
приложение к решению о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период, устанавливающие нормативы распределения доходов между бюджетом муниципального района и бюджетами поселений на очередной финансовый год и плановый период в случае, если они не утверждены Бюджетным кодексом Российской Федерации;
общий объем расходов бюджета муниципального района в очередном финансовом году и плановом периоде;
условно утверждаемые расходы в объеме не менее 2,5 процента общего объема расходов бюджета муниципального района (без учета расходов  бюджета муниципального района, предусмотренных за счет межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, имеющих целевое назначение) на первый год планового периода и не менее 5 процентов общего объема расходов бюджета муниципального района (без учета расходов бюджета муниципального района, предусмотренных за счет межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, имеющих целевое назначение)на второй год планового периода;
верхний предел муниципального внутреннего долга муниципального района на 1 января года, следующего за отчетным финансовым годом и каждым годом планового периода;
дефицит (профицит) бюджета муниципального района.
1.21  в пункт 36 внести следующие изменения:
1.21.1 в абзаце 1 пункта 36 после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.21.2 в абзаце 2 пункта 36 после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»; 
1.22 в абзаце 1 пункта 37 после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период»;
1.23. в пункт 39 внести следующие изменения:
1.23.1 в абзаце 1 пункта 39 после слов «закона об областном бюджете» дополнить словами «на очередной финансовый год и плановый период», после слов «решением Думы муниципального района о бюджете муниципального района» дополнить словами « на очередной финансовый год и плановый период»;
1.23.2 в абзаце 2 пункта 39 слово «возврат» заменить словами «перечисление излишне распределенных сумм, возврат»;
1.23.3 в абзаце 5 пункта 39 после слова «казначейства» дополнить словами «излишне распределенных сумм», слово «(зачета)» заменить словами «(зачета, уточнения)»;
1.24 в абзаце 1 пункта 41 после слова «росписью» дополнить словами «,за исключением операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета муниципального района,»;
1.25 в пункт 42 внести следующие изменения:
1.25.1 в абзаце 3 пункта 42 после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на текущий финансовый год и плановый период»;
1.25.2 в абзаце 4 пункта 42 после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на текущий финансовый год и плановый период»;
1.25.3 в абзаце 5 пункта 42 после слов «о бюджете муниципального района» дополнить словами «на текущий финансовый год и плановый период»;
1.26 в абзаце 3 пункта 46 слово «актами» заменить словом «заключениями»;
1.27 дополнить пунктом 461  следующего содержания:
«461. Публичные слушания по проекту бюджета муниципального района и годовому отчету об исполнении бюджета муниципального района (далее - публичные слушания) проводятся в целях информирования граждан, проживающих на территории Поддорского муниципального района, и выявления общественного мнения о решениях органов местного самоуправления Поддорского муниципального района в сфере бюджетных правоотношений.
 Результаты публичных слушаний носят для органов местного самоуправления   Поддорского муниципального района рекомендательный характер.
Публичные слушания проводятся: 
1)по проекту бюджета муниципального района - в период со дня внесения в Думу муниципального района проекта решения о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период до дня его рассмотрения  Думой муниципального района;
2)по годовому отчету об исполнении бюджета муниципального района - в период со дня внесения в Думу муниципального района проекта решения Думы муниципального района о годовом отчете об исполнении бюджета муниципального района до дня его рассмотрения Думой муниципального района, но не ранее представления Контрольно-счетной палатой Поддорского муниципального района в Администрацию муниципального района заключения на годовой отчет об исполнении  бюджета муниципального района.
 В публичных слушаниях вправе принимать участие граждане, представители организаций, общественных объединений, осуществляющих деятельность на территории Поддорского муниципального района, представители средств массовой информации, представители органов местного самоуправления поселений, иные заинтересованные лица (далее - участники публичных слушаний).
 Дата, время, место проведения публичных слушаний, а также ответственный за проведение публичных слушаний устанавливаются правовым актом Администрации муниципального района о назначении публичных слушаний.
 Проект бюджета муниципального района, годовой отчет об исполнении бюджета муниципального района, правовой акт Администрации муниципального района о назначении публичных слушаний подлежат официальному опубликованию в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района» и на официальном сайте Администрации  муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее чем за десять календарных дней до дня проведения публичных слушаний.
На официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информационное сообщение о проведении публичных слушаний с указанием даты, времени и места проведения публичных слушаний, адреса официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен  проект бюджета муниципального района, годовой отчет об исполнении  бюджета муниципального района, почтового и  электронного адреса Администрации  муниципального района. 
Участники публичных слушаний не позднее чем за два рабочих дня до дня проведения публичных слушаний вправе представить аргументированные предложения и замечания по проекту бюджета муниципального района, годовому отчету об исполнении бюджета муниципального района.
Участники публичных слушаний, желающие выступить на публичных слушаниях, не позднее чем за два 2 рабочих дня до дня проведения публичных слушаний направляют письменную заявку на выступление на публичных слушаниях (далее - заявка) в произвольной форме.
Предложения и замечания по проекту бюджета муниципального района, годовому отчету об исполнении бюджета муниципального района, заявки направляются в письменном или электронном виде на почтовый или электронный адрес Администрации  муниципального района, указанный в информационном сообщении о проведении публичных слушаний.
 Председателем публичных слушаний является ответственный за проведение публичных слушаний, установленный правовым актом Администрации Поддорского муниципального района о назначении публичных слушаний.
1) Председатель публичных слушаний:
- открывает и ведет публичные слушания;
- назначает секретаря публичных слушаний;
- предоставляет слово для докладов, выступлений и вопросов.
2) Председатель публичных слушаний вправе:
- выступать по существу обсуждаемого вопроса, задавать вопросы докладчику, выступающему;
- призывать выступающего высказываться по существу обсуждаемого вопроса;
- прерывать выступление после предупреждения, сделанного выступающему, если тот вышел за рамки установленного времени.
 Публичные слушания начинаются с доклада представителя комитета финансов Администрации муниципального района.
Продолжительность доклада представителя комитета финансов Администрации муниципального района не должна превышать 30 минут.
По окончании доклада докладчик отвечает на вопросы участников публичных слушаний.
В качестве содокладчиков могут выступать представители иных отраслевых органов Администрации муниципального района, Контрольно-счетной Палаты Поддорского муниципального района, Думы Поддорского муниципального района.
После ответов на вопросы предоставляется слово для выступления участникам публичных слушаний в порядке поступления заявок. 
Продолжительность выступления участника публичных слушаний не должна превышать 10 минут.
Доклады, выступления, вопросы на публичных слушаниях допускаются только после предоставления слова председателем публичных слушаний. 
Выступающий на публичных слушаниях обязан соблюдать продолжительность выступления, выступать по существу обсуждаемого на публичных слушаниях вопроса.
 На публичных слушаниях секретарем публичных слушаний ведется протокол, в который заносятся сведения о ходе проведения публичных слушаний, озвученные на публичных слушаниях замечания, предложения и вопросы.
Протокол публичных слушаний подписывается председателем и секретарем публичных слушаний. 
 По результатам рассмотрения замечаний, предложений и вопросов, отраженных в протоколе публичных слушаний, оформляется итоговый документ публичных слушаний, который подписывается председателем публичных слушаний.
Итоговый документ публичных слушаний размещается на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и направляется в  Думу муниципального района в следующие сроки:
итоговый документ публичных слушаний по проекту бюджета муниципального района – не позднее чем за три календарных дня  до рассмотрения Думой муниципального района проекта решения Думы муниципального района о бюджете муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;
итоговый документ публичных слушаний по годовому отчету об исполнении бюджета муниципального района - не позднее чем за три календарных дня  до рассмотрения  Думой муниципального района проекта решения Думы  муниципального района  о годовом отчете об исполнении бюджета муниципального района.»;
1.28 Пункт 50 изложить в следующей редакции: 
«50.Муниципальный финансовый контроль подразделяется на внешний и внутренний.»
1.29 Пункт 51 изложить в следующей редакции:
«51.1) Внешний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений является контрольной деятельностью Контрольно-счетной Палаты Поддорского муниципального района. 
2) Контрольно-счетная Палата Поддорского муниципального района осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль в порядке, определенным решением Думы Поддорского муниципального района «О Контрольно-счетной Палате».
1.30 Пункт 52 изложить в следующей редакции: 
«52.) Внутренний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений является контрольной деятельностью комитета финансов Администрации  муниципального района.
 Комитет финансов Администрации муниципального района осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль в порядке, определенным Администрацией   муниципального района.»;
1.31 Пункт 53 изложить в следующей редакции:
«53. Взаимодействие органов муниципального финансового контроля  муниципального района осуществляется путем обмена результатами контрольной деятельности, методическими и нормативными материалами, проведением совместных контрольных мероприятий»;
1.32 пункты 54-57 признать утратившими силу.
   2. Опубликовать  решение в муниципальной газете  «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                      А.Н. Буленков
Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене

ДУМА ПОДДОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р Е Ш Е Н И Е
от 21.11.2013 №  609
с.Поддорье

О внесении изменений в Положение о порядке определения денежного содержания  и материального стимулирования муниципальных служащих и служащих органов местного самоуправления Поддорского муниципального района
	
	Дума Поддорского муниципального района
РЕШИЛА:
1. Внести  изменение в  Положение  о порядке определения денежного содержания и материального стимулирования муниципальных служащих и служащих  органов местного самоуправления  Поддорского муниципального района, утвержденное решением Думы Поддорского муниципального района от  23.06.2011 № 441.    
1.1. Изложить пункт 1 раздела 3 «Порядок установления надбавки к должностному окладу за особые условия службы»    в следующей редакции:
«1. Муниципальным служащим устанавливается ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы в следующих размерах:
1) замещающим высшие должности муниципальной службы  –   до 200 процентов должностного оклада;
2) замещающим главные должности муниципальной службы –   до 150 процентов должностного оклада;
3) замещающим ведущие должности муниципальной службы  –   до 120 процентов должностного оклада;
4) замещающим старшие должности муниципальной службы  –   до 90 процентов должностного оклада;
5) замещающим младшие должности муниципальной службы  – до 60 процентов должностного оклада.
Размер надбавки к должностному окладу за особые условия службы служащему не может превышать 60 процентов должностного оклада.»
1.2. Изложить пункт 2 раздела 6 «Порядок выплаты материальной помощи и единовременной выплаты» настоящего положения в следующей редакции:
«2. Муниципальному служащему,  служащему  материальная помощь и единовременная выплата оказывается по заявлению (желанию) муниципального служащего, служащего в следующем порядке:  единовременная  выплата  в размере 0,5 должностного оклада    и материальная помощь в размере  0,5 должностного оклада - в течение календарного года.
Выплата материальной  помощи и единовременной выплаты осуществляется в пределах фонда оплаты труда, установленного соответствующему органу местного самоуправления (отраслевому органу Администрации муниципального района).
 1.3.  Изложить пункт 3 раздела 6 «Порядок выплаты материальной помощи и единовременной выплаты» в следующей редакции:
«3. В случае, если муниципальный служащий, служащий проработал календарный год не полностью, материальная помощь выплачивается:
муниципальному служащему – из расчета 0,5 должностного оклада   пропорционально фактически отработанному времени в установленном настоящим Положением порядке;
служащему – из расчета  0,5 должностного оклада   пропорционально фактически отработанному времени в установленном настоящим Положением порядке.»
1.4. Изложить  пункт 1 раздела 8 «Порядок выплаты ежемесячного денежного поощрения» в следующей редакции:
«1. Ежемесячное денежное поощрение муниципальным служащим и служащим устанавливается распоряжением (приказом) руководителя соответствующего органа местного самоуправления (отраслевого органа Администрации муниципального района), и выплачивается одновременно с заработной платой.
Размер ежемесячного денежного поощрения муниципальным служащим устанавливается  в следующих размерах:
1) замещающим высшие должности муниципальной службы  –   до 5 должностных окладов;
2) замещающим главные должности муниципальной службы –   до  3,5 должностных окладов;
3) замещающим ведущие должности муниципальной службы  –   до  3 должностных окладов;
4) замещающим старшие должности муниципальной службы  –   до  2,5 должностных окладов;
5) замещающим младшие должности муниципальной службы  –  до 2,5 должностных окладов.
Размер ежемесячного денежного поощрения  для служащих – определяется распоряжением (приказом) руководителя соответствующего органа местного самоуправления (отраслевого органа), и не может превышать 4,5 должностного оклада.
2. Настоящее решение вступает в силу с 01.01. 2014 года.
3. Опубликовать решение в муниципальной газете «Вестник Поддорского муниципального района».

Глава муниципального района                                                      А.Н. Буленков

Председатель Думы Поддорского муниципального района                              Н.И. Яблонскене
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